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Program célja
A Szolgáltató a program segítségével készíti el az extrafinanszírozási kérelem osztályos, műtéti, valamint anesztéziai ráfordításgyűjtését és azok dokumentációját, illetve a felhasznált, de a törzsekben nem szereplő ráfordítástételekről szóló kimutatását.
A program software igénye
Az „Extrafinanszírozási jelentő program” Delphi 7 programnyelven íródott. A program Windows 7, Windows 8, valamint Windows 10 grafikus felhasználói felületen futtatható (32 bit, 64 bit). A program frissítéséhez, valamint használatához internet kapcsolat szükséges. A program frissítése során az Internet Explorer beállításait használjuk. Fontos az állandó internet kapcsolat. Felhívjuk továbbá a felhasználók fegyelmét, hogy a program használatához szükséges a Microsoft Excel program.
A program telepítése
[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg]A telepítéshez rendszergazdai jogosultság szükséges.  
Első lépésben a program telepítőkészletének letöltése szükséges az alábbi oldalról: http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/gyogyito_megeleozo_ellatas/extrafinanszirozas  (Ctrl+kattintás a linkre). 
[image: ]
Letöltést követően  ikonra kattintva a telepítés elkezdődik.


A program telepítése a Windowsos programoknál megszokott metódus alapján történik. 
[image: ]
[image: ]
Telepítés során a program alapértelmezésben a „C:\XTRA\” könyvtárba települ. A telepítés célkönyvtára a telepítési folyamat során megváltoztatható, de TILOS a Windows rendszerkönyvtárakba történő telepítés (program files, users, stb.). 
 (
Könyvtár választás
)[image: ]
Az alkalmazás hálózatos működésre alkalmas (pl.: adatbázis serveren, Updater.exe munkaállomáson).
Telepítés során a „Next” gombbal lépünk tovább. Visszalépés a „Back” gombbal történik. A telepítést a „Finish” gombra kattintva fejezhetjük be. A telepítés a „Cancel” gombbal szakítható meg.


A program könyvtár struktúrája
Az alábbi könyvtár struktúra alakul ki telepítés során:
[image: ]
[image: ]A JELENTESEK könyvtárba kerülnek a NEAK részére küldendő osztályos, műtéti, valamint anesztéziai ráfordításgyűjtés jelentései (text állományok), a DOCS könyvtár tartalmazza a dokumentáció lementett állományait, a DATA könyvtár pedig az XTRA.DAT filet, ami a program adatbázisa. Az XLSEXP könyvtárba a program használata során létrejött excel állományok (köztük a NEAK részére küldendő további ráfordítási tételekről szóló kimutatás), a MENTESEK könyvtárba pedig az adatbázis archiválás során keletkezett állományok kerülnek.
Az XTRA könyvtárban található xtra.ini állományában lévő „path= …..”  sor mutatja meg az adatbázis helyét a program számára.
A program indítása

[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg]Felhívjuk a felhasználók figyelmet, hogy a munkaasztalon található a program parancsikonja. [image: ] 

Kérjük, hogy minden esetben ezzel az ikonnal indítsák el a programot. Ebben az esetben kiküszöbölhető, hogy nem a program új verzióját fogják használni, illetve, hogy nem frissül az adatbázis.  
Az ikonra kettőt kattintva az egér bal billentyűjével az „Extrafinanszírozási jelentő program” elindítható. A program a „Start menü/Minden program/Xtra” program útvonalról is elindítható. 


Az „Alkalmazás indítása” gomb megnyomása után a program leellenőrzi, hogy elérhető-e újabb verzió (program, adatbázis).
[image: ]
Amennyiben van frissítés, akkor a program letölti azokat („Rendben” gomb). 
[image: ]
Amennyiben rendelkezésre áll új adatbázis törzs, akkor azok szintén letöltésre kerülnek.
[image: ]
A „Rendben” gombra kattintva a frissítés automatikusan végrehajtódik és az alábbi felirat jelenik meg.
[image: ]
 Ismét a „Rendben” gombra kattintva az „Extrafinanszírozási jelentő program” elindul. Amennyiben nincs új program verzió vagy adatbázis, a program (frissítés nélkül) elindul.  


A program első indítása után a következő figyelmeztető üzenet jelenik meg.
[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg][image: ]
A „Bejelentkezés” gombra kattintva a következő ablak jelenik meg, ahol az alapértelmezett jelszót módosítani kell. (A „Jelszó megváltoztatása” menüpont az „Adatbázis műveletek” menüben is megtalálható.)
 (
Kérjük, az új jelszót az alábbiak szerint képezzék
!
)[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg][image: cid:part1.00010600.04080002@neak.gov.hu]
Amennyiben a „Mégsem” gombra kattintunk, akkor a képernyő bezáródik, és a program nem indul el.
Ha a „Rögzít” gombra kattintunk (és a feltételeknek megfelelő jelszót adunk meg), akkor a következő üzenet jelenik meg. 
[image: ]
A „Rendben” gombra kattintva visszajutunk a munkaasztalra, ahonnan újra el kell indítani az alkalmazást.


Az újraindítást követően a bejelentkezési képernyőn megadjuk az új jelszót.
[image: ]
A „Bejelentkezés” gombra kattintva az alábbi adatbeviteli felület jelenik meg. A képernyő tetején látszik a program aktuális verziószáma.

[image: ] (
Aktuális verziószám
)
Program általános használata
A program készítésekor törekedtünk a Windowsnál megismert billentyűkombinációk használatára. 
Mozgás a beviteli mezők között
 (
Legördülő lista
)Az egyes adatbeviteli mezők között a Windowsnál megismert módon „TAB” billentyűvel mozoghatunk „előre”. Visszatérés egy előző adatbeviteli mezőre a „SHIFT+TAB” billentyűvel lehetséges. Természetesen az egérrel is mozoghatunk az adatbeviteli mezők között. Az éppen aktuális mező háttere más színű (alapértelmezésben kék).
Legördülő lista
[image: ]
Az egér bal gombjával tudunk a „legördülő listából” választani. Az egér mutatóját (kurzort) a háromszögre visszük. Lenyomjuk a bal egérgombot. A megjelenő listából kiválasztjuk a megfelelő értéket (az aktuális érték alapértelmezésben kék színű). Ekkor a kiválasztott érték kerül a mezőbe. Ezt a módszert ott alkalmazzuk, ahol kizárólag előre megadott értékeket lehet rögzíteni.
Menüsor
Az egyes menük közül az egérrel illetve az ALT+ aláhúzott betű kombinációval választhatunk.
[image: ]


Fülek
[image: ]
A fülekre az egér bal gombjával kattintva léphetünk. Ezt követően egy új adatbeviteli felület jelenik meg.
Gombok
Gombok segítségével tudunk egy feladatot végrehajtani a programban. Az egér kurzorral a gombra kattintva a feladat végrehajtódik. Az aktív gomb felirata színes. 
 (
Aktív gombok
)[image: ]
 (
 Inaktív gombok
)
[image: ]
Rádiógombok
A rádiógombok választási lehetőséget engednek meg oly módon, hogy egymást kizáró lehetőségek közül tudunk egyet kiválasztani.
[image: ]
Jelölőnégyzet
[image: ]
A jelölőnégyzetre kattintva, (pipa jelenik meg) tudunk választani a lehetőségek közül. Több lehetőséget is lehet választani.
Dátum választása
[image: ]A programban a dátum megadásánál két módszer lehetséges. Az egyik módszer szerint a „Dátum” mezőbe lépve átírjuk a dátumot. A másik módszer szerint a „Dátum” mezőnél lévő legördülő listára kattintunk.


Az évre kattintva az alábbi képernyő jelenik meg.
[image: ]A kurzormozgató billentyűvel kiválasztjuk az aktuális évet. 


[image: ]Az év megadását követően a hónapra kattintunk, majd a lenyíló listából kiválasztjuk a hónapot, ezek után kiválasztjuk a napot is.



Keresés
[image: ]
Az adatbevitel során kódra, kódtöredékre illetve névre, névtöredékre keresés lehetséges. Kódra történő keresés esetén a „Kód” mezőbe lépünk, és elkezdjük begépelni a keresett kódot. Névre történő kereséshez a „Név” mezőre lépünk és elkezdjük begépelni a nevet. 
A program képernyőjén megjelenik az összes olyan tétel, ami az adott kódtöredéket/névtöredéket tartalmazza. 
[image: ]
Az első megtalált tételt háromszög jelzi a sor elején. A kiválasztást követően a teljes sor alapértelmezésben kék színű lesz.


Extrafinanszírozási eset

   [image: ]
Amennyiben a kérelemben szereplő fekvőbeteg ellátás idejére „6. fekvőbeteg részére végzett ellátás” térítési kategóriával járóbeteg ellátásra vonatkozó teljesítményjelentés is történt, akkor a NEAK az adott finanszírozási esetre vonatkozóan a fekvő-paraméterállomány mellett a járó-paraméterállományt is megküldi a Szolgáltató részére.
Első lépésként a fekvő-paraméterállomány beimportálását kell elvégezni, csak ezután következhet a járó-paraméterállomány importálása.
Az adatállományok beimportálása az „Importálás” gomb segítségével történik.
Ezt követően kiválasztjuk, hogy melyik paraméterállományt szeretnénk beimportálni:
[image: ]


Fekvő-paraméter file importálása

[image: ]Az előzőleg a gépünkre mentett fekvő adatállományt a „Tallóz” gomb segítségével kiválasztjuk. Alapértelmezésben az „Import” könyvtárban keresi az adatállományt.
[image: ]
A fekvő-paraméterállomány neve: IIII_XXXXXXXXXf.txt ahol: 
	IIII:		Az intézet kódját
XXXXXXXXX:	TAJ számot,
f: 			fekvő állományt jelenti.
A file nevére, majd ezt követően a „Megnyitás” gombra kattintva a feltöltés megkezdődik és a következő ábra jelenik meg a képernyőn.
[image: ]
Az „Ellenőrzés” gombra kattintva a program ellenőrzi, hogy megfelelő struktúra kerül-e beolvasásra. Az ellenőrzés menetét alapértelmezett beállítások alkalmazásánál kék csík jelzi a képernyőn. Az ellenőrzés után az „Importálás indítható!” felirat jelenik meg a mezőben.
[image: ]Az ellenőrzés végrehajtása után az „Excel export indítása” gomb aktívvá válik. Excel formátumban megjeleníthetjük az importált adatokat (opcionális lehetőség). 

Az elkészült excel file az XLSEXP könyvtárba kerül lementésre „parameter_export_fekvoééééhhnnooppmm.XLSX” névvel.
[image: ]
Az „Importálás” gombra kattintva megkezdődik az adatok importálása a program számára. 
Az importálás folyamatát szintén csík jelzi.  Befejezésekor az „Importálás vége!” üzenet jelenik meg, ezután az ablakot bezárjuk. A beimportált finanszírozási eset osztályos esetei ezután megjelennek a „Még nem jelentett esetek” között.
[image: ]
[bookmark: innen]Az osztályos ráfordítás adatgyűjtést minden osztályos esetre el kell végezni.
A kiválasztott osztályos esetet, amelyhez ráfordítás tételeket szeretnénk rögzíteni, kijelöljük (kék színűre változik a háttere), majd az „Osztályos ráfordítás adatok rögzítése” fülre kattintunk. Az osztályos ellátás alapadatai ezáltal beolvasásra kerülnek, és megkezdődhet a ráfordítás tételek rögzítése.
[image: ]


Járó-paraméter file importálása
A NEAK által megküldött járó-paraméter file beimportálása opcionális lehetőség. Az importálás elvégzéséhez a „Járó-paraméter file importálása” fülre kell kattintani.

[image: ]
Első lépésben a járó-paraméter file helyét kell kiválasztani. A kiválasztás menete megegyezik a 7.1 Fekvő importnál ismertetettel. 
[image: ]
A járó-paraméterállomány neve: IIII_XXXXXXXXXj.txt ahol: 
	IIII:		Az intézet kódját
XXXXXXXXX: 	TAJ számot,
j: 		járó állományt jelenti.


Kiválasztást követően a file elérési útvonala és a file neve bekerül az adatbeviteli mezőbe. 
[image: ]
Az „Ellenőrzés” gombra kattintva a program ellenőrzi, hogy megfelelő struktúra kerül-e beolvasásra. Az ellenőrzés menetét alapértelmezett beállítások alkalmazásánál kék csík jelzi a képernyőn. Az ellenőrzés után az „Importálás indítható!” felirat jelenik meg a mezőben.
[image: ]Az ellenőrzés végrehajtása után az „Excel export indítása” gomb aktívvá válik. Excel formátumban megjeleníthetjük az importált adatokat (opcionális lehetőség).
Az elkészült Excel file az XLSEXP könyvtárba kerül lementésre („parameter_export_jaro_ééééhhnnooppmm.XLSX”) névvel. 
Az „Importálás” gomb lenyomásával az adatok importálásra kerülnek. 


Osztályos ráfordítási adatok rögzítése
Az „Extrafinanszírozási esetek” ablakban kiválasztott esethez rögzíthetjük az osztályos ráfordítási adatokat: Egészségügyi eljárásokat, gyógyszerkészítményeket.
[image: ] 
Első lépésben kiválasztjuk, hogy Egészségügyi eljárást, vagy Gyógyszerkészítményt kívánunk rögzíteni.
[image: ]

A ráfordítástétel kikeresése után megadjuk a felhasznált mennyiséget, majd a „Tétel hozzáadása” gombra kattintva rögzítjük.
[image: ] 


Amennyiben nem megfelelő tétel, vagy mennyiség került rögzítésre, úgy a „Tétel törlése” gomb segítségével kitörölhetjük az adott sort.
[image: ]
A „Tétel törlése” gombra kattintva figyelmeztető üzenet jelenik meg.
[image: ]
Az „Igen” gombra kattintva a törlés végrehajtódik. Amennyiben szükséges, az adott ráfordítástétel (pl. más mennyiséggel) újra rögzíthetővé válik.
Egy adott osztályos esethez egészségügyi eljárásokat a „Járó-paraméter file importálás” segítségével is beemelhettünk a programba. Amennyiben a fekvőbeteg ellátás kapcsán a már rögzített egészségügyi eljárások mennyiségét szeretnénk megnövelni, erre a program lehetőséget ad. Ebben az esetben az alábbi figyelmeztető üzenet jelenik meg:
[image: ]
Műtéti és anesztéziai ráfordításadatok rögzítése
A műtétes ráfordításgyűjtés opcionális. Ráfordításgyűjtés hiányában az extrafinanszírozási költségszámítás során átlagos költséggel figyelembe vételre kerülnek a teljesítményjelentésnél az Adatlapon lejelentett műtétek.
Amennyiben valamely egy ülésben elvégzett műtétre, műtétcsoportra vonatkozóan ráfordításgyűjtés készül, akkor az ehhez kapcsolódó anesztéziai ráfordítások felmérése is szükséges.
Aneszteziológiai ráfordításgyűjtés önállóan nem végezhető, csak a műtéti ráfordításgyűjtéssel együtt fogadható el.



Műtéti ráfordításgyűjtés esetén az „Extrafinanszírozási esetek” ablakban kiválasztott osztályos esethez tartozó műtéti beavatkozások ráfordítástételeit az alábbi felületen tudjuk rögzíteni.
 (
Anesztézia adatok gomb
)[image: ] 
Első lépésként a képernyő közepén lévő „Műtét időpontjának kiválasztása” mezőben kell kijelölni a „műtét/egy ülésben végzett műtétek” időpontját. A kijelölt műtéthez tartozó sor eltérő színű lesz.
A kiválasztás után az ablak felső részében található „Műtétes adatok” mezőbe betöltődnek az adatok. Ezen adatok nem módosíthatóak.
A műtéti időponthoz tartozó műtéti/anesztéziai ráfordítások rögzítésének sorrendje tetszőleges.
Az anesztéziai ráfordításokat az „Anesztézia adatok” gombra kattintva rögzíthetjük.


Első lépésben kiválasztjuk, hogy milyen típusú ráfordítás tételt szeretnénk rögzíteni.

[image: ]
Ezt követően a ráfordítás kódokat rögzíthetjük.
[image: ]
A kód kiválasztását követően (az aktuális kód előtt fekete háromszög van) megadjuk a mennyiséget. A „Tétel hozzáadása” gombbal rögzítjük az adatokat. A rögzített tételek a képernyő alsó harmadában megjelennek.
[image: ]

Az anesztéziás tételek rögzítése után a „Bezár” gombbal kilépünk az adatbeviteli felületről, és a műtétes ráfordítás tételek rögzítése történhet meg.

„Műtéti ráfordítás tételek” rögzítése a „Tétel hozzáadása” gombbal történik. Első lépésben kiválasztjuk, hogy milyen jellegű ráfordítás tételt szeretnénk rögzíteni.
[image: ]


Kód kiválasztását követően (az aktuális kód előtt fekete háromszög van) megadjuk a mennyiséget. A „Tétel hozzáadása” gombbal rögzítjük az adatokat.
[image: ]
A műtéthez rögzített tételek a képernyő alsó harmadában megjelennek.
A már felvitt és rögzített tételek törlése a „Tétel törlése” gomb segítségével történik a már ismertetett módon.
A ráfordítástételek rögzítése után a „Bezár” gombbal kilépünk az adatbeviteli felületről.
További ráfordítás tételek rögzítése
A felhasznált, de az extrafinanszírozási törzsekben nem szereplő ráfordítástételek rögzítésére nyílik lehetőség ebben az ablakban.
[image: ]
TAJ számra történő szűrés után ki kell választani, hogy osztályos, műtétes, vagy anesztéziai ráfordításokat szeretnénk-e rögzíteni.
[image: ]
Ezt követően a képernyő felső részén kiválasztjuk, hogy melyik osztályos esethez, illetve műtéthez kívánjuk rögzíteni a ráfordításokat (az aktuális sor színe megváltozik). 

[image: ]
A további ráfordítástételek rögzítésének lépéseit a „További osztályos ráfordítások” rögzítésén keresztül mutatjuk be.
Kiválasztjuk, hogy gyógyszer-felhasználást vagy anyag-eszköz felhasználást kívánunk rögzíteni. 
[image: ]
A kiválasztás megtörténte után a felület alján látható „Új felvitel” gombra kattintva a képernyőn megjelenő adatbeviteli mezőket kitöltjük. (az adatbeviteli mezők színe megváltozik)
A „Rögzít” gombbal menthetjük el a felvitt adatokat. Amennyiben valamilyen kötelező mezőt nem töltünk ki, a mező színe megváltozik (pirossá válik), és figyelmeztető üzenet jelenik meg. 
A felvitt tételek a képernyő alsó harmadában megjelennek.
[image: ]
Amennyiben nem megfelelő tétel, vagy mennyiség került rögzítésre, úgy a „Tétel törlése” gomb segítségével kitörölhetjük az adott sort. A „Tétel törlése” gombra kattintva figyelmeztető üzenet jelenik meg.
[image: ]
Az „Igen” gombra kattintva a törlés végrehajtódik. Amennyiben szükséges, az adott ráfordítástétel (pl. más mennyiséggel) újra rögzíthetővé válik. 
Ha módosítani szeretnénk egy már felvett tételen azt a „Módosítás” gomb segítségével végrehajthatjuk.


Jelentés készítése
A Jelentés elkészítése finanszírozási esetenként történik.
[image: ]

TAJ számot, valamint a Felvétel és a Távozás dátumát megadva szűrhetjük a képernyőn az eseteket.
Az osztályos és műtétes ráfordításgyűjtésekről külön jelentés állományokat kell készíteni az alábbi gombok megnyomásával:
[image: ]
A jelentéskészítés befejezésekor a következő üzenet jelenik meg a képernyőn.
[image: ]


Az „Igen” gomb lenyomásával a JELENTÉSEK mappa megnyitható és megtekinthető az elkészített jelentés, mely a készítés dátumával megegyező mappában található.
[image: ]

illetve:  

[image: ]

A NEAK részére beküldendő file neve tartalmazza az „Integritás azonosítót”. A jelentés állományok nevében szereplő „Integritás azonosító” és a hozzájuk kapcsolódó dokumentumok (Tanúsítvány, Ráfordítási tételek lista) „Integritás azonosítója” megegyezik, amely mutatja, hogy az adattartalmuk is megegyezik.
A NEAK részére beküldendő osztályos ráfordításgyűjtés text állományának file neve: „F_X_xxx”, a műtétes ráfordításgyűjtés text állományának file neve: „F_XM_xxx”, az anesztéziás ráfordításgyűjtés text állományának file neve: F_XMA ahol az „xxx” az integritás azonosítót jelöli.
Az elkészített Jelentés után a ráfordításadatok szükség esetén módosíthatók. Ebben az esetben az „Extrafinanszírozási esetek” ablakban a „Jelentett esetek” között kell kiválasztanunk az osztályos esetet, amelynek ráfordításgyűjtésén módosítani szeretnénk. Az elvégzett módosítások után újra el kell készíteni a Jelentést és a dokumentációt, amelyek ezután természetesen új „Integritás azonosítót” kapnak.


Dokumentumok
A jelentés állományok elkészítése után a NEAK részére beküldendő dokumentumokat (osztályos, műtétes, anesztéziai ráfordításgyűjtések, valamint a további ráfordítástételek dokumentációja) a Dokumentumok menüpont alatt készíthetjük el.
A NEAK részére továbbítani kell a „Ráfordítás tételek” valamint az aláírással, pecséttel ellátott „Tanúsítvány” elnevezésű bizonylatokat, illetve a további ráfordítás tételeket tartalmazó excel file-okat.
A ráfordításgyűjtés esetén lehetőség van a jelentés elkészítése előtt is a dokumentumok megtekintésére (ekkor az „Integritás azonosító” nem szerepel a listákon).
Osztályos, műtéti és anesztéziai ráfordításgyűjtés dokumentumainak elkészítése
A „Dokumentumok készítése” ablakban az „Extrafinanszírozási esetek” ablakban előzőleg már kiválasztott osztályos eset dokumentációja készíthető el.
A műtéti és anesztéziai ráfordításgyűjtés esetén is az „Extrafinanszírozási esetek” ablakban kiválasztott osztályos eset ellátási időszakára készíthetjük el a dokumentációt, mivel az adott osztályos eset időtartamába eső összes műtéti időponthoz rögzített ráfordításgyűjtés adata szerepel a dokumentumban (a különböző műtéti időpontokhoz rögzített ráfordításadatok külön lapon jelennek meg). 
[image: ]


Amennyiben műtéti ráfordításgyűjtés nem készült valamely osztályos eset időszakára, akkor a „Dokumentumok készítése” ablakban az adott műtétes és anesztéziai sor szürke színű (inaktív), tehát nem készíthető dokumentum.
[image: ]

Tanúsítvány választása esetén a „Start” gomb lenyomását követően az alábbi felület jelenik meg, ahol választhatunk a különböző kimeneti lehetőségek közül.
[image: ]



A nyomtatandó dokumentumot megtekinthetjük a „Képernyő” kimenetet választva:
[image: ]

Abban az esetben, ha a ”Ráfordítási tételek” listái közül választunk, akkor a „Start” gomb lenyomását követően az alábbi felület jelenik meg.
[image: ]


A nyomtatandó dokumentumot megtekinthetjük a „Képernyő” kimenetet választva:
[image: ]
Az „Ellenőrzéshez excel file” gomb lenyomását követően a „Ráfordítási tételek” adatai Excel táblázatban is megtekinthetőek (opcionálisan). Ha az ellenőrzés során megállapításra kerül, hogy nem a megfelelő adatok kerültek rögzítésre, akkor az adatok a már korábbiakban leírtak szerint módosíthatók.
[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg]Felhívjuk a felhasználók figyelmét, hogy ezen excel filet nem kell beküldeni, kizárólag ellenőrzésre szolgál.

További ráfordítás tételek 
A „Dokumentumok készítése” ablakban van lehetőség a NEAK-nak küldendő további ráfordítás tételek excel állományának, valamint a kinyomtatandó (majd hitelesítendő) Tanúsítványnak az elkészítésére. 
Első lépésként a további ráfordítás tételek excel állományát kell létrehozni.
 [image: ]
A „További ráfordítási tételek excel exportja” ablakban kiválasztjuk, hogy melyik osztályos esethez kívánjuk elkészíteni a jelentést tartalmazó file-t. 
A kiválasztott eset előtti jelölő négyzetben pipa jelenik meg. Kiválasztást követően az „Excel export” gombra kattintunk. Az exportálás folyamatát csík jelzi. Az elkészült excel állomány automatikusan megnyílik. 
Az excel állomány az adott osztályos esetre vonatkozó további ráfordítás tételeket 6 munkalapon jeleníti meg, amelyek elnevezései: „Osztályos_Gyógyszer”, „Osztályos_Anyag-Eszköz”, „Műtétes_Gyógyszer”, „Műtétes_Anyag-Eszköz”, „Aneszt_Gyógyszer”, „Aneszt_ Anyag-Eszköz”.
Az excel állomány neve „nn_További_ráfordítások_xxx.xlsx”, ahol 
nn:	sorszám
xxx:	az integritás azonosítót jelöli 
A file automatikusan mentődik az XLSEXP könyvtárba 
[image: ]
Az excel állomány elkészítése után a 2. lépésként elkészítjük a kinyomtatandó és hitelesítendő Tanúsítványt.
Miután bezártuk az excel állományt, a „Tanúsítvány (További ráfordítási tételek)” rádiógombra, majd a „START” gombra kattintunk. 
[image: ]


A „Start” gombra kattintva az alapértelmezett könyvtár megnyílik (XLSEXP).
Az XLSEXP könyvtárból kiválasztjuk a megfelelő „Integritás azonosítóval” rendelkező excel állományt. 
 (
Kiválasztott integritás 
azonosít
ójú
 
file
)[image: ]


Ezután a „Megnyitás” gombra kattintunk, majd az alábbi felületen választhatunk a különböző kimeneti lehetőségek közül.
[image: ]


Nyomtatás előtt a dokumentumot megtekinthetjük a „Képernyő” kimenetet választva.
[image: ]
Adatbázis műveletek
Az adatbázis műveletek lenyíló menüben az adatbázis mentése (archiválás), archív visszaállítása, adatbázis karbantartás, valamint az új jelszó megadása lehetséges.
Adatbázis archiválása
Archiválás során megadhatjuk a mentés helyét. 
[image: ]


Az „Ok” gombra kattintva a mentés végrehajtódik, és a következő üzenet jelenik meg.
[image: ]
[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg]Célszerű az archivált adatokat pendrive-ra, egyéb külső meghajtóra menteni, hogy egy esetleges meghibásodás esetén máshonnan is vissza tudjuk tölteni. 
Archív visszaállítása
[image: C:\Users\JaksaZs\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\1Y1855HR\felkialtojel.jpg]Az archív adatok visszaállításához rendszergazda segítségét kérje. Az archiválás visszaállítását csak akkor végezzék el, ha az adatbázis, vagy a számítógép megsérült. 
Az archív állományok visszaállításakor felülíródnak az „éles” adatok. Archív adatok visszaállítása során meg kell határozni, hogy honnan szeretnénk az adatokat visszaállítani.
[image: ]
A file nevére, kattintva a fájlnév mezőbe bekerül az archivált állomány neve. A „Megnyitás” gombra kattintva megjelenik a könyvtárstruktúra.
[image: ]

Kiválasztjuk azt a könyvtárat, ahová vissza szeretnénk tölteni az állományt. 

[image: ]
Az „OK” gomb lenyomásával a visszatöltés megtörténik.
Karbantartás
A karbantartás menüpontban a program adatbázisa kerül karbantartásra. A menüpontra kattintva a következő felirat jelenik meg.
[image: ]

A „Rendben” gomb lenyomását követően az alkalmazás bezáródik, ezért újra kell indítani.
Alkalmazás jelszó megváltoztatása
A menüpont kiválasztását követően megváltoztathatjuk az alkalmazás jelszavát. A jelszó megváltoztatásának menetét az 5. pontban részleteztük.


Az Extrafinanszírozási Jelentés rekordképe

Osztályos ráfordítás
	Mező neve
	Mező 
megnevezése
	Pozíció
	Mező hossza
	Mező típusa

	intezetkod
	Intézetkód
	1-4
	4
	karakter

	feladatkod
	Feladatkód
	5
	1
	karakter

	osztalykod
	Osztálykód
	6-9
	4
	karakter

	szakmakod
	Szakmakód
	10-13
	4
	karakter

	torzsszam
	Törzsszám
	14-22
	9 
	karakter

	taj
	TAJ szám
	23-31
	9
	karakter

	felv
	Felvétel dátuma
	32-43
	12
	karakter

	tav
	Távozás dátuma
	44-55
	12
	karakter

	rafkod
	Ráfordítás kód
	56-60
	5
	karakter

	mennyiseg
	Mennyiség (db)
	61-70
	10
	karakter

	rekvege
	Rekordvége
	71-72
	2
	karakter

	Összesen:
	72
	



Műtétes ráfordítás
	Mező neve
	Mező 
megnevezése
	Pozíció
	Mező hossza
	Mező típusa

	rek_azon
	Rekord azonosító
	1-10
	10
	karakter

	int_kod
	Intézetkód
	11-14
	4
	karakter

	fela 
	Feladatkód
	15
	1
	karakter

	oszt_kod
	Osztálykód
	16-19
	4
	karakter

	szakma_kod
	Szakmakód
	20-23
	4
	karakter

	tsz
	Törzsszám
	24-32
	9
	karakter

	taj
	TAJ szám
	33-41
	9
	karakter

	beav_mhely
	Beavatkozást végző munkahely kódja
	42-54
	13
	karakter

	beav_recbeavok
	5* Beavatkozás 
	55-89
	5*7
	karakter

	beav_kezd
	Beavatkozás kezdete
	90-101
	12
	karakter

	beav_rafkod
	Ráfordítás kód
	102-106
	5
	karakter

	beav_rtip
	Ráfordítás típusa
	107
	1
	karakter

	beav_rmenny
	Ráfordítás
mennyisége 
	108-117

	10
	karakter

	Összesen:
	117
	



Beavatkozás (5)
	Mező neve
	Mező 
megnevezése
	Pozíció
	Mező hossza
	Mező típusa

	beav_kod
	Beavatkozás neve
	1-5
	5
	karakter

	beav_menny
	Beavatkozás 
mennyisége
	6-7
	2
	karakter

	Összesen:
	7
	



Anesztézia ráfordítás
	Mező neve
	Mező 
megnevezése
	Pozíció
	Mező hossza
	Mező típusa

	rek_azon
	Rekord azonosító
	1-10
	10
	karakter

	int_kod
	Intézetkód
	11-14
	4
	karakter

	fela 
	Feladatkód
	15
	1
	karakter

	oszt_kod
	Osztálykód
	16-19
	4
	karakter

	szakma_kod
	Szakmakód
	20-23
	4
	karakter

	tsz
	Törzsszám
	24-32
	9
	karakter

	taj
	TAJ szám
	33-41
	9
	karakter

	beav_mhely
	Beavatkozást végző munkahely kódja
	42-54
	13
	karakter

	beav_recbeavok
	5* Beavatkozás 
	55-89
	5*7
	karakter

	beav_kezd
	Beavatkozás kezdete (műtét időpontja)
	90-101
	12
	karakter

	aneszt_rafkod
	Ráfordítás kód
	102-106
	5
	karakter

	aneszt_beav_rtip
	Ráfordítás típusa
	107
	1
	karakter

	aneszt_beav_rmenny
	Ráfordítás
mennyisége 
	108-117

	10
	karakter

	Összesen:
	117
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