A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

.......... 4. /2019. szamu szabdalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELIESITESI
RENDJERGL

Az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztar normativ utasitdsai, valamint egyéb
szabalyozd eszkdzei el6készitésének és kiadasanak rendjérél szolé 1/2013. (IV. 15.)
szamu OEP utasitasban foglaltak alapjan, az informécids énrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadséagrél sz616 2011. évi CXIl. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) 30.
§ (6) bekezdése szerinti kotelezettségnek eleget téve az aldbbi szabélyzatot (a
tovabbiakban: Szabélyzat) adom ki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (a
tovabbiakban: NEAK) Gigykdrébe tartozé kézérdek( adatok és kdzérdekbd! nyilvanos
adatok (a tovdbbiakban egyitt: kozérdek( adatok) megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének altaldnos rendjét, tovabba a teljesitésben résztvevék feleldsségi korét.

2. A szabalyzat hatdlya
2.1 A Szabdlyzat szervi hatalya kiterjed a NEAK valamennyi szervezeti egysegére.

2.2 A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a NEAK-nal foglalkoztatott valamennyi
kormanytisztviselére és munkavallaldra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik kézérdek(i adatot vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

2.3 Targyi hatdly: e Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kévetkezd adatok
igénylésére:

2.3.1 a NEAK kezelésében lévé kbzérdekii adatok, valamint

2.3.2 a NEAK kormanytisztviselSinek, munkavailalinak és a munkavégzésre iranyulé
egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak kézérdekbd| nyilvanos adatai.



Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazhatok a kozhitel(i nyilvantartasbdl térténé — kilén térvényben szabalyozott —
adatszolgdltatasra, tovabba a kézadatok ujrahasznositasarol szolé 2012. évi LXIIL.
torvény szerinti kdzadatokra.

H. ERTELMEZG RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetleniil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az 3llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefluggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esg, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fuggetlenlil kezelésének mddjatdl,
ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

kézadat djrahasznositds: az informacidés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé térvényben meghatarozott koézérdek(i adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat felhasznaldsa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi
célra, amely kivil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén bellli eredeti, a kdzfeladat
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ellatasat elSiré jogszabalybdl ered6 célkitlizésen, amire az adatot eléallitottak;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehaijtatja;



adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a mlveletek 0Osszessége, igy kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovadbbi felhasznéldsénak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténé
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hozzaférhetGvé tétele;
nyilvénossdgra hozatal: az adat barki szimdéra térténé hozzaférhetévé tétele;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenll a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és
eszkdztdl, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen

kozzéteendd kdzérdekii adatot elGéllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett;

adatkézlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel§s nem maga teszi
kbzzé az adatot - az adatfelel8s altal hozz3 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
lll. Akozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje
3.1.1 A kézérdek(i adat megismerése irdnt barki — széban, irdsban, telefaxon vagy
egyéb elektronikus Uton — nyujthat be igényt.
3.1.2 A NEAK-hoz cimzett k&zérdek( adatokkal kapcsolatos megkeresések vagy

kozvetlenil a honlapon szereplé adatvedelem@neak.gov.hu, illetve a
neak@neak.gov.hu e-mail cimen, vagy az Altalanos Igazgatasi FGosztaly vezetSje altali

szigndlast kovet6en papir alapon az Adatvédelmi és Koordinaciés F&osztalyra
kerilnek.



3.1.3Az Adatvédelmi és Koordindcids Fdosztdly vezetSje az Infotv. alapjan

elGterjesztett kozérdekld adatigénylést teljesithet8ség szempontjabdl soron kiviil
megvizsgdlja az alabbi kitételek szerint:

e a kért adat tekintetében a NEAK adatkezel6nek mindsiil-e,

e azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

e azigényelt adatok kozérdek(i adatnak minésilnek-e,

e azigényelt adatok Ujrahasznositas céljaval keriltek-e megkiildésre,

e azigényelt adat nem tartozik-e az Infotv. 27. §-ban foglalt korlatozas

ala,

e megtaldlhatok-e a honlapon,

e az adatszolgaltatds teljesitésének van-e koltségkihatdsa,
majd azt kovetSen haladéktalanul megkiildi az Emberi Er&forrasok Minisztériuma
Kozigazgatasi Allamtitkarsaga részére.

3.1.4 Az Adatvédelmi és Koordinacids FGosztaly vezetGje ezt kovetGen intézkedik az
aktudlis kozérdek(i adatkezelésért felelGs szervezeti egység vezetGjéhez torténd
tovabbitasrol.

A kozadat ujrahasznositasa céljabdl megkiildott megkeresések a Projektigazgatasi és
Adatszolgaltatasi FGosztaly szamara attételre keriilnek.

3.1.5 A kozérdek(i adatok szolgaltatasara kijel6lt szervezeti egység vezetGje 5 napon
beliil koteles a kért adatokat az Adatvédelmi és Koordinaciés FGosztdly szamara
megkuldeni.

3.1.6 Az Adatvédelmi és Koordinacids FSosztaly vezetbje a fentieknek megfelel6en
el6készitett valasztervezetet az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Koézigazgatasi
Allamtitkarsaga részére az adatigénylés beérkezésétdl szamitott, lehetéség szerint 5
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napon beliil, de legkésébb 10 napon beliil jdvahagyas céljabdl megkildi.

3.1.7 A NEAK a kezelésében 1év6 kozérdektli adat megismerésére irdnyuld igénynek
az igény beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a NEAK alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, a fenti hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény beérkezését
kovet6 15 napon belll az Adatvédelmi és Koordinacids FGosztdly tdjékoztatja.



3.2 Ha a kért adatot nem a NEAK kezeli, a kérelmet — térvény eltéré rendelkezése
hianydban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon beliil meg kell kiildeni
az illetékes szervhez, a kérelmez8 egyidejii értesitése mellett.

3.3 Ha az igénybdl nem allapithaték meg a teljesitéshez sziitkséges tovabbi
informacidk, az igénylét meg kell keresni ezek pétlasa érdekében. Ha a kérelmezd
nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az Adatvédelmi és Koordinacids
FGosztaly — amennyiben lehetséges — kételes segitséget nydijtani.

34 Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a NEAK a
honlapjan mar kozzétett — a fellelhet8séget is ideértve —, az igénylét errdl tajékoztatni
kell.

3.5 Ha az igényld szdbeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtdrténtérdl az iratok
kozétt feljegyzést kell késziteni. Széban elSterjesztett igényt akkor lehet széban
teljesiteni, amennyiben az igényelt adat a NEAK beszamoldiban vagy honlapjan mar
nyilvanossagra kerdlt.

3.6 Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan
nehézséggel nem jar — az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

3.7 Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 3ltal jogszabaly
szerint meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mds személy jogait a
megismerés sértené, az igény teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

3.8 Amennyiben az adatigénylés terjedelme az 50 oldalt, illetéleg a munkaers-
raforditds a 4 munkadrat meghaladja, az Adatvédelmi és Koordinéciés FBosztaly
vezet§je altal tett javaslatra, a f6igazgaté dontése alapjan a masolat készitésével
osszefliggésben felmeriilt, koltséggel ardnyos térités kérhets, melynek dsszegét elére
kdz6Ini kell.

3.8.1 A koéltségtérités pontos Osszegét a NEAK az adatszolgdltatdst megel6zéen
koteles meghatdrozni. A koltségtérités Osszegét és megfizetésének médjat a
kézérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megaéllapithatd koltségtérités mértékérdl
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatédrozott dijszabas szerint, az
Emberi  Er6forrasok Minisztériuma Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld



M(ikédéséért Felelés FGosztalya kozremiikodésével, jelen Szabalyzat 1. sz melléklete
alapjan kell megallapitani.

3.8.2 Az igényl6tSl egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja vagy mddositja kérelmét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és mddon kaphat tdjékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel
teljesithetd.

3.9 Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs a NEAK kezelésében, vagy amely
targya az Infotv. 3. § 5. pont szerint nem mindGsul kdzérdekl adatnak, el kell utasitani.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjdn megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valé tdjékoztatassal egyitt, az
igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil irasban értesiteni kell az igényl6t.

3.9.1 Amennyiben az igényl6 az igényben elektronikus levelezési cimét is kdzolte,
akkor az igényl6t elektronikus dton kell értesiteni az igény teljesitésének
megtagaddsérol.

3.9.2 A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.10 Az adatigénylG személyes adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatdrozott id6 elteltét, illetve a koliségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A NEAK a kozzétett adatok megismerését személyazonositdé adatok kéziéséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozziférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul
tordini kell.

IV. Azigényl0 jogorvoslati lehetosége

4.1 Az igény teljesitésének megtagadasa esetén az adatgénylét tdjékoztatni kell arrél,
hogy a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd igény elutasitasanak



fellilvizsgdlata érdekében az Infotv. 31. §-a alapjan — a kozléstdl szamitott harminc
napon belil — birédsaghoz fordulhat.

4.2 Az Infotv. 31. § (5) bekezdése alapjan a NEAK-kal szemben inditandd kereset
elbiraldsdra a Févarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

4.3 Ha a birdsag az adatigényl6 kérelmének helyt ad, hatdrozatdban az adatkezel6t a
kért k6zérdek(i adat kdzlésére kotelezheti.

V. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

Az Infotv. szerint teljesitendé éves jelentés elkészitése érdekében a kdzérdeki adat
megismerése iranti kérelmekrdl, az esetleges elutasitasokrdl annak indokaival egytitt
(Infotv. 30.§ (3) bekezdése) — az adatvédelmi nyilvantartds részeként — az
Adatvédelmi és Koordindciés FSosztaly nyilvantartast vezet.

VI. Zaréd rendelkezések

Jelen szabdlyzat az aldirast kovetd napon lép hatalyba, és a helyben szokasos médon
kerul kozzétételre.

Budapest, 2019. szeptember ,, 2/)7’

Kiss Zsolt
foigazgato




oo f/2019. K6zérdek(i adatok kiadasardl sz6l6 szabalyzat

1. sz. melléklete: Az adatkiadas téritési dija, 6nkéltségszamitds

Zéra Ft/6ra Ft
Adatkiadasi dij [Ft]
F& (a) | Ora (b) () (d) (e)
|(1a)
— ¥k ” —
IAdatszolgaltatasért felelds fGosztily véleményezés, c=ab e e=c*d
javaslat, el6készités
Adatszolgéltatasért felelds fosztaly adatelGkészités,
|adatfeldolgozas (adatel&allitas adatelemzés, statisztikai c=a*b LA e=c*d
értékelés megtervezése, elfallitasa)
|(1b)
c=a*b A e=c*d
Adatvédelmi véleményezés
(1c)
c=a*b SA” e=c*d
Informatikai véleményezés
Informatikai adatelékészités, adatelGallitas
(feladatalrjak rr\egtervc-:.z?se, eIoaII‘|ta.s,_ az ’ c=a*b A e =c*d
adatszolgaltatas formai és tartalmi kivitelének
elkészitése)
14 — —
c=a%*b A" e =c*d
Koltségvetési, pénziigyi véleményezés
|K6|tségvetési, pénziigyi feladatok
=¥ ” =c*
(az adatkérés teljesitéséhez sziikséges szamlazasi, c=a%b A e=c*d
Iszamviteli, ahhoz kapcsolédé adminisztracids feladatok)
(2} AdatelGdllitas kbzvetlen kéltsége Gsszesen [Ft] =(1a)+(1b)+(1c)+(1d}
db =(3a)+(3b)+(3c)+(3d)

\(3) Eszkéiz kbitség (adathordozé kdltsége)

I(3a) szines A3; 260 Ft

(3a)=db*260

(3b)=db*130

1(4) Brutto fizetendé téritési dij Gsszesen [Ft]

I(3b) szines A4; 130 Ft
3c)=db*24
i(3c) fekete-fehér A3; 24 Ft (3c)
3d)=db*12
(3d) fekete-fehér A4; 12 Ft (3a)
=(2)*1,27+(3)

Személyi juttatdsok:

LA”: az atlagos havi, jarulékkal terhelt brutto atlagbér/a havi munkadrak szama, ahol




*  brutté dtlagbér = vezeté megbizdssal rendelkezd, valamint hivatali f6tandcsos Il. besoroldsi osztdlyi
munkavadllaldk részére az el6z6 évben ténylegesen kifizetett személyi juttatdsok dsszegeinek dtlaga, a
munkdltatot terheld jarulékkal és addkkal szamitva

e havi munkadrdk szgma: 174 éra

Eszkoz koltség:

A kbzérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd kltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatdrozott dij

Adatkérg dital fizetendd dsszeq (4):

A nettd fizetendd téritési dij + 27% AFA = a fizetendd brutté téritési dij 1.000 Ft-ra, azaz egyezer forintra
kerekitve.





