Hataly: 2017.VILS. -
29/2017. (VII. 6.) EMMI utasitas

a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 szervezeti és miikodési
szabalyzatarol'

A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkdrok
jogallasarol sz616 2010. évi XLIIL. térvény 73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskoromben
eljarva, a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel
a kovetkezo utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld szervezeti és miikddési szabalyzatat az 1.
mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.
3.§

1. melléklet a 29/2017. (VII. 6.) EMMI utasitashoz

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 jogallasa, alapadatai,
alaptevékenysége

1. A Nemzeti Egeszségbiztositasi Alapkezelo jogallasa

1.1 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) az egészségbiztositasért
felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa ald tartoz6 kdzponti hivatalként miik6do
kozponti  koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését az Egészségbiztositdsi Alap (a
tovabbiakban: E. Alap) koltségvetésében kell meghatarozni. A NEAK jogallasat és miikodését az
egészségbiztositasi szervekrol szold 386/2016. (XIL. 2.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) hatarozza meg.

1.2 ANEAK az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 6/B. § (3) bekezdése alapjan, a
Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése szerint az E. Alap kezelésére kijelolt szerv.

1.3 ANEAK gazdalkodasaval és iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI) ¢és a NEAK 4ltal kotott munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint az EMMI latja el.

1.4 A NEAK alapitasarol rendelkez6 jogszabaly az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag
¢s az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar, valamint igazgatasi szerveik létrehozasarol és ezzel
Osszefliggésben egyéb intézkedésekrdl szolo 91/1993. (VI. 9.) Korm. rendelet. Az egyes kdzponti

' Megjelent: Hivatalos Ertesité 2017/32.
? Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2017. VIL. 8-t6l.



hivatalok ¢és koltségvetési szervi formdban miikodd minisztériumi hattérintézmények
feliilvizsgalataval Osszefliggd jogutddlasardl, valamint egyes kozfeladatok atvételérdl szolo
378/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 12. §-a alapjan
az Orszadgos Egészségbiztositasi Pénztdr elnevezése 2017. januar 1-jével Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeldre valtozott.

1.4.1 Az alapitas datuma: 1993. jalius 1.

1.4.2 Az alapito okirat szdma: 63125-6/2016/JOGIEU

1.4.3 Az alapit6 okirat kelte: 2016. december 29.

1.5 A NEAK szervezeti felépitésének abrajat az 1. fliggelék tartalmazza.

1.6 A NEAK szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
feliil kell vizsgalni, és annak eredményérdl az egészségbiztositasért felelds minisztert a
feliilvizsgalat eredményének egyideji megkiildésével tajékoztatni sziikséges.

2. A NEAK alapadatai

2.1 Elnevezése: Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld.
2.2 Roviditett elnevezése: NEAK.

2.3 Idegen nyelvii elnevezése:

a) angol nyelven: National Institute of Health Insurance Fund Management,
b) német nyelven: Nationale Behorde fiir Verwaltung des Gesundheitsversicherungsfonds,
¢) francia nyelven: Institute Nationale d’Administration des Fondes d’ Assurance Maladie.
2.4 Székhelye: 1139 Budapest, Vaci ut 73/A.

2.5 Telephelyei:

a) 6726 Szeged, Bal fasor 17-21.

b) 6800 Hodmezdbvasarhely, Kinizsi t 1.

¢) 6000 Kecskemét, Izsaki ut 8.

d) 5600 Békéscsaba, Luther utca 3.

e) 7623 Pécs, Nagy Lajos kiraly utja 3.

/) 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky utca 28.

g) 7100 Szekszard, Szent Istvan tér 19-21.

h) 4026 Debrecen, Darabos utca 9-11.

i) 5000 Szolnok, Mikszath Kalman utca 3-5.

j) 4400 Nyiregyhaza, Vorosmarty tér 7.

k) 3100 Salgoétarjan, Zemlinszky Rezs6 utca 9.

1) 3530 Miskolc, Mindszent tér 3.

m) 3300 Eger, Klapka Gyorgy utca 1.

n) 8000 Székesfehérvar, Jozsef Attila utca 42.

0) 8200 Veszprém, Ovari Ferenc 1t 7.

p) 2800 Tatabanya 1., Néphaz utca 12.

q) 1139 Budapest, Teve utca 1/A-C

r) 9700 Szombathely, Szily Janos utca 30.

s5) 9023 Gy0r, Szabolcska Mihaly utca 1/A

t) 8900 Zalaegerszeg, Kossuth Lajos utca 9-11.

2.6 Torzskonyvi azonositd adatok:

a) torzskonyvi azonositd szam: 328104, 328324,

b) ado6szam: 15328106-2-41,

c) ellatasi adoszam: 15328326-2-41,



d) KSH statisztikai szamjel: 15328106-8430-311-01, 15328326-8411-312-01,

e) torzskonyvi bejegyzés datuma: 1993. jalius 1.

2.7 Fizetési szamlak:

a) eldiranyzat-felhasznalési keretszamla: 10032000-01301005-00000000,

b) elszamolasi szamla: 10032000-00280161-00000000,

¢) ellatasi szamla: 10032000-01743991-00000000,

d) kdzpontositott természetbeni ellatasi szamla: 10032000-00283865-00000000,

e) elosztasi keretszamla: 10032000-00280202-40000004,

/) megeldlegezési szamla: 10032000-01200076-00000000,

g) terhességmegszakitasi célelszamolasi szamla: 10032000-02020042-00000000,

h) kiilfoldi gyogykezelés célelszamolasi szamla: 10032000-02020145-00000000,

i) Egészségbiztositasi Alap vagyon célelszamolési szamla: 10032000-02020286-00000000,

Jj) Egészségbiztositasi Alap koézpontositott elszamolasok szamla:
10032000-09999990-00000000,

k) Egészségbiztositasi Alap év végi rendezése szamla: 10032000-90099009-00000000.

Az elbiranyzat felhasznalasi keretszamla esetében a szamla kezelését az EMMI szervezeti
egysége a NEAK Miukodtetéséért Felelds Foosztaly latja el.

2.8 A koltségvetési szerv és alaptevékenységének allamhdéztartasi szakdgazati és kormanyzati
funkciok szerinti besorolasa

2.8.1 A koltségvetési szerv allamhdaztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:

843020 Egészségbiztositds igazgatasa.

2.8.2 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

korményzati funkci6szadm korményzati funkcié megnevezése
1 | 013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
2 | 013340 Az é4llami vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
3 | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgéltatasok
4 | 075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés
5 | 076010 Egészségiigy igazgatisa
6 | 076020 Egészségbiztositasi szolgaltatasok igazgatdsa
7 | 076040 Egészségiigyi szakértdi tevékenységek

3. A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo alaptevékenysége

3.1 A NEAK alaptevékenységét az egészségbiztositasi szervekrdl sz6lo 386/2016. (XII. 2.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint latja el. Ezen tGlmenden ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket jogszabaly vagy az alapit6 okirat feladat- és hataskorébe utal.

3.2 ANEAK kozremiikodik a miniszternek az egészségbiztositasi pénztari feladatkorében eljard
fovarosi €s megyei kormanyhivatal (a tovabbiakban: kormanyhivatal), valamint a
kormanyhivatalnak az egészségbiztositdsi pénztari feladatkdrében eljar6, megyeszékhelyen
mikodo jarasi hivatala, illetve a fovarosban a Budapest Fovaros Kormanyhivatala XIII. Keriileti
Hivatala, Csongrad megye illetékességi teriiletére a Korm. rendelet 13. §-adban foglaltak szerint a
Csongrad Megyei Kormanyhivatal HodmezOvasarhelyi Jarasi Hivatala (a tovabbiakban egyiitt:
jarasi hivatal) szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatai ellatdsaban.

II. FEJEZET

A NEAK vezetése



1. Foigazgato

1.1 A NEAK-ot f8igazgatd vezeti, akit a miniszter nevez ki és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

1.2 A f6igazgat6 feladata és hataskore

1.2.1 A f8igazgat6 szervezetiranyitasi és milkodtetési feladatok keretében:

a) vezeti és képviseli a NEAK-ot, meghatarozza annak szervezeti, miikodési és eljarasi rendjét,
gondoskodik a szervezeti és miikddési szabdlyzat elkészitésérdl, és azt az egészségbiztositasért
felelds miniszternek jovahagyasra benyujtja,

b) biztositja az egészségbiztositassal 0Osszefliggd feladatok végrehajtasahoz sziikséges
feltételrendszert,

¢) jovahagyja az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjét,

d) kiadja a kizarolag a NEAK szervezetét, miikodését és tevékenységét érintd normativ
utasitasokat, szabalyzatokat, korleveleket, szakmai 4llasfoglalasokat, valamint kézikonyveket (a
tovabbiakban egyiitt: belsd szabalyozo eszkdzok) a NEAK normativ utasitasai, valamint egyéb
szabalyozd eszkozei elokészitésének és kiadasanak eljarasi rendjérdl sz6l6 normativ utasitdsban
foglaltak szerint,

e) gondoskodik a NEAK munkatervének elkészitésérdl, és azt az egészségbiztositasért felelds
miniszterhez elfogadéasra benyujtja,

/) jovahagyja a belso ellenérzés stratégiai ellendrzési tervét, éves ellendrzési tervét és éves
ellendrzési jelentését, megkiildi a fejezetet irdnyito szerv belsd ellendrzési vezetdje részére,

g) feliigyeli és iranyitja a NEAK humanpolitikai tevékenységét,

h) feliigyeli és iranyitja a NEAK feladat- és hataskorébe tartozd beszerzési és kozbeszerzési
tevékenységét,

i) gondoskodik az eloirt kozzétételi feladatok ellatasarol,

Jj) feliigyeli és iranyitja a NEAK informatikai biztonsagi feladatait.

1.2.2 A f8igazgat6 feliigyeleti, ellendrzési és kontrolling feladatok keretében:

a) a vagyonnyilatkozat-tételrdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsé gekrdl sz616 2007.
évi CLII. torvény alapjan meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét,

b) gondoskodik a belsé kontrollrendszer és az ennek keretén beliill miikodé belsd ellendrzés
kialakitasarol, mikodtetésérol és fejlesztésérdl, szabalyozasarol,

¢) ajogszabalyban eldirt nyilatkozatban értékeli a NEAK bels6 kontrollrendszerének mindségét,

d) feliigyeli a NEAK hataskorébe tartozd hatosagi, tovabba a felligyeleti, koltségvetési és
szakmai ellendrzési rendszert, elvégzi az ehhez sziikséges szabalyozasi feladatokat,

e) ellendrzi a NEAK részére a jogszabalyok, az alapito okirat altal eldirt feladatok végrehajtasat,

f) gondoskodik a NEAK vezetdi informaciés ¢€s mindségbiztositdsi rendszerének
milkodtetésérol,

g) kozremiikodik az Egészségbiztositasi Alap Miikodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkérsag
feladatainak ellatasaban.

1.2.3 A f8igazgato koltségvetéssel, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok korében:

a) felelés az egészségbiztositdsi agazat koltségvetési tervjavaslatdnak elkészitéséért, a
jovahagyott koltségvetés végrehajtasaért, tovabba az éves zarszamadasi javaslat elkészitéséért,

b) a Korm. rendelet alapjan beszamol a miniszternek az E. Alapbdl teljesitett idéaranyos
kiadasokrol, a tervezett bevételek idéaranyos teljesiilésérdl, tovabba az agazati feladatok
végrehajtasarol,

c¢) az E. Alap éves koltségvetésében az e célra megjelolt eldirdnyzat terhére elbirdlja a
finanszirozott egészségiigyi szolgaltatok egyszeri, kamatmentes finanszirozasi el6leg igényét.



1.2.4 A f8igazgatd egészségbiztositasi szakmai feladatok irdnyitdsa, feliigyelete keretében:

a) gondoskodik az egészségbiztositasi targyu jogszabalyok eldkészitésében torténd részvételrol,
tovabba a kozigazgatasi egyeztetésre érkezd egyéb jogszabalytervezetek véleményezésérol,

b) feliigyeli a NEAK jogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat, miikodteti a jogszabalyban
biztositott jogorvoslati rendszert,

c¢) gyakorolja a méltdnyossagi jogkort, amelyet meghatdrozott esetekben irdsban
féigazgato-helyettesre, foosztalyvezetore atruhazhat,

d) feligyeli és iranyitja a NEAK Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt adatvédelmi feladatok
ellatasat,

e) feliigyeli és iranyitja a NEAK elektronikus informécios rendszereinek védelmével dsszefliggd
feladatokat,

/) felelds az allampolgarok tajékoztatasaval, panaszaik, kozérdekii bejelentéseik kivizsgalasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaért,

g) kozremiikddik az egészségbiztositasi stratégia elkészitésében, ellatja az ezzel Osszefliggd
feladatokat,

h) gondoskodik a teriileti egészségiigyi ellatds megszervezésére vonatkozdé modszertan
meghatarozasarol,

i) iranyitja a teriileti egészségiligyi ellatas megszervezésével kapcsolatos feladatokat,

j) feliigyeli az egészségligyi szakellatasi kapacitdsokkal és ellatasi teriiletekkel kapcsolatos
eljarasokban valo részvételt,

k) feliigyeli az egészségliggyel, az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatos fejlesztési,
elemzési, értékelési, kutatasi, szakértdi €s szakmai tAmogatasi feladatokat,

/) feliigyeli a transzparencia irdnyelvek érvényesiilését,

m) felelds a gyogyszerek és orvostechnikai eszkdzok kozbeszerzésének sajatos szabalyairol
sz6160 mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti beszerzési eljarasok lefolytatasaért,

n) a forgalomba hozatali engedéllyel rendelkezd gyogyszerek E. Alapbdl tarsadalombiztositasi
tdmogatasba torténd befogadasi eljarasaival kapcsolatos feladatok ellatasara létrehozza és
mitkddteti az Egészségiigyi Technologiai-értékeld Bizottsagot,

0) meghatdrozza a gydgyaszati ellatdsok kozfinanszirozas alapjaul elfogadott ar kialakitasara
vonatkozé artargyaldsok rendjét,

p) felelés a nemzetkdzi kotelezettségekbdl eredd feladatok ellatasaért és a nemzetkdzi
kapcsolatok gondozaséaért,

q) feliigyeli a nemzetkozi szocidlis biztonsagi egyezmények el6készitésében valo részvételt,

r) kozremiikodik a szocidlis biztonsagi egyezményekben foglaltak végrehajtasaban,

s) feliigyeli a nemzetkdzi elszdmolasi és finanszirozasi, tovabba a magyar allampolgarok
kilfoldi gyogykezelésével kapcsolatos feladatokat,

t) feliigyeli a NEAK nyilvantartasi tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

u) kozremiikodik a tarsadalombiztositasi azonositd jellel (a tovabbiakban: TAJ) rendelkezd
személyek azonosito adatainak nyilvantartasaval, a TAJ igazolasaval és a hatosagi igazolvanyok
kiadasaval 6sszefliggd feladatok ellatasanak szakmai irdnyitasaban,

v) kozremiikodik a bejelentett személyek jogviszonyadatainak nyilvantartasaval, valamint az
egészségligyl szolgaltatdsra vald jogosultsaggal és annak igazoldsdval Osszefliggd feladatok
szakmai irdnyitdsdban; feliigyeli az egészségbiztositas jogosulti nyilvantartdsanak vezetésével, a
nyilvantartds folyamatos monitorozasaval 6sszefliggd - a NEAK hataskorébe tartozo - feladatokat
a kozhiteles jogviszony nyilvantartas biztositasa érdekében,

w) iranyitja, feliigyeli, ellendrzi és rendszeresen beszdmoltatja a kozvetlen feliigyelete ala vont
szervezeti egységeket,



x) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyeket a tevékenységére vonatkoz6 jogszabalyok
szamara eldirnak.

1.2.5 A f8igazgat6 az E. Alap ellatasi szektoranak vonatkozésaban:

a) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 11. § (5) bekezdése alapjan kijeloli az E. Alap ellatasi szektor gazdasagi
feladatait ellato szervezeti egységét,

b) feliigyeli az E. Alap éves koltségvetési torvényjavaslatanak és zarszdmadasanak a NEAK
hataskorébe tartozo feladatat,

¢) a kormanyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban - a Korm. rendeletben foglaltak szerint -
kozremiikodik az E. Alapra vonatkoz6 gazdalkodasi, beszamolasi, valamint az adatszolgaltatasi
feladatok ellatasanak feliigyeletében, irdnyitasaban, szervezésében és ellendrzésében,

d) feliigyeli a pénzforgalom tervezését és lebonyolitasat,

e) iranyitja az E. Alap ellatasi szektoranak gazdalkodasat,

/) feliigyeli a szamviteli feladatok ellatasat,

g) folyamatosan figyelemmel kiséri az E. Alap bevételei és kiadasai alakulasat,

h) koordindlja az egészségbiztositasra hato kozgazdasagi dsszefliggések folyamatos vizsgalatat;
elemzéseket végez,

i) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyeket a tevékenységére vonatkozd jogszabalyok
szamara eldirnak.

1.3 A f6igazgat6 kozvetlen feliigyelete ald tartozo 6nallo szervezeti egységek:

a) Adatvédelmi és Koordinacids Fdosztaly,

b) Altalanos Igazgatasi Féosztaly,

¢) Jogi Féosztaly,

d) Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly,

e) Humanpolitikai Féosztaly,

/) Ellatasi Gazdalkodasi Fdosztaly,

g) Nemzetkdzi Kapcsolatok és Jogviszony Nyilvantartasi Fosztaly.

1.4 Kozvetlen felligyelete ala tartoz6 6nallé munkakorok:

a) Belso ellendr.

1.5 A f6igazgat6 helyettesitése

A foigazgatd feladatait, hatdskorét tavollétében, akaddlyoztatasa vagy a féigazgatdi munkakor
ideiglenes betdltetlensége esetén teljes jogkdrrel az ellatasi foigazgato-helyettes latja el.

A f8igazgato esetenként, irasban, masik foigazgatd-helyettest is megbizhat a helyettesitésével.

2. Foigazgato-helyettesek

A NEAK szakmai tevékenység-teriileteit az alabbi harom féigazgatd-helyettes irdnyitja,
feliigyeli, koordinalja:

a) ellatasi foigazgatd-helyettes,

b) artdmogatasi féigazgatd-helyettes,

¢) informatikai féigazgatd-helyettes.

A foigazgatd-helyetteseket a miniszter nevezi ki és menti fel. Felettiilk az egyéb munkaltatoi
jogokat a féigazgat6 gyakorolja.

2.1 A f8igazgato-helyettes altalanos feladat- és hataskore keretében:

a) gondoskodik a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott, a feliigyelete ala rendelt
szervezeti egységek tligyrendjének elkészitésérdl és azok fOigazgatdi jovahagyasra torténd
benytjtasarol,



b) a feliigyelete ala tartoz6 szakmai tevékenység-teriiletén - a Korm. rendeletben foglaltak
szerint - kozremiikddik a kormanyhivatalok 4ltal ellatott feladatok szakmai iranyitasaban, illetve a
korményhivatalok feletti torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi ellendrzésben,

¢) biztositja a jogszabalyoknak megfeleld egységes jogalkalmazasi gyakorlatot,

d) kozremiikddik a kozigazgatasi egyeztetésre érkezd, egészségbiztositasi agazatot érintd,
tovabba az egyéb jogszabalytervezetek szakteriileti véleményeztetésében,

e) gondoskodik a szakmai tevékenység-teriiletét érintd elbterjesztések vezetdi dontésre
hataridében torténd benyljtasardl, javaslatok, tajékoztatok elkészitésérdl; egyilittmiikodik a
szakteriiletekkel,

/) az értekezletek rendje szerint részt vesz a NEAK értekezleteinek munkéjaban, tajékoztatast ad
¢és beszamol a végzett feladatokral,

g) iranyitja, feliigyeli, ellendrzi €s rendszeresen beszamoltatja a feliigyelete ala rendelt szervezeti
egységeket,

h) kozremiikodik az éves koltségvetési javaslat és a zarszamadas elkészitésében, a koltségvetés
végrehajtasdban, a munka- és ellendrzési tervek elkészitésében,

i) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyekkel a féigazgatdé megbizza.

2.2 A f8igazgato-helyettesek helyettesitése

Tavolléte, akadalyoztatasa vagy a féigazgato-helyettesi munkakdr betdltetlensége esetén - ha a
féigazgato ettdl eltérden nem rendelkezik - a helyettesitést a felligyelete ala rendelt szakteriiletek
vonatkozasaban az 4ltala irasban kijelolt féosztalyvezetd latja el, a helyettesitésre szold eseti
meghatalmazasban meghatarozott jogkorrel.

2.3 Az ellatasi foigazgato-helyettes:

a) kozremiikodik az egészségbiztositasi stratégia elkészitésében, ellatja az ezzel Osszefiiggd
feladatokat,

b) irdnyitja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét,

¢) irdnyitja és felligyeli a természetbeni egészségiigyi ellatdsok tdmogatdsanak szakmai
feladatait,

d) irdnyitja és feliigyeli az egészségbiztositdsban hasznéalt szakmai kodrendszerek és
finanszirozasi paraméterek karbantartasat,

e) szakmailag irdnyitja az egészségiigyi szolgaltatdsok integralt teljesitményelszamoldsi
rendszerének tervezését, kidolgozasat, mikodését,

f) felugyeli az egyedileg engedélyezett fekvObeteg-intézeti ellatdsokkal kapcsolatos ligyek
feladatellatasat,

g) kozremiikodik a terilileti egészségiigyi ellatds megszervezésére vonatkozé modszertan
meghatarozasaban,

h) kozremiikodik a teriileti egészségiigyi ellatdis megszervezésével kapcsolatos feladatok
iranyitasaban,

i) iranyitja az egészségligyi szakellatasi kapacitasokkal ¢és ellatasi teriiletekkel kapcsolatos
eljarasokban valo részvételt,

J) részt vesz az egészségliggyel, az egészségiigy finanszirozasaval kapcsolatos fejlesztési,
elemzési és értekelési, kutatasi, szakértdi és szakmai tamogatasi feladatok ellatdsaban,

k) kozremikodik az egészségbiztositasi természetbeni ellatorendszer szakmai és pénziigyi
ellendrzési rendszer mitkodtetésének koordindlasaban,

/) iranyitja és felligyeli a NEAK egészségiigyi szakértdi feladatainak elvégzését.

2.4 Az ellatasi foigazgato-helyettes kozvetlen feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek:

a) Altalanos Finanszirozasi Féosztaly,

b) Ellatasi és Koordinacios Féosztaly 1.,



¢) Ellatasi és Koordinacids Fdosztaly II.,

d) Ellatasi és Koordinacios Féosztaly II1.,

e) Ellatasi és Koordinacids Féosztaly IV.,

/) Ellatasi és Koordinacids Fosztaly V.,

g) Ellatasi és Koordinacios Féosztaly VI.,

h) Ellatasi és Koordinacios Foosztaly VII.

Az Ellatési és Koordinacios Foosztaly I-VII. a NEAK 2. fliggelék szerinti megyei illetékességgel
eljaro teriileti szervezeti egységeinek mindsiilnek.

2.5 Az artdmogatasi féigazgatd-helyettes:

a) kozremiikodik az egészségbiztositasi stratégia elkészitésében, ellatja az ezzel Osszefiiggd
feladatokat,

b) irdnyitja a feliigyelete ala tartozé szervezeti egységek tevékenységét,

¢) iranyitja és felligyeli az egészségiigyi technologidk befogadasanak feliilvizsgalatat és a
dijkalkulaci6 rendszerét,

d) kozremiikodik a gyogyszeriigyi stratégia elkészitésében, ellatja az ezzel Osszefliggd
feladatokat,

e) iranyitja és felligyeli a gyogyszerek, a gyogyaszati segédeszkozok és a gyogyaszati ellatasok
tamogatasanak szakmai feladatait,

/) feliigyeli a transzparencia iranyelvek érvényesitésével, az Egészségiligyi Technologia-értékeld
Bizottsag miikodtetésével dsszefliggd adminisztrativ tevékenységet,

g) iranyitja és feliigyeli a méltanyossagi jogkdrben engedélyezhetd gyogyszerekkel, gyogyaszati
segédeszkozokkel és gyogyito ellatasokkal kapcsolatos tligyek elokészitésének és elbiralasanak
rendjét,

h) feliigyeli a kozgyogyellatads rendszerének miikddetésével kapcsolatos, a NEAK hataskorbe
tartoz6 feladatokat.

2.6 Az artamogatasi féigazgatd-helyettes kozvetlen felligyelete ald tartozo szervezeti egységek:

a) Artamogatasi Fosztaly,

b) Specialis Finanszirozasi Foosztaly.

2.7 Az informatikai féigazgatd-helyettes:

a) elkésziti és folyamatosan karbantartja az 4agazati informatikai stratégiat, szoros
egylttmiikodésben a tarsintézményekkel €s szakteriiletekkel,

b) felelds a kormanyzati, valamint az agazati informatikai stratégiaval dsszhangban a NEAK

c) feliigyeli és irdnyitja a NEAK informatikai feladatainak ellatasat,

d) feligyeli az informdcios adatszolgaltatasi feladatok ellatasat, valamint a felhasznalok
informatikai tigyfélszolgalati timogatasat,

e) feliigyeli a NEAK informatikai rendszereinek nyilvantartasi és fejlesztési programjat,

/) feliigyeli a NEAK kozremiikodésével megvalosulo fejlesztési és kiemelt projektek vezetdit, a
projektek tevékenységét, elorehaladasat,

g) ellatja az egészségiigyi dgazati kdzponti informatikai tevékenységet, elkésziti és folyamatosan
karbantartja az 4gazati kdzponti informatikai stratégiat,

h) feligyeli a NEAK informatikai ¢és tavkozlési eszkdzeinek, valamint informatikai
alkalmazasainak kozbeszerzését, beszerzését, tovabba az eszkoz- és szoftverpark lizemeltetését,
karbantartasat,

i) kozremiikodik az egészségbiztositasi agazat vezetdi informacios rendszerének kialakitasaban,

Jj) képviseli a NEAK informatikai szakteriiletét a kdzigazgatasi informatikai testiiletekben,

k) a vezetdi értekezletekre, hataridore dsszefoglalja a szakteriiletet érintd egységes informatikai



eloterjesztéseket, javaslatokat, tajékoztatokat,

/) ellatja az informatikai szervezet pénziigyi tevékenységével Osszefliggd tervezési, koordinalasi
és ellendrzési feladatokat,

m) az informatikai szakteriilet allaspontjat tikr6zoen véleményezi a kozigazgatasi egyeztetésre
érkezd jogszabalytervezeteket,

n) Osszefogja az informatikai szakteriilet beszerzésekkel és beszallitokezeléssel kapcsolatos
feladatait,

o) feliigyeli az adatvagyonnal kapcsolatos gazdalkodasra vonatkozé feladatokat,

p) feliigyeli az egyes, kiemelt projektek koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyeket a tevékenységére vonatkozo jogszabalyok
szédmara el6irnak.

2.8 Az informatikai féigazgato-helyettes kdzvetlen feliigyelete ald tartozo szervezeti egységek:

a) Informatikai Szolgéltatasi Féosztaly,

b) Informatikai Fejlesztési Fdosztaly,

c¢) Informatikai Uzemeltetési Féosztaly,

d) Projektigazgatési és Adatszolgaltatasi Fosztaly.

3. Foosztalyvezeto

3.1 A f8osztalyvezetdt a féigazgatd nevezi ki, menti fel, és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

3.2 A fSosztalyvezetd feladat- és hataskorében, a f8osztaly szakteriiletét illetden:

a) javaslatot tesz a f0osztaly fOosztalyvezetd-helyetteseinek, osztalyvezetdinek kinevezésére,
felmentésére, tovabba a foosztaly feladatai végrehajtasat tdimogato kiilsé szakértok és tanacsadok
szerzddtetésére,

b) a felligyeletét ellatd vezetd utjan foigazgatdi jovahagyasra benyujtja a szervezeti egység
igyrendjét,

¢) gondoskodik az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységnek a szervezeti és miikodési
szabalyzat, illetve a fOigazgato altal jovahagyott ligyrend szerinti mitkodésérdl, a jogszabalyok
altal meghatarozott feladatok végrehajtasarol, ellendrzi a végrehajtas szabalyszerliségét,

d) rendszeres beszamolasi kotelezettséggel tartozik a felligyeletet ellatd vezetdnek a feladatok
végrehajtasarol, tovabba a feliigyeletet ellatd vezetd rendelkezése szerint beszamolasi
kotelezettséggel tartozik jogszabalyban vagy egyéb szervezetszabalyozo eszkozben meghatarozott
személynek vagy szervezetnek minden olyan esetben és tartalommal, amely sziikséges a NEAK
szdmara eloirt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez,

e) a szakteriiletét illetden felelds az egységes jogalkalmazasi gyakorlat és feladatellatas
kialakitasaért és biztositasaért,

f) a Korm. rendeletben foglaltak szerint kozremiikodik a kormanyhivatalok szakmai
irdnyitasaban, felettiik a torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi ellendrzésben,

g) javaslatot tesz a felligyeletét ellatd vezetdnek

ga) 1j szervezeti egység létrehozasara vagy megsziintetésére,

gb) a szakmai tevékenységét érintd kérdésekben a megoldasra,

gc) a foosztalyvezetdi, 6sszevont vezetdi értekezlet napirendjére,

gd) a NEAK humanstratégiai, szakmai képzési és tovabbképzési tervének kialakitasara,

ge) az egészségbiztositasi 4gazatot érintd jogszabalyok alkotasara, modositasara, hatdlyon kiviil
helyezésére,

h) részt vesz a NEAK fOosztalyvezetdi értekezletein, és beszdmol a szervezeti egység



tevékenységérol,

i) véleményezi a jogszabaly- és bels6 szabalyzattervezeteket, eldterjeszti a miikodési és tigyviteli
kérdések szabalyozasara késziilt tervezeteket,

Jj) az iranyitasa alatt allo szervezeti egységen foglalkoztatottakkal megismerteti és betartatja a
NEAK hatélyos belso szabalyozo eszkozeit,

k) egyiittmiikddési és egyeztetési kotelezettsége van a szervezeti egységek vezetdivel,

/) a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett
szervekkel, szervezetekkel, irasbeli kapcsolattartas esetén a kiadméanyozas rendje szerint,

m) helyettesitésének rendjét a szervezeti egység ligyrendje szabalyozza,

n) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyekkel vezetéi megbizzak.

4. Foosztalyvezeto-helyettes, osztalyvezeto

A fOosztalyvezetd-helyettes és az osztilyvezetd a szervezeti egység iligyrendje és a
féosztalyvezetd utasitdsa szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4116 osztaly munkéjat. A
féosztalyvezetd-helyettes és az osztalyvezetd felelds az osztily feladatainak ellatasaért. A
féosztalyvezetd-helyettest és az osztalyvezetdt akadalyoztatdsa, tdvolléte vagy a munkakor
betoltetlensége esetén az 6nallod szervezeti egység vezetdje utasitasa szerint az 6nalld szervezeti
egység masik osztdlyanak vezetéje vagy az osztdly munkatarsai koziil az altala kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti. A fosztalyvezetd-helyettes és az osztilyvezetd ellendrzi az
osztalyon készitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitdsa ald tartozok munkajat, és ellendrzi a
folyamatban 1évd iigyek intézését. Eljar mindazon ligyekben, amelyekkel a fOosztalyvezetd
megbizza. Javaslatot tesz a f8osztalyvezetdnek az osztdly munkatarsainak illetményemelésére,
jutalmazasara, kitlintetésére.

5. Belso ellenor

A Dbelsé ellendrt a foigazgatd a miniszter egyetértésével nevezi ki, menti fel; az egyéb
munkaltatoi jogokat a foigazgatd dnalldoan gyakorolja.

III. FEJEZET
A NEAK szervezeti egységei

1. A NEAK szervezete

1.1 ANEAK egyes tevékenységteriileteit a féigazgato, illetve f8igazgatd-helyettesek feliigyelik.
1.2 A tevékenységteriiletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, amelyekkel kapcsolatos
feladatokat az 6nallo szervezeti egységek latjak el.

2. A NEAK szervezeti egységei

2.1 Allando feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egység:

a) a foosztaly, amely meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodd funkcionalis
tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott 6ndllo szervezeti egység, a
feladat megosztasdnak megfelelden osztalyokra tagozodhat,

b) az osztaly, a féosztaly szervezetén beliil, a feladatmegosztas érdekében kialakitott, nem 6nalld



szervezeti egység.

2.2 A NEAK éves tevékenységérdl és az E. Alap mikodésérdl, koltségvetési helyzetérdl az
onallo szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan minden év februar 28-ig beszamolot készit. A
dokumentum 6sszedllitasarol és a foigazgatonak jovahagyasra torténd felterjesztésrol az Altaldnos
Igazgatasi Féosztaly gondoskodik.

2.3 Eseti feladatok elvégzésére 1étrehozhaté munkacsoportok

2.3.1 Az eseti feladatok elvégzésére létrehozott munkacsoportok miikodését, feladat- és
hataskorét, eljarasat sajat - foigazgato altal jovahagyott - eljarasi rendjiik szabalyozza.

2.3.2 Munkacsoportok

a) a projekt - a projektszervezetre vonatkozd, annak altalanos miikddésérdl sz616, mindenkor
hatélyos kiilon foigazgatoi szabalyzat szerint - kiemelt, egyedi feladat elvégzésére,

b) a csoport - tobb szakma egyiittmiikddését igényld elokészitd és véleményezo feladatokra,

c) a bizottsdg - vezetdi dontések eldkészitésére, javaslatok, allasfoglalasok kialakitdsara,
véleményezési feladatokra
hozhatok 1étre.

IV. FEJEZET
A NEAK mukodése

1. A NEAK miikodésének altalanos szabalyai

1.1 A NEAK szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, az alapito okirat, a
szervezeti ¢s milkodési szabalyzat, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsd szabalyozo
eszk0zok, az tigyrendek, valamint a féigazgato, a feliigyeletet ellatd vezetd utasitasai hatarozzak
meg.

1.2 A fdigazgato, figazgato-helyettesek, féosztalyvezetdk munkakodri feladatait a hatalyos
jogszabalyok, tovabba a szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmazza. A fdosztalyvezetok,
foosztalyvezetd-helyettesek,  osztalyvezetdk, a nem  vezetd  munkakort  betdltd
kormanytisztviseldk, a kormanyzati ligykezel6k, a munka térvénykonyve hatalya ala tartozo
munkavallalok részletes feladatait a szervezeti egységek iigyrendjei, tovabba munkakori leirasuk
tartalmazza.

1.3 A NEAK szervezeti egységei feladatellatasuk, miitkodésiik soran kotelesek egytittmiikddni.

1.4 A feladatellatds sordn valamennyi kormanytisztviseld koteles a NEAK egységes szakmai
allaspontjanak kialakitasara és azt képviselni. A felsd vezetés allaspontjatol eltérd allaspontot,
szakmai véleményt a NEAK alkalmazottai kiils6 szerv el6tt nem képviselhetnek, eltéré szakmai
allaspontjukat azonban a dontést hozo6 vezetd tudomasara hozhatjak.

A szervezeti egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a féigazgatd dont, aki dontésérdl
tajékoztatja az illetékes féigazgatd-helyettest, illetve foosztalyvezetot.

1.5 A NEAK munkatervét a kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz616 38/2012. (III. 12.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell eldkésziteni, elfogaddsra benyujtani és a munkatarsak részére
elérhetdvé tenni.

1.6 A szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozd tevékenységek ellatisa soran
felmeriild beszerzési, kdzbeszerzési igény vezetdi engedélyezését kdvetden kotelesek az eljaras
szakmai elOkészitését elvégezni, amelynek soran kotelesek egyilittmiikddni a beszerzési,
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelos szervezeti egységgel.

1.7 A beszerzési, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelds szervezeti egység koordinalja az



egyes fOosztalyok részvételét, az egyes beszerzési €s kozbeszerzési eljarasi cselekmények
elokészitése, végrehajtasa, a megkivant dokumentaltsag teljesitése soran.

1.8 A mindsitett adatok kezelésének feliigyeletét és ellendrzését az Altalanos Igazgatési
Fdosztaly vezetdje latja el.

A mindsitett adatkezelés feladatait az Altalanos Igazgatasi Féosztaly e feladattal megbizott
kormanytisztviseldje végzi.

2. A munkaltatoéi jogkor gyakorlasa

A munkaltatoi jogkdrok gyakorlasanak rendjét a 4. fiiggelék tartalmazza.

A munkaltatoi jogkdr gyakorlasara vonatkozo tovabbi szabélyokat a kdzszolgalati tisztvisel6krdl
sz0l6 2011. évi CXCIX. térvény, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény, egyéb
jogszabalyok, valamint a NEAK mindenkor hatdlyos Ko6zszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

3. Az iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységekre
vonatkozo feladat- és hataskordket, tovabba az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd kijelolését a
NEAK egyedi iratkezelésérdl sz016 szabalyzat hatarozza meg.

4. A kiadmanyozas altalanos szabalyai

4.1 A kiadmanyozasi jog az ligyben t6rténd érdemi dontésre ad felhatalmazést, ami magéban
foglalja a dontést, az intézkedések kiadasat, az irat irattarba helyezésének jogat.

4.2 A f8igazgato - a IV. fejezet 4.3-4.5 pontjaban foglaltak kivételével - kiadméanyozza:

a) a kozjogi méltosagokhoz,

b) az orszaggyllési képviselokhdz, az orszaggytilési bizottsdgokhoz,

¢) az alapvet6 jogok biztosdhoz és helyetteseihez,

d) az Allami Szamvev6szék elndkéhez,

e) az igazsagszolgaltatasi szervek vezetdihez,

/) a Kormany tagjaihoz, az allamtitkarokhoz, a kozigazgatasi és helyettes allamtitkarokhoz,

g) a kozponti allamigazgatasi szervek vezetdihez,

h) a korménymegbizottakhoz,

i) az érdekképviseleti szervekhez

intézett kiadmanyokat, valamint

j) mindazokat az iratokat, amelyek feladat- és hataskorébe tartozo kérdést tartalmaznak, vagy
amelyek egyedi dontéssel magéhoz vont tigyekkel kapcsolatosak.

4.3 A f8igazgato-helyettesek kiadmanyozzak:

a) a fOigazgatd altal adott felhatalmazas alapjan a IV. fejezet 4.2 pontjaban felsorolt szervek
azonos jogallasu vezetdihez intézett iratokat,

b) a fdigazgat6 altal adott felhatalmazéasa alapjan a feladat- és hataskdriikbe tartozo, a IV. fejezet
4.2 és a 4.3 a) pontokban nem emlitett szervekhez, személyekhez intézett iratokat.

4.4 A fosztalyvezetOk kiadmanyozzak:

a) feladat- és hataskoriik szerint a NEAK 6nallo szervezeti egységeihez intézett iratokat,

b) a feladat- és hataskoriikbe rendelt tigyekben a kdzigazgatasi €s egyéb szervek azonos jogallast
vezetOihez intézett iratokat,

¢) a NEAK feladat- és hataskorébe tartozd, a foosztaly szakteriiletét érinté hatosagi jogkdrben



hozott dontéseket.

4.5 A foosztalyvezetd, a f8osztalyvezetd-helyettes, az osztalyvezetd - indokolt esetben, egyes,
meghatarozott iigyekben - a foigazgato kiilon felhatalmazésa alapjan is jogosult kiadméanyozasra.

4.6 A kiadmanyozadsi jog részletes szabalyait a NEAK egyedi iratkezelésérdl szo6lo
szabalyzatban, illetve a szervezeti egységek ligyrendjében kell meghatarozni.

4.7. A NEAK hivatalos tevékenysége soran jogosult elnevezésének megfeleld, Magyarorszag
cimerével ellatott, sorszamozott és nyilvantartasba vett korbélyegzot hasznalni.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés

Egészségbiztositasi Alap vonatkozasaban a kotelezettségvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés
rendjét a NEAK kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozési jogkorérdl és az
érvényesitésérdl, valamint a teljesitésigazolasrol sz0l6 szabalyzat tartalmazza.

A NEAK miikodésére vonatkozo kotelezettségvallalas, utalvanyozas ¢és ellenjegyzes,
érvényesités, valamint a teljesitésigazolas rendje az 1. fejezet 1.3 pontjanak figyelembevételével
keriil kiilon szabalyzatban meghatarozasra.

6. Munkakor atadas-atvétel

A munkakor atadas-atvétel szabalyait a NEAK mindenkor hatdlyos Ko6zszolgalati Szabalyzata
tartalmazza.

7. A szervezetszabalyozas eszkozei, ezek kiadasi és nyilvantartasi rendje

A NEAK kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzeirdl, valamint a szabalyozas egyéb eszkdzeirdl,
ezek kiadasi és nyilvantartasi rendjérdl kiilon normativ utasitas rendelkezik.

8. Az értekezletek rendje

A NEAK értekezleteinek rendjét az értekezletek rendjérdl és lebonyolitasardl szol6 szabalyzat
tartalmazza.

9. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek felsoroldsat a 4. fliggelék tartalmazza.

10. A NEAK képviselete és a kiils6 kapcsolattartas

10.1 A NEAK-ot mint jogi személyt a féigazgatd tavollétében, akadalyoztatdsa vagy a
féigazgatdoi munkakor ideiglenes Dbetdltetlensége esetén teljes jogkorrel az ellatasi
féigazgato-helyettes képviseli.

10.2 A NEAK-ot mint jogi személyt meghatarozott jog- és feladatkdrben a fdigazgatd irasbeli
felhatalmazésa alapjan, a f8igazgat6 tavollétében, akadalyoztatasa vagy a fdigazgatdi munkakor
ideiglenes Dbetdltetlensége esetén az ellatdsi foigazgato-helyettes felhatalmazdsa alapjan
féosztalyvezetd, foosztalyvezetd-helyettes €s osztalyvezetd is képviselheti.

10.3 A szervezeti egységek képviselete a szervezeti egységek feladata, a feliigyeletet ellatd
vezetd tajékoztatdsa mellett.



104 ANEAK jogi képviseletét a Jogi Féosztaly a szakmai szervezeti egységek bevonasaval latja
el.

10.5 Az E. Alaphoz tartoz6 allami tulajdonban 1évé vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogokat
az egészségbiztositasi dgazat tekintetében a miniszter gyakorolja.

10.6 A NEAK hivatalos honlapjanak szerkesztésére, a tartalmak kozzétételére vonatkozod
szabalyokat a kdzzététel rendjérdl szolo6 fdigazgatoi szabalyzat tartalmazza.

V. FEJEZET
Zaro rendelkezések

1. Az iigyrend készitésének alapveto szabalyai

1.1 Az 6nallo szervezeti egységek szervezeti tagozddasat, a szervezeti egységen beliili egységek
munkamegosztasat, feladatkoriikk részletes meghatarozasat tligyrendjiik tartalmazza, amelyet a
szervezeti és miikodési szabalyzat szerint készitenek el.

1.2 Az 6néllo szervezeti egység ligyrendjét az 6nalld szervezeti egység vezetdje irja ala, a
feliigyeletet ellatd vezetd egyetértését kovetden a foigazgatd hagyja jova.

1.3 Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi az ligyrendek elkészitésérdl és jovahagyasra torténd
benyujtasardl a szervezeti ¢és miikddési szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil
gondoskodnak.

1.4 Az tgyrend készitésének részletes szabdlyait az ligyrendek készitésérdl, kiadasardl és
nyilvantartasardl sz616 foigazgatdi szabalyzat tartalmazza.

2. A szervezeti és miikodési szabalyzat fiiggelékei
1. fliggelék: A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld szervezeti felépitése
2. figgelék: A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld szervezeti egységeinek feladatai

3. fliggelék: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakorok jegyzéke
4. fuggelék: Munkaltatoi jogkorok gyakorlasanak rendje

1. fiiggelék

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
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2. figgelék

A NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI ALAPKEZELO SZERVEZETI
EGYSEGEINEK FELADATAI

I. RESZ

A FOIGAZGATO ALTAL K(")ZVETI:ENI"JL FELUGYELT SZERVEZETI
EGYSEGEK

1. ADAT VEDELMI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

Feladatai, amelyeket kizarolag a NEAK 4ltal vezetett nyilvantartasok, tovabba NEAK 4ltal
kezelt adatok tekintetében lat el:

1.1 Koordinécios tevékenysége keretében:

a) a Foigazgatd feladatainak hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kozvetlen
kapcsolattartas a szervezeti egységek vezetd munkatarsaival,

b) a NEAK, valamint a minisztérium illetékes szervezeti egységei kozotti koordinacié az
informécidaramlas és a hatékony egyiittmiikodés megvaldsulasa érdekében;

¢) az egészségpolitikai szempontbol stratégiailag fontos programok el6készitése, koordinalasa,
azok megvaldsitasdban vald kozremitkodés;

d) a Foigazgatd kozvetlen iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel kapcsolatos
feladatellatashoz torténd tamogatas biztositasa;

e) a Foigazgatd programjainak szervezésében torténd kozremiikddés, munkajanak ellatasdhoz
sziikséges segitségnyujtas.

1.2 A f8osztaly belsé kontrolltevékenységgel kapcsolatos feladatai:

a) részvétel a vonatkozo jogszabaly eldirasai alapjan a NEAK belsé kontrollrendszerének
keretében:

aa) kontrollkdrnyezet,

ab) kockazatkezelési rendszer,

ac) kontrolltevékenységek,

ad) informécids €és kommunikacids rendszer,

ae) az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatok
figyelembevételével a monitoring rendszer kialakitdsaban, mikddtetésében és fejlesztésében;

b) a NEAK f0igazgatdja altal a belsd kontrollfeladatokra kijeldlt felelds vezetdi feladatok
ellatasa;

c) az Allamhaztartasi Belsd Kontroll Munkacsoport Belsé Kontroll Témacsoportjanak
munkajaban a NEAK képviselete;
milkodtetése;

e) az egyes szakmai tevékenységek miikddésének Osszehasonlitisdhoz sziikséges adatok
gyljtése, indikatorok és naturalis mutatok korének és eldallitasanak meghatarozasa, illetve ezek
folyamatos feliilvizsgalata.



A Foosztaly keretében miikodo, a Foigazgato kozvetlen feliigyelete ala tartozo onallo
munkakorok

1.3 Adatvédelmi felel6s

Feladatai:

Adatvédelmi tevékenysége keretében:

1.3.1 Az egészségbiztositasi szervekrdl sz616 386/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet szerint a NEAK
altal vezetett nyilvantartasok adattartalmara korlatozottan. Ennek keretében:

a) adatvédelemhez kapcsolodo jogszabalytervezetek véleményezése,

b) adatvédelmi vélemények, allasfoglalasok készitése,

c) az egészségbiztositasi 4gazat adatvédelmi munkdjanak tervezése, szervezése, koordinalasa,

d) kapcsolattartds a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaggal.

1.3.2 A NEAK altal vezetett nyilvantartasok adattartalmara vonatkozdan az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdérvény és az
adatkezelésre vonatkozd maés jogszabalyok, valamint a NEAK Adatvédelmi Szabalyzat
megtartdsdnak ellendrzése. Ennek keretében:

a) adatkérések adatvédelmi véleményezése,

b) statisztikai célra hasznosithatd adatkérések adatvédelmi véleményezése,

c) allasfoglalas készitése a szervezeti egységek megkereséseire,

d) adatkezeléssel kapcsolatos megallapodasok véleményezése,

e) a szervezeti egységek adatvédelmi tevékenységének ellendrzése.

1.3.3 A NEAK Aaltal vezetett nyilvantartdsok adattartalmara vonatkozdan bejelentések
kivizsgalasa és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére torténd felhivas az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo felé.

1.3.4 A NEAK Adatvédelmi Szabalyzat elkészitése és hatdlyositdsa, tovabba a NEAK
szabalyzatainak adatvédelmi szempontl véleményezése.

1.3.5 A NEAK altal vezetett nyilvantartasok adattartalmara vonatkozdan adatvédelmi ismeretek
oktatasa az egészségbiztositasi szervek vonatkozasaban.

1.4 Elektronikus informaciobiztonsagi felelds

Feladatai:

Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos tevékenység keretében:

1.4.1 Az 4llami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi
L. tdrvény alapjan az informatikai biztonsagi szakfeladatok végzésének iranyitdsa a NEAK teljes
egészére kiterjedd feladat-, feleldsség- €s hataskorrel.

1.4.2 A szabalyozok, a kockazatok és a szervezet kockazatkezelési kovetelményei alapjan a zart,
teljes korti, folytonos és a kockazatokkal ardnyos informatikai biztonsagi rendszer kialakitasanak,
fenntartasanak irdnyitasa.

1.4.3 A NEAK informatikai rendszerei és az azokban elektronikusan kezelt adatok teljes
¢letciklusdra vonatkozd bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre allasi kovetelmények
megvaldsitasanak felligyelete.

1.4.4 Az informatikai biztonsagi kdvetelmények meghatarozasa, a szervezeti szintll informatikai
biztonsagi szabalyozok kidolgozasa, tovabba a végrehajtds szintli specifikus szabalyozok
véleményezése, jovahagyasa.

1.4.5 Az informatikai védelemben részt vevok szakmai munkajanak iranyitasa.

1.4.6 Az informatikai biztonsagi oktatdsok tervezése, lebonyolitasa, az informatikai biztonsagi
tudatossag fejlesztése.



1.4.7 Az informatikai biztonsagi ellendrzések tervezése, szervezése, végrehajtasa.

1.4.8 Az informatikai biztonsag technikai tervezésének és a NEAK informatikai biztonsagi
rendszerei iizemeltetésének iranyitasa.

1.4.9 Az informatikai biztonsagi eseménykezelés iranyitasa, valamint az informatikai biztonsagi
események kivizsgalasanak vezetése.

2. ALTALANOS IGAZGATASI FOOSZTALY

Feladatai:

Az igazgatasi tevékenységgel kapcsolatosan:

2.1 A NEAK vezetése és vezetd testiiletei munkavégzésének tdmogatasa.

2.2 A NEAK szervezeti egységei kozotti kapcsolati rendszer miikddtetése.

2.3 A szervezeti és miikodési szabalyzattal Osszefliggd kodifikacids munkak elvégzése, a
szervezeti egységek ligyrendjei elkészitésének koordinalasa.

24 A vezetdi dontések végrehajtdsanak folyamatos figyelemmel kisérése, errdl a vezetés
rendszeres tajékoztatasa.

2.5 A NEAK igazgatasi feladatainak koordinalasa keretében:

a) a NEAK munkatervének jovahagyasra torténd eldkészitése,

b) a NEAK ¢éves munkajarol szol6 beszamolo elkészitése, a feladat elvégzésének koordinalasa,

¢) a munkatervekben, emlékeztetokben foglalt feladatok végrehajtasanak folyamatos
figyelemmel kisérése,

d) a vezetdk részére tajékoztatok készitése,

e) a vezetdi posta és levelezés kezelése, a szignaldsban kdzremiikodés,

/) az értekezletek szervezése, emlékeztetok elkészitése,

g) aNEAK bélyegzbinek kdzponti nyilvantartasa, kiadasa, selejtezése, ellendrzése, a NEAK-nal
nyilvantartott bélyegz6k hasznélatardl és nyilvantartdsdnak szabalyairol szolo féigazgatoi
szabalyzatban foglaltak szerint.

2.6 A foosztaly feladatkoréhez kapcsolodo foigazgatoi szabalyzatok, egyéb szervezetszabalyozo
eszk6zok tervezetének elkészitése, karbantartasa.

2.7 A NEAK alapité okiratanak, foigazgatdi szabdlyzatainak, egyéb szervezetszabalyozo
eszkozeinek kozponti nyilvantartasa, tarolasa, kozzétételének koordinalasa.

2.8 Kozremiikddés a miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lapja egészségbiztositasi
agazati rovatanak 0sszeallitasaban, a kdzlemények eldkészitésében.

29 A kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo
szabalyzat szerint a kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel Osszefliggd, a
szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa.

2.10 A kiilsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitidsok, javaslatok hasznosuldsdnak és
végrehajtdsanak nyomon kovetése, nyilvantartasa, ehhez kapcsolodod beszdmolasi kotelezettség
teljesitése.

Ugyviteli tevékenységgel kapcsolatosan:

2.11 Az tugyvitelszervezési tevékenység keretében az egészségbiztositds altalanos ligyviteli
folyamatainak attekintése, a kiilonboz6 teriiletek terv szerinti atvilagitasa ¢és ligyvitelének
korszertlisitésére, ésszerlisitésére javaslattétel.

2.12 Ugykezelési feladatok keretében:

a) az egyedi iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint a NEAK iratkezelésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,



b) az egyedi iratkezelési szabalyzat és az irattari terv elkészitése, folyamatos karbantartasa, a
szervezeti egységek iratkezelési tevékenységének ellendrzése, szakmai feliigyelete,

¢) a NEAK kozponti irattaranak mitkodtetése,

d) aNEAK kozponti tigykezelésével osszefliggd feladatok ellatasa, a szervezeti egységek részére
szakmai tAmogatds nyljtasa,

e) az egységes kormdnyzati ligyiratkezeld rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatok
ellatasa a jogszabalyban és az egyedi iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint,

/) a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a jogszabalyban és a mindsitett
adatok védelmét szolgalo foigazgatdi szabalyzatban foglaltak szerint.

2.13 A NEAK és a postai szolgaltatod postai kiildeményforgalmi és egyéb postai szolgaltatasra
vonatkozd szerzédésének és modositasainak gondozasa.

2.14 A NEAK internetes és intranetes feliilete tartalomszolgaltatdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kozzététel rendjérdl szolo fdigazgatoi szabalyzatban foglaltak szerint.

3. JOGI FOOSZTALY

Feladatai:

3.1 Altalénos jogi tevékenységgel kapcsolatban:

a) jogszabalytervezetek, igy kiilondsen az egészségbiztositdsi agazatot érintd tervezetek
szervezeten beliili véleményezésének koordinalasa, valamint az eldkészitésben valod részvétel, az
esetleges modositasokra vonatkoz6 javaslatok kezdeményezése,

b) az egészségbiztositasi feladatok ellatasaval kapcsolatos jogi irdnymutatasok és allasfoglalasok
készitése,

¢) a f6osztaly tevékenységi korébe tartozo belsd szabalyozo eszk6zok kidolgozasa, aktualizalasa,

d) mas szervezeti egységek altal eldkészitett egyéb belsd szabdlyozd eszkdzok jogi
megfeleldségének vizsgalata, véleményezése,

e) a NEAK Alapitd Okirata modositdsanak elokészitése, jovahagyasra torténd beterjesztése az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma részére,

/) aNEAK hatdséagi eljarasaiban alkalmazott dontésmintak véleményezése és elkészitése,

g) a Jogi Foosztdly tevékenységének tamogatdsara szerzodott iigyvédek munkéjanak
koordinalasa,

h) egyiittmiikodés a NEAK 0nallo szervezeti egységeivel, valamint feladatkdrében a kozponti
allamigazgatasi szervekkel.

3.2 Szerz6déskotési tevékenységgel kapcsolatosan:

a) a NEAK szerzddéskotési tevékenységének szakmai irdnyitdsa, szerzddésmintak
véleményezése, szerkesztése, eseti megkeresések alapjan jogi vélemény adasa szerzOdésekre
vonatkozéan ide nem értve a Kozbeszerzési és Beszerzési Fdosztaly iligykoreibe tartozo
szerzOdésekkel kapcsolatos feladatokat, amelyet nevezett féosztaly sajat hataskorben lat el,

b) a NEAK altal kdtendo, a szakfdosztalyok altal elokészitett szerz6dések véleményezése, jogi
ellenjegyzése,

c¢) a kozponti allamigazgatasi szervekkel kotendd megéllapodasok véleményezése, jogi
ellenjegyzése,

d) megtéritési kotelezettség teljesitésére vonatkozo szerzddéses eljarasban valo részvétel,

e) a NEAK miikddési szektorara vonatkozd szerzddések nyilvantartasa (szerzédéstar), a
szakféosztalyok kozremiikddésével a nyilvantartas naprakész vezetése, valamint a szerzédésekkel
kapcsolatos adatszolgéltatas.

3.3 Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatosan:



a) a szaktdosztalyok kdzremiikodésével a NEAK jogi peres és nemperes képviseletének ellatasa,

b) a csdd-, felszamolasi, végelszamolasi, kényszertorlési eljarasokkal kapcsolatos ligyvitel,

¢) az 6nallo szervezeti egységek altal elokészitett 6sszefoglaldo anyagok alapjan a feljelentések
végleges szovegének megszerkesztése €s aldiras utdn az eljard hatdsag felé torténd tovabbitasa,
valamint a NEAK képviselete az eljaras soran.

4. KOZBESZERZESI ES BESZERZESI FOOSZTALY

Feladatai:

a) aNEAK 0nallo szervezeti egységei adatszolgaltatasara alapozva a NEAK éves kozbeszerzési
tervének elkészitése, karbantartdsa, a torvényben eldirt idétartamu megdrzése, tajékoztatas a terv
tartalmarol, a tervben foglalt eljarasokrol; a NEAK 6nallo szervezeti egységeivel egyiittmiikdve
elozetes Osszesitett tajékoztatasok, tovabba éves statisztikai Osszegezések, jelentések készitése,
ezek kozzétételének kezdeményezése;

b) a NEAK 0nallo szervezeti egységei részére az igények szerinti és a NEAK beszerzési,
kozbeszerzési hataskorében 1évd, illetve az EMMI éltal lebonyolitani rendelt kdzbeszerzési
eljarasok elOkészitése, végrehajtasa, a beszerzési folyamatok, tevékenységek koordinalasa, a
szerzddéstervezetek ¢€és az esetleges szerzOdésmodositdsok tervezeteinek eldkészitése,
ellenjegyzése;

c) az egyes 0nalld szervezeti egységek altal meghatarozott és kezdeményezett beszerzések,
kozbeszerzések igény szerinti tervezése, az adatszolgaltatasi, szakmai-szakértdi tevékenységiiknek
a koordinalasa;

d) hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bevondsanak sziikség szerinti biztositdsa az unids
értékhatart meghalado becsiilt értékii eljarasokba;

e) feladatkorében a NEAK megfeleld jogi képviseletének biztositdsa a Kozbeszerzési
Dontobizottsag és a birosag elé keriild jogvitas tigyekben;

f) a beszerzéseket és kozbeszerzéseket érintd szerzddések ellenjegyzése a beszerzési és
kozbeszerzési szabalyzat eldirasaival Osszhangban, ehhez kapcsoldddan a beszerzési igények
kozbeszerzési minositése;

g) az egyes 0nallo szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési és kozbeszerzési tigyekben
allasfoglalasok kialakitasa a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok egységes értelmezése és
végrehajtasa érdekében,;

h) a beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat aktualizalasa;

i) a beszerzések korében egyéb feladatok ellatasa.

5. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

Feladatai:

5.1 A humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatban:

a) a NEAK feladatkoréhez igazodo, a szervezet hosszu tavon kdvetett tevékenységi iranyanak
meghatarozadsdban valdo kozremiikodés. A foglalkoztatassal, emberi erdforrds kezelésével
Osszefliggd rendszerelemek - igy a kdvetelményrendszer, a palyaztatasi feltételek, a képzési,
tovabbképzési rendszer - szabalyozésara javaslattétel, a végrehajtas biztositasa,

b) aNEAK teljes foglalkoztatotti alloméanyaval kapcsolatos személyzeti, munkatigyi, szocialis és
oktatasi feladatok ellatasa,

c¢) zaradék elokészitése a fokozott biztonsdgu elektronikus alairdssal kiadmanyozott
jognyilatkozatokhoz,



d) a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira ¢és a munkailigyi nyilvantartdsra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és kozszolgélati statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékalloméanyra
vonatkozd egyes szabalyokrol sz6l6 jogszabalyban foglaltak alapjan a kozszolgalati adatkezelés
szervezeti szintll feliigyelete, ellendrzése korében felelds a kdzszolgélati alapnyilvantartdsban
szereplé személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért, az adatszolgéltatdsok
hatarid6ben torténd teljesitéséért,

e) a NEAK kormanytisztviseldinek - vonatkozd jogszabalyi eldirdsok alapjan torténd -
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatok ellatasa, az Osszeférhetetlenségi szabalyoknak
valo megfelelés vizsgalata, valamint a nemzetbiztonsagi ellendrzés kezdeményezése, illetve a
védett allomanyba tartoz6 személyi kdrben megbizhatosagi vizsgalat kezdeményezése,

f) a Kozszolgalati Szabalyzat és egyéb, a humanpolitikai szakteriiletet érintd, valamint a
kormanytisztviseloknek adhat6 juttatdsokkal kapcsolatos szabalyzatok, utasitasok tervezetének
elkészitése,

g) a személyi allomany és az alkalmazott foglalkoztatasi formék elemzése, ezek fejlesztésére
vonatkoz6 javaslatok megtétele,

h) szakmai tAmogatas nyujtasa a teljesitményértékelés rendszerének miikodtetéséhez, e feladatok
koordinalasa,

i) a NEAK kormanytisztviseldi kozigazgatasi alap- és szakvizsga, valamint az {ligykezel6i
alapvizsga kotelezettségének teljesitésével 0sszefliggd feladatok ellatasa,

j) a kormanytisztviseld, kormanyzati iigykezel6 ¢és a munkavallaldo foglalkoztatasdval
kapcsolatos panaszok kivizsgaldsa, szakmai tdmogatds nyuajtasa, valamint részvétel a fegyelmi
eljarasok lebonyolitasaban,

k) a maganszemélyekkel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésére kotendd
megbizasi szerzddéseknek a NEAK féigazgatdja altali jovahagyasra torténd elkészitése,

/) a kormanytisztvisel6k éves egyéni tovabbképzési tervének, az intézmény éves tovabbképzési
tervének, valamint az éves tervek végrehajtasdnak eredményeirdl szold értékeld jelentés
elkészitése,

la) a tovabbképzési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges normativ hozzajarulas dsszegének
befizetését megalapoz6 adatok sszeallitasa,

Ib) a kormanytisztviselok munkakdri feladataihoz illeszkedd szakmai és kompetenciafejlesztd
belsd tovabbképzések megszervezése,

m) a kormanytisztviselok, kormanyzati ligykezelok és a munkavéllalok részére jogszabaly
alapjan adhato szocidlis ellatasok folydsitasaval Osszefliggd feladatok elldtdsa, a Szocialis
Bizottsag miikddtetése,

n) a Lakasépitési Bizottsag mitkddtetése,

o) az allami kitlintetésekkel, valamint az egészségbiztositas teriiletén adhatd kitiintetésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa,

p) kozremikodés az informatikai rendszereknek a szakteriiletet érintd megoldasainak a
kialakitasaban, a huméanprogram szakmai feliigyeletében,

q) az érdekegyeztetéssel kapcsolatos feladatok végzése,

r) a vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott foglalkozas-egészségligyl szolgaltatas
biztositasarol valo gondoskodas,

s) a Kozszolgalati Szabéalyzat rendelkezéseinek megfelelden a cafetéria-rendszer miikodtetése.

5.2 Létszamgazdalkodasi feladatok keretében:

a) a NEAK létszamgazdalkodassal 0sszefliggd feladatainak irdnyitésa, felligyeleti ellendrzése,

b) a f8igazgatd altal engedélyezett 1étszadmkeretekkel vald gazdalkodas, az ezzel 6sszefliggd



feladatok koordinalasa, ellatasa,

c¢) a jogszabalyokban ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben meghatarozott
létszamaranyok - igy kiilondsen a vezetdi, funkciondlis és szakmai 1étszam - figyelemmel kisérése
az eldirasoknak valo megfelelés érdekében,

d) a szervezet és a szervezeti egységek létszamadatainak humanerdforras-gazdalkodas
szempontjabdl fontos jellemzdinek nyomon kovetése, elemzése, valamint ezekkel kapcsolatos
javaslattétel a felsOvezetés részére, a vezetdi igényekhez igazodd Vezetdi Informacidos Rendszer
kialakitasa és mitkodtetése.

6. ELLATASI GAZDALKODASI FOOSZTALY

Feladatai:

6.1 Az E. Alap ellatasi szektor éves koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

6.1.1 Gazdalkodasi feladatok keretében:

a) ellatja az Avr. 11. § (5) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat mint az erre kijelolt szervezeti egység,

b) az ellatasi koltségvetés végrehajtdsanak alakulasdt nyomon kovetd adatszolgéltatdsok,
jelentések Osszeallitasa,

c) ellatasi koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasa, eldiranyzat-modositassal kapcsolatos
teend6k ellatasa,

d) az E. Alap 1-3. cim bevételi ¢és kiadasi eldirdnyzatai vonatkozasaban havi
eléiranyzat-felhasznalasi, finanszirozasi terv végrehajtdsaban kozremiikodés,

e) kozremiikodés az E. Alap koltségvetési tdrvényjavaslatanak és az éves zarszamadasi
torvényjavaslatanak el6készitésében.

6.1.2 Pénziigyi feladatok keretében:

a) az E. Alap és a Nyugdijbiztositasi Alap kozotti elszamolasok rendjére vonatkozd
megallapodas megkotésének koordinalasa, a kapcsolodo pénzforgalom biztositasa,

b) a fdosztaly feladat- és hataskorébe tartozdan az E. Alap ellatasi koltségvetéséhez kapcsolodo
pénzforgalom, banki utalasok lebonyolitdsa, a bevételek fogadasa és beszedése, kapcsolddo
konyvelési feladasok elkészitése.

6.1.3 Szamviteli feladatok keretében:

a) az E. Alap ellatasi gazdalkodéasaval kapcsolatos szamviteli rend kialakitdsa, miikodtetése, a
bizonylati fegyelem betartatasa, bels szabalyozasok kialakitasa,

b) az E. Alap orszagos fokonyvi és pénzforgalmi adatainak 9sszesitése, ellendrzése,

¢) a vonatkozd jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok hataridében
torténo teljesitése.

6.2 A Kormanyhivatalok E. Alapra vonatkoz6 gazdalkodasi, beszamolasi, adatszolgaltatasi
feladatainak - a Korm. rendeletben foglaltak szerinti - irdnyitasaval, feliigyeletével Osszefiiggd
feladatok keretében:

a) az ellatasi pénziigyi és szamviteli szaktertiletet érintd gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos
féigazgatoi szabalyzatok, egyéb szervezetszabalyozé eszk6zok eldkészitése,

b) a NEAK altal kiadott, pénziigyi ¢€s szamviteli szakteriiletet érintd szabalyzatok
végrehajtdsanak folyamatos ellendrzése, az egységes gyakorlat kialakitdsa, a koltségvetési
beszamolok megbizhatdsaga érdekében,

¢) folyamatos kapcsolattartas a pénziigyi, szamviteli, valamint a gazdalkodéassal kapcsolatos
jogszabalyok, tovabba az eldirt adatszolgaltatdsok hatariddre torténd végrehajtasdhoz.



7. NEMZETKOZI KAPCSOLATOK ES JOGVISZONY NYILVANTARTASI
FOOSZTALY

Feladatai:

7.1 Nemzetkozi egyezményes €s eurdpai unios feladatok keretében:

a) az europai kozosségi rendeletek tekintetében 6sszekotd szervként és illetékes intézményként
az eurdpai unios tagsagbol adddo feladatok ellatasa és ezen feladatok végrehajtdsdnak
megszervezése, tovabba részvétel biztositasa az Eurdpai Unid szakbizottsdgaiban, valamint a
nemzetk6zi szervezetek szakmai munkajaban,

b) kdzremiikodés az eurdpai kozosségi rendeletek szerinti, az intézmények kozotti elektronikus
adatcsere-rendszer kialakitdsdban, fejlesztésében és iizemeltetésében, kapcsolattartds kiilfoldi
szakértokkel és az Europai Bizottsaggal, a rendszer miikddésébdl a magyar egészségbiztositasi
intézményekre harulo feladatok végrehajtasanak koordinalasa,

c¢) kozremiikddés a tarsadalombiztositassal kapcsolatos nemzetkézi  szerzodések
elokészitésében, gondoskodas azok biztositasi kotelezettséggel ¢és egészségbiztositassal
kapcsolatos rendelkezéseinek végrehajtasarol, a szakértdi targyaldsokon, a kétoldaly,
Osszekoto-szervi megallapodasok targyalasaval, megkotésével és a végrehajtassal Osszefiiggd
feladatok ellatasa,

d) a diplomaciai képviseletek, diploméciai mentességet élvezd nemzetk6zi szervezetek
személyzete, illetve a menekiiltek részére nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

e) az alkalmazand¢ tarsadalombiztositasi jog megallapitasa nemzetkozi egyezmények, illetve az
eurdpai kozosségi rendeletek alapjan, eseti alkalmazandd jog aldli kivételek megallapitasara
szolgalo megallapodasok megkdtése kiilfoldi szervekkel, biztositasi jogviszony visszamendleges
megallapitasa nyugdijigénylés esetén,

/) a hataron atnyulo egészségiigyi ellatdsokra vonatkozd, jogszabalyokban eldirt tajékoztatas
nyujtasa a nemzeti kapcsolattartd pont részére.

7.2 Kiilfoldi gyogykezeléssel és nemzetkozi koltségelszamolasokkal Osszefliggd feladatok
keretében:

a) a magyar biztositottak tervezett kiilfoldi gyogykezelésével kapcsolatos hatosagi eljarasok
lefolytatasa,

b) a harmadik allamban igénybe vett egészségiigyi szolgaltatasok szamla kiegyenlitése nélkiili
megtéritésével kapcsolatos hatosagi eljarasok lefolytatasa,

¢) a kiilfoldrdl torténd betegszallitdssal kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasa,

d) a tartésan kiilfoldon foglalkoztatott, kiilszolgalatra kirendelt biztositottak indokoltan igénybe
vett és igazolt egészségiigyi ellatasanak elszamolasaban vald kozremiikodés,

e) a nemzetkozi egyezmények, illetve az eurdpai kozdsségi rendeletek keretében nyujtott
ellatasok téritési dijanak elszamolasa a kiilfoldi biztositok, illetve a belfoldi szolgaltatok felé, a
szocialis biztonsagi koordinacids unids rendeletek szerinti atalany-elszamolasok kidolgozésa és
végrehajtasa,

f) a nemzetkdzi egyezmények ¢és az eurdpai kozosségi rendeletek végrehajtasat segitd
informatikai rendszer fejlesztése,

g) az LEUROTRANSPLANT” egyiittmiikodési megallapodas végrehajtadsaban vald
kozremiikodés, a regisztraciés dijak, a szervszallitas dijainak, valamint a szervkivételi
dijkiilonbozet elszamolasdnak nyilvantartdsa és szakmai koordinaldsa, a nem szolid szervek
transzplantacios célu szallitasi koltségeinek megtéritése,



h) a hataron tili magyarok engedélyezett magyarorszagi gyogykezelésének finanszirozasadban
val6 kozremiikodés, a kiadasok elszamolasa az EMMI-vel kotott tAimogatasi szerz0dés alapjan.

7.3 Nemzetkozi kapcsolattartas keretében:

a) anemzetkozi kapcsolatok 1étesitésével, fenntartasaval kapcsolatos operativ feladatok végzése,
ezen beliil

aa) aNEAK nemzetkozi kapcsolatainak szervezése, a ki- és beutazasokkal kapcsolatos feladatok
koordinalasa,

ab) kozremiikddés a Magyarorszagon tartandd nemzetkozi rendezvények szervezésében,

ac) a NEAK szervezeti egységei részére a szinkron- €s kovetétolmacsolds, valamint a szakmai
anyagok fordittatasanak biztositdsa - ide nem értve az idegen nyelvli elektronikus beadvanyok
(e-mail) fordittatasat - a tolmacsolas, illetve a forditasok elkészitésének megrendelése,

b) az egyes nemzetkozi szervezeti tagsagbol eredd feladatok ellatidsa és egyéb nemzetkdzi
szervezetekben valo tagsaggal 6sszefliggd feladatok végzése, kapcsolattartas.

7.4 Az egészségbiztositasi pénztari feladatkorében eljaro fovarosi és megyei kormanyhivatalok,
valamint a kormanyhivataloknak a megyeszékhelyen miikodd jarasi hivatalok, és a fovarosban
Budapest Fdvaros Korméanyhivatal XIII. Keriileti Hivatala nemzetkdzi egészségbiztositasi
tevékenységével Osszefliggd feladatok keretében:

A Korm. rendeletben foglaltak szerint

a) a nemzetkozi szakteriiletet érintd egészségbiztositasi feladatokkal kapcsolatos eljarasok
elokészitésében és végrehajtasanak ellendrzésében valo kozremiikodés,

b) folyamatos kapcsolattartas a kormanyhivatalokkal és jarasi hivatalokkal és segitségnyujtas
résziikre a nemzetkozi egyezmények, valamint az eurdpai unios jogszabalyok végrehajtasaban,

¢) egyittmiikodés a Kormanyhivatalokkal a magyar biztositottak kiilfoldi, tovabba a kiilfoldi
biztositottak magyarorszagi egészségiigyi ellatasanak eldsegitése érdekében,

d) anemzetkozi egyezmények, illetve a szocialis biztonsagi rendszerek koordinalasardl és annak
végrehajtasarél szo6lo unidés rendeletek szerinti formanyomtatvany, tovabba az Eurdpai
Egészségbiztositasi Kartya kibocsatasaval kapcsolatos eljaras feliigyelete.

7.5 A Kormanyhivatalok és jarasi hivatalok egészségbiztositasi nyilvantartasi tevékenységével
kapcsolatos feladatai keretében:

A Korm. rendeletben foglaltak szerint

a) a TAJ-jal rendelkezd személyek azonositd adatainak nyilvantartasa, ideértve a TAJ
igazolasaval és a hatosagi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos adatokat is,

b) a bejelentett személyek jogviszonyadatainak nyilvantartdsa, valamint az egészségiigyi
szolgaltatasra vald jogosultsaggal és annak igazolasaval 0sszefiiggd feladatok,

c¢) az egészségbiztositds jogosulti nyilvantartadsanak vezetésével és a feladatot tamogato
szamitogépes rendszerrel, illetve a nyilvantartas folyamatos monitorozasaval 6sszefliggd feladatok
szakmai irdnyitdsdban és torvényességi, szakszerliségi €s hatékonysagi ellendrzésében valod
kozremiikodés a kozhiteles jogviszony-nyilvantarts biztositasa érdekében,

d) TAJ képzés,

e) kiilsd szervek részére jogszabalyon alapuld adatszolgaltatasokkal Osszefliggd feladatok
szakmai iranyitdsaban, fejlesztésében vald kozremiikodés,

/) atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatasok
fedezetérol szolo 1997. évi LXXX. torvény alapjan egészségiigyi szolgaltatidsra jogositd
megallapodasok megkotésével, valamint a megallapodast kotd személyek adatainak
nyilvantartasaval és a feladatot timogatd szdmitogépes rendszerrel dsszefliggd feladatok szakmai
irdnyitasaban, fejlesztésében valo kozremiikodés,

g) az lgyviteli eljardsokat tdmogatd szamitogépes rendszerek mitkodésének és fejlesztésének



iranyitasa, koordinalasa,

h) a biztositotti bejelentésekkel ¢és a jarulékbevallasokkal Osszefliggd jogszabalyokban
meghatarozott, a tarsszervekkel kozos feladatok koordinalasa,

i) az okirati bizonyitasi eljarassal, valamint a kiilfoldon biztositasi jogviszonnyal rendelkezo,
belfoldinek mindsiild személyek nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitasaban,
fejlesztésében valo kozremiikodés,

Jj) a nyilvantartasi szakteriiletet érintd feladatokra vonatkozd eljardsok elokészitésében és
végrehajtdsanak ellendrzésében vald kozremiikodés,

k) a nyilvantartasi szakteriiletet érintd feladatok elldtdsa kapcsan folyamatos kapcsolattartas a
kormanyhivatalokkal, jarasi hivatalokkal,

l) a kozgyogyellatast tamogatd informatikai rendszer feliigyelete, ide nem értve a Virep és a
kartyanyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

7.6 Nyilvantartasi operativ feladatok keretében:

a) kiilsé adatszolgaltatas teljesitése a foosztaly altal vezetett nyilvantartasokbol, sziikség szerint
TAJ képzése,

b) a nyilvantartasi rendszerek kodtarainak karbantartasa,

¢) a nyilvantartasi szakteriiletet érintd informatikai rendszerekhez torténd hozzaféréshez a
felhasznaloi igények elbiralasa, a jogosultsdgok kiosztasa, karbantartasa,

d) tantivédelmi programmal és titkos ligyiratkezeléssel 6sszefliggd feladatok ellatasa,

e) a nyilvantartdsok folyamatos monitorozasa, elemzése, vezetési informdacids jelentések
készitése,

/) a NEAK hatéaskorébe és illetékességébe tartozo biztositotti bejelentések kezelése, az ezzel
Osszefliggd okirati bizonyitasi és jogviszonyrendezési eljaras, valamint adattisztitasi tevékenység
lefolytatasa,

g) aNEAK hataskorébe és illetékességébe tartozo jogosulti jelentések fogadasa és feldolgozasa,
az ezzel Osszefliggd okirati bizonyitdsi és jogviszonyrendezési eljaras, valamint adattisztitasi
tevékenység lefolytatasa.

7.7 A korményhivatalok és jarasi hivatalok szakmai irdnyitasaval és felligyeletével dsszefliggd
feladatok keretében: A Korm. rendeletben foglaltak szerint

a) a jogszabalyok egységes értelmezése és végrehajtasa, valamint az egységes tligyviteli
folyamatok kialakitasa érdekében a szakmai allasfoglalasok kiadasanak koordinalasa, ennek
keretében:

aa) a szakmai allasfoglalasok irdnti igények fogadéasa és nyilvantartasa,

ab) eldkészitésre a feladat- és hataskor szerinti 6nallo szervezeti egység felé tovabbitasa,

ac) az 4allasfoglalasok elkészitése, jogi ellenjegyzésre a Jogi Fdosztily részére torténd
tovabbitasa,

b) a kiadmanyozast kovetden az allasfoglalasok kdzzététele,

¢) a szakmai levelezolistdk monitorozasa.

7.8 Egyéb feladatok keretében:

a) a kozgyogyellatasi igazolvany ¢és EU-kartyatest gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa,

b) a miniszter megkeresésére a foosztaly feladataihoz kapcsolodo, a kormanyablak tudastarban
szereplo tigyleirasok készitése, feliilvizsgélata, aktualizalasa,

c¢) az egészségbiztositassal kapcsolatos jogszabalytervezetek véleményezésében, valamint
jogszabaly modositasara és 10 jogszabaly megalkotdsara vald javaslat elkészitésében vald
kozremiikodés.



8. BELSO ELLENOR

Feladatai:

8.1 Bizonyossagot add belsd ellendrzési tevékenység keretében:

a) szabalyszerliségi, pénziligyi, rendszer- €s teljesitmény-ellendrzések, illetve informatikai
ellendrzések tervezése, szervezése, lebonyolitasa,

b) a belsd kontrollrendszerek kiépitése, miikddése jogszabalyoknak és a szabalyzatoknak valo
megfelelésének az elemzése, vizsgalata és értékelése,

¢) a bels6é kontrollrendszerek milkddése gazdasdgossdganak, hatékonysagéanak,
eredményességének elemzése, vizsgalata és értékelése,

d) a rendelkezésre allo erdforrasokkal valéo gazdalkoddsnak, a vagyon megovéasanak és
gyarapitasanak, valamint az elszdmolasok megfeleléségének, a beszdmolok valddisdganak
elemzése, vizsgalata,

e) ajanlasok és javaslatok megfogalmazasa, értékelések, elemzések készitése a vezetés szamara a
kockazati tényezok, a hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a
szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa, tovabba a mitkodés eredményességének novelése,
valamint a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

f) az ellendrzési jelentéseket kovetd intézkedési tervek véleményezése, a végrehajtott
intézkedések nyilvantartdsa és nyomon kovetése.

8.2 Tanacsadoi belso ellendrzési tevékenység keretében:

a) az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével a vezetdk tAmogatasa,

b) a pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitdsokkal vald ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra irdnyuld tanacsadas,

¢) az integralt kockazatkezelési rendszer €s a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban,
folyamatos tovabbfejlesztésében a vezetdség szakértdi timogatasa,

d) a szervezeti strukturak ésszeriisitése, a valtozasmenedzsment teriiletén tanacsadas,

e) a szervezeti stratégia elkészitésében konzultaci6 és tandcsadds a vezetés részére,

f) a NEAK miikddése eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében a NEAK bels§ szabdlyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden
javaslatok megfogalmazésa.

8.3 Egyéb belso ellendrzési tevékenység keretében:

a) a jogszabalyi eldirdsok és a magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok
szerint a stratégiai ellendrzési terv és az éves ellendrzési terv elkészitése, féigazgatdi jovahagyasra
eléterjesztése, a terv végrehajtasa,

b) a jogszabalyban eldirt beszdmolasi, jelentési kotelezettség teljesitése, az éves ellendrzési
jelentés foigazgatoi jovahagydasra eldterjesztése,

c) a belsd ellendrzések nyilvantartasa, tovabba gondoskodéas az ellendrzési dokumentaciok
biztonsagos tarolasarol, megdrzésérol,

d) a belso ellendrzéssel 0sszefliggd, kotelezd szabalyzatok, utmutatok elkészitése, az abban
foglaltak végrehajtasa.

II. RESZ

AZ ELLATASI FOIGAZGATO-HELYETTES ALTAL KOZVETLENUL
FELUGYELT ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK



1. ALTALANOS FINANSZIROZASI FOOSZTALY

Feladatai:

1.1 Finanszirozasi feladatok keretében:

a) a gyogyito-megel6zd ellatasok koltségvetésének tervezése, kozremikodés az E. Alap
koltségvetésének tervezésében,

b) kozremiikddés az E. Alap havi eldirdnyzat-felhaszndlasi tervének elkészitésében a
gyogyito-megel6zo ellatasok jogcimesoport eldiranyzatai tekintetében,

c¢) a Kkoltségvetési eldirdnyzatok ¢évkozi felhasznalasdnak tiikrében a  sziikséges
kasszadtcsoportositasok kezdeményezése,

d) a gyogyitd-megelézd ellatdsok koltségvetési iranyelveire és éves koltségvetési tervére
vonatkozd javaslatok kidolgozésa egységes szakmapolitikai szempontok alapjan,

e) a gyogyito-megeldzd ellatasokrol havi teljesitményjelentések fogadasa, feldolgozasa,
ellendrzése, orszagos adatbazis kezelése,

/) gyogyito-megeldzo ellatadsok finanszirozasi elszamolasanak pénzforgalmi feladésa, kifizetési
rendelvények elkészitése,

g) a finanszirozott iddszakra érvényes szolgaltatdsi dijak és a havi finanszirozasi Osszegek
megallapitasa,

h) a szolgaltatoi teljesitményvolumen-keretek értékeinek megallapitasa, nyilvantartasa, azok
modositasanak végrehajtasa,

i) az ellenérzések alapjan megallapitott, jogosulatlanul igénybe vett finanszirozasi 0sszeg
visszavonasanak érvényesitése,

j) az Orszagos Vérellatd Szolgalat egészségiigyi szolgaltatokkal szembeni kdveteléseinek
érvényesitése a havi finanszirozasi 6sszegbdl torténd levonas altal,

k) az egészségiigyli szolgaltatok altal kiillonbozd jogcimeken igénybe vehetd eldlegek
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a dontések eldkészitése és felterjesztése foigazgatoi
jovahagyasra,

/) allamkozi szerzddés, nemzetkdzi szerzodés vagy eurdpai unids szabaly alapjan jogosult
személyek ellatidsanak elszamolasaval és finanszirozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

m) a finanszirozasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok orszagos szintii koordinalasa, szakmai
iranyitasa,

n) orszagos vardlista vezetéséhez kapcsolodo finanszirozasi, elszdmolasi feladatok végrehajtasa,

o) részvétel a Tobbletkapacitas-befogadasi Bizottsdg munkéjaban,

p) az eldre nem tervezhetd, a rendkiviili, illetve az egyedi esetekre vonatkozd kiegészitd,
extrafinanszirozasi igények orvosszakértoi vizsgalatanak elvégzése, valamint fdigazgatoi dontésre
finanszirozasi javaslatok készitése, illetve az ehhez sziikséges helyszini ellendrzések koordinalasa,

q) a Magyarorszagon elfogadott, de a finanszirozasba még be nem fogadott eljardsok, a
befogadott egészségligyi szolgaltatasok befogadastol eltérd alkalmazésa, a részleges téritési dij
ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok téritési dijanak 4tvallaladsara irdnyulo
méltanyossagi kérelmek elbiralasa,

r) a fogtechnikai eszkdzok tarsadalombiztositasi tdmogatdsdnak atvallalasara irdnyulo
méltanyossagi kérelmek elbiralasa.

1.2 Ellatasszervezési feladatok keretében:

a) részt vesz a teriileti egészségligyi ellatds megszervezésében, az egészségiigyi ellatasi
kapacitasokkal és ellatasi teriiletekkel kapcsolatos eljarasokban,

b) részt vesz az egészségiigyi ellatdsi kapacitasokkal ¢és ellatasi teriiletekkel kapcsolatos
eljarasokban,



c) Osszeveti és elemzi az egészségiigyi ellatasi sziikséglet és a NEAK altal finanszirozott
egészségligyi szolgaltatok kapacitasat, tekintettel a kapacitasok és hozzaférési esélyek teriileti
kiegyenlitettségére,

d) kozremiikodik az ellatasszervezéshez kapcsolodo bizottsagok munkdjaban.

1.3 Finanszirozas-mddszertani feladatok keretében:

a) a szakmapolitikai célkitizések megvaldsitasara, a finanszirozasi eljarasok korszerlsitésére
vonatkoz0 javaslatok kidolgozésa,

b) fejlesztési koncepcidk, palyazatok kidolgozasa, részvétel a koncepciok hatasvizsgalataban,

¢) az egészségpolitikai fejlesztési koncepcidkhoz kapcsolodo, egészségligyi szolgaltatok részére
kiirt palyazatok hatasvizsgalata, részvétel az elszamolas feladataiban,

d) a teljesitmények elszdmolasanak folyamatdba épitett ellendrzési rendszerek kiépitése,
mitkddtetése, a jogszabalyoknak és a hatalyos szabalyzatoknak valo megfeleltetés vizsgélata,

e) a koltségfelmérésen alapulo atfogd kodkarbantartas feladatainak ellatasa,

/) kozremiikodés a teljesitményelvii finanszirozasban hasznalt kédrendszerek, finanszirozasi
dijparaméterek karbantartasaval kapcsolatos rendszeres €s ad hoc feladatok ellatisdban, a
jovahagyott valtozasok eljuttatisa az egészségligyi szolgaltatok részére,

g) gyogyito-megeldzo ellatasok finanszirozasat érintd jogszabalytervezetek elokészitésében valo
részvétel, jogszabaly-modositdsokra vonatkozo javaslatok elkészitése,

h) részvétel a Finanszirozasi Kodkarbantartasi Bizottsdg munkajaban.

1.4 Egészségiigyi technologidk befogadasaval kapcsolatos feladatok keretében:

Kozremitkodés az Artamogatisi Fdosztily egészségiigyi technologiak befogadasaval
kapcsolatos feladatainak ellatdsdban.

1.5 Szerzddések karbantartasaval, koordinalasaval kapcsolatos feladatai keretében:

a) egészségligyi szolgaltatokkal és egyéb személyekkel megkotendd szerzodések - ide nem értve
az artamogatdsi szerzédéseket - tervezeteinek elkészitése, szerzddéskotési folyamatainak
koordindlasa, a szerzédések jovahagyasa,

b) a finanszirozasi szerzddéssel nem rendelkezd, de beutaldsra jogosult egészségiigyi
szolgaltatokkal torténd szerz6déskotés koordinalasa.

1.6 Finanszirozastamogatasi feladatai keretében:

a) kozremiikddeés a foosztaly feladatait timogato integralt informatikai rendszerek fejlesztésében
a szakmai kovetelmények meghatdrozasaval,

b) az egészségligyi finanszirozas informdacid-rendszerének tervezése, szervezése, fejlesztése,
alkalmazasi szoftverkészités, elszdmolasi szabdlyok, modszerek kidolgozasa, adatgytijtéseket
elésegitd felhasznaloi programok készitése, kozzététele,

c) gyogyitd-megeldzo ellatasok finanszirozasat érintd jogszabalyvaltozasok esetén elsd, hiteles
elektronikus valtozatok eldallitasa,

d) egészségiigyi szolgaltatoknal bekovetkezd strukturavaltozasok informatikai kovetése,

e) részvétel a gyogyitdo-megelézd ellatdsok finanszirozasat és az ahhoz kapcsolddo
nyilvantartdsokat szolgal6 integralt informatikai rendszerek miikodtetésében,

f) programfejlesztés ¢és karbantartds a fekvdbeteg-, kuraszerii és menedékesek ellatasanak
teriiletén,

g) finanszirozéastechnikai kérdésekben valo tajékoztatas, segitségnyujtas.

1.7 Finanszirozashoz kapcsolodo koordinacios feladatok keretében:

a) kozremiikodés a szakteriiletet érintd hirek, informaciok honlapon torténd kozzétételében,

b) részvétel a szakteriiletre vonatkoz6 kiilsd és belsd adatszolgéltatasban,

¢) altalanos finanszirozasi és pénziigyi ellendrzési targykorben allasfoglalasok, eljarasrendek,
utmutatok véleményezése, javaslattétel az ellendrzésekre,



d) az Iranyitott Betegellatdsi Rendszer lezardsaval, elszdmolasaval kapcsolatos szakmai
feladatok ellatasa,

e) az Altalanos Finanszirozasi Féosztaly feladatkoréhez kapcsolodd tevékenységek orszagos
szakmai iranyitasa,

/) az egészségiigyi szakmai tagozatokkal torténd kapcsolattartas,

g) az egészségligyi szolgaltatok jogszabalyban foglalt havi, negyedéves pénziigyi, illetve
kotelezettségallomanyt érintd adatszolgaltatdsanak fogadéasa, feldolgozasa, minisztérium részére
torténd tovabbitasa,

h) az emberen végzett orvostudomanyi kutatasok és az emberi felhasznalasra keriilé vizsgalati
készitmények klinikai vizsgalata engedélyezési eljarasanak szabalyair6l sz616 325/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet 9. § (2) bekezdés c) pontja szerinti hatarozatok fogadasa és nyilvantartasa.

2. ELLATASI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY I-VII.

Feladatai:

2.1 Ellatasi teriiletek:

a) Az Ellatasi és Koordindcios Foosztaly 1. feladatait Bacs-Kiskun megye, Békés megye és
Csongrad megye;

b) az Ellatasi és Koordinacids Féosztaly II. feladatait Baranya megye, Somogy megye ¢és Tolna
megye,

c¢) az Ellatdsi ¢és Koordinacios Foosztaly III.  feladatait Hajdu-Bihar megye,
Jasz-Nagykun-Szolnok megye és Szabolcs-Szatmar-Bereg megye;

d) az Ellatasi és Koordinacios Féosztaly IV. feladatait Nograd megye, Borsod-Abatj-Zemplén
megye ¢és Heves megye;

e) az Ellatasi és Koordinacios Féosztaly V. feladatait Fejér megye, Komarom-Esztergom megye
¢s Veszprém megye;

/) az Ellatasi és Koordinacios Féosztaly V1. feladatait Budapest és Pest megye;

g) az Ellatasi és Koordinacids Foosztaly VII. feladatait Vas megye, Gydr-Moson-Sopron megye
¢s Zala megye
illetékességi teriiletén latja el.

2.2. Finanszirozasi szakteriileten:

a) a természetbeni elldtdsokra vonatkoz6 finanszirozasi szerzédések megkotése, modositasa,
megsziintetése, nyilvantartasa; azzal 6sszefliggd adatszolgaltatas, ellendrzés, tdjékoztatas,

b) nem finanszirozott egészségiigyi szolgaltatokkal beutalasi szerz6dés megkdtése, modositasa,
megsziintetése,

¢) a finanszirozasi jogviszonybol szdrmazo egyéb szerzodések megkotése, modositasa,
megsziintetése, nyomon kovetése,

d) részvétel az egészségligyi szakellatasi kapacitasokkal és az ellatasi teriiletekkel kapcsolatos
tertileti eljarasokban,

e) a finanszirozott egészségiigyi szolgaltatok teljesitményjelentéseivel 0sszefliggd feladatok
ellatasa,

/) kozremiikodés egyéb szaktertiletek ellendrzési feladataiban,

g) finanszirozéssal kapcsolatos tajékoztatok kiildése a szerz6dott szolgaltatok részére,

h) szakmai ellendrzés altal megallapitott visszatéritéssel kapcsolatos intézkedések megtétele.

2.3. Artamogatasi szakteriileten:

a) az arhoz nyujtott tAmogatasi szerzédések megkotése, modositasa, megsziintetése és azok
nyilvantartasa,



b) a vényirasi szerzédések megkdtése, modositdsa, megsziintetése; a személyspecifikus orvosi
bélyegzdk kiadasa, nyilvantartasa, orvosi vényrendelés,

c) egészségligyi szolgaltatok artimogatasi elszamolasaval kapcsolatos jelentésekkel 6sszefliggd
feladatok ellatasa,

d) kozremiikddés egyéb szakteriiletek ellendrzési és az azokhoz kapcsolodd visszatéritési
feladataiban.

2.4. Szakmai ellendrzési teriileten:

a) aNEAK-kal finanszirozési szerz6déses jogviszonyban all6 - az E. Alap terhére finanszirozott
vagy ennek terhére rendelésre vagy beutalasra jogosult - egészségiigyi szolgaltatok jogszabalyok,
illetve szerz0dés szerinti mitkodésének ellenbdrzése,

b) a NEAK-kal artamogatasi szerzOdéses jogviszonyban allo szolgaltatok jogszabalyok, illetve
szerz0dés szerinti miikddésének és tarsadalombiztositasi timogatasok elszamolasanak ellendrzése,

¢) a biztositottak egészségbiztositasi ellatasaval kapcsolatos ligyek orvosszakértdi vizsgélata,
véleményezése, engedélyezése €s ellenjegyzési feladatok ellatasa,

d) fizetési konnyitési kérelmek dontésre torténd elokészitése,

e) a gyogyaszati segédeszkdzok ardhoz a kiilon jogszabalyban foglaltaktol eltérd gyakorisaggal
torténd tamogatas megallapitasaval kapcsolatos hatosagi eljarasok lefolytatasa.

2.5. Koordinaciods feladatkorben:

a) részvétel a teriileti egészségiigyi ellatas szervezésével, illetve fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, mitkddteti a megyei egészségiigyi irdnyitd bizottsagokat,

b) kiils6 szervektdl, biztositottaktol, belso szakteriiletektdl érkezé megkeresésekhez kapcsolddod
adatszolgaltatasi, adategyeztetési feladatok ellatasa,

c¢) jogalap nélkiili finanszirozéassal, artamogatdssal és a kovetelések kezelésével ¢és
érvényesitésével kapcsolatos jogi feladatok ellatésa,

d) részvétel a kozérdekil bejelentések és panasziigyek kivizsgalasaban,

e) informatikai lizemeltetési és informatikai biztonsdggal kapcsolatos feladatok ellatasa,

/) kapcsolattartds a NEAK informatikai szakteriiletével, valamint meghatarozott informatikai
feladatok korében az egészségiigyi szolgaltatokkal,

g) részvétel szakigazgatasi és ligyviteli feladatok ellatasaban.

I11. RESZ

AZ ARTAMOGATASI F('jIGAZ’GAT’(')-HELYETTES ALTAL
KOZVETLENUL FELUGYELT ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. ARTAMOGATASI FOOSZTALY

Feladatai:

Operativ tevékenység

1.1 Gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz artdmogatéds, gydgyaszati ellatdsok, valamint anyatej
ellatasok elszamolasi, utalvanyozasi feladatai keretében:

a) a tarsadalombiztositasi tdimogatas utaldsdhoz kapcsolodo feladatok végrehajtasa,

b) artdmogatasi elszamolasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

¢) az artamogatasi szerzodésekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak koordinéléasa,

d) szakmai irdnyitast gyakorol a tars szervezeti egységek artdmogatasi feladatainak ellatasaban,

e) a pénziigyi felhasznalas folyamatos figyelemmel kisérése, indokolt esetben javaslattétel az



eléiranyzatok modositasara, valamint az egyes jogcimek kdzotti atcsoportositasra,

/) kozremikodés a kezelt koltségvetési eldiranyzatok éves Osszegének megtervezésében,
koltségvetési beszamolo készitésében,

g) a Korm. rendeletben foglaltak szerint szervezi a kormanyhivatal

ga) anyatej-elszamolasok fogadasaval, ellendrzésével, feldolgozasaval kapcsolatos, valamint

gb) lzemi balesetb6l vagy foglalkozasi megbetegedésbdl eredd egészségkarosodas miatt
igénybe vett gyogyszer, gydgyaszati segédeszkodz és gydgyaszati ellatasi téritési dijanak utodlagos
megtéritésével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsabol adodo feladataihoz sziikséges technikai
jellegti, operativ feladatokat,

h) kozremiikodik a Kormanyhivatalok g) pont szerinti feladatai tekintetében a miniszter szakmai
iranyitassal kapcsolatos feladatai ellatasaban.

1.2 Elszamolas, utalvanyozas informatikai timogatasi feladatai keretében:

a) részvétel a vény adatainak feldolgozésat szolgald integralt informatikai rendszerek
miikodtetésében,

b) az artimogatasi elszdmolas szervezése, adatgyiijtés, adatfeldolgozas, elszamolasi szabalyok
ellendrzése, finanszirozast elokészitd adatdllomanyok készitése, jelentések eldallitasa,

¢) az artamogatasi adatok elemzése,

d) szakmai kozremiikodés a kozhiteles gydgyszer- és gydgyaszati segédeszkoz-adatbazisok
fejlesztésében, fenntartdsaban, illetve az adatbazisok rendszeres idokozonként torténd
publikalasaban.

1.3 Elszamolasokkal kapcsolatos koordinacios feladatok keretében:

a) finanszirozasi eldleg utaldsaval, visszavonasaval, elszdmolasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

b) gyogyszer, gyodgyaszati segédeszkOz artdmogatidsanak, gyogyaszati ellatdsok, valamint
anyatej ellatasok elszamolasanak orszagos - a Korm. rendeletben foglaltak szerinti - koordinalasa,

¢) lizemi balesetbdl vagy foglalkozasi megbetegedésbdl eredd egészségkarosodas miatt igénybe
vett gyogyszer, gydgyaszati segédeszkdz és gyodgyaszati ellatds téritési dijaval kapcsolatos
elszamolasok, valamint az anyatej ellatdisokkal kapcsolatos elszdmolasok utalasra vald
elokészitése és tovabbitasa,

d) a jogszabalyokban eldirt és dontéselokészitési feladatainak ellatasahoz sziikséges
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, kiilonosen a gyogyszer forgalomba hozatali
engedélyek jogosultjai, gyogyszertdrak, gyogyaszati segédeszkdz forgalmazok, gydgyaszati
ellatdst nyUjtok, a tarsszervek, az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, a Kozponti Statisztikai Hivatal, az Allami Szamvevdszék és a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal felé,

e) részvétel a jogszabalyokban rogzitett statisztikai célu adatgytlijtések folyamatos fejlesztésében
¢s miikddtetésében, forgalmi és tAmogatasi statisztikak, ezek alapjan elemzések készitése,

/) az egységes elszamolorendszer kialakitasaban valo részvétel,

g) a nem finanszirozott egészségiigyi szolgaltatd orvosaval és pro familia jogcimen rendelésre
jogosult orvossal kotott szerzddéses feltételek kozponti kidolgozasa, karbantartdsa, egységes
eljarasrend kidolgozasa,

h) gyogyszertarak részére juttatandd, vénykoteles gyodgyszerek kivaltasdhoz és magisztrélis
gyogyszerkészitéshez kapcsolddd gydgyszerbiztonsagi ellendrzésen alapuld szolgaltatasi dij
jogszabalyban foglaltak szerinti szadmitasa és gyogyszertarak részére torténd utalas el6készitése és
tovabbitasa, a szolgaltatasi dijak feliilvizsgalatdban torténd kozremiikodés,

i)  gyogyszertarak  részére a  biztonsdgos ¢és  gazdasdgos = gyogyszer-  ¢€s
gyodgyaszatisegédeszkoz-ellatas, valamint a gyogyszerforgalmazas altalanos szabalyairol szo6lo



2006. évi XCVIIL térvény 44/A. §-a szerinti juttatds szamitdsa és gyogyszertarak részére torténd
utalds eldkészitése és tovabbitasa.

1.4 Egyedi tamogatasokkal kapcsolatos feladatok keretében:

a) tamogatassal nem rendelhetd allopatias gyogyszer, kiilonleges taplalkozasi igényt kielégitd
tapszer, gyogyaszati segédeszkdz arara, méltanyossagbol mar timogatott gyogyaszati segédeszkoz
javitasi dijara, mar tdmogatott, egyedi méretvétel alapjan gyartott gydgyaszati segédeszkoz
alkatrészének cseréjére, illetve a tdmogatassal rendelhetd gyogyaszati segédeszkoéz ardhoz a
miniszter rendeletében meghatarozott indikaciotdl és ahhoz tartozo kiegészitd feltételektdl eltérd
tdmogatdsra, valamint az egészségiligyért felelds miniszter rendeletében meghatarozott eszkdzok
esetében a gyogyaszati segédeszkoz kdlesonzési dijadhoz nyujtott timogatasra vonatkozo egyedi
tamogatasi kérelmek elbirdlasa, az {igyvitelt tamogatd informatikai rendszerben torténd
nyilvantartasa,

b) az Ebtv. altal eldirt esetekben egyedi méltanyossagi regiszter miikddtetése, a regiszterben
rogzitett adatok alapjan a gydgyszeres terapiak eredményességi adatainak értékelése,

¢) a Magyarorszagon szakmailag elfogadott, de a tdimogatasba be nem fogadott, jarobeteg-ellatas
keretében rendelt, vagy fekvObeteg-ellatasban alkalmazott gyogyszerek tdmogatdsara iranyuld
méltanyossagi kérelmek elbiralasa,

d) egyes ritka betegségek kozfinanszirozasba be nem fogadott kezelésének egyedi méltdnyossagi
alapon torténd elbiralasa.

Stratégiai és modszertani tevékenység:

1.5 Befogadaspolitikaval, transzparencidval és az artdmogatds moddszertanaval kapcsolatos
stratégiai feladatok keretében:

a) az eurdpai unids transzparencia iranyelvben €s az arra éplildé nemzeti szabalyozasban
meghatarozott gyogyszertamogatassal kapcsolatos és a nemzeti szabalyozasban meghatarozottak
szerint forgalmazhatd gyogyaszati segédeszkdzok tamogatasaval kapcsolatos transzparens
eljarasok soran felmeriild szakmai feladatok elvégzése,

b) a specialis szakellatas keretei kozott finanszirozott gyogyszerek tdmogatasaval kapcsolatos
transzparens eljarasok soran felmeriilé szakmai feladatok elvégzése,

c¢) kozremikodés a gyogyszerek, a gyogyaszati segédeszkdzok, a gyodgyaszati ellatdsok
tamogatasi rendszerének kialakitdsdban, folyamatos fejlesztésében, hatékony koltségmegtakarito
intézkedések kidolgozasaban,

d) 1) gydgytényezOk tdmogatdsi rendszerbe vald felvételének véleményezése, eldkészitése, a
gyogyaszati ellatdsok korébe tartozo uj termékek, szolgaltatasok kdltséghozam-vizsgélata,

e) a gyogyaszati segédeszkozok javitdsara vonatkozo tdmogatasi rendszer mitkodtetése,

/) szakmailag indokolt esetben Osszedllitja a gyogyaszati segédeszkozok egyes funkcionalis
csoportjaira vonatkozo kdvetelményjegyzéket,

g) a gyogyaszati ellatasok artargyalasainak eldkészitése, lebonyolitasa,

h) részvétel a finanszirozasi technikak és eljarasok korszertisitésében,

i) részvétel a vonatkozo6 terapias szakmai standardok, finanszirozasi eljarasrendek, finanszirozasi
algoritmusok és az ide vonatkoz6 ellendrzési eljarasrendek kialakitasaban,

Jj) a gyodgyaszati segédeszkoz-kolcsonzési rendszer miikddtetése és folyamatos fejlesztése,

k) gyogyszerek és gydgyaszati segédeszkozok tdmogatdsvolumen rendszerének miikodtetése,
koncepcidjanak kialakitasa, a szerz6dések megkotése,

1) a jogszabélyban foglaltak alapjan kozremiikodik a Tarsadalombiztositdsi Ar- és Tamogatési
Bizottsagban,

m) a megalapozott dontéshozatal elokészités érdekében, a tamogatott termékekre - gyogyszerek,
tapszerek, gyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati ellatasok - teljesitett kifizetések elemzése,



gyogyszerkifizetések matematikai modellezése, elorejelzések készitése.

1.6 Specidlis szakellatasi és hatosagi feladatok keretében:

a) az artamogatasi feladatellatashoz k6t6do, befogadasra alkalmas technologidkra vonatkozoan
javaslat kidolgozdsa a finanszirozds modjara, mértékére, volumenére, az 4ltala kivaltott
technologidk finanszirozasbol valo torlésére, valamint a mar befogadott technologidk korének
feliilvizsgélataval és modositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

b) finanszirozasi feladatellatdshoz kotddd egészségiigyi technologidk egészségbiztositasi
finanszirozasba torténd eldzetes befogadasi eljarasainak lefolytatésa,

c¢) a kiilonkeretes gyogyszerkorbe tartozo, kozbeszerzett gydgyszerek ¢és gyodgyaszati
segédeszkozok beszerzésével kapcsolatos eljardsok szakmai el6készitése, kozremiikodés a
kozbeszerzés eredményeként létrejove szerzodések megkotésében ¢és modositdsaban,
egyiittmiikodés a Jogi Féosztallyal,

d) a kdzbeszerzett gyogyszerek és gyogyaszati segédeszkdzok felhasznalasanak megszervezése,
szakmai irdnyitdsa, valamint kozremiikodés a pénziigyi ellentételezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

e) akozbeszerzett gyogyszerek elszdmolasaval kapcsolatos, a Felhasznalé Centrumokkal torténd
szerzddések megkotésének eldkészitése,

/) személyspecifikus orvosi bélyegzdkkel kapcsolatos feladatok koordinaldsa, az orvosi
bélyegzok  nyilvantartdsara  bevezetett program  mikodtetése, javaslattétel — annak
tovabbfejlesztésére és aktualizalasara, az éves bélyegzdellatas biztositasahoz sziikséges beszerzési
eljaras lebonyolitasaban vald kdzremiikodés,

g) az orszagos vénynyilvantartassal Osszefliggésben a vényirasi szerz6dések nyilvantartasara
bevezetett program vényekkel Osszefliggd részének milkodtetése, javaslattétel annak
tovabbfejlesztésére és aktualizalasara, az éves vényellatas biztositdsdhoz sziikséges kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasaban vald kdzremiikodés,

h) kdzremiikddés az orvosi gydgyszer- €s gyogyaszati segédeszkoz- és gyogyaszatiellatas-feliras
biztositdi szemponti kdvetelményeinek meghatirozasaban, koltséghatékony felirdst Osztonzd
rendszer kidolgozasaban és miikddtetésében, orszdgos vényelemzési rendszer kialakitasaban,

i) kozremiikodés a ,gyogyszerészi gondozas” rendszerének szakmai ¢és gyakorlati
kialakitasaban, illetve a megfeleld finanszirozasi technikdk el0készitésében, a rendszer
mitkddtetésével dsszefliggd feladatok végrehajtasa,

j) a tamogatott termékek - igy a gyogyszerek, tapszerek, gyodgyaszati segédeszkozok,
gybdgyaszati ellatasok - korére vonatkozdan jogszabalyokbol fakad6 szamitasi feladatok elvégzése,
a tdmogataskidramlds matematikai-statisztikai modellezése,

k) a fOosztaly tevékenységi teriiletét ¢érintd6 kérdésekben szakmai elokészitd és
jogszabaly-véleményez6 munkdkban valod részvétel, a jogszabalyoknak megfeleld eljarasi rend
kialakitasa,

) a gyogyszerek, tapszerek, gyodgyaszati segédeszkozok tarsadalombiztositdsi tAmogatasba
torténd befogadasaval és ezen tdmogatott termékek feliilvizsgalatdval kapcsolatos hatosagi
eljarasok lefolytatésa,

m) szakmai ellenjegyzéshez kotott gyogyaszati segédeszkoz, valamint a 4 honapon tli kotszer
ellenjegyzés elutasitdsa miatt benytjtott kifogasok elbiralasa,

n) a gyogyaszatisegédeszkdz-tobbletmennyiség engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi,
valamint a szakmai ellenjegyzéssel kapcsolatos eljarasok szakmai irdnyitasa, feliigyelete,

0) a gyogyszerrendelést tamogatd szamitogépes program mindsitése.

1.7 Miikodési és szervezetiranyitasi feladatok keretében:

a) kozremiikddés a gyogyszertari informatikai rendszerek, valamint egyéb elszdmolo programok



mindsitési eljarasaiban, a kovetelményrendszer kidolgozasaban,

b) a flosztaly feladatkorébe tartozd hirek és informdciok érintettekhez torténd eljuttatasat
biztositd szakmai és lakossagi internetes honlap mitkddtetése és tartalmi karbantartasa,

¢) kozremiikodés a fosztaly feladatkorébe tartozd informatikai feladatok megolddsaban a
szakmai kovetelmények meghatarozasaval, részvétel az informatikai rendszerek kialakitdsaban.

2. SPECIALIS FINANSZIROZASI FOOSZTALY

Feladatai:

2.1 Specialis ellatdsokhoz (tételes elszamolds ald esd hatéanyagok) kapcsolodd feladatok
keretében:

a) a specialis finanszirozasu ellatasok havi és az aktualis finanszirozasahoz kapcsolodo feladatok
végrehajtasa,

b) a tételes elszdmolas ald esd hatdoanyagok orszadgos keretszdmainak meghatdrozasaval, a
szolgaltatoi keretek megallapitasaval 0sszefliggd feladatok ellatasa,

¢) a kozbeszerzett gyogyszerek beszerzésével kapcsolatos eljarasok szakmai eldkészitése,
kozremiikddés a kozbeszerzés eredményeként Iétrejove szerzddések megkotésében és
modositasaban, egyiittmiikodés a Jogi Foosztallyal,

d) a szakmapolitikai célkitlizések megvalositasara, finanszirozasi eljarasok korszerlsitésére
javaslatok kidolgozasa,

e) az egészségligyi finanszirozas informdacio-rendszerének tervezése, szervezése, a
teljesitmények jelentésére €s elszamolasara szolgald informatikai kérnyezet (szoftver) fejlesztési
irdnyelveinek meghatarozasa, fejlesztendé alkalmazasok kijelolése, tovabba az adatgytjtéseket
elésegitd felhasznalodi programok kovetelményrendszerének meghatarozasa,

/) fejlesztési koncepciok, palyazatok kidolgozasa,

g) részvétel a vonatkozd terapids szakmai standardok, finanszirozédsi eljarasrendek,
finanszirozasi algoritmusok és az ide vonatkoz6 ellendrzési eljarasrendek kialakitasaban.

2.2 Specidlis ellatasokhoz (tételes elszdmolas ala esd eszkdz, implantatum és nagy értékli miitéti
eljaras) kapcsolodo feladatok keretében:

a) a tételes elszamolas ala esd eszkdzok, implantatumok és a nagy értékli miitéti eljarasok,
beavatkozasok havi és az aktualis finanszirozadsdhoz kapcsolodo feladatok végrehajtasa,

b) teljes korli szakmai dontés elokészités, valamint szakmai részvétel az egyszer hasznalatos
eszk6zok, implantatumok kozponti beszerzésével kapcsolatos kozbeszerzési eljardsokban, a
kozbeszerzés eredményeképpen l1étrejove szerzddések megkotésében, moddositasaban vald
kozremiikodés a Jogi Féosztallyal,

c) a tételes elszamolds ald esd eszk6zok, implantdtumok és a nagy értékli miitéti eljarasok,
beavatkozasok orszadgos keretszamainak meghatarozasaval, a szolgaltatoi keretek megallapitasaval
Osszefliggd feladatok ellatasa,

d) az egészségiigyli finanszirozds informacid-rendszerének tervezése, szervezése, a
teljesitmények jelentésére és elszamolasara szolgald informatikai kdrnyezet, illetve alkalmazasok
fejlesztési iranyelveinek meghatarozasa, fejlesztendd alkalmazasok kijelolése, tovabba az
adatgytijtéseket eldsegitd felhasznaldi programok kovetelményrendszerének meghatarozasa,

e) a tételes elszamolas ala esd eszk6zok, implantdtumok érintett gyartoival és szallitdival torténd
kapcsolattartas.

2.3 Specidlis ellatdsokhoz kapcsolodd elemzési, pénziigyi tervezési, elszdmolasi és ellendrzési
feladatok keretében:

a) a tételes elszamolds ala esd hatdanyagok, valamint a tételes elszamolas ald esé eszkozok,



implantatumok, a nagy értékli miitéti eljarasok, beavatkozéasok kdltségvetési iranyelveire és éves
koltségvetési tervére vonatkozd javaslatok kidolgozasa egységes szakmapolitikai szempontok
alapjan,

b) a tételes elszamolas ala esd eszkdzok, implantatumok és a nagy értékli miitéti eljarasok,
beavatkozdsok, valamint hatdanyagokat tartalmazé  gyogyszerek finanszirozasi és
teljesitményadatainak értékelése, a szolgaltatdoi kapacitdsfelhaszndlasok nyilvantartdsa és
kihasznaltsdgelemzése,

¢) a specidlis finanszirozast ellatasok teljesitményjelentéseinek feldolgozésa, a rendszeres
elszamolasok elkészitése, az egészségligyi szolgaltatok részére torténd utalvanyozas valamint a
szerzddéses partnerek altal kiallitott szamlak alapjan torténd finanszirozas kezdeményezése,

d) a teljesitmények elszdmolasanak folyamatdba épitett ellendrzési rendszerek kiépitése,
milkddtetése, a jogszabalyoknak és a hatalyos szabalyzatoknak valo megfeleltetés vizsgalata.

2.4 Koordinacios feladatok keretében:

a) az egészségiigyi szakmai kollégium specidlis ellatasban érintett tagozataival és a specidlis
ellatasban érintett egészségiigyi szolgaltatokkal torténd folyamatos kapcsolattartas,

b) a specidlis ellatdsban érintett gyartokkal, szallitokkal és nagykereskeddkkel torténd
folyamatos kapcsolattartas.

IV. RESZ

AZ INFORMATIKAI FéIGAZ(}ATQ-HELYETTES ALTAL
KOZVETLENUL FELUGYELT ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. INFORMATIKAI SZOLGALTATASI FOOSZTALY

Feladatai:

1.1 Kozremiikodik a NEAK-ot érint, hazai, eurdpai unios és mas nemzetkozi forrasokbol
finanszirozott informatikai projektek menedzselésében.

1.2 Koézremiikddik az egészségligyi 4gazat eurdpai unids forrasokbol finanszirozott informatikai
projektjeiben.

1.3 Koordindlja a NEAK informatikai stratégidjdban megfogalmazott feladatainak
megvaldsulasat.

1.4 Kozremiikodik az dgazati informatikai stratégia kialakitdsaban.

1.5 Felelds a NEAK infokommunikacids szolgaltatasok 1. szinti timogatasaért, ennek keretében
a NEAK informatikai iigyfélszolgalatdnak miikodtetése, az informatikai rendszerekkel kapcsolatos
bejelentések fogadasa.

1.6 Felelds az informatikai és kommunikaciés hardver és szoftver eszkdzokkel vald
gazdalkodasért.

1.7 Felelés a NEAK informatikai szolgaltatdsi katalogus és szolgaltatasi szint kezelési
folyamatok kialakitasaért.

1.8 Felelds a NEAK infokommunikécids szolgaltatdsok rendelkezésre allasi feladatok
ellatasaért.

1.9 Felelés az eszkdz- és licencgazdalkodasi, valamint a konfiguraciokezelési feladatok
ellatasaért.

1.10 Felelds az elektronikus jogosultsagigénylés megvaldsitasaért, miikodtetéséért.

1.11 Kozremiikddik a NEAK infokommunikacids szolgaltatdsokat érintd szallitokezelési



feladatok ellatasaban.

1.12 Kozremiikodik az informatikai szakteriiletet érintd beszerzési, kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében, lebonyolitdsaban.

1.13 Felel6s az informatikai tudasbazis kialakitasaért.

1.14 Koordinalja és timogatja az informatikai féigazgatd-helyettes titkdrsaganak munkajat.

2. INFORMATIKAI FEJLESZTESI FOOSZTALY

Feladatai:

Felelés a NEAK infokommunikacios szolgaltatdsok fejlesztéséért és bevezetéséért, ennek
keretében:

2.1 Kozremiikddik a NEAK informatikai alapinfrastrukturdjanak fejlesztésében.

2.2 Fejleszti a NEAK egyedi fejlesztésii alkalmazasait, ide értve a kormanyhivatalok részére
biztositott alkalmazasokat is.

2.3 Kozremikodik a NEAK kommunikacios, informatikai adatatviteli rendszereinek
fejlesztésében.

2.4 Fejleszti a NEAK Adattarhazat.

2.5 Felelés a NEAK infokommunikacios szolgaltatasok 3. szintli tamogatasaért (belsd
fejlesztok).

2.6 Felelds a NEAK infokommunikacios szolgéltatasok kapacitaskezelési és valtozaskezelési
feladatainak ellatasaért.

2.7 Felelos a NEAK egyedi fejlesztésii alkalmazasok tesztmenedzsment feladatainak ellatasaért,
az érintett szakféosztalyok bevonasaval.

2.8 Kozremiikddik a NEAK infokommunikécios szolgaltatdsok kiadaskezelési és szoftverteritési
feladatainak ellatasaban.

2.9 Kozremiikodik az informatikai szolgaltatasi katalogus, szolgaltatasi szint megallapodasok
kialakitasaban.

2.10 Kozremiikodik a NEAK infokommunikacios szolgaltatdsok rendelkezésre allasi
feladatainak ellatasaban.

2.11 Kozremiikodik a NEAK infokommunikacids szolgaltatdsokat érintd szallitokezelési
feladatok ellatasaban.

2.12 Kozremiikodik az informatikai szakteriiletet érintd beszerzési, kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében, lebonyolitdsaban.

2.13 Kozremiikddik az informatikai tudasbazis kialakitasaban.

2.14 Kozremiikodik az informatikai infrastruktira és alkalmazasok fejlesztése érdekében a
szlikséges beszerzési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében.

3. INFORMATIKAI UZEMELTETESI FOOSZTALY

Feladatai:

Felelos a NEAK infokommunikacids szolgaltatisok mukodtetéséért, iizemeltetéséért, ennek
keretében:

3.1 Uzemelteti és feliigyeli a NEAK informatikai alapinfrastruktirajat.

3.2 Uzemelteti és feliigyeli a NEAK kezelésében 1évé szoftvereket a szolgaltatdsi szint
megallapodasokban meghatarozottaknak megfelelden.

3.3 Uzemelteti és feliigyeli a NEAK kommunikécids, informatikai adatatviteli rendszereit.

3.4 Felelos a kozponti rendszerekben tarolt adatok szakteriiletek altal eldirt rendszeres és eseti



adatmentéseiért, archivalasaért, sziikség szerinti visszaallitasaért és a mentések tarolasaért.

3.5 Felelés a NEAK infokommunikécios szolgéltatasok 2. szintli timogatasaért.

3.6 Felelds a NEAK infokommunikacios szolgaltatasok esemény-, incidens-, probléma- és
hozzaférés-kezelési feladatainak ellatasaért.

3.7 Kozremiikodik az informatikai szolgaltatasi katalogus, szolgéltatasi szint megallapodasok
kialakitasaban.

3.8 Kozremitkddik a NEAK infokommunikécios szolgaltatasok rendelkezésre 4llasi feladatainak
ellatasaban.

3.9 Kozremiikodik a NEAK infokommunikicids szolgaltatisok kapacitaskezelési és
valtozaskezelési feladatainak ellataséban.

3.10 Kozremiikddik a NEAK infokommunikacios szolgaltatdsokat érintd szallitokezelési
feladatok ellatasaban.

3.11 Kozremiikddik az informatikai tudasbazis kialakitasaban.

3.12 Kozremiikodik az informatikai alapinfrastruktira és alkalmazasok szakszerli és jogszerii
iizemeltetése érdekében a sziikséges beszerzési, kozbeszerzési eljarasok elOkészitésében,
lebonyolitasaban.

3.13 Felelds a NEAK infokommunikécids szolgaltatadsok kiadaskezelési és szoftverteritési
feladatainak ellatasaért.

4. PROJEKTIGAZGATASI ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

Feladatai:

4.1 Agazati szakmapolitikai és Intézményi stratégiai feladatok keretében:
torténd feliilvizsgélataban; a sziikséges modositasok atvezetése,

b) a stratégiai tervek megvaldsulasanak figyelemmel kisérése,

c) részvétel az egészségbiztositasi-kozgazdasagi stratégia kidolgozasidban és folyamatos
karbantartasaban:

ca) az ellatasi sziikségletek és erdforrasok kozotti dinamikus egyensuly megteremtéséhez
sziikséges kozgazdasagi Osszefliggések, valamint az eréforrasok bovitési lehetdségeinek feltarasa,

cb) az ellatasok szerkezetét, hatékonysagat meghatdrozd makrogazdasagi tényezok, illetve az
érdekeltség €és hatékonysag érvényesitése feltételeinek feltarasa,

d) javaslattétel a szakmapolitikai célkitlizések meghatarozasara, eljardsok korszeriisitésére,

e) javaslatok kidolgozdsa az egészségligyi szolgéltatdisok mindségi indikatorai alapjan az
értekelési, 0sztonzési paramétereinek meghatarozasara, kozremiikodés a hatékonysag €s mindség
elemzésében,

/) javaslattétel a mindségbiztositassal 6sszhangban 1év0 egészségiigyi tevékenységek tartalmara,
finanszirozasi formaira,

g) kozremiikddés az intézményi és dgazati stratégiai jelentdségli informatikai fejlesztések
szakmai el6készitésében,

h) ntézményi szintll mindségbiztositdsi, mindségmenedzsment rendszer bevezetésének
elokészitése, a koncepcid megvaldsitasa, a rendszer miikddtetése. Mindségbiztositasi tanusitasi
eljaras lefolytatasa.

4.2 Projektigazgatasi-stratégiai feladatok keretében:

a) a NEAK részvételével megvalositasra keriild tAmogatdsi forrasok szabalyszerli és hatékony
felhasznalasanak koordinalasa,

b) az egészségligyi dgazatot érintd szakma-, fejlesztés- és timogataspolitikai stratégiai tervezés



modszertani és szakmai tdmogatdsa. Az EU és mas donor szervezetek soron kovetkezd tervezési
iddszakaval kapcsolatos program-elokészitd feladatok ellatasa,

¢) a szervezeti infrastruktira feltérképezésével palyadzati stratégia kialakitdsa a forrasok lehetd
leghatékonyabb felhasznalasa érdekében,

d) egységes palyazati konstrukciok kialakitdsanak feliigyelete,

e) kozremiikddés az intézményi stratégia kialakitasdban, valamint a stratégiai jelentdségii
fejlesztések elkészitésében.

4.3 Projektigazgatéasi-operativ feladatok keretében:

a) hazai és nemzetko6zi forrdsokbdl finanszirozott, 6nalldan, illetve hazai vagy nemzetkdzi
egyuttmiikodésben megvalosulo projektek koordinalasa,

b) a NEAK 4altal benytjtasra keriil6 palyazati dokumentaciok, az elzetes hatdstanulméanyok,
megvalosithatdésagi tanulméanyok elkészitésének koordinalasa,

¢) projekt tamogatasi szerzodések megkotésének elokészitése, koordinalasa,

d) a projektek megvaldsitdsa soran a szallito és a befogadd szervezetek kozotti folyamatos
szakmai egyeztetésrdl valo gondoskodas,
elokészitésében, véleményezésében, illetve a szallitok kivalasztdsdhoz sziikséges miiszaki
szakértdi tevékenységben valo részvétel,

/) az elnyert palyazatok megvalositasanak teljes korli koordindlasa a hataridok betartasaval, a
bevezetés litemtervének meghatarozasa,

g) a projekt pénziigyi elszdmoldsanak koordinalasa,

h) javaslattétel a teljesitésigazolas elfogaddsdra a projekt irdnyitdsaért és pénziigyi
elszamolasaért felelds felsdvezetd részére.

4.4 Agazati adatvagyon-gazdalkodasi és szakmai elemzési feladatok keretében:

a) a NEAK altal kezelt adatvagyonnal kapcsolatos gazdalkodas feltételeinek kialakitasa,
miikodtetése,

b) aNEAK éltal kezelt adatvagyonnal kapcsolatos adatszolgaltatasokhoz kapcsolodd intézményi
szintli koordinacios, tervezési, adat-eldallitasi és szakmai elemzési feladatok ellatasa:

ba) a jogszabalyon alapuld,

bb) az dgazati szakmapolitikai célok megvalositasara irdnyulo,

bc) a kdzadatok ujrahasznositasra iranyul6 kiils6 adatkérésekhez kapcsolodo,

bd) a belso, szaktertileti

adatszolgaltatasok tekintetében,

¢) aNEAK kiils6 és a bels6 adatkérések rendjérdl szo16 belsd szabalyozé eszkdzok kidolgozasa,
aktualizalasa,

d) kozremikodés az egyes, egészségbiztositast érintd kormanyzati projektekre, koncepciokra
adott NEAK reakciok Osszehangolasaban ¢és kovetésében, az ehhez esetlegesen sziikséges
elemzések elvégzése,

e) kozremiikodés altalanos, megalapozd - mithelymunka jellegli - moddszertani, tervezési
feladatok ellatasaban,
elemzése, értékelése, fejlesztése,

g) a természetbeni és a pénzbeli ellatdsokra vonatkozd analitikus és koltségvetési szemléletii
elemzések, hatasvizsgalatok készitése,

h) az E. Alap koltségvetésének tervezésében ¢és végrehajtdsanak elemzésében vald
kozremiikddés, modszertani segitség nyljtasa.

4.5 Az orszagos vardlista-nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok keretében:



a) az intézményi varolistdk helyzetének ellendrzése és folyamatos értékelése az ellatas
biztonsaga, elérhetdsége, a szakmai kovetelmények érvényesitése céljabol, az értékelés
eredményérdl a jogszabaly szerinti tdjékoztatasi kotelezettség teljesitése,

b) az orszagos varolista nyilvantartas nyilvanos honlapjan keresztiil gondoskodas a lakossag és a
vardlistan varakozok tajékoztatasardl a tervezett varakozasi id6rél, a varakozok szamarol
szolgaltatonkénti és térségenkénti bontasban, orszagos szinten,

¢) kozremiikddés az intézményi vardlistdk és az intézményi finanszirozasi ellatdsi adatok
jogszabaly szerinti havi dsszefuttatasdnak ellendrzésében,

d) kozremiikodés a tervezett varakozasi idok optimalizalasa érdekében szakmai, szabalyozasi,
finanszirozasi, ellenérzési intézkedések elokészitésében.

3. fiiggelék

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsé ggel jar6 munkakorok

1.1 A NEAK-ban vagyonnyilatkozat-tételre koteles az a kormanytisztviseld, aki munkakorében
eljarva - 6nalloan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozigazgatasi iigyben,

b) kdzbeszerzési eljaras soran,

c) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,

d) é4llami tdmogatasok felhasznaldsanak vizsgéalata vagy a felhasznaldssal valo elszdmoltatas
soran.

1.2 Az 1.2 a) pontban meghatarozott személy 5 évente, az 1.2 b) pont szerinti személy 1 évente,
az 1.2 ¢) és 1.2 d) pontban megjelolt személy 2 évente tesz vagyonnyilatkozatot. A vezetdi
munkakort betdltd kormanytisztviseld 5 évente koteles vagyonnyilatkozat-tételre, az 1.2 a)-d)
pontban foglaltaktol fliggetlentil.

1.3 Ha a kormanytisztviseld tobb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, ugy
vagyonnyilatkozatot ismételten a rovidebb id6tartam elteltével koteles tenni.

1.4 A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabdlyait és kezelésének rendjét a Kozszolgalati
Szabalyzat rogziti.

4. fliggelék

Munkaltatoi jogkorok gyakorldsanak rendje

A NEAK valamennyi foglalkoztatottja tekintetében - a szervezeti és miikodési szabalyzat II.
fejezet 2. pontja, valamint az itt meghatarozott kivételekkel - a munkaltatoi jogkoroket a féigazgatod
gyakorolja.

Kivételek
Munkaltatdi jogkorok Foigazgatd-helyettes Fosztalyvezetd Féosztalyvezetd-helyettes
, osztélyvezetd
1. Munkak®dri leiras kiadasa vezetése alé tartozd féosztaly valamennyi
foglalkoztatottak foglalkoztatottja - kivétel
féosztalyvezetd-helyettes,
osztalyvezetd




2. Minosités,

teljesitményértékelés

- kozvetlen feliigyelete
ala tartozd szervezeti
egységek
f8osztalyvezetdi

- vezetése ala tartozo
foglalkoztatottak

féosztaly valamennyi
foglalkoztatottja

Kivéve:

- EKF I-VII. *
- Altaldnos Finanszirozasi
Fosztaly
- Artamogatasi F3osztaly:
féosztalyvezetok,
osztalyvezetdk, valamint a
vezetése ala tartozo

- EKF I-VIL
- Altalanos Finanszirozasi

Féosztaly
- Artamogatasi
Foosztaly: osztaly
valamennyi
foglalkoztatottja

foglalkoztatottak
3. Szabadsag kiadésa - kozvetlen feliigyelete féosztaly valamennyi - EKF I-VIL.: osztaly
ala tartozo szervezeti foglalkoztatottja valamennyi
egységek foglalkoztatottja
f8osztalyvezetoi Kivéve:
- vezetése ald tartozo
foglalkoztatottak - EKF I-VIL:
féosztalyvezetok,

osztalyvezetdk, valamint a
vezetése ald tartozo

foglalkoztatottak

A fOigazgat6 - az alapvetd munkaltatdi jogkorok koziil: a kinevezést, jogviszony-megsziintetést,
athelyezést, fegyelmi és kartéritési eljarast, valamint sérelemdij megfizetésére iranyuld eljaras
meginditasat, fegyelmi biintetést, kartéritést, sérelemdijat, Osszeférhetetlenség megallapitasat
kivéve - a munkaltatoi jogkorének gyakorlasat irasban atruhdzhatja vezetéi munkakdort betoltd

kormanytisztviseldre.

3 EKF I-VIL: Ellatasi és Koordinacios FSosztaly I-VII.




