KITOLTESI UTMUTATO
az elektronikus ligyintézéshez rendszeresitett ,Regisztracids lap”-hoz

KERJUK, HOGY A ,REGISZTRACIO LAP” KITOLTESE ELOTT A ,KITOLTESI UTMUTATO”-T
FIGYELMESEN OLVASSA EL! AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZEST CSAK HIBATLAN,
ERVENYES REGISZTRACIO BIRTOKABAN KEZDHETI MEG!

Altalanos tudnivalék

A Kormanyzati Portdl Ugyfélkapujdhoz (tovdbbiakban: ,Ugyfélkapu”) hozzaféréssel rendelkez8
személyek részére lehet6séget biztositunk az egészségbiztositas ellatdsainak, szolgdltatasainak
elektronikus Ugyintézés keretében torténd igénybevételére. Amennyiben az elektronikus
nyomtatvanyok valamelyikét meghatalmazottként/képviselGként kivanja benyujtani és még
nem rendelkezik az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 nyilvantartasdban bejegyzett
meghatalmazotti/képviseleti jogosultsaggal kérjuk, a kérelem benyujtasa el6tt, sziveskedjék
meghatalmazotti/képviseleti jogosultsagat nyilvantartasba vetetni a ,Regisztracids lap”
benyujtasaval.

A nyomtatvany mind a meghatalmazottként, mind a képvisel6ként eljaré személyek
bejelentésére szolgdl. A nyomtatvdny az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 honlapjardl
(www.neak.gov.hu) letdlthetd kézi és szamitdgépes kitoltésre alkalmas formatumban is.

A ,Regisztracids lap”-ot két eredeti példanyban a meghatalmazé lakd/székhelye szerint illetékes
févarosi/megyei  kormanyhivatal egészségbiztositasi pénztari feladatkorében eljard
f6/osztalyahoz (tovabbiakban: egészségbiztositasi szerv) — postai vagy személyes uton — kell
benyujtani.

Az atvétel tényét az egészségbiztositasi szerv a ,,Regisztracios lap” egyik példanyan, az atvevé
Ugyintéz6 aldirasaval és az egészségbiztositasi szerv bélyegz6lenyomataval igazolja.

Meghatalmazé/képviselt:

E nyomtatvany benyujtasa tekintetében meghatalmazénak kell tekintenlink azt a személyt,
szervezetet, foglalkoztatdt, akinek az Ugyei intézésére a meghatalmazds vagy a képviselet
vonatkozik. Meghatalmazé tehat a foglalkoztatd, akinek az alkalmazottja majd benyujtja az
elektronikus nyomtatvanyt, ,,meghatalmazd” a kiskord gyermek is, akinek tgyeit szllGje, vagy
torvényes képviselGje intézni kivanja.

Meghatalmazé az a foglalkoztatd is, aki mds szervezetet, személyt - pl. kdonyvel§ egyéni
vallalkozét, konyvel6 irodat - hatalmaz meg ligyei intézésére.

A meghatalmazo felelGsséggel tartozik a meghatalmazottja/képviselGje részére biztositott
jogokért (pl.: meghatalmazott/képviseletet ellatd személy valtozasa, megsz(inése esetén a
regisztraciot meg kell szlintetni)!

Meghatalmazas: meghatalmazottnak nevezziik azt a személyt, vagy szervezetet, konyvel6
irodat, jogi személyt, aki nem sajat maga, vagy sajat munkaltatéjanak nevében jar el.

Képviselet: amennyiben az elektronikus nyomtatvanyt benyudjtd személy sajat munkaltatojanak
alkalmazottja, vagy kiskoru személy sziil6je, torvényes képviseldje.
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Meghatalmazott/képviseletet ellaté személy lehet maganszemély, vagy jogi személy.

A meghatalmazas/képviseleti jog visszavondsarél, megsziinésérél, valamint a kozolt
adatokban bekovetkezett valtozasokrdl — az ligyszamra valé hivatkozassal — soron kiviil
maddositd ,Regisztracios lap”-ot kell benyujtani az illetékes egészségbiztositasi szervhez. Ebben
az esetben is valamennyi, az eredeti benyujtaskor kitoltott rovatot ki kell tolteni, valamely jog
visszavondsa esetén a megsz(inés datumat is (,Regisztracios lap” I. pont).

A meghatalmazas visszavondsa, felmondasa attél az id6ponttél hatalyos, amikor a
visszavonast, felmondast az illetékes egészségbiztositasi szervhez bejelentették.

Rovatok kitoltése

Ha ,Regisztracids lap”-on kordabban mar kozolt adatokban tortént valtozast kivan bejelenti,
akkor ,,Korabban kéz6lt adatok modositasat kivanja bejelenteni?” kérdésre az ,lgen” valaszt
sziveskedjék megjeldlni. llyen esetben a kordbban benyujtott (és jelen esetben mddositani
kivant adatot tartalmazd) ,Regisztracidés lap” lgyszdmat (amennyiben ismert) sziveskedjék
feltintetni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a ,Regisztracidés lap”-on kozolt adatok moddositdsa esetén,
nemcsak a valtoztatni kivant adatot/adatokat kell feltintetni, hanem valamennyi érvényes
adatot meg kell adni.

Amennyiben a meghatalmazé/képviselt adataiban valtozas kovetkezik be, Uj regisztracié
benyujtdsa sziikséges, a fennallo regisztraciét meg kell sziintetni!

I. A meghatalmazasra/képviseletre vonatkozé adatok

A rovat kitoltése kotelez6!

A megfelel6 valasz el6tti négyzetbe kérjik tegyen X-t. A helyes valasz kivalasztasdhoz az
altalanos tudnivaldokban foglaltak az irdanyaddk.

A meghatalmazas/képviselet kezd6 id6pontjat minden esetben fel kell tintetni. A
meghatalmazas/képviselet befejezésének, visszavondsanak idépontjat csak abban az esetben
szikséges megadni, ha a befejezésre vonatkozé adat rendelkezésre all (pl.: a
meghatalmazas/képviselet hatarozott idére szol).

Il. Meghatalmazé/képviselt adatai, akinek a nevében eljar a meghatalmazott/képviseletet
ellaté

A meghatalmazé maganszemély, a tdrsadalombiztositds ellatasaira és a magdnnyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény
(tovdbbiakban: Tbj.) 4. §-a szerinti foglalkoztatd, tovdbba a foglalkoztatonak nem minGsilé
egyéni vallalkozénak, 6stermelének az adatait kell k6zolni, akinek (amelynek) meghatalmazdsa
alapjan a meghatalmazott eljar.

Kiilfoldon létrejott biztositas bejelentésére csak az érintett maganszemély lehet a
meghatalmazd. A foglalkoztaté az alkalmazottjainak kilféldi biztositasa esetén, nem jogosult az
eredeti bejelentés teljesitésére és meghatalmazé sem lehet, a regisztracié ebben az esetben
elutasitasra kerdl.

Maganszemély esetén a személyes adatokon tul, a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelét, azaz a
TAJ szamot is kotelez6 megadni.
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Jogi személy (pl.: cég, egyéni vallalkozé, 6stermeld) a ,,Cég neve”, és ,addszama” rovatokat ki
kell télteni! Amennyiben , hivatali kapu”-val rendelkezik, ugy a megfelel6 rovatok kitoltésére van
lehet6ség.

A meghatalmazé tovabbi adatai, azaz a székhely/lakdhely, elérhetGségek, e-mail cim rovat
kitoltése kotelezd.

lll. A meghatalmazott adataira vonatkozé szabalyok megegyeznek a meghatalmazéra
vonatkozo szakaszban leirtakkal.

IV. Az elektronikus nyomtatvanyt benyujté adatai

Amennyiben a meghatalmazott/képviseletet ellaté személyes ulgyfélkapun keresztil
kezdeményezi az ligyintézést, Ggy a IV. pontban az e-mail cim rovatban az ,Ugyfélkapu”-s
regisztracié soran megadott e-mail cimet kell beirni. Amennyiben az ,Ugyfélkapu”-s e-mail
cimében valtozas kdvetkezik be, Ugy az adott regisztraciora maédositast kell kezdeményezni, az
aktualis e-mail cim megadasaval.

Kérjlik, kiilonosen figyeljen arra, hogy az e-mail cim pontos, és olvashaté legyen, mert ennek
hibdja a regisztraciot, és igy az elektronikus nyomtatvany benyujtasat is végrehajthatatlanna
teszi.

V. Elektronikus uton intézhet6 ligyek

Ebben a rovatban kell kivalasztani azt az tGgytipust, melyet elektronikusan kivan intézni.
Kérjiuk a megfelel6 rovatban X-szel jeldlni.

Egyéb tudnivaldk

Az ,Adatkérés....” szolgdltatdsra torténd regisztracid, az arra jogosult adatigényl6 szamara
valaszthatd (az adatkéréssel kapcsolatos részleteket a 1997. évi LXXX. torvény VI. Fejezete
tartalmazza).

Az ,Adatkérés....” nyomtatvany valasztasa esetében, az adatkozlés kétféleképpen torténhet: pdf
(elektronikus levél) formatumban, valamint elektronikusan feldolgozhaté XML formatumban (az
XML struktura leirdsa megtalalhaté:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/jogviszony_nyilvantartas_ellenorzes/ad
atkeres_nyilvantartasokbol.

Amennyiben az adatot igényl6 a vdlaszt, azaz az adatszolgdltatdst XML formatumban kéri,
sziveskedjen a *-al jelolt mez6be tenni ,X” jelet. Az adatszolgdltatas ebben az esetben, csak és
kizdrélag ebben a vdlasztott formatumban keril teljesitésre.

,Adatkérés - bejelent6k”

A bejelent6 az altala bejelentett jogviszony adatokra jogosult.

Felhivjuk a kifizet6helyek figyelmét arra, hogy szdmukra az XML formatumban torténd valasz (*-
al jelolt mezd) bejeldlése kotelezd.

»Adatkérés — 6nkormanyzatok”
Adatok elektronikus igénylésére az 6nkormanyzat adé- és a jaras szocialis osztdlyai jogosultak.



,Adatkérés - birdsagi végrehajték”
A ,Regisztracios lap benyujtasakor csatolni kell a végrehajté kamarai tagsagat igazold, 30 napnal
nem régebbi dokumentumot. A regisztracid hatarozott id6tartamra (max. 1 év) szél.

,Adatkérés - egészségligyi szolgaltatok”
A szolgaltatod részére az dltala kozolt személyi adatokhoz tartozé TAJ kiadasara van lehetGség.

»Egészségbiztositasi ellatasra jogosult személyek bejelentése (E-bejelentés)”

A NEAK altal rendelkezésre bocsatott JELENT Programmal elallitott 09-es tipusu jogosulti
jelentések Web-en torténd benyujtdsat teszi lehetévé.

Az elektronikus nyomtatvanyt benyujté személy (IV. pont) e-mail cime, barmely e-mail cim
lehet, azaz nem sziikséges Ugyfélkapun regisztralt e-mail cim megaddsa ennek a szolgéltatasnak
a valasztasa esetén.

»Kulfoldon létrejott biztositas bejelentése”

A szolgdltatdsra csak meghatalmazads esetén kell regisztrdlni, abban az esetben, ha a
meghatalmazé a bejelentési kotelezettség teljesitésének ezt a moddjat valasztja, de nem
rendelkezik az Ugyfélkapuhoz hozzaférési lehet&séggel.

A ,Regisztracids lap” a keltezés helyének és datumanak kitoltése, tovabba meg-hatalmazg,
illetve meghatalmazds esetén a meghatalmazott, az elektronikus nyomtatvanyt benyijtd, a
fentiekben ismertetett esetek szerint sziikséges alairasai nélkiil érvénytelen.

Kérjiik, hogy a lap kitoltése soran fokozott figyelmet forditson annak olvashaté kitoltésére,
ezzel is elGsegitve az adatok gyors és pontos feldolgozasat.

Amennyiben tovabbi kérdése, problémaja merillne fel, sziveskedjen kozvetlenil az illetékes
egészségbiztositasi szervhez fordulni.

Egyiittm{ikodésiiket készonjiik!

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6



