Az Orszigos Egészségbiztositasi Pénztir
Féigazgatdjanak

52/2012. szimi OEP szabdlyzata
a Beszerzés és Kozbeszerzés rendjérsl

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovdbbiakban: OEP) f6igazgatojaként, az
esélyegyenldség, valamint a verseny tisztasiga és 4tlathatosiga, tovabba a nyilvanossag
biztositasa érdekében az OEP valamennyi szervezeti egysége szdméra az aldbbi Beszerzési és
Kézbeszerzési Szabalyzatot (a tovibbiakban: BKSZ) adom ki.

1. A BKSZ CELJA

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (tovdbbiakban Kbt.) 22. §-anak (1)
bekezdésében foglaltak szerint az ajanlatkérd koteles meghatdrozni a kézbeszerzési eljaras
elékészitésének, lefolytatisanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont szemeélyek és szervezetek feleldsségi korét, a kozbeszerzési eljarss
dokumentéldsinak rendjét és az eljards sordn meghozott dontésekért felelgs 'személyeket és
testiiletcket.

Jelen szabélyzat célja az esclyegyenlGség, a verseny tisztasdga, az 4tlathatésag, valamint a
nyilvanossig biztositdsa a Kbt.-vel és annak végrehajtisi rendeleteivel Osszhangban.
Tekintettel arra, hogy az OEP kozpénzbdl miik6dd szervezet, kiteles a Kbt. hatalya al4 nem
es0 beszerzéseknél is a gondos kozpénzfelhasznalasra figyelemmel eljarni,

Az OEP gondoskodik a kézbeszerzések kézponti ellendrzésérdl és engedélyezésérsl szblé
46/2011. (IIL. 25) Korm. rendelet hatalya ald tartozd kozbeszerzéseknek a
Minisztereln6kségnél (tovabbiakban: ME) t61téné engedélyezésérsl.

2. ABKSZHATALYA
1. Személyi és szervi hataly:

Jelen szabélyzat szervi hatalya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egysegere, személyi
hatidlya pedig mindazon személyekre, akik az OEP barmely szervezeti egységével
munkaviszonyban, kdzszolgalati-, vagy munkavégzésre iranyul egyéb Jjogviszonyban éllnak,
tovibba mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzédés alapjan az OEP barmely
szervezeti egysége javira vagy képviseletében tevékenykednek.

2. Targyi hatily:

2.1. A szabalyzat hatdlya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egysége miikédése sordn
felmeriild beszerzésre, kizbeszerzésre és ezekkel kapcsolatos eljarasi folyamatokra, tigymint
a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatdsa, belsé ellenérzése,
feleldsségi  szabalyok meghatarozésdra és  ezekkel kapcsolatos  dokumentaldsi  és
adminisztrativ feladatokra.
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2.2. Jelen szabélyzat hatilya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatirozott kivételi kdrbe tartozo
beszerzésekre vagy sajatos beszerzési eljarasokra.

23. Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sorén maradéktalanul be kell tartani az OFP
Fbigazgatéjanak az Egészségbiztositasi Alap ellitdsi  szektorra vonatkozoan a
kotelezettségvallalasi, kételezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére, valamint a kifizetés
szakmai elrendelésére, a szakmai teljesitésigazolasokra, az érvényesitési és utalvanyozasi és
az ellenjegyzési jogkorokrdl szél6”, valamint a »AZ egészségbiztositisi Alap miikodési
szektor koltségvetésének gazdalkodasi rendjér6l sz616” mindenkor hatalyos szabalyzatat.

24. A szabélyzat targyi hatdlya ald tartozd szerzddések esetén a Kbt., a kézpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hatask&rérol
sz0l6 168/2004. Korm. rendelet (a tovidbbiakban: Kkr.), tovibbi a gyogyszerek és
orvostechnikai eszkézok kozbeszerzésének sajitos szabalyair6l szolé 16/2012. (II. 16.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Gybr.) rendelkezéseit kell kévetni,

3. A BKSZ-BEN HASZNALT ALAPFOGALMAK

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzodés, amelynek tirgya forgalomképes és birtokba
vehetd ingéd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, illetdleg hasznositisdra vonatkozé
Jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténd — megszerzése az OEP részérdl. Az drubeszerzés
magaban foglalja a beallitst és iizembe helyezést is.

Epitési beruhazis: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolods munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilén Jjogszabélyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon Jogszabdlyban meghatérozott tervezése
egyitt;

¢) az ajanlatkéré altal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld ¢pitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

Epitési koncesszié: olyan épitési beruhdzss, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa
az ¢pitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgiltatissal egyiitt, ahol a hasznositashoz  kapcsolédé
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentés részben a nyertes ajanlattevd viseli.

Becsiilt érték: a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetSleg kinalt-
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — a Kbt 12-18. §-ba foglaltakra tekintettel
megéllapitott — legmagasabb Osszegl teljes ellenszolgaltatas. A teljes ellenszolgaltatasba bele
kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

Beszerzési eljaras: beszerzési eljarasnak nevezzitk gylijts elnevezésként a kézbeszerzési
értékhatirt el nem érd valamennyi szolgaltatds, beruhazas irinti eljarast, amelynek sorin az
Ajanlatkérd elézetesen rogzitett &s meghirdetett feltételek mellett ¢gy vagy t6bb lehetséges
ajanlattev6tél kér ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerzédést a szamara legkedvezdbb
ajanlatot tevivel kéthesse meg.
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Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idében térténd
atgondoldsa, dsszehangoldsa megtdrténjen 6s ezdltal a feladatok tervszertien, kiegyenlitett
leterheltség mellett, nem egy-cgy idészakra koncentralédva keriiljenck végrehajtasra. Igy
lehet megteremteni az egészséges dsszhangot a Munkaterv, a Kézbeszerzési terv szerint
tervezett €s az un. ad-hoc beszerzések volumene kézitt.

BUFO: Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Fosztaly
Déntéshozé: az OEP mindenkori Féigazgat6ja

Elézetes Osszesitett tijékoztaté: az OEP valamennyi szervezeti cgysege altal tervezett
kdzbeszerzési eljardsairdl szolé, az umiés értékhatdrokat elérd, az adott évre, vagy az
elkbvetkez6 12 hénapra tervezett, a kivételi kdrbe nem tartozd &ru- és szolgaltatas
beszerzéseinek, ¢pitési beruhdzasainak Osszességérdl kiilon Jogszabalyban meghatarozott
minta alapjan, a Kbt. szerinti hataridék figyelembevételével elkészitett tajékoztatd, melynek
elkészitése nem kotelezd, csak Ichetdség.

Eves statisztikai Osszegezés: a targyévet megelézd gazdalkodasi év  kédzbeszerzési
tényadatair6l a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt alapjan kiilén jogszabalyban
meghatérozott formaban, a targyév majus 31. napjaig benyijtandé jelentés. Az Eves
statisztikai 8sszegzés benyujtasinak elmulasztssa esetén a Hatosag jogosult a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hivatalbdl val6 eljarasat kezdeményezi.

Igényformalok: az OEP kézponti és 6nalld szervezeti egységei

Hivatalos kozbeszerzési tandcsadé: Az OEP a kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatban a
felhivas €s dokumentdcio elkészitésében, illetdleg valasztisa szerint a kozbeszerzési eljaras
tovabbi lefolytatdsaban hivatalos kozbeszerzési tanacsadét jogosult bevonni, figyelemmel az
osszeférhetetlenségi szabélyokra.

Keretmegallapodds: meghatirozott egy vagy t6bb ajanlatkéré és egy vagy 16bb ajanlattevd
kozott 1étrejdtt olyan megéllapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban
kozbeszerzésekre irdnyuld, egymdssal meghatirozott médon kétendd szerzddések lényeges
feltételeit, kiilonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.

Keretszerzddés: olyan szerz6déses jogviszony, amelyben a megrendel, és az arut szallito,
illetve a szolgaltatast nydjté véllalkozd megallapodik, hogy a keretszerzédés hatalya alatt
keretszamokban meghatérozott paramétereknek (mennyiség, érték, idé) megfeleld
mennyiségli drut, szolgaltatast megrendel, illetve leszallit/nyiijt. A kontingentalt mennyiségtol
a keretszerz0désben meghatérozott mértékig a szerz6dé felek eltérhetnek. A keretszerzodés
teljesitési  idészakdban a megrendelé részmegrendeléseket, vagy lchivasokat, a
szallitd/vallalkozé pedig részteljesitéseket hajt végre. Ezek egyiittese adja a keretszerzodésben
rogzitett Gsszmennyiséget.

Kiemelt termék (kézpontositott kozbeszerzésben): a Kormany 4ltal kozpontositott
kozbeszerzési eljaras ald vont, a 168/2004. (V. 25.) Korméany rendelet 1. mellékletében
szerepld termék, melynek beszerzését — a rendeletben meghatirozott kivételi esetektdl
eltekintve — kizarolagos joggal a Kormény 4ltal kijelolt kozponti beszerzé szervezet
(Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosdg) végzi.
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Kozbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéréként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerzodés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targyfi és értéki
beszerzések megvaldsitasa érdekében, melynek értéke eléri vagy meghaladja a kézbeszerzési
értékhatarokat.

Kozbeszerzési ellenjegyzés: a kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra clbkészitett
szerzodéscken tanusitja. Igazolja, hogy az adott eljarés megfelelt a Kbt. el6irdsainak, vagy
nem is tartozott annak hatdlya alid. Megtételére az OEP kozbeszerzési teriiletet iranyitd
fGosztalyvezetdje, illetve helyettese jogosult.

Kazbeszerzési terv: a Kbt. 33. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazé szervezeti
cgységek adott évre tervezett kozbeszerzéseit, azok tervezett Utemezését, becsiilt értékét
tartalmazé dokumentum, melyet a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjaig el
kell késziteni, A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kizbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat, ha az altala eldre nem lathatéd okbél eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetben a kézbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositds indokét is. A
kozbeszerzési terv nyilvanos.

Kézremiikodd: a Kbt.-ben meghatérozott esetekben kozbeszerzési eljarasokban, illetve igény
esetén beszerzési eljardsokban a Ddntéshozé altal a kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarasok
elokészitése, illetve lebonyolitasa soran jogok gyakorlasiba és kotelezettségek teljesitésébe
bevont kiilsé személy vagy szervezet.

Szolgiltatis megrendelése: A szolgiltatds megrendelése - arubeszerzésnek és épitési
beruhdzidsnak nem mindsiilé - olyan visszterhes szerzodés, amelynek tirgya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Szolgéltatisi koncesszié (¢sak nemzeti eljarasi rendben): olyan szolgaltatdsmegrendelés,
amelynek alapjon az ajanlatkérd a szolgdltatés nyujtasinak jogit (hasznositisi jog)
meghatarozott idére atengedi, és ellenszolgaltatisa a hasznositasi Jjog vagy e jog atengedése
peénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

»Vagy azzal egyenértékii” kifejezés alkalmazdsa a kizbeszerzési leirasban: Az
ajanlatkéré a kozbeszerzési miszaki leirast nem hatdrozhatja meg oly médon, hogy az egyes
ajanlattevoket, illetbleg drukat az eljarasbél kizar, vagy mas médon indokolatlan és hatranyos
vagy elonyds megkiilonbiztetésitket eredményezi. Ha a kozbeszerzés targyanak egyértelmii
¢s kozérthetd meghatirozasa szitkségessé tesz meghatérozott gyartmanyu, eredetii, tipusi
dologra, eljarasra, tevékenységre, személyre, illetbleg szabadalomra vagy védjegyre valo
hivatkozast, a leirdsnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének
egycrtelmii meghatdrozasa érdekében tortént, és a megnevezés mellett a »vagy azzal
egyenértéki” kifejezést kell szerepeltetni

A Kbt. értelmez0 rendelkezéseit a Kbt. 4. § tartalmazza teljes terjedelmében.
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4. KOZBESZERZESI ELJARASOK KOZOS SZABALYAI

Az alabbi rendelkezéseket minden eljarisrendben, minden kézbeszerzési eljards esetén
alkalmazni kell,

4.1. A kozbeszerzési eljirdsok elkészitésére vonatkoz6 dltalinos szabdlyok

Az eljardsok elékészitése sordn gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérél, megfelels elokészitésérsl, igy kiilonos tekintette):

¢ a Kbt.-ben el6irt hirdetményeknek a kozbeszerzési &s tervpalydzati hirdetmények
feladasdnak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairél és
egyes tartalmi elemeir$l, valamint az éves statisztikai Osszegezésrél sz616 92/2011. (XIL
30.) ME rendeletben (a tovibbiakban: hirdetményminta rendelet) eléirt mintak szerinti
feladésarol, megj elentetésérol,

* a miszaki leirds elkészitésérél, illetve az ajanlati/ajanlattételi felhivasban vagy a
dokumentaciéban a kézbeszerzés targyéra vonatkozé részletes miiszaki lefris — kiil6ndsen
a miiszaki és a mindségi kovetelmények a megkdvetelt teljesitményjellemzok, a
megfeleléség tantsitisa és ellenérzése, a minGségbiztositisi rendszer tanusitisa
meghatarozdsarol,

* aszerzOdéstervezetet is tartalmazo dokumentacié elkészitésérsl,

* abirdlati szempontok, illetve résszempontok és stlyszamok meghatirozdsarsl, valamint az
¢rickelési pontszamokrol,

* az cljardsbdl torténd kizarast eredményezd kizaré okoknak, az ajanlattevék pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmasségénak feltételeinek és az igazolasara kért
adatoknak és tényeknek a meghatarozasarél, figyelembe véve a Kbt--ben meghatarozott
eldirasokat és modokat,

* az ajanlati biztositék nyiijtas feltételinek meghatdrozasardl,

* atobbvéltozatd (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetdségét meg kell hatarozni,

* részajanlattételi lehetdség megvizsgalisarol.

A Kbt. szabalyaitél csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabélyokat tartalmaz szerzodéskotés
folyamatéra, elézményeire, feltételeire, szerzédés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzédés
teljesitésére vonatkozdan, melyek nem egyeztetheték dssze a Kbt. rendelkezéseivel, akkor a
Kbt. hatalya ala tartoz6 iigyekben kizarélag a Kbt.-t kell alkalmazni.

A koézbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiilénésen fegyelemmel kell lenni a Kbt.-ben eldirt
hatéridék betartdsara és a kotelezéen eldirt dokumentumok (jegyzbkonyvek) elkészitésére, a
Kozbeszerzési Hatésag Jogalkalmazést segitd dokumentumaiban, a Kozbeszerzdsi
Déntébizottsag hatirozataiban foglalt elvek, szempontok ¢rvényesitésére, illetve az Eurépai
Unié irdnyelveire.

4.2. Kozbeszerzési eljiras dokumentalisa:

Minden egyes kézbeszerzési eljarast — annak el6készitésétl az eljaras alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban, illetéleg az elektronikusan gyakorolhat6 eljarasi
cselckmények esetén kiilén, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan kell dokumentalni.
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A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési ecljaras lezarulasatdl, illetsleg a
szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell orizni. Ha a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati cljaras indult, az iratokat a jogorvoslati eljaras jogerés befejezéséig,
de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

A Kozbeszerzési Hatésdg vagy az illetékes ellen6rzd vagy mas illetékes szervek kérésére a
kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell kiildeni, illetbleg — az elektronikusan
gyakorothatd eljarasi cselekmények alkalmazésa esetén — résziikre hozzaférést biztositani.

4.3. Az adatszolgaltatis, nyilvantartisok vezetése:

A BUFO az OEP szervezetén beliil lefolytatott kézbeszerzésekrdl ~ a Kbt.-ben, és annak
végrehajtasi rendeleteiben elbirt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében —
nyilvantartast vezet.

Vezetett nyilvantartasok:

- Dokumentumvésarldk nyilvantartasa (vezetése elektronikus forméatumban, excel tablazatban,
tovabba a dokumentumvasarlasi adatlapok meg6rzésével). A nyilvantartds vezetése a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly azon munkatirsanak feladata, aki a dokumentumok
arusitasaval foglalkozik.

- Szerz6dések nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban, excel tiblazatban, valamint
a szerzbdések eredeti példanyainak kdzos iratgyiijtében torténd megdrzése). A nyilvantartas
vezetése a Beszerzési €s Kozbeszerzési Osztily azon munkatirsanak a feladata, akinek a
munkakéri leirasaban ez szerepel.

A szerzddések nyilvantartdsban a szerzédések iktatdszaman, elézményén, a pénziigyi
nyilvantartdsi szdman, a beszerzés tirgyan kiviil fel kell tiintetni az eljaras tipusit, az
ajanlattevék szdmit, az érvényes ajanlattevk nevét, a szerzddé partner cég nevét, a bruttd
szerzddéses ¢Ertéket, az opcié lehivas tényét, a szerz6dés kezdetét, lejartat, valamint a
szerzddéskotés datumat.

A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok nyilvantartdsa, illetve ehhez kapcsolédéan az
eljardsokban résztvevé személyek nyilvantartdsa (vezetése elektronikus formatumban, kozos
excel tablazatban) a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly azon munkatérsanak feladata, aki a
dokumentumok arusitasdval, illetve az iigyiratok iktatasival, kezelésével foglalkozik. A
nyilvantartisban az cljards targyan, iktatoszdman kiviil fel kell tiintetni az eljaras tipusét, a
megjelent hirdetmény szamat, megjelenés datumat vagy a kdzvetlen megkiildés napjat, valamint
az eljarasban kézrem(ik6d6 személyek nevét.

A kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolddo jogorvoslatok, illetve az ezek lezaruldskor kiszabott
birsdgok, perkoltségek nyilvantartdsa (vezetése elektronikus formatumban, kiézds excel
tablazatban) a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily jogi végzettségli munkatarsinak a
feladata. A nyilvantartisban az eljards tirgyan, iktatészaman kiviil fel kell tiintetni a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birosagok nyilvantartasi szamat, az figyben érintett
feleket, illetve a felek tipusat (alperes, felperes, beavatkozo), a targyalasi idépontokat, az
cljarast lezard hatarozatban megéllapitott birsagot, perkoltséget illetve ezek 4tutalisanak
id6pontjat.
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Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitéséhez szitkséges a szerzdések kategorizaldsa, melynek
érdekében a szerzddéseket eljarasi fajtanként a visszakereshetOség/az eljardsok fokozott
ellendrizhetdsége miatt nyilvantarté programban régziteni kell. A BUFO, az altala lefolytatott
megrendelések/beszerzések/kzbeszerzések esetén a megrendelén/a szerzddés fedlapjan koteles
a kategorizalas érdekében a lefolytatott eljarast beazonosité kodot feltiintetni. Amennyiben az
Igényformalok maguk bonyolitanak megrendeléseket/beszerzéseket, akkor a fentiekben
részletezett kategorizalast is kotelesek elvégezni.

4.4, Kozbeszerzési eljaras nyilvinossiga:

Az OEP kételes az alabbi adatokat, informdacidkat a sajit honlapjan 6t munkanapon beliil
kozzétenni:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait);

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazdsaval megkotott szerzodéseket;

¢) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt, 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) a kdzbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

da) a kérelem e térvényben meghatarozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],

db) a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd végzeését [Kbt. 144, §
(4) bekezdés];

¢) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzodéseket;

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat: hivatkozast a kizbeszerzési eljarist
megindito hirdetményre, a szerz6do6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszer(
volt-¢, a szerzddés teljesitésének az Ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét;

g) a kiiloén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

A fenti adatok k&zérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Az a) pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyévet kévetd évre vonatkozd
kozbeszerzesi terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

A ¢)-d) és f)-g) pont szerinti adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a honlapon a
Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott idoponttdl szamitott 5 évig kell elérhetének
lenniiik.

A b) és e} pont szerinti szerzOdéseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig
folyamatosan elérhetének kell lennie.

Az f) pontja szerinti tajékoztatast a szerzodés mindkét fél altali teljesitésétdl szamitott tizendt
munkanapon beliil kell kézzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan idére kotdtt
szerz6dés esetében a szerzddés megkdtésétdl szadmitva évenként kell a kdzzétett adatokat
aktualizalni.

4.5. A kozbeszerzés tisztasidganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok
Az QEP valamennyi alkalmazottja és az adott kdzbeszerzési eljards el6készitésébe, illetve

lefolytatasaba barmilyen médon bevont személy haladéktalanul kételes irdsban részletesen
tajékoztatni a Foigazgatét, ha egy adott kdzbeszerzési eljards tekintetében bérki részérdl
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barmilyen, az eljaras tisztasagit veszélyeztetd és a Kbt. 1. §-ban meghatdrozott alapelveket
megsertd cselekményt észlel.

A Foigazgaté az ilyen bejelentést haladéktalanul kivizsgéltatja és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

4.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartdsi kotelezettség

A kozbeszerzési eljarasban az OEP részérél részt vevd munkatérsak és a megbizott kiilsé
szakértd(k) kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 24. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szempontokra.

Megbizasukat kévetéen a Birdlé Bizottsagi tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek vagy
szervezeteknek irasbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrél, hogy a Kbt.-ben szabilyozott
Osszeférhetetlenség személyilkre vonatkoztatva nem 4ll fenn, tovibba, hogy az eljiras soran
tudomdsukra jutott informaciékkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és azokat az
eljaras befejezése elott és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzik.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek az eljaras folyaman titoktartasra kdtelesek, a
felhivés, illetve a dokumenticié feltételivel kapcsolatban az ajanlattevékkel kiilén
megbeszéléseket nem folytathatnak. Kildnosen fel kell hivni erre a feltételre az
adminisztricidban dolgoz6 alkalmazottak figyelmét annak elkeriilése érdekében, hogy
tévedésbol vagy félreériésbdl illetéktelen személynek valamilyen felvilagositast vagy
tajékoztatast adjanak. A titoktartdssal kapcsolatos nyilatkozatot az 8sszeférhetetlenségi
nyilatkozattal egyidejiileg kell megtenni.

5. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, ELOKESZITESE ES JOVAHAGYASA
5.1. Kozbeszerzési terv:

a) A Kbt. alapjan, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kdzbeszerzések idében torténd atgondolasa, Ssszehangoldsa, kdzzététele megtdrténjen és
ez altal a feladatok tervszeriien, kiegyenlitett {itemezés mellett keriiljenek végrehajtasra.

b) A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, az OFP minden év maércius 31-ig koteles
elkésziteni a gazdalkodasi évre vonatkozd beszerzési és kbzbeszerzési tervét, melyet az
Igényformalé szervezeti egységek legkésébb minden év marcius 15-ig tdrténd
adatszolgaltatasai alapjan, a BUFO allit dssze.

c) Az Igényformélé Szervezeti egységek elvégzik az adoit évre tervezett beszerzési
igényeikkel kapcsolatos helyzet- valamint piacfelmérést, és a Kbt. 12-17. §-aiban
foglaltak alapjdn megéllapitjdk a beszerzési igényeik becsiilt értékét. A helyzet-, és
piactelmérés elvégzését és a becsiilt érték megallapitasat irasban dokumentélni kell.

Az Igényformalo szervezeti egységek kotelesek a jovahagyott koltségvetés és az elvégzett
helyzet ¢s piacfelmérés alapjdn az adott évre tervezett beszerzési és kozbeszerzési
igényiiket tablazatban a BUFO-nak irisban megkiildeni.
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d) A BUFO a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv tervezetének elkészitése soran megallapitja

g)

h)

i)

az egyes beszerzési igények kozott fenndllo, a Kbt. 18. § szerinti egybeszamitasi
kotelezettséget és megallapitja az alkalmazandé eljarasrendet.

Egybeszamitas vizsgalata sordn iranyad$ szempont:

- kdzbeszerzési eljaras tervezett meginditasanak napja,

- kozbeszerzést nem igényld beszerzés esetén a szerzédéskotés, illetve a megrendelés
Ilapj a,

- megkotott szerzddések, illetve megtortént megrendelések esetén a szerz6déskotés, illetve
a megrendelés napja.

A koOzbeszerzesi terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a kézpontositott
kozbeszerzési szabalyokra is.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre athuzddd épitési beruhazasok,
tovabba a tobb évre vonatkozé szolgiltatisok kozbeszerzési javaslatait is. A tervet — az
ellendrzések szempontjaira is tekintettel — 10 (tiz) évig meg kell Srizni.

Az elkésziilt Beszerzési és Kozbeszerzési Tervet a Vezetdi Ertekezletnek torténéd
megkiildés el6tt a BUFO jovdhagyds céljabol megkiildheti az Egybeszamitasi
Bizottsdgnak.

A Kozbeszerzési Tervnek tartalmaznia kell a tirgyévben tervezett kozbeszerzések
(ideértve a kiemelt termékekre vonatkozé keret megallapodasokat érintéket is) targyat,
mennyiségének meghatarozasit, az eljards tervezett modjat, inditdsanak id6pontjat
(negyedéves bontasban), a tervezett szerzdés idébeli hatalyat (negyedéves bontésban).

A BUFO altal eléterjesztett Beszerzési és Kozbeszerzési Tervet a Vezetdi Ertekezlet
megtargyalja, és ajanlasa alapjan az OEP Foigazgatoja hagyja jova.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, a kdzbeszerzési tervet az OEP honlapjan kdzzé kell tenni.
A BUFO vezetbje koteles gondoskodni a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv OEP
honlapjan torténd kozzétételrol. A kozbeszerzési terv modositisat a modositds
elkészitésétol szamitott 6t munkanapon beliil kell kézzé tenni.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kévetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv
honlapon toriénd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

5.2. Beszerzési és Kozbeszerzési terv elkészitése jovihagyisit megel6zéen felmeriilé

a)

beszerzési igények kezelése:

A targyévben a Koézbeszerzési terv jovahagyédsa el6tt inditott, vagy mar lefolytatott
koézbeszerzéseket a tervben — a fenti adattartalommal — ugyancsak szerepeltetni kell.

b) Ha valamely Igényformalé Szervezeti egység a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv

jovahagyasat megel6z6en kivan beszerzést megvalésitani koteles igényét a BUFO felé
benyujtani, aki ellendrzi a beszerzés/kozbeszerzés pénziigyi fedezetének meglétét, elvégzi
a rendelkezésre al16 adatok alapjan az egybeszamitasi vizsgalatot.
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5.3. Beszerzési és Kozbeszerzési terv jovihagyasdt kivetoen felmeriilé beszerzési

a)

b)

d)

igények kezelése:

A Beszerzési €s Kozbeszerzési Terv jovahagyéasat kdvetben felmeriilé beszerzési igények
esetén a Kozbeszerzési Tervet moédositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érinté
valtozas kdovetkezik be.

A Kézbeszerzési Terv aktualizalasat, modositisat a BUFO késziti el az Igényformalok
errl sz6l6 hivatalos értesitését kdvetd 5 munkanapon belill, Uj tétel felvételével, a
mennyiség lényeges ndvekedésével, az eljirds modjanak megvéltozasaval stb. 8sszefiiggd
modositasokat (a kézpontositott keretszerz6désekre tervezett megrendelések kivételével) a
BUFO egybeszamitasi szemponti jovahagyasat koveten a Vezetdi Ertekezlet altal
elfogadott hatirozati javaslat alapjan a Féigazgat6 hagyja jova.

A Kozbeszerzési Tervrol, a kiemelt termékek korét érinté valtozasokrél a BUFQO ad
tajékoztatast a Kbzbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosig (a tovabbiakban: KEF) részére.

A kiemelt termékek vonatkozdsdban a Kozbeszerzési Tervet az igények negyedéves
bontasat megadva kell elkésziteni. A BUFQ &sszesiti, majd az OEP és a Teriileti
Hivatalok nevében negyedévente elére jelenti a KEF szamdra az igényeket, a kozponti
beszerzd szervezet altal kozzétett modon.

5.4. Elézetes dsszesitett tijékoztatd:

a)

b)

Az OEP a Kozbeszerzési Terv alapjan az adott évre, illetleg az elkdvetkezendd 12
honapra tervezett kézbeszerzésekrdl - a gazdasagi forgalomban részt vevd szervezetek és
személyek tajékoztatasa céljabol - eldzetes Gsszesitett tajékoztatét készithet, amennyiben a
szervezeti egységek részérdl erre irdnyuld igény érkezik. A felmerills igényeket a BUFO
allitja dsszes és a Vezetdi Ertekezlet megtargyalasat kovetden a Féigazgatd hagyja jova.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd tartalmazhatja

i) az Osszes, kivételi korbe nem tartozd és a kozbsségi értékhatdrokat elérd, vagy
meghaladé  értékli drubeszerzésekrSl, ha annak becsiilt osszértéke eléri vagy
meghaladja az unids értékhatart,

ii.) a Kbt. 3. szamt melléklete szerinti Gsszes, a kivételck korébe nem tartozo, és a
kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghaladé értékii szolgaltatds megrendelésérél,
ha annak a becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az unids értékhatart.

Az 5.4. pont b) alpontja szerint kozbeszerzési targyakrol az eldzetes &sszesitett
tajékoztatot egylittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

Az epitési beruhdzésra vonatkozo eldzetes Osszesitett tajékoztatdt killsn kell elkésziteni.
Az OEP az elbzetes dsszesitett tajékoztatot, valamint a Kbt. XIV. Fejezet alkalmazasaban
az idészakos elézetes tijékoztatét kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerinti

hirdetmény utjan teheti kdzzé.

Az clozetes Osszesitett tijékoztaténak (idészakos elézetes tajékoztaténak) az OEP
honlapjan t6rténd kozzététele esetén az OEP koteles hirdetményt - a Kozbeszerzési
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g

h)

)

Hatosagon keresztiil - megkiildeni az Eurdépai Uni¢ Kiadohivatalinak. Az elbzetes
Osszesitett tajékoztatd (iddszakos eldzetes tdjékoztatd) honlapon torténd kézzétételére
czen hirdetménynek az Eurépai Uni¢ KiadShivatala részére elektronikus uton tdrténd
feladasat kdvetden keriilhet sor.

Az eldzetes Osszesitett tdjékoztatét (idOszakos elézetes tdjékoztatot) tartalmazo
hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott kodzbeszerzésre
vonatkoz0 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A Kbt. XIV. Fejezetet alkalmazé OEP iddszakos elézetes tajékoztatot tartalmazod
hirdetményt kozzétehet fontosabb projektjérol, épitési beruhdzasir6l anélkiil, hogy
megismételné azokat az informacidkat, amelyeket egy ilyen korabbi tajékoztatéban mar
kozzétett, feltéve, hogy egyértelmiien felhivja a figyelmet arra, hogy az utobbi hirdetmény
kiegészitd jellegli.

A hirdetménynck az OEP honlapjan torténd kozzététele esetében a hirdetmény
kozzétételéhez fiz8d6 joghatasok szempontjdbol a hirdetménynek a honlapon tdrténé
kozzétételének id6pontja az irdnyadd.

Az clbzetes dsszesitett tajékoztatd hirdetményi Gton torténdé megjelenitése, és honlapon
torténd kozzététele a BUFO vezetdjének feladata.

5.5. KEves statisztikai Osszegzés

a)

b)

c)

A BUFO az OEP eléz8 évi beszerzéseirdl és kozbeszerzéseirél minden év mdajus 31-ig
kételes a vonatkozo jogszabéalyok altal meghatdrozott forméaban és adattartalommal éves
statisztikai Osszegezést késziteni, ¢€s azt a Kozbeszerzési Hatosagnak, valamint a 16/2012.
(I.16.) Korm. 16. §-a értelmében az egészségiigyért felelés mindenkori miniszternek is
megkiildeni.

Ennek érdekében a BUFO felszolitja az dsszegzéshez szitkséges adatok szolgaltatisara a
szervezeti egységeket, akik a kért adatokat kotelesek hataridében (a mindenkori
jogszabdlyok szerint az éves statisztikai Osszegzés benyuUjtisara nyitva 4all6 hataridd
lejartat megel6zo 30 napig) kdzdlni.

A BUFO elkésziti az dsszegzés tervezetét és Féigazgato felé felterjeszti jovahagyasra.

6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS HATASKOROK ES
FELADATOK

A kozbeszerzési eljards elOkészitése, a felhivas és a dokumentdcio elkészitése, az ajanlatok
értekelése sordn és az eljards mas szakaszaban az OEP nevében eljard, illetdleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kdzbeszerzesi, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:

-a kozbeszerzésekre vonatkozoé jogszabalyok ismerete és gyakorlata,
-a beszerzés targyira vonatkozd beszerzési, tizemeltetési, fenntartisi ismeretek és
tapasztalatok,
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-az ajanlattevd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga felmérésére és megitélésére
vonatkoz6 ismeretek €s tapasztalatok,

-valamint az OEP nevében eljaré személy altal esetenként meghatarozott egyéb (jogi,
stb.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

6.1. FOIGAZGATO, MINT DONTESHOZO

Az OEP beszerzéseinek tervezése sordn, valamit a kézbeszerzési eljardsok el6készitésében és
lefolytatdsdban az OEP Ajanlatkérd nevében fOszabdlyként a mindenkori fbéigazgaté (a
tovabbiakban: Foigazgatd) jar el. A Fdigazgatéo gyakorolja a dintési jogkort a kovetkezd
targykodrben:

-Beszerzési €s Kozbeszerzesi Terv jovahagyasa ¢s modositasa,

-elOzetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa

-statisztikai 6sszegezés jovahagyasa,

-kbzbeszerzési eljaras meginditasinak engedélyezése,

-kbzbeszerzési eljarasban a Biralo Bizottsag tagjainak kijellése,

-a kozbeszerzési dokumentumok szakért6ként megbizott személyek vagy gazdalkodd
szervezetek megbizasa,

-a kozbeszerzési eljaras kiilso szervezettel torténd lefolytatdsanak engedélyezése,

-a kozbeszerzési Birdlé Bizottsig véleménye alapjan a kozbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatala,

-a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejové szerzédés alairdsa, kitelezettség
vallalas

-az OEP kdzbeszerzési eljarasaiban egységesen érvényesiteni kivant dllandd pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki €s jogi kovetelmények meghatarozasa,

-kdzbeszerzési eljarasban az egyéb eljarasi és az érdemi dontések meghozatala;
-kdzbeszerzési eljaradsokban nem orvosolhaté érvénytelenség megillapitisa az eljarast
lezar6 dontés meghozatala el6tt.

-a BKSZ-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Foigazgaté barmely kérdésben, amelyben jelen szabilyzat a dontési jogosultsdgot mas
dontéshozora delegalta - a dontési jogosultsigot irdsban magihoz vonhatja.

A Foéigazgatd barmely kérdésben vald dontéshozdi jogosultsdgit - akadalyoztatisa esetén
Foigazgatd - helyettes személyére delegéalhatja.

6.2. BUFO

a) Az OEP beszerzési &s kozbeszerzési eljarasainak és a beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa,
koordinalasa, feliigyelete, az SZMSZ alapjan, alapvetéen a BUFO — mint belsé szolgaltatd
szervezet — feladata, melynek tevékenységét a mindenkori szakmai feliigyeletet ellatd
féigazgato iranyitja.

b) Koordindlja az egyes foosztilyok részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi szempontok
érvényesitését az egyes beszerzesi €s kozbeszerzési eljarasi cselekmények clékészitése,
végrehajtasa, a megkivant dokumentaltsag, valamint a doéntés-elokészitési feladatok

teljesitése soran.

¢) Beszerzési ¢s kdzbeszerzési feladatai:
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- az OEP o&nallé szervezeti egységei részére, az igények szerinti beszerzések és
kozbeszerzési eljarasok elokészitése, végrehajtisa, a beszerzési folyamatok,
tevékenységek koordindldsa, a szerzOdéstervezetek és az esetleges szerz6désmodositasok
tervezeteinek eldkészitése;
- az egyes Onallo szervezeti egységek 4ltal meghatdrozott €és kezdeményezett
beszerzések, kozbeszerzésck igény szerinti tervezése, az adatszolgaltatdsi, szakmai-
szakértdi tevékenységének koordindlasa;
- akozbeszerzési eljaras szakszerli el6készitése €s lefolytatdsa,
- alebonyolitas sordn felmeriild szervezési €s adminisztracios intézkedések megtétele,
- az ajanlatok atvételének s bontasanak megszervezése, bontasi eljaras vezetése,
- az érickelésben részt vevd Biralo Bizottsag tajékoztatasa, munkdjanak megszervezese,
- részvetel a benytijtott ajanlatokat Biralo Bizottsag munkajaban,

a Biralo Bizottsag szakvéleményének dontésre torténé felterjesztése,
- az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos 6rzésének megszervezése,
- az OsszegezO megkiildése az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére,
- aKbt. altal meghatarozott esetekben hirdetmény kézzététele,
- a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérédl és engedélyezésérdl szolo 46/2011. (111.25.)
Korm. rendeletben meghatarozott engedély beszerzése, az ME részérdl kijelolt
kapcsolattartd személlyel valé egylittmikddés, a Korm. rendeletben meghatirozott
negyedéves jelentési kotelezettség teljesitése.
- az OEP o0ndllé szervezeti egységei adatszolgéltatisara alapozva az OEP éves
kozbeszerzési tervének elkészitése, karbantartidsa, a tdérvényben elGirt idStartami
megdrzése, tajékoztatas a terv tartalmardl, a tervben foglalt eljarisokrol; az OEP 6nallé
szervezeti egységeivel egylittmikddve eldzetes Gsszesitett tajékoztatasok, tovabba éves
statisztikai 0sszegezések, jelentések készitése, ezek kozzétételének kezdeményezése,
- hivatalos kozbeszerzési tandcsadé bevonasdnak szitkség szerinti biztositdsa a
kozdsségi értékhatart meghalado becstilt értékii eljardsokba,
- az OEP jogi képviseletének ellatasa a Kozbeszerzési Dontébizotisag és a birdsag elé
kertild kozbeszerzéssel kapesolatos jogvitas tigyekben;
- a beszerzéseket és kozbeszerzéscket érintd szerzddések ellenjegyzése a BKSZ
cldirasaival dsszhangban,
- az egyes Onallé szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési és kozbeszerzési
igyekben allasfoglalasok kialakitdsa a kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok egységes
értelmezése és végrehajtisa érdekében;
- az BKSZ aktualizalasa;
- abeszerzések korében egyéb feladatok ellatasa.

6.3. IGENYFORMALOK:

Az 5nalld szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozo tevékenységek elldtdsa soran
felmeriilé beszerzési, kozbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kdvetden
kotelesek az eljaras szakmai el6készitését elvégezni, melynek soran kotelesek egyiittmiikdni
a beszerzési, kozbeszerzési cljaras lefolytatasaért felelds 6nalld szervezeti egységgel (BUFO-

A kozbeszerzések megvalositasaban az érintett szakma foosztalyvezetdjének feladata:

- miiszaki leiras (szakmai specifikacio) elkészitése,
- az ajanlattevék szakmai specifikacioval kapcsolatos tdjékoztatdsa, tovibba a
konzultadcidé és a helyszini szemle (helyszini bejirds) megszervezése, kiildnds
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figyelemmel a dokumentédlhatban azonos mértékii és modozatl, versenysemleges
tajékoztatas kdvetelményére, a Kbt. alapelveire figyelemmel,
szakértOk bevondsanak kezdeményezése,

- részvétel a benyujtott ajanlatokat értékeld bizottsag munkdajaban,

- jelen BKSZ-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A kdzbeszerzések megvalositdsiban az érintett szakma képviseldjének feladata:

- szakmai tAmogatas a Biral6 Bizottsag szamara,
- jelen BKSZ-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtisa.

6.4. BIRALO BIZOTTSAG
a) Szervezete

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasat legalabb héarom, azonban
minden esetben paratlan szdmu tagbdl all6 bizottsdg végzi.

Az eljaras elokészitésében és a bizottsagban egyarant hivatalbdl részt vesz:
- az Igényformald szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijellt munkatirs,
- a BUFO vezetéje, vagy az 4ltala kijelslt munkatars.

b) A Bizottsidg feladata

- az alkalmassag ¢s az érvénytelenség tekintetében vizsgalja az ajanlatokat, és javaslatot
tesz az érvénytelenség megallapitisara,

- az érvényes ajanlatok Osszevetését elkésziti az elSzetesen megéllapitott biralati
szempontjai szerint és elvégzi az ajanlatok ¢értékelését, illetve javaslatot tesz az
érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az érvényes ajanlatok elbiralasdhoz szakvéleményt készit,

- elvégzi az érvénytelenségi vizsgalatot és az clbirdlas sordn javaslatot tesz a nyertes
ajanlatra, illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az ajanlatok benyijtasit kdvetben, esetenként meghatdrozott hataridén beliil javaslatat a
Féigazgato részére megkiildi jévahagyasra.

¢) A Birilo Bizottsag elnikének a feladata:

- a Biralé Bizottsdg munkajanak megszervezése, iranyitdsa,

- a Birdl6 Bizottsag tagjaival kapcsolatos dsszeférhetetlenség vizsgalata, szilkség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak és 0j tag kinevezésének kezdeményezése,

- a titoktartds kovetelményének betartdsa, a bizottsagi tagok részérél annak be nem
tartdsa esetén vizsgéalat kezdeményezése,

- sziikség esetén kezdeményezi kiilsé szakérto(k) bevonasat,

- elkészitteti a bizottsagi tlések emlékeztetdit és/vagy jegyzdkdnyveit, a jelenléti fveket.

d) A Bizottsig jogallisa és miikidése
Bizottsag tagjai az ajaniatok/részvételi jelentkezések sorin nem utasithatoak, llaspontjukat

Onalléan, kizarolag a vonatkozd jogszabélyok és belsd szervezetszabalyozé eszkozok,
szakmai ismereteik és az altalanosan elfogadott szakmai szokasok figyelembevételével a
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felhivasban €s dokumenticiéban megadott feltételek birdlati (rész- és al-) szempontok és
modszer alapjan alakitjak ki.

A nemzeti értékhatdrt el nem éré beszerzések esetén, valamint a Kbt. hatilya ala nem tartozo,
ott kivételként meghatdrozott beszerzések esetében Bizottsag felallitdsa nem kotelezé.

Ugyancsak nem kotelezd bizottsag felallitdsa a kozpontositott kdzbeszerzések alkalmaval, a
keretszerzbdés/a keret megllapodas alapjan verseny dGjrainditdsa nélkiil lefolytatott
beszerzések — kdzvetlen megrendelések — esetében.

A Bizottsdg tagjait a Vezetsi Ertekezletnek — az Igényformalé altal javasolt személyi
Osszetétellel — benytjtott hatdrozati javaslat alapjan, a Figazgaté hagyja j6va.

A Bizottsdg minden tagja, beleértve a Bizottsdg munkajanak segitésére felkért szakértét is,
koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A Bizottsdg munkajat, {iléseit a Bizottsag elndke, illetve az elndk 4ltal esetileg megbizott mas
bizottsagi tag vezeti. A Bizottsag hatarozatképességérol, dontéshozatalinak moédjarsl az elndk
esctenként, sajat hatdskdrben dont. Bizottsag hatérozatképes, ha az iilésen minden tag jelen
van. Hatdrozatképességet az iilésen mindvégig biztositani kell. Bizottsag hatarozatait
szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel hozza. Amennyiben a hatarozat nem egyhangl, név
szerinti szavazast kell tartani, név szerint rogzitve a tagok szavazatat.

A Bizottsdg (léseit szlikség szerint, a tervezett eljarasi csclekmények elokészitéséhez
clegendé 1d6t adva, el6zetesen egyeztetett iddpontban tartja.

A Bizottsag tagjai kotelesek a Bizottsdg munkdjaban, annak iilésein személyesen részt venni.
Az elnok engedélyezheti, hogy az akadalyozott Bizottsagi tag helyettesrdl gondoskodjon,
vagy értckelését, véleményét levélben kiildje meg.

A Bizottsdg tevékenységérdl felvett jegyzOkomyvet a Bizottsig elndke altal kijelslt tagok
hitelesitik. A jegyzOkdnyv tartalmazza a tagok indokolassal ellatott biralati lapjat.

A jogszerliség biztositasa érdekében jogi, eljarasi kérdésekben a bizottsig allasfoglalasait,
hatdrozatait megel6zéen kikéri a BUFO altal delegalt jogdsz, ill. jogi szakvizsgéval
rendelkezo foglalkoztatott allasfoglalasat.

A Bizottsag a keletkezett iratokat a titoktartas kovetelményét szem elétt tartva, zart korben
kezeli. Az eljardsban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyét a BUFO kételes rizni
— a Kbt altal meghatirozott id6tartamig, de legaldbb 5 évig. A bizottsig OEP
kormanytisztviselo tagjai a masolatban atvett dokumentumokat megérzik, azok irattirazaséra,
sclejtezhetdségére az OEP iratkezelési szabalyzatdban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni,

A Bizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentélt médon a munkavégzéshez
sziikséges mdsolatot készithetnek. A bizottsdg tagjain kiviil az OEP szervezeti egységei,
illetve kiilsé szervezetek képviseldi Féigazgatdi engedély alapjin — dokumentalt modon —
kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkozd kérést a Bizottsag elnskéhez kell
beterjeszteni. A Bizottsagi liléseket megelézoen a Bizottsag tagjai a BUFO-n keresztiil
megkapjak az adott {ilésre dsszedllitott szakértdi anyagokat és beérkezett dokumentumokat,
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A Foigazgaté a Birdlé Bizottsdg javaslatdra alapozva dont - az ME-nek az Osszegezés
tartalmanak jévahagyasat kdvetben — és villal kotelezettséget.

Amennyiben a Fdigazgaté nem ért egyet a Birdlé Bizottsig javaslataval, illetve az ME
jovéhagyasa alapjan az Osszegzé tartalméval, (gy a javaslat kézhezvételét kodvets 5 (6t)
munkanapon belill, indokoldsdval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az
elbterjesztést. A Birdlé Bizottsig 5 (6t) munkanapon beliil jabb javaslatot készit, aki az az
alapjén készitett 6sszegez06t ujra megkiildi az ME részére jovahagyésra.

A Foigazgaté a Biralo Bizottsdg és az ME altal jovahagyott sszegezd tartalmatol eltérd
tartalmi hatdrozatot is hozhat. A Birdlé Bizottsagi allasfoglalast megvaltoztaté hatarozata
esetén a Féigazgatot terheli a dontéssel kapesolatos felelésség viselése,

6.5. KOZREMUKODOK

a) Az eljaras cldkészitésebe, illetve — kozbeszerzési eljarasoknédl a Kbt. szabalyai szerint — az
ajanlatok elbiralasa érdekében kotelezden létrehozando Biralé Bizottsag (a tovébbiakban:
Bizottsiag) munk4jdba sziikség esetén (felkérésre bizottsigi tagként) killsd szakértd is
bevonhaté. A szakérték segitenck az eljaras folyaman az allaspontok kialakitdsanal, illetve
részt vesznek a dontések elékészitésében. Az eljaras eldkészitéséhez sziikséges kiilss
szakért6k (jellemzoen termékszakértdk) bevonasat, munkajuk koordinaldsat — elsésorban
— az clokészités feleloseként kijelolt szervezeti egység/Igényformalé intézi.

b) A kozdsségi értékhatart elérd vagy meghaladéd eljarasok esetén kotelez$ az eljarasba
hivatalos kozbeszerzési tanicsadét bevonni. A BUFO minden esetben a tanicsadéi
névjegyzékben szerepld sajat kollégai koziil legalabb egy f6t delegél az eljardsba, illetve a
Biralé Bizottsagba.

c) Az el8készitésben, az cljirdsban résztvevé kormanytisztviseldk partatlansigat,
titoktartdsat, személyiik kapcsén az Osszeférhetetlenségi kovetelmények teljesiilését
velelmezni kell. A kormanytisztviselé azonban kételes jelenteni munkahelyi vezetdjének
¢s a bizotlsag elnSkének, ha partatlansdgit, Osszeférhetetlenségét érintGen — a Kbt.-ben
nevesitett vagy egyéb személyes okbél — a személyes kozremlkSdését kizard ok 41l fenn,
vagy idokozben ilyen kizar6 valtozas kovetkezett be. A bejelentést mérlegelve, az elndk
vagy a munkahelyl vezetd egyarant kizarhatja az érintett személyt az eljarasbol ill.
elékészitésbol.

d) Az elokeszitésbe, az eljarasba bevont kiilsé személyek partatlansagra, titoktartsra, illetve
barmely Osszeférhetetlenségi ok fennallasinak kizérdsira tett nyilatkozatit vagy a
megbizasi szerzddésnek kell tartalmaznia, vagy kiilon dokumentumba kell foglalni.

6.6. EGYBESZAMITASI BIZOTTSAG

a) Az OEP valamennyi beszerzési igényének egybeszamitasi szemponti vizsgalata soran a
BUFO elkésziti az OEP Beszerzési és Kozboszerzési Tervét, valamint engedélyezi a
Beszerzési és Kozbeszerzési Terv jovdhagyasit megel6zéen és azt kivetden felmeriild
beszerzések megkezdését,

b) Sziikség szerint a BUFO-n beliil Egybeszamitsi Bizottsdg hozhaté 1étre, mely 3 tagbél

all, tagjai a kozbeszerzési terilletért felelés fbosztélyvezetd-helyettes delegaltjai.
Hatarozatait egyszer(i sz0tobbséggel hozza, tartézkod4sra nincs lehetéség.
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7. SZERVEZETI HATASKOROK
8.1. Beszerzések:

a) Nemzeti vagy Koz0sségi értékhatart el nem érd beszerzések esetén az eljaras lebonyolitasara
f0szabalyként az Igényformalok jogosultak.

b) A Kbt. hatdlya ala nem tartozd, ott kivételként meghatarozott beszerzések végrehajtasra a
BUFO jogosult a Vezetéi Ertekezlet hozzajarulaséval.

¢) Ertékhatartl fiiggetleniil valamennyi beszerzési és kozbeszerzési eljaras kizarolag a BUFO,
vagy a Vezetdi Ertekezlet kiilon hozzajarulasaval folytathato le.

d) A beszerzési érték  elbzetes meghatdrozasdért, valamint az egybeszamitas
kotelezettségének betartisaért, sziikség esetén ennek igazoldsiért az eljarast inditd, illetve
kezdeményez6, Igényformdld szervezeti egység vezetbje felelds.

8.2. Kozbeszerzések:

a) Nemzeti vagy Kozdsségi értékhatart elérd, vagy meghalado beszerzések esetén az eljaras
bonyolitdja — fészabalykeént - a BUFO. Az eljérast megindit6 hirdetményt a Kézbeszerzési
Ertesitében és az OEP honlapjan is koteles kdzzétenni, és a beérkezé ajanlatok alapjan a
beszerzéssel kapcsolatos déntést meghozni, tovabb4 a nyertessel szerzddést kotni.

b) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban inditott jogorvoslat esetében - az SZMSZ szerint —
a BUFO illetékes eljarni, mely tigyekr8l a Vezetdi Ertekezlet elétt beszamol,

8.3. Az OEP beszerzéseinck, kozbeszerzéseinek csoportositisa

A beszerzési értékhatirok a fenti tiblizatban megjel6lt érték alatt szereplé beszerzések
U tekintetében:

Beszerzések:

- nettd 10.000,- Ft — 8.000.000,-Ft értékhatir kozotti drubeszerzés és szolgiltatds megrendelések/
beszerzések, és

- nett6 10.000,-Ft — 15.000.000,-Ft éri¢khatar kdzotti épitési beruhdzasok az Igényformald egységek
eljérasai ala tartoznak, a BUFO és Vezetsi Ertekezlet hozzajaruldsa nélkiil nem indithatok meg.

Kozbeszerzések:

a) A kozbeszerzési értekhatirokat az Eurépai Unid illetve az éves koltségvetési tdrvény
allapitja meg. A Kozbeszerzési Hatosag Elnokének a Kozbeszerzési Ertesitdben — a Kbt.
kihirdetését kovetben — kozzétett tajékoztatdja tartalmazza a kovetkezd évre iranyadé
kdzbeszerzési értékhatérokat. Lasd 1. szam mellékletben foglaltak szerint.

() Az értékhatdrok tajékoztatd jellegliek! Pontos értékiik minden évben a mindenkori hatalyos EU-s és hazai
jogszabalyokban keriilnek kihirdetésre.
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b) A Kbt. kétf€le eljardsi rendet hatdroz meg a kdzbeszerzések lefolytatasira. A legelsd

feladat azt eldonteni, hogy az adott beszerzés melyik cljarasi rendbe tartozik.

Eljarasi rendek:

©)

d)

g)

h)

1./ Kozdsségi értékhatirokat eléré értékii kozbeszerzések (Kbt. 1. Rész)
2./ Nemzeti értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzések (Kbt. I11. Rész)

Az eljarasi rendekhez kiilonb6z6 értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke donti el, hogy
melyik eljarasi rendet kell alkalmazni, a csoportositasra figyelemmel.

A Kbt. mellett, valamennyi beszerzési tirgy tekintetében (aru, épitési beruhazs,
szolgaltatis megrendelés) alkalmazando a kozbeszerzési cljarasokban az alkalmassig és a
kizar6 okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leirds meghatérozasanak
mddjardl sz616 310/2011. (XI11.23.) Korm. rendelet.

Amennyiben a beszerzés tirgya épitési beruhazas a Kbt., a 310/2011. (XI1.23.) Korm.
rendelet mellett figyelemmel kell lenni az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes
szabdlyairol sz6l6 306/2011. (X11.23.) Korm. rendelet el8irdsaira is.

Ha a beszerzés targya gyogyszer-, orvostechnikai eszkdz és fertétlenitoszer, alkalmazandé
jogszabaly a fekvobeteg szakellitist nyujtd intézmények részére torténd gydgyszer-,
orvostechnikai eszkdz és fertdtlenitdszer beszerzések orszagos kdzpontositott rendszerérél
sz0l6 46/2012. (111.28.) Korm. rendelet.

Amennyiben a beszerzés targya gyégyszerek és orvostechnikai eszkdzok, gy tovabbi
alkalmazando jogszabaly a gyGgyszerek é€s orvostechnikai eszkdzok kozbeszerzésének
sajatos szabalyairdl sz6lé 16/2012, (11.16.) Korm. rendelet.

Ha a beszerzés targya:

- kommunikacios eszk6zok és szolgaltatasok,

- informéciotechnolégiai rendszerek és szolgaltatasok,

- irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok,

- irodabttorok,

- papiripari termékek és irodaszerek,

- gépjarmiivek,

- gépjarmu lizemanyagok,

- utazdsszervezések, ugy iranyado a a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrsl, valamint a
kozponti beszerz0 szervezet feladat- és hatiskorérsl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet.

Ha a beszerzés targya a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eléallitott
termekek €s szolgaltatdsok korébe tartozik az Ajanlatkérd beszerzései sordn kételes
alkalmazni a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatdsi szervek
és a rendvédelmi szervek irdnyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek
es szolgéltatisok 4tadas-atvételének ¢s azok ellentételezésének rendjérdl sz6l6 44/2011.
(III. 23.) Korm. rendelet szabalyait, figyelemmel a 9/2011. (I11.23.) BM rendelet 1. sz.
mellekletében meghatdrozott , a fogvatartottak kitelezd foglalkoztatisa korében
eloallitando termékek ¢s szolgaltatasok korére. Ezek a kdvetkezdk:
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Kozbeszerzési tipus alapjan torténd csoportositis:

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, hirdetmény kozzétételével induld, illetve
hirdetmény nélkiili tArgyaldsos eljirds vagy versenyparbeszéd lehet.

Az unids éri€khatarokat el nem éré ért€kil arubeszerzésre és szolgdltatis megrendelésre
iranyuld kozbeszerzés megvalositdsakor az ajanlatkérd a Kbt. 123. §-a szerinti, az unids
eljarasrend szabdlyai altal nem k&tott, 6nallé eljarasi szabalyokat alakithat ki.

Az ajanlatkéronck - foszabalyként - a nyilt eljardst kell valasztania. A meghivésos, a
targyalasos eljarasra és a Kbt. 123.§-a szerinti eljarasra csak akkor keriithet sor, ha a Kbt. ezt

megengedi.

A kozbeszerzés soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtar6l a masikra.

8.4. Eljaras engedélyezése és eredményének jovahagyasa, valamint végrehajtdsdnak

jogosultsaga
Beszerzés/kozbesze |Eljaris engedélyezése és|Végrehajtasra jogosult
rzés tipusa eredményének jovahagydsa | szervezet
netté 10.000,-Ft és 8
MFt értékhatar
kozotti drubeszerzés
s szolgaltatas BUFO
megrendelések/besz | - ;o) s Ertekezlet kiflgn | 2¢nyformald Szakterilet
erzési eljarasok €s hozzéidralisival vezetdje
nett6 10.000,-Ft-15 ! *
MFt értékhatar kozott
épitési beruhazasok
omttalo el BUFO, .
oy . a Vezetdi Ertekezlet kiilon BUFO
nemzeti értékhatart A Eir
s Kise e hozzajarulasaval
elérd eljarasok
kﬁzz;l;iig:;l induld PfﬁFO’ -
e . a Vezet6i Ertekezlet kiilon BUFO
nemzeti értékhatart T e
FACPETIRT: hozzajarulasaval
elérd eljarasok
kozsségi értékhatért BUFO,
elérd eljarasok a Vezet6i Ertekezlet kiilon
hozzajarulasaval
3 k & =
Ay BUFO, ,
sepédeskpzok a Veietm ?I"telitr:z!et 11<ulon BUFO
beszerzésére irdnyuld ozzajaruiasava
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kbzpontositott
kbzbeszerzés BUFO,
keretszerzédés/ a Vezetdi Ertekezlet kiilon BUFO
keretmegallapodas hozzajarulisaval
alapjan

8.5. Nemzeti és Kézosségi értékhatirt el nem éré beszerzések lebonyolitiasa:

Az Igényformdlé szervezet a BUFO hozzéjirulasival kételes a beszerzési eljarasat, a
Jovéhagyési folyamatot elinditani tigy, hogy a beszerzendd eszkoz vagy szolgéltatis - a
beszerzési folyamat id6igényét figyelembe véve - rendelkezésre alljon. A 9/2012. OEP
szabalyzat rendelkezéseire figyelemmel a 100.000,- Ft-ot el nem éré kifizetések esetén a
kotelezettségvéllalds dokumentdldsa utolagosan, a teljesitésigazolassal egyidejiileg is
térténhet.

Amennyiben kozbeszerzési koteles a beszerzés, abban az esctben a jelen szabalyzat
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozé részeit kell figyelembe venni és kivetni.

Kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetében, a szolgaltatok kivalasztasanak
nyilt, diszkriminaciémentes eljarisban kell torténnie, az alabbi szabalyok alkalmazasaval:

A beszerzés a BUFO mérlegelése alapjan a beszerzés targyanak megfeleléen egy vagy tsbb
arajanlat bekéréssel torténhet, ezen esetben is a véllalasrél szerzddést kell késziteni, valamint
a teljesitéssel megbizott szolgaltatonak a szerzddés targya szerinti tapasztalattal kell
rendelkeznie. Az Igényformalé szervezet vezetbje jogosult a szerz6dd partnert kivalasztani,
illetdleg megjeldlni, azonban minden esetben a partner kivalasztast irasban indokolni kételes
a szerzbdés alairdsdhoz, illetve a partner kivalasztdsiahoz az Igényformalé a BUFO
hozzajaruldsit koteles kérni.

8.6. Kozpontositott kizbeszerzések rendszerébél térténd megrendelések:

a) ,A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet
feladat- ¢s hataskorérél” szolo 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Kkr.) meghatirozott, un. kiemelt terméket — értékhatartol fliggetleniil — a KEF altal
megkotdtt, kozponti keretszerzédés, vagy keret megéllapodis alapjan kell beszerezni,
kivéve, ha a KEF ilyen keretszerzédéssel/keret megallapodassal nem rendelkezik.

b) A BUFO vezetbjének dontése alapjan keriil meghatarozasra, hogy a kért beszerzés targya
kozpontositott kozbeszerzési eljaras alé tartozik-e. Ez utébbi esetben a Kkr, 7-10. §-ainak
figyelembevételével a kiemelt termék beszerzése sajat hataskérben, a jelen szabalyzatban
foglalt szervezeti hataskorok figyelembevétele mellett valosithatd meg.

¢) Az értékhatarok kbzpontositott kdzbeszerzés ala tartozé kiemelt termék esetében mindig
az azonos keretszerz6dés alapjan rendelni kivant tételek értékére vonatkoznak, azzal, hogy

a kiemelt termékek kérét minden esetben ilyen eljardsban kell beszerezni.

d) Kozpontositott kozbeszerzési eljaras eredményeként keretszerzodés, vagy keret
megallapodas johet 1étre.

e) A KEF altal a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerben megko6tott, még hatilyos
keretszerzédés terhére torténd beszerzés:
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a kozpontositott kozbeszerzés keretszerzodései alapjan, netté 2.M,-Ft értékhatdrig
megrendelést a beszerzést kezdeményez$ Igényformalé Szervezeti egység adhat fel. A
megrendelé — kiilén nyilatkozat nélkiil is — felelosséget vallal arra nézve, hogy a
beszerzésre keriilé valamennyi 4ru/szolgaltatds szerepel az orszagosan kiemelt termékek
jegyzékén, az ajanlattételre felkért szallitok — a beszerzés targyiban — hatdlyos
kizbeszerzési keretszerzodéssel, keret megéllapodassal rendelkeznek, a szallitasért,
illetéleg a teljesitésért elGiranyzott ellenszolgéltatas a maximalt arakat nem haladja meg.

f) A KEF 4ltal a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben megkétdtt hatalyos keret
megallapodds alapjan bonyolitott beszerzés:

Amennyiben a Vezetdi Ertekezlet dontése értelmében az lgényformalé a KEF keret
megallapodds terhére a Kkr. 28.§ (3) bekezdése szerinti kozvetlen megrendelést
kezdeményezhet (verseny ujrainditdsa nélkiil), a beszerzést a BUFO é&s az Igényformalok

egyiitt végzik.

g) Amennyiben a Vezetdi Ertckezlet dontése értelmében a keret megallapodésos eljaras
masodik része a Kbt. szabdlyai szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyalasos eljaras
(verseny Ujrainditasaval) formajaban kertil lebonyolitasra, a beszerzést minden esetben a
BUFO hajtja végre.

h) A kiemelt termékek megrendelésének teljesitésérdl, annak pontos adatairél és
minGsitésérdl legkésdbb a teljesitést kdveté 3 munkanapon beliil, tovabba negyedévente
Osszesitve az OEP szakteriiletei kotelesek tajékoztatast nyifjtani a BUFO-nak, mely ezt
kdvetden az adatokat lejelenti a KEF-nek.

i) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerbe torténd bejelentkezési adatokban, illetve az
intézményi regiszirdeios (rlap adataiban bekovetkezett valtozasok  bejelentési
kotelezettsége a BUFO informatikai feladatokkal foglalkoz6 munkatarsanak a feladata. Az
adatokat minden évben, legkésobb a targyév februar 28. napjéig feliil kell vizsgaltatni és a
sziikséges modositasokat atvezetni, illetve a k6zponti beszerzé szervezetnél atvezettetni.

8.7. OEP kizponti beszerzésii termékek, szolgiltatisok:

Egyes aruk ¢s szolgaltatisok beszerzése — fliggetleniil azok értékétdl — az OEP ellatisi és
milkddési szektor koltségvetésének gazdalkoddsi rendjér6l kiadott szabélyzatok alapjan,
kizar6lag kdzponti hataskorben, a BUFO bonyolitisdban térténhet.

a) Igények meghatirozasa gyégyszerek és gydgyaszati segédeszkozok beszerzésére:

Gyogyszerek €s gydgyaszati segédeszk6zok kozbeszerzésére iranyuld eljardsok esetében a
kozbeszerzési igény meghatérozdsindl a szokdsos adatokon feliil, nélkiilozhetetlen
alapadatnak mindstilnek az alabbiak, melyek id6ben torténé szolgaltatisa az Igényformalé —
gyogyszerek €s gydgyaszati segédeszkozok beszerzéséért felelds foosztaly — feladata:

- A kozbeszerzési eljaras targyiban késziilt, a Vezet6i Ertekezlet napirendjére keriilé
Elbterjesztés idSpontjira vonatkozé készletadat: zarokészlet, illetve nyitokészlet
(mennyiség, kiszerelés, forintérték);

- Beszerzési igény alapjaul szolgalo betegszam;
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- Szakmai Protokoll szerint meghatarozott, a specidlis szerzédéssel tamogatott, un.
»kiilonkeretes™ indikacidk szerinti kezeléshez sziikséges mennyiség kimutatasa;

- A szilkséges gyégyszer-mennyiség altal meghatarozott becsiilt érték megallapitasa;

- A beszerzend6 termék ¢s az ahhoz kapcsolddé adatok [pl. gyartd, forgalmazé
(amennyiben egy, vagy meghatirozhatéan szamos) stb.].
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8. ANEMZETIES Kézi‘)sgﬁqu ERTEKHATART ELERO KOZBESZERZESI
ELJARAS MENETE, SZAKASZAI:

8.1. Az cljarasok szakaszai
Az eljarasok lebonyolitisanak harom alapvetd szakasza, £ folyamata van:

Elbkészitési szakasz: az igény megfogalmazasit, tervezését, jovdhagyasat, a kvetelmények
meghatdrozdsat, az ajanlattételi/ajnlati dokumenticié elkészitését, a kételezettségvallalds
belsé engedélyezését jelenti.

Eljardsi szakasz: az el6készitést és engedélyezést kovetden, az ajanlattételi felhivés
kozvetlen megkiildésén/értékhatartél fiiggben kozzétételén, ill. az ajanlati felhivas
kozzétételén tul, az eljards lebonyolitasan, az értékelésen keresztil a szerzddések
el6készitéséig terjedden a szervezési, igyviteli, dontési feladatok komplex ellatasat jelenti.

Szerzodéskdtés, teljesitési szakasz: az eljards eredményeként elkészitett és ellenjegyzett
szerzOdés aldirasét és a szerz0dés teljesitését foglalja magaba.

a) Azigény megfogalmazisa:

Az elOkeszités, az Igényformdlé kezdeményezésével indul, mely lehet munkaterv szerinti,
vagy munkaterven kiviili, in. ad-hoc igény megfogalmazasa. Igényformalé kiteles a jelen
szabalyzat melléklete szerinti Indit6 Dokumentumot kitdlteni.

A kozbeszerzési igény megfogalmazésival egyiitt az Igényformaloknak meg kell adniuk a
kozbeszerzés targydnak szakmai kdvetelményrendszerét, vagy ennek hiany4ban javaslatot kell
tenniiik szakérté igénybevételére, aki a miiszaki-szakmai specifikacié kidolgozdsat a
szakteriilet irinymutatasai alapjan elvégzi. A kdzbeszerzés tirgyanak pontos meghatdrozasa a
CPV (Ko6z6s Kozbeszerzési Szdjegyzék) kdédok megadasaval térténik.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotend szerzédésben az OEP 4ltal teljesitendd
cllenszolgdltatds — ,becsiilt érték” — elbzetes felmérése, kalkulacidja és dokumentilt
meghatarozasa a Kbt. szerint az eljaras elokészitése soran kotelez6. Az Igényformalo szakmai
feladata az eljards becsiilt értékének, valamint mennyiségének/a szerzédés idébeli hatalyanak
meghatarozasa, tekintettel arra, hogy csak ezen informéciok alapjén vélaszthatja ki a BUFO
az eljards tipusat. A fedezet meglétét a BUFO nem vizsgilja, az Igényformals felel6ssége,
hogy mintegy ,keretgazdaként” a pénziigyi fedezet rendelkezésre Aallisardl/tartisarol
gondoskodjon.

b) A kézbeszerzési igény jévihagydsa, a pénziigyi fedezet igazolasa:

Netto 8.M,-Ft (épitési beruhdzas esetén 15.M,-Ft) értékhatart elérd kodzbeszerzések
lefolytatasahoz a Vezetéi Ertekezlet engedélye szilkséges.

A Vezetdi Ertekezlet a kézbeszerzési igényt jovdhagyo dontését az Igényformaléd
¢léterjesztése alapjan, a szakmai és a pénziigyi ellenjegyzést kovetben hozza meg — mely
utobbi a pénziigyi fedezet meglétét hivatott igazolni — igy a BUFO-t csak a Vezetdi Ertekezlet
hatirozata koti, az abban foglaltaknak megfelelden kell az eljardst eldkészitenie,
lebonyolitania.
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A jelen Szabdlyzat szerint csak abban az esetben indithat6 el az eljras, ha rendelkezésre 41l a
szerzGdes teljesitését biztosité pénziigyi fedezet, vagy az arra vonatkozé biztositék, hogy a
teljesités idépontjaban a pénziigyi fedezet rendelkezésre fog allni.

¢) Szervezeti egységek egyiittmiikodése az eljiras elGkészité szakaszaban:

Az Igényformalo és a BUFO a kozbeszerzés teljes iddszakéban folyamatosan kételes
egytttmiikddni. Az Igényformdlo szervezet vezetdje, vagy az ltala kijellt munkatarsak
képviselik az eldterjesztés szerinti szakmai allaspontot, a BUFO felelés munkatarsa pedig a
Kbt. szerinti szabalyok érvényesitését.

d) Az eljarisi szakasz inditisihoz sziikséges engedélyek:

A beszerzés eljarasi szakasza a jelen szabélyzatba foglalt sziikséges engedélyekkel, ill,
feligyeleti engedélyekkel, valamint fedezetigazolassal rendelkezd beszerzési igény
teljesitésére indithato.

- A netté 8.M,-Ft értékhatirt eléré kozbeszerzések inditisdhoz és lefolytatdsahoz is — az
Igényformalo szervezeti egység éltal tett elSterjesztés alapjan — a Vezetdi Firtekezlet
engedélye sziikséges. A Vezetdi Ertekezlet a kizbeszerzési igény befogadasirdl és az cljaras
inditisdnak engedélyczésérol egy elbterjesztés alapjan is ddnthet.

- Kiemelt termék kozponti keretszerzdés, vagy keret megéllapodds mellézésével
megvalosul6 beszerzését a Kkr. 7. § (1) bekezdésében meghatirozott feltétel teljesiilése esetén
az OEP Fbigazgatdja esetenként kiildn engedélyezi.

- Ugyancsak az OEP FoigazgatGja rendelkezik arrdl, hogy a keret megallapodassal
rendelkezé kiemelt termék nemzeti értékhatart meghaladé értékii beszerzése esetén — a Kkr.
27/B. § értelmében — az OEP sajat hatdskorben, vagy a kézponti beszerzé szervezetndl
kezdeményezi-e a keret megallapoddsos eljards mésodik szakaszaként lefolytatandé
konzultéacids eljaras lebonyolitasat,

8.2. Nemzeti és kizisségi értékhatirt elérs kiozbeszerzési eljirisok lebonyolitisa:

A kdzbeszerzési eljaris megvalositdsa (in. eljarasi szakasz), mint folyamat, a szitkséges
engedélyek, jovahagyasok megsziiletését kivetSen kezdédik, és az eljaras eredménycként
megkdtendd szerzodés elkészitésével zarul.

A kozbeszerzési eljards vélasztott és jovahagyott eljardsi formaja hatdrozza meg a
lebonyolitds menetét, melyet a Kbt. részletesen szabalyoz.

A kozbeszerzési eljards fajtdi szerint megkiilonboztetett, szakaszokra bontott, napokban
meghatirozott idéigényt a Kozbeszerzési hataridok tiblazata (6. sz. melléklet) mutatja be.

A BUFO kételessége, hogy az Igényformald szervezeti egység altal az el6készitd fazist
kdvetben véglegesitettek és/vagy a Vezetdi Ertekezlet dontésében meghatarozottak alapjan -
lehetéségeihez mérten — 10 (tiz) munkanapon beliil inditsa meg az eljarast.

a) Felhivas elkészitése és a kapcsolédé dokumenticié dsszeallitdsa:
Az Igényformal6 a kozbeszerzési eljars indité iratanyaganak (felhivas és dokumenticio)

clkészitéséhez sziikséges informécidkat, iratokat, kiilsndsen a miszaki (szakmai)
specifikaciot, a pénziigyi €s gazdasigi, valamint miiszaki, illetdleg szakmai alkalmassagi
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megitéléséhez, az ajanlatok elbirdsahoz sziikséges adatokat (értékesitési szempontrendszer,
pontozasi modszertan), a szakmai Gsszeférhetetlenség meghatérozdsat, szakmailag relevans
szerzOdéses feltételek meghatarozédsat, tirgyalasos eljards esetén az eljards alkalmazésat
megalapozé koriilmények részletes bemutatasat, valamint a kozbeszerzés pénziigyi
fedezetének rendelkezésére allasanak igazolasat kételes a BUFO felé eljuttatni

Amennyiben arrél a Vezetéi Ertekezlet kiilon hatédroz, az cljaras elokészitésére tn. Elokészitd
Bizottsag is 1étrehozhatd az Igényformald javaslata alapjan, mely — a BUFO kozbeszerzési
véleményét iranyadoénak tekintve — dont a felhivds, illetve a dokumentacié tartalmarol.

A Bizottsag dontése alapjan a fethivast, illetve a dokumentéciét a BUFO késziti el.

b) A felhivas elkészitése soran a kivetkezo feltételeket kell biztositani:

- a hirdetményminta rendelet adott mellékletében 1évé eldirasokat és meghatarozasokat az
adott ligyletre vonatkoztatva sziikséges elkésziteni és az ajanlatkérés soran a beszerzés
sajatossagai szerint kell a feltételeket elGirni,

- biztositani kell azt, hogy az ajanlattevék egyenlé esélyt kapjanak,

- a beszerzés mennyiségi meghatarozdsanil a fix mennyiség mellett megjeldlhetd
legmagasabb vagy legalacsonyabb mértck, megjeldlve az ettdl vald eltérés szazalékos
nagysagat,

- taxative nevesiteni kell, mely beszerzési targyakra lehet részajanlatot tenni,

- részajanlatot nem lehet kizdrélag mennyiségi alapon kérni (elfogadni).

Az OEP kotcles a szabvany, miiszaki engedély, miszaki elGirasok, miiszaki ajanlis
megnevezése mellett a ,,vagy azzal egyenértékii” kifejezést szerepeltetni. Nem nyilvénithato
érvénytelennek az ajanlat kizarélag azon az alapon, hogy az ajanlatban szereplé termékek és
szolgaltatasok nem felelnek meg a miszaki leirdsban meghatirozott szabvanyoknak vagy
egyéb eléirdsoknak, amennyiben az ajanlattevd ajanlatiban megfelelé modon, barmely
megfeleld eszkdzzel bizonyitja, hogy az altala javasolt megoldasok egyenértékii modon
megfelelnek a kbzbeszerzési miiszaki leirdsban meghatirozott kovetelményeknek.

Nem nyilvanithatd érvénytelennek tovdbba az eurdpai szabvinyt kozzétevd nemzeti
szabvinynak, eurdpai miiszaki engedélynek, koézés miiszaki el6irasnak, nemzetkézi
szabvanynak vagy miiszaki ajanlasnak megfelelé ajanlat, amennyiben ezek a leirdsok az
Ajanlatkérd 4altal megallapitott teljesitményre, illetve funkcionalis kdvetelményekre
vonatkoznak. Az ajanlattevének az ajanlataban — megfelelé modon, barmely megfeleld
eszkdzzel — bizonyitania kell, hogy a szabvanynak megfelel termék, szolgaltatas vagy épitési
beruhdzas megfelel az OEP altal meghatarozott teljesitmény-, illetve funkciondlis
kovetelmeényeknek.

Az egyenértékliség igazoldsira megfeleld eszkdz lehet killéndsen a gyartdtdl szarmazo
miiszaki dokumentacid vagy valamely fliggetlen, szakmailag elismert szervezet minésitése.
Elismert szervezetnek mindsill az olyan vizsgald és kalibrdlé laboratérium, valamint tandsito
és ellendrzé szervezet, amely megfelel az alkalmazandd eurépai szabvinyoknak. Az OEP
koteles elfogadni a mas tagallamokban székhellyel rendelkezé elismert szervezet ltal kiadott
tanasitvanyokat.

A miszaki leirdsnak nem lehet olyan hatasa, amely indokolatlanul akadalyozni a

kozbeszerzés verseny clbtti megnyitdsit. Az OEP a kozbeszerzési miszaki leirast nem
hatdrozhatja meg oly médon, hogy egyes gazdasagi szerepléket, vagy arukat az eljarasbol
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kizdr, vagy méas modon indokolatlan és hatranyos vagy elényds megkiilonbdztetésiiket
credményezi. Ha a kozbeszerzés targyanak egyértelmli és kozérthetd meghatirozdsa
sziikseégessé tesz meghatarozott gydrtmany, eredett, tipusu dologra, eljdrésra, tevékenységre,
személyre, szabadalomra vagy védjegyre val6 hivatkozést, a lefrasnak tartalmaznia kell, hogy
a megnevezes csak a targy jellegének egyértelmii meghatdrozasa érdekében tortént, és a
megnevezes mellett a ,,vagy azzal egyenértékii” kifejezést kell szerepeltetni.

A koOzbeszerzési miiszaki leirdsra vonatkozo részletes szabdlyokat a kozbeszerzési
eljarasokban az alkalmassag €s a kizaré okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki
leirds meghatirozdsdnak modjarél sz616 310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 26-28.§-ai
tartalmazzak.

¢) Hirdetmény kozzététele, megkiildése, dokumentaicio arusitdsa:

A Kbt. a kdzbeszerzés nyilvinossaganak biztositasa érdekében eldirja, hogy a kizbeszerzéssel
kapcsolatos informaciokat és adatokat tartalmazé hirdetményeket, attél fliggden, hogy
kozdsségi vagy nemzeti eljarasrél van-e sz6, az Eur6pai Unié Hivatalos Lapjdban (TED-
adatbankban) vagy a Koézbeszerzési Ertesitében kozzé kell tenni.

A hirdetmények mintdjat a Kbt. Masodik Része szerinti kozbeszerzések tekintetében a
Bizottsag 2011. augusztus 19-i 842/2011/EU végrehajtési rendelete, a Kbt. Harmadik Része
szerinti kozbeszerzesek tekintetében pedig a kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetményck
feladésanak, ellenérzésének €s kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrdl sz6l6 92/2011. (XII. 30.) ME
rendelet tartalmazza.

Az  eljarast megindité hirdetményt - az Igényformald szervezeti egyseg
ellenjegyzése/jovahagyasa utdn, a Vezetdi Ertekezlet hatdrozatinak &s a pénziigyi
fedezetigazolas tartalmanak megfelelden — a BUFO teszi kdzzé, tovabba gondoskodik a
kozzétételi dij befizetésérdl , azzal, hogy a dijfizetéshez szilkkséges dokumentumokat a
megkiildi a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban KGF) szdméra. A KGF
ezen dokumentumok alapjén intézkedik a dij megfizetésérol.

Az cljarast megindito hirdetmény jogszeriiségét a BUFO fbosztalyvezetbje vagy megbizdsa
alapjan a BUFO vezetd beosztast kormanytisztviseléje ellenjegyzésével igazolja.

Hirdetmény kodzzététele esetén a BUFO foosztalyvezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy
leellendrizze, hogy a TED, illetbleg a Kozbeszerzési Ertesitdben megjelent hirdetmény a
megkiildott felhivassal megegyezik, illet6leg nem tértént eliras a kdzzététel soran.

Az ajanlati dokumentacionak a felhivds megjelenésének napjatol kezdve, a hirdetményben
meghatarozott helyen és idSintervallumban rendelkezésre kell dllnia az ajanlattevdk részére.

A dokumentécié ellenértékének Ssszegét a BUFO hatdrozza meg a kizbeszerzési eljaras
clokészitésére és lebonyolitasara forditott koltségek figyelembevételével.

A dokumentici6 atvételét minden esetben dokumentdlni kell, a megvasarlékrol/atvevékrdl
pedig nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartisban a beszerzés targyan, forméajan és a
dokumentacié atadasénak idején kiviil fel kell tiintetni a vasarlo szervezet nevét, székhelyét,
telefon- ¢&s telefax szadmat, e-mail cimét, bankszamlaszamdt, a kapcsolattarté nevét. Az
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adatrogzités célja, hogy az ajanlattevok felé a Kbt. altal eldirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesithetek legyenek, egyéb célokra az adatok nem hasznalhatok fel.

A dokumenticio cllenértékének atutalt 6sszegérdl a szamlat - az eljards bonyolitdjanak
ertesitése alapjan — a pénziigyi szakteriilet allitja ki.

d) Az ajanlattételi hataridé és az ajinlati kitottség:

Az ajanlattételi hataridé az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsdnak napjatél
szamitott 45 (negyvendt) napnal nem lchet révidebb id6tartamban meghatarozni.

Ajanlattételi hatarid6 révidebb id6tartamban térténd meghatdrozésa: lehetséges, ha az OFP az
ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjat legalabb 52 (Gtvenkettd) nappal
megel6zOen, de legfeliebb 12 (tizenkét) hénapon beliil elézetes Osszesitett tdjékoztatot
tartalmazo hirdetményt tett kbzzé, és ez tartalmazta az ajénlati felhivas hirdetményi minta
szerinti, a tdjékoztatét tartalmazé hirdetmény feladdsdnak idépontjiban rendelkezésre allé
adatokat is. Ebben az esetben az ajanlattételi hatdridé nem lehet rdvidebb a hirdetmény
feladésanak napjatol szamitott 29 (huszonkilenc) napndl, de rendkiviili siirgésség esetén
kivételesen 22 (huszonketté) napra rovidithetd.

€) Az ajanlattételi hatiridé hosszabb idétartamban torténé meghatirozisa,
meghosszabbitasa, réviditése:

Ha a dokumentacié nagy terjedelmii, vagy ha az ajanlattételre a dokumentacié helyben valé
megtekintését vagy valamely helyszin megtekintését kovetden keriilhet csak sor, ennek
figyelembevételével kell az ajanlattételi hatdridét — a Kbt. 83.§ (6) bekezdés—foglaltakhoz
képest hosszabb id6tartamban — meghataroznia.

Az ajanlattételi hatiridé legkevesebb negyvenst vagy huszonkilenc napos idétartaméat
legfeljebb 6t nappal le lehet rdviditeni, feltéve, hogy az Ajanlatkéré a dokumentdciot
téritésmentesen €s teljes terjedelemben kdzvetlentil elektronikus Gton az ajanlattevok szamara
hozzaférhetdvé teszi az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének napjatdl, és a
hirdetményben megadja a hozzaférés adatait.

Az ajénlattételi hataridot minden esetben gy kell meghatarozni, hogy elegendd idétartam
alljon rendelkezésre a megfeleld ajanlattételhez.

Az ajanlati felhivasban meghatdrozott hatariddt az Ajanlatkér6 egy alkalommal
meghosszabbithatja. A hatarid6 meghosszabbitisat az eredeti hataridé lejarta el6tt
hirdetményben kell kzz¢ tenni, melyben a hataridé meghosszabbitasanak indokat is meg kell
jeldlni. A hatdridé meghosszabbitasardl a BUFO vezetéje dont.

Réviditeni a hirdetményben meghatarozott hataridét tilos.

f) Az ajanlati felhivas, illetéleg a dokumentacié modositasa, visszavonasa:

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban, illetbleg a dokumentaciéban meghatarozott feltételeket az
ajanlattételi hataridd lejartaig lehet modosithatja.
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Az ajanlati, ajanlattételi és részvételi felhivas illetve dokumentacié6 modositisara, a felhivas
visszavondsara vonatkoz részletes szabalyokat a Kbt. 41. — 44. §-ai szabalyozzak.

g) Az ajanlati kotottség

Az ajanlattételi hataridé lejartatol kezdédik. Az ajanlati kotétiség idétartamat az Ajanlatkérd
az ajanlati felhivasban nem hatdrozhatja meg annak kezdetétél szamitott 30 (harminc) -
épitési beruhdzis esetén, valamint ha a kdzbeszerzési eljarast kiilén jogszabalyban eldirt
folyamatba épitett ellen6rzés mellett folytatjak le 60 (hatvan) - napnél hosszabb idétartamban.

Az Ajanlatkéré indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megel6zden
felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatirozott iddpontig t6rténd tovabbi
fenntartdsdra, az ajanlati kotdttség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati
kotottség lejartdnak eredeti iddpontjatél szamitott 60 (hatvan) napot. Amennyiben az
ajanlattevé az Ajdnlatkéré altal megadott hatiridében nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni,
hogy ajanlatit az Ajanlatkéré altal megjelslt id6pontig fenntartjia. Amennyiben valamelyik
ajanlattevd ajanlatit nem tartja fenn, az ajanlati kotSttség lejartanak eredeti idépontjat
kovetben az eljaras tovdbbi részében az értékelés sordn ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.
(Kbt 65. § (2) bekezdés)

h) Kiegészitd tajékoztatas:

AjanlattevOknek az ajanlattételi szakaszban - a megfeleld ajanlattéte]l érdekében —
lehet6ségiik van a felhivasban és a dokumenticioban foglaltakkal kapcsolatban kiegészitd
informaciot, tajékoztatast kérni.

A valaszokat — valamennyi potencialis, dokumentaciot vasarl6 ajanlattevd egyidejii értesitése
mellett — a kérés becrkezését kovetden ésszerii hataridén beliil, de legkésobb az ajanlattételi
hataridé lejarta el6tt hat nappal (gyorsitott eljards esetén négy nappal, hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban legkésébb harom nappal, részvételi szakaszban a részvételi hataridé
lejarta eldtt legkésdbb négy nappal) meg kell adni. A kiegészitd tdjékoztatast — a kérdések
tartalmatol fiiggéen — az érintett Szakteriiletek valaszai alapjan a kdzbeszerzést bonyolitd
szervezeti egyseg allitja Ossze, és kiildi meg (bocsétja rendelkezésre) az ajanlattevok részére.
Ha a kiegészit tdjékoztatds iranti kérelmet a vélaszadasi hatarid6t megelézé negyedik,
gyorsitott illetve hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsban harmadik napnal késébb
nyvjtottdk be, a kiegészité tajékoztatast az ajanlatkérd csak akkor adja meg, ha a tajékoztatas
elkészitése és megkiilldése még az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd letelte elbtt
lehetséges. Ha az ajanlatkérd ugy ftéli meg, hogy a kérdés megvalaszoldsa a megfelels
ajanlattételhez sziikséges és a valaszadashoz nem all elegendd id6 rendelkezésre, élhet az
ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasanak lehetéségével.

A kdzbeszerzési eljiris sordn a fentiektSl eltérd médon az ajanlattevék részére tdjékoztatas,
informacié nem adhato, az ilyen — Kbt.-nek nem megfelelé modon tértént — tdjékoztatisadas
miaiti esetleges jogkdvetkezmeényekért az informaciot ado személy felelésséggel tartozik.

i) Ajanlatok benyujtisa:

A felhivdsban megjelslt helyre — személyesen vagy postai Gton — eljuttatott ajanlatokat a
becrkezeés pontos id6pontjat tartalmazé elismervénnyel kell atvenni, fiiggetleniil attol, hogy az
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az ajanlattételi hatarido lejarta elétt vagy utan érkezett. Az elismervény masolatat csatolni kell
az eljaras anyagahoz.

Az atvételkor az ajanlatot az érkezési sorrendnek megfeleld sorszdmmal kell ellatni, amit az
atvételi elismervényen kell feltiintetni.

Az atvétel alkalmaval nyilatkozni kell az atvett ajanlat darabszamar6l és esetleges sériiléseirol
vagy sériilésmentességérél. A felbontott vagy csomagoléas nélkiili ajénlatok atvételét meg kell
tagadni.

Postan érkezett ajanlat esetén az ajanlattételi/ ajanlati felhivasban megjelslt helyre torténé
megérkezésekor a fentieknek megfelel atvételi elismervénnyel és sorszammal kell ellatni.

Az ajanlatiételi hatdrid lejarta utdn beérkezett ajanlatokat felbontatlanul 5 (6t) évig meg kell
6rizni. Az ilyen ajdnlat vagy részvételi jelentkezés csomagolasa csak az ajénlattevd, illetve
részvételre jelentkezd személyének megéllapitasa céljabol bonthaté fel, errdl kiilon
jegyzdkonyvet kell felvenni.

e) Az ajanlatok bontdsa, hidnypotlas:

Az ajénlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az ajanlattételi, illetve részvételi
hatéridd lejartanak idSpontjaban kell megkezdeni és addig tart, amig a hataridében benyujtott
Osszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontdsra nem keriil. A bont4snél csak az ajanlatkérd, az
ajanlattevék, valamint az dltaluk meghivott személyek lehetnek jelen.

A bontds sordn ismertetni kell az Ajanlattevk nevét, székhelyét, valamint azokat a fobb,
szamszer(isithet6 adatokat, amelyek a biralati szempontok, részszempontok alapjdn
értékelésre keriilnek.

Az ajanlatkéré az ajanlatok — targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok - bontdsinak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt ismerteti a szerzédés teljesitéséhez
rendelkezésre allod anyagi fedezet dsszegét.

Az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérél minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni,
melyhez mellékelni kell a bontdson jelenlévok altal aldirt jelenléti ivet, kivéve, ha csak a
BUFO munkatirsai vannak jelen a bontasi eljarison és 6k a jegyzOkonyvet alairjak. A
jegyzokdnyvet a bontdstél szamitott 5 (6t) napon belill meg kell kiildeni az Osszes
ajanlattevének,

Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatdrid6 lejartat kovetGen benyujtott ajénlat atvételét
nem lehet megtagadni, a jelentkezést tartalmazé csomagot megbontatlanul az eljaréds
iratanyagaval egytitt meg kell Grizni, az ajanlat leadasi idépontjanak feltiintetésével.

A hianypotlas lehetdségét minden cljarasban biztositani kell, igy az ajanlatievéket a
hianyossagok pétlasira minden esetben irdsban (kiilon felhivasban, vagy jegyzékonyvben
rogzitett modon) kell felkérni. A hiinypétlasban megjel6lt hidnyokrdl, valamint a hianypétlasi
hataridorél egyidejiileg valamennyi ajanlattevét tdjékoztatni kell.

A hidnyok pétlasa - melynek sordn az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld
iratokat médositani és kiegésziteni is lchet - csak arra iranyulhat, hogy az ajinlat vagy
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részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a
dokumentacié vagy a jogszabalyok eléirasainak. A hianyp6tlas keretében nem lehet j
gazdasagi szerepl6t bevonni az eljdrdsba. A hisnypétlas sordn a Kbt. 26. § nem megfeleld
alkalmazdsa esctén az ajénlatban vagy tbb szakaszbol 4llo eljarasban a részvételi
Jelentkezésben alvéllalkozoként megjelslt gazdasagi szerepl6 kozos ajanlattevdnek vagy t5bb
szakaszbdl 4ll6 eljardsban kizardlag a részvételi szakaszban kozos részvételre jelentkezének
mindsithetd.

Mindaddig, amig barmely ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd szamara hidnypotlasra vagy
felvilagositas nyujtasara - a jelzett felszolitasban, illetve értesitésben megjelslt - hataridd van
folyamatban, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd pétolhat olyan hidnyokat, amelyekre
nézve az Ajanlatkéré nem hivta fel hianypétlasra.

Az Ajénlatkérd koteles ujabb hidnypdtlast elrendelni, ha a kordbbi hidnypdtlasi
felhivas(ok)ban nem szereplé hidnyt észlelt. A kordbban megjelslt hidnyok a késébbi
hignyp6tlasok sordn mér nem pétolhatdk.

Az Ajanlatkér$ kizarélag olyan felvildgositast kérhet, amely az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiralasa érdekében sziikséges, a felvildgositds kérése nem iranyulhat az
ajanlattevokkel vagy részvételre jelentkezbkkel torténd targyaldsra.

A hianypétlés vagy a felvilagositas megadésa nem jarhat:

a) aKbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek sérelmével vagy

b) az ajanlati kStétiség megsértésével, azaz a beszerzés targyara vagy a szerzddés feltételeire
adott tartalmi ajanlat (a tovabbiakban: szakmai ajénlat) modositasaval.

A hidnypotlas vagy felviligositds megadésa soran javithato az ajanlatban eléforduléd olyan
nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozé hiba, amelynek véltozésa a teljes ajanlati 4rat
vagy annak értékelés ald es6 részosszegét, az ajanlattevik kozotti verseny eredményét és az
értékeléskor [Kbt. 63. § (4) bekezdése] kialakuld sorrendet nem befolyisolja.

Az Ajanlatkérd koteles meggy6zodni arrél, hogy a hidnypétlds vagy a felvilagositas megadisa
a jogszabalyban foglaltaknak megfelel. A Kbt. 67. § (3) és (7) megsértése esetén, vagy ha a
hianypétlast, felvildgositds megaddsat nem, vagy nem az eldirt hatdridében teljesitették,
kizdrélag az eredeti ajanlati vagy részvételi jelentkezési példanyt (példanyokat) lehet
figyelembe venni az elbirals soran.

f) Az ajanlatok elbiralasa:

A Kbt. 6 szabalya szerint az Ajanlatkérd koteles az ajanlatokat elbirdlni. A nyilt eljaras
rendelkezései szerint mentesiil ¢ kételezettsége aldl, ha a kbzbeszerzés megkezdését kivetben
— altala elére nem lathat6 és elharithatatlan ok kdvetkeztében — beallott lényeges koriilmény
miatt a szerz8dés megkdtésére, illetbleg a szerz6dés megkdtése esetén a teljesitésre nem lenne
kepes. Ebben az esetben az Ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvénitania.
Ilyen ok lehet, ha az OEP tamogatésra iranyulé igényt nyujtott be, de az igényét nem fogadjak
el.

A beérkezett ajanlatok birdlatat a felallitott Birald Bizottsag végzi.
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A Bizottsag iiléseirdl vagy jegyzokdnyvet kell vezetni; vagy egyéni birdlati lapokat kell
késziteni; vagy a bontdsi/targyalasi jegyzékonyvbe kell belefoglalni a szakmai biralatot,
azonban minden esetben a birélatot végzoknek a jegyzOkonyvet alairasukkal kell ellatni.

Ha az ajanlat érvénytelen, a Birdlé Bizottsignak nem kell a birdlati szempont szerint az
ajanlatot értékelnie.

Az ajanlatok elbirflasa sordn a Birdlo Bizottsdgnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumenticiéban, valamint a Jjogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek. Meg kell itélnie az ajanlattevé alkalmatlansagat. A Birald
Bizottsagnak minden esetben kételes megallapitani, mely ajanlatok érvénytelenek, illetdleg
van-¢ olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempont (Kbt. 71. §)
alapjan, illetdleg a Kbt. 74-78. §-aban foglaltakra tekintettel kell &rtékelni.

Az értékelés sordn meg kell allapitani, hogy ajanlattevok az ajanlati felhivasban meghatérozott
alkalmassagi kovetelményeknek megfelelnek-e, a beérkezett ajanlatok érvényesek-e, valamint azt,
hogy van-e olyan ajanlattev®, akit az eljarasbél ki kell zarni.

Az Ajanlatkérdnek ki kell zamia az cljarasbol azt az-ajanlattevétrészvételre jelentkezét,
alvallalkozot vagy az alkalmassédg igazoldsdban részt vevd szervezetet, aki

a) a kizar6 okok [56-57. §] hatdlya al4 tartozik;

b) részérdl a kizaré ok [56-57. §] az cljaras soran kovetkezett be.

Az Ajanlatkérd kizarhatja az eljarasbol

a) azt az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt, aki szamara nem kell nemzeti elbandst
nyujtani [Kbt. 2. § (5) bekezdése],

b) azt az ajanlattevét, aki ajanlataban olyan szdrmazasu 4rut ajanl, amely sz4méra nem kell
nemzeti elbanast nyijtani [Kbt. 2. § (5) bekezdése]

Az aru szarmazésanak megillapitisara a kiilon jogszabélyban, illetSleg a Kozdsségi
Vamkodexrdl sz6ld tandcsi rendeletben meghatirozott szarmazasi szabélyokat kell
alkalmazni.

Amennyiben az ajanlat, a kizdré okokkal, az alkalmassaggal, illetéleg az ajanlati felhivasban,
vagy a dokumentaciéban eldirt egyéb feltételekkel kapcsolatban nem egyértelmi
kijelentéseket, nyilatkozatokat, igazoldsokat tartalmaz, a Biralo Bizottsdg az érintett
Ajanlattevétol — a tobbi Ajanlattevd egyidejii értesitése mellett — frasban felvilagositast kérhet
az ajanlat tartalminak tisztizdsa érdekében. Az Ajanlattevd altal ilyen esetben adott
pontositds, magyarazat nem eredményczheti az ajanlat moédositasit és nem iranyulhat az
ajanlattevokkel valo targyaldsra.

Ha az ajanlat kirivéan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgiltatast tartalmaz, vagy
a biralati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek, vagy tulzottan
alacsony vagy magas értékinek tinik, illetéleg kirivéan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, tgy a Birald Bizottsag instrukcidi alapjan a BUFO — a tébbi
Ajanlattevd egyidejli értesitése mellett — az érintett ajanlati elemekre vonatkozéd adatokat,
valamint irasbeli indoklast koteles kérni.
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g) Az eljaris eredménytelensége

A kozbeszerzési eljaras eredménytelenségének eseteit, illetve az eredménytelenség esetén
sziikséges intézkedéseket a Kbt. 76. §-a hatirozza meg, illetve szabalyozza.

Az cljards eredménytelensége esetén az Ajénlatkérd 1j eljarist indit, kivéve, ha a
kdzbeszerzést nem kivanja megvaldsitani.

h) Tijékoztatis az ajinlatkérd dontéseirél és kapesolodé feladatok:

A BUFO az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasarél a vonatkozo jogszabalyok altal
kiadott minta szerinti irasbeli Gsszegezést készit, azt az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor
minden ajéanlattevd részére egyidejiileg, faxon vagy elektronikus tton megkiildi. A részvételi
jelentkezésekrdl készitett Osszegezést a részvételre jelentkezOknek torténd megkiildéssel
egyidejlleg a Kozbeszerzési Hatdsag részére minden esetben meg kell kiildeni. Az {sszegezés
a Kbt. 78. § (1)-(3) rendelkezései szerint modosithaté vagy vonhaté vissza.

A BUFO feladata tovabba az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérél szolo
tajékoztatd elkészitése, melyet a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelen hirdetmény utjan
kozzé kell tenni.

Ajanlati biztositék nyujtasa esetén, az eredményhirdetést kovetd a BUFQ haladéktalanul
koteles intézkedni az Ajanlattevik — kivéve a nyertes, valamint, amennyiben kihirdetésre
keriilt, a kévetkezd legkedvezdbb ajanlatot benyujtott Ajanlattevé — ajanlati biztositékanak
visszautalasa/felszabaditasa irant. Az intézkedést olyan médon kell megtenni, hogy az ajanlati
biztositék visszautaldsat érdemben megvalositani képes szakféosztily (beszerzés targyéatol
fiiggben az Ellatasi Pénziigyi és Szamviteli Féosztdly vagy a Koltségvetési és Gazdalkodssi
Foosztaly) képes legyen a Kbt. 59. (5) bekezdésében foglalt 10 (tiz) napos hataridé lejarta
elott az utalds teljesitésére.

i) Uzleti titok védelme

Az ajanlattevd az ajanlataban, illetve a Kbt. 69-70. § szerinti indokolasaban elkiildnitetten
clhelyezett, fizleti titkot tartalmazé iratok nyilvanossdgra hozatalat megtilthatja. Az
ajanlattevé ilyen esetben sem tilthatja meg nevének, cimének/székhelyének, illetve olyan
adatnak a nyilvanosségra hozatalat, amely értékelési szempont alapjan értékelésre keriil,

i) A szerzédés elokészitése, ellenjegyzése:

Az eljaras nyertesével megkoiésre keriilo szerz6dést — az ajanlattételi/ ajanlati felhivasban, a
dokumentéacioban, valamint az ajénlatban foglaltak alapjén, a kézbeszerzési eljaras soran
sziiletett dontés 4ltal meghatérozott tartalommal —a BUFO késziti el6, és kiildi meg pénziigyi
és szakmai ellenjegyzésre.

Kozbeszerzési ellenjegyzés:

A kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra eldkészitett szerzédések ellenjegyzése tantsitja,
mely igazolja, hogy a szerzddés (szerz6désmodositas) tervezete — és az azt megelszd eljaras —
teljes koriien megfelel a kozbeszerzési normaknak és az OEP vonatkozé belsd szabalyzataiban
foglaltaknak. A jelen Szabalyzat tirgyi hatdlya ala tartozo szerzGdések kizbeszerzési kontroll és
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ellenjegyzés nélkiil nem kotheték meg. Kozbeszerzési ellenjegyzést a BUFO vezetbje,
fSosztalyvezets-helyettese vagy osztalyvezetdje adhat.

A szerzOdés tervezetét minden esetben a BUFO 6nallé bélyegzével rendelkezd
jogtandcsosa/ligyvédje késziti el és latja el jogi ellenjegyzéssel, ettdl fliggetleniil azonban a
kozbeszerzési ellenjegyzés is kotelezé elem. Hivatkozott jogi ellenjegyzés tantsitja, hogy a
szerz0dések tervezetei teljes kérilen megfelelnek a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek és a
bels§ szabalyzatokban foglaltaknak. A szakmai ellenjegyzéssel ellatott szerzédéstervezet
kozbeszerzési ellenjegyzése a pénziigyi ellenjegyzés és az alairds el6tt trténik.

A BUFO - az igény megfogalmazasakor, az Igényformald részére nyujtott elbzetes
konzulticié  biztositdsdval, a Vezetéi FErtekezletre benyujtott  elSterjesztésck
véleményezésével, az cljarasban, szerzédéskészitésben valé kozvetlen részvétellel, az OEP
Szakteriileteitdl szigndlasra ill. ellenjegyzésre érkezd, végleges szerzdéstervezethez csatolt
dokumentumok vizsgalataval — biztositja a kézbeszerzési normak ¢rvényesiilését.

A szerzddés aldirasa:

A szerz8dést eredményes eljaras esetében a nyertes Ajanlattevével kell megkétni. A nyertes
Ajénlattevd visszalépése esetén — ha ez az Ajanlati felhivisban és az Osszegezésben rogzitésre
keriilt — illetve, ha a nyertes elmulasziotta hatiridére az igazoldsok benytjtasat, akkor a

-----

kovetkezd legkedvezobb ajanlat benynjtojaval kell szerzédést késtni.

A szerzodést az ajanlati kotottségre is tekintettel legkordbban a felhivasban szerepld
idSpontban kell megk&tni, mely nem hatérozhat meg az eredményhirdetést kévetd tiz napnal
korabbi és harminc napnal (épitési beruhazas hatvan napnal) kés6bbi iddpontban. A tiz napos
idotartam letelte eldtt csak a Kbt. 124. § (8) bekezdésében foglaltak esetén kothetd meg a
szerzOdés.

Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a jogorvoslati eljdrassal érintett részre vonatkozé
szerzodest a Kozbeszerzési Dontébizottsag engedélye nélkiil a kézbeszerzési iigy befejezését
eredményez0 hatarozat meghozataldig nem lehet megkdtni.

A szerzOdést a kodzbeszerzési, valamint a pénziigyi ellenjegyzést kovetben a
kotelezetiségvallalasra jogosult vezetd a szerzédéskdtésre vonatkozo el6irasok betartasaval
koti meg a nyertes Ajanlattevével. A szerzédés nyilvnos — kivéve az iizleti titokra vonatkozd
részeit — ezért a szerzGdés megkotését kdvetben haladéktalanul kézzé kell tenni az OEP
honlapjan, azzal, hogy 5 évig elérhetének kell lennie.

Tajékoztaté a szerzédéskotésrol:
A BUFO az eljdras eredményérél, vagy eredménytelenségér6l a Kbt. 30 (1) bekezdés €)
pontja és a 30. § (2) bekezdése alapjan tajékoztatot koteles kdzzétenni.

k) A szerzédés megkotése, teljesitése:

A szerzOdés megkotésének, teljesitésének szakasza az eljards eredményeként elkészitett és
cllenjegyzett szerzodés alairasaval kezdddik és a szerzédés teljesitésével fejezédik be.

A szerzddés teljesitése és kapesolodé feladatok:

A beszerzés, mint gazdasigi folyamat a szerzédéskétéssel még nem zarul le, hanem a
szerzGdéses kotelezettségek kdlesonds teljesitésével valésul meg. A szerz8dés megvalésulasa,
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teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz a leszallitott termékek atvétele, illetve a
szolgaltatasok teljesitésének igazoldsa — egytitt teljesitésigazolds — az Igényformalé szervezeti
egység feladata, a teljesitésrdl sz6l6 irasbeli értesités kézhezvételét kivets 15 (tizendt) napon
belill. A szerzodés szerinti vételar, dij megfizetése, atutaldsa kizérélag szamla alapjan, a
teljesitésigazolas birtokdban lehetséges. A fizetési hatdridé nem haladhatja meg a szamla
ajanlatkérd altali atvételének napjat kovetd 30 (harminc) napot.

Az OEP Szakteriiletei, az ltaluk feliigyelt, kozbeszerzés eredményeként létrejott szerzodések
végteljesitésérdl kotelesck a BUFO-t legkésdbb a teljesités megtorténtét (teljesitésigazolds
kiallitasa) kévetd 3 munkanapon beliil az aldbbi adatatok kozlésével tajékoztatni:

- szerz8dés nyilvantartasi szama, targya, szerzodé cég megnevezése;

- a teljesités soran kifizetett ellenérték és mennyiség;

- a végteljesités (utolso kifizetés) idépontja.

Ezt kovetéen a BUFO gondoskodik a szerzédés teljesitésének honlapon  torténd
kozzétételérsl.

I) A szerzédés médositisa és kapesolédé feladatok:

Az Igényformalok a létrejott szerzédések modositasi igényér6l — a modositas indokénak, a
modositas targyanak, hatéridejének pontos megjelolésével — kﬁteleselg legkésébb a modositasi
igény felmertilését kovetd 3 munkanapon beliil haladéktalanul a BUFO-t tajékoztatni, és a
szerz6dés modositasara felkérni.

A BUFO a szerzédésmodositast akkor késziti el, ha az megfelel a Kbt. 132.§-ban
foglaltaknak.

A BUFO kotelezettsége a szerzédésmddositasokré] a vonatkozo Jogszabélyokban foglalt
minta szerinti hirdetményt kdzzé tenni, illetve, ha a médositissal a szerzidés olyan eleme
valtozik, amely az cljardsban az ajanlatok &rtékelésének alapjaul szolgalt, az eljarédsban részt
vett minden ajanlattevd értesitése.

8.3. Nemzeti értékhatirt eléré kizbeszerzésekre vonatkozé eltéré szabdlyok

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az Ajanlatkérének az unids értékhatért el nem érd
¢s egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések megvalositasakor, valamint
szolgdltatdsi koncesszi6 beszerzése esetében. E rész szerinti eljaras alkalmazhaté tovabba
olyan esctben, amelyre Kbt. I1I. Fejezete azt lehetdvé teszi (Kbt. 18. § (3) bekezdés, Kbt. 19.
§ (2) bekezdés)

Két eljarasi forma kéziil valaszthat az Ajanlatkéré a nemzeti eljarasi rendben.

a) aKbt. II. Része szerinti cljarasi formakat alkalmazza (Kbt. 121. § (1) bekezdés b) pontja),
a Kbt. 122 §-dban foglalt eltérésekkel (a tovabbiakban: Kbt 122. §-a alkalmazasa mellett
inditott eljarasok)

b} sajat eljarasi rendet alakit ki a Kbt. 121. § (1) bekezdés a) pontjara és a Kbt. 123. §-aban
foglaltakra tekintettel (a tovabbiakban a Kbt 123. §-a alkalmazisa mellett inditott
eljarasok)

a) A Kbt. 122. §-a alkalmazsdsa mellett inditott eljarasok

Az eljarasi fajtak megegyeznek a Kbt. I1. részében felsorolt eljarasi fajtakkal.
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A hivatkozott jogszabalyhely szerint eljarasokban alkalmazando szabdlyok f6bb eltérései a
Kbt. II. része szerinti szabalyokhoz képest:

-az Ajanlatkérd koteles a kizard okokkal kapcsolatban a Kbt. 56. § (1) bekezdésének k)
pontja, valamint (2) bekezdése szerinti kizaré ok érvényesitését eldimni,

-az Ajanlatkérd épitési beruhazas esetén kételes, a tobbi esetben jogosult dokumentaciot
késziteni,

- az ajdnlattételi hataridé minimum 20 nap, ide nem értve a kétszakaszos eljarasokat, ahol a
Kbt. alapelveire kell tekintettel lenni és igy meghatirozni az ajanlattételi, részvételi
hatarid6t.

- hirdetmény kozzétételes targyalasos eljards és versenyparbeszéd indokolds nélkiil
alkalmazhaté,

-az ajanlattételi vagy részvételi hatarid6t, az eljarist megindits felhivast vagy a
dokumentéciot modositd hirdetményt csak feladni kell az eredeti ajanlattételi vagy
részveteli hataridéig, annak eddig megjelennic nem kell, viszont a médositasi szandckrél
¢s a modositdé hirdetmény feladdsardl az eredeti ajanlattételi vagy részvételi hatarids
lejarta eldtt irdsban kézvetleniil, egyidejlileg tdjékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereplOket, akik az Ajanlatkérdnél az eljards irdnt érdekl8désiiket jelezték, igy killéndsen
akik a dokumentaciot atvették vagy kiegészitd thjékoztatast kértek; a médosito hirdetmény
megjelenéséig a kozbeszerzési eljarasban intézkedést tenni, déntéseket hozni, iratokat
beadni nem lehet,

-aKbt. 122, § (7) bekezdése lehetOséget biztosit hirdetmény kézzététele néikiili targyaldsos
eljards alkalmazésara a kévetkezé esetekben:

a) az arubeszerzés vagy szolgiltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondt millio forintot
vagy az epitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szdzdtvenmillié forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehets &s kivételesen kedvezé
feltételei csak révid ideig 4llnak fenn, és az ellenszolgiltatas a piaci drakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazisa esctén meghitisulna;

c) a kdzbeszerzés kiilképviselet szamara torténik.

- A Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja szerinti esetben olyan gazdasagi szereploknek kell
ajanlattételi felhivést kitldeni, amelyek mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak mindsiilnek
vagy koltségvetési szervek, és amelyek a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag
feltételeit az Ajanlatkérd megitélése szerint feltehetbleg teljesiteni tudjak. A kis- és
kdzépvallalkozasokrél, fejlédésiik tamogatasardl sz616 2004, évi XXXIV. torvény 3. § (4)
bekezdésében foglalt korlatozé rendelkezés az ilyen eljarasokban nem alkalmazandé,

-az OEP a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat fenntarthatia az eldzs évben,
arubeszerzés és szolgaltatis esetén szazmillid forint, épitési beruhdzas esetén egymilliard
forint, afa nélkiil szdmitott drbevételt el nem &r azon ajanlattevok szamdra, akik
teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat
vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi kdvetelményeknek a Jjelen bekezdés
szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mds szervezet kapacitasara timaszkodya
felelnek meg. Epitési beruhazas, épitési koncesszid esetén az elézd mondatban jelzett
szabily csak akkor alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem éri el a nettd 500 millié Ft-ot.

b) A Kbt. 123. §-a alkalmazssa mellett inditott eljarasok

-Mindig hirdetménnyel indul, vagyis az eljarast megindité hirdetményt a K&zbeszerzési
ErtesitSben kozzé kell tenni, fliggetleniil attol, hogy a kizbeszerzés becsiilt értéke
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meghaladja-e a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti értéket (nett6 25 millio, illetve netté 150
milli6 Ft)

-a megvalasztott eljarasi fajtarél a kozbeszerzési eljards soran nem térhet 4t masikra az
Ajanlatkérd; ha az 4ltala a kozbeszerzés soran alkalmazandé cljaras szabalyait énélléan
alakitja ki, koteles ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljardst megindité felhivasban.
Az eljardst megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjén a
gazdasagi szereplok cgyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenck, illetve részvételi
jelentkezést nytijthassanak be.

- a tovabbi eljarasi szabilyokat a Kbt. 123.§-a tartalmazza.

A Kbt. 120. §-a sorolja fel azokat az eseteket, amely beszerzések soran nem kell alkalmazni a
a Kbt. I11. része szerinti nemzeti eljérasi rendet sem.

9. Ziré rendelkezések
Jelen szabilyzat az alairasat kovetd napon lép hatalyba, azzal, hogy a Kbt. hatilyba léptetd
rendelkezés¢hez igazodva, a 2012. januér 1. elétt megkezdett kozbeszerzési eljarasokra,
illetve az azok alapjan kotott szerzGdésekre a 75/2011. szamt OEP szabdlyzat rendelkezései
az iranyadéak.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a kihirdetését kévetden induld beszerzési, kozbeszerzési
cljarasokra kell alkalmazni.

A szabdlyzatot a helyben szok4sos médon kell kézzétenni.

Budapest, 2014. oktéber 23.

Dr. Sélleiné Marki Maria
Foéigazgato
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KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2014. EVBEN

Klasszikus ajanlatkérok:

. szamn melléklet

0-99.999.999 Ft

1.520.483.339 Ft

1.520.483.340 Ft -

Hirdetmény . .
. eir Hirdetmény .
kozzététele PR Kozosségi
Nem Lt s ar kozzétételével . . o
- . nélkiil inditott | _ ") . | értékhatirt eléré
kézbeszerzés . ver o inditott nemzeti co .
nemzeti eljards elidras eljaras
(Kbt. 122.§ (7)) ]
. . 8.000.000- 25.000.000-
drubeszerzés | 0-7.999.999 Ft 24.999.999 Ft 60.690.329 Ft 60.690.330 Ft -
eoes 8.000.000- 25.000.000-
szolgaltatas 0-7.999.999 Ft 24.999.990 Ft 60.690.329 Ft 60.690.330 Ft -
€pitési 15.000.000- 150.000.000-
beruhszas | 1999999 F | 145 000 009 By | 1520483330 Fy | 1-520-483.340 Fi -
| seolgdltatdsi |\ )\ 509 999 Rt i 25.000.000 Ft - ]
| koncesszi6
' épitési 100.000.000-
Lkoncesszié




2. szamu melléklet:

IGENYBEJELENTO ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS
MEGINDITASAHOZ, BIRALO BIZOTTSAGI TAGOKRA VONATKOZO
JAVASLATTAL, FELADATLEIRASSAL

Igényformalé Szervezeti Egység neve és
felelGs vezetdjének neve:

Kapcsolattarté neve, telefonszima:

A kdzbeszerzés targya:

A kidzbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés becsiilt értéke:

tervezett kdzbeszerzés szerepel-e az OEP
targyévi Kozbeszerzési tervében?/
sorszamdanak megaddsa

hirdetmény
. o gyorsitott | kizzétételével
nyilt meghivasos meghivisos indulé
targyaidsos
gyorsitott . . nyilt meghivasos
hirdetmény ngr::ggfgg eljarassal eljarassal
kdzzétételével nélkiili induld keret-| indulé keret-
Az alkalmazand6é kézbeszerzési eljaras ¢ él_mdalil,o targyalasos megallla_ll,)o’da- megalll.al’pt’)désos
fajtdja a kozdsségi értékhatdrokat clérs, | tarayaldsos hirdomény S0s elaras cjaras
vagg'/ .meghalado értékit  kozbeszerzés hirdetmény | kézzététcle
EBGich: kdzzétételével|  nélkiili
induls targyaldsos
targyaldsos eljarassal verseny- | tervpalyazati
eljérassal indulé parbeszéd eljaras
induié keret- keret-
megallapod4- | megéllapo-
508 eljaras dasos
eljaras

Az alkalmazandd
fajtdja a nemzeti
vagy meghaladé
esetén:

kozbeszerzési eljaras
értékhatdrokat elérg,
értékit kdzbeszerzés

hirdetmény kézzétételével

indul6 eljéras

hirdetmény kozzététele
nélkiili eljaras

Az  eljards lefolytatasénak tervezett

idétartama:

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkdtendd szerzédés fajtija:

A teljesitési hatiridé / a szerzédés

idétartama:

a fedezet rendelkezésre 4llasanak pontos
meghatdrozasa, a Vezetdi Ertekezlet szdma,
datuma.




ﬁﬁbb évre athuzédd elézetes
kotelezettségvallalas estén a koltségvetési
€v és a pénziigyi eléiranyzat, amelynek a
terhére a kételezettségvallalas meg fog
torténni:

A tbb  évre  athzods elozetes
kotelezettségvallalds Osszege (netté + AFA
| = brutté)

FELADATLEIRAS:

—




JAVASLAT A BiRALO BIZOTTSAG OSSZETETELERE

’Elnﬁk szemeélyének

megjelolésével) Név/beosztas Szervezeti egység

A Biralo Bizottsag
kézbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel
tagja:

A Biralo Bizottsag
kozbeszerzési  ¢és jogi
szakértelemmel rendelkezd
tagja

A Biralo Bizottsig
pénziigyl szakértelemmel
Lrendelkezé’) tagja J

JAVASLAT KOZREMUKODO 1G60.690.330 ENYBEVETELERE

"A Kozremiiksdéként igénybe venni kivéant szervezet /

z S : r
személy neve zervezet: egység

A Kézremiikodokeént igénybe venni kivant szervezet /
személy székhelye / lakcime

LA Kozremiiksds igénybevételének indoka: N

Budapest, 201... .............

az eljarast kezdeményezg Igényformdls szervezeti egység
vezetOjének alairdsa

FOIGAZGATOI ENGEDELYEZES
A mellékletben részletezett kdzbeszerzési eljdras meginditasat engedélyezem.
Budapest, 201... ..................

........... Fmgazgato
A mellékietben részletezett kozbeszerzési eljaras meginditdsat nem engedélyezem,.
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Budapest, 201... ..................

....................................

Foigazgatd



3. szamit melléklet:

A Kozbeszerzésekrél szolé 2011. évi CVIIL. térvény (Kbt.) szerinti 6sszeférhetetlenségi
és titoktartdsi nyilatkozat

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar, mint Ajanlatkéré altal
B e 7 targyd, a 2011. évi CVIIL torvény
SZerinti ... kézbeszerzési eljarasban a Birdls Bizottsag

tagjaként eljar, illetve az Ajénlatkéré felkérésére az eljarasba bevont személyként alulirott

...................................................................................

nyilatkozom, hogy velem szemben a koézbeszerzésekrsl szol6 2011. évi CVIIL térvény 24. §
szerinti Osszeférhetetlenségi koriilmények:
* - fennéllnak

- nem allnak fenn

(Kijelentem tovibba, hogy velem szemben nem dllnaik fenn a 16/2012. (II. 16 ) Korm. rend.
3.§ -dban megfogalmazort sszeférhetetlenségi okok, )

Amennyiben az eljaras soran az Ajanlatteviékkel kapesolatban személyemet egyéb kizarsi ok
érintené, azt a Birals Bizottsag Elnékének haladéktalanu] bejelentem.

Elfogadom, hogy a kizirasi okok vizsgdlata jelen eljaras megkezdésétdl visszaszamitott 2
éven beliil kotelezs.

Kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljirds sordn tudomasomra jutott iizleti €s/vagy
hivatali titkot megtartom; a kbzbeszerzési eljardssal Osszefliggd adatokat, informaciokat arra
illetéktelen személyekkel nem kdzl6k, azokrél tajékoztatést nem adok.

Budapest, 201.. ,,............... "

* A megfelelé valasz alahiizandé,



4. szami meliéklet

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Az Ajinlatkérd : Orszagos Egészségbiztositdsi  Pénztir altal a
e e beszZerzése targyaban inditott ...
kozbeszerzési eljarasban Bizotisag tagjaként eljars, illetve az Ajénlatkérs felkérésére az
eljardsba bevont személyként alulirott

...................................................................... (név, beosztas)

kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2011, évi CVIIL torvény 24. §-
dban foglalt Osszeférhetetlenségi koriilmények fennallnak.

A Kbt. 24. § (4) bekezdése alapjan mint a ... gazdalkod6 szervezettel / személlyel a Kbt. 24. &
(D~(3) bekezdése altal meghatarozott kapcsolatban, azaz:
................................................ kapcsolatban 4llé személy, nyilatkozom, hogy a
kdzbeszerzési eljarasban sem a . gazdalkodo szervezet nem vesz részt, sem én nem veszek
részt sem ajanlattevéként, sem alvéllalkozoként.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljards sordn tudomasomra Jutott iizleti és /
vagy hivatali titkot megtartom.

Tudomisul veszem, hogy a kézbeszerzési cljarasban az ajanlatkérs 4ltal kijelslt dontéshozo
szemely elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsagéért és a vonatkozé
jogszabalyoknak valg megfelelésért a Birlo Bizottsdg més tagjaival egylittesen felelGsséggel
tartozom,

Budapest, 201... ... ...

..........................................



5. szamu melléklet:

BIRALO BIZOTTSAG BiRALATI LAPJA
(az dsszességében legelénydsebb ajiniat Kivilasztisa értékelési szempont esctén)

Ertékelc’ilap ajanlattevikre
mely késziilta".................... " targyn kozbeszerzési eljarashoz

Ertékelési szempontok :

L Ajanlattevé neve:

adott pontszamok részletes bontasban:

II. Ajéanlattevé neve:

adott pontszdmok részletes bontisban:

pontszamok Gsszesitése ajanlatteviskre:

ajanlat nyertes ajanlattevédre, és indoka:

ajanlat nyertes ajanlattevt kovetd masodik rangsort ajanlattevére és indoka:

Budapest, 201... ... ...

.......................................



6. szami melléklet

A beszerzési/kizbeszerzési eljarasok kategorizaldsa

Iv.
Beszerzés/kdzbeszerzés i : kategoria (Kbt. 3. és
Beszerzés Beszerzés
tipusa értékhatirok alapjan 4. sz. melléklete
meghatirozasa trgya szerint, 0-27)
(
[
4 3 2, 2
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8 g8l & |3 § |§| 4
) «<£ =] -
E
Hirdetmény .
; Nem tartozik a
Egyéb Eg k;ﬁjjﬁ;;fl Ny | Arubeszerzés | Au!  szolgaltatési | 00
kdzb t kategoridkba
Hirdetmény Karbantartési és
Megrendelések Me | kozzétételével | Ht | Szolgiltatss | Sz javitasi 01
indulé targyaldsos szolgéltatisok
Szarazfoldi
Hirdetmény szAllitasi
kozzététel tataso
k5 beBeszeI'zésf;I:éi}mér B el Hn| EPted g oy 02
0z sze’:f:t’t ©] targyaldsos beruhézds | P futdrszolgalatokat,
Konzulticiés kivéve a postai
killdemények
szAllitdsa
. Széarazfoldi és
Egyszert kezbeszerzési | . Ilfgz‘iée“t;‘ti‘g N légi postai |,
eljaras nélkiili epyszert kiildemények
i széllitisa
A Meghivésos .
Kozdsségi eljards Eul| koézbeszerzés/ |Mv Tavkozlési 05
(EU-s}) Versenypérbeszéd szolgéitatasok
Kozpontositott L
(keretmegallapodés/keret- [ Km | ‘~vetelex kore | o Bg. g | 06
szerzbaés) keretében ) Biztositisi
szolgaltatisok
kozvetlen megrendelés
Kd&zpontositott Egyéb, a fenti Szimitégépes és
kézbeszerzés Kv | kategéridk kozé | No azzal &sszefliiggd | 07
{(keretmegillapodas/ nem sorolhatd szolgéltatdsok




keretszerz6dés) keretében
verseny Wjrainditasa

Szamviteli,
konyvvizsgaléi
€s konyvelési
szolgiltatisok

Piackutatasi és
kozvélemény-kutatisi | 10
szolgéltatdsok

Vezetési tandcsadd
szolgaltatasok és ezzel
Osszefliggh
szolgéltatasok

11

Epitészeti szolg.-ok;
mémdki szolg.-ok és
integrélt mémoki
szolgiltatdsok; az
ezekkel Ssszefliggd
tudoményos és
miiszaki tan4csadési
szolgéltatisok;
miiszaki vizsgalati és
elemzd szolpaltatisok

12

Eptilettakaritasi és
ingatlankezelési 14
szolgéltatisok

Kiadéi és nyomdai
szolgéltatasok, eseti
vagy szerzBdéses
alapon

15

Szennyviz- és -
hulladékkezelési
szolgéitatasok, 16
fertGtlenitési és
hasonlé szolgéltatasok

Széllodai és éttermi
szolgéltatdsok

Széllitasi mellék- és
kiegészit6 20
szolgéltatdsok

Jogi szolgdltatasok | 21

Személyzetelbelyezési

és -ellatasi 22

szolgéltatdsok

Oktat4si és
szakképzési 24

szolgdltatdsok

17




Egészségiigyi és
szocilis
szolgéltatasok

25

Szérakoztato,
kulturélis és
sportszolgiltatisok

26

Egyéb szolgéltatasok

27




az 52/2012. sz. szabélyzat 7. sz. mellékiete

A 9/1993. (IV. 2.} NM rendelet {,,NM rendelet”) 1/A
mellékletében meghatéarozott Hatéanyagoknak a
kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL. térvény (,Kbt.”)
109.§ (1) bekezdés b) pontjaban meghatirozott
keretmegallapodasos kézbeszerzési eljaras masodik

szakaszaként lefolytatandé konzultacio eljdrasrendje

g

Y,

g

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar




Eljardasrend célja

Az egészségligyi szakelldtds tdrsadalombiztositdsi finanszirozésinak egyes kérdéseirdl
szdlé 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet {,NM rendelet’}, illetve az egészségiigyi
szolgdltatisok Egészségbiztositisi Alapbd! torténd finanszirozdsdnak részletes
szabalyaird! sz616 43/1999. (ill. 3.) Korm. rendelet (,Kor, rendelet”) 43/A. § szabalyai
alapjdn az Orszdgos Egészséghiztositdsi Pénztir {,OEP”) finanszirozza a tételes
elszdmoldsu gydgyszerek felhasznélasat a kijeldlt szolgéltatdk részére.

Az NM rendelet 1/A meliékletében felsorolt tételes elszdmolas ald esd hatéanyagokat

(.Hatéanyagok”) az NM rendelet felhatalmazésa alapjén az OEP kdzbeszerzeési eljaras
keretében szerzi be. Az OEP a kézbeszerzésekr6l szél6 2011, évi CVIIl. tdrvény
(,Kbt.”) 109.§ (1) bekezdés b) pontjdban meghatirozott keretmegallapodésos
kdzbeszerzési eljérdst kivan lefolytatni. A Kbt. 109.§ (1) bekezdés b) pontja
értelmében a keretmegillapodds megkdthetd UGgy is, hogy ajdnlatkérd egy
ajanlattevével két keretmegillapoddst, amely nem tartalmazza az annak alapjdn
lefolytatott kizbeszerzés megvalositasara irdnyuld szerzédés{ek) minden feltételét
vagy azokat nem kételezd erdvel tartaimazza. A keretmegiéliapodasos eljaras alapjan
az OEP egy nyertes ajdnlattevbvel kdt keretmegéllapoddst, és ezen
keretmegéilapodds alapjdn folytatja le a Kbt. 110.§ {3} bekezdés b) pontja szerinti
konzultaciot.

Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatdrozza meg a konzulticié lefolytatdsdnak a
folyamatdt, ezért az eljardsrend megalkotdsanak célja, hogy a Kbt. 110.§ (3) bekezdés
b} pontja szerinti konzultécié folyamatat szabalyozzuk, meghatdrozva ezzel egyrészt
magat a végrehajtandd eljarasl cselekményeket, masrészt pedig annak felel§seit.



Eljarasrend hatdlya

1.1 Az eljardsrend tdrgyi hatdlya

Az eljérésrend az NM rendelet 1/A mellékletében felsorolt tételes elszamolds als esd
hatéanyagokra fefolytatott keretmegdllapodasos eljdrds masodik szakaszdban
megvaldsitandd konzulticids eljdrasokra terjed ki.

1.2. Az eljérdsrend személyi hatdlya

Jelen eljdrdsrend szervi hatdlya kiterjed az OEP Specidlis Finanszirozisi FSosztalydra,
valamint Beszerzési, Uzemeltetési &s Vagyongazdilkoddsi Fosztaly Kozbeszerzési
Osztélydra (,Beszerzési és KGzbeszerzési Osztily”), személyi hatdlya pedig mindazon
személyekre, akik az OEP Specidlis Finanszirozdsi Féosztélyéval, vagy a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztallyal munkaviszonyban, kézszolgalati-, vagy munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban alinak.




Konzultdacio menete

A Kbt. 110.§ (3} bekezdés b) pontja szerinti konzulticié folyamatat az aldbbi dbra
szemiélteti.

Konzulticié folyamata J

Konzulticidra sz6lé felhivis elkészitése,
minisztereinbkségi engedélyeztetésn

d

[ Konzultacira sz616 felhivds kikiildése

4

Konzultacid

Végso ajanlattételre felhivds

4
-
. Ajanlattétel, ajdnfatok bontdsa ]

d

Birdlat, d6ntési javaslat, déntés j

U .

Eredménf ajdnlattevikkel vals kbziése ]

h:

Egyedi Szerzbdéskités ]

Y ™/




1. Konzultaciora szélo felhivas elkészitése

A keretmegdllapodas alapjdn az adott kézbeszerzés megvaldsitdsara konzultaciot
kévetd szerzddéskotéssel kerithet sor. A konzulticid jelen eljdrdsrendben
megengedett tipusanak konkrét, eseti alkalmazhatdsagdt az OEP déntéshozdja
hatarozza meg a szakmai javaslatok alapjan, a Vezetbi elfterjesztésben.

A konzultdcidra szélo felhivasban az OEP felhivja az elsé részben nyertes ajanlattevét
a keretmegdllapodas megkotésére iranyulé kézbeszerzési eljarashan tett ajaniata
Kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajénlattevd az ajdnlatit kiegésziti. A
konzulticidra felhivésnak tartalmaznia keli az adott kozbeszerzés tirgydra és
szerzdidéses feltételeire vonatkozo adatokat. A felhivdsban meg kell jeléini az azokat —
a konzultaciéban érintett - szerzédéses feitételeket, amelyeket a keretmegdllapodas
nem vagy nem katelezd erdvel tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly és a Specidlis Finanszirozdsi FGosztily a
konzulticidra sz6l6 fethivds elkészitése sordn egyittmiikddik egymassal, és
kblcsbndsen tajékoztatjdk egymast a konzulticidra széld felhivas tartalmdra
vonatkoz6 érdemi valtoztatdsokrol.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzultaciéra sz6ld felhivast a
Kbt. rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal Osszhangban, az aldirt vezeti
elbterjesztés és szakmai specifikacid atvételét kivetSen négy munkanapon beliil
eldkészitse, és azt a Miniszterelndkség {, ME”) részére engedélyezésre felterjessze.

A Specidlis Finanszirozasi FOosztdly feladata, hogy a konzulticié meginditasihoz
sziikséges vezetSi elfterjesztést, valamint a szakmai tartalmat efkészitse és a
Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly részére megkildje, valamint a fedezetigazoldst az
Ellitasi Pénziigyi és Szdmviteli FSosztalytSl beszerezze. A konzultécié meginditésshoz
sziikséges vezet6i elfterjesztésben meghatdrozza a konzulticié formdjit: rendes
konzultacids vagy rendkiviili, gyarsitott irdsbeli konzultacios eljiras.
A szakmai tartalom magdban foglalja az aldbbiak meghatdrozdsit

- beszerzendé hatdanyag

- hatdanyag mennyisége

- rendelkezésre 4ll6 fedezet
az OEP szamdra legkedvezdbb ajanlat eléréséhez szitkséges szakmai szempontok
konzultdcidra sz6l6 felhivasban térténs meghatdrozasa

2. Konzultdcibra sz6l6 felhivés kikiildése
5




A konzultdcio sordn a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély feladata az ajanlattevékkel
torténd kapcsolattartas. Ennek megfeleiGen, a konzultacidra szol6 felhivast legkésdobb
a ME engedély kézhezvételét kévetd munkanapon, a Beszerzési és Kdzbeszerzési
Osztaly kildi ki a keretmegallapodésos eljérds elsé szakaszaban nyertes ajdnlattevd
részére. A konzultdcids eljards sordn az ajanlattevd részére kikiildott iratok,
dokumentumok kezelése, nyilvantartdsa, a Kbt. szerinti Grzése a Beszerzési és
K&zbeszerzési Osztaly feladata.

3. Konzultdcléra vonatkozd kézos szabalyok

A konzulticié célja, hogy az OEP és az ajdnlattevd kdzétti konzultécid
eredményeképpen a felek kozott konszenzus alakuljon ki a keretmegallapodasban
nem szerepld, liletve nem kételezd erejli szerz8déses feltételek vonatkozadsaban, és
az ajanlattevd az OEP szamdra a keretmegdllapoddésban szerepl§ feltételekhez képest
lényegesen kedvez8bb, az OEP rendelkezésére 4ll6 fedezet keretein beliili ajanlatot
tegyen.

A konzultdcio sordn a parbeszéd irdsban torténik. Az irdsbeli felkérés megkiildése a
keretmegallapodédsban régzitett kapcsolattarté e-mail cimére térténik. Az frdsbel
konzuiticiéban a levelezés elsfsorban elektronikusan térténik, és a megkiildott
levelek tartalméért minden esetben az azt kiilds felel. Elektronikus akadalyoztatds
esetén elfogadhatd bérmely més irdsbeli formatum, megkiildési méd. Az email (tjan
torténd konzulticié megszervezése, és annak lebonyolitdsa a Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztaly feladata, igy a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik
arrél, hogy az OEP illetékes informatikai osztdlyst felkérje, és tdmogassa a konzulticié
informatikai hédtterének biztositdsaban. Az informatika] hattér biztositdsa soran
killénds figyelmet kell forditani arra, hogy a més-mds termékre vonatkozéan, adott
esetben egy id6ben, parhuzamosan lefolytatandd konzuiticiok elektronikusan
keletkezé iratai megfelelen elkiioniiljenek egymdstdl, tovabbd a felek egymds
kozdtti levelezése titkosithaté, 3. személy részére hozzaférhetetlen legyen.
Gondoskodni kell arrél, hogy az elektronikusan keletkezett iratanyag a konzulticiét
kivetSen elektronikusan is archivdlhaté legyen, és a Kbt. szabélyai szerint 5 évig meg.
kell rizni.

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly tartja kozvetleniil a
kapcsolatot az ajdnlattevdvel, azzal, hogy az OEP részérdl irdsbeli konzulticids
felhivds csak a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly és a Specidlis Finanszirozasi
Fosztily epyetértésével, elfzetes ME engedélyezést kovetSen mehet ki az
ajénlattevd részére. Amennyiben a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly, és a Specislis
Finanszirozasi Féosztaly megéllapitja, hogy a felek minden olyan feitételt egyeztettek,
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amely alapjan az ajénlattevd meg tudja tenni végsé ajdniatdt, a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztaly felhivia az ajénlattevét végsd ajdnlatanak megtételére.

A végsd aJénlat megtételét ajinlattevlnek az eredeti, keretmegiilapodésos
eljardasban meghatdrozott formai kévetelmények szerint kell teljesiteni.

A) Rendes konzultdcids eljdrds

A rendes konzultdcids eljaras esetén a konzultdciéra sz6l6 felhivis ajanlattevd részére
torténd kézbesitése és a konzultdcié megkezdése kizbtt legaldbb 5 (6t) munkanapnak
kell eltelnle. A konzultdcié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap il mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajdnlattev6 az OEP levelére (felhivdsira) 1
munkanapon beliil nem valaszol, a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztély gondoskodik a
vegsd ajanlattétell felbivds ajanlattevd részére torténd kikiildésérsi. A konzultdcio
idépontjénak lehetéség szerint keddi és csitortoki napra kell esnie, a konzulticié 9 és
16 6ra kozott folytathaté. Amennyiben a Specidlis Finanszirozasi Fosztdly dgy ftéli
meg, hogy a felek 16 drdig nem egyeztettek minden szerzddéses feltételt, a
konzulticié a kivetkezd konzulticiés napig felfiiggeszthetd. A Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly legkés6bb a 4. konzulticiés napot kévetSen megkiildi az
ajdnlattevd részére a végsd ajantattételi felhivast,

8) Rendkiviili, gyorsitott frdsbeli konzultacids eljirss

A rendkiviili, gyorsfitott (rasbeli konzulticids eljdrds esetén a konzulticidra széld
felhivds ajanlattevd részére torténd kézbesitése és a konzultacié megkezdése kdzdtt
annyi idGnek kell eltelnie, amennyi minimalisan biztositja az ajénlattevd konzultaciéra
irdnyuld felkészliését, ezen idGtartam azonban nem haladhatia meg az 5 (4t)
munkanapot. A konzulticid egyes szakaszaira legfeljebb 1 éra &ll rendelkezésre
mindkét fél részére, amelyet az ajanlattevs kérésére kiléntisen indokolt esetben,
szakmai javaslat alapjin legfeliebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbftani.
Amennyiben az ajanlattevé 1 érén beliil, vagy amennyiben hosszabbitdst kért, és azt
az OEP j6vahagyta, a jovahagyott idGn belil nem vélaszol, a Beszerzésl és
Kézbeszerzési Osztdly megkiildi az ajanlattevd részére a végsé ajanlattételi felhivast.
A konzulticid jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem egyeztettek minden
szerzédéses feltételt, de legfeljebb a konzultacio megkezdésének napjdat kévetd 2.
munkanap 16 6rajdig. A konzultdcié barmelyik napon, idébeni korldtozéds nélkiil
folytathaté, azzal, hogy a konzultdcié egy alkalommal legfeliebb I munkanapra
felfiggeszthetd. A Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztdly legkésébb a konzulticié
megkezdését kdvetd 2. munkanapon 16:30-kor megkilldi az ajanlattevs részére a
végsh ajaniattételi felhivdst,




A Beszerzési &s Xozbeszerzési Osztaly, tekintettel az iddkorlat nélkili konzultacids
.lehetdségre, elézetesen gondoskodik annak sziinetmentes, fol_vamatos informatikai

tdmogatdsarol.

Amennyiben a Specidlis Finanszirozasi F8osztdly gy [téli meg, hogy a betegellatds
folyamatos és zavartalan biztositdsa érdekében szilkséges a fenti eljaras tovabbi
gyorsitdsa, nagy szamu ajénlattevd esetén lehetdség van a konzulticié olyan mddon
tdrténd lefolytatasara, hogy a targyald felek egy helyiségben bonyolitsdk le az irasbeli
koramunikacidt.

4. Ajdnlattétel, gjdniatok bontdsa

Az ajanlatok &tvételének és bontdsdnak megszervezése, valamint a bontasi eljaras
vezetése a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztély feladata.

A birdlé bizottsadg szakmal (nem személyi) dsszetétele. megegyezik az eljaras elsd
szakaszaban megalakult birdlé bizottsdggal. A birdlé bizottsag az ajanlatok
bontidsanak napjin Glésezik és legkésbb az azt kéveté munkanapon teszi meg
javaslatét. A biralé bizottsdg dontési javaslatat a Beszerzési és Kozheszerzés Osztaly
terjeszti fel az OEP Féigazgatdja részére, majd a Beszerzési &s Kbzbeszerzési Osztdly
gondoskodik a déntés ME 4ltal t6rténé engedélyeztetésérdl, legkésébb az OEP
Fdigazgatdjanak dontését kbvetd munkanapon.

5. Eredmény - Tdjékoztatds az ajdniatkérd déntéseird!

Az Ajanlatkérd f(résban, a Kbt. 77.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleld
alkalmazésdval értesiti az ajanlattevdt a konzulticié eredményérdl, valamint ezek
részletes indokérdl, az errSl hozott dontés ME Sital tdrténd engedélyezését kovetben
a lehetS leghamarabb, de legkésSbb a déntés jévahagyasat koévet§ hérom
munkanapon bellil. A Beszerzési és Kozbeszerzési Qsztdly a dontésérdl szdlé
tijékoztatast, az irésbeli Gsszegezés ajdnlattevé részére tdrténd megkiildésével

teljesitési.
6. Szerzddés megkdtése

A Kbt. 124. § (8) bekezdés d) pontjara tekintettel a szerz8dés az irdsbeli Gsszegezés
megkilldését kdvetden — mdr a Kbt. 124. & (6) bekezdésében foglalt 10 napos
moratorium letelte elétt — megkothetd. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kizbeszerzésl Osztdly a déntés meghozataldt kdvetben, haladéktalanul megkiildi a
konzulticid eredményeképpen Iétrejové szerzbdéseket a nyertes ajanlattevék
valamint a Specidlis Finanszirozasi Fosztély részére. A Beszerzési és Kézbeszerzési




Osztily a szerz8dések OEP-en belilli aldirdsanak elinditsa el§tt tajékoztatds végett
megkiildi a véglegesitett szerz6déseket word formatumban a Specidlis Finanszirozasi
F8osztalynak és az Elidtasi Pénziigyi és Szamviteli FGosztélynak.

2dro rendelkezések

Jelen eljdrasrend az aldfrdsat kbvetd napon lép hatélyba.

A szabdlyzatot a helyben szokdsos médon kell kiizzétenni.




az 52/2012. sz. szabilyzat 8. sz. melléklete

A 32/2004. (V. 26.) ESzCsM rendelet (,ESzCsM rendelet”) 4.
sz. mellékletében meghatarozott Hatéanyagoknak a
kdzbeszerzésekr6l s2616 2011. évi CVIIL. térvény (,Kbt.”)
109.§ (1) bekezdés b) pontjaban meghatirozott
keretmegdllapoddsos kbzbeszerzési eljards masodik

szakaszaként lefolytatand6 konzultécié eljarasrendje

o~

-
¥




Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar




Eljardsrend célja

A 32/2004. {Iv. 26,} ESzCsM rendelet (,ESzCsM rendelet’) 12. § (1) és (2}
bekezdésében meghatdrozottak szerint az Orszigos egészségbiztositssi Pénztar
(»OEP”) a transzparencia eljirds keretében TB timogatasha befogadott kiildhkeretes
gyogyszerek, a velesziletett vérzékenység kezelésére szolgild készitmények
felhasznéldsat finanszirozza a kijeldlt szolgaltatok részére, ezeket a Gydgyszerek és
gyogydszati segédeszkozok kizbeszerzésének részletes és sajstos szabélyairdl sz6l6
16/2012. (H.16.) Korm. rendeletnek {,Korm. rendelet”) megfelel8en beszerzi.

Az ESz2CsM rendelet 4. sz, meliékletében felsorolt hatéanyagok {,Hatéanyagok”)
kbziil a beszerezni kivantakat az OEP kozbeszerzési eljaras keretében szerzi be. Ezért
az OEP a 2014, janudr 1. — 2014. december 31. Kozotti finanszirozasi idészakra
vonatkoz6an a kdzbeszerzésekr8l sz0lé 2011, évi CVIN. torvény (,Kbt.”) 109.§ (1)
bekezdés b} pontjéban meghatdrozott keretmegillapodasos kézbeszerzési eljarast
kivan lefolytatni. A Kbt. 109.§ (1) bekezdés b) pontja értelmében a keretmegdliapodas
megkdthetS dgy is, hegy ajénlatkéré egy ajénlattevével kot keretmegallapodist,
amely nem tartalmazza az annak alapjan lefolytatott kbzbeszerzés megvaidsitdsdra
iranyulé szerzﬁdes(ek) minden feltételét vagy azokat nem kotelezd erével
tartalmazza. A keretmegaliapoddsos eljaras alapjan az OEP egy nyertes ajénlattevével
kot keretmegdllapodast, és ezen keretmegéllapodas alapjén folytatja le a Kbt. 110.§
(3) bekezdés b) pontja szerintl konzultsciét.

Tekintettel arra, hogy Kbt nem hatdrozza meg a konzulticié lefolytatdsinak a
folyamatat, ezért az eljardsrend megalkotdsdnak célja, hogy a Kbt. 110.§ {3) bekezdés
b} pontja szerinti konzult4cié folyamatét szabdlyozzuk, meghatirozva ezzel egyrészt
magat a végrehajtandé eljarasi cselekményeket, mésrészt pedig annak feleléseit.




Eljardasrend hatdlya

1.1 Az eljardsrend tdrgyl hatédlya

Az eljarasrend az ESzCsM rendelet 4. sz. mellékietében felsorolt hatéanyagokra
lefolytatott keretmegéllapodésos eljgrés mdsodik szakaszdban megvalésitands
konzultacios eljardsokra terjed ki.

1.2, Az eljdrdsrend személyi hatélya

Jelen eljérésrend szervi hatélya kiterjed az OEP Artémogatési FGosztélydra, valamint
Beszerzési, (Jzemeltetési és Vagyongazdilkodasi Féosztily Kozbeszerzési Osztalydra
{,Beszerzési és Kbzbeszerzési Osxtaly”), személyi hatdlya pedig mindazon
személyekre, akik az OEP Artdmogatisl Flosztélydval, vagy a Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztdllyal munkaviszonyban, kbzszolgélati-, vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban 3llnak.




Konzultacio menete

A Kbt. 110.§ (3) bekezdés b) pontja szerinti konzulticié folyamatat az aldbbi dbra
szemlélteti.

Konzultdcid folyamata q

.
Konzultaciora szdlé felhivas elkészitése,.
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—
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1, Konzuitécidra sz615 felhivds efkészitése



A keretmegéllapodds alapjdn az adott k&zbeszerzés megvaldsitdsdra konzultdciét
kovetd szerz8déskotéssel keriithet sor. A konzulticié jelen eljarasrendben
megengedett tipusanak konkrét, eseti alkalmazhatdsdgat az OEP dontéshozdja
hatdrozza meg a szakmai javaslatok alapjdn, a Vezetdi el6terjesztésben.

A konzultdcidra sz6i6 felhivdshan az OEP felhivja az elsd részben nyertes ajénlattevét
a keretmegdllapodds megkdtésére irdnyulé kizbeszerzési eljdrdsban tett ajdnlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajdnlattevé az ajanlatdt kiegésziti. A
konzulticidra felhivasnak tartalmaznia kell az adott kdzheszerzés tdrgydra és
‘szerzBdéses feltételeire vonatkozd adatokat. A fethivasban meg kell jelélni az azokat —
a konzultdcidban érintett - szerzédéses feltételeket, amelyeket a keretmegéllapodas
nem vagy nem kételez8 erbvel tartalmaz.

A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly és az Artdmogatési Féosztaly a konzultdcidra
52816 felhivds elkészitése soran  egyittmikédik egymdssal, és kolcsdndsen
tdjékoztatjik egymdst a konzulticiéra s26l6 felhivés tartalmdra vonatkozd érdemi

véltoztatdsokrdl.

A Beszerzési és KOzbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzultdcidra szdlé felhivast a
Kbt. rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal ésszhangban, az alairt vezeti
elGterjesztés &s szakmai specifikdcio atvételét kbvetSen négy munkanapon beliil
el6készitse, és azt a Miniszterelndkség (,ME”) részére engedélyezésre felterjessze.

Az ArtAmogatisi Fosztély feladata, hogy a konzulticié meginditésshoz sziikséges
vezetdi elbterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és a Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztaly részére megklildje, valamint a fedezetigazolast az EHatdsi
Pénzilgyi és Szémviteli F6osztalytl beszerezze. A konzulticié meginditasdhoz
szilkséges vezet8i elSterjesztésben meghatdrozza a konzulticié forméjit: rendes
konzultdciés vagy rendkiviili, gyorsitott irdsbeli konzultaciés eljdrés.
A szakmai tartalom magdban foglalja az alabbiak meghatarozasat

- beszerzendd hatéanyag .

- hatdanyag mennyisége

- rendelkezésre llé fedezet
az QEP szamdra legkedvezSbh ajanlat eléréséhez sziikséges szakmai szempontok
konzultaciora sz6l6 felhivasban torténé meghatérozasa

2. Konzultdcidra sz616 felhivds kikiildése

A konzultdci6 sordn a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata az ajanlattevdkke!
térténd kapcsolattartas. Ennek megfelelden, a konzulticidra sz616 felhivast legkésébb
a ME engedély kézhezvételét kivetd munkanapon, a Beszerzési és Kdzbeszerzési
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Osztily kiildi ki a keretmegdlfapodésos eljdrds elsé szakaszdban nyertes ajinlattevd
részére, A konzulticiés eljdrds sordn az ajanlattevd részére kikildott iratok,
dokumentumok kezelése, nyilvantartidsa, a Kbt. szerinti 8rzése a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdly feladata.

3. Konzultdcidra vonatkozo kdzds szabéfyok

A konzulticié célja, hogy az OEP és az ajanlattev8 kozdtti konzulticid
eredményeképpen a felek kdzott konszenzus alakuljon ki a keretmegéllapodédsban
nem szerepld, jlletve nem kételezd ereji szerz§déses feltételek vonatkozdsiban, és
az ajdnlattevd az OEP szdmdra a keretmegdallapoddsban szereplé feltételekhez képest
|ényegesen kedvezébh, az OEP rendelkezésére llé fedezet keretein beldli ajanlatot
tegyen.

A konzultacié sordn a parbeszéd irdsban térténik. Az irasbeli felkérés megkildése a
keretmegdllapodasban rogzitett kapcsolattartd e-mail cimére térténik. Az irdsbeli
konzulticidban a levelezés els8sorban elektronikusan térténik, és a megkitldott
levelek tartalmédért minden esetben az azt kiildg felel, Elektronikus akaddlyoztatas
esetén eifogadhatd barmely mas irdsbeli formatum, megkiildési mad. Az email utjén
torténé konzultdcié megszervezése, és annak lebonyolitisa a Beszerzésl és
Kézbeszerzési Osztdly feladata, igy a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztily gondoskodik
arrol, hogy az OEP illetékes informatikai osztilyat felkérje, és témogassa a konzulticié
informatikai hatterének biztositdsdban. Az informatikai hattér biztositisa sordn
killdnds figyelmet kell forditani arra, hogy a mas-mds termékre vonatkozdan, adott
esetben egy iddben, parhuzamosan lefolytatandd - konzultaciék elektronikusan
keletkezé iratai megfelelen elkilléniljenek egymdstol, tovibbd a felek egymis
kbzotti levelezése titkosithats, 3. személy részére hozziférhetetlen legyen.
Gondoskodni kell arrdl, hogy az elektronikusan keletkezett iratanyag a konzulticist
kovetben elektronikusan is archivéihatd legyen, és a Kbt. szabélyai szerint 5 évig meg
kell 8rizni.

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztély tartja kozvetlenii! a
kapcsolatot az ajdnlattevével, azzal, hogy az OEP részérdl irdsbeli konzulticiés
felhivds csak a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily' és az Artdmogatdsi FSosztaly
egyetértésével, elfzetes ME engedélyezést kivetSen mehet ki az ajanlattevd részére.
Amennyiben a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly és az Artdmogatdsi Féosztaly
megdllapitja, hogy a felek minden olyan feltételt egyeztettek, amely alapjin az
ajdnlattevé meg tudja tenni végsd ajdnlatdt, a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly
felhivja az ajdnlattevdt végsd ajanlaténak megtételére.

A végsé ajdnlat megtételét ajanlattevlnek az eredeti, keretmegéllapodésos
eljdrashan meghatarozott format kbvetelmények szerint kell teljesiteni.



A) Rendes konzultdciés eljdrds

A rendes konzultacios eljaras esetén a konzultacidra sz6lé felhivas ajénlattevd részére
torténd kézbesltése és a konzultdcié megkezdése kdzétt legalabb 5 (6t) munkanapnak
kell eitelnie. A konzultacié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap &l mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajiniattevé az OEP levelére (felhivdsdra} 1
munkanapon beliil nem vélaszol, a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztily gondoskodik a
végsh ajanlattételi felhivds ajdniattevd részére torténd kikiildésérél. A konzulticié
‘idépontjanak lehetdség szerint keddi és csiitdrtdki napra kell esnie, a konzultdcid 9 és
16 6ra kozott folytathatd. Amennyiben az Artdmogatési Féosztily Ggy ftéli meg, hogy
a felek 16 ¢rdig nem egyeztettek minden szerzddéses feltételt, a konzultdcid a
kdvetkezd konzultacids napig felflggeszthetd, A Beszerzési és Kézbeszerzési Osztdly
legkés8bb a 4. konzulticiés napot kivetéen megklildi az ajanlattevd részére a végsd
ajanlattételi felhivast.

B) Rendkivili, gyorsitott irdsbeli konzultaciés eljards

A rendkiviili, gyorsitott irasbeli konzultaciés eijards esetén a konzultdcidra szédlé
felhivas ajéniattevé részére torténd kézbesitése és a konzulticié megkezdése kbzott
annyi id6nek kell elteinie, amennyi minimdlisan biztositja az ajanlattevd konzultscidra
irdnyulé felkésziilését, ezen idStartam azonban nem haladhatja meg az 5 {5t).
munkanapot. A konzulticié egyes szakaszaira legfeljebb 1 éra 4l rendelkezésre
mindkét fél részére, amelyet az ajénlattevd kérésére klldndsen Indokolt esetben,
szakmai javaslat alapjan legfeljebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbitani.
Amennyiben az ajénlattevd 1 érin belil, vagy amennyiben hosszabbitast kért, és azt
az OEP jovdhagyta, a jévahagyott idGn belill nem vdlaszol, a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdly megkiildi az ajdnlattevd részére a végsd ajdnlattételi felhivést.
A konzultécié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem egyeztettek minden
szerzfdéses feltételt, de legfeliebb a konzultcic megkezdésének napjét kévetd 2.
munkanap 16 6rajdig. A konzuiticid barmelylk napon, id8beni korlitozds nélkiit
folytathatd, azzal, hogy a konzultécié egy alkalommal legfeliebb 1 munkanapra
felfilggesztheté. A Beszerzési és Kizbeszerzési Osztily legkésSbb a konzuiticié
megkezdését kdvetd 2. munkanapon 16:30-kor megkiildi az ajanlattevd részére a
végsd ajaniattételi felhivast.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly, tekintettel az idSkorldt néikili konzulticiés
lehetdségre, elbzetesen gondoskodik annak szlinetmentes, folyamatos informatikai
tAmopgatéasardl.

Amennyiben az Artdmogatdsi Féosztaly ugy ftéli meg, hogy a betegelldtas folyamatos
és zavartaian biztositdsa érdekében sziikséges a fenti eljéras tovabbi gyorsitasa, nagy
szamu ajanlattevd esetén lehetfség van a konzulticié olyan modon térténd
lefolytatasara, hogy a targyalé felek egy helyiségben bonvyolitsak le az frasbeli
kommunikaciot.




4. Ajdniattétel, ajdnlatok bontdsa

Az ajanlatok dtvételének és bontdsanak megszervezése, valamint a bontasi eljarss
vezetése a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztély feladata.

A birdlé bizottsdg szakmai (nem személyi) dsszetétele megegyezik az eljirds els§
szakaszdban megalakult birdlé bizottsiggal. A birald bizottsdg az ajdnlatok
bontasdnak napjan Ulésezik és legkésébb az azt kévetS munkanapon teszi meg
javaslatat. A birdi6 bizottsdg dontési javaslatat a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly
terjeszti fel az OEP Féigazgatdja részére, majd a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly
gondoskodik a déntés ME altal torténd engedélyeztetésérdl, legkésébb az OEP
Ffigazgatdjanak ddntését kdvetd murkanapon.

5. Eredmény - Tdjékoztatds az ajanlatkérs déntéseirdl

Az Ajanlatkérd irasban, a Kbt. 77.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelels
alkalmazdsaval értesiti az ajdniattevft a konzulticié eredményérdl, valamint ezek
részletes indokardl, az errdl hozott dintés ME éltal térténd engedélyezését kivetden
a lehetS leghamarabb, de legkésSbb a dontés jovdhagydsit kévets hdrom
munkanapon beliil. A Beszerzésl és Kbzbeszerzési Osztdly a dontésérdl szold
tajékoztatast, az irasbell Osszegezés afdnlattevd részére tdrténd megkiildésével
teljesitési.

6. Szerzddés megkotése

A Kbt. 124. § (8} bekezdés d) pontjéra tekintettel a szerzfdés az irdsbeli Gsszegezés
megkilldését kdvetden ~ mar a Kbt. 124. § (6} bekezdésében foglalt 10 napos
moratdrium letelte elStt ~ megkdthets. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztdly a dontés meghozataldt kdvetden, haladéktalanul megkildi 3
konzultécié eredményeképpen létrejévé szerzddéseket a nyertes ajénlattevéik
valamint az Artdmogatdsi FGosztdly részére. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly a
szerz6dések OEP-en bellli alairdsanak elinditasa el6tt tajékoztatas végett megklildi a
véglegesftett szerz6déseket word formatumban az Artdmogatdsi Féosztélynak és az
Elldtdsi Pénzigyi és Szamviteli FSosztdlynak.



az 52/2012, sz. szabélyzat 9. sz. melléklete

A 7. és 8, s2. mellékletben meghatérozott eljdrasrend
hatdlya ald nem tartozé esetekben lefolytatott
keretmegéllapodasos kdzbeszerzési eljaras masodik

szakaszaban lefolytatand6 konzultécié eljdrasrendje

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar




Eljardsrend célja

Az OEP kdzbeszerzései sordn alkalmazni kivénja a kbzbeszerzésekrél s2616 2011. évi
Cvill. tdrvény (,Kbt”) 109.§ (1) bekezdés b) pentjdban meghatdrozott
keretmegallapodasos kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé szabalyokat. A Kbt. 109.§ (1)
bekezdés b) pontja értelmében a keretmegillapodds megkdthetd agy Is, hogy
ajénlatkérd egy ajanlattevivel kit keretmegéllapodast, amely nem tartalmazza az
annak alapjan lefolytatott kdzbeszerzés megvaldsitdsdra irdnyuld szerz6dés(ek)
minden feltételét vagy azokat nem kotelezd ervel tartalmazza. A
keretmegdllapoddsos elfdrds alapjdn az OEP egy nyertes ajsnlattevével kot
keretmegéllapodast, és ezen keretmegallapodds alapjan folytatja le a Kbt. 110.§ {3}
bekezdés b} pantja szerinti konzultaciét.

Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatdrozza meg a konzultdcié lefolytatisinak a
folyamatét, ezért az eljdrdsrend megalkotdsanak célja, hogy a Kbt. 110.5 (3) bekezdés
b} pontja szerinti konzultdcid folyamatat szabdlyozzuk, meghatérozva ezzel egyrészt
magét a végrehajtandd eljardsi cselekményeket, masrészt pedig annak feleléseit.




Eljardasrend hatdlya

1.1 Az eljdrdsrend tdrgyi hatdlya

Az eljardsrend a hatdlyos BKBSZ 7. sz. és 8. sz. mellékletében meghatarozott
eljdgrasrend hatdlya ald nem tartozd esetekben lefolytatott keretmegdllapodasos
eljaras masedik szakaszdban megvaldsitandé konzultacids eljdrasokra terjed ki,

1.2, Az eljdrdsrend személyi hatdlya

Jelen eljérasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP eljarast kezdeményez6 Féosztalyara,
valamint Beszerzési, [zemeltetési és Vagyongazdilkoddsi Féosztdly Kdzbeszerzési
Osztdlydra (,Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly”), személyi hatdlya pedig mindazon
személyekre, akik az OEP eljarast kezdeményezd Flosztilydval, vagy a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztillyal munkaviszonyban, kézszolgélati-, vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban éllnak.




Konzultacio menete

A Kbt. 110.§ (3} bekezdés b) pontja szerinti konzultdcié folyamatat az aldbbl abra
szemiéltet!,

[ . Konzulticié folyamata ' ]

' ™y
Konzultacidra sz618 felhivds alkédszitése,
miniszterelnbkségi engedélyeztetése

]!

: =\
Konzulticidra sz6l6 felhivis kik(ldése

{

B ,
Konzultacié }

l

Végsd ajiniattételre felhivas

'a "
Ajdnlattétel, ajdnlatok bontésa
\. U y.
p—
Birdlat, ddntési javaslat, déntés j
Eredmény ajanlatteviike! vald kﬁzlése‘]
[ Egyedi Szerz8déskités ‘]

1. Konzultdciéra szél6 felhivds elkészitése




A keretmegallapodas alapjan az adott kézbeszerzés megvaldsitiasara konzulticiét
kévetd szerzGdéskdtéssel kerlilhet sor. A konzulticié jelen eljdrdsrendben
megengedett tipusanak konkrét, eseti alkalmazhatdsigit az OEP déntéshozdja-
hatdrozza meg a szakmai javaslatok alapjan, a Vezetdi elGterjesztésben.

A konzuitacidra széld felhivasban az OEP felhivja az elsd részben nyertes ajdnlattevét
a keretmegéllapodés megkotésére irdnyuld kozbeszerzési eljarasban tett ajnlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajénlattevd az ajanlatst kiegésziti, A
konzultdciéra felhivasnak tartalmaznia kell az adott kézbeszerzés tdrgydra és
szerzddéses feltételeire vonatkozd adatokat. A felhivasban meg kell jelini az azokat —
a konzultaciéban érintett - szerzdéses feitételeket, amelyeket a keretmegdliapodss
nem vagy nem kételez erbvel tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily és az eljsrast kezdeményezd FGosztdly a
konzulticiéra szolé felhivds elkészitése sordn egyiittmiksdik egyméssal, és
kblcsondsen tdjékoztatjdk egymdst a konzulticiéra szdlé felhivds tartalmdra
vonatkozd érdemi valtoztatdsokrdl.

A Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzulticidra széls felhivast a
Kbt. rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal oGsszhangban, az aldirt vezetsi
elfterjesztés és szakmai specifikdcié dtvételét kévetSen négy munkanapon belil
elBkészitse, és azt 2 Miniszterelnékség {,ME") részére engedélyezésre felterjessze.

Az elldrast kezdeményez§ Fdosztdly feladata, hogy a konzulticlé meginditasdhoz
szikséges vezetSi elSterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és 3
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly részére megkiildje, valamint a fedezetigazoldst az
ENlatas! Pénzlgyi és Szdmvitell FSosztalytél beszerezze. A konzulticié meginditisshoz
szilkséges vezetBi elSterjesztésben meghatirozza a konzulticid formajit: rendes
konzultacids vagy rendkiviil, gyorsitott irdsbeli konzultacids eljéras.
A szakmai tartalom magdban foglalja az alabbiak meghatirozdsat
- beszerzés tirgya, annak mdszaki leirdsa .
- beszerzés mennyisége
- rendelkezésre all6 fedezetaz OEP szamiara legkedvezébb ajanlat eléréséhez
szilkséges szakmai szempontok konzulticiéra szélé felhivdsban torténd
meghatarozdsa.

2. Konzultdciéra sz6l6 felhivds kikiildése

A konzultécié sordn a Beszerzési és K3zbeszerzés] Osztély feladata az ajdnlattevékkel
torténd kapcsolattartds. Ennek megfelelGen, a konzultaciéra sz616 felhivast legkésdbb
a ME engedély kézhezvételét kivetd§ munkanapon, a Beszerzési és Kdzbeszerzési
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Osztaly kiildi ki a keretmegéllapodésos eljards elsd szakaszdban nyertes ajdnlattevd
részére. A konzultdcids eljdrds soran az ajanlattevd részére kikUldott iratok,
dokumentumok kezelése, nyilvantartdsa, a Kbt. szerinti drzése a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztaly feladata.

3. Konzultécidro vonatkozd kézds szabdlyok

A konzulticid célja, hogy az OEP és az ajdnlattevd koézitti konzultdcid
eredményeképpen a felek kézott konszenzus alakuljon ki a keretmegéllapoddsban
nem szerepld, illetve nem kotelez6 ereji szerz§déses feltételek vonatkozasiban, és
az ajanlattevd az OEP szdmara a keretmegiéllapodasban szerepl6 feltételekhez képest
lényegesen kedvezbb, az OEP rendelkezésére ailé fedezet keretein beliili ajanlatot
tegyen.

A konzuitdcid sordn a pdrbeszéd irdsban torténik, Az irasbeli felkérés megkilldése a
keretmegallapodasban rogzitett kapcsolattarté e-mail cimére térténik. Az {rasbell
konzulticidban a levelezés elsfisorban elektronikusan térténik, és a megkiilddtt
levelek tartalmdért minden esetben az azt kiildé felel. Elektronikus akaddlyoztatas
esetén elfogadhatd barmely més irdsbeli formatum, megkildési méd. Az email Gtjan
torténd konzultdcié megszervezése, és annak [febonyolitisa a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztaly feladata, igy a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly gondoskodik
arrdl, hogy az OEP illetékes informatikai osztilyét felkérje, és tdmogassa a konzulticié
informatikai hatterének biztositdsaban. Az informatikai hattér biztositdsa soran
kilénds figyelmet kell forditani arra, hogy a mds-mas termékre vonatkozdan, adott
esetben egy idében, parhuzamosan lefolytatandd konzulticidk elektronikusan
keletkezé iratai megfelelSen elkilloniiljenek egymastdl, tovabbad a felek egymis
kozotti levelezése titkesithatd, 3. személy részére hozzdférhetetlen legyen.
Gondoskodni kell arrél, hogy az elektronikusan keletkezett iratanyag a konzultici6t
kévetben elektronikusan is archivdlhatd legyen, és a Kbt. szabdlyai szerint 5 évig meg
kell 8rizni.

A konzultdcié sordn ‘a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly tartja kdzvetleniil a
kapcsolatot az ajanlattevBvel, azzal, hogy az OEP részérél irasbeli konzulticids
felhivds csak a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly és az eljardst kezdeményez§
Féosztily egyetértésével, elfzetes ME engedélyezést kiovetSen mehet ki az
ajanlattevd részére, Amennyiben a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly és az eljarast
kezdeményezd F&osztaly megdllapitia, hogy a felek minden olyan feltételt
egyeztettek, amely alapjdn az ajanlattevé meg tudja tenni végsé ajinlatat, a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly felhivia az ajanlattevét végs8 ajénlatdnak
megtatelére.

A végsd ajanlat megtételét ajaniattevének az eredeti, keretmegillapoddsos
eljdrdsban meghatdrozott formal kéveteimények szerint kell teljesiteni.
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A) Rendes konzultdciés eljérds

A rendes konzulticiés eljaras esetén a konzultacidra sz6l6 felhivas ajanlattev részére
térténd kézbesitése és a konzulticio megkezdése kozbtt legaldbb 5 (6t) munkanapnak
kell eltelnie. A konzultacié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap &l mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajénlattevé az OEP levelére ([felhividsira) 1
munkanapon beliil nem valaszol, a Beszerzési és Kizbeszerzési Osztily gondoskodik a
‘végs8 ajénlattételi felhivds ajénlattevd részére toriénd kikildésérSl. A konzulticid
id6pontjanak lehetdség szerint keddi és cstitdrtoki napra kell esnie, a konzultécié 9 és
16 6ra kazétt folytathaté. Amennyiben az eljarast kezdeményez6 Féosztaly vigy itéll
meg, hogy a felek 16 6rdig nem egyeztettek minden szerzBdéses feltételt, a
konzultacio a kdvetkezd konzultdcids napig felfilggeszthet8. A Beszerzési és
Kbzbeszerzési Qsztdly legkésébb a 4. konzulticiés napot kévetSen megkiildi az
ajanlattevd részére a végsd ajanlattételi felhivast.

B) Rendkiviili, gyorsitott irdsbeli konzulticiés eljards

A rendkivilli, gyorsitott Irasbeli konzultdciés eljdrds esetén a konzuitdcidra szélé

- felhivés ajdnlattev részére torténd kézbesitése és a konzulticié megkezdése kézétt

annyi iddnek kell eltelnie, amennyi minimalisan biztositja az ajanlattevd konzulticidra
irdnyuld felkésziiiését, ezen id6tartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t)
munkanapot. A konzultdcié egyes szakaszaira legfeljebb 1 6ra 3ll rendelkezésre
mindkét fél részére, amelyet az ajanlattevé kérésére kiilondsen indokolt esetben,
szakmai javaslat alapjan legfeljebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbitani.
Amennyiben az ajénlattevd 1 6rdn beldl, vagy amennyiben hosszabbitast kért, és azt
az OEP jovdhagyta, a jévdhagyott idén belil nem vilaszol, a Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztaly megkildi az ajanlattevd részére a vagsd ajanlattételi fethivist.
A konzultdcié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem egyeztettek minden
szerzfdéses feltételt, de legfeljebb a konzuitacié megkezdésének napjat kbvets 2.
munkanap 16 6rajaig. A konzultdcié barmelyik napon, id6beni korldtozas nélkil
folytathatd, azzal, hogy a konzultacié egy alkalommal legfeljebb 1 munkanapra
felfliiggeszthetd. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly legkésébb a konzulticié
megkezdését kdvetd 2. munkanapon 16:30-kor megkildi az ajanlattev8 részére a
végss ajanlattétell felhivdst.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Qsztaly, tekintettel az id&korlat nélkili konzultacids
lehetdségre, elGzetesen gondoskodik annak szlinetmentes, folyamatos informatikal
tamogatasarol.

Amennyiben az eljarast kezdeményezd Fosztaly gy itéli meg, hogy a betegellatas
folyamatos és zavartalan biztositdasa érdekében szitkseges a fenti eljdrds tovabbi
gyorsitasa, nagy szdmd ajénlattevd esetén lehet8ség van a konzultécid olyan médon




1orténd lefolytatdsira, hogy a targyald felek egy helyiségben bonyolitsak le az irdsbeli
kommunikaciét.

4. Ajanlatiétel, ajdnlatok bontdsa

Az ajanlatok atvételének és bontdsdnak megszervezése, valamint a bontdsi eljsras
vezetése a Beszerzési s Kozbeszerzési Osztdly feladata.

A birdlé bizottsdg szakmai (nem személyi) dsszetétele megegyezik az eljaras els8
szakaszaban megalakult birdlé bizottsaggal. A birdlé bizottsig az ajanlatok
bontdsdnak napjdn Ulésezik és legkésébb az azt kévet§ munkanapon teszi meg
javaslatédt. A birdio bizottsdg dontési javasiatdt a Beszerzési s Kbzbeszerzési Osztaly
terjeszti fel az OEP Féigazgatdja részére, majd a Beszerzési 65 Kozbeszerzési Qsztaly
gondoskadik a ddntés ME &Mtal torténd engedélyeztetésérd, legkésébb az OEP
Faigazgatdjanak déntését kvetd munkanapon.

5. Eredmény - Téjckoztatds az ajinlatkérd dintéseirdi

Az Ajaniatkérd irdsban, 'a Kbt. 77.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelels
alkalmazésaval értesiti az ajénlattevét a konzulticid eredményérdl, valamint ezek
részletes indokérdl, az err6l hozott dontés ME &ltal térténd engedéiyezését kivetden
a lehet§ leghamarabb, de legkésSbb a déntés jovdhagydsat kévetd harom
munkanapon belll. A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly a dontésérd) szélé
téjékoztatdst, az [rdsheli Osszegezés ajdnlattev8 részére torténd megkiildésével

teljesitési.

6. Szerz8dés megkdtése

A Kbt. 124. § (8] bekezdés d) pontjdra tekintettel a szerz8dés az irdsbeli §sszegezés
megkiildését kdvetéen — mar a Kbt. 124. § {6) bekezdésében foglalt 10 napos
moratérium letelte elStt — megkothetS. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kozheszerzésl Osztdly a dontés meghozataldt kévetden, haladéktaiantl megkiidi a
konzultdcié eredményeképpen létrejdv8 szerz8déseket a nyertes - ajénlattevék
valamint az eljdrdst kezdeményez8 Fosztaly részére. A Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly a szerzddések OEP-en beiili aldirdsanak elinditdsa el6tt tajékoztatds végett
megkdidi a véglegesitett szerz6déseket word formatumban az eijarast kezdeményezs
Flosztélynak és az ENlatasi Pénziigyi és Szamviteli Féosztalynak.






