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Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
Féigazgatéjanak

52bo12. szimis OEP szabslyzata
a Beszerzés és Kozbeszerzés rendjérol

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovabbiakban: OEP) féigazgatdjaként, az
esélyegyenldség, valamint a verseny tisztasidga és atlathatosaga, tovabba a nyilvanossag
biztositasa érdekében az OEP valamennyi szervezeti egysége szamara az alabbi Beszerzési és
Kozbeszerzési Szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki.

1. ASZABALYZAT CELJA

A kozbeszerzésekrdl szoldé 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 22. §-dnak (1)
bekezdésében foglaltak szerint az ajanlatkérd koteles meghatérozni a kézbeszerzési eljaras
elokészitésének, lefolytatasdnak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek €s szervezetek felel6sségi korét, a kézbeszerzési eljaras
dokumentalasanak rendjét és az eljaras sordn meghozott dontésekért felelos személyeket és
testiileteket.

Jelen szabélyzat célja az esélyegyenlGség, a verseny tisztasiga, az atlathatosag, valamint a
nyilvanossag biztositisa a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel Osszhangban.
Tekintettel arra, hogy az OEP k6zpénzb6l miiksdoé szervezet, kételes a Kbt. hatdlya ald nem
es6 beszerzéseknél is a gondos kézpénzfelhasznalasra figyelemmel eljarni.

Az OEP gondoskodik a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl szold
46/2011. (IIl. 25.) Kormanyrendelet hatdlya ald tartoz6 kozbeszerzéseknek a Nemzeti
Fejlesztési Minisztériummal (a tovabbiakban: NFM) t6rtén6 engedélyezésérol.

2. ASZABALYZAT HATALYA
2.1. Személyi és szervi hatdly:

Jelen Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egységére, személyi
hatdlya pedig mindazon személyekre, akik az OEP barmely szervezeti egységével
munkaviszonyban, kézszolgalati-, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allnak,
tovabba mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerz6dés alapjan az OEP barmely
szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek.

2.2. Targyi hatdly:

A Szabalyzat hatalya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egysége miikodése soran
felmeriilé beszerzésre, kdzbeszerzésre és ezekkel kapcsolatos eljarasi folyamatokra, igymint
a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elOkészitése, lefolytatasa, belsd ellendrzése,
felelosségi szabalyok meghatarozdsara és ezekkel kapcsolatos dokumentalasi és
adminisztrativ feladatokra.
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Jelen Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kérbe tartozd
beszerzésekre vagy sajatos beszerzési eljarasokra.

Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran maradéktalanul be kell tartani az OEP Féigazgatdjanak az
Egészségbiztositasi Alap ellatasi, valamint a mik6dési szektor kotelezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési, kifizetés elrendelése, teljesitésigazolasi, valamint utalvanyozasi és
érvényesitési jogkoreire vonatkozo, valamint az Egészségbiztositasi Alap miikodési szektor
koltségvetésének gazdalkodasi rendjérél sz616 mindenkor hatalyos szabélyzatait.

A Szabilyzat targyi hatalya ala tartozé szerzGdések esetén a Kbt., a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol
sz6l6 168/2004. Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Kkr.), tovabba a gyodgyszerek és
orvostechnikai eszkdzok koOzbeszerzésének sajatos szabdlyairdl sz6lé 16/2012. (II. 16.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Gybr.) rendelkezéseit kell kdvetni.

3. ASZABALYZATBAN HASZNALT ALAPFOGALMAK

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kbzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Alvillalkozé: az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megk6tott szerzodés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan koézvetleniil vesz részt,
kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazét, alkatrész- vagy
alapanyag szallitot,

c) épitési beruhazas esetén az épitdanyag-szallitot.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjoginak vagy haszndlatara, illetoleg hasznositdsara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast €s iizembe helyezést is.

Becsiilt érték: a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt-
altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott — a Kbt. 12-18. §-ba foglaltakra tekintettel
megallapitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatas. A teljes ellenszolgaltatasba bele
kell érteni az opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

Beszerzési eljiras: beszerzési eljarasnak nevezziik gyujtd elnevezésként a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré valamennyi szolgaltatds, beruhazas iranti eljarast, amelynek soran az
Ajanlatkérd eldzetesen rogzitett és meghirdetett feltételek mellett egy vagy tobb lehetséges
ajanlattevotol kér ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerzodést a szamara legkedvezobb
ajanlatot tevovel kothesse meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idében t6rténd

atgondolasa, dsszehangoldsa megtorténjen, €s ezaltal a feladatok tervszeriien, kiegyenlitett
leterheltség mellett, nem egy-egy iddszakra koncentralodva keriiljenek végrehajtasra. Igy
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lehet megteremteni az egészséges Osszhangot a munkaterv, a Koézbeszerzési terv szerint
tervezett és az Un. ad-hoc beszerzések volumene kozott.

BUFO: Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly.
Déntéshozo6: az OEP mindenkori Féigazgatdja.

Elézetes osszesitett tdjékoztaté: az OEP valamennyi szervezeti egysége altal tervezett
kozbeszerzési eljarasairdl szO0lo6, az unids értékhatarokat elérd, az adott évre, vagy az
elkovetkezd 12 honapra tervezett, a kivételi korbe nem tartozdé aru- és szolgaltatas
beszerzéseinek, épitési beruhdzasainak Osszességér6l kiildn jogszabdlyban meghatarozott
minta alapjan, a Kbt. szerinti hataridok figyelembevételével elkészitett tdjékoztatd, melynek
elkészitése nem kotelezd, csak lehetdség.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (¢és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoloddé munka kivitelezése
vagy kivitelezése €s kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése
egytt;

c) az ajanlatkéré altal meghatdrozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

Epitési koncesszié: olyan épitési beruhazés, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgéltatasa -

az €épitmény hasznositdsi joganak meghatérozott idére t6rténé atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgéltatissal egylitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolodd
‘kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

Eves statisztikai Osszegezés: a targyévet megeléz0 gazdalkodasi év kozbeszerzési
tényadatairél a Kozbeszerzési Hatésag részére a Kbt. alapjan kiilsn jogszabalyban
meghatirozott formaban, a targyév méjus 31. napjiig benyujtandé jelentés. Az Eves
statisztikai 0sszegezés benyujtasinak elmulasztisa esetén a Hatdsag jogosult a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hivatalbol valé eljarasat kezdeményezi.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsadé: Az OEP a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a
felhivas ¢€s dokumentacio elkészitésében, illetbleg valasztasa szerint a kzbeszerzési eljaras
tovabbi lefolytatasaban hivatalos kozbeszerzési tanicsadot jogosult bevonni, figyelemmel az
Osszeférhetetlenségi szabalyokra.

Igényformalok: az OEP egyes féosztéalyai.

Keretmegillapodas: meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkér6 és egy vagy tobb ajanlattevd
kozott 1étrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rdgzitse egy adott idGszakban
kdzbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatirozott modon kotendd szerz6dések lényeges
feltételeit, kiilondsen az ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.

Keretszerzodés: olyan szerzddéses jogviszony, amelyben a megrendeld, és az arut szallitd,
illetve a szolgéltatast nydjté vallalkozé megallapodik, hogy a keretszerzGdés hatalya alatt
keretszdmokban meghatarozott paramétereknek (mennyiség, érték, id6) megfeleld
mennyiségil arut, szolgaltatast megrendel, illetve leszallit/nytjt. A kontingentalt mennyiségtol
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a keretszerzddésben meghatarozott mértékig a szerz6d6 felek eltérhetnek. A keretszerzddés
teljesitési id6szakdban a megrendeld részmegrendeléseket, vagy lehivasokat, a
szallité/vallalkozé pedig részteljesitéseket hajt végre. Ezek egyiittese adja a keretszerzodésben
rogzitett 6sszmennyiséget.

Kiemelt termék (kozpontositott kozbeszerzésbem): a Kormany altal kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras ala vont, a 168/2004. (V. 25.) Kormény rendelet 1. mellékletében
szerepld termék, melynek beszerzését — a rendeletben meghatarozott kivételi esetektdl
eltekintve — kizarolagos joggal a Kormany altal kijelolt kézponti beszerzé szervezet
(Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag) végzi.

Kozbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéroként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerz6dés megkétése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targya és értéki
beszerzések megvalositasa érdekében, melynek értéke eléri vagy meghaladja a kézbeszerzési
értékhatarokat.

Kozbeszerzési ellenjegyzés: a kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra elokészitett
szerzOdéseken tanusitja. Igazolja, hogy az adott eljaras megfelelt a Kbt. eldirasainak, vagy
nem is tartozott annak hatdlya ald. Megtételére a BUFO féosztilyvezetdje, vagy a
kozbeszerzésért felelds foosztalyvezeto-helyettese jogosult.

Kozbeszerzési terv: a Kbt. 33. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazé szervezeti
egységek adott évre tervezett kézbeszerzéseit, azok tervezett iitemezését, becsiilt értékét
tartalmazé dokumentum, melyet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig el
kell késziteni. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkér6 a kbzbeszerzési tervben nem
szereplo kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat, ha az éltala elére nem lathaté okbol el6allt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetben a kdzbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is. A
kozbeszerzési terv nyilvanos.

Kozremiikodé: a Kbt.-ben meghatarozott esetekben kézbeszerzési eljarasokban, illetve igény
esetén beszerzési eljarasokban a Déntéshozo altal a kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarasok
elokészitése, illetve lebonyolitasa soran jogok gyakorlasaba és kotelezettségek teljesitésébe
bevont kiilsd személy vagy szervezet.

Szolgaltatis megrendelése: A szolgéltatds megrendelése - arubeszerzésnek és épitési
beruhazisnak nem minésiild - olyan visszterhes szerzOdés, amelynek targya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Szolgaltatisi koncesszié (csak nemzeti eljarasi rendben): olyan szolgaltatds-megrendelés,
amelynek alapjan az ajanlatkér6 a szolgaltatds nyujtdsanak jogat (hasznositasi jog)
meghatérozott idére atengedi, és ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

svagy azzal egyenértékii” Kkifejezés alkalmazdsa a kozbeszerzési leirasban: Az

ajanlatkér6 a kozbeszerzési miiszaki leirast nem hatarozhatja meg oly modon, hogy az egyes ~

ajanlattevoket, illetdleg arukat az eljarasbol kizar, vagy mas moédon indokolatlan és hatranyos
vagy elényds megkiilonboztetésiiket eredményezi. Ha a kézbeszerzés targyanak egyértelma
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és kozértheté meghatarozasa sziikségessé tesz meghatdrozott gyartmanyd, eredetdi, tipus
dologra, eljarasra, tevékenységre, személyre, illetbleg szabadalomra vagy védjegyre vald
hivatkozast, a leirasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének
egyértelmii meghatarozasa érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,,vagy azzal
egyenértékii” kifejezést kell szerepeltetni

A Kbt. értelmez0 rendelkezéseit a Kbt. 4. § tartalmazza teljes terjedelmében.

4. KOZBESZERZESI ELJARASOK KOZOS SZABALYAI

Az alébbi rendelkezéseket minden eljaridsrendben, minden kozbeszerzési eljaras esetén
alkalmazni kell.

4.1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésére vonatkozo altalanos szabalyok

Az eljarasok elokészitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérol, megfeleld elokészitésérdl, igy kiilonds tekintettel:

e a Kbt.-ben el6irt hirdetményeknek a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Gsszegezésr6l sz6l6 92/2011. (XII.
30.) NFM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta rendelet) el6irt mintak szerinti
feladasardl, megjelentetésérol, E

e a miszaki leirds elkészitésérdl, illetve az ajanlati/ajanlattételi felhivasban vagy a
dokumentacidban a kdzbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki leiras — kiilondsen
a miszaki és a mindségi kovetelmények a megkovetelt teljesitményjellemzok, a
megfeleloség tanlsitisa és ellendrzése, a mindségbiztositasi rendszer tanusitdsa —
meghatarozasarél,

a szerzddéstervezetet is tartalmaz6 dokumentéci6 elkészitésérol,
a biralati szempontok, illetve résszempontok és stilyszamok meghatarozasarél, valamint az
értékelési pontszamokrol,

e az eljarasbdl torténd kizarast eredményez6é kizaré okoknak, az ajanlattevok pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassidganak feltételeinek és az igazoldsara kért
adatoknak és tényeknek a meghatarozasarol, figyelembe véve a Kbt.—ben meghatarozott
eldirasokat és modokat,
az ajanlati biztositék nyajtas feltételinek meghatarozasarol,

a tobbvaltozatl (alternativ) ajanlat benydjtasanak lehetéségét meg kell hatarozni,
¢ részajanlattételi lehetoség megvizsgalasarol.

A Kbt. szabalyaitél csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabédlyokat tartalmaz a
szerz8déskotés folyamatara, eldzményeire, feltételeire, a szerz6dés kotelez6 tartalmi elemeire
vagy a szerzOdés teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztethetok Ossze a Kbt.
rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatdlya ala tartozé ligyekben kizardlag a Kbt.-t kell alkalmazni.

. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn kiilongsen fegyelemmel kell lenni a Kbt.-ben el6irt

- hataridok betartdsdra €s a kotelezéen el6irt dokumentumok (jegyzokonyvek) elkészitésére, a
Kozbeszerzési Hatésag jogalkalmazast segit0 dokumentumaiban, a Kozbeszerzési
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Dontobizottsag hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére, illetve az Eurdpai
Unio iranyelveire.

4.2. Kozbeszerzési eljaras dokumentailasa:

Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elOkészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerz0dés teljesitéséig terjed6en — irasban, illetdleg az elektronikusan gyakorolhat6 eljarasi
cselekmények esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazisa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan kell dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl, illetdleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a jogorvoslati eljaras jogerds befejezéséig,
de legalabb az emlitett 6t évig kell megorizni.

A Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellen6rzé vagy mas illetékes szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell kiildeni, illetdleg — az elektronikusan
gyakorolhato eljarasi cselekmények alkalmazasa esetén — résziikre hozzaférést biztositani.

4.3. Nyilvantartasok vezetése:

A BUFO az OEP szervezetén beliil lefolytatott kozbeszerzésekrdl — a Kbt.-ben, és annak
végrehajtasi rendeleteiben el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében —
nyilvantartast vezet.

A BUFO az alabbi nyilvantartasok vezetéséért felelés:

- Dokumentumviésarlok nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban, excel tablazatban,
tovabba a dokumentumvasarlasi adatlapok megorzésével).

- Szerz6dések nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban, excel tablazatban, valamint
a szerzOdések eredeti példanyainak k$zos iratgylijtdben torténé megobrzése). A szerzddések
nyilvantartasban a szerz6dések iktatoszaman, el6zményén, a pénziigyi nyilvantartasi szaman,
a beszerzés targyan kiviil fel kell tiintetni az eljaras tipusat, a szerz6d6 partner cég nevét, a
brutté és nettd szerzb6déses értéket, az opcié lehivas tényét, a szerz6dés kezdetét, lejartat,
valamint a szerz6déské6tés datumat.

- A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasa, illetve ehhez kapcsolédéan az
eljarasokban résztvevd személyek nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban, kozos
excel tablazatban). A nyilvantartdsban az eljaras targyan, iktatoszaman kiviil fel kell tiintetni az
eljarés tipusat, a megjelent hirdetmény szamat, megjelenés datumat vagy a kézvetlen megkiildés
napjat, valamint az eljarasban kézremiik6d6 személyek nevét.

- A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoldodd jogorvoslatok, illetve az ezek lezaruldskor
kiszabott birsagok, perkoltségek nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban, kozos
excel tdblazatban). A nyilvantartisban az eljaras targyan, iktatoszaman kiviil fel kell tiintetni a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag, illetve a birésagok nyilvantartasi szamat, az iigyben érintett
feleket, illetve a felek tipusat (kérelmezd/felperes, kérelmezett/alperes, beavatkozo), a
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targyalasi idOpontokat, az eljarast lezaré hatarozatban megallapitott birsagot, perkoltséget
illetve ezek atutalasanak idépontjat.

- Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges a szerzédések kategorizalasa,
melynek érdekében a szerzOdéseket eljarasi fajtanként a visszakereshetGség/az eljarasok
fokozott ellendrizhetdsége miatt nyilvantarté programban rdgziteni kell. A BUFO, az altala
lefolytatott megrendelések/beszerzések/kozbeszerzések esetén a megrendeldn/a szerz6dés
fedlapjan kdoteles a kategorizalas érdekében a lefolytatott eljarast beazonosité kodot feltiintetni
(7. szamu melléklet). Amennyiben az  Igényformalék maguk  bonyolitanak
megrendeléseket/beszerzéseket, akkor a fentiekben részletezett kategorizalast is kotelesek
elvégezni.

4.4. Kozbeszerzési eljaras nyilvianossaga:

Az OEP kdételes az alabbi adatokat, informaciokat a sajat honlapjan 6t munkanapon beliil
kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositasait);

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasival megkotott szerz6déseket;

c) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

da) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],

db) a Kozbeszerzési Dontdbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd végzését [Kbt. 144. §
(4) bekezdés];

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megk6tott szerzodéseket;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kézbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre, a szerzdd6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerii
volt-e, a szerzGdés teljesitésének az Ajanlatkér altal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

A fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhat6 meg.

Az a) pont szerinti kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozod
kozbeszerzési terv honlapon torténé kézzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A c)-d) és f)-g) pont szerinti adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a honlapon a
Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott idOponttél szamitott 5 évig kell elérhet6nek
lennitik.

A b) és e) pont szerinti szerzGdéseknek a honlapon a teljesitést6l szamitott ot évig
folyamatosan elérhetonek kell lennie.

Az f) pontja szerinti tajékoztatast a szerz6dés mindkét fél 4ltali teljesitésétél szamitott tizendt
munkanapon beliil kell kozzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére koétott
szerz8dés esetében a szerzOdés megkotésétdl szamitva évenként kell a kodzzétett adatokat
aktualizalni.

4.5. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok:

Az OEP valamennyi alkalmazottja és az adott kbzbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve
lefolytatasaba barmilyen mdédon bevont személy haladéktalanul koteles irdsban részletesen
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tajékoztatni a Foigazgatot, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl
barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd, és a Kbt. 1. §-ban meghatarozott alapelveket
megsértd cselekményt észlel.

A Foéigazgaté az ilyen bejelentést haladéktalanul kivizsgiltatja és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

4.6. Osszeférhetetlenségi szabilyok és a titoktartasi kotelezettség:

A kozbeszerzési eljarasban az OEP részérdl részt vevd munkatirsak és a megbizott kiilsé
szakértd(k) kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 24. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szempontokra.

Megbizasukat kévetden a Biralé Bizottsagi tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek vagy
szervezeteknek irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrdl, hogy a Kbt.-ben szabalyozott
Osszeférhetetlenség személyiikre vonatkoztatva nem all fenn, tovabba, hogy az eljaras soran
tudomasukra jutott informaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket nem segitik és azokat az
eljaras befejezése elott és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek az eljaras folyaman titoktartasra kotelesek, a
felhivas, illetve a dokumentaciéo feltételivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon
megbeszéléseket nem folytathatnak. A titoktartdssal kapcsolatos nyilatkozatot az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejiileg kell megtenni.

5. AKOZBESZERZESEK TERVEZESE, ELOKESZITESE, ES JOVAHAGYASA
5.1. Kozbeszerzési terv:

a) A Kbt. alapjan, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kozbeszerzések idOben torténé atgondoldsa, 8sszehangolasa, kbzzététele megtorténjen és
ez altal a feladatok tervszeriien, kiegyenlitett iitemezés mellett keriiljenek végrehajtasra.

b) A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, az OEP minden év marcius 31-ig kdteles
elkésziteni a gazdalkodédsi évre vonatkoz6 beszerzési és kozbeszerzési tervét (a
tovabbiakban: Beszerzési €s Kozbeszerzési Terv), melyet az Igényformalé szervezeti
egységek legkésébb minden év marcius 15-ig t6rténd adatszolgéltatasai alapjan, a BUFO
allit 6ssze.

c) Az Igényformalé Szervezeti egységek elvégzik az adott évre tervezett beszerzési
igényeikkel kapcsolatos helyzet- valamint piacfelmérést, és a Kbt. 12-17. §-aiban
foglaltak alapjan megallapitjak a beszerzési igényeik becsiilt értékét. A helyzet-, és
piacfelmérés elvégzését és a becsiilt érték megallapitasat irasban dokumentalni kell. Az
Igényformalo szervezeti egységek kotelesek a jovahagyott koltségvetés és az elvégzett
helyzet és piacfelmérés alapjan az adott évre tervezett beszerzési és kozbeszerzési
igényliket tablazatban a BUFO-nak irasban megkiildeni.

d) A BUFO a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv tervezetének elkészitése soran megallapitja

az egyes beszerzési igények kozott fennallo, a Kbt. 18. § szerinti egybeszamitési
kotelezettséget és megallapitja az alkalmazandé eljarasrendet.
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€)
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h)

)

Egybeszamitas vizsgalata soran iranyadé szempont:

- kozbeszerzési eljaras tervezett meginditidsanak napja,

- kozbeszerzést nem igénylé beszerzés esetén a szerz6déskotés, illetve a megrendelés
napja,

- megkotott szerzodések, illetve megtortént megrendelések esetén a szerzodéskotés, illetve
a megrendelés napja.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a
kozpontositott kozbeszerzési szabalyokra is.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a t6bb évre athuzodé épitési
beruhédzasok, tovabba a tobb évre vonatkoz6 szolgaltatasok kozbeszerzési javaslatait is. A
tervet — az ellendrzések szempontjaira is tekintettel — 10 (tiz) évig meg kell 6rizni.

Az elkésziilt Beszerzési' és Kozbeszerzési Tervet a Vezetdi Frtekezletnek torténd
megkiildés elott a BUFO jovahagyas céljabol megkiildheti az Egybeszamitasi
Bizottsdgnak.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Tervnek tartalmaznia kell a targyévben tervezett
kozbeszerzések (ideértve a kiemelt termékekre vonatkozé keret megallapodasokat
érintbket is) targyat, mennyiségének meghatarozasat, az eljards tervezett moédjat,
inditdsdnak id6pontjat (negyedéves bontdsban), a tervezett szerz6dés id6beli hatalyat
(negyedéves bontasban).

A BUFO altal eléterjesztett Beszerzési és Kozbeszerzési Tervet a Vezetdi Ertekezlet
megtargyalja, és ajanlasa alapjan az OEP Fdigazgatdja hagyja jova.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Terv nyilvanos, azt az OEP honlapjan kozzé kell tenni. A
BUFO vezetdje koteles gondoskodni a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv OEP honlapjan
torténé kozzétételrdl. A kozbeszerzési terv mddositidsit a mddositas elkészitésétdl
szamitott 6t munkanapon beliil kell kozz¢ tenni.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Tervnek a honlapon a targyévet koveté évre vonatkozé
kozbeszerzési terv honlapon térténd kdzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

5.2. Beszerzési és Kozbeszerzési Terv jovihagyasat megelézéen felmeriilé beszerzési

a)

b)

igények kezelése:

A targyévben a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv jovahagyasa el6tt inditott, vagy mar
lefolytatott k&zbeszerzéseket a tervben — a fenti adattartalommal - ugyancsak
szerepeltetni kell.

Ha valamely Igényformalé Szervezeti egység a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv
jovahagyasat megel6zden kivan beszerzést megvaldsitani, koteles igényét a BUFO felé
benyujtani, aki ellendrzi a beszerzés/kozbeszerzés pénziigyi fedezetének meglétét igazold
nyilatkozatot, és elvégzi a rendelkezésre all6 adatok alapjan az egybeszamitasi vizsgalatot.
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5.3. Beszerzési és Kozbeszerzési terv jovahagyasat kovetéen felmeriilé beszerzési

a)

b)

c)

d)

igények kezelése:

A Beszerzési €s Kozbeszerzési Terv jovahagyasat kovetden felmeriilé beszerzési igények
esetén a Beszerzési €s Kozbeszerzési Tervet modositani kell, amennyiben a terv
adattartalmat érint6 valtozas kovetkezik be.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Terv aktualizalasat, modositasat a BUFO késziti el az
Igényformalok errdl sz6l6 hivatalos értesitését kovetd 5 munkanapon beliil. Uj tétel
felvételével, a mennyiség lényeges novekedésével, az eljaras modjanak megvaltozasaval
stb. Osszefiiggd modositdsokat (a kozpontositott keretszerzodésekre tervezett
megrendelések kivételével) a BUFO egybeszamitasi szempontti jovahagyasat kdveten a
Vezetdi Ertekezlet altal elfogadott hatérozati javaslat alapjan a Féigazgaté hagyja jova.

A._Beszerzési és Kozbeszerzési Tervrdl, a kiemelt termékek korét érintd valtozasokrdl a
BUFO ad tajékoztatast a Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatosag (a tovabbiakban:
KEF) részére.

A kiemelt termékek vonatkozasaban a Beszerzési és Kozbeszerzési Tervet az igények
negyedéves bontasat megadva kell elkésziteni. A BUFO &sszesiti, majd az OEP és a
Teriileti Hivatalok nevében negyedévente elére jelenti a KEF szamara az igényeket, a
kozponti beszerz6 szervezet altal kozzétett modon.

5.4. Elozetes Osszesitett tdjékoztat6:

a)

b)

Az OEP a Beszerzési és Kozbeszerzési Terv alapjan az adott évre, illetbleg az
elkdvetkezendé 12 hoénapra tervezett kbzbeszerzésekrdl - a gazdasagi forgalomban részt
vevd szervezetek és személyek tdjékoztatdsa céljabol - elGzetes Gsszesitett tajékoztatot
készithet, amennyiben a szervezeti egységek részér6l erre iranyulé igény érkezik. A
felmeriils igényeket a BUFO 4llitja osszes és a Vezetdi Ertekezlet megtargyalasat
kovetden a Fbigazgato hagyja jova.

Az elbzetes Gsszesitett tajékoztatd tartalmazhatja

i.) az Osszes, kivételi korbe nem tartozé és a kozOsségi értékhatarokat elérd, vagy
meghaladd értékli arubeszerzésekr6l, ha annak becsiilt Osszértéke eléri vagy
meghaladja az unios értékhatart,

ii.) a Kbt. 3. szamu melléklete szerinti Osszes, a kivételek korébe nem tartozd, és a
kozosségi értékhatarokat eléro vagy meghalad6 értékil szolgaitatas megrendelésérol,

ha annak a becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az unids értékhatart.

Az 5.4. pont b) alpontja szerint koézbeszerzési targyakrdl az elGzetes Osszesitett
tajékoztatdt egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

Az épitési beruhazasra vonatkozé eldzetes Gsszesitett tajékoztatdt kiilon kell elkésziteni.

Az elozetes Osszesitett tajékoztatonak (idGszakos elbzetes tajékoztatonak) az OEP
honlapjan torténd kozzététele esetén az OEP koteles hirdetményt - a Kozbeszerzési
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Hat6sagon keresztiil - megkiildeni az Eurdpai Unié Kiaddéhivatalanak. Az el6zetes
Osszesitett tajékoztaté (idoszakos eldzetes tajékoztaté) honlapon térténd kozzétételére
ezen hirdetménynek az Eurdpai Unio Kiadéhivatala részére elektronikus uton térténd
feladasat kovetben keriilhet sor.

f) Az elbzetes Osszesitett tajékoztatot (idGszakos elGzetes tdjékoztatot) tartalmazd
hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasdnak kotelezettségét.

g) A hirdetménynek az OEP honlapjan t6rténé koézzététele esetében a hirdetmény
kozzétételéhez f1z6d6 joghatasok szempontjabdl a hirdetménynek a honlapon torténd
kozzétételének idopontja az irdnyado.

h) Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd hirdetményi Gton térténé megjelenitése, és honlapon
torténd kozzététele a BUFO feladata.

5.5. Eves statisztikai dsszegzés:

a) A BUFO az OEP €l6z6 évi beszerzéseirdl és kozbeszerzéseirdl minden év majus 31-ig
koteles a vonatkoz6 jogszabalyok altal meghatarozott formaban és adattartalommal éves
statisztikai 0sszegezést késziteni, és azt a Kozbeszerzési Hatosagnak, valamint a Gybr. 16.
§-a értelmében az egészségligyért felels mindenkori miniszternek is megkiildeni.

b) Ennek érdekében a BUFO felszolitja az 6sszegzéshez sziikséges adatok szolgaltatasara a
szervezeti egységeket, akik a kért adatokat kotelesek hataridében (a mindenkori
jogszabalyok szerint az éves statisztikai Osszegzés benyujtasira nyitva 4all6 hataridd
lejartat megel6zo 30 napig) kozolni.

¢) A BUFO elkésziti az 6sszegzés tervezetét és Féigazgato felé felterjeszti jovahagyasra.

5.6. Kozbeszerzések ellenérzése

A folyamatban 1év6 és a lezarult kozbeszerzések ellendrzését a Foigazgaté dontése és
utasitasa alapjan a Belso Ellendrzési Onallé Osztaly folytatja le.

6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS HATASKOROK, ES
FELADATOK

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran, és az eljaras mas szakaszaban az OEP nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfelelé — a kdzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Megfelelé szakértelemnek mindsiil:
-a kdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok ismerete és gyakorlata,
-a beszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lizemeltetési, fenntartisi ismeretek és
tapasztalatok,
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-az ajanlattevé pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga felmérésére és megitélésére
vonatkozd ismeretek €s tapasztalatok,

-valamint az OEP nevében eljar6 személy altal esetenként meghatarozott egyéb (jogi,
stb.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

6.1. FOIGAZGATO, MINT DONTESHOZO

Az OEP beszerzéseinek tervezése soran, valamit a kzbeszerzési eljarasok el6készitésében €s
lefolytatasaban az OEP, mint Ajanlatkéré nevében foszabalyként a mindenkori foigazgatd (a
tovabbiakban: Foigazgatd) jar el. A Foigazgatd gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezod
targykorben:

-Beszerzési és Kozbeszerzési Terv jovahagyasa €s modositésa,

-eldzetes Osszesitett tdjékoztatd jovahagyasa

-statisztikai §sszegezés jovahagyasa,

-kbzbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése,

-kozbeszerzési eljarasban a Biralé Bizottsag tagjainak kijel6lése,

-a kozbeszerzési dokumentumok szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek megbizasa,

-a kozbeszerzési eljaras kiilso szervezettel torténé lefolytatasanak engedélyezése,

-a kozbeszerzési Biralé Bizottsag véleménye alapjan a kozbeszerzési eljarast lezard
déntés meghozatala,

-a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejovod szerz6dés aldirasa, kotelezettség
véllalas

-az OEP kozbeszerzési eljarasaiban egységesen érvényesiteni kivant allando pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és jogi kovetelmények meghatarozasa,

-kdzbeszerzési eljarasban az egyéb eljarasi és az érdemi dontések meghozatala;
-kozbeszerzési eljarasokban nem orvosolhatdé érvénytelenség megdllapitasa az eljarast
lezar6é dontés meghozatala el6tt.

-a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Foigazgaté barmely kérdésben, amelyben jelen szabalyzat a dontési jogosultsigot mas
dontéshozora delegélta - a dntési jogosultsagot irasban magahoz vonhatja.

A Foigazgaté barmely kérdésben vald dontéshozdi jogosultsagat - akadalyoztatasa esetén —

Foéigazgato - helyettes személyére delegalhatja.

6.2. BUFO

a) Az OEP beszerzési és kozbeszerzési eljarasainak és a beruhazasok, felyjitasok
lebonyolitasa, koordinalasa, feliigyelete, az SZMSZ alapjén, alapvetéen a BUFO — mint
bels6 szolgaltatd szervezet — feladata, melynek tevékenységét a mindenkori szakmai

feliigyeletet ellaté foigazgato iranyitja.

b) Koordindlja az egyes féosztilyok részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi szempontok
érvényesitését az egyes beszerzési €s kdzbeszerzési eljarasi cselekmények elokészitése,
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végrehajtdsa, a megkivant dokumentaltsag, valamint a dontés-elokészitési feladatok
teljesitése soran.

¢) Beszerzési és kozbeszerzési feladatai:
- az OEP 0ndllo szervezeti egységei részére, az igények szerinti beszerzések és
kozbeszerzési eljarasok elokészitése, végrehajtasa, a beszerzési folyamatok,
tevékenységek koordinalasa, a szerzodéstervezetek €s az esetleges szerz6désmodositasok
tervezeteinek el6készitése;
- akozbeszerzési eljaras szakszerii elokészitése és lefolytatasa,
- alebonyolitds soran felmeriild szervezési és adminisztracids intézkedések megtétele,
- az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése, bontasi eljaras vezetése,
- az értékelésben részt vevo Birdlé Bizottsag tajékoztatasa, munkajanak megszervezése,
- részvétel a benyujtott ajanlatokat Biralo Bizottsdg munkéajaban,
- a Biral6 Bizottsag szakvéleményének dontésre torténd felterjesztése,
- az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos 6rzésének megszervezése,
- az Osszegezd megkiildése az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk részére,
- aKbt. altal meghatarozott esetekben hirdetmény kozzététele,
- aKkr.-ben meghatérozott engedély beszerzése, az NFM részérol kijelolt kapcsolattartd
személlyel val6 egyiittmiikodés, a Korm. rendeletben meghatarozott negyedéves jelentési
kotelezettség teljesitése.
- az OEP 0ndll6 szervezeti egységei adatszolgéltatasira alapozva az OEP éves
Beszerzési és Kozbeszerzési Tervének elkészitése, karbantartasa, a térvényben elbirt
idStartamu megoérzése, tajékoztatds a terv tartalmarol, a tervben foglalt eljarasokrol; az
OEP 6nallé szervezeti egységeivel egylittmiikddve elbzetes Osszesitett tajékoztatasok,
tovabbd éves statisztikai Osszegezések, jelentések készitése, ezek kozzétételének
kezdeményezése,
- hivatalos kozbeszerzési tandcsad6 bevonasdnak szikkség szerinti biztositdsa a
kozosségi értékhatart meghalado becsiilt értékii eljarasokba,
- az OEP jogi képviseletének ellatasa a Kozbeszerzési Dontobizottsag és a birdsag elé
keriild kozbeszerzéssel kapcsolatos jogvitas tigyekben;
- a Dbeszerzéseket és kozbeszerzéseket érintd szerzOdések ellenjegyzése a
SZABALYZAT eléirasaival 6sszhangban,
- az egyes Onalld szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési €s kozbeszerzési
tigyekben allasfoglalasok kialakitdsa a kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok egységes
értelmezése és végrehajtasa érdekében;
- a Szabalyzat aktualizalasa;
- abeszerzések korében egyéb feladatok ellatasa.

6.3. IGENYFORMALOK

Az 6ndll6 szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozo tevékenységek ellatasa soran
felmeriilo beszerzési, kozbeszerzési igény vezetdi elfogadésat, engedélyezését kovetden
kotelesek az eljaras szakmai elokészitését elvégezni, melynek soran kételesek egyiittmiikodni
a BUFO-val.

A kozbeszerzések megvaldsitasaban az érintett szakma féosztalyvezetdjének feladata:

- miiszaki leiras (szakmai specifikacio) elkészitése,
- akozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges vezet6i elbterjesztés elkészitése,
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az ajanlattevOk szakmai specifikdcioval kapcsolatos tajékoztatasanak elkészitése, és a
BUFO részére torténd megkiildése, tovabba a konzulticié és a helyszini szemle
(helyszini bejaras) BUFO-val egyiittmiikodve torténd megszervezése,

szakértok bevonasanak kezdeményezése,

részvétel a benyujtott ajanlatokat értékeld bizottsag munkajaban,

jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A kozbeszerzések megvaldsitdsdban az érintett szakma képvisel6jének feladata:

- szakmai tamogatas a Biralé Bizottsag szamara,
- jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6.4. BIRALO BIZOTTSAG
a) Szervezete:

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasat legalabb héarom, azonban
minden esetben pératlan szamu tagbol alloé bizottsag (a tovabbiakban Biraloé Bizottsag)
végzi. A Kbt. 22. §. (3) bekezdésben foglaltak szerint, az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetve az eljarasban bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld — a kzbeszerzés
targya szerinti, k6zbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Az eljaras elokészitésében és a Birdlo Bizottsagban egyardnt hivatalbdl részt vesz:
- az Igényformalo szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatars,
- a BUFO vezetdje, vagy az altala kijel6lt munkatars, mint a Biralé Bizottsag elnéke.

b) A Biril6 Bizottsag feladata:

az alkalmassag €s az érvénytelenség tekintetében vizsgalja az ajanlatokat, és javaslatot

tesz az érvénytelenség megéllapitasara,

- az ¢érvényes ajanlatok Osszevetését elkésziti az eldzetesen megdéllapitott biralati
szempontok szerint és elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz az
érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az érvényes ajanlatok elbiralasdhoz szakvéleményt készit,

- elvégzi az érvénytelenségi vizsgalatot és az elbiralas soran javaslatot tesz a nyertes
ajanlatra, illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az ajanlatok benyujtasat kovetden, esetenként meghatarozott hataridon beliil javaslatat a

Foigazgato6 részére megkiildi jovahagyasra.

¢) A Birilé Bizottsag elndke:

A Biralo Bizottsdg elnSke minden esetben a BUFO kozbeszerzéssel foglalkozé azon
munkatéarsa, akit a BUFO féosztilyvezetdje vagy a kozbeszerzést felelds féosztalyvezetd-
helyettese javasol. Feladatai:

- a Biralo6 Bizottsag munkajanak megszervezése, iranyitasa,

- a Biral6 Bizottsag tagjaival kapcsolatos 6sszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak €s 1jj tag kinevezésének kezdeményezése,

- a titoktartas koévetelményének betartdsa, a Biradlé Bizottsigi tagok részér6l annak be
nem tartasa esetén vizsgalat kezdeményezése,

2/7'Q 16/49



- sziikség esetén kezdeményezi kiils6 szakérté(k) bevonasat,
- elkészitteti a Biralo Bizottsagi iilések emlékeztet6it és/vagy jegyzOkonyveit, a jelenléti
iveket.

d) A Biral6 Bizottsag jogallasa és miikodése:

Bizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések sordn nem utasithatéak, allaspontjukat
Onalléan, kizarélag a vonatkoz6 jogszabdlyok és belsd szervezetszabalyozo eszkozok,
szakmai ismereteik és az altalanosan elfogadott szakmai szokasok figyelembevételével a
felhivasban és dokumentacioban megadott feltételek biralati (rész- és al-) szempontok és
modszer alapjan alakitjak ki.

A nemzeti értékhatart el nem €r6 beszerzések esetén, valamint a Kbt. hatdlya ald nem tartozo,
ott kivételként meghatarozott beszerzések esetében Biralo Bizottsag felallitisa nem kotelezd.

Ugyancsak nem kotelez6 Biralo Bizottsag felallitisa a kozpontositott kozbeszerzések
alkalmaval, a keretszerz6dés/a keretmegéllapodas alapjan, verseny tjrainditdsa nélkiil
lefolytatott beszerzések — kdzvetlen megrendelések — esetében.

A Biralé Bizottsag tagjait a Vezetdi Ertekezletnek — az Igényformalé altal javasolt személyi
Osszetétellel — benyujtott hatarozati javaslat alapjan, a Féigazgato hagyja jova.

A Biral6 Bizottsdg minden tagja, beleértve a Biral6 Bizottsag munkajanak segltesere felkért
szakertot is, koteles Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tenni. »

A Biralo Bizottsdg munkajat, tiléseit a Biralo Bizottsag elndke, illetve az elntk altal esetileg
megbizott mas bizottsdgi tag vezeti. A Birdlo Bizottsdg hatarozatképességérol,
dontéshozataldanak modjardl az elndk esetenként, sajat hataskérben dont. Biralo Bizottsag
hatarozatképes, ha az iilésen minden tag jelen van. Hatarozatképességet az iilésen mindvégig
biztositani kell. A Birdlé Bizottsag hatdrozatait szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza.
Amennyiben a hatdrozat nem egyhangt, név szerinti szavazast kell tartani, név szerint
rogzitve a tagok szavazatat.

A Biral6 Bizottsag iiléseit sziikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények elokészitéséhez
elegend6 id6t adva, el6zetesen egyeztetett idépontban tartja.

A Birdl6 Bizottsag tagjai kotelesek a Birdlo Bizottsag munkajaban, annak iilésein
személyesen részt venni. Az elnok engedélyezheti, hogy az akadalyozott Biralé Bizottsag tag
helyettesr6l gondoskodjon, vagy értékelését, véleményét levélben kiildje meg.

A Biral6 Bizottsag tevékenységér6l felvett jegyz6konyvet a Biralé Bizottsidg elndke altal
kijelolt tagok hitelesitik. A jegyzOokonyv tartalmazza a tagok indokoldssal ellatott biralati
lapjat.

A jogszeriiség biztositisa érdekében jogi, eljarasi kérdésekben a Biralé Bizottsag

allasfoglalasait, hatdrozatait megel6zden kikéri a BUFO 4ltal delegalt jogasz, ill. jogi
szakvizsgaval rendelkez6 foglalkoztatott allasfoglalasat.

A Biralé Bizottsag a keletkezett iratokat a titoktartas kovetelményét szem el6tt tartva, zart
korben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a BUFO
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kételes Orizni — a Kbt. altal meghatarozott idétartamig, de legalabb 5 évig. A Biral6 Bizottsag
OEP kormanytisztviseld tagjai a madsolatban atvett dokumentumokat megoérzik, azok
irattarazéséra, selejtezhetoségére az OEP iratkezelési szabalyzatiban foglalt rendelkezéseket
kell alkalmazni.

A Biral6 Bizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentalt médon a munkavégzéshez
sziikséges masolatot készithetnek. A Birald Bizottsag tagjain kivill az OEP szervezeti
egységei, illetve kiils6é szervezetek képviseloi Foigazgatdi engedély alapjan — dokumentalt
moédon - kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkoz6 kérést a Birald Bizottsag
elnokéhez kell beterjeszteni. A Biralo Bizottsag iiléseket megel6z6en a Birald Bizottsag tagjai
a BUFO-n keresztiil megkapjak az adott {ilésre 6sszeallitott szakértéi anyagokat és beérkezett
dokumentumokat.

A Foigazgatd a Birdlo Bizottsidg javaslatira alapozva dont — az NFM-nek az Osszegezd
tartalmanak jovahagyasét kovetéen — és vallal ktelezettséget.

Amennyiben a Fdigazgatdo nem ért egyet a Biralo Bizottsag javaslataval, illetve az NFM
jovéhagyasa alapjan az Osszegz6 tartalmaval, Gigy a javaslat kézhezvételét kovetd 5 (6t)
munkanapon beliil, indokoldsaval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az
eloterjesztést. A Biralo Bizottsag 5 (6t) munkanapon beliil Gjabb javaslatot készit, aki az
indoklas alapjan készitett 6sszegez0t ujra megkiildi az NFM részére jovahagyasra.

A Fdigazgaté a Biradld Bizottsag és az NFM altal jovahagyott 6sszegezd tartalmatdl eltérd
tartalma hatdrozatot is hozhat. A Birald Bizottsagi allasfoglalast megvaltoztaté hatdrozata
esetén a FOigazgatot terheli a dontéssel kapcsolatos feleldsség viselése.

6.5. KOZREMUKODOK

a) Az eljaras el6készitésébe, illetve — kdzbeszerzési eljarasoknal a Kbt. szabalyai szerint — az
ajanlatok elbiralasa érdekében kotelezben létrehozandd Biralé Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsdg) munkajaba sziikség esetén (felkérésre bizottsagi tagként) kiils6 szakértd is
bevonhatd. A szakértdk segitenek az eljaras folyaman az allaspontok kialakitasanal, illetve
részt vesznek a dontések el6készitésében. Az eljards elokészitéséhez sziikséges kiilsd
szakértok (jellemzden termékszakértok) bevonasat, munkajuk koordinalasat — elsdsorban
— az el6készités feleloseként kijelolt szervezeti egység/Igényformald intézi.

b) A ko6zosségi értékhatart elér6 vagy meghaladé eljarasok esetén kotelezd az eljarasba
hivatalos k&zbeszerzési tanicsadét bevonni. A BUFO minden esetben a tanacsadéi
névjegyzékben szerepld sajat kollégai koziil legalabb egy fot delegél az eljarasba, illetve a
Birél6 Bizottsagba.

c) Az elOkészitésben, az eljardsban résztvevé kormdanytisztviselok partatlansagat,
titoktartasat, személyilk kapcsdn az Osszeférhetetlenségi koévetelmények teljesiilését
vélelmezni kell. A kormanytisztvisel® azonban kételes jelenteni munkahelyi vezet6jének
és a Birdl6 Bizottsag elnokének, ha partatlansagat, 6sszeférhetetlenségét érintden — a Kbt.-
ben nevesitett vagy egyéb személyes okbdl — a személyes kézremiikodését kizard ok all
fenn, vagy idokozben ilyen kizard valtozas kovetkezett be. A bejelentést mérlegelve, az
elndk javaslatot tesz a Fbigazgatd részére a Birdlo Bizottsagi tag, vagy Koézremiik6do
Osszeférhetetlenségérol. Az osszeférhetetlenség megallapitisa és az 0j Biralo Bizottsagi
tag megbizasa a Foigazgat6 hataskorébe tartozik.
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d) Az el6készitésbe, az eljarasba bevont kiils6 személyek partatlansagra, titoktartasra, illetve
barmely Osszeférhetetlenségi ok fennallasanak kizarasara tett nyilatkozatat vagy a
megbizasi szerzédésnek kell tartalmaznia, vagy kiilon dokumentumba kell foglalni.

6.6. EGYBESZAMITASI BIZOTTSAG

a) Az OEP valamennyi beszerzési igényének egybeszamitasi szemponti vizsgalata sordn a
BUFO elkésziti az OEP Beszerzési és Kozbeszerzési Tervét, valamint engedélyezi a
Beszerzési és Kozbeszerzési Terv jovahagyasat megel6zbéen és azt kovetden felmeriilé
beszerzések megkezdését.

b) Sziikség szerint a BUFO-n beliil Egybeszamitési Bizottsag hozhaté létre, mely 3 tagbol
all, tagjai a BUFO kozbeszerzési teriiletért felelds fOosztalyvezetd-helyettesének
delegéltjai. Hatarozatait egyszerii sz6t6bbséggel hozza, tartozkodasra nincs lehetdség.

7. SZERVEZETI HATASKOROK
7.1. Beszerzések:

a) Nemzeti értékhatart el nem é€r6 beszerzések esetén az eljaras Iebonyolitasara f6szabalyként az
Igényformalok jogosultak.

b) A Kbt. hatdlya ala nem tartozo, ott kivételként meghatérozott beszerzések végrehajtasira a
BUFO jogosult a Vezetdi Ertekezlet hozzajarulasaval.

c) Amennyiben a beszerzési eljaras meginditasahoz vezet6i elGterjesztés sziikséges, a beszerzési
vagy kozbeszerzési eljards kizarblag a BUFO, vagy a Vezet6i Ertekezlet kiilon
hozzéajéarulasaval folytathaté le.

d) A beszerzési érték elozetes meghatarozasaért, valamint az egybeszamitas
kotelezettségének betartasaért, sziikség esetén ennek igazolasaért az eljarast indito, illetve
kezdeményez6, Igényformal6 szervezeti egység vezetbje felelos.

7.2. Kozbeszerzések:

a) Nemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladé beszerzések esetén az eljaras bonyolitdja —
fészabalyként - a BUFO. Nyilt eljaras esetén az eljarast megindit6 hirdetményt a
Kozbeszerzési Ertesitében és az OEP honlapjan is kozzé kell tenni, és a beérkezd
ajanlatok alapjan a beszerzéssel kapcsolatos dontést meghozni, tovabba a nyertessel
szerzOdést kotni.

b) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban inditott jogorvoslat esetében — az SZMSZ szerint —
a BUFO illetékes eljarni, mely iigyekrél a BUFO féosztalyvezetdje, vagy a BUFO
kozbeszerzési teriiletért felelds féosztalyvezetd-helyettese a Vezetdi FErtekezlet elbtt
beszamol.
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7.3. Az OEP beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek csoportositasa
A beszerzési értékhatarok alapjan:

Beszerzések:

- 8.000.000,-Ft értékhatarig terjedd arubeszerzés és szolgaltatis megrendelések/ beszerzések, és

- 15.000.000,-Ft értékhatérig terjedd épitési beruhdzasok.

A beszerzések az Igényformal6 egységek eljérasai ala tartoznak, azonban a BUFO és a Vezetdi
Ertekezlet hozzajarulasa nélkiil nem indithatok meg.

Kozbeszerzések:

a) A kozbeszerzési értékhatarokat az Eurdpai Unid illetve az éves koltségvetési torvény
allapitja meg. A Kozbeszerzési Hatésag Elnokének a Kozbeszerzési Ertesitében — a Kbt.
kihirdetését kovetden — kozzétett tajékoztatoja tartalmazza a kovetkezd évre iranyado
kozbeszerzési értékhatarokat. Lasd 1. szami mellékletben foglaltak szerint.

b) A Kbt. kétféle eljarasi rendet hatdroz meg a kozbeszerzések lefolytatasara. A legelsd
feladat azt eldonteni, hogy az adott beszerzés melyik eljarasi rendbe tartozik.

Eljarasi rendek:

1./ Kozosségi értékhatarokat eléro értékii kozbeszerzések (Kbt. I1. Rész)
2./ Nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzések (Kbt. III. Rész)

c) Az eljarasi rendekhez kiillonb6zo értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke donti el, hogy
melyik eljarasi rendet kell alkalmazni, a csoportositédsra figyelemmel.

d) A Kbt. mellett, valamennyi beszerzési targy tekintetében (aru, épitési beruhdzas,
szolgaltatas megrendelés) alkalmazandé a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizar6 okok igazolasanak, valamint a k&zbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak
mo&djardl sz616 310/2011. (XI1.23.) Korményrendelet.

e) Amennyiben a beszerzés targya épitési beruhazas a Kbt., és a kézbeszerzési eljarasokban
az alkalmassag és a kizaré okok igazoldsanak, valamint a kzbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjardél sz6l6 310/2011. (XI1.23.) Korméanyrendelet mellett
figyelemmel kell lenni az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl
sz016 306/2011. (X11.23.) Kormanyrendelet el6irasaira is.

f) Ha a beszerzés targya gyogyszer-, orvostechnikai eszko6z és fert6tlenitoszer, alkalmazand6
jogszabaly a fekvObeteg szakellatast nyujté intézmények részére torténd gyogyszer-,
orvostechnikai eszkoz €s fertotlenitoszer beszerzések orszagos kdzpontositott rendszerérél
sz016 46/2012. (I11.28.) Korméanyrendelet.

g) Amennyiben a beszerzés targya gyogyszerek és orvostechnikai eszk$zok, ugy tovabbi
alkalmazandd jogszabély a Gybr.

h) Ha a beszerzés targya:
- kommunikacios eszk6zok és szolgaltatasok,

A
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- informaciotechnologiai rendszerek €s szolgaltatasok,
- irodatechnikai berendezések €s szolgaltatasok,

- irodabutorok,

- papiripari termékek és irodaszerek,

- gépjarmiivek,

- gépjarmii lizemanyagok,

- utazasszervezések, gy iranyad6 jogszabaly a Kkr.

i) Ha a beszerzés targya a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatisa keretében eldallitott
termékek és szolgaltatasok korébe tartozik, az Ajanlatkér6 beszerzései soran koételes
alkalmazni a biintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kézponti allamigazgatasi szervek
és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek
és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjér6l szolo 44/2011.
(IIL. 23.) Kormanyrendelet szabélyait, figyelemmel a 9/2011. (II1.23.) BM rendelet 1. sz.
mellékletében meghatarozott , a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa korében
eldallitand6 termékek és szolgaltatasok korére.

Kozbeszerzési tipus alapjan torténd csoportositas:

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, hirdetmény kozzétételével induld, illetve
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, keretmegallapodasos, vagy versenyparbeszéd lehet.

Az uni6s értékhatarokat el nem érd értékii arubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre
iranyul6 kozbeszerzés megvalositasakor az OEP — Foigazgat6i jovahagyas alapjan - a Kbt.
123. §-a szerinti, az unids eljarasrend szabalyai altal nem kotétt, 6nallé eljarasi szabalyokat
alakithat ki.

Az ajanlatkéronek - fOszabalyként - a nyilt eljarast kell véalasztania. A meghivasos, a
targyalésos eljarasra és a Kbt. 123.§-a szerinti eljarasra csak akkor keriilhet sor, ha a Kbt. ezt
megengedi.

A kozbeszerzés soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.
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7.4. Eljaras engedélyezése és eredményének jovahagyasa, valamint végrehajtisanak

jogosultsaga:
Beszerzés/kozbeszerz | Eljiras  engedélyezése és | Végrehajtasra jogosult
és tipusa eredményének jovahagydsa |szervezet
Nett6 8 MFt
értékhatarig terjedd
arubeszerzés és
szolgaltatas
megrendelés, )
amennyiben az vezetoi BUFO, . (11 -
eloterjesztést a Vezetdi Ertekezlet kiilon lgényformlo Ezakterulet
\ igényel/nett6 15 MFt hozzajarulasaval vezetoje
| értékhatarig terjed6
| épitési beruhazas
‘ amennyiben az vezetoi
| elGterjesztést igényel
|
i detmény kizzété )
v P BUFO, I
TNV a Vezetoi Ertekezlet kiilon BUFO
értékhatart elérd cer 1 s
o, hozzajaruldsaval
eljarasok
|
hirdetmény -
kozzétételével indul6 BUFO, "
Y , a Vezetdi Ertekezlet kiilon BUFO
nemzeti értékhatart - .
RPURTYY hozzajarulasaval
elérd eljarasok
kozosségi értékhatart BUFO,
elérd eljarasok a Vezetdi Ertekezlet kiilon BUFO
hozzajarulasaval
gyogyszerek és
gyogyaszati BUFO,
segédeszkozok a Vezet6i Ertekezlet kiilon BUFO
beszerzésére iranyuld hozzajarulasaval
kozbeszerzés
kozpontositott
kozbeszerzés BUFO,
keretszerzodés/ a Vezet6i Ertekezlet kiilon | BUFO /2 MFt-ig Igényformalo
keretmegallapodas hozzéjarulasaval
alapjan

7.5. Nemzeti értékhatart el nem éré beszerzések lebonyolitasa:

Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatdsdhoz vezet6i elGterjesztés sziikséges, az
Igényformald szervezet a BUFO hozzajarulasaval koteles a beszerzési eljarasat, a jovahagyasi
folyamatot elinditani 0gy, hogy a beszerzend eszkdz vagy szolgdltatds - a beszerzési
folyamat id6igényét figyelembe véve - rendelkezésre alljon. Az Egészségbiztositasi Alap
miilk6dési szektor kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvinyozasi jogkorérél és
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az érvényesitésrol, valamint a teljesitésigazolasrol sz6lé6 OEP szabalyzat rendelkezéseire
figyelemmel a 100.000,- Ft-ot el nem ér6 kifizetések esetén a koételezettségvallalds
dokumentalasa utdlagosan, a teljesitésigazolassal egyidejlileg is torténhet.

Amennyiben kozbeszerzési koteles a beszerzés, abban az esetben a jelen Szabalyzat
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozoé részeit kell figyelembe venni és kévetni.

Kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetében, a szolgaltatok kivalasztasanak
nyilt, diszkriminaciémentes eljarasban kell t6rténnie, az alabbi szabalyok alkalmazasaval:

A beszerzés a BUFO mérlegelése alapjan a beszerzés targyanak megfeleléen egy vagy tobb
arajanlat bekéréssel torténhet, ezen esetben is a vallalasrol szerz6dést kell késziteni, valamint
a teljesitéssel megbizott szolgdltatonak a szerz6dés targya szerinti tapasztalattal kell
rendelkeznie. Az Igényformald szervezet vezetdje jogosult a szerz6d6é partnert kivalasztani,
illetéleg megjelolni, azonban minden esetben a partner kivalasztast irasban indokolni kételes.
A szerzédés alairasdhoz, illetve a partner kivalasztasihoz az Igényformalé a BUFO
hozzajarulasat koteles kérni. A BUFO féosztalyvezetdje vagy a kozbeszerzési teriiletért
felel6és f6osztalyvezetd-helyettese jogosult az Igényformalod aital meghatirozott tarsasagon
kiviil tovabbi ajanlattevét felhivni ajanlattételre.

7.6. Kozpontositott kézbeszerzések rendszerébél torténé megrendelések:

a) A Kkr.-ben meghatdrozott, in. kiemelt terméket — értékhatart6l fiiggetleniil — a KEF altal
megkotott, kézponti keretszerz6dés, vagy keretmegallapodas alapjan kell beszerezni,
kivéve, ha a KEF ilyen keretszerz6déssel/keretmegéllapodassal nem rendelkezik.

b) A BUFO fdosztalyvezetdjének vagy kozbeszerzési teriiletért felelds féosztalyvezetsiének
dontése alapjan keriil meghatarozasra, hogy a kért beszerzés targya kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras aléd tartozik-e. Ez utobbi esetben a Kkr. 7-10. §-ainak
figyelembevételével a kiemelt termék beszerzése sajat hataskorben, a jelen Szabalyzatban
foglalt szervezeti hataskorok figyelembevétele mellett valosithaté meg.

¢) Az értékhatirok kozpontositott kézbeszerzés ala tartozo kiemelt termék esetében mindig
az azonos keretszerz6dés alapjan rendelni kivant tételek értékére vonatkoznak, azzal, hogy
a kiemelt termékek korét minden esetben ilyen eljarasban kell beszerezni.

d) Kozpontositott  kozbeszerzési  eljards  eredményeként  keretszerz6dés,  vagy
keretmegéallapodas j6het 1étre.

e) A KEF altal a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben megkotott, még hatalyos
keretszerz6dés terhére térténd beszerzés:

a kozpontositott kozbeszerzés keretszerz6dései alapjan, netté 2.M,-Ft értékhatarig
megrendelést a beszerzést kezdeményez6 Igényformalé szervezeti egység adhat fel. A
megrendelé — kiilon nyilatkozat nélkill is — felelGsséget vallal arra nézve, hogy a
beszerzésre keriilé valamennyi aru/szolgaltatds szerepel az orszagosan kiemelt termékek
jegyzékén, az ajanlattételre felkért szallitok — a beszerzés targyaban — hatalyos
kozbeszerzési keretszerz6déssel, keret megallapodassal rendelkeznek, a szallitasért,
illetdleg a teljesitésért eldiranyzott ellenszolgaltatas a maximalt drakat nem haladja meg.
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f) A KEF 4ltal a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben megkotott hatalyos
keretmegallapodés alapjan bonyolitott beszerzés:

Amennyiben a Vezetéi Ertekezlet dontése értelmében az Igényforméalé a KEF keret
megéallapodas terhére a Kkr. 28.§ (3) bekezdése szerinti kozvetlen megrendelést
kezdeményezhet (verseny tjrainditasa nélkiil), a beszerzést a BUFO és az Igényformalok
egylitt végzik.

g) Amennyiben a Vezetdi Ertekezlet dontése értelmében a keret megallapodasos eljaras
masodik része a Kbt. szabdlyai szerinti hirdetmény kézzététele nélkiili targyalasos eljaras
(verseny Ujrainditasaval) formajaban keriil lebonyolitdsra, a beszerzést minden esetben a
BUFO hajtja végre.

h) A kiemelt termékek megrendelésének teljesitésérl, annak pontos adatairol és
minositésérdl legkésobb a teljesitést kovetd 3 munkanapon beliil, tovabba negyedévente
Osszesitve az OFP szakteriiletei kotelesek tajékoztatast nyujtani a BUFO-nak, mely ezt
kdvetden az adatokat lejelenti a KEF-nek.

i) A kozpontositott kézbeszerzési rendszerbe torténd bejelentkezési adatokban, illetve az
intézményi regisztraciés f{rlap adataiban bekovetkezett valtozasok bejelentési
kotelezettsége a BUFO informatikai feladatokkal foglalkoz6 munkatarsanak a feladata. Az
adatokat minden évben, legkésobb a targyév februar 28. napjaig feliil kell vizsgaltatni és a
sziikséges modositasokat atvezetni, illetve a kozponti beszerzé szervezetnél atvezettetni.

8. A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE, SZAKASZAI
8.1. Az eljarasok szakaszai:
Az eljarasok lebonyolitasanak harom alapvet6 szakasza, f6 folyamata van:
El6készitési szakasz: az igény megfogalmazasat, tervezését, jovahagyasat, a kovetelmények
meghatirozasat, az ajanlattételi/ajanlati dokumentacié elkészitését, a kotelezettségvallalas
belsé engedélyezését jelenti.
Eljarasi szakasz: az elOkészitést és engedélyezést kovetden, az ajanlattételi felhivas
kozvetlen megkiildésén/értékhatartol fiiggben kozzétételén, ill. az ajanlati felhivas
kozzétételén tul, az eljaras lebonyolitasan, az értékelésen keresztil a szerzédések

elokészitéséig terjedden a szervezési, ligyviteli, dontési feladatok komplex ellatasat jelenti.

Szerzodéskotés, teljesitési szakasz: az eljaras eredményeként elkészitett €s ellenjegyzett
szerzOdés alairasat és a szerz6dés teljesitését foglalja magaba.
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a) Azigény megfogalmazasa:

Az eldkészités, az Igényformalé kezdeményezésével indul, mely lehet munkaterv szerinti,
vagy munkaterven kiviili, un. ad-hoc igény megfogalmazasa. Igényformélé koteles a jelen
Szabélyzat mell€klete szerinti Igénybejelent6é adatlapot kitolteni.

A kozbeszerzési igény megfogalmazasdval egyiitt az Igényformaldknak meg kell adniuk a
kozbeszerzés targyanak szakmai kdvetelményrendszerét, vagy ennek hidnyaban javaslatot kell
tennilik szakért6 igénybevételére, aki a miszaki-szakmai specifikacié kidolgozasat a
szakteriilet irAnymutatasai alapjan elvégzi. A k6zbeszerzés targyanak pontos meghatarozasa a
CPV (Ko6z6s Kozbeszerzési Szojegyzék) kodok megadasaval torténik. A CPV kédok
meghatarozasahoz a BUFO- igény estén — szakmai segitséget nyujt az Igényformalok részére.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkétendd szerzOdésben az OEP 4ltal teljesitend6
ellenszolgaltatas — ,becsiilt érték” — elbzetes felmérése, kalkulicidja és dokumentalt
meghatarozasa a Kbt. szerint az eljaras el6készitése soran kotelezd. Az Igényformalé szakmai
feladata az eljaras becsiilt értékének, valamint mennyiségének/a szerz6dés id6beli hatalyanak
meghatéarozasa, tekintettel arra, hogy csak ezen informdcidk alapjan valaszthatja ki a BUFO
az eljaras tipusat. A fedezet meglétét a BUFO nem vizsgilja, az Igényformalé feleldssége,
hogy mintegy ,keretgazdaként” a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol/tartasardl
gondoskodjon.

b) A kozbeszerzési igény jé6vahagyasa, a pénziigyi fedezet igazolasa:

Netto 8.M,-Ft (épitési beruhdzas esetén 15.M,-Ft) értékhatért eléré kozbeszerzések
lefolytatdsdhoz a Vezetdi Ertekezlet engedélye sziikséges.

A Vezetdi Ertekezlet a kozbeszerzési igényt jovdhagyé dontését az Igényformalo
eléterjesztése alapjan, a szakmai és a pénziigyi ellenjegyzést kévetden hozza meg, mely
utébbi a pénziigyi fedezet meglétét hivatott igazolni. A BUFO-t csak a Vezetdi Ertekezlet
hatarozata koti, az abban foglaltaknak megfeleléen kell az eljarast el6készitenie,
lebonyolitania.

A jelen Szabalyzat szerint csak abban az esetben indithat6 el az eljaras, ha rendelkezésre all a
szerz6dés teljesitését biztositd pénziigyi fedezet, vagy az arra vonatkozé biztositék, hogy a
teljesités idopontjaban a pénziigyi fedezet rendelkezésre fog allni.

¢) Szervezeti egységek egyiittmiikodése az eljaras elokészité szakaszaban:

Az Igényformalé és a BUFO a kozbeszerzés teljes idoszakdban folyamatosan kételes
egyuttmiik6dni. Az Igényformald szervezet vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsak
képviselik az eléterjesztés szerinti szakmai allaspontot, a BUFO felelds munkatarsa pedig a
Kbt. szerinti szabalyok érvényesitését.

d) Az eljarasi szakasz inditdsdhoz sziikséges engedélyek:

A beszerzés eljarasi szakasza a jelen Szabélyzatba foglalt sziikséges engedélyekkel, ill.

feliigyeleti engedélyekkel, valamint fedezetigazolassal rendelkezd beszerzési igény
teljesitésére indithato.
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- A netté 8M,-Ft értékhatart elérd kozbeszerzések inditasdhoz és lefolytatdsdhoz is — az
Igényformalé szervezeti egység 4ltal tett eldterjesztés alapjan — a Vezetéi Ertekezlet
engedélye sziikséges. A Vezet6i Ertekezlet a kozbeszerzési igény befogaddsardl és az eljaras
inditasanak engedélyezésérol egy elbterjesztés alapjan is donthet.

- Kiemelt termék kozponti Kkeretszerz6dés, vagy keretmegallapodds mell6zésével
megvalosul6 beszerzését a Kkr. 7. § (1) bekezdésében meghatarozott feltétel teljesiilése esetén
a Foigazgato6 esetenként kiilon engedélyezi.

- Ugyancsak a Fdigazgaté rendelkezik arr6l, hogy a keretmegéllapodissal rendelkez6
kiemelt termék nemzeti értékhatart meghaladé értékii beszerzése esetén — a Kkr. 27/B. §
értelmében — az OEP sajat hataskorben, vagy a kozponti beszerzé szervezetnél kezdeményezi-
e a keretmegallapodasos eljards masodik szakaszaként lefolytatandé konzultacids eljaras
lebonyolitasat.

- a kozponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl szolé 46/2011. (III. 25.) Korm. rendelet
hatalya alad tartozd koézbeszerzések esetén az eljarast kizarélag a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium engedélye esetén folytathato le.

8.2. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa:

A kozbeszerzési eljards megvaldsitasa (Gn. eljarasi szakasz), mint folyamat, a sziikséges
engedélyek, jovahagyasok megsziiletését kovetden kezdddik, és az eljards eredményeként
megkdotendd szerz6dés elokészitésével zarul.

A koézbeszerzési eljaras valasztott és jovahagyott eljarasi formdja hatdrozza meg a
lebonyolitds menetét, melyet a Kbt. részletesen szabalyoz.

A BUFO kételessége, hogy az Igényformalé szervezeti egység altal az el6készitd fazist
kovetden véglegesitettek és/vagy a Vezet6i Ertekezlet dontésében meghatarozottak alapjan —
lehet6ségeihez mérten — 10 (tiz) munkanapon beliil inditsa meg az eljarast.

a) Felhivas elkészitése és a kapcsol6dé dokumentacié dsszedllitasa:

Az Igényformalé a kézbeszerzési eljaras indité iratanyaganak (felhivas és dokumentécid)
elkészitéséhez szilkséges informaciokat, iratokat, kiilonésen a miiszaki (szakmai)
specifikaciot, a pénziigyi és gazdasagi, valamint miiszaki, illetleg szakmai alkalmasséagi
megitéléséhez, az ajanlatok elbirasahoz sziikséges adatokat (értékesitési szempontrendszer,
pontozasi médszertan), a szakmai Osszeférhetetlenség meghatarozasat, szakmailag relevans
szerzOdéses feltételek meghatarozasat, targyalasos eljaras esetén az eljards alkalmazasat
megalapoz6 koriilmények részletes bemutatasat, valamint a kozbeszerzés pénziigyi
fedezetének rendelkezésére alldsanak igazolasat koteles a BUFO felé eljuttatni.

Amennyiben arrél a Vezetdi Ertekezlet kiilon hataroz, az eljaras elokészitésére un. Elokészitd
Bizottsag is létrehozhat6é az Igényformalo javaslata alapjan, mely — a BUFO kozbeszerzési
véleményét iranyadonak tekintve — dont a felhivas, illetve a dokumentécié tartalméarol.

A Bizottsag dontése alapjan a felhivast, illetve a dokumentaciét a BUFO késziti el.
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b) A felhivas elkészitése sorin a kivetkezo feltételeket kell biztositani:

a Hirdetményminta rendelet adott mellékletében 1évo elbirasokat és meghatarozasokat
az adott tgyletre vonatkoztatva sziikséges elkésziteni és az ajanlatkérés sorin a
beszerzés sajatossagai szerint kell a feltételeket el6irni,

biztositani kell azt, hogy az ajanlattev6k egyenld esélyt kapjanak,

a beszerzés mennyiségi meghatarozasanal a fix mennyiség mellett megjel6lhetd
legmagasabb vagy legalacsonyabb mérték, megjeldlve az ettél valo eltérés szazalékos
nagysagat,

taxative nevesiteni kell, mely beszerzési targyakra lehet részajanlatot tenni,

részajanlatot nem lehet kizar6lag mennyiségi alapon kérni (elfogadni).

Az OEP koteles a szabvany, miiszaki engedély, miiszaki el6irasok, miiszaki ajanlas
megnevezése mellett a ,,vagy azzal egyenértéki” kifejezést szerepeltetni. Nem nyilvanithato
érvénytelennek az ajanlat kizarolag azon az alapon, hogy az ajanlatban szereplé termékek és
szolgéltatdsok nem felelnek meg a miiszaki leirdsban meghatirozott szabvanyoknak vagy
egyéb elbirasoknak, amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban megfelelé mddon, barmely
megfeleld eszkdzzel bizonyitja, hogy az altala javasolt megoldasok egyenértéki médon
megfelelnek a kdozbeszerzési miiszaki leirasban meghatarozott kévetelményeknek.

Nem nyilvanithaté érvénytelennek tovabba az eurdpai szabvanyt koézzétevé nemzeti
szabvanynak, europai miszaki engedélynek, ko6zOs miiszaki elbirasnak, nemzetkozi
szabvanynak vagy miiszaki ajanldsnak megfelel¢ ajanlat, amennyiben ezek a leirasok az
Ajanlatkéré altal megallapitott teljesitményre, illetve funkciondlis kévetelményekre
vonatkoznak. Az ajanlattevonek az ajanlatdban — megfeleld modon, barmely megfeleld
eszk6zzel — bizonyitania kell, hogy a szabvanynak megfeleld termék, szolgaltatas vagy épitési
beruhdzas megfelel az OEP altal meghatarozott teljesitmény-, illetve funkcionalis
kovetelményeknek. '

Az egyenértéklség igazoldsira megfeleld eszk6z lehet kiilonosen a gyart6tdl szarmazod
miszaki dokumentacié vagy valamely fiiggetlen, szakmailag elismert szervezet mindsitése.
Elismert szervezetnek min6siil az olyan vizsgalo €s kalibral6 laboratérium, valamint tanisito
¢s ellendrzd szervezet, amely megfelel az alkalmazand6 eurépai szabvanyoknak. Az OEP
koteles elfogadni a mas tagallamokban székhellyel rendelkezé elismert szervezet altal kiadott
tanasitvanyokat.

A miuszaki leirdsnak nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akadalyoznid a
kozbeszerzés verseny eldtti megnyitasat. Az OEP a kozbeszerzési miiszaki leirdst nem
hatérozhatja meg oly modon, hogy egyes gazdasagi szerepl6ket, vagy arukat az eljarasbol
kizar, vagy mas moédon indokolatlan és hatranyos vagy elényds megkiilonboztetésiiket
eredményezi. Ha a kozbeszerzés targydnak egyértelmli és kozérthetd meghatirozasa
szilkségessé tesz meghatarozott gyartmany, eredett, tipusi dologra, eljarasra, tevékenységre,
személyre, szabadalomra vagy védjegyre val6 hivatkozast, a leirdsnak tartalmaznia kell, hogy
a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmii meghatarozasa érdekében tortént, és a
megnevezés mellett a ,,vagy azzal egyenértékii” kifejezést kell szerepeltetni.

A kozbeszerzési miszaki leirdsra vonatkozd részletes szabalyokat a koézbeszerzési
eljarasokban az alkalmassag €s a kizar6 okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki
leiras meghatarozasanak médjardl szolé 310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 26-28.§-ai
tartalmazzak.
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¢) Hirdetmény kozzététele, megkiildése, dokumenticio arusitasa:

A Kbt. a kézbeszerzés nyilvanossaganak biztositasa érdekében elbirja, hogy a kézbeszerzéssel
kapcsolatos informaciokat €s adatokat tartalmazé hirdetményeket, attdl fiiggéen, hogy
kozosségi vagy nemzeti eljarasrdl van-e sz9, az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-
adatbankban) vagy a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzé kell tenni.

A hirdetmények mintajat a Kbt. Masodik Része szerinti kdzbeszerzések tekintetében a
Bizottsag 2011. augusztus 19-i 842/2011/EU végrehajtasi rendelete, a Kbt. Harmadik Része
szerinti k6zbeszerzések tekintetében pedig a Hirdetményminta rendelet tartalmazza.

Az eljarast megindito6 hirdetményt - az Igényformdlé szervezeti egység
ellenjegyzése/jovahagyasa utdn, a Vezetdi Ertekezlet hatdrozatinak és a pénziigyi
fedezetigazolas tartalmanak megfeleléen — a BUFO teszi kozzé, tovabba gondoskodik a
kozzétételi dij befizetésérol, azzal, hogy a dijfizetéshez sziikséges dokumentumokat a
megkiildi az illetékes szektor, azaz a Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztaly (a
tovabbiakban KGF), vagy az Ellatasi Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly (EPSZF) szaméra. A
KGF ezen dokumentumok alapjan intézkedik a dij megfizetésérol.

Az eljarast megindité hirdetmény jogszerliségét a BUFO féosztalyvezetsje vagy a BUFO
kdzbeszerzési teriiletért felelos foosztalyvezetd-helyettese ellenjegyzésével igazolja.

Hirdetmény kozzététele esetén a BUFO koteles gondoskodni arrél, hogy leellendrizze, hogy a
TED, illetdleg a Kozbeszerzési Ertesitoben megjelent hirdetmény a megkiild6tt felhivassal
megegyezik, illetéleg nem tortént eliras a kozzététel soran.

Az ajanlati dokumenticionak a felhivas megjelenésének napjatol kezdve, a hirdetményben
meghatarozott helyen és iddintervallumban rendelkezésre kell allnia az ajéanlattevék részére.
Ezen kotelezettségrol a BUFO koteles gondoskodni.

A dokumentaci6 ellenértékének 6sszegét a BUFO hatarozza meg a kozbeszerzési eljaras
elokészitésére és lebonyolitasara forditott koltségek figyelembevételével.

A dokumentéci6 atvételét minden esetben dokumentalni kell, a megvasarlokrél/atvevokrol
pedig nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a beszerzés targyan, forméajan és a
dokumentéci6 atadasanak idején kiviil fel kell tiintetni a vasarlé szervezet nevét, székhelyét,
telefon- és telefax szamat, e-mail cimét, bankszamlaszamat, a kapcsolattartdé nevét. Az
adatrogzités célja, hogy az ajanlattevik felé a Kbt. altal eldirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesithetdek legyenek, egyéb célokra az adatok nem hasznalhatok fel.

A dokumentécio ellenértékének atutalt Gsszegér6l a szamlat — az eljaras bonyolitdjanak
értesitése alapjan — a KGF pénziigyi szakteriilete allitja ki.

d) Az ajanlattételi hatirido és az ajanlati kotottség:

Unids értékhatart elértd kozbeszerzések esetén az ajanlattételi hatarid6t az ajanlati felhivast
tartalmazd hirdetmény feladdsanak napjatél szamitott 45 (negyvendt) napndl nem lehet
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rovidebb idbtartamban meghatarozni. Nemzeti eljarasrend alkalmazasa esetén az ajanlattételi
hatarid6 legrévidebb id6tartama 20 (hasz) nap.

Ajénlattételi hatarid6 rovidebb idétartamban t6rténé meghatarozasa: lehetséges, ha az OFP az
ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjat legalabb 52 (6tvenketté) nappal
megel6zéen, de legfeljebb 12 (tizenkét) honapon beliil elbzetes Osszesitett tajékoztatot
tartalmazd hirdetményt tett k6zz¢, é€s ez tartalmazta az ajanlati felhivas hirdetményi minta
szerinti, a t4jékoztatét tartalmazé hirdetmény feladasanak id6pontjaban rendelkezésre &llo
adatokat is. Ebben az esetben az ajanlattételi hataridd nem lehet rovidebb a hirdetmény
feladésanak napjatél szamitott 29 (huszonkilenc) napndl, de rendkiviili siirgésség esetén
kivételesen 22 (huszonkettd) napra révidithetd.

e) Az ajanlattételi hatiridé hosszabb idétartamban térténé meghatarozasa,
meghosszabbitasa, roviditése:

Ha a dokumentacio nagy terjedelmi, vagy ha az ajanlattételre a dokumentaci6 helyben valo
megtekintését vagy valamely helyszin megtekintését kovetben keriilhet csak sor, ennek
figyelembevételével kell az ajanlattételi hataridét — a Kbt. 83.§ (5) bekezdés-foglaltakhoz
képest hosszabb idétartamban — meghataroznia.

Az ajanlattételi hataridd legkevesebb negyvenst vagy huszonkilenc napos idGtartamat
legfeljebb 6t nappal le lehet roviditeni, feltéve, hogy az Ajanlatkér6 a dokumenticiét
téritésmentesen é€s teljes terjedelemben kozvetleniil elektronikus ton az ajanlattevok szamara
hozzaférhetévé teszi az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének napJatol ésa
hirdetményben megadja a hozzaférés adatait.

Az ajanlattételi hataridét minden esetben ugy kell meghatarozni, hogy elegend6 idétartam
alljon rendelkezésre a megfeleld ajanlattételhez.

Az ajanlati felhivasban meghatarozott hataridé6t az Ajanlatkér6 egy alkalommal
meghosszabbithatja. A hatarid6 meghosszabbitdsit az eredeti hatarid6 lejarta el6tt
hirdetményben kell k6zz¢ tenni, melyben a hataridd meghosszabbitasanak indokat is meg kell
jelolni. A hataridé meghosszabbitasarél a BUFO vezet6je dont.

A hirdetményben meghatarozott ajanlattételi hataridot roviditeni tilos.

f) Az ajanlati felhivis, illetéleg a dokumenticié modositasa, visszavonasa:

Ajanlatkéré az ajanlati felhivasban, illetéleg a dokumentacidban meghatarozott feltételeket az
ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja.

Az ajanlati, ajanlattételi és részvételi felhivas illetve dokumentacié modositasara, a felhivas
visszavondsara vonatkozo részletes szabilyokat a Kbt. 41. — 44, §-ai szabalyozzak.

g) Az ajanlati kotottség:

Az ajéanlattételi hatarid6 lejartatol kezdédik. Az ajanlati kotottség id6tartamat az Ajanlatkérd
az ajanlati felhivdsban nem hatarozhatja meg annak kezdetétél szamitott 30 (harminc) -
épitési beruhdzas esetén, valamint ha a kozbeszerzési eljarast kiilon jogszabalyban eloirt
folyamatba épitett ellendrzés mellett folytatjak le 60 (hatvan) - napnal hosszabb id6tartamban.
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Az Ajénlatkéré indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak id6pontjat megeléz6en
felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott iddépontig torténd tovabbi
fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajéanlati
kotottség  lejartdnak eredeti idOpontjatdl szamitott 60 (hatvan) napot. Amennyiben az
ajanlattevd az Ajanlatkér6 altal megadott hatarid6ben nem nyilatkozik, tgy kell tekinteni,
hogy ajanlatat az Ajanlatkér$ altal megjelslt id6pontig fenntartja. Amennyiben valamelyik
ajanlattevé ajanlatit nem tartja fenn, az ajanlati kotdttség lejartanak eredeti idépontjat
kovetden az eljaras tovabbi részében az értékelés soran ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.
(Kbt 65. § (2) bekezdés)

h) Kiegészito tajékoztatas:

Ajanlattevéknek az ajanlattételi szakaszban — a megfelelé ajanlattétel érdekében -
lehetdségiik van a felhivasban és a dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban kiegészitd
informécioét, tajékoztatast kérni.

A valaszokat — valamennyi potencidlis, dokumentacidt vasarl6 ajanlattevo egyidejii értesitése
mellett — a kérés beérkezését kivetden ésszerii hataridén beliil, de legkésébb az ajanlattételi
hataridé lejarta elott hat nappal (gyorsitott eljaras esetén négy nappal, hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljarasban legkés6bb harom nappal, részvételi szakaszban a részvételi hatarid6
lejarta elott legkésdbb négy nappal) meg kell adni. A kiegészit6 tajékoztatast — a kérdések
tartalmatol fliggden — az érintett szakteriiletek valaszai alapjan a k&zbeszerzést bonyolito
szervezeti egység allitja Gssze, és kiildi meg (bocsatja rendelkezésre) az ajanlattevik részére.
Ha a kiegészitd tdjékoztatas iranti kérelmet a valaszadasi hataridét megel6z6 negyedik,
gyorsitott illetve hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban harmadik napnéal késobb
nyujtottak be, a kiegészitd tajékoztatast az ajanlatkérd csak akkor adja meg, ha a tajékoztatas
elkészitése és megkiildése még az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé letelte eldtt
lehetséges. Ha az ajanlatkéré ugy itéli meg, hogy a kérdés megvalaszoldsa a megfeleld
ajanlattételhez sziikséges és a vélaszadashoz nem all elegend6 id6 rendelkezésre, élhet az
ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasanak lehet6ségével.

A kozbeszerzési eljaras soran a fentiektdl eltér6 méodon az ajanlattevok részére tajékoztatas,
informécié nem adhatd, az ilyen — Kbt.-nek nem megfelelé modon tértént — tajékoztatdsadas
miatti esetleges jogkovetkezményekért az informaciot adé személy felelosséggel tartozik.

i) Ajanlatok benyjtasa:

A felhivasban megjeldlt helyre — személyesen vagy postai uton — eljuttatott ajanlatokat a
beérkezés pontos id6pontjat tartalmazé elismervénnyel kell atvenni, fiiggetleniil attdl, hogy az
az ajanlattételi hataridé lejarta el6tt vagy utan érkezett. Az elismervény masolatat csatolni kell
az eljaras anyagahoz.

Az atvételkor az ajanlatot az érkezési sorrendnek megfelelé sorszammal kell ellatni, amit az
atvételi elismervényen kell feltiintetni.

Az atvétel alkalmaval nyilatkozni kell az atvett ajanlat darabszamarol és esetleges sériiléseir6l

vagy sériilésmentességérdl. A felbontott vagy csomagolas nélkiili ajanlatok atvételét meg kell
tagadni.
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Postan érkezett ajanlat esetén az ajanlattételi/ ajanlati felhivasban megjelolt helyre torténéd
megérkezésekor a fentieknek megfeleld atvételi elismervénnyel és sorszammal kell ellatni.

Az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan beérkezett ajanlatokat felbontatlanul 5 (6t) évig meg kell
Orizni. Az ilyen ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa csak az ajanlattevd, illetve
részvételre jelentkez6 személyének megallapitasa céljabol bonthaté fel, err6l kiilén
jegyzokonyvet kell felvenni.

J) Az ajanlatok bontasa, hianypétlis:

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi
hatarid6 lejartanak idépontjaban kell megkezdeni és addig tart, amig a hataridében benyujtott
Osszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil. A bontasnal csak az ajanlatkérd, az
ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek lehetnek jelen.

A bontas soran ismertetni kell az ajanlattevék nevét, székhelyét, valamint azokat a f6bb,
szamszertsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempontok, részszempontok alapjan
értékelésre keriilnek.

Az ajénlatkérd az ajanlatok — targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok — bontdsanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt ismerteti a szerzOdés teljesitéséhez
rendelkezésre all6 anyagi fedezet Osszegét.

Az ajanlatok felbontasardl és ismertetésér6l minden esetben jegyzOkonyvet kell késziteni,
melyhez mellékelni kell a bontdson jelenlévik altal alairt jelenléti ivet, kivéve, ha csak a
BUFO munkatéarsai vannak jelen a bontési eljarason és 8k a jegyzOkonyvet alairjak. A
jegyzOkonyvet a bontastél szamitott 5 (6t) napon beliil meg kell kiildeni az Osszes
ajanlattevonek.

Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejartat kévet6en benytjtott ajanlat atvételét
nem lehet megtagadni, a jelentkezést tartalmazé csomagot megbontatlanul az eljaras
iratanyagaval egyiitt meg kell 6rizni, az ajanlat leadési id6pontjanak feltiintetésével.

A hidnypétlas lehet6ségét minden eljarasban biztositani kell, igy az ajanlattevoket a
hidnyossagok poétlasdra minden esetben irdsban (kiilén felhivisban, vagy jegyzokonyvben
rogzitett modon) kell felkérni. A hianypotlasban megjelslt hianyokrol, valamint a hidnyp6tlasi
hatéarid6rol egyidejlleg valamennyi ajanlattevot tajékoztatni kell.

A hidnyok pétlasa - melynek sordn az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld
iratokat modositani €s kiegésziteni is lehet - csak arra irdnyulhat, hogy az ajdnlat vagy
részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivés, a
dokumentacié vagy a jogszabalyok el6irasainak. A hianypétlas keretében nem lehet gj
gazdasagi szerepl6t bevonni az eljarasba. A hidnypoétlas soran a Kbt. 26. § nem megfeleld
alkalmazasa esetén az ajanlatban vagy tobb szakaszbdl 4ll6 eljardsban a részvételi
jelentkezésben alvallalkozoként megjelolt gazdasagi szereplé k6z6s ajanlattevének vagy tobb
szakaszbol 4ll6 eljarasban kizardlag a részvételi szakaszban kozos részvételre jelentkez6nek
mindsithetd.

Mindaddig, amig barmely ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé szamara hidnypétlasra vagy
felvilagositds nyfjtasara - a jelzett felszolitasban, illetve értesitésben megjelolt - hataridé van
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folyamatban, az ajanlattevé vagy részvételire jelentkez6 pétolhat olyan hianyokat, amelyekre
nézve az Ajanlatkéré nem hivta fel hianypoétlasra.

Az Ajanlatkéré koteles wjabb hidnypdtlast elrendelni, ha a korabbi hianypdtlasi
felhivas(ok)ban nem szereplé hidnyt észlelt. A korabban megjeldlt hidnyok a késdbbi
hianypotlasok soran mar nem pétolhatdk.

Az Ajénlatkér6 kizarolag olyan felvilagositast kérhet, amely az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbirdldsa érdekében sziikséges, a felvilagositds kérése nem irdnyulhat az
ajanlattevokkel vagy részvételre jelentkezokkel t6rténd targyalasra.

A hianypétlas vagy a felvilagositds megadasa nem jarhat:

a) a Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek sérelmével vagy

b) az ajanlati kotottség megsértésével, azaz a beszerzés targyara vagy a szerz6dés feltételeire
adott tartalmi ajanlat (a tovabbiakban: szakmai ajanlat) modositasaval.

A hianypétlas vagy felvildgositds megadasa soran javithaté az ajanlatban eléfordulé olyan
nem jelentés, egyedi részletkérdésre vonatkozo hiba, amelynek valtozasa a teljes ajanlati arat
vagy annak értékelés ala es6 részosszegét, az ajanlattevok kozotti verseny eredményét és az
értékeléskor [Kbt. 63. § (4) bekezdése] kialakuld sorrendet nem befolyasolja.

Az Ajanlatkéro koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a hianypétlas vagy a felvilagositas megadasa
a jogszabélyban foglaltaknak megfelel. A Kbt. 67. § (3) és (7) megsértése esetén, vagy ha a
hianypotlast, felvilagositds megaddsat nem, vagy nem az eldirt hatiridében teljesitették,
kizarélag az eredeti ajanlati vagy részvételi jelentkezési példanyt (példanyokat) lehet
figyelembe venni az elbiralas soran.

k) Az ajanlatok elbiralasa:

A Kbt. o szabalya szerint az Ajanlatkéré koteles az ajanlatokat elbiralni. A nyilt eljaras
rendelkezései szerint mentesiil e kitelezettsége alol, ha a kézbeszerzés megkezdését kovetéen
— altala elére nem lathato €s elharithatatlan ok kovetkeztében — bedllott lényeges koriilmény
miatt a szerz6dés megkotésére, illetdleg a szerz6dés megkétése esetén a teljesitésre nem lenne
képes. Ebben az esetben az Ajanlatkéronek az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.
Ilyen ok lehet, ha az OEP tamogatasra iranyul6 igényt nyujtott be, de az igényét nem fogadjak
el.

A beérkezett ajanlatok biralatat a felallitott Biralé Bizottsag végzi.

A Kbt. 22. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen a Birdlé Bizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljarast
lezar6 dontést meghoz6 személy vagy testiilet részére. A Dbiralobizottsagi munkardl
jegyzbkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

Ha az ajanlat érvénytelen, a Birdlé Bizottsdgnak nem kell a biralati szempont szerint az
ajanlatot értékelnie.

Az ajanlatok elbiralasa sordn a Biralo Bizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-¢ az ajanlati felhivasban és a dokumentécioban, valamint a jogszabalyokban
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meghatarozott feltételeknek. Meg kell itélnie az ajanlattevé alkalmatlansagat. A Biralo
Bizottsdgnak minden esetben koteles megallapitani, mely ajanlatok érvénytelenek, illetdleg
van-e olyan ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott birdlati szempont (Kbt. 71. §)
alapjan, illet6leg a Kbt. 74-78. §-aban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

Az értékelés soran meg kell allapitani, hogy ajanlattevék az ajanlati felhivasban meghatarozott
alkalmassagi kovetelményeknek megfelelnek-e, a beérkezett ajanlatok érvényesek-e, valamint azt,
hogy van-e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbdl ki kell zarni.

Az Ajénlatkéronek ki kell zdrnia az eljarasbdl azt az ajanlattevét, részvételre jelentkez6t,
alvéllalkoz6t vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevé szervezetet, aki

a) a kizar6 okok [56-57. §] hatalya ala tartozik;

b) részérdl a kizar6 ok [56-57. §] az eljaras soran kovetkezett be.

Az Ajanlatkéré kizarhatja az eljarasbol

a) azt az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot, aki szamara nem kell nemzeti elbanést
nyujtani [Kbt. 2. § (5) bekezdése],

b) azt az ajanlattevot, aki ajanlatdban olyan szarmazasd arut ajanl, amely szdmdara nem kell
nemzeti elbandst nytjtani [Kbt. 2. § (5) bekezdése]

Az aru szérmazadsinak megallapitdsira a killon jogszabalyban, illetéleg a Kozosségi
Vamkodexr6l sz016 tandcsi rendeletben meghatérozott szarmazasi szabdlyokat kell
alkalmazni. *

Amennyiben az ajanlat, a kizaré okokkal, az alkalmassaggal, illet6leg az ajanlati felhivasban,
vagy a dokumentacioban eloirt egyéb feltételekkel kapcsolatban nem egyértelmii
kijelentéseket, nyilatkozatokat, igazolasokat tartalmaz, a Birild0 Bizottsig az érintett
Ajanlattev6tol — a tobbi Ajanlattevd egyidejil értesitése mellett — irdsban felvilagositast kérhet
az ajanlat tartalmanak tisztdzasa érdekében. Az Ajanlattevd 4altal ilyen esetben adott
pontositds, magyarazat nem eredményezheti az ajanlat modositasat és nem iranyulhat az
ajanlattevikkel val6 targyalasra.

Ha az ajanlat kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgaltatast tartalmaz, vagy
a biralati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek, vagy tulzottan
alacsony vagy magas értékiinek tlnik, illetéleg kirivéan ardnytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, ugy a Biralé Bizottsag instrukci6i alapjan a BUFO — a tobbi
Ajanlattevl egyidejii értesitése mellett — az érintett ajanlati elemekre vonatkozé adatokat,
valamint irasbeli indoklast koteles kérni.

I) Az eljaras eredménytelensége:

A kozbeszerzési eljards eredménytelenségének eseteit, illetve az eredménytelenség esetén
sziikséges intézkedéseket a Kbt. 76. §-a hatarozza meg, illetve szabalyozza.

Az eljaras eredménytelensége esetén az Ajanlatkérd 1Gj eljarast indit, kivéve, ha a
kozbeszerzést nem kivanja megvaldsitani.
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m) Tajékoztatas az ajanlatkéré dontéseirol és kapcesolodo feladatok:

kiadott minta szerinti irasbeli 6sszegezést készit, azt az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor
minden ajanlattevd részére egyidejiileg, faxon vagy elektronikus Gton megkiildi. A részvételi
jelentkezésekrdl készitett Osszegezést a részvételre jelentkezoknek torténd megkiildéssel
egyidejiileg a K6zbeszerzési Hatosag részére minden esetben meg kell kiildeni. Az 6sszegezés
a Kbt. 78. § (1)-(3) rendelkezései szerint modosithaté vagy vonhato6 vissza.

A BUFO feladata tovabba az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél szolé
tajékoztatd elkészitése, melyet a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en hirdetmény utjan
kozz€ kell tenni.

Ajanlati biztositék nytjtasa esetén, az eredményhirdetést koveté a BUFO haladéktalanul
koteles intézkedni az Ajanlattevok — kivéve a nyertes, valamint, amennyiben kihirdetésre
keriilt, a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot benyujtott Ajanlattevé — ajanlati biztositékanak
visszautalasa/felszabaditasa irant. Az intézkedést olyan modon kell megtenni, hogy az ajanlati
biztositék visszautaldsat érdemben megvalositani képes szakfoosztily (beszerzés targyatol
fiiggden az Ellatasi Pénziigyi €s Szamviteli Féosztaly vagy a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly) képes legyen a Kbt. 59. (5) bekezdésében foglalt 10 (tiz) napos hatarid6 lejarta
elott az utalas teljesitésére.

n) Uzleti titok védelme:

Az ajanlattevd az ajanlataban, illetve a Kbt. 69-70. § szerinti indokolasaban elkiilonitetten
elhelyezett, lizleti titkot tartalmazé iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az
ajanlattevd ilyen esetben sem tilthatja meg nevének, cimének/székhelyének, illetve olyan
adatnak a nyilvanossagra hozatalat, amely értékelési szempont alapjan értékelésre keriil.

0) A szerzédés elkészitése, ellenjegyzése:

Az eljaras nyertesével megkétésre keriild szerz6dést — az ajanlattételi/ ajanlati felhivasban, a
dokumentaciéban, valamint az ajanlatban foglaltak alapjan, a kozbeszerzési eljards soran
sziiletett dontés altal meghatarozott tartalommal — a BUFO késziti el6, és kiildi meg pénziigyi
és szakmai ellenjegyzésre.

Kozbeszerzési ellenjegyzés:

A kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra elokészitett szerz6dések ellenjegyzése tanusitja,
mely igazolja, hogy a szerzddés (szerz0désmodositas) tervezete — és az azt megel6z6 eljaras —
teljes koriien megfelel a kézbeszerzési normaknak és az OEP vonatkozd bels6 szabalyzataiban
foglaltaknak. A jelen Szabalyzat targyi hatalya ala tartozo6 szerzodések kozbeszerzési kontroll és
ellenjegyzés nélkiil nem kotheték meg. Kozbeszerzési ellenjegyzést a BUFO
foosztalyvezetdje, vagy a kozbeszerzésért felelos foosztalyvezetd-helyettese adhat.

A szerz6dés tervezetét minden esetben a BUFO 6ndllo bélyegzével rendelkezd
jogtanacsosa/iigyvédje késziti el és latja el jogi ellenjegyzéssel, ettdl fiiggetleniil azonban a
kozbeszerzési ellenjegyzés is kotelezo elem. Hivatkozott jogi ellenjegyzés tanuisitja, hogy a
szerzOdések tervezetei teljes koriien megfelelnek a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és a
bels6é szabalyzatokban foglaltaknak. A szakmai ellenjegyzéssel ellatott szerzddéstervezet
kozbeszerzési ellenjegyzése a pénziigyi ellenjegyzés és az alairas elott torténik.
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A BUFO - az igény megfogalmazasakor, az Igényformalé részére nytjtott eldzetes
konzulticié  biztositisdval, a Vezetdi FErtekezletre benyujtott  el6terjesztések
véleményezésével, az eljarasban, szerz6déskészitésben vald kozvetlen részvétellel, az OEP
Szakteriileteitdl szignalasra ill. ellenjegyzésre érkezo, végleges szerzddéstervezethez csatolt
dokumentumok vizsgalatdval — biztositja a k6zbeszerzési normak érvényestilését.

A szerz6dés alairasa:

A szerz8dést eredményes eljaras esetében a nyertes Ajanlattevével kell megkotni. A nyertes
Ajanlattevo visszalépése esetén — ha ez az Ajanlati felhivasban €s az 6sszegezésben rogzitésre
keriilt — illetve, ha a nyertes elmulasztotta hataridére az igazolasok benyujtasat, akkor a
kovetkez6 legkedvezobb ajanlat benyujtojaval kell szerzodést kotni.

A szerz6dést az ajanlati kotottségre is tekintettel legkordbban a felhivasban szereplod
id6pontban kell megkotni, mely nem hatarozhaté meg az eredményhirdetést kévet6 tiz napnal
korabbi €s harminc napnal (épitési beruhazas hatvan napnél) késébbi idépontban. A tiz napos
id6tartam letelte el6tt csak a Kbt. 124. § (8) bekezdésében foglaltak esetén kotheté meg a
szerzOdés.

Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozo
szerzOdést a Kozbeszerzési Dontébizottsag engedélye nélkiil a kdzbeszerzési ligy befejezését
eredményez0 hatarozat meghozataldig nem lehet megkétni.

A szerzddést a kozbeszerzési, valamint a pénziigyi ellenjegyzést kovetben a
‘kotelezettségvallalasra jogosult vezetd a szerzddéskotésre vonatkozd eldirasok -betartasaval
koti meg a nyertes Ajanlattevovel. A szerzodés nyilvanos — kivéve az tizleti titokra vonatkozo
részeit — ezért a szerz6dés megkotését kdvetden haladéktalanul k6zzé kell tenni az OEP
honlapjan, azzal, hogy 5 évig elérhetének kell lennie.

Tajékoztato a szerzddéskotésrol:
A BUFO az eljaras eredményérél, vagy eredménytelenségér6l a Kbt. 30 (1) bekezdés e)
pontja és a 30. § (2) bekezdése alapjan tajékoztatot kiteles kozzétenni.

p) A szerzédés megkitése, teljesitése:

A szerz6dés megkotésének, teljesitésének szakasza az eljaras eredményeként elkészitett €s
ellenjegyzett szerz6dés alairasaval kezdddik és a szerz6dés teljesitésével fejezédik be.

A szerzddés teljesitése és kapcsolodo feladatok:

A beszerzés, mint gazdasagi folyamat a szerzodéskotéssel még nem zéarul le, hanem a
szerz6déses kotelezettségek koélesonds teljesitésével valosul meg. A szerzodés megvaldsulasa,
teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz a leszallitott termékek atvétele, illetve a
szolgaltatasok teljesitésének igazoldsa — egyiitt teljesitésigazolds — az Igényformald szervezeti
egység feladata, a'teljesitésrdl szo6l6 irasbeli értesités kézhezvételét kdvetd 15 (tizenst) napon
beliil. A szerz6dés szerinti vételar, dij megfizetése, atutalasa kizardlag szamla alapjan, a
teljesitésigazolas birtokaban lehetséges. A fizetési hatarid6 a Kbt. 130. § (3) a) pontja alapjan
nem haladhatja meg a szamla ajanlatkér6ként szerz6d6 fél altali kézhezvételének napjat
kovetd 30 (harminc) napot, a szamla kézhezvételének napja nem képezheti a felek kozotti
megallapodas targyat. A Kbt. 130. § (3) bekezdés (4) pontjanak alkalmazisa esetén a fizetési
hataridd nem haladhatja meg a 60 napot. A Kbt. 130. § (5) bekezdésében foglaltaknak
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megfeleléen a felek az ellenszolgaltatais részletekben torténd teljesitésében is
megallapodhatnak, ebben az esetben minden részletre alkalmazni kell a Kbt-ben kifizetésekre
eldirt szabalyokat.

Az OEP Szakteriiletei, az altaluk feliigyelt, kozbeszerzés eredményeként 1étrejott szerzodések
végteljesitésérol kotelesek a BUFO-t legkésdbb az ellenszolgaltatas kifizetésétol szamitott 10
(tiz) munkanapon beliil az alabbi adatatok kézlésével tajékoztatni:

- szerz6dés nyilvantartasi szama, targya, szerz6d6 cég megnevezése;

- a teljesités soran kifizetett ellenérték és mennyiség;

- a végteljesités (utolsé kifizetés) idépontja.

Ezt kovetben a BUFO gondoskodik a szerz6dés teljesitésének honlapon torténd
kozzétételérol.

q) A szerzédés médositdsa és kapcsol6dé feladatok:

rar v e

modositas targyanak, hataridejének pontos megjelélésével — kotelesek legkésdbb a modositasi
igény felmeriilését koveté6 3 munkanapon beliil haladéktalanul a BUFO-t t4jékoztatni, és a
szerz6dés modositasara felkérni.

A BUFO a szerzddésmodositast akkor késziti el, ha az megfelel a Kbt. 132.§-ban
foglaltaknak.

A BUFO kételezettsége a szerzédésmédositasokrél a vonatkozé jogszabalyokban foglalt
minta szerinti hirdetményt k6zz¢ tenni, illetve, ha a mddositissal a szerzédés olyan eleme
valtozik, amely az eljarasban az ajanlatok értékelésének alapjaul szolgalt, az eljarasban részt
vett minden ajanlattevé értesitése.

8.3. Nemzeti értékhatart eléro kizbeszerzésekre vonatkozé eltérd szabalyok:

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az Ajanlatkérének az uniés értékhatart el nem érd
és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések megvaldsitasakor, valamint
szolgaltatasi koncesszio beszerzése esetében. E rész szerinti eljaras alkalmazhaté tovabba
olyan esetben, amelyre Kbt. III. Fejezete azt lehetévé teszi (Kbt. 18. § (3) bekezdés, Kbt. 19.
§ (2) bekezdés).

Két eljarasi forma koziil valaszthat az Ajanlatkérd a nemzeti eljarasi rendben.

a) aKbt. II. Része szerinti eljarasi formakat alkalmazza (Kbt. 121. § (1) bekezdés b) pontja),
a Kbt. 122 §-aban foglalt eltérésekkel (a tovabbiakban: Kbt. 122. §-a alkalmazasa mellett
inditott eljarasok)

b) sajat eljarasi rendet alakit ki a Kbt. 121. § (1) bekezdés a) pontjara és a Kbt. 123. §-aban
foglaltakra tekintettel (a tovabbiakban a Kbt. 123. §-a alkalmazasa mellett inditott
eljarasok)

a) A Kbt. 122, §-a alkalmazisa mellett inditott eljarasok:
Az eljarasi fajtak megegyeznek a Kbt. II. részében felsorolt eljarasi fajtakkal.

A hivatkozott jogszabalyhely szerint eljarasokban alkalmazandé szabalyok fobb eltérései a
Kbt. II. része szerinti szabalyokhoz képest:

AL



-az Ajanlatkérd kételes a kizaré okokkal kapcsolatban a Kbt. 56. § (1) bekezdésének k)
pontja, valamint (2) bekezdése szerinti kizard ok érvényesitését elbirni,

-az Ajanlatkérd épitési beruhazas esetén koteles, a tobbi esetben jogosult dokumentaci6t
késziteni.

- az ajanlattételi hataridé6 minimum 20 nap, ide nem értve a kétszakaszos eljarasokat, ahol a
Kbt. alapelveire kell tekintettel lenni és igy meghatirozni az ajanlattételi, részvételi
hatéridét.

-hirdetmény kozzétételes targyaldsos eljardas és versenyparbeszéd indokolas nélkiil
alkalmazhato,

-az ajanlattételi vagy részvételi hataridét, az eljarast meginditd felhivast vagy a
dokumentéiciét modosité hirdetményt csak feladni kell az eredeti ajanlattételi vagy
részvételi hatarid6ig, annak eddig megjelennie nem kell, viszont a médositasi szandékrol
€s a modositd hirdetmény feladdsardl az eredeti ajanlattételi vagy részvételi hatarid6
lejarta el6tt irdsban kozvetlenill, egyidejileg tijékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereploket, akik az Ajanlatkérdnél az eljaras irant érdekl6désiiket jelezték, igy kiilonosen
akik a dokumentaciot atvették vagy kiegészitd tajékoztatast kértek; a modosit6 hirdetmény
megjelenéséig a kozbeszerzési eljarasban intézkedést tenni, déntéseket hozni, iratokat
beadni nem lehet,

-a Kbt. 122. § (7) bekezdése lehetdséget biztosit hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
eljaras alkalmazasara a kévetkezo esetekben:

a) az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondt milli6 forintot
vagy az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a szdzotvenmillié forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kézzétett, barki altal igénybe veheté és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazésa esetén meghitsulna;

c) a kdzbeszerzés kiilképviselet szamara torténik.

-A Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja szerinti esetben olyan gazdasagi szerepléknek kell
ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvallalkozdsnak mindsiilnek
vagy koltségvetési szervek, és amelyek a szerzOdés teljesitésére valé alkalmassig
feltételeit az Ajanlatkérd megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni tudjak. A Kkis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik timogatasardl sz6l6 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (4)
bekezdésében foglalt korlatozo6 rendelkezés az ilyen eljarasokban nem alkalmazando.

-az OEP a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben,
arubeszerzés €s szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési beruhdzas esetén egymilliard
forint, afa nélkiil szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevOk szamara, akik
teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat
vesznek igénybe, és akik az el6irt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés
szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelé maés szervezet kapacitdsara tamaszkodva
felelnek meg. Epitési beruhdzas, épitési koncesszié esetén az el6z6 mondatban jelzett
szabaly csak akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés értéke nem éri el a netté 500 millié Ft-ot.

b) A Kbt. 123. §-a alkalmazasa mellett inditott eljarasok:
-Mindig hirdetménnyel indul, vagyis az eljérast megindité hirdetményt a Kozbeszerzési
Ertesitoben kozzé kell tenni, fuggetleniil attdl, hogy a kézbeszerzés becsiilt értéke

meghaladja-e a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti értéket (nettd 25 millio, illetve nettd 150
milli6 Ft)
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- a megvalasztott eljarasi fajtarél a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet a4t masikra az
Ajanlatkér6; ha az altala a kézbeszerzés soran alkalmazandé eljards szabalyait 6nalléan
alakitja ki, koteles ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast megindité felhivasban.
Az eljarast megindit6 felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a
gazdasagi szereplok egyenlé eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi
jelentkezést nytjthassanak be.

- a tovabbi eljarasi szabalyokat a Kbt. 123.§-a tartalmazza.

A Kbt. 120. §-a sorolja fel azokat az eseteket, amely beszerzések soran nem kell alkalmazni a
a Kbt. III. része szerinti nemzeti eljarasi rendet sem.
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9. Zaré rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Féigazgato6 alairasat kvet6 napon 1ép hatélyba.

Az OEP Fdigazgatéjanak 35/2012. szamu, a Beszerzési és Kozbeszerzési rendjér6l szo6lo
Szabalyzata jelen Szabdlyzat hatalybalépésével hatalyat veszti, rendelkezéseit jelen
Szabéalyzat hatalybalépését megel6zden megkezdett beszerzési, kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni azzal, hogy a jelen Szabalyzat hatilybalépését kvetden megkotdtt szerz6désekre
jelen Szabalyzat rendelkezési az iranyaddak.

A Szabalyzatot a helyben szok4sos modon kell kézzétenni.

Budapest, 2012. szeptember :)’*_S‘

NI
Dr. Sélleiné Marki Mdria . &
Féigazgatd
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Mellékletek:
1. szamu melléklet:
2. szamu melléklet:
3. szamu melléklet:
4. szamu melléklet:
5. szamu melléklet:
6. szamu melléklet;

Ajidsi Iiirer sor 21
€ Fax: 436 | 4603377

KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2012. EVBEN
IGENYBEJELENTO ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS
MEGINDITASAHOZ, BIRALO BIZOTTSAGI TAGOKRA
VONATKOZO JAVASLATTAL

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

BIROLO BIZOTTSAG BiRALATI LAPJA

A BESZERZESI/KOZBESZERZESI ELJARASOK
KATEGORIZALASA
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Kozbeszerzési értékhatarok 2012. évben

1. szamu melléklet

Nem Hirdetmény Hirdetmény Kozosségi
kézbeszerzés k6zzététele kozzétételével értékhatirt eléré
nélkiill  inditott | inditott nemzeti | eljdrds
nemzeti eljras | eljaras
(Kbt. 122.§ (7))
arubeszerzés | 0-8M Ft 8.000.001-25M | 25.000.001- 54.560.001 Ft -
Ft 54.560.000 Ft-
szolgaltatas 0-8M Ft 8.000.001-25M | 25.000.001- 54.560.001 Ft -
Ft 54.560.000 Ft
épitési 0-15SM Ft 15.000.001- 150.000.001- 1.364.000.001 Ft -
beruhazas 150M Ft 1.364.000.000 Ft
szolgaltatasi 0-25M Ft - 25.000.001 Ft - -
koncesszid
épitési 0-100M Ft - 100.000.001- 1.364.000.001 Ft -
koncesszid 1.364.000.000 Ft
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2. szdmu melléklet:

IGENYBEJELENTO ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGIND{TASAHOZ,
BIRALO BIZOTTSAGI TAGOKRA VONATKOZO JAVASLATTAL,

FELADATLEIRASSAL

Igényformald Szervezeti Egység neve és
felelos vezetdjének neve:

Kapcsolattartd neve, telefonszama:

A kozbeszerzés targya:

A kozbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés becsiilt értéke:

tervezett koézbeszerzés szerepel-e az OEP
targyévi Kozbeszerzési tervében?/
sorszamanak megadasa

hirdetmény
, meghivaso | gyorsitott kozzétételév]
nyilt ;o . .
S meghivasos| el indulé
targyalésos
, hirdetmén nyilt |meghivasos
gyorsitott e s
; . y eljarassal | eljarassal
hirdetmény | , . 7 ., : , : .
v e 1o | kOzzététel indul6 indulé
kozzétételév 11 weys
. . e nélkiili keret- keret-
el indulo . . . X
targyaldsos targyalaso | megéllapod megallgpod
Az alkalmazand6 kozbeszerzési eljaras S asos eljaras| asos eljaras
fajtdja a kozosségi értékhatirokat elérd, hirdetmén
vagy meghaladé értékii kozbeszerzés y
esetén: hirdetmény | kozzététel
kozzétételév| e nélkiili
el indulé | targyalaso
targyalasos S verseny- [tervpalyazat
eljarassal | eljarassal | parbeszéd | i eljaras
indul6 keret-| indulé
megallapod4d| keret-
sos eljaras | megallapo
désos
eljaras
Az alkalmazandé kézbeszerzési eljaras hirdetmény

fajtdja a nemzeti értékhatarokat elérd,
vagy meghaladé értékd koézbeszerzés
esetén:

kozzétételével induld
egyszerti eljaras

hirdetmény kozzététele
nélkiili egyszeri eljaras

Az  eljaras tervezett

idotartama:

lefolytatasanak

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkétendd szerzodés fajtaja:

A  teljesitési hataridé / a szerzodés
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idétartama:

a fedezet rendelkezésre allasanak pontos
meghatarozasa, a Vezetdi Ertekezlet szama,
datuma.

Tobb évre athuzoédo eldzetes
kotelezettségvallalas estén a koltségvetési év
és a pénziigyi eldiranyzat, amelynek a terhére
a kotelezettségvallalds meg fog torténni:

A tobb  évre  athuzédo  elSzetes
kotelezettségvallalas Gsszege (netté + AFA =
brutt6)

FELADATLEIRAS:

JAVASLAT A BIRALO BIZOTTSAG OSSZETETELERE

(Elnf)k.. o személyének Név/beosztas Szervezeti egység
megjelolésével)
A Biral6 Bizottsag
kézbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel
tagja:
A Biralo Bizottsag
kozbeszerzési és  jogi
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szakértelemmel rendelkez6
tagja

A Biralo Bizottsag
pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd tagja

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Kozremiik6doként igénybe venni kivant szervezet /

. Szervezeti egysé
személy neve gyseg

A Kozremiikodoként igénybe venni kivant szervezet /
személy székhelye / lakcime

A Ko6zremiikdo igénybevételének indoka:

Budapest, 201... .............

az eljarast kezdeményez6 Igényformalo szervezeti egység
vezetdjének aldirasa
FOIGAZGATOI ENGEDELYEZES

A mellékletben részletezett kdzbeszerzési eljaras meginditasat engedélyezem.

Budapest, 201... ..................

Foigazgato
A mellékletben részletezett kozbeszerzési eljaras meginditasat nem engedélyezem.
Az elutasitas indoka:

Budapest, 201... ..................

....................................

Foigazgat6
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3. szamu meliéklet:

A Kozbeszerzésekrol sz616 torvény szerinti Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi

nyilatkozat
Az Ajanlatkéré -  Orszigos Egészségbiztositasi Pénztar - altal a
gpsessessace Ceeecceneeanancssasecsennennersasessesnessonne » beszerzése targyaban inditott
................. kizbeszerzési eljarasban Bizottsag tagjaként eljaré, illetve az Ajanlatkéro

felkérésére az eljarasba bevont személyként alulirott
...................................................................... (név, beosztas)

kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIII torvény 24. §-
&ban foglalt §sszeférhetetlenségi korillmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti és /
vagy hivatali titkot megtartom.

Tudomésul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré altal kijelolt dontéshozo
személy elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsagaért és a vonatkozo
jogszabalyoknak val6é megfelelésért a Biradlo Bizottsag mas tagjaival egyiittesen feleldsséggel
tartozom.

Tudomédsom van réla, illetve tudomadsul veszem, hogy a bizottsigi munkaban vald
részvételem vagyonnyilatkozat megtételéhez kotott. Ennek megfeleléen kijelentem, hogy

- jelenleg rendelkezem érvényes vagyonnyilatkozattal ]

- alehetd legrévidebb idon beliil vagyonnyilatkozatot teszek. ]
A kozbeszerzés soran tudoméasomra jutott adatokat, informacidkat arra illetéktelen
személyekkel nem ko6zlom, arrdl tajékoztatdst nem adok, a titoktartasi kotelezettséget
tudomasul vettem.
Amennyiben az eljaras soran az Ajanlattevokkel kapcsolatban személyemet egyéb kizarasi ok
érintené, azt a Bizottsag Elnkének haladéktalanul bejelentem.

Budapest, 201... ... ...

.............................................

<P
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4. szamu melléklet

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Az  Ajanlatkéré -  Orszagos Egészségbiztositasi Pénztir — altal a
99800 tntrererarsesasesrriiereerareceestncesrsteesonesnnns » beszerzése targyaban inditott
................. kozbeszerzési eljarasban Bizottsag tagjaként eljaro, illetve az Ajanlatkérd

felkérésére az eljarasba bevont személyként alulirott
...................................................................... (név, beosztas)

kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL t6rvény 24. §-
aban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények fennallnak.

A Kbt. 24. § (4) bekezdése alapjan mint a ... gazdalkodo szervezettel / személlyel a Kbt. 24. §
(H-3) bekezdése altal meghatarozott kapcsolatban, azaz:
................................................ kapcsolatban 4ll6 személy, nyilatkozom, hogy a
kozbeszerzési eljarasban sem a ... gazdalkodo szervezet nem vesz részt, sem én nem veszek
részt sem ajanlattevoként, sem alvallalkozoként.

Egynuttal kijelentem, hogy a fenti k6zbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti és /
vagy hivatali titkot megtartom.

Tudomasul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd altal kijelslt dontéshozd
személy elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsdgdért és a vonatkozd
jogszabalyoknak valé megfelelésért a Birdlo Bizottsdg mas tagjaival egyiittesen felelésséggel
tartozom.

Budapest, 201... ... ...

..........................................
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5. szamu melléklet:
BiROLO BIZOTTSAG BIRALATI LAPJA
Ertékelélap ajanlattevékre
mely késziilta"....................... " targyu k6zbeszerzési eljarashoz

Ertékelési szempontok :
I. Ajanlattevd neve:
adott pontszamok részletes bontasban:

II. Ajanlattevo neve:

adott pontszamok részletes bontasban:
pontszamok Gsszesitése ajanlattevokre:
ajanlat nyertes ajanlattevére, és indoka:

ajanlat nyertes ajanlattev6t koveté masodik rangsord ajanlattevére €s indoka:

Budapest, 201... ... ...

------------------------------------------
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A beszerzési/kozbeszerzési eljarasok kategorizalasa

6. szamu melléklet
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IV.
L. 1 101 Szolgaltatasi
’Besze’rzés/kégbeszerzés, Besz érz és Besz e;”zés kategoria (Kl?t. 3.és
tipusa értékhatarok alapjan meghatérozasa thrgya 4. sz. melleklete
szerint, 0-27)
(
(0]
8 2, .2, .=, g
N 3 < 3 © S < .
4 O 0 O O >y
: = & |3 & 8| & |
=] |73 At |3 A |7 A el
2 © O o ~
Egyéb k?;;if;izf;};l , (| Nem tartozik a
gye Eg indulé, nyilt Ny | Arubeszerzés | Au| szolgaltatasi 00
kozbeszerzés kategoridkba
Hirdetmény Karbantartasi és
Megrendelések Me | kozzétételével | Ht | Szolgaltatas | Sz javitasi 01
indul6 targyaldsos szolgaltatasok
Szarazfoldi
Hirdetmény szallitasi
Beszerzések a kozzétctele szolgaltatésok,
« s nélkiili Epitési . beleértve a
kozbeszerezli:;:t értékhatar | Be térgyaldsos Hn beruhazas Ep futérszolgalatokat, 02
Konzulticiés kivéve a postai
kiildemények
szallitasat
Hirdetmény Szarazfoldi és
Egyszer kdzbeszerzési | po | 15 cistele | He légipostai |,
eljaras Les s . kiildemények
nélkiili egyszer(i 1res
szallitasa
. s g g Meghivasos s 4ot
Kozbsségi eljaras Eu | ko6zbeszerzés/ |Mv Tav},(OZl?SI 05
(EU-s) Versenypérbeszéd szolgaltatasok
Kd&zpontositott Pénziievi
kbzbeszerzés Kivételek ko szol élta%gsok
(keretmegallapodés/keret- | Km fvetelek kore |1 ki 2) Bgi Zositasi 06
szerzOdés) keretében szolodltatasok
kozvetlen megrendelés £
Kd&zpontositott Egyéb, a fenti Szamitégépes €s
kozbeszerzés Kv | kategoéridk kozé | No azzal osszefliggd | 07
(keretmegallapodas/ nem sorolhaté szolgaltatasok




keretszerz6dés) keretében
verseny Ujrainditasa
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Szamviteli,
konyvvizsgaloi
és konyvelési
szolgaltatasok

09

Piackutatasi és
kézvélemény-kutatasi | 10
szolgaltatasok

Vezetési tanacsadod
szolgaltatasok és ezzel
Osszefliggd
szolgéltatasok

11

Epitészeti szolg.-ok;
mérndki szolg.-ok és
integralt mérnoki
szolgaltatasok; az
ezckkel 6sszefliggd 12
tudomanyos és
miiszaki tandcsadési
szolgaltatasok;
miiszaki vizsgalati és
elemzo6 szolgaltatasok

Epiilettakaritasi és
ingatlankezelési 14
szolgaltatasok

Kiadéi €s nyomdai
szolgéltatasok, eseti
vagy szerzddéses
alapon

15

Szennyviz- és
hulladékkezelési
szolgaltatasok, 16
fert6tlenitési és
hasonlé szolgaltatasok

Szallodai és éttermi

szolgaltatasok 17
Szallitasi mellék- és
kiegészit6 20
szolgéltatasok

Jogi szolgaltatasok | 21

Személyzetelhelyezési

és -ellatasi 22
szolgaltatasok

Oktatasi és

szakképzési 24
szolgaltatdsok
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Egészségiigyi és

szocialis 25
szolgéltatdsok
Szoérakoztato,

kulturalis és 26
sportszolgaltatdsok
Egyéb szolgaltatasok | 27






