Az Orszégos Egészségbiztositasi Pénztar
/15./2016. szamu szabalyzata
a beszerzés és kdzbeszerzés rendjérdl

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztdr normativ utasitdsai, valamint egyéb. szabalyozd
eszkbzei el6készitésének és kiaddsanak eljarasi rendjér6i sz6i6 1/2013. (IV. 15.) OEP
utasitdsban foglaltak alapjan, figyelemmel a kézbeszerzésekrdl sz6i16 2015. évi CXLIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dnak (1) bekezdésében foglaltakra, az Orszagos
Egészségbiztositisi Pénztir (a tovabbiakban: OEP) valamennyi szervezeti egysége szamdra
az alabbi Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovdbbiakban: Szabalyzat) adom ki.

A SZABALYZAT CELJIA

lelen szabdlyzat célja az esélyegyenlség, a verseny tisztasaga, az atlathatdsag, valamint a
nyilvanossag biztositdsa a Kbt.-vel és annak vegrehajtési rendeleteivel ésszhangban.
Tekintettel arra, hogy az OEP kdzponti kéltségvetési szerv, koteles a Kbt. hatélya ala nem

esé beszerzéseknél is a gondos kézpénzfelhasznaidsra figyelemmel eljarni.

Az OEP gondoskodik a kdzbeszerzések kdzponti ellen8rzésérdl és engedélyezésérsl szél6
320/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 320/2015. (X.30.) Kr.) hatilya ald
tartozé kézbeszerzéseknek a Miniszterelnbkséggel (a tovabbiakban: ME) térténd
engedelyezésérdl.

2. A SZABALYZAT HATALYA
2.1. Szervi és személyi hataly:

Jelen Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egységére, személyi
hatdlya pedig mindazon személyekre, akik az OEP barmely szervezeti egységével
munkaviszonyban, kdzszolgilati-, vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban,
valamint az OEP-pel polgdri jogi jogviszonyban &llnak, tovibbd mindazon személyekre és
szervezetekre, akik szerz6dés alapjan az OEP barmely szervezeti egysége javara vagy
képviseletében tevékenykednek {a tovdbbiakban egylitt: foglalkoztatott).

2.2, Targyi hataly:

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egysége miikddése soran

--—felmerlllé beszerzésre, kdzbeszerzésre és ezekkel kapcsolatos eljarasi folyamatokra,
ugymint a beszerzési és kbzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa, belss ellendrzése,
feleldsségi- szabdlyok meghatdrozasara, &s az ezekkel kapcsolatos dokumentaldsi és
adminisztrativ feladatokra.

Jelen Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kdrbe tartozd
beszerzésekre, illetSleg sajatos beszerzési eljarasokra.






Jelen Szabalyzat alkalmazésa sordn maradéktalanul be kell tartani az Egészséghiztositasi
Alap ellatasi, valamint mikodési szektor kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
teljesitésigazoldsi, valamint utalvidnyozasi és érvényesitési jogkoreirél sz6lé6 mindenkor
hatalyos OEP szabdlyzatokat.

A Szabalyzat targyi hatilya ald tartozd szerzdések/keretmegillapodésok esetén
elsédlegesen a Kbt., a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti
beszerz8 szervezet feladat- és hatdskorérsl sz6l6 168/2004. Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: Kkr.), tovabb3a a gyégyszerek és orvostechnikai eszkdzék kbézbeszerzésének
sajatos szabdlyairdl szél6 16/2012. {Il. 16.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Gybr.),
valamint a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
rendelkezéseit kell kévetni.

3. ASZABALYZATBAN HASZNALT ALAPFOGALMAK

3.1. Jelen szabalyzat alkalmazisiban:
Ajanlattevd: az a gazdaségi szerepld, aki (amely) a kizbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be;

Alvdllalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkétott szerzédés teljesitésében az ajanlattevd aital bevontan kézvetleniil vesz részt,
kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész vagy
alapanyag eladéjét,

c} épitési beruhazds esetén az épitéanyag-eladét;

Egységes eurdpai kézbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazisaban a
kizaré okok fenn nem élldsa, az alkalmassagi kévetelményeknek valg megfelelés, illetve a
Kbt. 82. § (5) bekezdés szerinti objektiv kritériumok teljesiilése elézetes igazoldsat szolgald
dokumentum, amely a gazdasagi szereplének az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott
egyseges formanyomtatvény szerint tett nyilatkozatat tartaimazza;

Eletciklus: egy termék hasznalaténak, szolgaltatas nyujtasdnak vagy egy épitési beruhazas
fennallasdnak Gsszes egymdast kovets, illetve egymaéssal kapcsolatban all6 szakasza -
ideértve az elvégzend6 kutatdst és fejlesztést, a gydrtast, a kereskedelmet és annak
feltételeit, a szdllitast, a felhasznalast és a karbantartast is - a nyersanyag beszerzésétdl,
illetve az eréforrasok megteremtésétél az eltavolitasig, artalmatlanitasig, az adott teriiletek
eredeti allapotanak helyredllitassig, illetve a szolgéltatds vagy a hasznalat végéig;

Eurdpai Unid, illetve az Eurdpai Unié tagdllama kifejezésen az Eurdpai Gazdasagi Térséget,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megdllapoddsokban részes allamokat is
érteni kell, kivéve a Kbt. 9. § (1) bekezdés ¢) pontja esetében;

Gazdasdgi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve



amely a piacon épitési beruhazdsok kivitelezését, aruk szdllitdsat vagy szolgaltatasok
nyujtasat kinalja;

frasbeli vagy irdsban: a kozbeszerzési eljaras soran tett nyilatkozatok, illetve eljarasi
cselekmények tekintetében barmely, szavakbol vagy szamjegyekbdl all6 kifejezés, amely
olvashatd, reprodukélhatd, majd kézélhet6, ideértve az elektronikus Gton tovabbitott és
tarolt adatokat is;

Keretmegdllapodds: egy vagy tébb ajanlatkérd és egy vagy t6bb ajanlattevs kozott létrejott
olyan megéllapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymaéssal meghatarozott médon kotendS szerz&dések lényeges feltételeit,
kiilénésen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az elSirdnyzott mennyiséget;

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kézbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatarozésa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kilondésen az eljardst megindité hirdetmény, az eljarast megindité
felhivasként alkalmazott elGzetes tajékoztatd, miiszaki leirds, ismertet6, kiegészit6
tijékoztatds, javasolt szerz8déses feltételek, a gazdasdgi szerepl6k dltal benydjtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés;

Kézbeszerzés elbkészitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy killonosen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elGzetes piaci konzultacio, a kbzbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elbkészitese;

Kozbeszerzés megkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljarast megindité
vagy meghirdetd hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkil induld eljaras
esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyaldsi meghivé megkiildésének,
ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének idépontja;

Kozbeszerzési szerzddés: e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkdtott,
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzasra iranyuld visszterhes
szerzddeés;

Kézponti beszerzd szerv: a kbzpontositott kdzbeszerzés soran ajdnlatkérésre feljogositott
szervezet;

Kézpontositott kézbeszerzés: kozponti beszerz6 szerv altal dllandé jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja
@) aruk vagy szolgaltatdsok megrendelése e torvény szerinti ajanlatkér6k szamara vald
tovabbértékesités céljabdl, illetve

b) e térvény szerinti ajénlatkérdk szamara aruk beszerzésére, szolgaltatasok vagy épitési
beruhazasok megrendelésére irdnyuld szerz6dések vagy keretmegallapodasok megkotése;



Mdszaki egyenéritékiiség: |étesitmény, termék vagy szolgaltatds olyan meghatarozé
mlszaki paramétere, amely mérhets, és amelynek eléirt mérészamat tébb |étesitmény,
termék vagy szolgaltatas is teljesitheti;

Részvételre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tébb szakaszbél 3l
kbzbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszdban vagy koncessziés beszerzési eljarasban
részvételi jelentkezést nydjt be;

Szakmai ajdnlat: a beszerzés targyara, valamint a mszaki lefrdsban és a szerzGdéses
feltételekben foglalt ajanlatkérdi el8irdsokra tett ajanlat;

3.2. Tovabbi alapfogalmak:

Ajanlatkéré (OEP). a Kbt. alapjén kozbeszerzési eljiras lefolytatasdra kételezett
koltségvetési szerv.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet8 ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, hasznositdsara vonatkozé jognak -
vételi joggal vagy anélkill térténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés
magdban foglalja a beailitast és az izembe helyezést is.

Becsiilt érték: a kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak
targydért az adott piacon altaldban kért vagy kindlt - altalanos forgaimi adé nélkil
szémitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaitatast
kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az
opcionalis rész értékeét is bele kell érteni.

Becsilt érték meghatdrozdsa céljgbél elvégzett kiilon vizsgdlat: az ajanlatkérd az eljaras
elGkészitése sordn koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni
és annak eredményét dokumentdini. A vizsgdlat sordn az ajanlatkéré objektiv alapd
modszereket alkalmazhat. llyen médszerek kiilénésen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

¢) igazsagligyi szakérté igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabésok,

e) szakmai kamardk altal elGallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapulé,
részletes épitési adatbazis, '

f}) a Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott drstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyulé szerz6déseinek elemzése.

-—Beszerzési eljdrds: beszerzési eljardsnak- nevezziik- gy(ijt6 elnevezésként a kdzbeszerzési.
értékhatart el nem érg valamennyi arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés, valamint épitési
beruhazas irdnti eljarast, amelynek sorin az Ajanlatkérd el6zetesen rogzitett és
meghirdetett feltételek mellett egy vagy tobb gazdasagi szerepl6tdl (lehetséges
ajanlattevétdl) kér ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerzédést a szamdra legkedvez6bb
ajanlatot tevével kithesse meg.



Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések id6ben tirténd
atgondoldasa, osszehangoldsa és kivitelezése megtérténjen; ezaltal az eljardssal kapcsolatos
feladatok tervszerlen, kiegyenlitett leterheltség mellett, lehetfség szerint nem egy-egy
id6szakra koncentralddva keriilnek végrehajtasra. igy lehet teremteni nagyfoku dsszhangot
a munkaterv, a Kézbeszerzési terv szerint tervezett és az un. ad-hoc beszerzések volumene
kozott.

BUFO: Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi FGosztaly.

Déntéshozo: az OEP mindenkori féigazgatéja. Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl sz6l6 32/2014. (IX. 16.) EMMI utasitds 1. melléklete
(a tovibbiakban: SzMSz) 1.1.4. értelmében az OEP-et féigazgatd vezeti. Az SzMSz 3.1.4.
pontja értelmében a fdigazgatd feladatait, hataskorét tavollétében, akadalyoztatasa vagy a
f6igazgatéi munkakor ideiglenes betéltetlensége esetén teljes jogkdrrel az egészségiigyi
fGigazgato-helyettes latja el. '

Elézetes tdjékoztaté: az ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovetSen elfzetes
tdjékoztatét készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra
tervezett Gsszes drubeszerzésérél, épitési beruhdzasardl vagy szolgiltatds megrendeiésérdl.
A Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis. és egyéb szolgiltatdsok esetében az el6zetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzbdések pontos targyat képezé szolgaltatasok
megjeltlését, azt a tdjékoztatdst, hogy az eljdrdsban tovabbi fethivast tartalmazé
hirdetmény kézzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepl8k
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az elézetes tajékoztatd ilyen
esetben az elkdvetkezd tizenkét hoénapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat. Az
ajanlatkéré az elGzetes tajékoztatot kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény 0tjan teheti kézzé. A hirdetmény kdzzététele nem vonja maga utén az abban

megadott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljards lefolytatdsanak kotelezettségét.

Epitési beruhdzds: a kbvetkez8 valamely munka megrendelése (és dtvétele) az ajénlatkérs
részérol:

a) a Kbt. 1. mellékietében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoloddo munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egytitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabilyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kévetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkézzel vagy modon térténd kivitelezése.
Epitési koncesszié: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes szerzédés,
amelynek keretében az ajénlatkérg épitési beruhdzist rendel meg, és az ajanlatkérd
-ellenszolgdltatdsa— az -épftmény-—hasznositasi- jogdnak -meghatarozott- id6re-- torténé—-
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgadltatdssal egylitt, amely egyitt jar az
épitmény hasznositasahoz kapcsolédé mikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali
viselésével.



Ertékelési szempontok: az ajanlatkéré koteles az eljarast megindité felhivasban
meghatarozni azt a szempontot vagy szempontokat, amelyek alapjan a szdmara - az adott
esetben szocidlis, tarsadalmi és kérnyezetvédelmi szempontbdl. is - gazdasagilag
legel8nydsebb ajanlatot kivalasztja. Ertékelési szempontként alkalmazhatdak:

a) a legalacsonyabb 3r, :

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré dltal meghatarozott
kdltséghatékonysagi médszer alkalmazéséval kell kiszdmitani, vagy

c) a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitG olyan - kiilénésen mingségi, kérnyezetvédelmi,
szocialis - szempontok, amelyek kdzott az 4r vagy koltség is szerepel.

Az ajanlatkérd kételes a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenits
értékelési szempontok alkalmazdsira. Az -ajanlatkéré csak akkor valaszthatja a
legalacsonyabb 4r egyediili értékelési szempontjat, ha az ajénlatkérs igényeinek valamely
konkrétan meghatarozott mingségi és miiszaki kovetelményeknek megfelel6 dru vagy
szolgaltatds felel meg, és a gazdasagilag legel6nySsebb ajanlat kivdlasztdsét az adott
esetben tovdbbi mindségi jellemz6k nem, csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgalja. Az
ajanlatkérd nem alkalmazhatja a legalacsonyabb &r szempontjat egyediili értékelési
szempontként tervezési, mérnoki és épitészeti szolgaltatasok, valamint épitési beruhazisok
esetében. A Kbt. felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabdly vagy tdmogatasbd6l megvaldsuld
kdzbeszerzés esetében a tdmogatds feltételrendszere egyes beszerzési t3 rgyak tekinte_tében
az alkalmazandé értékelési szempontrendszerre és moédszerre vonatkozd részletes
szabalyokat hatdrozhat meg. Ajénlatkérd a Gybr. hatalya al3 tartozé arubeszerzések esetén
valaszthatja a Kbt. 76. § (6) bekezdés a) pontja szerinti, a legalacsonyabb ar egyediili

értékelési szempontjat,

Eves statisztikai Gsszegezés: a targyévet megel6z6 év kbzbeszerzési tényadatairdl a
Kbzbeszerzési Hatdsag részére a Kbt. alapjan kiilén jogszabdlyban meghatarozott formaban,
a targyév majus 31. napjaig kdzzéteends jelentés.

Felelds akkreditilt kézbeszerzési szaktandcsadd: felelés akkreditilt kizbeszerzési
szaktandcsad6 tevékenysége korében aldirasaval és a felel8s akkreditdlt kizbeszerzési
szaktandcsaddk elGzetes regisztracidjarsl sz6l6 46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet szerinti
el6zetes regisztracid soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel kdtelezéen
ellenjegyzi a kozbeszerzési eljdrds soran keletkezett, alibbiakban meghatarozott
dokumentumokat: a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kdzbeszerzési
dokumentumokat; a bontasi jegyz6kdnyve(ke)t; az Gsszegezést. Az OEP altal felkért felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé az ellenjegyzésével igazolja a kozbeszerzési
eljardsban torténé személyes részvételét, tovabba felelésséget vallal az eljaras
szakszerliségéért és a kdzbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsulé, valamint drubeszerzés és
szolgdltatas megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalad, épitési ‘beruhazas
—esetén az otszazmillio-forintot-meghaladé- értéki kdzbeszerzési- eljdrasba-az-ajanlatkérs
(OEP) kdteles felelSs akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadét bevonni.

Igényformdlék: az OEP egyes, adott beszerzéssel/kdzbeszerzéssel érintett 6nallé szervezeti
egységei.



Keretszerzddés: olyan szerz6déses jogviszony, amelyben a megrendel, és az arut szillito,
illetve a szolgdltatast nydjté vallalkozéd megailapodik, hogy a keretszerz8dés hatalya alatt
keretszamokban meghatarozott paramétereknek (menhyiség, érték, id6) megfelelé
mennyiség(i arut, szolgaltatdst megrendel, illetve leszallit/nyujt. A kontingentalt
mennyiségtél a keretszerz6désben meghatarozott mértékig a szerz6d6 felek eltérhetnek. A
keretszerz6dés teljesitési idSszakaban a megrendelé részmegrendeléseket, vagy
lehivasokat, a széllité/vallalkozo pedig részteljesitéseket hajt végre. Ezek egylttese adja a
keretszerzfdésben rogzitett 6sszmennyiséget.

Kiemelt termék (kbézpontositott kiézbeszerzésben). a Kormdny altal kdzpontositott
kozbeszerzési eljards ald vont, a tovabbiakban: Kkr. 1. szdmu meliékletében szerepld
termék, melynek beszerzését — a rendeletben meghatarozott kivételi esetektdl eltekintve —
kizdrdlagos joggal a Kormany altal kijeldlt kozponti beszerzd szervezet (Kdzbeszerzési és
Ell4tasi Féigazgatdsag, a tovabbiakban: KEF) végzi.

Kommunikdcio a kézbeszerzési eljdrds sordn: az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott
a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozattétel - ha a Kbt.-b8l mas nem
kévetkezik - irdsban torténik. Az irdsbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartasi
format a toérvény kifejezetten nem kivan meg. — teljesithetSek: postai kézbesités {csak
kivételesen és indokolt esetben) vagy kozvetlen kézbesités Gtjan; faxon; elektronikus Gton
(legaldbb fokozott biztonsagt elektronikus alairdssal elldtott vagy a térvény felhatalmazasa
alapjén  alkotott jogszabdly szerinti  kévetelményeknek megfelel8 elektronikus
dokumentumba foglalt . formaban). Az ajanlatkér§ eléirhatja valamely kapcsolattartési
forma alkalmazasat, amely azonban nem sértheti a gazdasagi szerepl6k esélyegyenlfségét.
A kizarélag elektronikus Gton térténd nyilatkozattétel - kdzponti beszerz§ szerv eljérasa,
valamint a dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus katalogus vagy elektronikus arlejtés
alkalmazasa esetének kivételével - nem kovetelheté meg az ajanlattevéktdl.

Kozbeszerzés: kozbeszerzésnek mindsiil a kézbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy
szolgaltatdsi koncesszié Kbt. szerinti megkotése. A kézbeszerzési szerzGdés targya
drubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet..

Kozbeszerzési ellenjegyzés: a kozbeszerzési kontroll elvégzését az aldirasra elGkészitett
szerzbdéseken/keretmegallapodasokon tanusitja. Igazolja, hogy az adott eljaras megfelelt a
Kbt. elGirdsainak, vagy nem is tartozott annak hatalya al4. Megtételére a BUFO mindenkori
vezetje, vagy a kdzbeszerzésért felelds fGosztalyvezetd-helyettese jogosult.

Kdzbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényformalé szervezeti egységek
adott évre tervezett kozbeszerzéseit, a lefolytatni tervezett eljarasok fajtait, valamint azok
tervezett Utemezését tartalmazdé dokumentum, melyet a koltségvetési év elején, de
~legkésdbb atargyév -marcius 31. napjaig el kell-késziteni. A kozbeszerzési terv-nem-vonja—
maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljdras lefolytatasdnak
kotelezettségét. Az ajaniatkérd a kézbeszerzési tervben nem szerepl6 kézbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat, ha
az altala elére nem lathat6 okbdl elGéllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.
Ezekben az esethen a kdzbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozds felmerilésekor, megadva a modositds indokat is. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.



Kézremiikédd: a Kbt.-ben meghatérozott esetekben kdzbeszerzési eljardsokban, illetve
igény esetén beszerzési eljdrdsokban az Ajanlatkérd altal a kdzbeszerzési vagy beszerzési
eljdrasok el6készitése, illetve lebonyolitasa soran jogok gyakorlasdba és kotelezettségek
teljesitésébe bevont kiils§ személy vagy szervezet.

»Maximdlisan megajdnihaté ér” elGirésa: a Kbt. 73. § (6) bekezdés c) pontja alapjan az
ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasban elére meghatarozhat egy olyan Osszeget,
amelyet meghaladé arat vagy koltséget tartalmazé ajaniatot a biralat soran érvénytelenné
fog nyilvanitani, ha az ajénlat ezen 6sszeget meghaladja.

Ontisztdzds: a Kbt. 62. § (1) bekezdés b) és f) pontjdban emlitett kizaré okok kivételével
barmely egyéb kizdré ok fennillisa ellenére az ajanlattevs, részvételre jelentkezd,
alvallalkozd vagy alkalmassag igazoldsiban részt vevd gazdasagi szereplé nem zarhato ki a
kdzbeszerzési eljdrasbél, amennyiben a Kézbeszerzési Hatdsag a Kbt. 188. § (4) bekezdése
szerinti - vagy birdsagi felllvizsgilata esetén a birésag a Kbt. 188. § (5) bekezdése szerinti -
joger@s hatdrozata kimondta, hogy az érintett gazdasagi szerepl6 az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés benydjtasét megel6z6en olyan -intézkedéseket hozott, amelyek a kizaré ok
fennalidsanak ellenére kelldképpen igazolidk a megbizhatésagit. Ha a Kozbeszerzési
Hatésag a Kbt. 188. § (4) bekezdése szerinti - vagy birésagi fellilvizsgalata esetén a birésag a
Kbt. 188. § (5) bekezdése szerinti - jogerds hatarozata kimondja az adott kizaré ok hatalya
alatt allé gazdasagi szereplé megbizhat6sagat, az ajanlatkéré mérlegelés nélkiil koteles azt
elfogadni. A jogerds hatdrozatot a gazdasdgi szerepl§ az egységes europai kdzbeszerzési
dokumentummal egyidejlleg kdteles benyujtani,

Osszefoglalo tdjékoztatds: az uni6s értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti
értékhatarokat - drubeszerzés vagy szolgiltatds esetén a tizennyolcmillié forint becsiilt
értéket, vagy épitési beruhazas esetén a szazmillié forint becsiilt értéket - elérg érték(i
kozbeszerzések megvaldsitdsakor az ajanlatkéré a nyilt, a meghivasos és a targyalasos
eljardst megindité felhivast nem hirdetmény Utjan teszi kdzzé. Az ajanlatkérs az eljaras
meginditdsanak napjat legaldbb 6t munkanappal megelGzéen, de legfeljebb tizenkét
hénapon beliil kételes a Kdzbeszerzési Hatdsag altal elérhetsvé tett elektronikus Gton és
maodon a meginditandé eljardsrél sz6l6 6sszefoglald tajékoztatast killdeni a Kézbeszerzési
Hatosagnak, amelyet a Kozbeszerzési Hatdsdg a megklldést kévetéen egy munkanapon
belll a honlapjén kozzétesz. Az 6sszefoglald tajékoztatssban konkrétan meg kell jel6lni az
ajanlatkéré nevét és cimét, az érdekl6dés jelzésére szolgald elérhetGséget, a szerz6dés
targyat, a szerzGdés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114.
§ (11) bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdasigi szerepl6knek sz6l6 arra
vonatkozo felhivast, hogy érdeklédésiiket az eljaras irdnt az ajanlatkérénél jelezzék az
ajanlatkérd dltal az 6sszefoglald tdjékoztatasban meghatarozott idSpontig, amely nem lehet
-az--Osszefoglald tajékoztatds —megkiildését—kdvets - 6tddik -munkanapndl - korabbi. A
kbzbeszerzés targydra vonatkozé adatokat az 6sszefoglalé tdjékoztatasban ugy kell
megadni, hogy annak alapjén a gazdasagi szerepl6k meg tudjak itéini, hogy az eljaras iranti
érdeklédésiiket kivanjak-e az ajdnlatkérénél jelezni. A tajékoztatds tartalma a kézzétételét
kévetSen nem médosithaté. Ha az ajénlatkéré nem vagy nem a tdjékoztatasban szerepld
adatoknak megfelel6en kivanja az eljarast meginditani, abban az esetben a tajékoztatas
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visszavonasardl legkésébb a megkiildésétsl szamitott tizenkét hénapon beliil kdteles



értesiteni a Kozbeszerzési Hatdsag altal elérhetévé tett elektronikus Uton és médon a
Kdzbeszerzési Hatdsagot, valamint irdsban azokat a gazdasagi szereplSket, akik addig az
ajanlatkérénél az eljdras irdnt érdeklédésiiket jelezték. A Kozbeszerzési Hatdsdg a
visszavonds tényét az értesitést kovetéen egy munkanapon beliil a honlapjan kozzéteszi.

Részekre torténd ajdnlattétel: az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés
targyanak jellege és a szerz6déshez kapcsolddd tovabbi kériilmenyek lehetbvé teszik-e a
kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Ha ai ajanlatkéré nem biztositja a részekre
torténd ajanlattételt, az eljarast megindit6 felhivasban kdteles megadni ennek indokat.

Szolgdltatds megrendelése: a szolgiltatds megrendelése arubeszerzésnek és épitési
beruhazasnak nem mindsiilé - olyan beszerzés, amelynek targya kilonosen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérs részérdl.

Szolgdlitatdsi koncesszi6: az ajanlatkérg éltal, frdsban megkdtott visszterhes szerz8dés,
amelynek keretében az ajanlatkérd szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgdltatds hasznositdsi jogdnak meghatdrozott idre toérténd
dtengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgiltatdssal egyiitt, amely egyiitt jar a
szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolédé mikddési kockdzatnak a koncesszids jogosult altali
viselésével. Olyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjén az ajanlatkérd a szolgaltatas
nydjtasanak jogit (hasznositasi jog) meghatdrozott id6re dtengedi, és ellenszolgaltatasa a
hasznositasi jog vagy e jog &tengedése pénzbeli ellenszolgdltatdssal egyiitt, ahol a
hasznositishoz kapcsol6dé kockédzatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a
nyertes ajanlattevs viseli. Ha a beszerzés targya szolgéltatdsi koncesszid, a Kbt. Harmadik
Része alkaimazand®.

JVagy azzal egyenértékd” kifejezés alkalmazdsa a kozbeszerzési leirdsban: a miszaki
leirdsnak nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akaddlyozna a kézbeszerzés verseny
el6tti megnyitdsat. Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési m(szaki leirdst nem hatdrozhatja meg oly
modon; hogy egyes gazdasagi szereplSket, vagy arukat az eljarasbdl kizar, vagy mds médon
indokolatlan és hatranyos vagy elénybds megkiildnboztetésiiket eredményezi. A szerz6dés
targya altal indokolt vagy jogszabalyban meghatarozott esetek kivételével a mfiszaki leiras
nem hivatkozhat meghatérozott gyartmany( vagy eredetdi dologra, illetve konkrét eljarasra,
amely egy adott gazdasagi szerepld termékeit vagy az dltala nyujtott szolgaltatasokat
jellemzi, vagy vedjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, tipusra vagy adott
szarmazasra vagy gyartasi folyamatra, ha az egyes gazdasagi szereplék vagy termékek
elényben részesitéséhez vagy kiszoritdsahoz vezetne. Az ilyen hivatkozas csak kivételes
esetekben engedhetd meg, ha nem lehetséges a szerzdés targyanak kelléen pontos és
érthetd leirdsa. Az ilyen megnevezés mellett a ,vagy azzal egyenértékd” kifejezést kell
szerepeltetni. Epitési beruhdzis esetén az eurdpai szabvanyokat, eurépai miszaki

~~—engedélyt, kozos mlszaki elfirdsokat, nemzetkdzi szabvanyokat, az eurdpai-szabvanyigyi-
szervezetek altal létrehozott egyéb mfiszaki ajanlasokat atiiltetd nemzeti szabvanyokra,
vagy ezek hidnyaban nemzeti szabvanyokra, nemzeti mdszaki engedélyre, illetve nemzeti
miszaki elGirdsokra torténd hivatkozas mellett a ,vagy azzal egyenértékl” kifejezést kell
szerepeltetni.



Vezetdség: az OEP fSigazgatdja, fGigazgato-helyettesei (lehetséges Déntéshozdk), valamint
az egyes, adott beszerzéssel/kézbeszerzéssel érintett szervezeti egységek vezetéi.

A fenti értelmezd rendelkezésekben nem részletezett fogalmak esetében a Kbt.-ben és
végrehajtasi rendeleteiben hasznélt rendelkezéseket kell hasznaini..

4. KOZBESZERZESI ELIARASOK KOZOS SZABALYAI

Az aldbbi rendelkezéseket minden eljarasrendben, minden kézbeszerzési eljarads esetén
alkalmazni kell.

4.1. A kdzbeszerzési eljarasok el6készitésére vonatkozé iltaldnos szabalyok

Az eljarasok elGkészitése sordn gondoskodni kell a kbzbeszerzési dokumentumok
teljességérél, megfeleld el6készitésérdl, igy kiilonss tekintettel:

® a Kbt.-ben elGirt hirdetményeknek a kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladdsanak, ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairél és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai osszegezésrél sz6lé 45/2015. (XI.
2.} MvM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta rendelet) elSirt mintak
szerinti feladdsardl, megjelentetésérdl, illetéleg megkiildésérsl

* a mliszaki leirds elkészitésérdl, illetve az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivisban vagy
a dokumentaciéban a kozbeszerzés targyara vonatkozd részletes miszaki leirss —
kilondsen a mifszaki és a mindségi kovetelmények a megkovetelt teljesitményjellemzgk,
a megfelel8ség tanisftasa és ellenGrzése, a mindségbiztositasi rendszer tandsitisa —
meghatarozasardl,

* a szerz6dés, illetve keretmegillapodas tervezetet is tartalmazé kézbeszerzési
dokumentacié elkészitésérdl,

® az értékelési szempontok, illetve alszempontok és sulyszamok meghatarozasarél,
valamint az értékelés soran adhaté pontszamokrél,

* az eljdrasbdl torténd kizdrast eredményezé kizaré okoknak, az ajanlattevék pénziigyi és
gazdasagi, miszaki és szakmai alkalmasséga feltételeinek és az igazolasdra kért
adatoknak és tényeknek a meghatarozdsarél, figyelembe véve a Kbt.—ben és egyéb
kbzbeszerzési vonatkozast rendeletekben meghatdrozott elirasokat és médokat,

* azajanlati- illetbleg teljesitési biztositék nyujtas feltételeinek meghatarozasarol,

* atobbvaitozatd (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehet&ségét meg kell hatdrozni,

* részajanlattételi lehet§ség megvizsgalisars). |

A Kbt. szabdlyaitél csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabaiyokat tartalmaz a
- szerz8déskdtés folyamatdra, el6zményeire, fe [tételeire, "a szerz6d és/keretmegillapodis
kitelezd tartalmi elemeire vagy a szerz6dés/keretmegallapodas teljesitésére vonatkozdan,
mellyek nem egyeztethetdk dssze a Kbt. rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatdlya ald tartozé
ugyekben kizarélag a Kbt.-t kell alkalmazni.



A kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiilonosen figyelemmel kell lenni a Kbt.-ben eléirt
hataridgk betartdsira és a kdtelez8en elGirt dokumentumok elkészitésére, valamint a
Kozbeszerzési Hatdsag jogalkalmazdst segitd dokumentumaiban és a Kézbeszerzési
Dontébizottsag hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére, illetve az Eurdpai
Unié vonatkozé iranyelveire.

4.2.Kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa:

Minden egyes kdzbeszerzési eljdrast — annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott
szerz6dés/keretmegillapodas teljesitéséig terjed6en — irasban, illetdleg az elektronikusan
gyakorolhaté eljérasi cselekmények esetén kiilén, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan kell dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Osszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerz6dés teljesitésétSl szamitott legalabb 6t évig meg kell Grizni. Ha a
kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a felilvizsgélat - jogerGs befejezéséig, de legalabb o6t évig kell
megérizni. o '

Az ajanlatkérd koteles a Kézbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus
Gton hozzaférést biztositani.

Ahol a Kbt. vagy az annak felhatalmazasa alapjan megalkotott kiilon jogszabaly alapjn az
ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljards soran valamely dokumentum benydjtasat irja el6, a
dokumentum - ha jogszabdly eltérGen nem rendelkezik - egyszerd masolatban is
benyujthatd. Az ajanlatkéré elbirhatja az olyan nyilatkozat eredeti vagy - ha az ajanlatkérd
lehetévé teszi - hiteles masolatban térténd benydjtdsat, amely kdzvetleniil valamely
kbvetelés érvényesitésének alapjdul szolgdl (kilondsen garanciavallalé nyilatkozat vagy
kezességvallalasrol sz616 nyilatkozat). Nem elektronikus Gton térténd ajanlattétel esetén az
ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint benyUjtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. § (2)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt példanyat kell tartalmaznia. Az ajanlatkéré a

nem magyar nyelven benyuijtott dokumentumok ajanlattevé altali felelds forditasat is
kételes elfogadni.

Ha az Eurépai Unién kiviil letelepedett ajanlattevd letelepedési helye szerinti orszagban az
e torvény dltal megkdvetelt igazolas nem |étezik, az ajdnlatkérd jogosult elfogadni az adott
igazoldssal egyenértékd igazolast, illetve dokumentumot is.

--—4,3:7 Nyilvantartasok vezetése: ——— -
A BUFO az OEP szervezetén beliil lefolytatott beszerzési és kbzbeszerzési eljarasokrél — a

Kbt.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésére is figyelemmel — nyilvantartést vezet.



A beszerzési és kdzbeszerzési eljarasokrél késziilt nyilvantartasokhoz kapcsol6dé adatok
(kiilondsen, de nem kizarélagosan a szerz8dés/keretmegsllapodas megkotése, rhédositésa,
teljesitése és megsziinése stb.) BUFO felé torténd megkiildése az Igényformalé szervezeti
egyseg vezet§jének a feladata, kotelessége és felel@ssége.

A BUFO az alabbi nyilvantartasok vezetéséért felels:

- Részvételre jelentkez6k/Ajanlattevék/az eljaras irant az Ajanlatkérénél érdeklédést jelzé
‘gazdasdgi szereplSk - nyilvéntartasa (vezetése elektronikus formdtumban, tovibbi
papiralapon az eljérés iratanyagai kdzott).

- Szerz6dések nyilvantartidsa (vezetése elektronikus formatumban, Excel tablazatban,
valamint a szerz6dések/keretmegallapodasok eredeti példanyainak kozés iratgydjtében,
tovabba az eljaras iratai kozétt eredetben torténd megbrzése).

- A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasa, illetve ehhez kapcsolédéan az
eljdrasokban résztvev8 személyek nyilvintartasa (vezetése elektronikus formatumban,
kozds Excel téblazatban).

- A kozbeszerzési eljérésokh.oz kapcsolédé jogorvoslatok, ilietve az ezek lezaruldskor
kiszabott birsagok, perkéltségek nyilvantartésa (vezetése elektronikus formatumban,
tabiazatban — a jogorvoslattal érintett eljaras iratanyagai kiz6tt).

4.4. Kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga:

Az OEP koteles a Kbzbeszerzési Hatdség altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbdzisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat
honlapjan — kézzétenni:

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kévetGen
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt.-ben meghatérozott adatokat az elGzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetSen haladéktalanul;

¢/ a Kbt. 9. § (1) bekezdés hj-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-{5) bekezdésének
alkalmazdsaval megkétott szerzGdéseket a szerzédéskstast kévet6en haladéktalanul;

d} a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket/keretmegallapodasokat a
szerz§déskdtést kovetSen haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasars! szélé dsszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajdnlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

fl a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kévetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljardsok esetében felhivédsra), a
rrsz-er-zédc’i—felek--megnevezését,—--az't,rhog—yr——ar——teljesftés szerz6désszer(i- volt-e;-a szerzédés
teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idSpontjat, tovdbbs az ellenszolgdltatas
teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél -
tamogatasbol megval6suld kézbeszerzés esetén szallitsi kifizetds soran a kifizetésre koteles
szervezet - 3ltal tortént teljesitését kévetd harminc napon beliil;

g/ a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eldirt hataridsig.



A fenti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala lzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettél eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a
szerzGdés/keretmegallapodas mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvinossagara a Kbt. és a Ptk.
uzleti titokroél sz6l6 rendeikezései alkalmazando. '

Az a) pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetl évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetSnek lennie.

A b} és f)-g) pont szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon
torténé kozzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. & (2) bekezdésében meghatédrozott
idGtartamra koteles elérhetéveé tenni. ‘ _

A ¢)-d) pont szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon torténd kozzetétel esetén
‘legaldbb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhet6vé tenni.

Az f) pont szerinti t4jékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan id6re kotott
szerzGdés esetében a szerz8dés megkstésétdl szamitva évenként kell aktualizaini.

4.5. A kozbeszerzés tisztasdginak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok:

Az OEP eljdras lefolytatasaban résztvevd alkalmazottja és az adott kézbeszerzési eljards
elékészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen médon bevont mas személy haladéktalanul
kdteles frasban részletesen tijékoztatni a Déntéshozét, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd, és a Kbt. 2. §-ban
meghatdrozott alapelveket megsértd cselekményt észlel.

A Déntéshozé az ilyen bejelentést haladéktalanul kivizsgaltatja, & megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

4.6. Osszeférhetetienségi szabalyok és a titoktartasi kételezettség:

A kézbeszerzési eljdrasban az OEP részérdl részt vev8 munkatdrsak, a megbizott kiilsé
szakeérté(k) és egyéb kozrem(ikodSk kijeldlésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 25 §-ban.
meghatdarozott §sszeférhetetlenségi szempontokra.

A kibzbeszerzési eljards déntéshozéjanak, illetéleg megbizasukat kévetden a birald bizottsagi
tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek vagy szervezeteknek irdsbeli nyilatkozatot keli
tenniiik arrél, hogy a Kbt.-ben szabdlyozott ésszeférhetetlenség személyilikre vonatkoztatva
nem &ll fenn, tovabba, hogy az eljdras soran tudomdsukra jutott informacidkkal, adatokkal
az ajanlattevéket nem segftik és azokat az eljards befejezése elltt és azt kdvetGen
jogosulatian személy tudomasara nem hozzak. ‘

-~ A kbzbeszerzésieljdrasbanrészt vevl személyek az eljaras folyaman-titoktartasra ktelesek,
a felhivas, illetve a dokumentdcié feltételeivel kapcsolatban gazdasagi szerepl6kkel
semmilyen kilén megbeszélést nem folytathatnak. A titoktartassal kapcsolatos
nyilatkozatot az ésszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejileg kell megtenni.



5. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, ELGKESZITESE ES JOVAHAGYASA
5.1. Kozbeszerzési terv:

A Kbt. alapjan, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kbzbeszerzések id6ben térténd atgondoldsa, Osszehangolasa, kézzététele megtdrténjen és
ez altal a feladatok tervszer(en, kiegyenlitett (itemezés meliett keriiljenek végrehajtasra.

a) A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen; az OEP minden év mércius 31-ig
kételes elkésziteni a gazdalkoddsi évre vonatkozé beszerzési és kdzbeszerzési tervét (a
tovabbiakban: Kézbeszerzési Terv), melyet az Igényformalé szervezeti egységek legkésébb
minden év marcius 15-ig térténd adatszolgéltatasa alapjan, a BUFO 4llit 6ssze.

b) Az igényformald szervezeti egységek (fGosztalyok) elvégzik az adott évre tervezett
kdzbeszerzési igényeikkel kapcsolatos heiyzet-, valamint piacfeimérést, és a Kbt, 16-19. §-
aiban foglaltak alapjan, figyelemmel a Kbt. 28. §-aban foglaltakra megéllapitjak a beszerzési
igényeik becsiilt értékét. A helyzet- és piacfelmérés elvégzését és a becsiilt érték
megallapitdsat {rasban dokumentalni kell. Az igényformalé szervezeti egységek kotelesek a
jovahagyott koltségvetés és az elvégzett helyzet- és piacfelmérés alapjan az adott évre
tervezett kozbeszerzési igényiiket tablazatban a BUFO-nak irdsban megkiildeni.

c) ‘A BUFO a Kézbeszerzési Terv tervezetének elkészitése soran megallapitja az egyes
beszerzési igények kozétt fenndllé, a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdés szerinti egybeszamitisi
kotelezettséget és megallapitja az alkalmazandd eljardsrendet.

d) Az egybeszamités vizsgalata sordn a Kbt., a Kbzbeszerzési Hatésag utmutatsi,
valamint a Kdzbeszerzési Hatésag Elndke tijékoztatdinak rendelkezései az iranyaddak.

e) A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a tébb évre athtizéds arubszerzéseket,
épitési beruhazasokat, tovibba a tébb évre vonatkozd szolgdhtatdsokat is. A tervet — az
ellenGrzések szempontjaira is tekintettel - 5 (6t) évig meg kell 8rizni.

f) A Kozbeszerzési Tervnek tartalmaznia kell a targyévben tervezett kdzbeszerzések
(ideértve a kiemelt termékekre vonatkozo keret megallapodasokat érintéket is) targyat, az
eljdras tervezett fajtajat, valamint a meginditds tervezett idépontjat (negyedéves
bontasban).

g) A BUFO altal sszeéllitott Kézbeszerzési Tervet az OEP Ddntéshozdja hagyja jéva.

h) A Kozbeszerzési Terv nyilvlnos, azt a Kézbeszerzési Hatdésag dltal mikodtetett
—Kézbeszerzési Adatbdazisban és az OEP-honla pjan kézzé kell tenni. A- BUFO vezetd je-koteles

gondoskodni a Kdzbeszerzési Terv OEP honlapon térténd kozzétételrdl. A kdzbeszerzési terv
modositasat a modositas elkészitését kévetden haladéktalanul kbzzé kell tenni.

A Kbzbeszerzési Tervnek a honlapon a targyévet kovet§ évre vonatkozé kézbeszerzési
terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetének lennie.
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5.2. A Kozbeszerzési Terv jovahagyasat megeldzoen felmeriilé beszerzési igények
kezelése:

A targyévben a Kozbeszerzési Terv jovahagyadsa el6tt inditott, vagy mar lefolytatott
kdzbeszerzési eljarasokat a tervben — a fenti adattartalommal — ugyancsak szerepeltetni
kell.

Ha valamely Igényformal6 szervezeti egység a Kdzbeszerzési Terv jovahagyasat megel6zéen
kivan beszerzést megvaldsitani, koteles igényét a BUFO felé benydjtani, .az aldbbi
dokumentumok egyidejd megkildésével:

- a kizbeszerzési eljaras pénzligyi fedezetigazolasa; -

- a miiszaki leirdsra/tartalomra vonatkoz6, — adott esetben — az eljdrdsban ajanlattételre
felkérendd gazdasagi szereplSk adatait, illetSleg a meghivasukra vonatkozé indokolast
tartalmazo jognyilatkozat;

- a becsiilt érték meghatdrozasa céljabdl elvégzett vizsgalatra és az egybeszamitasra
vonatkozé nyilatkezat.

5.3. A Kozbeszerzési Terv jovahagyasat kovetSen felmeriilé beszerzési igények
kezelése:

A Kdzbeszerzési Terv jovdhagyasat kdvetSen felmeriil6 beszerzési igények esetén a
Kézbeszerzési Tervet modositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érint8 valtozas
kévetkezik be.

A Kozbeszerzési Terv aktualizilasat, modositasat a BUFO késziti el, az Igényformalék errdl
57616 hivatalos értesitését kdvetGen haladéktalanul. Uj téte! felvételével, a mennyiség
lényeges novekedésével, az eljgrds fajtdjdnak megvaltozasaval stb. Gsszefliggd
modositasokat (a kézpontositott keretszerz6désekre tervezett megrendelések kivételével) a
BUFO egybeszamitasi szemponti jévéhagydsat kdvetSen az OEP Dontéshozéja hagyja jova.
A Kozbeszerzési Tervrsl, a kiemelt termékek korét érinté. véltozisokrél a BUFO ad
tajékoztatast a KEF részére.

A kiemelt termékek vonatkozasiban a Kdzbeszerzési Tervet az igények negyedéves bontasat
megadva kell elkésziteni. A BUFO &sszesiti, majd az OEP és a szervezeti egységei nevében
negyedévente elére jelenti a KEF szamara az igényeket, a kbzponti beszerzd szervezet éltal
kézzétett moédon. '

5.4. El6zetes tajékoztatd:

- Az OEPa koltségvetési év kezdetét kdvetSen elbzetes tajékoztatdt készithet-az adott évre,
vagy az elkdvetkez§ legfeljebb tizenkét hénapra tervezett ésszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatds megrendelésérél, amennyiben a szervezeti egységek
részérdl erre irdnyuld igény érkezik. A felmeriilg igényeket a BUFO &llitja dssze, és a
Déntéshozé hagyja jova.



5.5. Eves statisztikai sszegezés:

A BUFO az OEP el8z6 évi beszerzéseird| és kbzbeszerzéseirSl minden év majus 31-ig koteles
a vonatkoz6 jogszabalyok dltal meghatérozott formaban és - adattartalommal éves
statisztikai &sszegezést késziteni, és azt a Kdézbeszerzési Hat6sagnak, valamint a Gybr. 16, §-
a eértelmében az egészségiigyért felelds mindenkori miniszternek is megklildeni.

A BUFO 4ltal elkészitett éves statisztikai dsszegezést az OEP Dontéshozéja hagyija jéva.
5.6. Kozbeszerzések ellenérzése

A folyamatban 1évé és a lezdrult kézbeszerzések ellendrzését a Dontéshozd dbntése és
utasitdsa alapjén a Bels§ Ellen&rzési F6osztaly folytatja le.

6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS HATASKOROK £5 FELADATOK

A kézbeszerzési eljérds elGkészitése, a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivis és a
dokumentacid elkészitése, a részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése soran, é&s az
eljaras mas-szakaszdban az OEP nevében eljaré, illetSleg az eljarasba bevont személyeknek,
illetéleg szervezeteknek egylittesen rendelkezniik kell a kbzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrisbdl megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatért meghaladé, épitési beruhdzis
esetén az Gtszazmillié forintot meghalado érték(i kdzbeszerzési eljarisba az OEP kételes
felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

Az OEP legalabb haromtagu birdiébizottsigot kételes létrehozni az ajanlatoknak - sziikség
esetén a hidnypotlds, felvildgositas vagy indokolds megadésat kovet6 — a Kbt, szerinti
elbirdldsara és értékelésére. A birdlébizottsig irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit az eljarast lezaré déntést meghozé személy vagy testiilet részére. A birdlébizottsagi
munkard! jegyz6kényvet kell késziteni, amelynek — az OEP 3ltal lefolytaott kdzbeszerzési
eljdrasok esetén — részét képezik a tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai.

Megfelel§ szakértelemnek mindsiil:

- a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyok ismerete és gyakorlata,

- a beszerzés targydra vonatkozd beszerzési, Uzemeltetési, fenntartasi ismeretek és

tapasztalatok,

- a részvételre jelentkezd/ajanlattevd pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki alkalmasséga
~——felmérésére és megitélésére vonatkozd ismeretek és ta pasztalatok, - -

- valamint az OEP nevében eljaré személy &ltal esetenként meghatarozott egyéb (pi.

jogi) ismeretek és tapasztalatok megléte.



6.1. Dontéshozo.

Az OEP beszerzési, valamint a kozbeszerzési eljarasai elkészitése és Iefolytatasa soran az
OEP, mint Ajanlatkéré részér6l a mindenkori dontéshozo (a tovabbiakban: Dontéshozo)
gyakorolja a dontési jogkdrt a kévetkez6 targykorokben:

- Kdzbeszerzési Terv és modositasok jovahagyasa,

- el6zetes tajékoztaté jovahagydsa,

- @ves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa,

- kbzbeszerzési eljaras meginditasanak/eredménye kihirdetésének engedélyezése,

- kozbeszerzési eljarasban a Biralo Bizottsag tagjainak kijeltlése,

- a kdzbeszerzési eljaras kiils§ szervezettel térténd lefolytatdsanak engedélyezése,

a kbzbeszerzési Biral6 Bizottsag véleménye alapjan a kozbeszerzési eljarast lezaré
dontés meghozatala,

- a kozbeszerzési eljards eredményeképpen létrejové szerz8dés/keretmegallapodas
alairasa, kotelezettség véllalds -

- az OEP kozbeszerzési eljarasaiban egységesen érvényesiteni kivant allando penzugyl
gazdasdgi, mszaki és jogi kovetelmények meghatarozasa,

- kdzbeszerzési eljarasban az egyéb eljarasi és az érdemi dontések meghozatala,

- kdzbeszerzési eljarasokban nem orvosolhatd érvénytelenség megallapitdsa az
eljarast lezaré dontés meghozatala elétt,

- a Szabdlyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Déntéshozd barmely kérdésben, amelyben jelen szabalyzat a ddntési jogosultsagot mas
személyre delegélta - a dontési jogosultsagot irasban magahoz vonhatja.

A Dontéshozo barmely kérdésben vald dontéshozoi jogosultsagat - akadalyoztatasa esetén —
az altal kijeldlt helyettes személyre delegalhatja.

6.2. BUFO

Az OEP beszerzési és kizbeszerzési eljdrdsainak, a beruhézasok, feljitasok lebonyolitasa,
koordindlasa, feliigyelete, az SZMSZ alapjan, alapvetden a BUFO — mint bels& szolgaltaté
szervezet — feladata, mely tevékenységét a mindenkori Déntéshozé iranyitja.

6.2.1. Koordindlja az egyes fdosztalyok részvetelét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi
szempontok érvényesitését az egyes beszerzési és kozbeszerzési eljarasi
cselekmények el6készitése, végrehajtasa, a megkivant dokumentaltsag,
valamint a dontés-el6készitési feladatok teljesitése soran.

6.2.2. Beszerzési és kozbeszerzési feladatai: =~
- az OEP 6ndllé szervezeti egységei részére, az igények szerinti beszerzések és
kozbeszerzési eljdrdsok el8készitése, végrehajtdsa, a beszerzési folyamatok,
tevékenységek koordinaldsa, a szerz8dés-, illetve keretmegallapodas tervezetek és az
esetleges szerz8dés-, illetve keretmegallapodds modositasok tervezeteinek
el6készitése;
- a kdzbeszerzési eljaras szakszer( el6készitése és lefolytatdsa,



- a lebonyolitds sordn felmeriild szervezési és adminisztraciés intézkedések
megtétele,

- a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvételének és bontisinak megszervezése,
bontdsi eljards lebonyolitisa és vezetése, _

- az értékeléshen részt vevé Biralé Bizottsag tajékoztatdsa, munkajanak
megszervezése, |

- részvétel a benydjtott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat Biralé Bizottsag
munkajaban,

. a Biral6 Bizottsag szakvéleményének déntésre torténd felterjesztése,

- az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos &rzésének megszervezése,

- az Osszegezés megklldése az ajanlattevdk/részvételre jelentkez6k részére,

- a Kbt. altal meghatdrozott esetekben hirdetmény kdzzététele,

- a Kkr-ben meghatarozott engedély beszerzése, a BM, ME részérél kijeloit
felugyelGvel és/vagy helyettesével val6 egyiittmksdés,

- az OEP onallé szervezeti egységei adatszolgdltatisara alapozva az OEP éves
Kdzbeszerzési Tervének elkészitése, karbantartasa, a térvényben el@irt id6étartamu
megdrzése, tdjékoztatas a terv tartalmardl, a tervben foglalt eljdrasokrél; az OEP 6nallé
szervezeti egységeivel egylittmiikddve elGzetes ©sszesitett tdjékoztatasok, tovabbj
éves statisztikai Osszegezés készitése, ezek kdzzétételének kezdeményezése,

- az OEP altal felkért felelds akkreditalt kézheszerzési szaktanicsadé
részvételének sziikség szerinti biztositisa a kbzbeszerzési eljarasokban,

- az OEP jogi képviseletének elldtdsa a K6zbeszerzési Dontébizottsdg és a birosag
elé keriilé kbzbeszerzéssel kapcsolatos jogvitas ugyekben;

- a beszerzéseket és kdzbeszerzéseket érinté szerz0dések/keretmegallapodasok
ellenjegyzése a Szabélyzat el8irasaival osszhangban,

- azegyes 6nadlld szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési és kézbeszerzési
ugyekben éllasfoglaldsok kialakitdsa a kozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok egységes
értelmezése és végrehajtisa érdekében;

- a Szabalyzat aktualizalasa;

- a beszerzések korében egyéb feladatok ellatasa.

6.3. lgényformalék

Az 6nall6 szervezeti egységek a feladat- és hatiskoriikbe tartozé tevékenységek ellatisa
soran felmeril§ beszerzési, kozbeszerzési igény vezetSi elfogaddsat, engedélyezését
kovetden kotelesek az eljaras szakmai el6készitését elvégezni, melynek sordn kotelesek
egyuttm(ikddni a BUFO-val.

A kozheszerzések megvaldsitasaban az érintett szakma f6osztdlyvezetdjének, illetéleg
féosztalyvezetd-helyettesének feladata:

——— - miszakileirds (szakmai specifikdcid) elkészitése, -

- a kozheszerzési eljards meginditasdhoz sziikséges vezetdi el6terjesztés

elkeszitése,

- a részvételi jelentkezések/ajanlattevék szakmai specifikaciéval kapcsolatos
tdjékoztatasdanak elkészitése, és a BUFO részére torténd megkiildése, tovabbi a
konzultdcié és a helyszini bejards BUFO-val egyUttmdikddve térténd megszervezése,

- szakertGk bevonasanak kezdeményezése,



- részvétel a benyujtott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat értékeld bizottsag
munkajaban,
- jelen Szabdlyzatban meghatarozott egyéh feladatok végrehajtasa.

A kdzbeszerzések megvaldsitasaban az érintett szakma képvisel8jének feladata:

- szakmai tdmogatas a Birald Bizottsag széméra,
- jelen Szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6.4. Birdlé Bizottsag

Szervezete:
A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdldsat legalabb harom tagbdl allé
bizottsag (a tovabbiakban Biralé Bizottsdg) végzi. A Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglaltak
szerint, a kbzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajénlatkérd nevében eljard,
illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyittesen rendelkezniiik
keil a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi

szakértelemmel.

Az eljérés el6készitésében és a Biralo Bizottsagban egyarant hivatalbol részt vesz:

- azlgényformald szervezeti egység vezetbje, vagy az altala kijeldit munkatars,

- a BUFO vezetdje/f6osztélyvezet-helyettese, vagy az dltala kijeldlt munkatars, mint a
Biraloé Bizottsag elndke.

Feladata: 7

- az alkalmassdg és az érvénytelenség tekintetéeben vizsgalja a részveételi
jelentkezéseket/ajanlatokat, és javaslatot tesz az érvénytelenség megallapitdsara,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajanlatok Osszevetését elkésziti az elGzetesen
megéliapitott birdlati szempontok szerint és elvégzi az ajanlatok értékelését, ilietve
javaslatot tesz az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirdlasdhoz szakvéleményt készit,

- elvégzi az érvénytelenségi vizsgalatot és az elbirdlas soran javaslatot tesz a nyértes
ajanlatra, illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az eljards megindithatésagara, eredményére/eredménytelenségére, illetéleg annak
kihirdethetdségére vonatkozo javaslatat a Dontéshoz6 részére megklildi jévahagyasra.

Elndke:

A BIralé Bizottsdg elndke minden esetben a BUFO kbzbeszerzéssel foglalkozé azon
munkatérsa, akit a BUFO mindenkori vezetSje vagy a kozbeszerzésért felelGs
féosztalyvezetd-helyettesejavasol—

Feladatai:
- a Biralé Bizottsag munkdajanak megszervezése, iranyitasa,

- a Birdlé Bizottsag tagjaival kapcsolatos dsszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén
a bizottsagi tag visszahivasanak és (j tag kinevezésének kezdeményezése,



- a titoktartds kovetelményének betartatdsa, a Biralé Bizottsagi tagok részérdl annak be
nem tartdsa esetén vizsgalat kezdeményezése,

- sziikség esetén kiilsé szakeért6{k) bevondasdnak kezdeményezése,

- a Biralo Bizottsagi Ulések jegyz8kdnyveinek és jelenléti fveinek elkészittetése.

Jogillasa és miikodése:

A Biralo Bizottsdg tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések sorén nem
utasithatéak, alldspontjukat 6nélléan, kizarélag a vonatkozé jogszabdlyok és belsd
szervezetszabdlyoz6é eszkézok, szakmai ismereteik és az &ltaldnosan elfogadott
szakmai szokasok figyelembevételével a felhivdsban és dokumentéci6ban megadott
feltételek birdlati (rész- és al-) szempontok és médszer alapjan alakitjak ki.

A nemzeti értékhatart el nem éré beszerzések esetén, valamint a Kbt. hatalya ala
nem tartozd, ott kivételként meghatarozott beszerzések esetében Birdls Bizottsdg
feldllitasa nem kételezd.

Ugyancsak nem kételezd Biralé Bizottsag felallitisa a kdzpontositott kézbeszerzések
alkalmaval, a keretszerzédés/a keretmegallapodds alapjan, verseny Ujrainditasa
nélkiil lefolytatott beszerzések — kdzvetlen megrendelések — esetében.

A Birdlé Bizottsdg tagjait a BUFO f6osztalyvezetSje dltal javasolt szemnélyi
osszetétellel a Dontéshozd hagyja jéva.

A Biralé Bizottsdg minden tagja, beleértve a Biralé Bizottsag munkdjanak segitésére
felkért szakért6t is, koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartssi nyilatkozatot tenni.

Az elGkészitésben, valamint az eljaras lefolytatdsiban résztvevs kormanytisztvisel6k
partatlansagdt, titoktartasit, személyiik kapcsan az osszeférhetetlenségi kévetelmények
teljestilését vélelmezni kell. A kormdnytisztvisel8 azonban kételes jelenteni munkahelyi
vezetSjének és a Birdld Bizottsag elndkének, ha partatlansagat, Osszeférhetetlenségét
érintden — a Kbt.-ben nevesitett vagy egyéb személyes okbél — a személyes
kbzrem(ikddését kizard ok all fenn, vagy idékézben ilyen kizaré valtozas kévetkezett be. A
bejelentést mériegelve, az elndk javaslatot tesz a Déntéshozd részére a Birals Bizottsagi tag,
vagy Kozremiikédé Osszeférhetetlenségérdl. Az Osszeférhetetlenség megallapitasa és az uj
Birald Bizottsdgi tag megbizasa a Dontéshozd hataskérébe tartozik.

A Biralé Bizottsag munkajat, (iléseit a Birdld Bizottsag elndke, illetve az elndk altal esetileg
megbizott mas bizottsdgi tag vezeti. A Birdlé Bizottsdg hatarozatképességérdl,
dontéshozataldnak médjardl az elnsk esetenként, sajat hatdskérben dént.

A Biralé-Bizottsag-lléseit szlikség-szerint; a tervezett-eljrasi cselekm ények el6készitéséhez-
elegendd id6t adva, el6zetesen egyeztetett id6pontban tartja.

A Birdlo Bizottsdg tagjai kételesek a Biralé Bizottsag munkajaban, annak {lésein
személyesen részt venni. Az elnék engedélyezheti, hogy az akadalyozott Biralo Bizottsag tag
helyettesrél gondoskodjon, vagy értékelését, véleményét levélben kiildje meg.



A Birdlé Bizottsag tevékenységérdl felvett jegyzékonyvet a Birdlé Bizottsdg eindke dltal
kijelolt tagok hitelesitik. A jegyzGkonyv tartalmazza a tagok indokoldssal elldtott birdlati
lapjat.

A jogszerliség biztositdsa érdekében — adott esetben - jogi, eljérasi kérdésekben a Birald
Bizottsag 4llasfoglaldsait, hatsrozatait megel8zGen kikéri a BUFO dltal delegalt jogasz, illetve
jogi szakvizsgaval rendelkez§ foglalkoztatott alldsfoglalasat.

A Biral6 Bizottsdg a keletkezett iratokat a titoktartas kovetelményét szem el6tt tartva, zart
kérben kezeli. Az eljdrasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a BUFO
kdteles 6rizni — a Kbt. dltal meghatarozott idétartamig, de legalabb 5 évig. A Birald Bizottsag
OEP kormanytisztvisel8 tagjai a masolatban &atvett dokumentumokat megdrzik, azok
irattirazdsara, selejtezhetfségére az OEP iratkezelési szabdlyzatdban foglalt
rendelkezéseket kell atkalmazni.

A Birdlé Bizottsdg tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentdlt mdédon a
munkavégzéshez sziikséges masolatot készithetnek. A Birald Bizottsag tagjain kivil az OEP
szervezeti egységei, illetve kiilsé szervezetek képviselSi a Déntéshozé engedélye alapjan —
dokumentalit médon — kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkoz6 kérést a
Biralé Bizottség elndkéhez kell beterjeszteni. A Biralo Bizottsdg Uléseket megel6zéen a
Biralé Bizottsdg tagjai a BUFO-n keresztlil megkapjak az adott lilésre dsszedliftott szakértéi
anyagokat és beérkezett dokumentumokat.

A Dontéshozé a Birald Bizottsdg javaslatdra alapozva dont — az ME-nek az Gsszegezés
tartalménak jévahagyasét kovetSen ~ és vdllal kotelezettséget.

A Dontéshozo a Birdld Bizottsdg javaslatatdl eltérd tartalmu hatarozatot is hozhat. A Biradlé
Bizottsagi alldsfoglaldst megvaltoztaté hatdrozata esetén a Dontéshozdt terheli a dontéssel
kapcsolatos felel§sség viselése.

Amennyiben a Ddntéshozdé nem ért egyet a Birdld Bizottsag javaslataval, illetve az
dsszegezés tartalméval, Ggy a javaslat kézhezvételét kdveté 5 (6t) munkanapon belil,
indokolasaval, egy alkalommal visszaadhatja felllvizsgalatra az el6terjesztést. A Birald
Bizottsdg 5 {6t) munkanapon bel! Gjabb javaslatot készit, aki az indoklas alapjan készitett
dsszegezést Ujra megkiildi jévahagyasra.

6.5. Kézremiikoddk

Az eljaras elSkészitésébe, illetve — kdzbeszerzési eljarasoknal a Kbt. szabalyai szerint — a

részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirdldsa érdekében kdtelezben Iétrehozandd Biralo

Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) munkajaba sziikség esetén (felkérésre bizottsagi

—tagként) kiilsé szakért8(k) is bevonhaté(k):A-szakértSk segitenek az eljérds folyaman-az-
alldspontok kialakitasanal, illetve részt vesznek a dontések elGkészitésében. Az eljaras

el6készitéséhez szitkséges kiilsG szakért6k (jellemzden termékszakérték) bevonasat,

munkajuk koordindldsat — elsGsorban — az elGkészités feleldseként kijeldlt szervezeti

egység/lgényformalé intézi.



Az elGkészitésbe, az eljarasba bevont kiilsé személyek partatlansagra, titoktartasra,
illetve barmely Osszeférhetetlenségi ok fennélldsinak kizardsara tett nyilatkozatat vagy a
megbizasi szerz6désnek kell tartalmaznia, vagy kiilén dokumentumba kell foglalni

A részben vagy egészben eurépai unids forrasbél megvalbsulé, valamint
arubeszerzés és szolgiltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalade, épitési
beruhdzas esetén az dtszazmillié forintot meghalado értékii kbzbeszerzési eljarasba az OEP
kiteles felel@s akkreditait kozbeszerzési szaktandcsadét bevonni,

6.6. Pénziigyi szakteriilet
A kbzbeszerzési eljarasok elGkészitésekor, a dokumentacié részét képezé szerzédés(ek)
tervezetét, a miniszterelntkségi engedélyezésre felterjesztést megel6z6en  minden
esetben meg kell kiildeni véleményezésre a beszerzés targya szerint- illetékes
pénzligyi szaktertiletnek, amely kételes a tervezethez fiizistt valamennyi  észrevételét 2
munkanapon beliil visszakiildeni a BUFO részére azzal, hogy a szerz8dés tervezeten —
az eljaras fajtatdl fuggsen — utdlagos médositds mar csak a  Kbt.-ben meghatarozott

esetekben lehetséges.

Térgyaldsos eljaras, valamint hirdetmény kézzététele nélkili tdrgyaldsos eljaras
lefolytatdsakor, a targyaldson kotelez§ a pénziigyi szakértelemmel rendelkezs birdlé
bizottsagi tag részvétele.

7. SZERVEZETI HATASKOROK
7.1. Beszerzések:

- Nemzeti értékhatart el nem érg beszerzések esetén az eljaras lebonyolitisira f§
szabalyként az Igényformalsk jogosultak.

- A Kbt. hatdlya ald nem tartozd, ott kivételként meghatdrozott beszerzések
végrehajtasara a BUFO jogosult a VezetGség dontése alapjan.

- Amennyiben a beszerzési eljards meginditdsshoz vezetsi elSterjesztés sziikséges, a
beszerzési vagy kézbeszerzési eljaras kizardlag a BUFO, vagy a Vezetdség kiilon
hozzdjaruldsaval folytathaté Je.

- A beszerzési érték elGzetes meghatdrozasdért, valamint az egybeszdmitas
kdtelezettségének betartasaért, sziikség esetén ennek igazolasaért az eljaras
lefolytatasat kezdeményezd, Igényformalé szervezeti egyseg vezetdje felelds.

7.2. Kozbeszerzések:

- Nemzeti értékhatart elérs, vagy meghalad6 beszerzések esetén az eljaras
bonyolitéja — f6 szabalyként - a BUFO. Hirdetmény kézzétételével induld eljaras
esetén a hirdetményt a Kdzbeszerzési Ertesitdben és az OEP honlapjan is kézzé
kell tenni.



- A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban inditott jogorvoslat esetében — az SZMSZ
szerint — a BUFO illetékes eljarni, mely Gigyekrél a BUFO f6osztalyvezetdje, vagy a
BUFO kozbeszerzési teriletért felelds f6osztalyvezetG-helyettese a Déntéshozo
részére beszamol.

7.3. Az OEP 'beszerzéseinek, kézbeszerzéseinek csoportositasa
7.3.1. A beszerzési értékhatarok alapjan:

7.3.1.1. Beszerzések: ‘

- a mindenkor hatdlyos koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarként
meghatarozott kézbeszerzési értékhatarig {a tovdbbiakban: nemzeti értékhatar) terjedd
4rubeszerzések és szolgaltatas megrendelések és

- a nemzeti értékhatdrig terjedd épitési beruhazasok.

A beszerzések az Igényformalé szervezeti egységek eljarasai ala tartoznak, azonban a BUFO
és a Vezet8ség hozzajaruldsa nélkiil nem indithaték meg.

7.3.1.2. Kdzbeszerzések:

Az uniés értékhatarokat id8szakonként az Eurdpai Bizottsag allapitia meg és teszi kdzzé az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.
Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatdrok minden
évben a kozponti kéltségvetésrél sz6l6 térvényben keriilnek meghatarozasra. Az
egyes beszerzési. térgyak esetében alkalmazanddé — a fenti eurdpai unids jogi
aktusban meghatdrozott - unids értékhatdrok a mindenkori kéltségvetési térvényben
kertilnek rogzitésre. |
A Kodzbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé uniés
drtékhatdrokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan.

A Kbt. kétféle eljarasi rendet hatdroz meg a kdzbeszerzések lefolytatdsara. A legelsé feladat
azt eldonteni, hogy az adott beszerzés melyik eljarasi rendbe tartozik.

7.3.2. Eljarasi rendek:

7.3.2.1. Unids értékhatart elérd értékii kbzbeszerzések (Kbt. 1I. Rész)
7.3.2.2. Unids értékhatirt el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd
érték(i kdzbeszerzések (Kbt. ill. Rész)

Az eljdrasi rendekhez kilénboz6 értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke donti el, hogy
melyik eljarasi rendet kell alkalmazni, a csoportositasra figyelemmel.

a) A Kbt. mellett valamennyi beszerzési targy tekintetében (dru, épitési beruhazas,
szolgaltatds megrendelés) alkalmazandé a kdzbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag és a
kizaré okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozdsdnak
madjarél sz616 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 321/2015. (X.30.) Kr.).



b) Amennyiben a beszerzés targya épitési beruhdzas a Kbt., és a 321/2015. (X.30.) Kr.
mellett figyelemmel kel lenni az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolodé tervezGi és mérndki szolgéltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyaird! sz616
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet el6irasaira is.

c) Ha a beszerzés targya gydgyszer-, orvostechnikai eszkdz és fert6tlenitdszer,
alkalmazandé jogszabély a fekvébeteg szakellatast nyGjté intézmények részére toérténd
gyogyszer-, orvostechnikai eszkdz és fert§tlenitészer beszerzések orszagos kdzpontositott
rendszerérgl sz616 46/2012. (111.28.) Korm. rendelet.

d} Amennyiben a beszerzés tirgya gyégyszer, illetdleg orvostechnikai eszkdz, Ogy
tovabbi alkalmazandé jogszabdly a Gybr.

e) Ha a beszerzés targya:
- Kommunikacids eszkdzok és szolgaltatasok,
- Informéciétechnoldgiai rendszerek és szolgaltatasok,
- Irodatechnikai berendezések és szolgéltatasok,
- Irodabutorok,
- Papiripari termékek és irodaszerek,
- Gépjarmiivek,
- GépjarmU-iizemanyagok,
- Utazdasszervezések,
Elektronikus kbzbeszerzési szolgsltatisok - elektronikus arlejtés szolgéltatds, ugy
irdnyadé jogszabaly a Kkr.

f} Az informatikai eszkéz6k és szolgdltatdsok tekintetében, az elektronikus
kormanyzati stratégiai célokhoz és az infokommunikaciés infrastruktirahoz tortéend
illeszkedés szempontjaira figyelemmel az e-kézigazgatasért felelés miniszter mikédik
kbzre.

A 320/2015. (X.30.) Kr. alkalmazasaban informatikai eszkézoknek és szolgaltatasoknak
a) a szoftverrendszerek és elemeik,
b) a hardverrendszerek és elemeik,
¢) a digitalis vizualtechnikai eszkozok,
d) a szoftverekhez kapcsol6dé szolgaltatasok,
e} a hardverrendszerekhez, kiegészitGikhez kapcsolédé szolgéltatasok,
f) a digitélis vizudltechnikai eszkézokhoz kapcsolédd szolgaltatasok,
g) a beszédcéla kapcsolok, késziilékek és kapcsolédd szolgaltatasok,
h) az aktiv halozati elemek,
-.—.i) a nyilt- és zart céld mobil kommunikacids eszkdzék és szolgaltatdsok,.._...._
J) a kommunikécios eszkézékhodz kapesolédo szolgaltatasok,
k) irodatechnikai termékek,
/) az irodatechnikai termékekhez kapcsoldé szolgaltatasok, valamint
m) az elektronikus kézbeszerzési szolgaltatisok - elektronikus arlejtés szolgéltatas
mindsulnek.



g) Ha a beszerzés targya a fogvatartottak kételezd foglalkoztatdsa kereteben elGallitott
termékek és szolgiltatdsok kérébe tartozik, az Ajanlatkéré beszerzései sordn koteles
alkalmazni a biintetés-végrehajtdsi szervezet részerdl a kozponti allamigazgatasi szervek és
a rendvédelmi szervek iranyaban fennalio egyes eliatasi kitelezettségekréi, a termékek és
szolgéltatisok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérd! sz616 44/2011. (lll.
23.) Korm. rendelet szabdlyait, figyelemmel a 9/2011. (lil.23.) BM rendelet 1. sz.
meliékletében meghatdrozott, a fogvatartottak koételez6 foglalkoztatasa korében
el6allitandé termékek és szolgaltatasok korére.

h) A Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacids beszerzések
kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérdl sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 6. § (1)
bekezdésében meghatirozottak értelmében, az OEP, mint érintett szervezet korményzati
kommunikéciés feladatainak ellatdsat biztositd szolgaltatasokra és az azokhoz kapcsolédé
kommunikaciés termékekre vonatkozd beszerzéseire a Kbt.-t és a targybani rendeletben
foglalt eljarasi szabdlyokat kell alkalmazni.

r s

7.3.3. Kozbeszerzési eljarasfajtak alapjan térténd csoportositas:

A kdzbeszerzési eljaras nyllt, meghivasos, targyaldsos, hirdetmény koézzététele nélkili
targyaldsos eljards, innovacios partnerség, vagy versenyparbeszéd lehet.
A kdzbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.

7.3.4. Sajatos beszerzési modszerek:
- Keretmegdltapodasok (Kbt. 104.-105. §):

Kbt. 104. §:
Az ajanlatkérd kdzbeszerzését keretmegéllapodas Gtjan is megvaldsithatja.

Ennek soran a Kbt.-ben foglaltaknak megfelel6en kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
keretmegallapodast két, majd beszerzését a keretmegéllapodas  alapjan  ezen  alcim
szabalyai szerint valdsitja meg.

Az eljarast megindité felhivasban az ajanlatkéré megjeléli, hogy az eljaras egy vagy tobb
ajanlattevivel kétendd keretmegdllapodas megkodtésére iranyul, és hogy a 105. §-ban
foglaltaknak megfelelGen az adott keretmegallapodds alapjan beszerzés megvaldsitasara
milyen madon vagy mddokon keriilhet sor. Ennek sordn a keretmegallapodasban részes
ajanlattevéket ajanlattételi, illetve szerz6déskotési kbtelezettség terheli. Az ajanlatkérd agy
is rendelkezhet, hogy a keretmegallapodds kiilonb6z6 részei eseteben - fliggetlendl éttc')l,
hogy az eljarasban részajanlat tételére lehetdség volt-e - a szerzédések megkdtésére a 105.
7§ (1) bekezdése vagy tobb ajanlattevs részvétele esetén” a 105§ {2} bekezdése szerint
lehetséges eltérd médokon kerlil sor.

Tébb ajanlattevével kdtend6 keretmegéllapodds esetében az eljarast meginditd felhivasban
az ajanlatkérs koteles megadni az értékelési szempontok szerint a legkedvez8bb ajanlatot
tevBk keretszdmat, amelynek legfeliebb a felsé hatdraig terjed6 szamu ajanlattevével kot
majd keretmegéllapodast. A keretszamnak a kozbeszerzés targydhoz, az eljards sajatos



jellemz6ihez kell igazodnia, és minden kériilmény kézétt biztositania kell a valédi versenyt.
A keretszamnak legaldbb harom ajénlattevét kell magaban foglalnia, a keretmegaillapodast
azonban csak akkor kell legaldbb harom ajanlattevével megkétni, ha az eljarasban legaldbb
harom érvényes ajanlatot benyijté ajanlattevs vesz részt. Ha a legkedvezgbb ajinlatot
tevék keretszimanak fels§ hatdran tébb ajanlat azonos, az ajénlatkéré a Kbt. 77. § (5)
bekezdés atkalmazasa helyett tgy is ddnthet, hogy az 6sszes ilyen azonos ajanlatot tevével
keretmegdllapodast két. Ha az ajénlatkérs az eljarast megindité felhivasban azt jelélte meg,
hogy az eljaras a 105. § (2) bekezdése szerinti keretmegailapodas megkodtésére iranyul, az
eljaras.akkor is eredménytelennek nyilvinithaté, ha csak egy érvényes ajanlatot nyujtottak
be. Tobb ajanlattevével kdtendd keretmegéllapodas esetén a Kbt. 69. § (5) bekezdés
masodik mondata minden, a keretmegallapodasban részes ajanlattevére alkalmazandé.
Keretmegdllapodds legfeliebb négy évre kothets, kivéve a kellSen - kiildndsen a
keretmegallapodas targydra tekintettel - indokolt kivételes eseteket. Ennek soran
mérlegelni kell, hogy az adott keretmegéllapodéshoz kapcsolédé sajatossdgok sziikségessé
teszik-e a hosszabb hatdrozott id8tartam meghatdrozasat, és az nem aranytalanul
korlatozza-e a versenyt. A négy évnél hosszabb tartamuy keretmegallapodas megkoétésére
irdnyulé kdzbeszerzési eljarast megindité felhivasban fel kell tiintetni a hosszabb id6tartam
meghatdrozdsanak indokolasat.

Az ajanlatkér6é nem koételes beszerzését a keretmegallapodas _alapjdn _megvalésitani,
kiildndsen a tébb évre kétdtt keretmegillapodas esetében vagy ha a keretmegillapoddst
kotott ajdnlattevék szdma nem teszi lehetSvé a valédi versenyt. Ebben az esetben az
ajanlatkérének az 0j eljarast megindité felhivasban utainia kell erre a koriilményre, és - ha
az eljaras hirdetménnyel indui - az j hirdetmény kozzétételérs| haladéktalanul értesitenie
kell a keretmegallapodist kétott ajanlattevéket.

A keretmegdllapodas alapjan szerz§dés kizarélag a keretmegdllapodds id&tartama alatt
kothetS, és a keretmegdllapodds alapjan beszerzett mennyiség nem haladhatja meg a
keretmegél_lapodésban eliranyzott teljes mennyiséget.

Ha a keretmegéllapodas alapjan irasbeli konzultacidra vagy a verseny djranyitasara ker(l
sor, a keretmegallapodasban meghatdrozott feltételeket az irasbeli konzultécio, illetve a
verseny Ujranyitdsa sordn lényegesen nem lehet médositani.

Kbt. 105. §:

Az egy ajanlattevdvel megkdtott keretmegdllapodas alapjan - ideértve azt az esetet is, ha az
eljdras tdbb ajanlattevével kotendd keretmegallapodas megkétésére iranyult, azonban az
egyeduli érvényes ajénlattevével keriilt sor keretmegallapodas megkdtésére - az adott
kdzbeszerzés megvalésitasara sor keriilhet:

—--a}-ha-a-keretmegdllapodds-az annak-alapjan adott-kézbeszerzés -megvafésl’tésérar irdnyulé -
szerz6dés(ek) minden feltételét tartalmazza, a keretmegallapodasban meghatarozott
feltételek szerint az ajénlatkérd altali kozvetlen megrendelés utjan;

b) ha a keretmegallapodds az annak alapjan adott kézbeszerzés megvaldsitasara iranyuld
szerz6dés(ek) minden feltételét tartalmazza, az ag) pont szerint az ajanlatkérd altali
kbzvetlen megrendeléssel vagy a ¢} pont szerinti irasbeli konzultaciét kévetd
szerz8deéskitéssel, ha ez utdbbi lehet8séget az ajanlatkérs a keretmegallapoddsban - és a



megel6z8 kdzbeszerzési eljardsban az eljdrast meginditd felhivasban - kikotdtte. Az arra
vonatkozd dontést, hogy egyes kozbeszerzések megvalGsitasara az irasbeli konzultaciot
kévetéen keriil-e sor, vagy kézvetleniil a keretmegallapodasban foglalt feltételek szerint, a
keretmegallapodasba foglalt objektiv  kritériumok alapjan - kell meghozni. A
keretmegallapodasban meg kell hatdrozni azt is, hogy mely feltételek tekintetében keriilhet
sor irasbeli konzultacidra. Az irdsbeli konzulticié arra irdnyul, hogy az ajanlattevé a
keretmegallapodédsban foglaltakkal azonos vagy anndl az ajanlatkér§ szadmara kedvezébb
ajanlatot tegyen.

¢) ha a keretmegillapodds nem tartalmazza az annak alapjdn adott kézbeszerzés
megvaldsitasira irdnyulé szerzédés(ek) minden feltételét, irasbeli konzulticiét kdvetd
szerzédéskatéssel. A konzulticiora sz6l6 felhivasban az ajanlatkéré felhivja az ajanlattevét a
keretmegallapodds megkotésére irdnyulé kozbeszerzési eljdrdsban tett ajénlata
kiegészitésére, az ajanlatkérének a konzulticidra sz6l6 felhivasban kell meghatdroznia
azokat a kiegészitéseket, amelyekre figyelemmel az ajanlattevé ajanlatat kiegésziti. A
konzulticidora szélé felhivdsnak tartalmaznia kell az adott kdzbeszerzés targyara és
szerzBdéses feltételeire vonatkozé adatokat. Az ajanlattevé az irdsbeli konzulticié sordn a
keretmegéllapodasban foglaltakkal azonos vagy anndl az ajanlatkéré szdmdra kedvezébb
ajaniatot kételes tenni, az irdsbeli konzulticié soran tett ajanlatdhoz az ajénlattevd a
konzultaciéra sz6l6 felhivisban meghatarozott hatarid8ig kdtve van. Az irasbeli konzultacié
soran tett ajanlat elfogadasaré| vagy elutasitasardl az ajanlatkérd értesiti az ajanlattevét.

A tobb ajanlattevével megkotott keretmegdllapodas alapjan az adott kézbeszerzés
megvaldsitdsara sor keriilhet:

a) ha a keretmegdllapodds az annak alapjan adott kézbeszerzés megvaldsitasara irdnyuld
szerz6dés{ek) minden feltételét tartalmazza, a keretmegallapodasban meghatarozott
feltételek  szerint az ajanlatkéré  dltali-  kozvetlen . megrendelés Gatjan, a
keretmegallapodésban foglalt objektiv szempontok szerint kivalasztott ajanlattevé(k)tél. A
keretmegdllapoddsnak tartalmaznia kell, hogy melyek azok az objektiv szempontok
(kiiléndsen az elsé részben alkalmazott értékelési szempont alapjan feldllitott rangsor vagy
a keretmegéllapodés alapjan megvaldsuld kézbeszerzés targyaval dsszefiiggd mas objektiv
kritérium), amelyek alapjan az adott kozbeszerzés megvaldsitdsara iranyuld szerzddést az
ajaniatkérs a keretmegéllapodasban részes valamely ajanlattevével megkoti.
b} ha a keretmegéllapodds az annak alapjan adott kézbeszerzés megvaldsitasara irdnyuld
szerz6dés{ek) minden feltételét tartalmazza, az a) pont szerint az ajanlatkéré altali
kdzvetlen megrendeléssel, vagy a ¢} pont szerint a verseny Ujranyitasaval, ha ez utébbi
lehetéséget az ajénlatkérd a keretmegallapodasban - és a megel6z6 kdzbeszerzési
eljdrasban az eljardst megindité felhivasban - kikdtétte. Az arra vonatkozé déntést, hogy
egyes kdzbeszerzések megvaldsitasira a verseny Gjbéli megnyitdsat kdvetSen keriil-e sor
vagy kozvetleniil a keretmegallapodésban foglalt feltételek szerint, a keretmegallapodasba
——foglalt " objektiv kritériomokalapjankelt-meghozni.~ A~ keretmegallapodasban—meg —kell—
hatdrozni azt is, hogy mely feltételek tekintetében keriilhet sor a verseny Gjranyitasara.
¢) ha a keretmegdllapodds nem tartalmazza az annak alapjan adott kdzbeszerzés
megvaldsitasara iranyuld szerz6dés(ek) minden feltételét, a verseny Ujranyitasaval.



Az ajanlatkéré a (verseny Gjranyitasakor a keretmegallapodast kotétt dsszes ajanlattevének
egyidejlleg irdsban ajanlattételi felhivast kiild. Mas ajanlattevét az eljarasba nem lehet
bevonni. Az ajanlattételi felhivas tartalmazza:

a) az ajanlatkérd nevét és cimét, telefon- és telefaxszdmat, e-mail cimét;

b} hivatkozdst a keretmegéllapodds megkétésére iranyuld eljdrdst meghirdetd vagy
meginditd hirdetményre és kzzétételének napjat;

¢) hivatkozast a megkétott keretmegéllapoddésra;

d) az adott kdzbeszerzés targyat és mennyiségét;

e) a szerz6dés meghatarozasat;

f) a szerzédés idGtartamat vagy a teljesités hatd ridejét;

g) a teljesités helyét;

h) az ellenszolgéltatés teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra hivatkozast;
i) az ajanlattételi hatdridt és az ajanlatok benyujtdsdnak cimét, valamint annak
meghatdrozdsat, ha az ajanlatkéré a magyar mellett mas nyelven. is biztositja az
ajaniattételt;

J) az ajanlat felbontasanak helyét (amennyiben nem elektronikusan torténik), idejét, az ott
jelenlétre jogosultakat;

k) az ajénlattevbknek sz616 felhivast, amely szerint a kiziré okok fenn nem allasaroi
nyilatkozniuk kell;

/) az ajanlattételhez sziikséges egyéb, adott esetben ujabb kézbeszerzési dokumentumok
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos informaciokat;

m) az ajanlati kotottség idGtartamat;

n) az értékelési szempontokat és médszert a Kbt. 76. §-nak megfelelGen.

Az ajanlatkérd akkor alkalmazhat a keretmegallapodads megkétésére irdnyulé kdzbeszerzési
eljdrdsban alkalmazott értékelési szempontoktdl eltérd értékelési szempontokat, ha mar a
keretmegallapodds megkdtésére irdnyuld kdzbeszerzési elidrasban _a kdzbeszerzési
dokumentumokban azt elfirta és amelyet egyben a keretmegdllapodés tartalmaz. Az
értékelési szempontokat és médszert a Kbt. 76, §-nak megfeleléen kell meghatirozni. Az
ajanlattevé csak a keretmegallapoddsban foglaltakkal azonos vagy annal az ajanlatkéré
szamara kedvez6bb ajanlatot tehet.

— Dinamikus beszerzési rendszer (Kbt. 106.-107. §);

Elektronikus &rlejtés (Kbt. 108. §; a kdzbeszerzési eljdrdsokban elektronikusan
gyakorolhat6é eljrési cselekmények szabalyairél, valamint az elektronikus arlejtés
szabalyairdl sz6l6 257/2007. (X.4,) Korm. rendelet);

— Elektronikus katalégusok (Kbt. 109. §).
~7T-4. —Nemzeti értékhatért el nem-éré: beszerzések-lebonyolitasa: -

Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatisdhoz vezetdi elfterjesztés sziikséges, az
Igényformalé szervezeti egység a BUFO hozzajaruldsaval koteles a beszerzési eljarasat, a
jovahagyési folyamatot elinditani (igy, hogy a beszerzend6 eszkéz vagy szolgdltatds — a
beszerzési folyamat idGigényét figyelembe véve — rendelkezésre alljon, illetéleg az épitési
beruhdzas megval6suljon.



Amennyiben kbzbeszerzés koteles a beszerzés, abban az esetben a jelen Szabdlyzat
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo részeit kell figyelembe venni és kdvetni.

Kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetében, a szolgaitatok kivalasztasanak
nyilt, diszkrimindciémentes eljarasban kell térténnie, az alabbi szabalyok alkalmazasaval:

A beszerzés a BUFO mérlegelése alapjén a beszerzés targyanak megfeleléen egy vagy tébb
arajanlat bekéréssel torténhet, ezen esetben is a vallaldsrol szerzdést kell kesziteni,
valamint a teljesitéssel megbizott szolgdltatdnak a szerz8dés targya szerinti tapasztalattal
kell rendelkeznie. Az Igényformald szervezeti egység vezetsije jogosult a szerz6d6 partnert
kivalasztani, illetéleg megjeldlni; a partner kivalasztast minden esetben irashan indokolni
kételes (Jognyilatkozat).- A szerz&dés alafraséhoz, illetve a partner kivélasztasadhoz az
lgényformalé a BUFO hozzajaruldsat kdteles kérni. A BUFO mindenkori vezetSje vagy a
kézbeszerzési teriiletért felelés féosztalyvezet6-helyettese jogosult az igényformalé altal
meghatarozott gazdasagi szerepl8{kd)n kivil tovabbi ajanlattevé(ke)t felhivni ajanlattételre.

7.5. Koézpontositott kézbeszerzés rendszerébdl térténd beszerzés:

A Kkr.-ben meghatarozott, Gn. kiemelt terméket — értékhatértol fiiggetleniil — a' KEF
altal megkotott, kbzponti keretszerz6dés, vagy keretmegéllapodds alapjan kell beszerezni,
kivéve a Kkr. altal nevesitett médon meghatérozott esetkdrékben.

a) A BUFO mindenkori vezet§jének vagy kozbeszerzési terlletért felelGs
féosztalyvezet-helyettesének az Igényformaldval torténé egyeztetését kdvetSen keril
meghatérozasra, hogy a kért beszerzés targya kdzpontositott kdzbeszerzési eljards ald
tartozik-e. Ez utébbi esetben a Kkr. 7-10. §-ainak figyelembevételével — a KEF elfzetes
irasbeli tajékoztatdsa mellett — a kiemelt termék beszerzése sajat hataskérben, a jelen
Szabalyzatban foglalt szervezeti hataskordk figyelembevétele mellett valésithaté meg.

b) Az értékhatdrok kdzpontositott kdzbeszerzés ala tartozo kiemelt termék esetében
mindig az azonos keretszerz8dés/keretmegdllapodas alapjdn rendelni kivant tételek
értékére vonatkoznak, azzal, hogy a kiemelt termékek korét minden esetben ilyen
eljarasban kell beszerezni.

c) Kozpontositott  kdzbeszerzési  eljdrds eredményeként keretszerzédés, vagy
keretmegallapodés johet létre.

d) Az OEP a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott
intézményi és felhasznaléi adataiban bekdvetkezett véltozasokat 6t munkanapon beliil
kételes a kézponti elektronikus szolgdltatd rendszer részét képezd lgyfélkapun keresztiil
~—--mddositani.—

Az OEP az adatait valtozas hidnyaban is kételes évente felllvizsgalni, és ezt a kozponti
beszerzd szervezet részére a targyév januar 31. napjaig bejelenteni.



8. A KOZBESZERZESI ELJIARAS MENETE, SZAKASZAI
Az eljdrasok szakaszai:
Az eljarasok lebonyolitdsdnak hirom alapvet§ szakasza, fG folyamata van:

ElSkészitési szakasz: az igény megfogalmazésat, tervezését, jovahagydsat, a kbvetelmények
meghatdrozasat, a részvételi/ajanlattételi/ajanlati  dokumentacid elkészitését, a
kételezettségvallalas bels§ engedélyezését jelenti.

Eljarasi szakasz: az elGkészitést és engedélyezést kbvetSen, az ajanlattételi felhivas
kbzvetlen megkiildésén/értékhatartd! fliggen kozzétételén, ill. a részvételi/ajanlati
felhivds kozzétételén tul, az eljaras lebonyolitdsadn, az értékelésen keresztiil a szerz6dések
el6készitéséig terjedGen a szervezési, ligyviteli, ddntési feladatok komplex ellatasat jelenti.

Szerzodéskétés, teljesitési szakasz: az eljaras eredményeként elkészitett &s ellenjegyzett
szerz8dés/keretmegéllapodas aldirdsst és a szerz6dés/keretmegallapodas teljesitését
foglalja magaba.

8.1. El6készitési szakasz:
8.1.1. Az igény megfogalmazdsa:

Az elGkészités, az Igényformalé kezdeményezésével indul, mely lehet Kézbeszerzési Terv
szerinti, vagy Kozbeszerzési Terven kiviili, in. ad-hoc igény megfogalmazésa.

A kézbeszerzési igény megfogalmazisaval egyiitt az Igényforméloknak meg kell adniuk a
kdzbeszerzés targydnak szakmai kévetelményrendszerét, vagy ennek hidnydban javaslatot
kell tennilik szakértd igénybevételére, aki a m(szaki-szakmai specifikdcio kidolgozasat a
szakteriilet irdanymutatdsai alapjan elvégzi. A kdzbeszerzés targyanak pontos meghatarozasa
a CPV (Kéz0s Kozbeszerzési Sz6jegyzék) kédok, gydgyszerek és orvostechnikai eszkdzok
esetén ATC-kédok, OENO-kédok megadasaval térténik. A CPV kédok meghatarozasihoz a
BUFO- igény estén — szakmai segitséget nydjt az Igényformalék részére.

A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédésben/keretmegillapodasban az OEP
altal teljesitendd ellenszolgaltatds — ,becsiilt érték” — elSzetes felmérése, kalkulcidja és
dokumentalt meghatdrozasa a Kbt. szerint az eljards el6készitése soran kotelezd. Az
lgényformalo szakmai feladata az eljaras becsiilt értékének, valamint mennyiségének, a
szerz8dés/keretmegdilapodas id6beli hatalyanak meghatdrozésa, tekintettel arra, hogy csak
ezen informacidk alapjan valaszthatja ki a BUFO az eljarasrendet, illetve fajtat. A fedezet
-~ meglétét-- a- -BUFO —nem - vizsgilja, -az- Igényforméalé - felel6ssége;-- hogy —mintegy
»keretgazdaként” a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl/tartdsarol gondoskodjon, az
erre vonatkozd igazolast az eljaras engedélyezési kérelméhez megkildje a BUFO részére.



8.1.2. A kdzbeszerzési igény jovahagyasa, a pénziigyi fedezet igazolasa:

A nemzeti értékhatart eléré kozbeszerzések lefolytataséhoz a VezetSség erre vonatkozd
dontése szlikséges. .

A VezetBség a kozbeszerzési igényt jovihagyd dontését az Igényformald elSterjesztése
alapjan, a szakmai és a pénzligyi ellenjegyzést kévetSen hozza meg, mely utébbi a pénzigyi
fedezet meglétét hivatott igazolni. A BUFO-t csak a Vezet§ség hatédrozata koti, az abban
foglaltaknak megfelelSen kell az eljarast elGkészitenie, lebonyolitania.

A jelen Szabdlyzat szerint csak abban az esetben indithaté el az eljaras, ha rendelkezésre &l
a szerz§dés/keretmegallapodasos eljards masodik részének teljesitését biztosité pénziigyi
fedezet, vagy az arra vonatkozo biztositék {(el6zetes kdtelezettségvallalas), hogy a teljesités
id6pontjédban a pénziigyi fedezet rendelkezésre fog alini.

8.1.3. Szervezeti egységek egylittm(ikddése az eljiras elékészitd szakaszaban:

Az lgényformalé és a BUFO a kdzbeszerzés teljes id8szakdban folyamatosan kételes
egyiittmdkédni. Az Igényformald szervezet vezetSje, vagy az dltala kijeldlt munkatarsak
képviselik az el§terjesztés szerinti szakmai alldspontot, a BUFO felel§s munkatérsa pedig a
Kbt. és a vonatkozd kdzbeszerzési szabalyok érvényesitését.

8.1.4. Az eljardsi szakasz inditdasahoz szilkséges engedélyek:

A beszerzés eljarési szakasza a jelen Szabalyzatba foglalt szlikséges engedélyekkel, illetve
feligyeleti engedélyekkel, valamint fedezetigazoldssal .rendelkez§ beszerzési igény
teljesitésére indithaté.

- A nemzeti értékhatdrokat elérd érték( kozbeszerzések inditasahoz és lefolytatasahoz is —
az lgényformalé szervezeti egység altal tett elGterjesztés alapjan — a Vezetdség engedélye
sziikséges. A VezetGség a kozbeszerzési igény befogaddsardl és az eljards inditasanak
engedélyezésérél egy elbterjesztés alapjan is ddnthet. |

- Kiemelt termék kozponti keretszerz8dés, vagy keretmegdllapodas mell6zésével
megvalosulé beszerzését a Kkr. 7. § (1} bekezdésében meghatarozott feltétel teljesiilése
esetén a Dontéshozd esetenként kilén engedélyezi, a KEF egyidejli tajékoztatasa mellett.

- Ugyancsak a Ddntéshozé rendelkezik arrél, hogy a keretmegadllapodassal rendelkezd
kiemelt termék nemzeti értékhatarokat meghaladé értékii beszerzése esetén — a Kkr. 27/B.
§ értelmében — az OEP sajat hatdskorben, vagy a kozponti beszerzé szervezetnél
~kezdeményezi-e ~"a keretmegdllapodésos - eljards — masodik - részeként - lefolytatandd
konzultdcios eljaras lebonyolitdsat.

- a 320/2015. (X.30.) Kr. hatalya alad tartoz6 kozbeszerzések esetén az eljards az ME
engedélye, illetbleg a Kr-ben meghatarozott informatikai eszkdzdk és szolgaltatasok
beszerzése esetén az e-kézigazgatdsért felel6s miniszter jovahagyasa mellett folytathatd e
— figyelemmel a rendelet 4. § {4)-(5), valamint 18.-19. §-dban foglaltakra.



8.2. Eljarasi szakasz— a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa:

Az eljérasi szakasz, mint folyamat, a szukséges engedélyek, jovahagydsok beszerzését
kdvetden kezdédik, és az eljaras eredményeként megkdtends szerzé’dés/keretmegéllapodés‘
elékészitésével zarul.

A kbzbeszerzési eljards valasztott és jévahagyott eljarasi formaja hatdrozza meg a
lebonyolitds menetét, melyet a Kbt. részletesen szabalyoz.

8.2.1. Felhivas elkészitése és a kapcsolédé dokumenticié dsszesllitasa:

Az Igényformdlé a kbzbeszerzési eljards inditd iratanyaganak (felhivas és dokumenticid)
elkészitéséhez sziikséges informacidkat, iratokat, killonésen a mlszaki (szakmai)
specifikciét, a pénziigyi és gazdasagi, valamint mdszaki, illetéleg szakmai alkalmassag
megitéléséhez, az ajanlatok elbirdsdhoz sziikséges adatokat (értékelési szempontrendszer,
pontozdsi modszertan), a szakmai osszeférhetetlenség meghatdrozisat, szakmailag
relevans szerz6déses/keretmegdllapodésos feltételek meghatdrozdsat, targyaldsos eljaras
esetén az eljaras alkalmazasét megalapozé- kériilmények, gyorsitott eljards esetén az
indoklas részletes bemutatsat, valamint a kdzbeszerzési eljdrds pénziigyi fedezete
rendelkezésére 3llasinak igazoldsat koteles a BUFO felé eljuttatni.

Amennyiben arrél a Vezet8ség kiilén hatdroz, az eljaris elSkészitésére un. El6készitd
Bizottsag is létrehozhaté az igényformalé javaslata alapjén, mely — a BUFO kézbeszerzési
véleményét irdnyad6nak tekintve — dént a felhivas, illetve a dokumentécié tartalmardi.

A Bizottsag dontése alapjén a felhivas(oka)t, illetve a dokumentdciét a BUFO késziti el.
8.2.2. A felhivas elkészitése soran a kévetkezs feltételeket kell biztositani:

a Hirdetményminta rendelet adott mellékletében iévé elSirisokat és meghatirozisokat
az adott (lgyletre vonatkoztatva sziikséges elkésziteni, és a részvételre
jelentkezés/ajanlatkérés sordn a beszerzés sajatossagai szerint kell a feltételeket eléirni,
biztositani kell azt, hogy a részvételi jelentkez6k/ajanlattevék egyenid esélyt kapjanak,
a beszerzés mennyiségi meghatarozasanal a fix mennyiség megadasa mellett; tovabba
lehet8ség van vételi jog (opcid) kikbtésére,

a Gybr. 6. § (2) bekezdése alapjin az Ajanlatkér§ a Kbt. 58. § (1) bekezdésének
alkalmazdsakor a kdzbeszerzés mennyiségétdl torténd eltérés mértékét szabadon
hatarozhatja meg,

a részekre torténd ajanlattétel esetén az eljarast megindité felhivasban elé keli irni,
hogy a kdzbeszerzés tirgydnak mely elemeire lehet részajaniatot tenni, illetve
részvételre jelentkezni,

-———-—-az-ajanlatkéré az eljardst megindito felhivisban meghatdrozza, hogy ajanlat/részvételi -
jelentkezés egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyljthat6-e. Az ajanlatkérs
korldtozhatja, hogy ugyanazon ajénlattevé legfeljebb meghatarozott szama részben
lehet az eljaras nyertese - akkor is, ha ajanlatot tbbb vagy minden rész tekintetében is
be lehet nydjtani -, ha az egy ajanlattevé &ltal elnyerhetd részek maximalis szamat az
eljarast megindité felhivasban megjeldite. Ebben az esetben a kdzbeszerzési
dokumentumokban fel kell tiintetni azokat az objektiv és megkilonboztetésts)



mentes szempontokat, amelyek alapjdn az ajanlatkéré eldonti, hogy mely részek
tekintetében nyilvanithatd nyertesnek az az ajanlattevd, aki az értékelési szempontok
alapjan a maximalis szamnal tobb részben tette az ajanlatkérd szamara a
legkedvezébb ajanlatot. Ha valamely ajanlattevé nem nyilvanithato egy adott rész
tekintetében nyertesnek, az értékelési szempontok alapjan soron kévetkezd
ajanlattevé lesz a nyertes ajanlattevé,

- részajanlatot nem lehet kizarélag mennyiségi alapon kérni (elfogadni).

8.2.3 Miiszaki leirasra vonatkozé eldirasok:

A beszerzés targya altal indokolt vagy jogszabdlyban meghatarozott esetek kivételével a
miiszaki lefras nem hivatkozhat meghatarozott gyartmanyu vagy eredet dologra, illetve
konkrét eljarasra, amely egy adott gazdasagi szerepl8 termékeit vagy az altala nyujtott
szolgéltatasokat jellemzi, vagy védjegyre, szabadalomra, tevekenységre, személyre, tipusra
vagy adott szdrmazasra vagy gyartasi folyamatra, ha az egyes gazdasagi szerepl6k vagy
termékek el6nyben részesitéséhez vagy kiszoritasahoz vezetne. Az ilyen hivatkozas csak
kivételes esetekben engedhet6 meg, ha nem lehetséges a szerz6dés targyanak kellen
pontos és érthet§ leirdsa. Az ilyen megnevezés mellett a ,vagy azza! egyenérték(” kifejezést
kell szerepeltetni.

A miiszaki kovetelményeket ugy kell meghatarozni, hogy ezek kelléen pontosak legyenek
ahhoz, hogy lehetévé tegyék az ajanlattevék/részvételre jelentkez6k szamdara a szerzédés
targyanak megiéllapitdsat, az ajanlatkérék szamdra pedig a szerz6dés odaitélését. Nem
nyilvanithaté érvénytelennek az ajanlat, amely megfelel valamely eurépai szabvanyt,
eurépai miiszaki engedélyt, kbzés mdszaki eléirdsokat, nemzetkdzi szabvanyokat vagy
valamely eurdpai szabvanylgyi szervezet dltal létrehozott egyéb miszaki ajanlasokat
atiiltetd nemzeti szabvanynak, ha ezek a leirdsok az ajénlatkérd Aaltal megéllapitott
teljesitményre, illetve funkciondlis koveteiményekre vonatkoznak. Az ajanlattevd
ajanlataban megfelel6 médon, barmely megfeleld eszkdzzel kbteles bizonyitani, hogy a
szabvanynak megfeleld termék, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas megfelel az ajanlatkérd
altal meghatarozott teljesitmény-, illetve funkcionalis kévetelményeknek.

Az ajanlatkérd koételes szabvdny, miiszaki engedély, m(szaki eléirasok, miszaki ajanlas
megnevezése mellett a ,vagy azzal egyenértékl” kifejezést szerepeltetni. Nem nyilvanithaté
érvénytelennek az ajanlat kizarélag azon az alapon, hogy az ajdnlatban szerepl8 épitési
beruhazasok, termékek vagy szolgaltatdsok nem felelnek meg a mliszaki leirdsnak, ha az
ajanlattevé ajanlatdban megfeleld médon, barmely megfelelé eszkdzzel bizonyitja, hogy az
altala javasolt megoldasok egyenértékii médon megfelelnek a kdzbeszerzési m(iszaki

lefrdsban meghatarozott kévetelményeknek.

Az ajanlatkéré koteles elfogadni-a mas tagdllamokban -székhellyet rendelkezd--elismert
szervezet altal kiadott tanusitvanyokat is.

A miiszaki leiras tartalmat a Kbt. 58. §-3ban és a 321/2015. (X.30.) Kr. (2)-(4) bekezdésben
meghatarozott rendelkezéseknek megfelelen kell meghatarozni. A miszaki leirds
meghatdrozhatja, hogy szlikség lesz-e szellemi tulajdonjogok atruhazasara.



A kézbeszerzési miiszaki leirdsra vonatkozé részletes szabdlyokat a 321/2015. (X.30.) Kr. 46-
48.§-ai tartaimazzak.

8.2.4. Hirdetmény kozzététele, megkiildése, a dokumenticié rendelkezésre
bocsatasa:

A Kbt. a kézbeszerzés nyilvanossiginak biztositdsa érdekében eléirja, hogy a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos informaciékat és adatokat tartalmazé hirdetményeket, attél
fliggben, hogy unids, vagy nemzeti eljdrasrend szerint lefolytatott eljardsrél van-e sz0, az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbankban), vagy a Kézbeszerzési Ertesitében
kozzé kell tenni.

A hirdetmények mintijat a Kbt. Masodik Része szerinti kdzbeszerzések tekintetében a
Bizottsag 2015/1986/EU végrehajtisi rendelete, a Kbt. Harmadik Része szerinti
kézbeszerzések tekintetében pedig a Hirdetményminta rendelet tartalmazza.

Az eljrist megindité hirdetményt - a VezetGség hatdrozatdnak és a pénziigyi
fedezetigazolds tartalmanak megfeleléen — a BUFO teszi kbzzé, tovabbd gondoskodik a
kozzétételi dij befizetésérdl, azzal, hogy a dijffizetéshez sziitkséges dokumentumokat
megkiildi az illetékes szektor, azaz a Koltségvetési és Gazdalkoddsi Fosztaly (a
tovdbbiakban: KGF), vagy az Ell4tasi Pénzligyi és Szdmviteli Féosztély (a tovabbiakban:
EPSZF) szdmara, akik ezen dokumentumok alapjn intezkednek a dij megfizetésérél.

Hirdetmény kbzzététele esetén a BUFO kételes gondoskodni arrol, hogy leellenérizze, hogy
a TED-adatbanban, illetdleg a Kozbeszerzési ErtesitSben megjelent hirdetmény a
megkuldott felhivassal mindenben megegyé tartalmu-e, illetbleg nem tortént-e elirds a
kozzététel soran.

A részvételifajanlati dokumentaciénak az eljarast meginditd felhivds megjelenésének
napjaté! kezdve, a hirdetményben meghatarozott helyen és id6intervallumban
rendelkezésre kell allnia a gazdasagi szerepl6k (részvételre jelentkez&k/ajanlattevik)
részére. Ezen kotelezettségrél a BUFO kateles gondoskodni.

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards sordn "adott kiegészits
tajékoztatds és az egyes eljdrasfajtdknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
meginditd felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idGpontjatol kdteles rendelkezésre
bocsatani,

8.2.5. Az ajanlattételi hataridé és az ajanlati kotottség:

—Unids- értékhatart eléré-nyilt kdzbeszerzések esetén az-ajanlattételi-hataridét az ajanlati
felhivast tartalmazé hirdetmény feladisanak napjaté! szamitott 35 (harmincot) napnal nem
lehet rovidebb id&tartamban meghatarozni. Nemzeti eljarésrendben, nyilt eljaras
lefolytatdsa és meghivdsos eljards esetén az ajanlattételi hataridd legrévidebb idétartama
arubeszerzés és szolgéltatdsmegrendelés esetén 10 (tiz) nap, épitési beruhdzas esetén 15
(tizendt) nap.



Unids értékhatart elérd nyilt eljdrds esetén lehetséges az ajanlattételi hataridd révidebb
id8tartamban torténd meghatarozdsa, ha az OEP az ajanlati felhivast tartalmazd
hirdetmény feladdsanak napjat legaldbb 35 (harmincdt) nappal megel6z6en, de legfeljebb
12 (tizenkét) hénapon beliil eiézetes Gsszesitett tajékoztatot tartaimazo hirdetmeényt tett
kozzé, és ez tartalmazta az ajanlati felhivas hirdetményi m'inta szerinti, a tdjékoztatot
tartalmazé hirdetmény feladdsanak idépontjaban rendelkezésre 4lié adatokat is. Ebben az
esetben az ajénlattételi hatdridé nem lehet révidebb a hirdetmény feladasanak napjatdl
szamitott 15 (tizendt} napnal.

Kivételesen indokolt és siirgdis esetben, ha a fenti hataridék nem lennének betarthatéak, az
ajanlatkéré révidebb ajénlattételi hatdrid6t is meghatarozhat, amely azonban nem lehet
rovidebb az ajaniati felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjitél szamitott 15
(tizenét) napnal (gyorsitott nyilt eljdras). A gyorsitott eljarés alkalmazasdnak indokat az.

eljarast megindité hirdetményben meg kell adni.

8.2.6. A részvételifajanlattételi hatarid6 hosszabb id6tartamban térténd
meghatdrozasa, meghosszabbitasa, réviditése:

Ha az ajanlatok elkészitését megel6zéen a helyszin megtekintése vagy egyes iratok helyszini
megtekintése szilkséges, az ajanlattételi hataridét az e torvényben elGirt minimalis
hataridéknél hosszabban kell megéllapitani olyan mddon, hogy valamennyi érintett
gazdasagi szereplé értesiilhessen az ajanlat elkészitéséhez szitkséges informaciokral.

Ha az ajanlatkéré egyes kdzbeszerzési dokumentumok esetében a nem biztositja a teljes

kor(i, kozvetlen, elektronikus hozzdférést, az ajanlattételi hatarid6t az el&irt minimalis
idétartamnal legaldbb 5 (6t) nappal hosszabb id&tartamban kell meghatarozni.

A részvételifajanlattételi hatdridét minden esetben ugy kell meghatdrozni, hogy elegendé
idGtartam 4lljon rendelkezésre a megfelel§ részvételre jelentkezéshez/ajanlattételhez.

A beérkezési hataridét csak hosszabbitani lehet, az ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi
felhivas modositasara vonatkozé szabalyok alkalmazéséval.
Az ajanlatkéré kételes meghosszabbitani az ajanlattételi vagy részvételi hatariddt,

" @) ha a kiegészit§ tajékoztatast, annak ellenére, hogy azt a gazdasagi szerepld a Kbt. 56.
§-ban meghatarozottak szerint id6ben kérte, nem tudja az elSirt hataridében teljesiteni,
vagy

b} ha a kézbeszerzési dokumentumokat mddositja.

A meghosszabbitds mértékének aranyban kell dllnia a kiegészit6 tajékoztatdsban kozolt
informacidk vagy a valtoztatas jelent&ségével.

Nem koteles az ajdnlatkéré a hatdrid6t meghosszabbitani, ha a kdzbeszerzesi
dokumentumok médositdsa nem jelentds és a médositas megkiildése az ajanlattételi vagy
részvételi hatédridé lejartdnak napjat megel6z8 legkésdbb tizedik, ha a modositasrol
hirdetményt kell feladni, annak feladdsa az ajaniattételi vagy részvételi hataridg lejartanak
napjat megel6zé legkés6bb tizennegyedik napra esik. Nem jelentds a kdzbeszerzési



dokumentumok mddositasa, ha nem befolyasolja a részvételi jelentkezések vagy ajanlatok
idében torténdé megfeleld elGkészitését.

A hatérid6 meghosszabbitésarél — az Igényformaléval t6rténé egyeztetést kdvetSen — a
BUFO mindenkori vezetje dént.

A hirdetményben meghatérozott részvételi/ajanlattételi hataridét réviditeni tilos.

8.2.7. A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas, illetéleg a dokumentscié mddositdsa,
visszavonasa:

Az ajanlatkér6 az eljarast megindité felhivast nyilt eljards esetén az ajanlattételi, tébb
szakaszbol 8116 eljaras esetén a részvételi hataridé lejartdig vonhatja vissza.

Ha az ajanlatkéré olyan felhivis tartalmét (ideértve a hatarid6k hosszabbitisat is) kivanja
modositani, amelyet hirdetményben kozzétettek, az ajanlattételi hataridé lejartaig, tobb
szakaszbél all6 kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszdban a részvételi hatdridd lejartaig
hirdetmény kozzétételével médosithatja a felhivisban meghatdrozott feltételeket.

Az ajanlati, ajanlattételi és részvételi felhivds, illetve dokumentacid modositdsara, a felhivis
visszavonasara vonatkozé részletes szabalyokat a Kbt. 53. és 55. §-a szabdlyozzak.

8.2.8. Visszalépés a kbzbeszerzéstsl:

A részvételre jelentkez6 a részvételi hataridé lejartdig visszavonhatja részvételi
jelentkezését. Az ajanlattevé ajanlatét az ajanlati kotdttség bealltaig vonhatja vissza.

8.2.9. Az ajanlati kdtottség:

Az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridd lejartatol/targyaldsok befejezésének
idépontjatél/az elektronikus arlejtés lezérasitdl kezdédik. Az ajanlati kdtottség idétartamat
az Ajanlatkérd az ajénlati/részvételi/ajé'nIattételi felhivasban nem hatdrozhatja meg annak
kezdetétdl szdmitott 30 {harminc) — épitési beruhizas esetén, valamint ha a kdzbeszerzési
eljarast kiillén jogszabalyban eléirt folyamatba épitett ellendrzés mellett folytatjsk le 60
(hatvan} — napnal hosszabb id&tartamban.

Az Ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megelz8en
felkérheti az ajénlattevéket ajanlataiknak meghatarozott idépontig ‘térténd tovabbi
fenntartdsara, az ajanlati kététtség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati
kotdttség lejartanak eredeti id6pontjatél szamitott 60 (hatvan) napot. Amennyiben az
-ajanlattevé az Ajanlatkérd-altal-megadott hataridében nem nyilatkozik,<igy -kell tekinteni, -
hogy ajanlatat az Ajanlatkérs altal megjeldit id6pontig fenntartja. Amennyiben valamelyik
ajanlattevd ajénlatdt nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak eredeti id6pontjat
kovetéen az eljérds tovdbbi részében az értékelds soran ajanlatat figyelmen kiviil kell
hagyni. (Kbt. 70. § (2) bekezdés)



8.2.10. Kiegészito tajékoztatas:

Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kdzbeszerzési eljdrdsban részvételre jelentkezd
vagy ajanlattevé iehet - a megfelel ajaniattétel vagy részvéteii jelentkezés érdekében - a
kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban irdsban kiegészit6 tajékoztatast
kérhet az ajanlatkérétdl vagy az dltala meghatdrozott szervezettdl.

A kiegészit§ tajékoztatdst a kérés beérkezését kovetSen ésszerd hatariddn beliil, de az
ajanlattételi hatdridé lejarta el6tt legkésébb hat nappal, gyorsitott eljaras esetén legkésébb
négy nappal, hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasban legkésébb harom nappal, a
kézbeszerzési eljardsok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hatéridé lejarta elétt

legkésébb négy nappal kell megadni.

Ha a kiegészitd téjékoztatés irdnti kérelmet a fent részletezett valaszaddasi hataridét
megel6zé negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban harmadik
napnal késébb nyljtottak be, a kiegészité tajékoztatast az ajanlatkérének nem kételezd
megadnia.

Ha a tajékoztatdst az ajanlatkéré nem tudja a mdsodik bekezdés szerinti hatdridében
megadni, vagy a kiegészits tajékoztatassal egyidejlileg a kdzbeszerzési dokumentumokat
modositja, a Kbt. 52. § {4} bekezdése szerint kell eljarni.

A kiegészité tajékoztatast tgy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplék
esélyegyenl8ségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzéférhetévé kell tenni vagy meg kell
kiildeni valamennyi gazdasagi szerepl§ részére, amely érdekidését az eljards irant az
ajanlatkérénél jelezte, a tébb szakaszbdl 4llé eljdrasok ajanlattételi szakaszaban és a nem
hirdetménnyel induld kdzbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre vagy
részvételre kdzvetlenil felhivott gazdasagi szereplé részére. A kiegészité tajékoztatas
megaddsa sordn az ajdnlatkéré nem jeldli meg, hogy a kérdést melyik gazdaségi szerepld
tette fel, valamint hogy valaszit az ajanlatkéré mely gazdasagi szerepl6knek kiildte még
meg.

Kiegészitd tajékoztatds nyljthatd konzultacié formdjaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindité felhividsban kell megadni-a konzultacié id6pontjat és helyét. A konzultaciérdl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a konzultacié napjatél szdmitott 6t napon belill meg
kell kiildeni vagy elektronikusan hozzaférhet6vé kell tenni az (5) bekezdés szerinti gazdasagi
szerepl6k részére.

Fentiek irdnyaddak a helyszini bejaras, illetve a helyszin megtekintése soran nydjtott
kiegészitd tajékoztatasra is.

A kozbeszerzési eljards soran a fentiektdl elter6 mddon a részvételre
jelentkezék/ajanlattevik részére tdjékoztatas, informacié nem adhaté, az ilyen — Kbt.-nek
nem megfelel6 médon tértént — tajékoztatdsadas miatti esetleges jogkdvetkezményekert az
informaciot adé személy felel6sséggel tartozik.



8.2.11. Részvételi jelentkezések/Ajanlatok benyujtisa:

A felhivasban megjelélt helyre — személyesen vagy postai Gton — eljuttatott részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat a beérkezés pontos idépontjat tartalmazé elismervénn'yel kell
‘atvenni, fliggetleni! attél, hogy az a részvételifajanlattételi hatarids lejarta el§tt vagy utan
érkezett. Az elismervény masolatat csatolni kell az eljaras anyagahoz.

Az atvételkor a részvételi jelentkezést/ajaniatot az érkezési sorrendnek megfeleld
sorszammal kell ellatni, amit az stvétel elismervényen kell feltiintetni,

Az dtvétel alkalmaval nyilatkozni kell az stvett részvételi jelentkezés/ajénlat darabszamargl
és esetleges sériléseirdl vagy sérlilésmentességérdl. A felbontott vagy csomagolas nélkiili
részvételi jelentkezések/ajanlatok stvételét meg kell tagadni.

Postdn érkezett részvételi jelentkezés/ajanlat esetén a részvételi/ajénlati/ajanlattételi
felhivdsban  megjellt helyre torténd  megérkezésekor a fentieknek megfelel§ tvételi
elismervénnyel és sorszammal kell ellatni.

A részvételifajanlattételi hataridd lejarta utan beérkezett részvételi
jeIéntkezéseket/ajénlatokat az eljaras iratanyagai k6zott felbontatlanul 5 (6t} évig meg kell
Orizni. A hatdridd utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés bénydjtésérél
jegyz6kdnyvet kell felvenni, és azt az dsszes - beleértve az elkésett - ajéniattevének, illetve
részvételre jelentkezének megkiildeni.

8.2.12. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontdsa, hidnypatlas:

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattétel;,
illetve részvételi hatdridé lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot és
a részvételi jelentkezést egy példényban, irdsban és zdrtan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivdsban megadott cimre kézvetlenil vagy postai Gton kell benyuijtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hatridé lejartdig. Az ajanlatkéré elSirhatja elektronikus
masolati példanyok benyujtasat:

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az
ajanlatkérd, az ajanlattevék (részvételre jelentkez8k), valamint az &ltaluk meghivott
személyek, tovabba - a kbzbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkéré esetében -3
kiilén jogszabalyban meghatdrozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontdson a felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevdk nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszer(isithetd adatokat, amelyek az értékeldsi
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajénlatok bontisinak megkezdése elftt
ismertethet6 a rendelkezésére 3li6 fedezet Osszege is {adott esetben a kézbeszerzési
eljdrasokban elektronikusan gyakorolhaté eljdrasi cselekmények szabdlyairsl, valamint az



elektronikus darlejtés alkalmazasdrdl szélé 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet eltéré
rendelkezéseire is figyelemmel).

A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkezék nevét,
cimét (székhelyét, lakéhelyét).

A részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasarél és ismertetésérél minden esetben
jegyz8konyvet kell késziteni, melyhez mellékelni kell a bontason jelenlévék altal alairt
jelenléti ivet. A jegyz8kdnyvet a bontastdl szamitott 5 (6t) napon bellil meg kell killdeni az

Osszes részvételre jelentkezének/ajanlattevének.

Az ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd és részvételre jelentkez§ szamara azonos
feltételekkel biztositani a hianypotlads lehet8ségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben taldlhatd, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak
tisztazésa érdekében az ajanlattevétsl vagy részvételre jelentkezétdl felvilagositast kérni.

A hidnyp6tldsra vagy a felvildgositds nydjtasara vonatkozé felszélitdst az ajanlatkérs a tobbi
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyidejll értesitése mellett kdzvetleniil kételes az
ajanlattevé, illetve részvételre jelentkezd részére megkildeni, megjelélve a hataridét,

tovabba a hidnypétlasi felhivasban a potlandé hianyokat.

A hidnyok poétldsa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen a kdzbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabalyok elGirasainak. A hidnypotlds
soran az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepl6 iratokat - ideértve a Kbt. 69. §
(4)-(5) bekezdése szerint benydjtandé dokumentumokat is - mddositani és kiegésziteni is
lehet.

Ha az ajanlatkéré megdilapitja, hogy az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé az
alkalmassdg igazoldsdhoz olyan gazdasagi szerepld kapacitdsaira tdmaszkodik, vagy olyan
alvailalkozdt nevezett meg, amely a 62. § (1) bekezdés a)-h), k)-n) és p) pontja szerinti,
korabbi eljarasban tandsitott magatartas alapjan a j] pontja szerinti vagy - ha az ajanlatkérd
elirta - a 63. § szerinti kizdrd ok hatalya alatt 3ll, a kizaré okkal érintett gazdaségi szerepld
kizarasa mellett hidnypoétlas keretében felhivja az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét a
kizart helyett sziilkség esetén mads gazdasagi szerepl6 megnevezésére.

Amig barmely ajanlattev6 vagy részvételre jelentkezd szamdra hidnypotlasra vagy
felvildgositds nyujtasara - a felszolitasban, illetve értesitésben megjel6lt - hatdridé van
folyamatban, az ajénlattevé vagy részvételre jelentkez§ pétolhat olyan hidnyokat,
amelyekre nézve az ajanlatkéré nem hivta fel hidnypétlasra.

Az ajanlatkéré koteles djabb hianypdtldst elrendelni, ha a korabbi hianypdtlasi
- “felhivas{ok)ban nem szerepld hidryt észlelt. Nem kdteles az ajanlatkérd Gjabb-hidnypotlast
elrendelni, ha a hidnypotlassal az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd az ajanlatban vagy
a részvételi jelentkezésben kordbban nem szerepl6 gazdasagi szereplét von be az eljarésba,
és e gazdasagi szerepl6re tekintettel lenne szlikséges az Gjabb hidnypétlds, feitéve, hogy az
eljarast megindité felhivasban feltlintette, hogy ilyen esetben nem - vagy csak az altala
meghatarozott korldtozassal - rendel el Ujabb hidnyp6tlast. A kordbban megjeldlt hidny a
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késébbi hianypotlas sordn mar nem poétothato.



Az Ajanlatkérd kizdrdlag olyan felviligositdst kérhet, amely az ajénlatok vagy részvételi
jelentkezések elbirdldsa érdekében sziikséges, a felvilagositds kérése nem iranyulhat az
ajanlattevikkel vagy részvételre jelentkezékkel torténd targyalasra.

A hianyp6tlas vagy a felviligositds megadasa nem jarhat:

a}a Kbt. 2. § (1)-(3) és (5) bekezdésében foglalt alapelvek sérelmével vagy

b) az ajénlati kétottség megsértésével, azaz a beszerzés targydra vagy a szerzidés
feltételeire adott tartalmi ajénlat (a tovabbiakban: szakmai ajanlat) médositasaval.

Az ajanlatban a beszerzés targyanak jellemzéire, az ajanlattevé szerzédéses kotelezettsége
végrehajtasdnak médjéra vagy a szerz6dés més feltételeire vonatkozé dokumentum
tekintetében csak olyan nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozd hiba javithaté vagy
hiany pdtolhato, tovabba atalanydijas szerz6dés esetén az arazott kéltségvetés (részletes
drajanlat) valamely tétele és egységara pétolhaté, mddosithats, kiegészithetd vagy
torélhets, amelynek viltozdsa a teljes ajanlati drat vagy annak eértékelés ald esé
részdsszegét és az ajanlattevék kozott az értékeléskor kialakulé sorrendet nem befolydsolja.

Az Ajanlatkérg kételes meggy6z8dni arrél, hogy a hidnypétlds vagy a felvilagositas
megadasa a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel. A Kbt. 71. § (3) és (8) megsértése esetén,
vagy ha a hidnypétlast, felviligositds megadasat nem, vagy nem az el6irt hataridében
teljesitették, kizarélag az eredeti ajanlati vagy részvételi jelentkezési példdnyt (példanyokat)
lehet figyelembe venni az elbiralas soran.

8.2.13. Arészvételi jelentkezések/ajanlatok elbirilisa:

Az ajanlatkér( kételes az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbiralni, kivéve,
ha a kdzbeszerzés megkezdését vagy tébb szakaszbél all6 eljaras ajanlattételi szakaszaban
az ajanlattételi hatdridg lejartat kévetSen - 4ltala elére nem lithaté és elharithatatlan ok
kdvetkeztében - bedllott lényeges korlilmény miatt a szerzgdés megkotésére vagy a
szerzG6dés megkdtése esetén a teljesitésre nem lenne képes.

Ebben az esetben az ajéniatkérének az eljarast eredmeénytelenné kell nyilvanitania. liyen ok
lehet, ha az OEP tdmogatasra irdnyuld igényt nydjtott be, de az igényét nem fogadjik el;
illetéleg amennyiben valamely okbdl fedezet elvonasra/megvonasra kerdil sor.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajénlatok birdlatat a feldllitott Biralé Bizottsag végzi.

A Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Birdlé Bizottsdg irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajénlatkérd nevében a kézbeszerzési eljarast
lezar6 dontést meghozé személy vagy testiilet részére. A birdlébizottsdgi munkarél
—-—Jegyz&konyvet kell-késziteni,- amelynek — a-jelen-Szabalyzatban foglaltak alapjan — részét -
képezik a tagok indokolassal elltott biralati lapjai.

Ha az ajanlat érvénytelen, a Birdl6 Bizottsdgnak nem kell a birdlati szempont szerint az
ajanlatot értékelnie.



Az ajanlatok elbirdldsa sordn a Biralé Bizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e a részvételi/ajaniati/ajanlattételi felhivasban és a dokumentdcidban,
valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek. Meg kell itélnie a részvételre
jelentkezé/ajanlattevé gazdasagi és pénzigyi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassagat. A
Birdl6  Bizottsdig minden esetben koteles megadllapitani, mely részvételi
jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illet6leg van-e olyan részvételre
jelentkezé/ajanlattevd, akit az eljarasbdl ki kell zarni.

Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivdshan meghatarozott értékelési szempont {(Kbt. 76.
§) alapjan, illetSleg a Kbt. 73-79. §-aban foglaltakra tekintettel kell értékelni, figyelemmel a
Kbt. 69.-70. §-dban foglaltakra.

Az Ajanlatkérének ki kell zérnia az eljarasbdl azt az ajanlattevdt, részvételre jelentkezét,
alvallalkozot vagy az alkalmasség igazolasaban részt vevd szervezetet, aki

a) a kizaré okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkérd el6irta 63. §) hatalya ala tartozik;

b) részérdl a kizdrd ok az eljaras soran kovetkezett be.

Az Ajanlatkérd kizarhatja az eljarasbol

a) azt az ajénlattevét vagy részvételre jelentkezdt, aki szamara nem kell nemzeti elbénast
nyujtani (Kbt. 2. § (5) bekezdése),

b) azt az ajanlattevét, aki ajanlatdban olyan szdrmazésu drut ajanl, amely szamara nem
kell nemzeti elbanést nydjtani (Kbt. 2. § (5) bekezdése).

Az &ru szdrmazdsdnak megallapitasara a kdlon jogszabalyban, illet6leg a Kozosségi
Vamkédexré! sz6l6 tanacsi rendeletben meghatdrozott szarmazasi szabdlyokat kell
alkalmazni.

Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabél lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokoldst kiteles irdsban kérni és err6l a kérésrél a tobbi ajanlattevit
egyidejiileg, irdsban  értesiteni, ha az ajénlat a. megkdtni  tervezett
szerzbdés/keretmegallapodds tdrgydra figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely dnalléan értékelésre kerlilé eleme tekintetében. '

8.2.14. Az eljaras eredménytelensége:

A kézbeszerzési eljards eredménytelenségének eseteit, illetve az eredménytelenség esetén
szitkséges intézkedéseket a Kbt. 75. §-a hatdrozza meg, illetve szabalyozza.

Az eljdrds eredménytelensége esetén az AJanIatkero 0j eljarast indithat, kivéve, ha a
——kdzbeszerzést nem kivanjamegvatdsitani———— "
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8.2.15. TAjékoztatas az Ajanlatkérd déntéseirdl és kapcsolédé feladatok:

A BUFO az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasardl a vonatkozo jogszabalyok altal
kiadott minta szerinti irdsbeli Osszegezést készit, azt az ajadnlatok elbirdlasanak



befejezésekor minden ajanlattevs/részvételre jelentkezé részére egyidejiileg, faxon vagy
elektronikus uton megkiildi.

Az Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, a Kdzbeszerzési Hatésdg, a kézbeszerzési eljarss
ellen6rzésére feljogositott mds szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére rheg kell
kildeni. Az Eurdpai Bizottsag részére a kizbeszerzésekért felelds miniszteren keresztiil kel
az Osszegezést megkiildeni.

Az Osszegezés a Kbt. 79. §-dnak (4)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint médosithatd, vagy
javithatd.

Az OEP koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikédtetett Kézbeszerzési Adatbazisban és
honlapjan kézzétenni a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarél szé16
Osszegezést, a részvételre jelentkezknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel
egyidejlileg.

A BUFO feladata tovabbd az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolé
tajékoztatd elkészitése, melyet a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel8en hirdetmény Gtjan
kozzé kell tenni.

8.2.16. Uzleti titok védelme:

A gazdasagi szerepl§ az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hidnypétldsban, valamint a
72. § szerinti indokoldsban elkiilénitett médon elhelyezett, lizleti titkot (ideértve a védett
ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazé iratok nyilvinossagra hozatalat megtilthatja. Az
uzleti titkot tartalmazé irat kizarélag olyan informacidkat tartalmazhat, amelyek
nyilvanossigra hozatala a gazdasigi szerepl Uzleti tevékenysége szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna. A gazdaségi szereplé az lizleti titkot tartalmazo, elkilénitett
irathoz indokoldst koteles csatolni, amelyben részletesen aldtamasztja, hogy az adott
informacié vagy adat nyilvdnossagra hozatala miért és milyen médon okozna szdmara
aranytalan sérelmet. A gazdaségi szerepl§ &ltal adott indokolds nem megfelel,
amennyiben az dltaldnossag szintjén keriil megfogalmazasra.

-A gazdasagi szerepl6 nem nyilvanithatja Uzleti titoknak kiilonosen-
a) azokat az informacidkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatésagi vagy egyéb
nyilvantartasbél barki sziméra megismerheték,
b) az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadséagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbd! nyilvinos adatokat,
¢) az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezé alal az alkalmassdg igazoldsa kdrében
bemutatott
~-ca) kordbban-teljesitett kézbeszerzési szerzGdések, illetve e torvény szerinti épités- vagy
szolgaltatasi  koncessziok megkotésére, tartalmara és teljesitésére  vonatkozé
informacickat és adatokat,
cb) gépekre, eszkozbkre, berendezésekre, szakemberekre, tandsitvanyokra, cimkékre

vonatkozé informécidkat és adatokat,



d) az ajanlatban meghatédrozott druk, épitési beruhazdsok, szolgaltatasok leirasat, ide
nem értve a leirdsnak azt a jol meghatdrozhaté elemét, amely tekintetében az (1)
bekezdésben meghatarozott feltételek az ajanlattevd altal igazoltan fennallnak,

e) ha az ajanlatkéré annak benydjtdsat kéri, az ajanlattevé szakmai ajaniatat, ide nem
értve a szakmai ajanlatnak azt a jol meghatdrozhaté elemét, amely tekintetében az elsé

bekezdésben meghatirozott feltételek az ajanlattevd 4ltal igazoltan fennéllnak és nincs
akadalya az lizleti titokka nyilvanitasnak.

A gazdasagi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakéhelyének),
valamint olyan ténynek, informaciénak, megoldasnak vagy adatnak (a tovébbiakban
egyiitt: adat) a nyilvdnossagra hozatalat, amely a Kbt. 76. § szerinti értékelési szempont
alapjan értékelésre kerlil, de az ezek alapjaul szolgalé részinformacidk, alapadatok (igy
kiiléndsen az arazott kéltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Ha a gazdaségi szereplé meghatdrozott informéciok, adatok Uzleti titokka nyilvanitasa
sorén a fentiekben foglaltakat nem tartotta be, az ajanlatkéré hianypétlds keretében
koteles felhivni az érintett gazdasagi szereplét a megfelel6 tartalmi dokumentum
benydjtaséra.

Az adott eljdrasban részt vett ajanlattev vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy
részvételi jelentkezések elbiralasardl készitett 6sszegezés megkiiidesét kdvetden kérheti,
hogy mdas gazdasagi szerepl6 ajanlaténak vagy részvételi jelentkezésének - ideértve a
hidnypétlast, felvildgositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokoldst is - Uzleti titkot nem
tartalmazé részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozé kérelemben a
gazdasagi szérepl6 koteles megjel6lni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az
ajanlat vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést
munkaid@ben, a kérelem beérkezését kovetd két munkanapon beliil kell biztositani. A
betekintést az ajanlatkéré a gazdasagi szerepl6 altal megjelélt feltételezett jogsértéshez
kapcsolddé jogérvényesitéséhez szitkséges mértékben kdteles biztositani. Mas gazdasagi
szerepld ajénlatdnak vagy részvételi jelentkezésének teljes kor( éRizsgélésa a betekintés
kérében nem lehetséges.

Az ajanlatkérd az érvényes ajaniatot tevd ajanlattevl kérésére az eljdras eredményének
megkiildését kivetSen kdteles kiilén tajékoztatdst adni a nyertes ajanlat jellemz&irél és
az altala tett ajanlathoz - viszonyitott el6nyeirdl, valamint targyaldsos eljaras,
versenyparbeszéd és innovaciés partnerség esetén az ajanlattevikkel folytatott
targyaldsok és parbeszéd menetérdl a kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon
beliil, figyelembe véve a nyertes ajanlattevd iizleti titokhoz fiz6d6 érdekeit is.

8.3. Szerzbdéskotés, teljesitési szakasz:

83.1.A szerzé’dés/keretmegéllapodés el6készitése, ellenjegyzése:
Az eljards nyertesével megkétésre kerill6 szerz6dést/keretmegallapodast - a
részvételi/ajanlattételi/ajanlati felhivasban, a dokumentaciéban, valamint az ajanlatban —

targyaldasos eljaras, illetve hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljérds esetén a
targyaldsi jegyz6kényveben és a végleges ajanlatban foglaltak — alapjan, a kdzbeszerzési



eljaras sordn sziiletett déntés dltal meghatarozott tartalommal — a BUFO késziti el8, és kiildi
meg pénzligyi és szakmai ellenjegyzésre, illetéleg a Dontéshozé altali alairasra.

8.3.2. Kdzheszerzési ellenjegyzés:

A kbzbeszerzési kontroll elvégzését az aldirasra elékészitett
szerz8dések/keretmegillapodasok  ellenjegyzése tanusitia, mely igazolja, hogy a
szerz6dés/keretmegdllapodas (médositas) tervezete — és az azt megel§z6 eljaras — teljes
kérlien megfelel a kézbeszerzési normaknak és az OEP vonatkozé belsé szabdlyzataiban
foglaitaknak. A jelen Szabalyzat targyi hatdlya ald tartoz6 szerzOdések/keretmegallapodasok
kdzbeszerzési kontroll és ellenjegyzés nélkiil nem kéthetdk meg. Kozbeszerzési ellenjegyzést
a BUFO f8osztalyvezetsije, vagy a kozbeszerzésért felels féosztalyvezetd-helyettese adhat.

A szerz8dést/keretmegallapodast minden esetben a BUFO vezetGje altal kijelolt, OEP-pel
megbizdsi szerzédésben all6 tgyvedi iroda tagja (jogi diplomaval, jogi szakvizsgaval és
onallé bélyegzével - rendelkezd azon jogtanacsos/iigyvéd/alkalmazott Ugyvéd) késziti el
(szigndlja minden oldal4t és elltja jogi ellenjegyzéssel) aki a kdzbeszerzési eljarasban részt
vett, és az okiratot szerkesztette, vagy a szerkesztésben részt vallalt, ettdl fiiggetlenii
azonban a kbézbeszerzési ellenjegyzés is kételez§ elem. Hivatkozott jogi ellenjegyzés
tandsitja, hogy a szerzGdések/keretmegéllapodasok tervezetei teljes kortien megfelelnek a
hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek és a belss szabalyzatokban foglaltaknak. A szakmai
ellenjegyzéssel ellatott szerzédés-, ilietve keretmegallapodds tervezet kbzbeszerzési
ellenjegyzése a pénziigyi ellenjegyzés és az aldiras elétt térténik.

A BUFO - az igény megfogalmazasakor, az lgényformalo részére nyujtott elGzetes
konzultdcié  biztositdsdval, a Déntéshozd részére benydjtott  elSterjesztések
véleményezésével, az eljarasban, a szerz8dés/keretmegdllapodéds készitésében vald
kozvetien részvétellel, az OEP szakteriileteitd| szignalasra, illetve ellenjegyzésre érkezé,
végleges szerz6dés-, illetve keretmegiliapodas tervezethez csatolt dokumentumok
vizsgalatdval — biztositja a kdzbeszerzési normak érvényesiilését.

8.3.3. A szerzddés/keretmegallapodas aldirdsa:

A szerz6dést/keretmegéllapodast eredményes eljards esetében a nyertes Ajaniattevével
kell megkotni. A nyertes Ajanlattevé visszalépése esetén — ha ez az 0sszegezésben
rogzitésre keriilt — illetve, ha a nyertes elmulasztotta hat3ridére az igazolasok benyujtasat,
akkor a kovetkez§ legkedvezdbb ajénlat benyujtéjaval kell szerzGdést/keretmegallapodast
kdtni.

A szerz6dést/keretmegéllapodast az ajanlati kotdttségre is tekintettel legkorabban a
~felhivasban - szerepl6 - idépontban - kell---megkétni, - nem - kéthetd --meg-- azonban-- a-
szerz6dés/keretmegéllapodas az irisbeli Osszegezés megkiildése napjat kivets tiz napos
idGtartam lejartdig, és harminc napnal (épitési beruhazas hatvan napnal) késébbi
idépontban. A tiz napos id&tartam letelte el6tt csak a Kbt. 131. § (8) bekezdésében
foglaltak esetén kéthetd meg a szerz6dés.



Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozo
szerz6dést/keretmegdllapoddas a Kozbeszerzési DontSbizottsag engedélye nélkil a
kdzbeszerzési ligy befejezését eredményez§ hatdrozat meghozatalaig nem lehet megkétni.

A szerzﬁdést/keretmegéIlapodést'- a kozbeszerzési, valamint a pénzigyi ellenjegyzést
kévetden a kotelezettségvallalasra jogosult vezetd a szerzGdéskdtésre vonatkozé elirdsok
betartdsaval kdti meg a nyertes Ajanlattevével. A szerzGdés/keretmegéllapodés nyilvanos —
kivéve az Uzleti titokra vonatkozdé részeit — ezért a szerzfdés/keretmegailapodds
megkotését kovetden haladéktalanul kbzzé kell tenni az OEP honlapjén, azzal, hogy 5 évig
elérhetdnek kell lennie.

8.3.4. Tajékoztatd az eljaras eredményérdl:

A BUFO az eljaras eredményérél, vagy eredménytelenségérdl a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pontja szerint, a 37. § {2) bekezdése alapjan tajékoztatd hirdetményt koteles kbzzétenni.

8.3.5. A szerzédés/keretmegallapodas meghkotése, teljesitése:

A szerz6dés/keretmegdllapodas megkotésének, teljesitésének szakasza az eljdrds
eredményeként elkészitett és ellenjegyzett szerz8dés/keretmegdllapodas alairasdval
kezdédik és a szerzd6dés/keretmegallapodas (illet6leg az ezek alapjan kotétt egyedi
szerzddések, valamint kbzvetlen megrendelések) teljesitésével fejezddik be.

8.3.6. A szerz6dés/keretmegallapodas teljesitése és kapcsolado feladatok:

A beszerzés és kdzbeszerzés, mint - gazdasagi " folyamat a
szerzédéskotéssel/keretmegsllapodassal még nem zérul le, hanem a szerz8déses
kotelezettségek koélcsonds teljesitésével valésul meg. A szerz6dés/keretmegéllapodas
megvaldsuldsa, teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz a leszallitott termékek atvétele,
illetve a szolgéltatasok, valamint a megvaldsult épitési beruhdzasok teljesitésének igazolasa
— egyltt teljesitésigazolds — az Igényformald szervezeti egység feladata, a teljesitésrél sz616
irdsbeli értesités kézhezvételét kévet§ 15 (tizendt) napon belll. A szerz6dés/egyedi
szerzdés/kozvetien megrendelés szerinti vételdr, dij megfizetése, atutaldsa kizardlag
szamla alapjan, a teljesitésigazolas birtokdban lehetséges.

Ajantatkéré eléleget nem fizet. Az ajanlattétel, az elszamolas és a kifizetések pénzneme

magyar forint (HUF). A kifizetés — az ad6zds rendjérd! sz616 2003. évi XClI. térvény 36/A. §-

dban foglalt rendelkezések figyelembe vételével; a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdése szerint —

a szamla ajanlatkéréként szerz&dd fél altali kézhezvételének napjat kévetS 30 napos

hatarid6re — atutaldssal térténik, a Kbt. 135. § (1), valamint (5)-(6) bekezdéseiben foglaltak
—~figyelembe vételével.

Az OEP szakteriletei, az altaluk felligyelt, kdzbeszerzések eredményeként létrejott
szerzédések/keretmegallapoddsok mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsuld kbzbeszerzés
esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését
kévetSen kdtelesek 5 {6t) munkanapon belil az alabbi adatok kdzlésével tajékoztatni:



- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény kézzététele
nélkiil indulé eljarasok esetében a megkildott felhivasra),
- a szerz6d6 felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz8désszer( volt-e,
- a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd ltal elismert idGpontjat,
- az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét.

Ezt kdvetSen a BUFO gondoskodik a szerzédés teljesitésére vonatkozé, Kbt.-ben eldirt
adatoknak az OEP honlapon t6rténé kozzétételérd).

8.3.7. A szer26dés/keretmegdllapodés médositdsa és kapcsol6dé feladatok:

Az lgényformaldk a létrejétt szerz6dések/keretmegallapodasok maédositasi igényérél — a
modositds indokdnak, a mddositas targyanak, hataridejének pontos megjeldlésével —
kotelesek legkés6bb a mddositasi igény felmeriilését kovets 3 munkanapon beliil
haladéktalanul a BUFO-t tijékoztatni, és a szerz8dés/keretmegillapodas médositssira
felkérni.

A BUFO a szerzédés-, illetve keretmegdllapodds mdédositast akkor késziti el, ha az megfelel
a Kbt. 141. §-ban foglaltaknak.

A BUFO kételezettsége a szerz8dés-, illetve keretmegallapodds médositasokrs! a vonatkozé
jogszabdlyokban foglait minta szerinti hirdetményt kbzzétenni, illetve, ha 3
szerz6dés/keretmegallapodas olyan eleme véaltozik a mddositds eredményeként, amely a
kzbeszerzési eljardsban az ajanlatok eértékelésének alapjaul szolgélt, az Ajanlatkérs koteles
az eljarasban részt vett minden Ajanlattev6t a médositasrél és annak részletes indokairéi
értesiteni.

r oz

9. Nemzeti értékhatsrokat elérd kozbeszerzésekre vonatkozé eltérs szabalyok:

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az Ajanlatkérének az unids értékhatart el nem éré
és egyben a nemzeti értékhatdrokat elérd érték( kdzbeszerzések megvaldsitisakor,
valamint szolgéltatasi koncesszié beszerzése esetében. E rész szerinti eljaras alkalmazhaté
tovabba olyan esetben, amelyre Kbt. Ill. Fejezete azt lehetévé teszi (Kbt. 19. § (4) bekezdés,

Kbt. 21. § (2} bekezdés).
Két eljarasi forma kozlf valaszthat az Ajénlatkérd a nemzeti eljarasrendben:

a Kbt. Il. Része szerinti eljdrasi formakat alkalmazza (Kbt. 112. § (1} bekezdés b) pontja),
a Kbt. 113-116. §-ban foglalt eltérésekkel {a tovabbiakban: Kbt. 113-116. §-a
alkalmazdsa mellett inditott eljarasok) - — -

a) sajat eljérasi rendet alakit ki a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontjdra és a Kbt. 117. §-
ban foglaltakra tekintettel (a tovabbiakban: a Kbt. 117. §-a alkalmazasa mellett inditott
eljarisok)



9.1. A Kbt. 113-116. §-a alkalmazasa mellett inditott eljarasok:
Az eljarasi fajtdk megegyeznek a Kbt. II. részében felsorolt eljarasi fajtakkal.

A hivatkozott jogszabdlyhely szerint eljadrasokban alkalmazandd szabalyck f6bb eltérései a
Kbt. Il. része szerinti szabalyokhoz képest:

- Az ajanlatkérd az eljarast megindité fefhivasban jogosult az 62-63. § szerinti kizaré okok
koziil egynek vagy tébbnek a kozbeszerzési eljardsban vald érvényesitését elirni,
valamint koteles a 62. § {1) bekezdés g)-k) és m) pontja szerinti kizar6 ok érvényesitését
elBirni.

-Az ajanlatkérd épitési beruhdzds esetén - a 98. § (2)-(3) bekezdése szerinti jogcimen

inditott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsok kivételével - koteles az 57. § (1)
bekezdésnek eleget tevé kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani,
egyéb esetekben jogosult azzal, hogy drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén
az 57. § (1) bekezdés a)-b) pontjaban felsoroltakon kiviil jogosult szerz&déstervezet
helyett a lényeges szerz8déses feltételeket k6zdIni. '

- Az ajénlattételi hataridd drubeszerzés és szolgdltatésmegrendelés esetén minimum 10
nap, épitési beruhdzis esetén minimum 15 nap, ide nem értve a kétszakaszos
eljarasokat, ahol annyi részvételi hataridét kell biztositani, amely alatt megfelelGen
lehet részvételre jelentkezni.

- Targyaldsos eljéras és versenyparbeszéd indokolas nélkill alkalmazhaté.

- A kiegészité tajékoztatdst az ajanlattételi vagy részvételi hatarid lejdrta elbtt ésszer(
id6ben koteles az ajanlatkéré megadni. Az ajanlatkérd, ha Ggy itéli meg, hogy a kérdés
megvélaszolisa a megfeleld ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges,
azonban az ésszer(i idGben torténd vélaszadashoz és a vélasz figyelembevételéhez nem
all megfelel§ id8 rendelkezésre, az 52. & (3) bekezdésében foglalt mdédon élhet az
ajanlattételi vagy részvételi hatarid6 meghosszabbitdsdnak lehetdségével.

-A Kbt. 114. § (9) bekezdése alapjan az ajanlatkérd hirdetmény kozzététele nélkili
targyaldsos eljarast indithat, ha: a beszerzés nyilvdnosan kozzétett, barki altal igénybe
veheté és kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatds a piaci drakhoz képest |ényegesen alacsonyabb, tovédbb3d e kedvezd
feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljaras alkalmazasa esetén meghiudsulna.

-Az ajanlatkéré a Kbt. 114. § (9) bekezdés szerinti esetben is kételes biztositani a
T yersenyt éslegaldbb harom -a szerz6dés teljesitésére valG alkalmassag feltételeit -az-
ajanlatkér6 megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasdgi szereplét ajaniattételre
felhivni.

-Az OEP a kozbeszerzési eljdrasban vald részvétel jogit fenntarthatja az eldz8 évben,
arubeszerzés és szolgaltatds esetén szazmillié forint, épitési beruhazds esetén
egymillidrd forint, dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott drbevételt el nem ér8 azon



ajanlattevék szamdra, akik teljesitésikhéz a jelen bekezdés szerinti feltételnek
ugyancsak megfelel§ alvdllalkoz6t vesznek igénybe, és akik az eldirt 'alkalmasségi
kovetelményeknek a jelen bekezdés. szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas
szervezet kapacitdsdra tdmaszkodva felelnek meg. Ez a rendelkezés épitési beruhazas
esetében csak akkor alkalmazhaté, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az
otszazmillié forintot.

9.1.1. Az un. ,nagynemzeti” eljirés sajatos szabalyai:

- Az uniés értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti értékhatarokat - drubeszerzés vagy
szolgaltatas esetén a tizennyolcmillié forint becsiilt értéket, vagy épitési beruhazis
esetén a szazmillié forint becsilt értéket - elérd érték(i kdzbeszerzések megvaldsitasakor
az ajanlatkérd a nyilt, a meghivésos és a targyaldsos eljdrast megindité felhivast nem
hirdetmény Gtjan teszi kdzzé.

- Az ajanlatkéré az eljards meginditdsédnak napjat legaldbb 6t munkanappal megel§zéen,
de legfeljebb tizenkét hénapon bellil kbteles a Kézbeszerzési Hatdsag altal elérhetévé
tett elektronikus Gton és mddon a meginditandd eljardsrdl szél6 osszefoglalo
tajékoztatdst kildeni a Kozbeszerzési Hatdsagnak, amelyet a Kdzbeszerzési Hat6sag a
megkiildést kévetSen egy munkanapon beliil a honlapjén kézzétesz.

- Az 6sszefoglalé tajékoztatasban konkrétan meg kell jelélni az ajanlatkérd nevét és cimét,
az érdekiGdés jelzésére szolgalé elérhet8séget, a szerzédés targyat, a szerzddés
idétartamat vagy a teljesités hatéridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11) bekezdése
szerinti fenntartast, valamint a gazdasagi szerepl6knek sz6l6 arra vonatkozé felhivast,
hogy érdeklfdésiiket az eljards irdnt az ajénlatkérénél jelezzék az ajanlatkérd altal az
Gsszefoglalo tajékoztatdsban meghatirozott idépontig, amely nem lehet az gsszefoglald
tajékoztatas megkiildését kovetd 6tédik munkanapnal kordbbi. A kézbeszerzés targyara
vonatkozé adatokat az dsszefoglalé tajékoztatasban igy kell megadni, hogy -annak
alapjan a gazdasagi szereplék meg tudjik itélni, hogy az eljaras irdnti érdeklédésiiket
kivanjdk-e az ajanlatkérénél jelezni.

- A tdjékoztatas tartalma a kdzzétételét kdvetGen nem mddosithaté. Ha az ajanlatkérg
nem vagy nem a tajékoztatasban szereplé adatoknak megfeleléen kivanja az eljarast
meginditani, abban az esetben a tdjékoztatds visszavonasirél legkésébb a
megkildéesétsl szamftott tizenkét hdnapon belll kiteles értesiteni a Kdzbeszerzési
Hatosag altal elérhetévé tett elektronikus dton és médon a Kézbeszerzési Hatdsagot,
valamint irdsban azokat a gazdasagi szerepléket, akik addig az ajanlatkérénél az eljaras
irant érdeklGdesiiket jelezték, A Kozbeszerzési Hatosag a visszavonas tényét az értesitést
kévet8en egy munkanapon beliil a honlapjan kézzéteszi.

-Az ajanlatkérd koteles legaldbb hdrom gazdasagi szereplének megkiildeni az eljarast
megindito felhivdst, valamint mindazoknak a gazdasagi szerepl6knek is, akik az
ajanlatkérénél az eljdras irant érdeklGdésiiket jelezték. Ha az eljérds irant haromnal
kevesebb gazdasdgi szerepld jelezte érdekl8dését vagy egyetlen gazdasagi szerepld sem
jelezte érdeklSdését, abban az esetben is legalabb hdrom gazdasagi szereplének kell
felhivast kildeni. Az eljdrdst meginditd felhivast a gazdasagi szereplSk részére



egyidejdleg, kézvetleniil irdsban kell megkiildeni legkésébb az 6sszefoglalo tajékoztatas
megkiildésétsl szamitott tizenkét hdénapon belil. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési
dokumentumokat legkésébb a felhivdas megklildésének napjan az Kbt. 57. §
rendelkezéseinek megfelelden rendelkezésre bocsétja. Az eljarasban kizardlag azok a
gazdasagi szereplSk tehetnek ajanlatot, illetve nyljthatnak be részvételre jelentkezést,
amelyeknek az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivast megkiildte. Azok a gazdasagi
szerepl6k, amelyeknek az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivast - anélkdil, hogy az
eljaras irant érdeklGdésilket jelezték volna - megkildte, egyméssal kdzésen nem
tehetnek ajdnlatot, illetve egymdssal kdzésen nem nyljthatnak be részvétel
jelentkezést. A gazdasagi szerepld, amelynek az ajanlatkéré az eljarast meginditd
felhivdst megkiildte, jogosult kdzdsen ajaniatot tenni, illetve kézdsen részvétel
jelentkezést benyqjtani olyan gazdasagi szerepl&vel, amelynek az ajanlatkéré nem
kuldott eljardst megindito felhivast.

-AKbt: 113.-114. §-ban foglalt részletszabalyok szerint.
9.1.2, Az un. , kisnemzeti” eljaras eltéro szabalyai:

-A Kbt. 115. §-a alapjén, ha az drubeszerzés vagy szolgdltatds becsiit értéke nem ériel a
tizennyolcmillié forintot, vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazmillié
forintot, az ajanlatkér§ - valasztdsa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt
vagy a hirdetmény nélklli targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben iranyadé
szabdlyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eftérésekkel torténd alkalmazésaval is, kivéve ha a
beszerzés eurdpai uniés alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghatdran
atnyulé projekttel kapcsolatos. Az ajanlatkérd az eljardsban nem kételes alkalmassagi
kévetelményt elSirni. A nyilt eljards szabdlyainak alkalmazasa esetén a (2)-(4)
bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras szabalyainak
alkalmazésa esetén az (5) bekezdéshen foglaltak szerint keli eljarni.

-Az ajanlattételi hatdridd nyilt eljdrdsban irdnyadéd minimalis id6tartamara vonatkozé
elSiras nem alkalmazandé. Az ajanlattételi hatdrids, az ajénlattételi felhivés vagy a
kbzbeszerzési dokumentumok maddositasardl, valamint az ajanlattételi felhivas
visszavonasarél nem kell hirdetményt kozzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi
hataridé lejarta el6tt kdzvetlenill, egyidejlileg irasban kell tdjékoztatni azokat a
gazdasagi szerepléket, amelyeknek az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast megkildte.

- Az eljarasban kizardlag az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k tehetnek ajanlatot.
Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k kézdésen nem tehetnek ajanlatot. Az
ajanlattételre felhivott gazdasdgi szerepl§ jogosult kdzésen ajanlatot tenni olyan
gazdasagi szerepl&vel, amelynek az ajanlatkérd nem kildott ajaniattételi felhivast.

9.2. AKbt. 117. §-a alkalmazasa mellett inditott eljarasok:

- Mindig hirdetménnyel indul, vagyis az eljarast megindité hirdetményt a Kdzbeszerzési
Ertesitében kozzé kell tenni, fliggetlenil attél, hogy a kozbeszerzés becsiilt értéke
meghaladja-e a Kbt. 115. § (1} bekezdése szerinti értéket (nettd 18 millig, illetve netto
100 millié Ft)



-a megvalasztott eljarasi fajtérol a kdzbeszerzési eljards sordn niem térhet &t masikra az
Ajanlatkerd; ha az altala a kdzbeszerzés soran alkalmazandé eljaras szabalyait 6nalléan
alakitja ki, koteles ezeket a szabdlyokat megjeleniteni az eljarast megindité felhivasban.
Az eljarast megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a
gazdasagi szerepl6k egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi
jelentkezést nytjthassanak be.

- a tovabbi eljardsi szabalyokat a Kbt. 117.8-a tartalmazza.

A Kbt. 111. §-a sorolja fel azokat az eseteket {kivételeket), amely beszerzések sordn nem
kell alkalmazni a Kbt. 1ll. része szerinti nemzeti eljarési rendet sem.

10. Keretmegallapoddsos eljiras masodik részében lefolytatandé konzultaciéra
vonatkoz6 specialis eljarasrendek:

10.1. Az egészségligyi szakellatds tarsadalombiztositisi finanszirozasinak egyes
kérdéseir6l sz6l6 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet) 1/A
mellékletében felsorolt tételes elszimolds ald es6é hatdanyagokat (jelen pont
tekintetében /10.1./ a tovibbiakban: Hat6anyagok) Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott keretmegillapodédsos kozbeszerzési eljrds masodik  részeként
lefolytatandé konzultdcié eljirdsrendje

10.1.1. Eljarasrend célja:

Az NM rendelet, illetve az egészségiigyi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbdl torténéd
finanszirozasanak részletes szabalyairdl szél6 43/1999. (lll. 3.} Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet 1) 43/A. § szab3lyai alapjan az OEP finanszirozza a tételes
elszamoldsy gydgyszerek felhasznalasat a kijeldlt szolgaltaték részére.

Az NM rendelet 1/A mellékletében felsoroit Hatéanyagokat az NM rendelet felhatalmazasa
alapjén az OEP kdzbeszerzési eljards keretében szerzi be. A Kbt. 104. § (3) bekezdése
alapjan a keretmegéllapodas megkéthets gy is, hogy ajanlatkéré egy ajénlattevével kot
keretmegallapodast, amely nem tartalmazza az annak alapjan lefolytatott kozbeszerzés
megvalositdsdra irdnyulé szerz8dés(ek) minden feltételét. A keretmegallapoddsos eljaras
alapjan az OEP egy nyertes ajanlattevével kot keretmegillapoddst, és ezen
keretmegallapodds alapjan folytatja le a Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti
konzultaciot.

A konzultécid sordn a konzultacidra sz616 felhivasban az ajanlatkérs felhivija az ajanlattevét
a keretmegadllapodds megkotésére irdnyulé kdzbeszerzési eljarasban tett ajanlata
kiegészitésére.

Az ajanlatkérGnek a konzultdcidra sz6l6 felhivdsban kell meghatiroznia azokat a
kiegészitéseket, amelyekre figyelemmel az ajanlattevd ajanlatat kiegésziti.

A konzulticidra széié felhivasnak tartalmaznia kell az adott kdzbeszerzés targydra és
szerzodeses feltételeire vonatkozd adatokat.



Az ajanlattevd az irdsbeli konzultacid sordn a keretmegallapodasban foglaltakkal azonos
vagy annal az ajanlatkérg szamara kedvez&bb ajanlatot kételes tenni, az irdsbeli konzultacié
sordn tett ajanlatahoz az ajanlattevé a konzulticiéra szdlé6 felhivasban meghatarozott
hataridoig kotve van.

Az irasbeli konzultdcié soran tett ajanlat elfogadasarél vagy elutasitdsardl az ajanlatkérd
értesiti az ajanlattevot.

‘Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatdrozza meg a konzultacié lefolytatdsanak a folyamatat,
ezért az eljarasrend megalkotdsanak célja, hogy a Kbt. 105. § (1) bekezdés c} pontja szerinti
konzulticié folyamatat szabélyozza, meghatdrozva ezzel egyrészt magat a végrehajtando
eljarasi cselekményeket, masrészt pedig annak felelGseit.

10.1.2. Eljarasrend hatdlya:
Az eljarasrend targyi hatalya

Az eljarasrend a Hatéanyagokra lefolytatott keretmegdllapodasos eljaras masodik részében
megvalésitando konzultdcios eljarasokra terjed ki.

Az eljarasrend személyi hatalya

Jelen eljarasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP Specidlis Finanszirozasi FSosztalyara,
valamint Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Féosztily Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztilyara (a tovibbiakban: Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly), személyi
hatalya pedig mindazon személyekre, akik az OEP Specidlis Finanszirozasi FGosztalyaval,
vagy a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztallyal munkaviszonyban, kézszolgalati-, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint .polgari jogviszonyban 3alinak,
tovabbad mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzddés alapjan az OEP barmely
szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek.

10.1.3. Konzultdcio menete:

A Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti konzultacié folyamatat az alabbi abra

szemlélteti. [ £ s
Konzultacié folyamata J

Konzultaciéra sz6l0 felhivas
elkészitése, ME engedélyeztetése

[ Konzulticiéra sz616 felhivas kiklildése

J

[ Konzulticié

|




Végsd ajanlattételre felhivas j

J

Ajénlattétel; ajanlatok bontdsa

¢

Biralat, dontési javaslat, déntés, ME
eredményhirdetési kérelem

¢

[ Eredmény ajanlattevékkel valé kézlésa

10.1.3.1. Konzultdciéra sz616 felhivds elkészitése

A keretmegallapodas alapjan az adott kézbeszerzés megval6sitasara konzulticiot kovetd
szerz&déskotéssel keriilhet sor. A konzultacié jelen eljdrésrendben megengedett tipusanak
konkrét, eseti alkalmazhatdsdgat az OEP Déntéshozéja hatarozza meg a szakmai javaslatok
alapjan, a vezet§i el6terjesztésben.

A konzultaciéra sz6l6 felhivasban az OEP felhivja az elsé részben nyertes ajanlattevét a
keretmegallapodas megkotésére iranyulé kézbeszerzési elidrdsban tett ajanlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajénlattevé az ajanlatat kiegésziti. A konzultaciéra
felhivdsnak tartalmaznia kell az adott kézbeszerzés targydra és szerzddéses feltételeire
vonatkozo adatokat. A felhivasban meg kell jelsini az azokat — a konzulticiéban érintett -
szerzGdéses feltételeket, amelyeket a keretmegéllapodds nem vagy nem koételezd erdvel
tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély és a Specidlis Finanszirozasi Féosztaly a konzulticidra
sz616 felhivas elkészitése sordn egyiittmiikodik egymadssal, és kéleséndsen tajékoztatjdk
egymast a konzultdciéra sz6l6 felhivas tartalmdra vonatkoz6 érdemi valtoztatisokrol.

A Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzulticidra sz616 felhivist a Kbt.
rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal 8sszhangban, az aldirt vezetGi elSterjesztés és
szakmai specifikacié atvételét kdvetGen négy munkanapon beliil el6készitse, és azt az ME
részére engedélyezésre felterjessze.

~A-Speciglis Finanszirozdsi-FGosztaly feladata;-hogy a konzultacié- meginditdsdhoz sziikséges
vezetSi elSterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdly részére megkiildje, valamint a fedezetigazoldst az Ellatasi Pénziigyi és
Szamviteli FSosztdlytdl beszerezze. A konzultacié meginditasihoz szikséges vezetdi
elSterjesztéshen meghatdrozza a konzultacié formajat: rendes konzulticids vagy rendkivali,
gyorsitott irasbeli konzultacios eljaras.



A szakmai tartalom magaban foglalja az aldbbiak meghatdrozasat
- beszerzendd hatoanyag
- hatéanyag mennyisége

- rendelkezésre allo fedezet

- az OFP szamara legkedvez&bb ajanlat eléréséhez sziikséges — a konzultaciéra szélé
felhivasba beépitendé — szakmai szempontok.

10.1.3.2. Konzultdciora szo16 felhivds kikiildése

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztdly feladata az ajdnlattevikkel
torténd kapcsolattartds. Ennek megfelel@en, a konzulticidra sz016 felhivist legkés6bb az
ME-i engedély kézhezvételét kovet6 munkanapon, a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly
kiildi ki a keretmegallapoddsos eljaras elsé részében nyertes ajénlattevd részére. A
konzultaciés eljars sordn az ajanlattevé részére kikiildétt iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvantartasa, a Kbt. szerinti rzése a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata.

10.1.3.3. Konzultdciéra vonatkozé kizés szabdlyok

A konzultacio célja, hogy az OEP és az ajanlattevd kozoétti konzultacié eredményeképpen a
felek kozodtt konszenzus alakuljon ki a keretmegallapodasban nem szerepld, illetve nem
kotelezd erej(i szerz6déses feltételek vonatkozasdban, és az ajanlattevd az OEP szamara a
keretmegallapodédsban szerepif feltételekhez képest lényegesen kedvezébb, az OEP
rendelkezésére all6 fedezet keretein bellili ajanlatot tegyen.

A konzultidcid sordn a parbeszéd irasban torténik. Az irasbeli felkérés megkiildése a
keretmegallapodésban rogzitett kapcsolattarté e-mail cimére és fax szdmara torténik. Az
irdsbeli konzultidciéban a levelezés elektronikusan (e-mail) és fax utjan torténik, és a
megkildott levelek tartalmdért minden esetben az azt kildé felel. Elektronikus
akadalyoztatas esetén elfogadhaté barmely mds irasbeli formatum, megkiildési méd. Az
email Gtjan térténd konzultdcié megszervezése, és annak lebonyolitisa a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztély feladata, igy a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly gondoskodik arrdl,
hogy az OEP illetékes informatikai osztalyat felkérje, és tamogassa a konzultacié
informatikai hatterének biztositdasaban. Az informatikai hattér biztositdsa sordn kiilonoés
figyelmet kell forditani arra, hogy a méas-mdas termékre vonatkozéan, adott esetben egy
idében, pdarhuzamosan lefolytatandé konzultacidk elektronikusan keletkezé iratai
megfeleléen elkiiloniljenek egymastol, tovabba a felek egymas kozotti levelezése
titkosithaté, harmadik személy részére hozzaférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arrdl,
hogy az elektronikusan keletkezett iratanyag a konzultacidt kdévetSen elektronikusan is
archivélhato legyen, és a Kbt. szabalyai szerint 5 évig meg kell 6rizni.

A konzultacié soran-a Beszerzésiés Kozbeszerzési Osztaly tartja kdzvetleniil a kapcsolatot az-
ajanlattevével, azzal, hogy az OEP részérdl irasbeli konzulticios felhivas csak a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztaly és a Specialis Finanszirozasi FOosztaly egyetértésével, elzetes ME-i
engedélyezést kévetGen mehet ki az ajdnlattevd részére. Amennyiben a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly, és a Specidlis Finanszirozasi F6osztaly megallapitja, hogy a felek
minden olyan feltételt egyeztettek, amely alapjadn az ajanlattevé meg tudja tenni végsé



ajanlatat, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly felhivja az ajaniattevét végs6 ajanlatinak
megtételére.

A végsd ajdnlat megtételét ajanlattevnek az eredeti, keretmegallapoddsos eljarasban
meghatdrozott formai kbvetelmények szerint kell teljesiteni.

Rendes konzultaciés eljards

A rendes konzulticiés eljdrds esetén a konzultacidra sz616 felhivas ajanlattevé részére
torténd kézbesitése és a konzultacié megkezdése kdzott legaldbb 5 (6t} munkanapnak kell
efteinie. A konzulticid egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap all mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajanlattevé az OEP levelére (felhivasara) 1 munkanapon
bellil nem valaszol, a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly gondoskodik a végsd ajanlattételi
felhivds ajanlattevs részére torténd kikildésérdl. A konzulticié idépontjanak lehetéség
szerint keddl és csiitdrtoki napra kell esnie, a konzulticid 9:00 és 16:00 éra k&zdtt
folytathaté. Amennyiben a Specilis Finanszirozasi F6osztaly dgy itéli meg, hogy a felek
16:00 ordig nem egyeztettek minden szerz6déses feltételt, a konzuiticié a kévetkezd
konzultdciés napig felfiiggeszthet6. A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly legkésSbb a 4.
konzulticids napot kdvetben megkiildi az ajanlattevd részére a végsd ajanlattételi felhivast.

Rendkiviili, gyorsitott irasbeli konzulticios eljaras

A rendkivilli, gyorsitott irdsbeli konzultacids eljaras esetén a konzultacidra sz6l6 felhivas
ajanlattevd részére torténd kézbesitése és a konzultdcié megkezdése kozott annyi idének
kell eltelnie, amennyi minimalisan biztositia az ajinlattevé konzultaciéra irdnyuld
felkesziilését, ezen id6tartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t) munkanapot. A
konzulticié egyes szakaszaira legfeljebb 1 éra all rendelkezésre mindkét fél részére, amelyet
az ajanlattev§ kérésére kiilondsen indokolt esetben, szakmai javaslat alapjan legfeljebb 1
munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevé 1 6ran beliil, vagy
amennyiben hosszabbitdst kért, és azt az OEP jévahagyta, a joévahagyott idén belll nem
valaszol, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly megkiildi az ajénlattevs részére a végsé

ajanlattételi felhivast. A konzultacié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerzédéses feltételt, de legfelijebb a konzulticié megkezdésének
napjat kéveté 2. munkanap 16:00 6rajdig. A konzulticié barmelyik napon, idébeni
korlatozas nélkil folytathatd, azzal, hogy a konzulticié egy alkalommal legfeljebb 1
munkanapra felfiiggeszthetd. A Beszerzési és Koézbeszerzési Osztaly legkésSbb a
konzultacié megkezdését kévet§ 2. munkanapon 16:30 6rakor megkiiidi az ajanlattevd
részére a végss ajanlattételi felhivast.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly, tekintettel az idGkorlat nélkili konzultacids
--lehetéségre; - elzetesen—gondoskodik-annak - szii netmentes,;---folyamatos---infermatikai
tamogatdsardl.

Amennyiben a Speciélis Finanszirozasi F8osztaly ugy itéli meg, hogy a betegeliatas
folyamatos és zavartalan biztositasa érdekében sziikséges a fenti eljaras tovabbi gyorsitasa,
nagy szamd ajanlattevé esetén lehetség van a konzulticié olyan médon torténd



lefolytatasara, hogy a tdrgyalé felek egy helyiségben bonyolitsdk le az irdsbeli
kommunikaciét.

10.1.3.4. Ajdnlattétel, ajdnlatok bontdsa

Az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése, valamint a bontasi eljaras vezetése
a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata.

A birdlé bizottsdg szakmai (nem személyi} &sszetétele megegyezik az eljarés elsé részében
megalakult birald bizottsaggal. A birdlé bizottsag az ajanlatok bontasanak napjan ulésezik
és legkésébb az azt kévetd munkanapon teszi meg javaslatit. A birdlé bizottsag dontési
javaslatat a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly terjeszti fel az OEP Ddntéshozdja részére,
majd a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly gondoskodik a déntés ME altal torténd
engedélyeztetésérdl, legkésGbb az OEP Dontéshozdjanak dontését kdvetd munkanapon,

10.1.3.5. Eredmény - TGjékoztatds az ajénlatkérs déntéseirsl

Az Ajanlatkérd irdsban, a Kbt. 79. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleld alkalmazasaval
értesiti az ajanlattevét a konzulticié eredményérél, valamint ezek részletes indokarél, az
err8l hozott déntés ME altal torténd engedélyezését kovetben a lehetd leghamarabb, de
legkésébb a dontés jovahagyasat kovet6 harom munkanapon beliil. A Beszerzési és
K6zbeszerzési Osztaly a dontésérdl szolé tajékoztatast, az irasbeli Osszegezés ajanlattevd
részére torténd megkildésével teljesitési.

10.1.3.6. Szerzddés megkotése

A Kbt. 131. § (8) bekezdés d) pontjara tekintettel a szerzédés az irdsbeli Osszegezés
megkiildését kdvetben — mar a Kbt. 131. § (6) bekezdésében foglalt 10, illetve 5 napos
moratérium letelte elétt — megkdthetd. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztdly a dontés meghozataldt kovetSen, haladéktalanul megkiildi a
konzultacié eredményeképpen létrejévé szerzédéseket a nyertes ajénlattevé(k), valamint a
Speciélis Finanszirozasi FGosztaly részére. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly a
szerz6dés(ek) OEP-en beliili aldirdsanak elinditdsa el6tt tajékoztatds végett megkildi a
véglegesitett szerz6dés(eke)t Word formatumban a Specialis Finanszirozasi F6osztilynak és
az Ellatasi Pénziigyi és Szamviteli Féosztalynak.

10.2. A 32/2004. (IV. 26.) ESzCsM rendelet (tovabbiakban: ESzCsM rendelet} 4. sz.
mellékletében meghatirozott hatéanyagoknak (jelen pont tekintetében /10.2./ a
tovdbbiakban: Hatéanyagok) a Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott
keretmegéllapodasos kdzbeszerzési eljaras mdsodik részeként lefolytatandé konzulticié
~eljdrdsrendje——

10.2.1. Eljarasrend célja:
Az ESzCsM rendelet 12. § (1) és {2) bekezdésében meghatarozottak szerint az OEP a

transzparencia eljaras keretében TB tamogatasba befogadott kiulonkeretes gydgyszerek, a
velesziletett vérzékenység kezelésére szolgald készitmények felhasznaldsat finanszirozza a



kijelolt szolgaltaték részére, ezeket a Gydgyszerek és gyogyaszati segédeszkozok
kdzbeszerzésének részletes és sajatos szabalyairdl sz616 16/2012. {11.16.) Korm. rendeletnek
(a tovabbiakban: Gybr.) megfelel§en beszerzi.

A Hatéanyagok kézil a beszerezni kivantakat az OEP kézbeszerzési eljards keretében szerzi
be. A Kbt. 104. § (3) bekezdése alapjdn a keretmegéllapodas megkothet§ ugy is, hogy
ajanlatkéré egy ajanlattevével kdt keretmegdallapodast, amely nem tartalmazza az annak
alapjan lefolytatott kdzbeszerzés megvalGsitdséra iranyulé szerzdés(ek) minden feltételét.
A keretmegallapoddsos eljards alapjdn az OEP egy nyertes ajanlattevével kot
keretmegallapodast, és ezen keretmegdllapodas alapjan folytatja le a Kbt. 105. § (1)
bekezdés c) pontja szerinti konzulticiét.

A konzultéci6 soran a konzultaciéra sz616 felhivasban az ajanlatkérs felhivja az ajanlattevét
a keretmegiéllapodds megkotésére irdnyuld kdzbeszerzési eljarasban tett ajanlata
kiegészitésére.

Az ajénlatkérﬁnék a konzultdciéra sz6l6 felhivdshan kell meghatiroznia azokat a
kiegészitéseket, amelyekre figyelemmel az ajanlattevd ajanlatat kiegésziti.

A konzultaciéra sz6l6 felhivdsnak tartalmaznia kell az adott kézbeszerzés targyara és
szerzddéses feltételeire vonatkozé adatokat.

Az ajanlattevé az irdsbeli konzultacié sordn a keretmegéllapoddsban foglaltakkal azonos
vagy annal az ajanlatkérd szdimara kedvezébb ajanlatot kételes tenni, az irdsbeli konzultacié
soran tett ajanlatahoz az ajanlattevd a konzultdciéra szélé felhividsban meghatérozott
hatariddig kbtve van.

P 4

Az irasbeli konzultacié sorén tett ajénlat elfogaddsar6l vagy elutasitdsarél az ajanlatkérs
értesiti az ajanlattevét.

Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatdrozza meg a konzultaci6 lefolytatisanak a folyamatat,

ezért az eljarasrend megalkotdsanak célja, hogy a Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti

konzultdcié folyamatat szabédlyozza, meghatdrozva ezzel egyrészt magat a végrehajtandé

eljarasi cselekményeket, masrészt pedig annak felelGseit.

10.2.2. Eljarasrend hatdlya:

Az eljarasrend targyi hatalya

Az eljarasrend az ESzCsM rendelet 4. sz. mellékletében felsorolt hat6anyagokra lefolytatott
-----keretmegallapoddsos- eljdras -mdsodik- részében megvalésitandd konzultacids eljarasokra

terjed ki.

Az eljarasrend személyi hatdlya

Jelen eljérasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP Artdmogatasi F8osztalyara, valamint a
Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztélyra, személyi hatdlya pedig mindazon személyekre, akik



az OEP Artdmogatdsi Fosztalyaval, vagy a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztallyal
munkaviszonyban, kozszolgalati-, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban,
valamint az OEP-pel polgari jogviszonyban dllnak, tovabba mindazon személyekre és
szervezetekre, akik szerzGdés alapjan az OEP barmely szervezeti egysége javara vagy
képviseletében tevékenykednek.

10.2.3. Konzultacio menete:

A Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti konzultdcié folyamatdt az alabbi 3bra
szemlélteti.
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10.2.3.1. Konzultdciora szélo felhivas elkészitése

A keretmegallapodas alapjan az adott kdzbeszerzés megvalGsitasira konzulticiét kévetd
szerzédéskotéssel keriilhet sor. A konzultécié jelen eljarasrendben megengedett tipusanak
konkrét, eseti alkalmazhatdsdgat az OEP Dontéshozdja hatdrozza meg a szakmai javaslatok
alapjan, a Vezetdi elSterjesztésben.



A konzultéciéra sz6l6 felhivasban az OEP felhivia az els6 részben nyertes ajanlattevét a
keretmegdllapodds megkotésére irdnyuld kozbeszerzési eljarasban tett ajanlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajénlattevd az ajanlatat kiegésziti. A konzultéciora
felhivdsnak tartalmaznia kell az adott kizbeszerzés tdrgydra és szerzddéses feltételeire
vonatkozo adatokat. A felhivdsban meg kell jel6lni az azokat — a konzulticidban érintett -
szerzGdeéses feltételeket, amelyeket a keretmegdllapodds nem vagy nem kételezd erével
tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly és az Artdmogatasi FGosztdly a konzulticiéra sz6lé
felhivas elkészitése sorén egylittmikodik egymadssal, és kélcséndsen tajékoztatjak egymast
a konzultaciéra sz616 felhivas tartalmara vonatkozé érdemi valtoztatasokrol,

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily feladata, hogy a konzulticidra szdlé felhivdst a Kbt.
rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal &sszhangban, az alairt vezetéi elbterjesztés és
szakmai specifikacio atvételét kdvetGen négy munkanapon beliil elékészitse, és azt az ME
részére engedélyezésre felterjessze.

Az Artdmogatési Fosztaly feladata, hogy a konzultici6 meginditdsdhoz sziikséges vezetdi
el6terjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly részére megkiildje, valamint a fedezetigazolast az Ellatasi Pénziigyi és Szamviteli
Féosztalytol beszerezze. A konzultacié meginditasahoz szilkséges vezetéi elGterjesztéshen
meghatarozza a konzulticid forméjat: rendes konzultdciés vagy rendkivilli, gyorsitott
irdsbeli konzultacios eljaras.

A szakmai tartalom magdaban foglalja az alabbiak meghatarozasat

- beszerzendd hatéanyag

- hatéanyag mennyisége

- rendelkezésre 3li6 fedezet

- az OEP szamara legkedvez6bb ajénlat eléréséhez sziikséges — a konzulticiéra sz6l6
felhivasba beépitendd — szakmai szempontok.

10.2.3.2. Konzultdciora szol6 felhivds kikiildése

A konzultacié soran a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly feladata az ajanlattevékkel
torténd kapcsolattartas. Ennek megfeleléen, a konzultacidra sz616 felhivast legkésébb az
ME-i engedély kézhezvételét kdvetd munkanapon, a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly
kildi ki.a keretmegallapodasos eljards elsé részében nyertes ajanlattevd részére. A
konzultacids eljdras soradn az ajénlattevd részére kikiildétt iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvantartdsa, a Kbt. szerinti 6rzése a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly feladata.

10.2.3.3. Konzultdciora vonatkozo kéz6s szabdlyok
A konzultacio célja, hogy az OEP és az ajanlattevd kozotti konzuitacié eredményeképpen a

felek kézott konszenzus alakuljon ki a keretmegéllapoddsban nem szerepls, illetve nem
kbtelez8 erejd szerzGdéses feltételek vonatkozasaban, és az ajanlattevé az OEP szamara a



keretmegéillapodéasban szerepl§ feltételekhez képest lényegesen kedvez6bb, az OEP
rendelkezésére all6 fedezet keretein belilli ajanlatot tegyen.

A konzultacio soran a parbeszéd irdsban torténik. Az irasbeli felkérés megkildése a
keretmegallapodésban régzitett kapcsolattartd e-mail cimére és fax szamadra térténik. Az
irasbeli konzultacidban -a levelezés elektronikusan (e-mail) és fax dtjan torténik, és a
megklildott levelek tartalmdért minden esetben az azt kild6 felel. Elektronikus
akaddlyoztatas esetén elfogadhato barmely mas irasbeli formatum, megkiildési méd. Az
email Gtjan toérténd konzultacié megszervezése, és annak lebonyolitasa a Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztaly feladata, igy a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztdly gondoskodik arrdl,
hogy az OEP illetékes informatikai osztalydt felkérje, és tamogassa a konzultacid
informatikai hatterének biztositdsdban. Az informatikai hattér biztositasa soran kilénds
figyelmet kell forditani arra, hogy a mas-mas termékre vonatkozéan, adott esetben egy
id6ben, péarhuzamosan lefolytatandé konzultaciok elektronikusan keletkezé iratai
megfeleléen elklloniljenek egymastdl, tovabbd a felek egymds kdzotti levelezése
titkosithatd, harmadik személy részére hozzaférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arréi,
hogy az elektronikusan keletkezett iratanyag a konzultaciét kévetSen elektronikusan is
archivdlhato legyen, és a Kbt. szabalyai szerint 5 évig meg kell &rizni.

A konzultacid soran a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly tartja kdzvetlenil a kapcsolatot az
ajanlattevével, azzal, hogy az OEP részér8| irdsbeli konzultacios felhivas csak a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztily és az - Artdmogatdsi FSosztdly egyetértésével, el6zetes ME-i
engedélyezést kovet6en mehet ki az ajénlattevé reszere. Amennyiben a Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztaly és az Artdmogatasi FSosztaly megailapitja, hogy a felek minden olyan
feltételt egyeztettek, amely alapjadn az ajanlattev6é meg tudja tenni végsd ajanlatat, a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly felhivja az ajaniattev6t végsd ajanlatanak megtételére.

A végsd ajanlat megtételét ajanlattevének az eredeti, keretmegallapodésos eljarasban
meghatarozott formai kévetelmények szerint kell teljesiteni.

Rendes konzultacios eljaras

A rendes konzultacids eljaras esetén a konzultdciéra szolé felhivds ajanlattevd részére
torténd kézbesitése és a konzulticié megkezdése kdzétt legaldbb 5 (6t) munkanapnak kell
eltelnie. A konzultacié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap all mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajanlattevd az OEP levelére (felhivdsdra) 1 munkanapon
beliil nem vilaszol, a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly gondoskodik a végsé ajanlattételi
felhivds ajanlattevé részére torténd kikiildésérdl. A konzultacié idSpontjanak lehetéség
szerint keddi és csUtort6ki napra kell esnie, a konzultacio 9:00 és 16:00 éra kozott
folytathaté. Amennyiben az Artamogatasi F6osztaly ugy itéli meg, hogy a felek 16:00 6réig
“mem egyeztettek minden szerzGdéses feltételt, akonzultacié a kovetkez§ konzultacios napig -

felfiggeszthet6. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély legkésSbb a 4. konzultdcids napot
kovetSen megkiildi az ajdnlattevd részére a végsd ajanlattételi felhivast.



Rendkiviili, gyorsitott irasheli konzulticiés eljaras

A rendkiviili, gyorsitott irasbeli konzultciés eljaras esetén a konzulticidra sz6l6 felhivas
ajanlattevl részére torténd kézbesitése és a konzulticié megkezdése kdzdtt annyi idSnek
kell eltelnie, amennyi minimdlisan biztositia az ajanlattevd konzultaciéra irdnyuld
felkésziilését, ezen id6tartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t) munkanapot. A
konzultaci6 egyes szakaszaira legfeljebb 1 6ra all rendelkezésre mindkét fél részére, amelyet
az ajanlattevd kérésére kiilénésen indokoit esetben, szakmai javaslat alapjan legfeljebb 1
munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevé 1 6ran belii, vagy
amennyiben hosszabbitast kért, és azt az OEP jévahagyta, a jévahagyott id6n beliil nem
valaszol, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly megkiildi az ajénlattevd részére a végsd
ajanlattételi felhivast. A konzulticié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerzdéses feltételt, de legfeliebb a konzulticié megkezdésének
napjat kéveté 2. munkanap 16:00 6rajaig. A konzulticié barmelyik napon, idébeni
korlatozas nélkd) folytathatd, azzal, hogy a konzultacid egy alkalommal- legfeljebb 1
munkanapra felfilggesztheté. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily legkésébb a
konzultdcié megkezdését kévetd 2. munkanapon 16:30 érakor megkiildi az ajénlattevd
részére a végsd ajanlattételi felhivast.

A Beszerzési és Kbézbeszerzési Osztaly, tekintettel az idSkorlat nélkili konzultacids
lehetfségre, eldzetesen gondoskodik annak sziinetmentes, folyamatos informatikai
tAmogatdsarol.

Amennyiben az Artdmogatdsi Féosztaly gy itéli meg, hogy a betegellatds folyamatos és
zavartalan biztositdsa érdekében sziikséges a fenti eljards tovabbi gyorsitisa, nagy szamu
ajanlattev esetén lehet(ség van a konzultacié olyan médon térténd lefolytatdséra, hogy a
targyalé felek egy helyiségben bonyolitsak le az irasbeli kommunikéciét.

10.2.3.4. Ajanlattétel, ajaniatok bontdsa

Az ajanlatok atvételének és bontdsanak megszervezése, valamint a bontdsi eljaras vezetése
a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata.

A biralo bizottsdg szakmai (nem személyi) Ssszetétele megegyezik az eljras els6 részében
megalakult birdl6 bizottsaggal. A birdl6 bizottsag az ajanlatok bontdsanak napjan iilésezik
és legkésSbb az azt kdvetd munkanapon teszi meg javaslatét. A birdlé bizottsig déntési
javaslatat a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly terjeszti fel az OEP Déntéshozdja részére,
majd a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly gondoskodik a déntés ME altal torténd
engedélyeztetéserdl, legkésdbb az OEP Dontéshozéjanak dontését kbvetd munkanapon.

—10.2.3.5. Eredmény - Tdjékoztatds az ajanlatkéré déntéseirdl -

Az Ajanlatkérd irasban, a Kbt. 79. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel§ alkalmazasaval
értesiti az ajanlattevét a konzultdcié eredményérél, valamint ezek részletes indokarol, az
errSl hozott dontés ME altal térténd engedélyezését kdvetben a lehetd leghamarabb, de
legkés6bb a dontés jovdhagydsit kévetd6 harom munkanapon belill. A Beszerzési és



Kézbeszerzési Osztaly a dontésérél szold tajékoztatast, az irasbeli Osszegezés ajanlattevs
részére torténd megkiildésével teljesitési.

10.2.3.6. Szerzodés megkotése

A Kbt. 131. § (8) bekezdés d) pontjara tekintettel a szerzédés az irdsbeli dsszegezés
megkiildését kdveten — mar a Kbt. 131. § (6) bekezdésében foglalt 10, illetve 5 napos
moratérium letelte eltt — megkéthetS. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdly a dontés meghozataldt kovetfen, haladéktalanul megkildi a
konzultacié eredményeképpen létrejévé szerzddéseket a nyertes ajanlattevd(k), valamint az
Artdmogatasi Fosztaly részére. A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly a szerz6dés(ek) OEP-
en belilli aldirésanak elinditisa el6tt tdjékoztatds végett megkiildi a véglegesitett
szerz6dés(eke)t Word formatumban az Artdmogatdasi FSosztilynak és az Ellatasi Pénziigyi és
Szamviteli F6osztalynak.

10.3. A 10.1. és 10.2. pontban meghatarozott eljarasrend hatdlya ald nem tartozd
esetekben lefolytatott keretmegallapodasos kdzbeszerzési eljardas mdsodik részében
lefolytatando konzultacio eljarasrendje

10.3.1. Eljdrasrend célja:

Az OEP kozbeszerzései sordn alkalmazni kivanja Kbt. 105. § (1) bekezdés ¢) pontjaban
meghatdrozott keretmegallapodasos kézbeszerzési eljrdsra vonatkozé szabdlyokat. Kbt.
104. § (3) bekezdése alapjén a keretmegallapodas megkdthetd ugy is, hogy ajanlatkérd egy
ajanlattevével kit keretmegillapoddst, amely nem tartalmazza az annak alapjan
lefolytatott kozbeszerzés megvaldsitdsdra irdnyulé szerzGdés(ek) minden feltételét. A
keretmegallapodasos eljards alapjan az OEP egy nyertes ajanlattevével kot
keretmegéllapodast, és ezen keretmegdllapodis alapjan folytatja le a Kbt. 105. § (1)
bekezdés c) pontja szerinti konzultaciot.

A konzultacié sordn a konzultdcidra sz616 felhivasban az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevét
a keretmegdllapodds megkotésére irdnyuld kodzbeszerzési eljarasban tett ajanlata
kiegészitésére.

Az ajanlatkér6nek a konzultacidéra széloé felhivasban kell meghatdroznia azokat a
kiegészitéseket, amelyekre figyelemmel az ajanlattevd ajanlatat kiegésziti.

A konzultaciéra sz6l6 felhivasnak tartalmaznia kell az adott kdzbeszerzés targydra és
szerz6déses feltételeire vonatkozo adatokat.

-Az ajanlattevéaz irdsbeli konzultdcid soran-a keretmegallapodasban foglaltakkal-azonos -
vagy annal az ajanlatkéré szdmara kedvez8bb ajanlatot koteles tenni, az irdsbeli konzultacid
soran tett ajanlatdhoz az ajanlattevdé a konzultdcidra szélé felhivdsban meghatarozott
hataridbig kdtve van.

Az irdsbeli konzultacid soran tett ajanlat elfogaddsarél vagy elutasitasardl az ajanlatkérd
értesiti az ajanlattevét.



Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatarozza meg a konzultacié lefolytatidsanak a folyamatat,
ezért az eljardsrend megalkotdsdnak céija, hogy a Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti
konzultacio folyamatdt szabalyozza, meghatdrozva ezzel egyrészt magét a végrehajtandé
eljarasi cselekményeket, masrészt pedig annak felel§seit.

10.3.2. Eljarasrend hatdlya:
Az eljarasrend targyi hatalya

Az eljdrasrend e szabdlyzat 10.1. és 10.2. pontjdban meghatarozott eljarasrend hatdlya ald
nem tartozd esetekben lefolytatott keretmegallapodasos eljards masodik részében
megvaldsitandd konzultacids eljardsokra terjed ki.

Az eljarasrend személyi hatalya

Jelen eljarasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP eljarést kezdeményez8 FGosztélyara,
valamint Beszerzési és KoOzbeszerzési Osztalyra, személyi hatdlya pedig mindazon
személyekre, akik az OEP eljdrast kezdeményezd F&osztalydval, vagy a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdllyal munkaviszonyban, kdzszolgalati-, vagy munkavégzésre iranyulé
egyéb jogviszonyban, valamint az OEP-pel polgéri jogviszonyban allnak, tovabba mindazon
szemelyekre és szervezetekre, akik szerz8dés alapjan az OEP barmely szervezeti egysége
javara vagy képviseletében tevékenykednek.

10.3.3. Konzultdcié menete:
A Kbt. 105.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti konzulticié folyamatit az aldbbi 4bra
szemléiteti.
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10.3.3.1. Konzultdciéra szolo felhivas elkészitése

A keretmegallapodas alapjan az adott kizbeszerzés megvaldsitisdra konzultaciét kbvets
szerz8déskotéssel keriithet sor. A konzultacié jelen eljarasrendben megengedett tipusanak
konkrét, eseti alkalmazhatdsdgat az OEP Ddntéshozdja hatarozza meg a szakmai javaslatok
alapjan, a Vezetdi elGterjesztésben.

A konzulticiora sz6l6 felhivasban az OEP felhivja az elsé részben nyertes ajanlattevét a
keretmegallapodds megkotésére irdnyulé kdzbeszerzési eljardsban tett ajénlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajanlattevd az ajénlatat kiegésziti. A konzultaciéra
felhivasnak tartalmaznia kell az adott kézbeszerzés tdrgydra és szerz8déses feltételeire
vonatkozd adatokat. A felhivasban meg kell jel6ini az azokat — a konzultaciéban érintett -
szerzBdéses feltételeket, amelyeket a keretmegallapodas nem vagy nem kételezé erével
tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly és az eljarast kezdeményezb FSosztaly a konzultaciora
sz6lo felhivas elkészitése soran egylittmiikddik egymassal, és kolcsondsen tajékoztatjak
egymast a konzultaciora szolé felhivas tartalmara vonatkozd érdemi véltoztatasokrol.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzulticiora sz6l6 felhivast a Kbt.
rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal ésszhangban, az aldirt vezetdi elterjesztés és
szakmai specifikdcio atvételét kovetéen négy munkanapon belil el6készitse, és azt az ME
részére engedélyezésre felterjessze.

Az eljarast kezdeményez6 Féosztély feladata, hogy a konzultacié meginditasdhoz sziikséges
vezet§i elGterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly részére megkiildje, valamint a fedezetigazolast az Ellatasi Pénzigyi és
Szamviteli F&osztalytél beszerezze. A konzulticidé meginditdsdhoz szilkséges vezetdi
elSterjesztésben meghatdrozza a konzultacid formajat: rendes konzultacids vagy rendkiviili,
gyorsitott irasbeli konzultaciés eljaras.

- A'szakmai tartalom magaban foglalja az aldbbiak meghatarozdsat
- beszerzés targya, annak mdszaki leirdsa

- beszerzés mennyisége

- rendelkezésre all6 fedezet

- az OEP szamara legkedvezébb ajanlat eléréséhez sziikséges — a konzultaciéra sz6lé
felhivasba beépitendd — szakmai szempontok.



10.3.3.2. Konzultdcidra szé616 felhivas kikiildése

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata az ajanlattevékkel
torténd kapcsolattartss. Ennek megfelel8en, a konzultdciora sz6lé felhivast legkésébb a
ME-i engedély kézhezvételét kivet6 munkanapon, a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly
kiildi ki a keretmegallapoddsos eljards elsé részében nyertes ajanlattevé részére. A
konzulticids eljéras sordn az ajanlattevé részére kiklildott iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvantartasa, a Kbt. szerinti rzése a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly feladata.

10.3.3.3. Konzultdciora vonatkozo kézds szabdlyok

A konzultécié célja, hogy az OEP és az ajanlattevs kozotti konzulticié eredményeképpen a
felek kozott konszenzus alakuljon ki a keretmegdllapodisban nem szereplé, illetve nem
kételezé erejli szerz8déses feltételek vonatkozaséban, és az ajanlattevé az OEP szaméara a
keretmegallapodédsban szereplé feltételekhez képest lényegesen kedvezébb, az OEP
rendelkezésére 3ll6 fedezet keretein beliili ajanlatot tegyen.

A konzultdcié sordn a parbeszéd irasban torténik. Az irasbeli felkérés megkiildése a
keretmegidllapoddsban régzitett kapcsolattarté e-mail cimére és fax szamdra torténik. Az
irdsbeli konzultaciéban a levelezés elektronikusan (e-mail) és fax Utjan torténik, és a
megkildott levelek tartalmaért minden esetben az azt kiild6 felel. Elektronikus
akadalyoztatds esetén elfogadhaté barmely mas irasbeli formatum, megkiildési méd. Az
email dtjan térténd konzultdcié megszervezése, és annak lebonyolitdsa a Beszerzési és
Kézbeszerzesi Osztaly feladata, igy a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik arrél,
hogy az OEP illetékes informatikai osztdlyat felkérje, és tamogassa a konzulticié
informatikai hatterének biztositasaban. Az informatikai hattér biztositdsa soran kilénés
figyelmet kell forditani arra, hogy a mas-mas termékre vonatkozdan, adott esetben egy
idében, parhuzamosan lefolytatandé konzulticidk elektronikusan keletkezd iratai
megfelelden . elkiléniiljenek egymdastdl, tovabbd a felek egymas kozotti levelezése
titkosithat6, harmadik személy részére hozzaférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arrél,
hogy az elektronikusan. keletkezett iratanyag a konzulticiét kévetSen elektronikusan is
archivalhaté legyen, és a Kbt. szabalyai szerint 5 évig meg kell 8rizni.

A konzulticié sordn a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly tartja kézvetleniil a kapcsolatot az
ajénlattevével, azzal, hogy az OEP részér6l irdsbeli konzultaciés felhivds csak a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztély és az eljarast kezdeményez8 Féosztaly egyetértésével, elézetes ME-i
engedélyezést kdvet6en mehet ki az ajdnlattevd részére. Amennyiben a Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztdly és az eljarast kezdeményezd FGosztaly megillapitja, hogy a felek
minden olyan feltételt egyeztettek, amely alapjén az ajanlattevé meg tudja tenni végsé
ajanlatat, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly felhivja az ajanlattevdt végsd ajanlatinak
--megtételére.— -

A végsO ajanlat megtételét ajdnlattevének az eredeti, keretmegéllapodésos eljarasban
meghatarozott formai kévetelmények szerint kell teljesiteni.



Rendes konzultacios eljaras

A rendes konzultacios eljaras esetén a konzulticidra szol6 felhivas ajanlattevé részére
torténd kézbesitése és a konzuitacié megkezdése kozott legalabb 5 (6t) munkanapnak kell
eltelnie. A konzultici6 egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap all° mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajanlattev8 az OEP levelére (felhivdsdra) 1 munkanapon
beliil nem valaszol, a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztdly gondoskodik a végsé ajanlattételi
felhivds ajanlattevé részére torténd kikiildésérél. A konzulticié idépontjanak lehetéség
szerint keddi és csitértdoki napra kell esnie, a konzultacio 9:00 és 16:00 dra kozott
folytathaté. Amennyiben az eljarast kezdeményez6 FGosztaly Ggy itéli meg, hogy a felek
16:00 6raig nem egyeztettek minden szerzédéses feltételt, a konzultécié a kovetkez$
konzulticiés napig felfiiggeszthetS. A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly legkésébb a 4.
konzultaciés napot kévetéen megkiildi az ajanlattevd részére a végsd ajaniattételi felhivast.

Rendkiviili, gyorsitott irasbeli konzultacids eljaras

A rendkiviili, gyorsitott irasbeli konzultacios eljaras esetén a konzulticidra sz616 felhivas
ajénlattevd részére torténd kézbesitése és a konzultacié megkezdése kbzott annyi idének
kell eltelnie, amennyi minimalisan biztositja az ajénlattevé konzultdciéra irdnyuld.
felkésziilését, ezen idStartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t) munkanapot. A
konzultacié egyes szakaszaira legfeljebb 1 6ra all rendelkezésre mindkét fél részére, amelyet
az ajanlattevé kérésére kiilénésen indokolt esetben, szakmai javaslat alapjén legfeljebb 1
munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevé 1 oérén belll, vagy
amennyiben hosszabbitast kért, és azt az OEP jévahagyta, a jovahagyott idGn belll nem
valaszol, a Beszerzési és Kézbeszerzési Osztaly megkildi az ajanlattevé részére a végsd
ajaniattételi felhivast. A konzultéacid jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerzdéses feltételt, de legfeljebb a konzultdcié megkezdésének
napjat kévetd 2. munkanap 16:00 6rédjdig. A konzultacié barmelyik napon, idébeni
korldtozas nélkiil folytathatd, azzal, hogy a konzulticié egy alkatommal legfeljebb 1
munkanapra felfiiggeszthetd. A Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly legkés6bb a konzultacié
megkezdését kovetd 2. munkanapon 16:30 érakor megkiildi az ajanlattevd részére a végsé
ajanlattételi felhivast.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly, tekintettel az id6korlat nélkiili konzultacids
lehetGségre, el6zetesen gondoskodik annak sziinetmentes, folyamatos informatikai
tdmogatasarol.

Amennyiben az eljarist kezdeményez8 F8osztaly Ugy itéli meg, hogy a betegeltatds
folyamatos és zavartalan biztositasa érdekében sziikséges a fenti eljaras tovabbi gyorsitasa,
nagy szam( ajanlattevd esetén lehet8ség van a konzultacié olyan mddon torténd
lefolytatasara, “hogy ~a~ targyald ~fetek egy helyiségben bonyolitsak - le—az—irasbeli -
kommunikaciot.



10.3.3.4. Ajénlattétel, ajanlatok bontdsa

Az ajanlatok dtvételének és bontasanak megszervezése, valamint a bontisi eljards vezetése
a Beszerzési &s Kdzbeszerzési Osztaly feladata.

A biral6 bizottsag szakmai (nem személyi) Gsszetétele megegyezik az eljaras elsé részében
megalakuit birdlé bizottsiggal. A birdlé bizottsag az ajanlatok bontasanak napjan iilésezik
és legkés6bb az azt kévetd munkanapon teszi meg javaslatdt. A birdlé bizottsag dontési
javaslatat a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély terjeszti fel az OEP Doéntéshozdja részére,
majd a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily gondoskodik a dontés ME altal torténd
engedélyeztetésérdl, legkésébb az OEP Déntéshozéjanak dontését kdvetd munkanapon.

10.3.3.5. Eredmény - Tdjékoztatds az ajéniatkérd dontéseirél

Az Ajanlatkérd irasban, a Kbt. 79. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelé alkalmazasaval
értesiti az ajanlattev6t a konzuitacié eredményérdl, valamint ezek részletes indokarél, az
errél hozott dontés ME &ltal torténé engedélyezését koveten a lehetd leghamarabb, de
legkés6bb a dontés jovdhagyasat kdvetd hdrom munkanapon belil. A Beszerzési és
Kbzbeszerzési Osztaly a dontésérsl szolé tdjékoztatdst, az irdsbeli dsszegezés ajanlattevd

részére torténé megkiildésével teljesitési.

10.3.3.6. Szerzddes megkdtése

A Kbt. 131. § (8) bekezdés d) pontjara tekintettel a szerzGdés az irasbeli dsszegezés
megkildését kdvetden — mar a Kbt. 131. § (6) bekezdésében foglalt 10, illetve 5 napos
moratérium letelte el6tt — megkothet§. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztdly a dontés meghozataldt koveten, haladéktalanul megkildi a
konzultécié eredményeképpen iétrejovd szerzGdéseket a nyertes ajanlattevé(k), valamint az
eljarast kezdeményezd6 Flosztaly részére. A Beszerzési és Kodzbeszerzési Osztaly a
szerz8dés(ek}) OEP-en belilli aldirdsanak elinditdsa el6tt tdjékoztatds végett megkildi a
veglegesitett szerzGdés({eke)t Word formatumban az eljarast kezdeményezé fdosztalynak és
az illetékes pénzigyi féosztalynak.

11. ZAard rendelkezések

Jelen Szabalyzat az alairasat kdvet6 napon |ép hatalyba.



Az OEP fligazgatéjanak 39/2015. szému, a Beszerzési és Kdzbeszerzési rendjérél sz6l6
Szabalyzata jelen Szabdlyzat hatdlybalépésével hatdlyat veszti, rendelkezéseit jelen
Szabélyzat hatdlybalépését megel6z6en megkezdett beszerzési, kdzbeszerzési eljarasokra
kell alkaimazni azzal, hogy a jelen Szabalyzat hatalybalépését kovetéen megkotott

szerzGdésekre/keretmegéllapodasokra — valamint az ezek alapjan kétott egyedi
szerz6désekre és kozvetlen megrendelésekre — jelen Szabalyzat rendelkezései az
irdnyadédak.

A Szabélyzat helyben szokdsos médon és teljes terjedelemben keriil kbzzétételre.

Budapest, 201, O . {7} ny
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........ /2016. sz. OEP szabalyzat 1. szimu melléklete

BIRALO BizOTTSAGI TAGOK KIJELOLESE

Eljaras . i1s o . s . .
] i Biral6 Bizottsag elndke és tagok , Szervezeti egység
megnevezése
IIIIIIIIIIIIIIIII SEbIFERRPASERRRSOR (elnak)
................................ szakértelemmel bird
elnok
Beszerzés targya szerinti m(iszaki
szakértelemmel biré tag
’, llllllllll YR PNANSRANOSNNURBAIAES LII1I1T)]
»n

Pénzlgyi szakértelemmel bird tag

Kdzbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel
biré tag

---------------- L L Y L T e T I Y P Y T T

Kbézbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel
biré tag

Kérem a bizottsagi tagok részvételének szives jovahagyasat.

Budapest, 201.........cc.eeveeeennnns R

(mindenkori vezetd)
(Beszerzési, Uzemeltetési és
Vagyongazdalkoddasi FGosztaly)

Jovahagyom/Nem hagyom jévéd/Mébdositast javaslok

Budapest, 201 .......... coernrraesenanaen

(DOntéshozé)
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A Kozbeszerzésekrdl sz616 torvény szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatok
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Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

\
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»Dontéshozéd”
1139 Budapest, Vici Ut 73/a Postacim: 1565 Budapest
Telefon: (1} 350-20-01 Fax: (1) 350-04-68

Iktatdszam: Hiv. sz.: -
Targy:
Ugyintézs:
Melléklet: -

A Kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLII. térvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi —, valamint titoktartasi nyilatkozat

ANIrott e , mint az Orszégos Egészségbiztositasi Pénztar,
Ajanlatkéré (tovabbiakban: ,0EP”) DONLESNOZG]ja, @ yyersessrsscrereamensrnremcessssaresesmssnssessesssssne oo sl
targyl, a kozbeszerzésekrs! sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti,
.................................................................... kbzbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy:

- nem allnak fenn velem szemben a kézbeszerzésekrdl szé16 2015. évi CXLII. torvény
25. § (2) bekezdése szerinti osszeférhetetlenségi kériilmények.

Kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljdrasban, a déntéshozatallal Osszefliggésben
tudomasomra jutott Uzleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a tadrgybani kézbeszerzési
eljarassal &sszefliggs adatokat, informacidkat arra illetéktelen személyekkel nem kézlk,
azokrol tajékoztatast nem adok.

Jelen nyilatkozat a Miniszterelnskség Kézbeszerzési Ellendrzési Féosztdlya részére, a
targybani kozbeszerzési eljdrds meginditasdhoz valé hozzdjdrulds érdekében keriilt

kiallitasra és aldirasra.

Budapest, 201.......ccovieemneeemneienreines

(DOntéshozd)






A:q/ZOlG. sz. OEP szabalyzat 2/B. szdmu melléklete

Orszégos Egészségbiztositasi Pénztar

\

»Dontéshozd”
1139 Budapest, Vici ut 73/a Postacim: 1565 Budapest
Teiefon: (1) 350-20-01 Fax: (1) 350-04-68

Iktatdszdm: Hiv. sz.: -
Targy:
Ugyintézé:
Melléklet: -

A Kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLII. térvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi —, valamint titoktartssi nyilatkozat

Alulirott ..o, , mint az Orszégos Egészségbiztositasi Pénztar, Ajanlatkérd
(tovdbbiakban: ,0EP”) Déntéshozéja, a LRI -1 oY, | J
kbzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.} szerinti,
.................................................................... kdzbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy:

- nem allnak fenn velem szemben a Kbt. 25, § (2) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi kériilmények;

a 16/2012. (Il. 16.) Korm. rend. 5. §-3ban megfogalmazott Gsszeférhetetlenségi okok
nem alinak fenn velem szemben.

A 16/2012. (Il. 16.) Korm. rend. 5. §-3ban foglaltak alapjan elfogadom, hogy az
Osszeférhetetlenséget a kézbeszerzési eljarast megel6z6 két évre visszamendleg kell
vizsgalni.

Kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljdrdsban, a déntéshozatallal Osszefiiggésben
tudomdsomra jutott iizleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a targybani kozbeszerzési
eljdrassal dsszefliggé adatokat, informécidkat arra illetéktelen személyekkel nem kozlok,
azokrdl tijékoztatist nem adok.

lelen nyilatkozat a Miniszterelndkség Kozbeszerzési Ellendrzési Féosztilya részére, a
targybani kdzbeszerzési eljaras meginditisdhoz valé hozzajérulds érdekében keriilt
kidllitdsra és alairasra.

Budapest, 201.........ccoreverecereenrennne

(Dontéshozo)






.AE/ZOHS. sz, OEP szabdlyzat 2/C. szdmi melléklete

A Kozbeszerzésekrél sz616 tdrvény szerinti osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Az Orszagos Egészséghiztositdsi Pénztar, mint Ajanlatkéré altal
promsermsssnesns s s seenennennes targyban lefolytatandé, a 2015. évi CXLIIL, torvény (Kbt.)
C7=] g12) { [ kbzbeszerzési eljdrasban a Biralé Bizottsag tagjaként eljarg, illetve

az Ajanlatkérd felkérésére az eljardsba bevont személyként alulirott

a Kbt. 25. § (6) bekezdése alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25. § (2)
bekezdése szerinti sszeférhetetlenségi kériilmények:
* - fennélinak

- hem allnak fenn

(Kijelentem tovdbbd, hogy velem szemben nem diinak fenn a 16/2012. (1. 16.) Korm. rend.
5.§ -dban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi okok. * *)

Amennyiben az eljaras sordn az AjanlattevSkkel kapcsolatban személyemet egyéb kizarssi
ok érintené, azt g Birdls Bizottsdg Elndkének/az Ajénlatkérd képviseletében eljdrs
déntéshozo személynek* haladéktalanul bejelentem.

(A 16/2012. (il. 16.) Korm. rend. 5. § -dban foglaltak alapjén elfogadom, hogy elfogadom,

hogy az Gsszeférhetetlenséget a kbzbeszerzési eljarast megel6z48 két évre visszamendleg kell
vizsgdini, **)

Tudomdsul veszem, hogy a kézbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérs képviseletében eljiré
dontéshozé személy elé terjesztett doéntési javaslat szakmai megalapozottsagaért és a
vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelelésért a Birslé Bizottsag mds tagjaival egyiittesen
felelGsséggel tartozom.

Kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljards soran tudomisomra jutott uzleti és/vagy
hivatali titkot megtartom; a kézbeszerzési eljdrassal osszefliggd adatokat, informdaci6kat
arra illetéktelen személyekkel nem kozlok, azokrél tdjékoztatast nem adok.

Budapest, 201...................

* A megfeleld vélasz aldhizandé.
**A beszerzési térgyhoz igazodéan, adott esetben






......... /2016. sz. OEP szabdlyzat 3. sz. szamu melléklete

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Az Ajanlatkérd — Orszagos Egészségbiztositisi Pénztar altal

st sts st s ses s s snsnss rssnsnennneneness” LAPEYDAN inditott ... kdzbeszerzési eljarasban
Bizottsag tagjaként eljarg, illetve az Ajanlatkérd felkérésére az eljarasba bevont szeméiyként
alulfrott

................................................. (név)
...................................................................... (beosztas)

- kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrd| 52616 2015. évi CXLIII. térvény
25. § (2) bekezdésében foglalt Osszeférhetetienségi kbriilmények fennallnak.

(- kijelentem, hogy velem szemben g 16/2012. (1. 16.) Korm. rend. 5. § -dban foglalt
dsszeférhetetlenségi kériilmények fenndlinak. *)

A Kbt. 25. § (6) bekezdése alapjan, mint @ ..o, gazdasagi szerepl&vel/ személlyel a
Kbt. 25. & (1)-(3) bekezdése 3ital meghatdrozott  kapcsolatban, azaz:
................................................ kapcsolatban 4116 személy, nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési
eljardsban sem a .......... gazdasagi szerepl6 nem vesz részt, sem én nem veszek részt sem
ajanlatteviként, sem alvallalkoz6ként, kapacitast rendelkezésre bocsajtoként.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljdras soran tudomasomra jutott Uzleti és /
vagy hivatali titkot megtartom.

Tudomasul veszem, hogy a kézbeszerzési eljrasban az Ajanlatkérs képviseletében eljaré
déntéshozé személynek elé terjesztett dontési javaslat szakmaij megalapozottsigaért és a
vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelelésért a Birilé Bizottsdg mas tagjaival egyiittesen
felelésséggel tartozom.

Budapest, 201.........coooveeeeenn..

------------------------------------------

*A beszerzési tdrgyhoz igazoddan, adott esetben.








