Az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar
fdlgazgatdjanak

Qﬂ[zozs. szamu OEP szabdlyzata
a Beszerzés és Kozbeszerzés rendjérdi

Az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztdr normativ utasitisai, valamint egyéb szabdlyozo
eszkozei elBkészitésének és kiadasanak eljarasi rendjérdl sz6l6 1/2013. {IV. 15.} szamu OEP
utasitdsban foglaltak alapjan, figyelemmel a kdzbeszerzésekrfl széié 2011, évi CVil.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.} 22. §-dnak (1) bekezdésében foglaltakra, az Orszdgos
Egészséghiztositasi Pénztdr (a tovabbiakban: OEP) valamennyi szervezeti egysége szémira
az alabbi Beszerzési és Kbzbeszerzési Szabalyzatot {a tovdbbiakban: Szabdlyzat) adom ki.

1. ASZABALYZAT CELIA

Jelen szabélyzat célja az esélyegyenlGség, a verseny tisztasaga, az dtldthatdsag, valamint a
nyllvanossdg biztositasa a Kbt.-vel és annak végrehajtdsi rendeleteivel &sszhangban.
Tekintettel arra, hogy az OEP kézponti kdltségvetési szerv, kiteles a Kbt. hatalya ald nem
es8 beszerzéseknél is a gondos kézpénzfelhasznélsra figyelemmel eljarni.

Az OEP gondoskodik a kdzbeszerzések kbzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz6l6
46/2011. {ili. 25.) Korminyrendelet hatilya ala tartozd kozbeszerzéseknek a
Miniszterelndkséggel (a tovdbbiakban: ME} torténd engedélyezésérdl,

2. ASZABALYZAT HATALYA

2.1. Szervi és személyl hatély:

Jelen Szabalyzat szervi hatilya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egységére, személyi
hatdlya pedig mindazon személyekre, akik az OEP barmely szervezeti egységével
munkaviszonyban, kézszolgdlati-, vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban,
valamint az OEP-pel polgdri jogviszonyban &linak, tovdbbs mindazon személyekre és
szervezetekre, akik szerzOdés alapjan az OEP barmely szervezeti egysége javara vagy
képviseletében tevékenykednek (a tovdbbiakban: egyiitt foglatkoztatott).

2.2, Targyi hatély:

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az OEP valamennyi szervezeti egysége miikddése sordn
felmerilld beszerzésre, kGzbeszerzésre és ezekkel kapcsolatos eljarasi folyamataokra,
lgymint a beszerzési és kozbheszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa, belsd
ellenBirzése, felelGsségi szabdlyok meghatérozasara és ezekkel kapcsolatos dokumentdlasi

&s adminisztrativ feladatokra.

lelen Szabdlyzat hatalya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatidrozott kivételi kérbe tartozé

beszerzésekre, illetéleg sajatos beszerzési eljrdsokra.
Jelen Szabdélyzat alkalmazdsa soran maradéktalanul be kell tartani az QEP féigazgatdjinak
a7 Frécrcéohiztositaci Alan pltdrdci  valamint mitkddést craktar kivtalazettedoudllalde




pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi, valamint utalvanyozdsi és érvényesitési
jogkoreirdl sz6lé mindenkor hatalyos szabdlyzatait.

A Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozd szerzddések/keretmegdllapoddsok esetén
elsédlegesen a Kbt., a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerr§l, valamint a kézponti
beszerzé szervezet feladat- é&s hatdskdrérdl sz6l6 168/2004. Kormanyrendelet {a
tovabbiakban: Kkr.), tovabba a gydgyszerek és orvostechnikai eszkozdk kézbeszerzésének
sajatos szabdlyairé! szélé 16/2012. {ll. 16.} Kormdnyrendelet {a tovdbbiakban: Gybr.),
valamint a Polgéari Térvénykdnyvrdl sz6l6 2013, évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.)

rendelkezéseit kell kbvetni.

3, ASZABALYZATBAN HASZNALT ALAPFOGALMAK

Ajanlattevd:; az a gazdasagi szereplf, aki (amely) a kdizbeszerzési eljarasban ajdnlatot nyajt
be.

Alvéllalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotitt szerz6dés teljesitésében az ajdnlattevd iltal bevontan kdzvetleniil vesz részt,
kivéve
a) azon gazdasdgi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,
b) a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész vagy
alapanyag eladdjét,
c) épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladét.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjogdnak vagy hasznélatéra, hasznositdséra vonatkozd jognak -
vételi joggal vagy anélkiil tériénd - megszerzése az ajanlatkérd részérl. Az drubeszerzés
magdban foglalja a beallitast és lzembe helyezést is,

Becsiilt érték: a kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
dltaldban kért vagy kinalt - sitalénos forgalmi add nélkiif szamitott, a Kbt. 12-18. §-dban
foglaltakra tekintettel megdliapitott - legmagasabb dsszeg(i teljes ellenszoigsltatds. A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az
opcionalis rész értékét.

Beszerzési eljdrds: beszerzési eljdrasnak nevezzik gydjtd elnevezésként a kizbeszerzési
értékhatart el nem érd valamennyi drubeszerzés, szolgéltatds megrendelés, valamint
épitésl beruhazds irdnti eljarast, amelynek soran az Ajanlatkéré elzetesen rogzitett és
meghirdetett feltételek mellett egy vagy tébb gazdasagi szerepl6tél (lehetséges
ajanlattevitdl) kér ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerzddést a szdmdra legkedvez&bb
ajdnlatot tevével kdthesse meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések iddben térténé
atgendolasa, dsszehangoldsa és kivitelezése megtdrténjen, mely ezdital az eljdrdssal
kapcsolatos feladatok tervszerden, kiegyenlitett leterheltség mellett, ne egy-egy idfiszakra

koncentrélédva keriilienek végrehajtisra. [gy lehet teremteni nagyfokd ésszhangot a
muinkatar: a VArhocrarrdcl tans erarint tarunyatt 8¢ a7 'tn ad-har hagrarrdsek vnlitmena
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munkaterv, a Kdzbeszerzési terv szerint tervezett és az un. ad-hoc beszerzések volumene
kozott,
BUFO: Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi FSosztaly.

Dintéshoz6: az OEP mindenkori fﬂigazgatéja.

ElSzetes 8sszesitett tdjékoztatd: az OEP valamennyi szervezeti egysége altal tervezett
kizbeszerzési eljardsairdl szdéld, az unids értékhatdrokat elérS, az adott évre, vagy az
elkbvetkezd legfeljebb 12 hénapra tervezett, a kivételi kérbe nem tartozé aru- és
szolgiltatds beszerzéseinek, épitési beruhadzasainak Osszességérdl kiillon jogszabdlyban
meghatarozott minta alapjan, a Kbt szerinti hatdriddk figyelembevételével elkészitett
tajékoztats, melynek elkészitése nem kotelez8, csak opciondlis.

Epitési beruhdzds: olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése {(és dtvétele) az ajanlatkérd részérdl: '
a) az 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilin jogszabdlyban meghatdrozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése é&s kiildn jogszabalyban meghatirozott

tervezése egyiitt;
c) az ajénlatkérd Altal meghatarozott kodvetelményeknek megfelel6 é&pitmény

barmilyen eszkbzzel, vagy médon torténé kivitelezése.

Epitési koncesszlé: olyan épitési beruhizas, amely alapjan az ajénlatkérd ellenszolgéitatasa
az épitmény hasznositisi joganak meghatarozott idfre torténdé stengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgéltatdssal egyitt, ahol a hasznosftashoz kapcsolédd
kockazatokat teljes egészében vagy legaldbb jelentés részben a nyertes ajanlattevd viseli.

Eves statisztikai dsszegezés: a targyévet megelSz8 év kdzbeszerzési tényadatairdl a
Kbzbeszerzési Hatdsdg részére a Kbt. alapjdn kOlén jogszabilyban meghatidrozott
formaban, a targyév majus 31. napjdig benyljtandé jelentés. Az éves statisztikai
bsszegezrés benydjtisdnak elmulasztdsa esetén a Hatdésig jogosult a Kozbeszerzési
Déntébizottsdg hivatalbdl valé eljdrasat kezdeményezni.

Hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd: az OEP a kdzbeszerzési eljardssal kapcesolatban a
felhivis és dokumenticié elkészitésében, illetbleg valasztasa szerint a kdzbeszerzési eljaras
tovdbbi lefolytatdsaban hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot jogosult bevonni, figyelemmel
az Osszeférhetetlenségi szabdlyokra.

Igényformildk: az OEP egyes, adott beszerzéssel/kizbeszerzéssel érintett 6nallé szervezeti
egységei.

Keretmegallapoddas: meghatirozott egy vagy tobb ajaniatkérd és egy vagy tébb ajanlattevs
kizott iétrejott olyan megéliapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idBszakban
kézbeszerzésekre irdnyuld, egymassal meghatérozott médon kidtendd szerzédések lényeges
fettételeit, kiildnosen az ellenszolgéaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott

mennyisége.
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Keretszerzédés: olyan szerz8déses jogviszony, amelyben a megrendeld, és az drut szaliito,
illetve a szolgaltatdst nydjto véllalkozé megdllapodik, hogy a keretszerz§dés hatdiya alatt
keretszdmokban meghatdrozott paramétereknek (mennyiség, érték, id6) megfeleld
mennyiségl arut, szolgdltatdst megrendel, illetve leszaltit/nydjt. A kontingentait
mennyiségttl a keretszerzGdéshen meghatirozott mértékig a szerz6dé felek eltérhetnek. A
keretszerzddés teljesitési id8szakidban a megrendeld részmegrendeléseket, vagy
lehivdsokat, a széllité/véllalkozo pedig részteljesitéseket hajt végre. Ezek egylittese adja a

keretszerzddéshen régzitett dsszmennyiséget.

Kiemelt termék (kdzpontositott kozbeszerzésben): a Kormény dltal kbzpontositott
kézbeszerzési eljdras ald vont, a tovébbiakban: Kkr. 1. szémid mellékletében szerepld
termék, melynek beszerzését — a rendeletben meghatdrozott kivételi esetektdl eltekintve —
kizarélagos joggal a Kormdny dltal kijeldlt kozponti beszerz8 szervezet (Kdzbeszerzési és
Eliat4si FGigazgatdsdg, a tovabbiakban: KEF) végzi.

Kozbeszerzés: kbzbeszerzési eljardst az ajanlatkérdként meghatdrozott szervezetek
visszterhes szerzddés megkdtése céljabol kbtelesek lefolytatni megadott térgyd és értékd

beszerzések megvalésitdsa érdekében.

Kdzbeszerzés ellenjegyzés: a kozbeszerzési kontroll elvégzését az aldirdsra el6készitett
szerzidéseken/keretmegallapodasokon tantsitja. Igazolja, hogy az adott eljdrds megfelelt
a Kbt el8irdsainak, vagy nem is tartozott annak hatdlya ald, Megtételére a BOUFO
féosztilyvezettije, vagy a kbzbeszerzésért felelis féosztalyvezets-helyettese jogosult.

Kozbeszerzési terv: a Kbt. 33. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogaimazd szervezeti
egységek adott évre tervezett kizbeszerzéseit, a lefolytatni tervezett eljdrésok fajtdit,
valamint azok tervezett itemezését tartalmazd dokumentum, melyet a koltségvetési év
elején, de legkésdbb marcius 31. napjdig el kell késziteni. A k&zbeszerzési terv nem vonja
maga utdn az zbban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljdras lefolytatdsdnak
kotelezettségét. Az ajanlatkérs a kdzbeszerzési tervben nem szerepl® kdzbeszerzésre vagy
a tervben fogialtakhoz képest modositott kézheszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat,
ha az dltala elére nem lathatoé okbdl elGallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb viltozds meriilt
fel. Ezekben az esethen a kdzheszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
viltozés felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is. A kizbeszerzési terv nyilvdnos.

Kdzremiik6dd: a Kbt.-ben meghatédrozott esetekben kdzbeszerzési eljarasokban, illetve
igény esetén beszerzési eljdrisokban az Ajdniatkérd altal a kbzbeszerzési vagy beszerzési
eljarasok etdkészitése, illetve lebonyolitidsa soran jogok gyakorldsdba és kitelezettségek
teljesitésébe bevont kiilsd személy vagy szervezet.

Szolgaltatds megrendelése: A szolgd!tatds megrendelése — adrubeszerzésnek és épltési
beruhazdsnak nem mindsii{d — olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kilondsen
valamely tevékenység megrendelése az  ajanlatkérd részérfl.  Szolgdltatds
megrendelésének mindsill az a szerz6dés is, amelynek a tdrgya &ru beszerzése és
szolgéltatds megrendelése, ha a szolgdltatds értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.
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Szolgaltatasi koncesszio; olyan szolgiltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré
a szolgéltatds nyujtasdnak jogat (hasznositdsi jog) meghatdrozott idfre dtengedi, és
elfenszolgéitatdsa a hasznositisi jog vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgdltatassal
egy(itt, ahol 3 hasznositashoz kapcsolddé kockdzatokat teljes egészében vagy legaldbb
jelent8s részben a nyertes ajdnlattevd viseli. Ha a beszerzés targya szolgaltatasi koncesszid,
e torvény Harmadik Része alkalmazando

~Vagy azzal egyenérték(i” kifejezés alkalmazdsa a kozbeszerzési leirdsban: A mdszaki
leirdsnak nem lehet olyan hatasa, amely indokolatianul akaddlyozna a koGzbeszerzés
verseny elftti megnyitasat. Az ajénlatkéré a kozbeszerzési mdlszaki leirdst nem
hatérozhatja meg oly médon, hogy egyes gazdasdgi szereplfket, vagy arukat az eljdrasbdl
kizér, vagy mds mddon indokolatlan &s hatranyos vagy elSnyds megkilonboztetésiiket
eredményezi. Ha a kozbeszerzés tirgydnak egyértelmd és kodzérthet6 meghatdrozésa
szitkségessé tesz meghatdrozott gydrtmanyd, eredetil, tipusi dologra, eljarasra,
tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre valé hivatkozdst, a lefrasnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a tirgy jellegének egyértelmi meghatdrozasa
érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal egyenérték(” kifejezést kell

szerepeltetni.

Vezetéség: Az OEP fGigazgattja, fOigazgatd-helyettesei, valamint az egyes, adott
beszerzéssel/kozbeszerzéssel érintett Gnallé szervezeti egységek vezetdi.

4, KzZBESZERZESI ELJARASOK KOZOS SZABALYA!

Az alébbi rendelkezéseket minden eljirdsrendben, minden kdzbeszerzési eljiris esetén
alkalmazni kell.

4.1. Akdzbeszerzési eljdrdsok el8készitésére vonatkozo altaldnos szabalyok

Az eljdrasok elGkészitése sordn gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérdl, megfeleld el6készitésérdl, gy killonds tekintettel:

e a Kbt.-ben eldirt hirdetményeknek a kozbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények
felad4sanak, ellen8rzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairél és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrél sz616 92/2011. (XIt.
30.) NFM rendeletben {a tovdbbiakban: Hirdetményminta rendelet} eldirt mintdk
szerinti feladdsardl, megjelentetésérdl,

¢ a mfszaki lefras elkészitésérdl, illetve az ajénlati/részvételi/ajdnlattételi felhivasban vagy
a dokumenticidban a kdzbeszerzés tdrgyara vonatkozo részletes miiszaki lefrds —
kiiléndsen a m(szaki és a min8ségi kovetelmények a megkdvetelt teljesitményjeliemzék,
a megfelelGség tanusitdsa és ellendrzése, a mindséghiztositasi rendszer tanusitdsa ~
meghatarozasardl,

e a szerzfdés, illetve keretmegéllapodds tervezetet is tartalmazé dokumentacié
elkészitésérsl,

e 2 hirélati szempontok, illetve résszempontok és siilyszamok meghatarozasardl, valamint

= s [ L4 1 Ex]
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s az eljrdsbol torténd kizdrast eredményezd kizdrd okoknak, az ajdnlattevék pénziigyi,
gazdasigi, miiszaki és szakmai alkalmassiga feltételeinek és az igazoldsdra kért i
adatoknak és tényeknek a meghatdrozasardl, figyelembe véve a Kbt—ben és egyéb
kézbeszerzési vonatkozas( rendeletekben meghatérozott elfirdsokat és médokat,

® az ajanlati- illetSleg teljesitési biztositék nydjtas feltételeinek meghatarozdsardl,

» atébbvéltozatl (alternativ) ajanlat benydjtdsanak lehetdségét meg kell hatdrozni,

s részajinlattételi lehet8ség megvizsgalasarol.

A Kbt. szabdlyaitél csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitis olyan szabdlyokat tartalmaz a
szerzfdéskétés folyamatdra, el§zményeire, feltételeire, a szerzBdés/keretmegéllapodis
kitelezd tartalmi elemeire vagy a szerz3dés/keretmegatlapodds teijesitésére vonatkozoan,
melyek nem egyeztethetdk dssze a Kbt. rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatdlya ald tartozd

tigyekben kizirdlag a Kbt.-t kell alkalmazni.

A kiizbeszerzési eljaras lefolytatisa sordn kiildndsen figyelemmel kell lenni a Kbt.-ben el&/rt
hatdridSk betartdsdra és a koételezen elbirt dokumentumok elkészitésére, valamint a
Kézbeszerzési Hatdsdg jogalkalmazidst segité dokumentumaiban és a Kézbeszerzési
Dintdbizottsdg hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére, illetve az
Eurdpai Unib vonatkozé irdnyelveire.

4.2. Kdozbeszerzési eljards dokumentéldsa:

Minden egyes kdzbeszerzési eljdrast — annak el§készitésétdl az eljirds alapjdn koétott
szerz8dés/keretmegéllapodas teljesitéséig terjedben — irdsban, illetéleg az elektronikusan
gyakorolhaté eljarasi cselekmények esetén kildn, a Kbt. fethatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan kell dokumentalni.

A kbzbeszerzési eljards elBkészitésével, lefolytatisdval és a szerz8dés/keretmegillapodds
teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kézbeszerzési eljdras lezarultitodl,
illetdleg a szerz8dés/keretmegéllapodds teljesitésstdl szadmitott &t évig meg kell 8rizni. Ha
a kdzheszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvosiati eljaras indult, az iratokat a jogorvostati
elféras jogerds befejezéséig, de legaldbb a fent meghatirozott &t évig kell megérizni.

A Kozbeszerzési Matdsdg, vagy az illetékes ellenfirz8 vagy mas illetékes szervek kérésére a
kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell killdeni, IiHetéleg — az eiektronikusan
gyakorolhaté eljardsi cselekmények alkalmazasa esetén — részlikre hozzéférést szikséges

biztositani.
4.3. Nyilvintartdsok vezetése:

A BUFO az OEP szervezetén beliil lefolytatott kizbeszerzésekr§l — a Kbt.-ben, és annak
végrehajtasi rendeleteiben eldirt adatszolgaltatdsi kitelezettségek teljesitése érdekében —
nyilvantartdst vezet,

A BUFO az alabbi nvilvantartasok vezetéséért felelds;




- Részyételre jelentkez8k/Ajaniattevdk/az eljdras irdnt az Ajanlatkérénél érdekiGdést jelzé
gazdasdgi  szereplSk nyilvantartdsa (vezetése elektronikus formatumban, Excel

tablazatban).

- Szerzidések nyilvantartdsa (vezetése elektronikus formatumban, Excel tdbldzatban,
valamint a szerz8dések/keretmegallapodédsok eredeti példdnyainak kodzds iratgydjtében,
tovébba az eljaras iratai kdz6tt eredetben térténd megbrzése).

- A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok nyilvdntartasa, illetve ehhez kapcsolédéan az
eljdrasokban résztvevé személyek nyilvintartisa (vezetése elektronikus formatumban,

kdzds Excel tablazatban).

- A kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolddd jogorvoslatok, illetve az ezek lezdruldskor
kiszabott birsigok, perkdltségek nyilvintartdsa (vezetése elektronikus formatumban,
téblazatban — a jogorvoslattal érintett eljdras iratanyagai kbzott).

4.4. Kézbeszerzési eljaras nyilvadnossiga:
Az OEP koteles az alabbi adatokat, informécidkat a sajét honlapjan kézzétenni:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat {mddositasait) a terv vagy a terv
maddositasdnak elfogadasit kévetden haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § {1} bekezdés k) pontja alkalmazidsaval megkdtott szerz8déseket a
szerzddéskstést kdvetben haladéktalanul;

¢} az elSzetes vitarendezéssel kapcesolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elfzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljdras alapjin megkdtitt szerzddéseket a szerzddéskitést kdvetden
haladéktalanui;

e} a szerzddés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat: hivatkozist a kbzbeszerzési
eljdrast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivisra),
a szerzdd6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e, a szerz8dés
teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert idOpontjat, tovdbba az ellenszolgdltatas
teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszoigaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fé!
- tamogatasb6l megvaldsuld kizbeszerzés esetén széllitdi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd tiz napon beliil;

f) a kiilbn jogszabédlyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegezést a Kdzbeszerzési

Hatdsagnak vald megkiildéssel egyidej(ileg.

A fenti adatok kiizérdekbdl nyilvinos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Uzleti titokra
hivatkozdassal nem tagadhaté meg,

Az a) pont szerinti kbzbes2erzési tervnek a honlapon a targyévet kivets évre vonatkozé
kizbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A ¢} és e)-f) pont szerinti adatoknak, informacidknak, dokumentumaknak a honlapon a Kbt.
34. § {2) bekezdésében meghatarozott idfponttdl szamitott 5 évig kell elérhetnek
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A b) és d) pont szerinti szerz8déseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 5t évig

folyamatosan elérhetfnek kell lennie.
Az e) pont szerinti tdjékoztatast a szerzGdés mindkeét fél dltali teljesitéséts! szédmitott

tizendt munkanapon belill kell k6zzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatédrozatlan idére
kotdtt szerzédés esetében a szerzdés megkdtésétdl szamitva évenként kel a kiizzétett

adatokat aktualizaini.

4.5. A kozbeszerzés tisrtasdginak és alapelveinek betartasat biztosité szabélyok:

Az OEP eljéras lefolytatdsdban résztvevl alkalmazottjia és az adott kdzbeszerzési eljiras
el6készitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen madon bevont mas személy haladéktalanul
koteles (rasban részletesen tdjékoztatni a fdigazgatét, ha egy adott kézbeszerzési eljaras
tekintetében bérki részérdl barmilyen, az eljdras tisztasagat veszélyeztetd, és a Kbt. 1. §-
ban meghatdrozott alapelveket megsértd cselekményt észlel,

A féigazgato az ilyen bejelentést haladéktalanul kivizsgéltatja, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

4.6, Osszeférhetetlenségi szabdlyok és a titoktartdsi kistelezettség:

A kbzbeszerzési eljdrdsban az OEP részérdl részt vevd munkatérsak és a megbizott kilsé
szakértb(k) kijeldléséné! figyelemmel kell lenni a Kbt. 24. §-ban meghatirozott

osszeférhetetlenségi szempontokra.

A kozbeszerzési eljiras dontéshozéjdnak, illetfleg megbizdsukat kdvetSen a birdld
bizottsdgi tagoknak, az eljdrdsba bevont személyeknek vagy szervezeteknek (rdsbeli
nyilatkozatot kell tennilik arrél, hogy a Kbt.-ben szabdlyozott &sszeférhetetienség
személylikre vonatkoztatva nem &all fenn, tovdbba, hogy az eljdrés sordn tudomdsukra
jutott informéaciékkal, adatokkal az ajénlattevBket nem segitik és azokat az eljirds
befejezése elStt és azt kévetden jogosulatian személy tudomdséra nem hozzdk.

A kbzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek az eljards folyamén titoktartdsra.
kotelesek, a felhivas, illetve a dokumentdcit feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevéikel
semmilyen kiiln megbeszélést nem folytathatnak. A titoktartdssal kapcsolatos
nyilatkozatot az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejdleg kell megtenni.

5. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, ELOKESZITESE ES JOVAHAGYASA

5.1. Kbzbeszerzési terv:

a) A Kbt. alapjdn, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kdzbeszerzések idében térténd atgondolasa, dsszehangoldsa, kdzzététele megtdriénjen
és ez altal a feladatok tervszerlien, kiegyenlitett Utemezés mellett keriiljenek

végrehajtasra.

b) A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelen, az OEP minden év marcius 31-ig kbteles




d)

f)

h)
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tovibbiakban: Kozbeszerzési Terv), melyet az Igényformdlé szervezeti egységek
legkésGbb minden év mdrcius 15-ig tdrténé adatszolgdltatdsa alapjan, a BOFO allit

Ossze.

Az igényformélé szervezeti egységek elvégzlk az adott évre tervezett beszerzési
igényeikkel kapcsolatos helyzet- valamint piacfelmérést, és a Kbt. 12-17. §-aiban
foglaitak alapjén megillapitjak a beszerzési igényeik becsilt értékét. A helyzet-, és
piacfelmérés elvégzését és a becsiilt érték megdllapitasat irdsban dokumentdini kell. Az
Igényformald szervezeti egységek kdtelesek a jovahagyott kiltségvetés alapjan az adott
évre tervezett beszerzési és kdzbeszerzési igényiiket tabldzatban a BUFO-nak frasban

megkilideni.

A BUFO a Kbézbeszerzési Terv tervezetének elkészitése sordn megéllapitja az egyes
beszerzési igények kdzoétt fenndllo, a Kbt, 18. § szerinti egybeszamitadsi kbtelezettséget
és megallapitja az alkalmazandé eljarasrendet.

Egybeszamitds vizsgalata sordn a Kbt., a Kozbeszerzési Hatdsdg dtmutatéi, valamint a
Kézbeszerzési Hatdsag Elnbke tajékoztatoinak rendelkezései az irdnyaddak.

A Kdézbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a téhb évre &th(26d6 épitési beruhdzdsok,
tovdbbd a tobb évre vonatkozd szolgihtatasok kizbeszerzési javaslatait is. A tervet — az
ellendrzések szempontjaira is tekintettel - 5 (6t) évig meg kell rizni.

A Kbzbeszerzési Tervnek tartalmaznia kell a targyévben tervezett kézbeszerzések
{ideértve a kiemelt termékekre vonatkoz6 keret megallapodésokat érintéket is) targyat,
az eljaras tervezett fajtajit, inditdsdnak id6pontjat (negyedéves bontasban).

A BUFO dltal 6sszedllitott Kozbeszerzési Tervet az OEP fdigazgatéja hagyja jové.

A Kdzbeszerzési Terv nyilvdnos, azt az OEP honlapjdn kézz¢é kell tenni. A BUFO vezetdje
kételes gondoskodni a Kdzbeszerzési Terv OEP honlapjén tdrtén6 kozzétételrfl. A
kdzbeszerzési terv modositasdt a médositds elkészitését kdvetben haladéktalanul kell

ktizzé tenni,

A Kbzheszerzési Tervnek a honlapon a targyévet kvetd évre vonatkozd kizbeszerzési
terv honlapon torténd kiizzétételéig kell elérhetfnek lennie.

5.2. A Kdzbeszerzési Terv jovahagyasit megeldzéen felmerlld beszerzési igények

a)

kezelése:

A targyévben a Kdzbeszerzési Terv jovahagyasa eldtt inditott, vagy midr lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben — a fenti adattartalommal — ugyancsak szerepeltetni kell,

b) Ha valamely lgényformald szervezeti egység a Koézbeszerzési Terv jovdhagydsat

megel8z8en kivan beszerzést megvaldsitani, koteles igényét a BUFO felé benydjtani, aki
ellenrzi a kbzbeszerzés pénzigyi fedezetének meglétét lgazolé nyilatkozatot, és
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5.3. A Kdzbeszerzési Terv jovahagydsat kdvetoen felmeriilé beszerzésl igények kezelése:

a)

b)

c}

d)

A Kdzbeszerzési Terv j6vahagydsat kdvetSen felmeriil8 beszerzési igények esetén a
Kozbeszerzési Tervet modosftani kell, amennyiben a terv adattartalmat érinté viitozas

kévetkezik be.

A Kozbeszerzési Terv aktualizaldsat, médositasst a BUFO késziti el az Igényformdlok
errdl szolo hivatalos értesitését kovetBen haladéktalanul, Uj tétel felvételével, a
mennyiség iényeges ndvekedésével, az eljdrds fajtdjanak megviltozdsival sth.
Gsszefiiggé moédositdsokat {a  kbzpontositott keretszerzGdésekre  tervezett
megrendelések kivételével) a BUFO egybeszdmitasi szempontu jovéhagydsat kovetSen

a f6igazgats hagyja jova.

A Kdzbeszerzési TervrSl, a kiemelt termékek koérét érint6 véltozdsokrdl a BUFO ad
tajékoztatast a KEF részére,

A kiemelt termékek vonatkozasdban a Kézbeszerzési Tervet az igények negyedéves
bontdsit megadva kell elkésziténi. A BUFO dsszesiti, majd az OFEP és a szervezeti
egységei nevében negyedévente elfre jelenti 2 KEF szdmara az igényeket, a kdzponti
beszerzd szervezet altal kdzzétett médon.

5.4. ElSzetes dsszesitett tdjékoztatd:

a)

b)

c

d)

Az OEP a Kdzbeszerzési Terv alapjan az adott évre, illetfleg az elikdvetkezd 12 hdnapra
tervezett kbzbeszerzésekr§l — a gazdasdgi forgalomban részt vevd szervezetek és
személyek tajékoztatdsa céljabol - elfzetes dsszesitett tdjékoztatét készithet,
amennyiben a szervezeti egységek részér8l erre irdanyuld igény érkezik, A felmeriil§
igényeket a BUFO 4llitja dssze, és a fGigazgatd hagyja jovi.

Az el6zetes dsszesitett tajékoztaté tartalmazhatja

i.) az bsszes (a kivételi korbe nem tartoz6 és az unids értékhatdrokat elérd vagy
meghalad6 értékl) drubeszerzéseirdl, ha annak becsiiit dsszértéke eléri vagy

meghaiadja az unids értékhatért

ii.) a Kbt. 3. szam(O melléklete szerinti dsszes (a kivételi krbe nem tartozd és az
értékhatarokat eléré vagy meghalado értéki) szolgaltatds megrendelésérdl, ha
annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladija az unids értékhatirt.

Az 5.4. pont b) alpontja szerint kdzbeszerzési tirgyakrél az elSzetes &sszesitett
tdjékoztatdt egylttesen és kuion-kilsn is el lehet késziteni.

Az épitési beruhdzdsra vonatkozd elfzetes oOsszesitett tajékoztator kilon kell
elkésziteni.
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e) Az eldzetes Gsszesitett tajékoztatonak az OEP honlapjan torténd kdzzététele esetén az
OEP kbteles hirdetményt - a Kézbeszerzési Hatdsdgon keresztil - megkiildeni az Eurdpal
Unié Kiaddhivataldnak. Az eldzetes osszesitett tajékoztaté honfapon térténé
kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurépai Unid Kiaddhivatala részére elektronikus

Uton térténd feladdsat kdvetben keriilhet sor.

f} Az eldzetes Osszesitett tdjékoztatdt tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja
maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljards lefolytatisdnak

kitelezettségét.

g} A hirdetménynek az OEP honlapjdn torténd kozzététele esetében a hirdetmény
kdzzétételéhez filiz6dd joghatdsok szempontjabdl a hirdetmeénynek a honlapon térténd
kozzétételének idGpontja az irdnyadé.

h) Az el8zetes Osszesitett tdjékoztatd hirdetményi dton torténd megjelenitése, és
honlapon tortén6 kozzététele a BUFO feladata.

5.5. Eves statisztikai Gsszegezés:

a) A BUFO az OEP el6z8 évi beszerzéseirsl és kbzbeszerzéseird! minden év méjus 31-ig
koteles a vonatkozd jogszabdlyok Altal meghatarozott forméban és adattartalommal
éves statisztikai dsszegezést készfteni, és azt a Kozbeszerzési Hatdsagnak, valamint a
Gybr. 16. §-a értelmében az egészségigyért felels mindenkori miniszternek is

megkiildeni.
b} A BUFO &ital elkészitett éves statisztikai dsszegezést az OEP fSigazgatdja hagyja j6v4.

5.6. Kbzbeszerzések ellendrzése

A folyamatban lévé és a lezdruit kizbeszerzések elienfrzését a fGigazgatd doéntése és
utasitasa alapjan a Belsd Ellendrzési FSosztaly folytatja le.

6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS HATASKOROK ES FELADATOK

A kizbeszerzési eljdras el6készitése, a felhivas és a dokumenticié elkészitése, a részvétel
jelentkezések/ajanlatok értékelése soran, és az eljdrds mas szakaszdban az OEP nevében
eljdrd, illetSleg az eljardsba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelels — a
kbzbeszerzés targya szerinti kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell

rendelkezniik.

Megfelelé szakértelemnek mindsil:
- akdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok ismerete és gyakorlata,
- 2 beszerzés térgyara vonatkozd beszerzési, (izemeltetési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
- a részvételre jelentkez6/ajdnlattevé pénziigyi, gazdasigi és miiszaki alkalmassiga
felmérésére és megitélésére vonatkozé ismeretek és tapasztalatok,
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- valamint az OEP nevében eljar6 személy sltal eésetenként meghatirozott egyéb
{jogi, stb.} ismeretek és tapasztalatok megléte.

6.1. F8igazgats, mint Ddntéshozd

Az OEP beszerzési, valamint a kbzbeszerzési eljarasai eifkészitése és lefolytatasa soran az
‘OEP, mint Ajanlatkéré részérél a mindenkori ffigazgaté {(a tovdbbiakban: féigazgato)

gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezd targykidrdkben:

- Kozbeszerzési Terv és médositdsok jovahagyasa,

- elBzetes dsszesitett tdjékoztatd jovahagydsa,

- dves statisztikai Osszegezés j6vahagydsa,

- kozbeszerzési eljards meginditdsanak engedélyezése,

- kbzbeszerzési eljdrdsban a Birdld Bizottsag tagjainak kijelolése,

- a kozbeszerzési eljards kiisd szervezettel torténd lefolytatdsdnak engedélyezése,

- a kdzbeszerzési Birdlé Bizottsdg véleménye alapjan a kdzbeszerzési eljdrast lezard
dbntés meghozatala,

- a kdzbeszerzési eljrds eredményeképpen létrejovd szerzddés/keretmegillapodss
aldirasa, kételezettség vallalas

- az OEP koOzheszerzési elfdrasaiban egységesen érvényesiteni Kkivdnt allandd

pénziigyi, gazdasagi, mliszaki és jogi kovetelmények meghatérozisa,
- kézbeszerzési eljdrdsban az egyéb eljardsi és az érdemi dntések meghozatala,
- kbzbeszerzési eljdrdsokban nem orvosolhatd érvénytelenség megallapitisa az

eljarast lezaré dontés meghozatala el6tt,
- aSzabdlyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtésa.

A fGigazgatd barmely kérdésben, amelyben jelen szabalyzat a dontési jogasultsdgot mis
ddntéshozdra delegaita - a dontési jogosultsdgot irdsban magéhoz vonhatja.

A f6igazgatd barmely kérdéshen vald dontéshozdi jogosultsigdt - akadilyoztatisa esetén —
f8igazgaté - helyettes személyére delegélhatja.

6.2. BUFO

a) Az OEP heszerzési és kbzbeszerzési eljardsainak, a beruhdzdsok, feltjitdsok lebonyolitisa,
koordinalésa, feliigyelete, az SZMSZ alapjén, alapvetfien a BUFQ — mint bels6 szalgdltaté
szervezet — feladata, mely tevékenységét a mindenkori, szakmai feligyeletet ellité

foigazgatd irdnyitja.

b) Koordindlja az egyes fGosztélyok részvételét, a jogi, szakmai, gazddlkodasi szempontok
érvényesitését az egyes beszerzési és kdzbeszerzési eljarasi cselekmények elbkészitése,
végrehajtisa, a megkivint dokumentaitsdg, valamint a déntés-elGkészitési feladatok

teljesitése soran.

¢} Beszerzési és kbzbeszerzési feladatai:
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- az OEP @ndllé szervezeti egységei részére, az igények szerinti beszerzések és
kéizbeszerzési eijarasok elGkészitése, végrehajtisa, a beszerzési folyamatok,
tevékenységek koordindldsa, a szerzédés-, illetve keretmegédllapodds tervezetek és az
esetleges szerz6dés-, illetve keretmegillapodds médositdsok tervezeteinek
elBkészitése;

- a kdzbeszerzési eljaras szakszer( eldkészitése és lefolytatasa,

- a lebonyolitdés saordn felmerlld szervezési és adminisztriciés intézkedések
megtétele,

- a részvételi jelentkezések/ajénlatok atvételének és bontdsinak megszervezése,
bontdsi eljaras lebonyolftdsa és vezetése,

- az értékelésben részt vevS Birdlé Bizottsdg tdjékoztatdsa, munkdjanak

megszervezése,

- részvétel a benyljtott részvételi jelentkezéseket/ajdnlatokat Birslé Bizottsdg
munkdjdban,

- a Birdl6 Bizattsdg szakvéleményének dontésre térténé felterjesztése,

- aziratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos &rzésének megszervezése,

- az Osszegezés megkiildése az ajanlattevbk/részvételre jelentkezBk részére,

- aKbt. dltal meghatarozott esetekben hirdetmény kdzzététele,

- a Kkr.-ben meghatarazott engedély beszerzése, a ME részérél kijeldht feliigyelGvel
és/vagy helyettesével vald egylittmik&dés,

- az OEP 6nallé szervezeti egységei adatszolgiltatasira alapozva sz OEP éves
Kozbeszerzési Tervének elkészitése, karbantartdsa, a tdérvényben elSirt id6tartamd
megdrzése, tdjékoztatds a terv tartalmardl, a tervben foglalt eljdrasokrél; az QEP
6nélld szervezeti egységeivel egyittmikodve elzetes bsszesitett tdjékoztatdsok,
tovébba éves statisztikai dsszegezés készitése, ezek kbzzétételének kezdeményezése,

- hivatalos kézbeszerzési tandcsadé bevondsdnak sziilkség szerinti biztosftisa a
kdzOsségi értékhatdrt meghaladé becsiilt értékd eljirasokba,

- az QEP jogi képviseletének ellitdsa a Kbzbeszerzési DontSbizottsdg és a birdsig elé
keriil§ kbzbeszerzéssel kapcsotatos jogvitds Ggyekben;

- a beszerzéseket és kdzbeszerzéseket érint§ szerz8dések/keretmegallapoddsok
ellenjegyzése a Szabdlyzat elSirssaival &sszhangban,

- az egyes Onallo szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési és k&zbeszerzési
igyekben adllasfoglaldsok kialakitdsa a koézbeszerzésre vonatkozd jogszabdiyok
egységes érielmezése és végrehajtasa érdekében;

- a Szabdlyzat aktualizaldsa;

- abeszerzések kdrében egyéb feladatok ellétisa.

6.3. Igényformaldk

Az 6nall6 szervezeti egységek a feladat- és hataskoriikbe tartozé tevékenységek ellatdsa
sordn felmerll6 beszerzési, kdozbeszerzési Igény vezetli elfogadisst, engedélyezését
kévetSen kotelesek az eljérds szakmai el6készitését elvégezni, melynek sordn kételesek

egyUttmiikddni a BOFO-val.
A kizbeszerzések megvaldsitdsdban az érintett szakma fSosztilyvezetdjének, illet8leg

fosztilyvezet§-helyettesének feladata:
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- mszaki leirds (szakmai specifikicid) elkészitése,

a kbzbeszerzési eljards meginditasahoz sziikséges vezetdi elGterjesztés elkészitése,

a részvételi jelentkezések/ajdnlattevék szakmai specifikacidval kapcsolatos
tajékoztatdsdnak elkészitése, és a BUFO részére térténd megkiildése, tovabba a
konzultdcié és a helyszini bejards) BUFO-val egylittmdkddve tdrténd megszervezése,
szakért6k bevondsanak kezdeményezése, _

- részvétel a benydjtott részvételi jelentkezéseket/ajénlatokat értékel§ bizottsag

munkajaban,
- jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtésa.

A kbdzbeszerzések megvalOsitdsaban az érintett szakma képviseljének feladata:

- szakmai tdmogatds a Biralo Bizottsdg szamadra,
~ jelen Szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

6.4. Bir4l6 Birottsig

a)

b)

c)

Szervezete:

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok eibirdldsat legaldbb hdrom taghdl ll6
bizottsag (a tovabbiakban Birdlo Bizottsdg) végzi. A Kbt, 22. §. (3) bekezdéshen foglaitak
szerint, a kbzbeszerzési eljdras el6készitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése, az
ajaniatok értékelése soran és az eljards mds szakaszdban az ajénlatkérd nevében eljard,
illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kbzbeszerzés
targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Az eljdras el8készitésében és a Birdlé Bizottsagban egyarint hivatalbél részt vesz:
- az lgényformalé szervezeti egység vezetdje, vagy az dltala kijelsit munkatars,
- aBUFQ vezet§je, vagy az ltala kijelsit munkatars, mint a Biral6 Bizottsig einéke.

Feladata:

- az alkalmasség és az érvénytelenség tekintetében vizsgdlia a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat, és javaslatot tesz az érvénytelenség megéllapitasdra,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajdnlatok Osszevetését eikésziti az el§zetesen
megallapftott birdlati szempontok szerint és elvégzi az ajdnlatok értékelését, illetve
Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirdldsahoz szakvéleményt készit,

- elvégzi az érvénytelenségi vizsgdlatot és az elbirdlds sordn javaslatot tesz a nyertes
ajanlatra, illetve az érvényes ajanlatok sorrendijére,

- az eljdrds eredményére/eredménytelenségére vonatkozd javaslatit a f8igazgatod
részére megkildi jévahagyasra.

Elnbke:
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A Birdld Bizottsig elndke minden esetben a BUFO kézbeszerzéssel foglalkozé azon
munkatarsa, akit a BUFO f8osztilyvezetdje vagy a kiizbeszerzésért feields flosztilyvezetd-

helyettese javasol.

Feladatai:

a Biralé Bizottsdg munkdjénak megszervezése, irdnyitdsa,

a Biralo Bizottsdg tagjaival kapcsolatos osszeférhetetlenség vizsgdlata, sziikség esetén
a bizottsagi tag visszahivésanak és 4j tag kinevezésének kezdeményezése,

a titoktartds kdvetelményének betartatasa, a Birald Bizottsagi tagok részérdl annak
be nem tartasa esetén vizsgdlat kezdeményezése,

sziikség esetén kiils§ szakértdik) bevondsdnak kezdeményezése,

a Biraié Bizottsagi Glések jegyz8konyveinek és jelenléti iveinek elkészittetése.

1

d) Jogélidsa és mkbdése:

A Birdlé Bizotisdg tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések soran nem utasithatéak,
alldspontjukat dnalldan, kizarélag a vonatkozo jogszabdlyok és bels§ szervezetszabalyozd
eszkbz2bk, szakmai ismereteik és az Adltaldnosan elfogadott szakmai szokdsok
figyelembevételével a felhivasban és dokumenticioban megadott feltételek birdlati (rész-

és al-) szempontok és médszer alapjén alakitjik ki.

A nemzeti értékhatdrt el nem érd beszerzések esetén, valamint a Kbt. hatdlya ald nem
tartozd, ott kivételként meghatirozott beszerzések esetében Birdld Bizottsig feléllitisa

nem kotelezd.

Ugyancsak nem kotelez8 Birdld Bizottsdg felallitisa a kdzpontosftott kézbeszerzések
alkalmdval, a keretszerz8dés/a keretmegallapodas alapjdn, verseny (jraindftisa nélkiil
lefolytatott beszerzések — kbzvetlen megrendelések — esetében.

A Bir4ld Bizottsag tagjait a BUFO ffosztélyvezetSje dltal javasolt személyi &sszetéteilel
fGigazgatd hagyja jova.

A Biral¢ Bizottsag minden tagja, beleértve a Birdlo Bizottsag munkajdnak segitésére felkért
szakértOt is, kdteles bsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Az elBkészitéshen, valamint az eljards lefolytatdsiban résztvevé kormdnytisztviseldk
partatlansagat, titoktartdsat, személyiik kapcsdn az Osszeférhetetlenségi kdvetelmények
teljesiléset vélelmezni kell. A kormanytisztvisel§ azonban kéiteles jelenteni munkahelyi
vezetSjének és a Birdlé Bizottsdg elnbkének, ha pdrtatlansagdt, Gsszeférhetetlenségét
érinten — a Kbt-ben nevesitett vagy egyéb személyes okbdl — a személyes
kbzremlikidését kizard ok 3tl fenn, vagy id6kozben ilyen kizdré viltozas kdvetkezett be. A
bejelentést mérlegelve, az elndk javaslatot tesz a fligazgaté részére a Birdlé Bizottsagi tag,
vagy Kozremikodo dsszeférhetetlenségérdl. Az 8sszeférhetetlenség megéllapitdsa és az (j
Birdlé Bizottsagi tag megbizasa a fbigazgatd hatdskdrébe tartozik,
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A Birdlé Bizottsdg munkajat, (léseit a Birald Bizottsig eindke, illetve az eindk dital esetileg-
megbizott mds bizottsdgi tag vezeti. A Blrdlé Bizottsdg hatdrozatképességérdl,
déntéshozataldnak mddjardt az elndk esetenként, sajat hatéskdrben dont.

A Birdld Bizottsdg dléseit sziikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények el6készitéséhez
elegend8 id6t adva, elBzetesen egyeztetett idGpontban tartja.

A Birdlo Bizottsdg tagjai kotelesek a3 Birdlé Bizottsag munkdjéban, annak (lésein
‘személyesen részt venni. Az eindk engedélyezheti, hogy az akaddlyozott Birdld Bizottsdg
tag helyettesrél gondoskodjon, vagy értékelését, véleményét levélben kiildje meg.

A Biralé Bizottsdg tevékenységérll felvett jegyzékonyvet a Birdlé Bizottsiag elndke Aital
kijeldit tagok hitelesitik. A jegyz6kdnyv tartalmazza a tagok indokoldssal elltott biralati

lapjat.

A jogszeriiség birtositdsa érdekében jogi, eljdrdsi kérdésekben a Birdld Bizottsig
lldsfoglaldsait, hatdrozatait megel8z8en kikéri a BUFO &ltal delegdlt jogdsz, illetve jogi
szakvizsgéval rendelkezd foglalkoztatott alldsfoglaiasat.

A Birdld Bizottsdg a keletkezett iratokat a titoktartds kévetelményét szem el6tt tartva, zart
korben kezeli. Az eljdrdshan keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyst a BUFO
kbteles Grizni — a Kbt. altal meghatarozott idétartamig, de legaldbb 5 évig. A Birdlo
Bizottsdg OEP kormanytisztviseld tagjai a mdsolatban atvett dokumentumokat meg6rzik,
azok irattdrazasara, selejtezhetdségére az OEP iratkezelési szabdlyzatdban foglalt

rendelkezéseket kel alkalmazni.

A . Birdl6 Bizottsdg tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentdlt médon a
munkavégzéshez sziikséges misolatot készithetnek. A Birdlé Bizottsdg tagjain kiviil az OEP
szervezeti egységel, illetve kiils§ szervezetek képviseidi foigazgatdi engedély alapjan —
dokumentilt médon — kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkozt kérést a
Biréld Bizottsag eindkéhez kell beterjeszteni. A Birdlé Bizottsag Uléseket megel8z8en a
Biralo Bizottsag tagjai a BUFO-n keresztil meghapjdk az adott iilésre dsszedllitott szakértsi
anyagokat és beérkezett dokumentumokat.

Figazgaté a Birald Bizottsig javaslatdra alapozva dint — az ME-nek az Osszegezés
tartalmanak jévahagydsat kbvetSen — és villal kételezettséget.

Fdigazgaté a Birdlé Bizottsag javaslatatél eltérd tartalmi hatarozatot is hozhat. A Birdl
Bizottsagi allasfoglalist megvaltoztatd hatdrozata esetén a fligazgatot terheli a dontéssel

kapesolatos feleldsség viselése.

Amennyiben a fdigazgaté nem ért egyet a Birdld Bizottsdg javaslatdval, illetve az
Osszegezés tartalméval, Ggy a javaslat kézhezvételét kivetd 5 (6t} munkanapon beliil,
indokoldsdval, egy alkalommal visszaadhatja fellilvizsgdlatra az elterjesztést. A Birdlo
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Bizottsag 5 (6t) munkanapon bellll Gjabb javasiatot készit, aki az indoklas alapjan készitett
Bsszegezést djra megkildi jovahagyasra.

6.5. Kézrem(kéd&k

a) Azeljaras eléikészitésébe, illetve — kizbeszerzési eljdrasokndl a Kbt. szabdlyai szerint - a
részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiréldsa érdekében kitelezfen (étrehozandd Birdld
Bizottsdg (a tovdbblakban: Bizottsdg) munkdjaba sziikség esetén {felkérésre bizottsagi
tagként) kiilsé szakértd(k) is bevonhatd(k). A szakérték segitenek az eljaras folyamdn az
altdspontok kialakitdsanal, iletve részt vesznek a dintések elbkészitésében. Az eljdras
elbkészitéséhez szitkséges kiils§ szakérték (jellemzéen termékszakért8k) bevonasat,
munkéjuk koordindldsit — elsdsorban — az elfkészités feleldseként kijeldlt szervezeti

egység/igényformalé intézi.

b} A kézosségi értékhatart elérd vagy meghaladé eljdrésok esetén indokolt az eljdrdsba
hivatalos kézbeszerzési tandcsadét bevonni. A BUFO minden esetben a tandcsadéi
névjegyzékben szerepl§ sajit kollégai kizal legaldbb egy f6t delegal az eljarésba, ilietve

a Biraid Bizottsagba.

¢) Az elSkészitésbe, az eljdrasba bevont kiilsé személyek partatlansagra, titoktartdsra,
illetve barmiely dsszeférhetetlenségi ok fennalldsanak kizardsara tett nyilatkozatat vagy
a megbizési szerz6désnek kell tartalmaznia, vagy kiilon dokumentumba kell foglalni.

6.6. Pénziigyi szakteriilet

A kozbeszerzési eljarasok elfkészitésekor, a dokumentacié részét képez szerz&dés{ek)
tervezetét, a miniszterelndkségi engedélyezésre felterjesztést megeldzéen minden esetben
meg kell kiildeni véleményezésre a beszerzés targya szerint illetékes pénzigyi
szakteriiletnek, amely koteles a tervezethez f{izétt valamennyi észrevételét 2 munkanapon
beliil visszakiildeni a BUFO részére azzal, hogy a szerz&dés tervezeten — az eljéras fajtatol
fiiggben — utdlagos modositds mar csak a Kbt.-ben meghatdrozott esetekben lehetséges.

Hirdetmény kbdzzétételével induld, valamint hirdetmény kodzzététele nétkili targyaldsos
kbzbeszerzési eljérds lefolytatdsakor, a tdrgyaldson kdtelez§ a pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd birald bizottsagi tag részvétele.

7. SZERVEZETI HATASKOROK

7.1. Beszerzések:

a) Nemzeti értékhatirt el nem ér0 beszerzések esetén az eljards lebonyolitéséra
f&szabalyként az lgényformalok jogosultak.

b) A Kbt. hatdlya ald nem tartozd, ott kivételként meghatarozott beszerzések
végrehajtasara a BUFO jogosult a Vezet6ség dontése alapjan.
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¢) Amennyiben a beszerzési eljrés megindftiséhoz vezetSi elfterjesztés sziikséges, a
beszerzési vagy kozbeszerzési eljdrds kizdrdlag a BUFO, vagy a Vezetfség kiiitn
hozzajaruldsaval folytathaté le.

d) A beszerzési érték elézetes meghatdrozdsaért, valamint az egybeszamitas
kotelezettségének betartdsdért, sziikség esetén ennek igazoldsdért az eljdrds
lefolytatasat kezdeményezd, Igényformald szervezeti egység vezettije felelds.

7.2. Koézbeszerzések:

a} Nemzeti értékhatdrt elér8, vagy meghaladd beszerzések esetén az eljards
bonyolitdja — f8szabélyként - a BUFO. Hirdetmény kozzétételével induld eljdras esetén a
hirdetményt a Kdzbeszerzési ErtesitGben és az OEP honlapjén is kdzzé kell tenni.

b} A kdzbeszerzési eljirdssal kapcsolatban inditott jogorvosiat esetében — az SZMSZ szerint
- a BUFO illetékes eljdrni, mely ligyekr8] a BOFO fGosztilyvezetbie, vagy a BUFO
kdzbeszerzési teriiletért felel§s fOosztdlyvezetS-helyettese a f6igazgaté részére

besziamol.

7.3. Az OEP beszerzéseinek, kdzbeszerzéseinek csoportositdsa
7.3.1. A beszerzésl értékhatéarok alapjdn:

7.3.1.1. Beszerzések:

- a mindenkor hatdlyos koltségvetési tdrvényben nemzeti értékhatdrként
meghatdrozott kozbeszerzési értékhatdrig {a tovdbbiakban: nemzeti értékhatsr) terjedd
arubeszerzések és szolgaltatds megrendelések és

- a nemzeti értékhatdrig terjedd épitésl beruhazasok.

A beszerzések az Igényformalé egysépek eljdrasai ald tartoznak, azonban a BUFO ¢s a Vezetéség
hozzajaruldsa nélkiil nem indithaték meg.

7.3.1.2. Kizbeszerzések:

a) Az unios értékhatérokat iddszakonkent az Eurépai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé
az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban.
Az epyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatdrok minden évben a
kbltségvetési tirvényben keriiinek meghatirozdsra. Az egyes beszerzési tirgyakra
meghatdrozott uniés értékhatrok, tekintettel az értékhatdrokra vonatkozé eurdpai
uniés jogi aktusokra, szintén a mindenkori koltségvetési torvényben keriiinek
meghatédrozasra.
Az egyes beszerzési tirgyakra vonatkozé unids értékhatdrokat, valamint a nemzeti
értékhatdrokat a Kdzbeszerzési Hatdsag a Kbzbeszerzési Ertesitdben minden év elején

[ T F IR
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b) A Kbt. kétféle eljdrasi rendet hatdroz meg a kizbeszerzések lefolytatisdra. A legelsé

feladat azt elddnteni, hogy az adott beszerzés melyik eljarasi rendbe tartozik.

7.3.2. Eljdrasi rendek:

a)

b)

t}

d)

7.3.2.1.  Uniés értékhatdrokat elérd érték@ kozbeszerzések (Kbt. II. Rész)
7.3.2.2. Nemzeti értékhatdrokat elérd értékil kbzbeszerzések (Kbt. IIl. Rész)

Az eljarasi rendekhez kiilénbdz8 értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke dénti el,
hogy melyik eljardsi rendet kell alkalmazni, a csoportositasra figyelemmel,

A Kbt. mellett, valamennyi beszerzési térgy tekintetében (aru, épitési beruhdzis,
szolgaltatds megrendelés) alkalmazandé6 a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és
a kizard okok igazoldsénak, valamint a kbzbeszerzési mlszaki lefrds meghatdrozdsanak

modjardl sz6l6 31072011, (X11.23.) Kormdnyrendelet.

Amennyiben a beszerzés targya épitési beruhdzds a Kbt, és a kdzbeszerzési
eljardsokban az alkalmassag és a kizdrd okok igazoldsanak, valamint a kdzbeszerzési
miiszaki leirds meghatdrozdsdnak maédjérdl sz6l6 310/2011. (XI1.23.) Kormdanyrendelet
mellett figyelemmel kell lenni az épitési beruhdzdsok kézbeszerzésének részletes
szabélyairdl s2616 306/2011. {XI1.23.) Kormanyrendelet el6irdsaira is.

Ha a beszerzés térgya gydgyszer-, orvostechnikai eszkéz és fertStlenitdszer,
alkalmazandd jogszabaly a fekvBbeteg szakellitdst nyijto intézmények részére térténs
gyogyszer-, orvostechnikai eszkbz és fertStlenitdszer beszerzések orszdgos
kézpontositott rendszerérdl sz6l6 46/2012. (IH.28.) Kormanyrendelet.

Amennyiben a beszerzés targya gyogyszerek és orvostechnikai eszk6zdk, dgy tovabbi
alkalmazandé jogszabdly a Gybr.

Ha a beszerzés térgya:
- Kommunikacids eszkdzok és szolgditatasok,
- Informacidtechnoldgiai rendszerek és szolgdltatasok,
- Irodatechnikai berendezések és szolgéltatésbk,
- Irodabitorok,
- Papiripari termékek és irodaszerek,
- Gépjarmivek,
- Gépjdrmi-lizemanyagok,
- Utazdsszervezések,

- Elektronikus kézbeszerzési szolgaltatasok - elektronikus drlejtés szolgéltatas,



20

ugy irdnyadd jogszabdly a Kkr., valamint a kozbeszerzések kozponti eflendrzésérsl és
engedélyezésérdl sz6lo 46/2011. (iil. 25.) Korm. rendelet {tovdbbiakban: Kr.) ~ az e-
kbzigazgatdsért felelds miniszter feladatkdrébe tartozd Ggyekben.

g)

h}

Ha a beszerzés tirgya a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa keretében eliillitott
termékek és szolgdlitatasok kdrébe tartozik, az Ajanlatkéré beszerzései soran kételes
alkalmazni a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdi a kozponti dllamigazgatdsi
szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fenndlié egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a
termékek és szolgdltatdsok atadas-dtvételének és azok ellentételezésének rendjérdi
52616 44/2011. {Ill, 23.) Kormanyrendelet szabalyait, figyelemmel a 9/2011, {11.23.} BM
rendelet 1. sz. mellékletében meghatdrozott, a fogvatartottak kdtelezé foglalkoztatdsa
korében el8dllitand6 termékek és szolgaltatdsok krére.

A Nemzetl Kemmunikéciés Hivatairé! és a korményzati kommunikéciés beszerzések
kézpontositott kbzbeszerzési rendszerérfl sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 6, §
(1) bekerdésében meghatarozottak értelmében, az OEP, mint érintett szervezet
kormadnyzati kommunikacios feladatainak elldtdsit biztositd szolgéltatisokra és az
azokhoz kapcsolodd kommunikdcids termékekre vonatkozd beszerzéseire a Kbt.-t és a
targybani rendeletben foglalt eljirasi szabdlyokat kell alkalmazni.

7.3.3. Kdzbeszerzési eljdrasfajtdk alapjan torténd csoportositis:

A ktzheszerzési eljiras nyilt, meghivasos, hirdetmény kozzétételével induld, illetve
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds, keretmegallapodasos, vagy versenyparbeszéd lehet.

A kiizbeszerzési eljdrds sordn nem lehet attérni egytk eljérast fajtarél a mésikra.

7.4. Nemzeti értékhatdrt el nem érdi beszerzések lebonyolftésa:

Amennyiben a beszerzési eljsrss lefolytatisdhoz vezetdi elSterjesztés sziikséges, az
lgényformalé szervezet a BUFO hozzdjaruldsaval koteles a beszerzési eljrasst, a
jovahagyasi folyamatot elinditani Ugy, hogy a beszerzendd eszkdz vagy szolgaltatds — a
beszerzési folyamat idGigényét figyelembe véve — rendelkezésre alljon, illetbleg az épitési
beruhazds megvaldsuljon.

Amennyiben kdzbeszerzési kbteles a beszerzés, abban az esetben a jelen Szabalyzat
kdzbeszerzési eljdrdsokra vonatkozd részeit kell figyelembe venni és kévetni.

Kézbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetében, a szolgaltatdk kivilasztdsanak
nyilt, diszkrimindciémentes eljérasban kell trténnie, az aldbbi szabélyok alkalmazasdval:

A beszerzés a BUFO mérlegelése alapjan a beszerzés térgydnak megfelel6en egy vagy tobb
Araidnlat hekérassel tiirténhet. ezen esethen is a villaldsrd! szerzBdést kell késziteni.
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valamint a teljesitésse! megbizott szoigaltatdnak a szerz6dés targya szerinti tapasztalattal
kell rendelkeznie. Az lgényformdlé szervezet vezetdie jogosult a szerz8dé partnert
kivélasztani, illet6leg megjel&ini, 2 partner kivalasztast minden esetben irdsban indokolni
kbteles. A szerzédés aldirasahoz, ilietve a partner kivilasztasahoz az Igényformald a BUFO
hozzdjaruldsat kételes kérni. A BUFO f6osztalyvezetSje vagy a kbzbeszerzési teriiletért
felelfs féosztélyvezet8-helyettese jogosult az lgényformaid dltal meghatarozott tarsasagon

kivil tovabbi ajinlattevét felhivni ajénlatiételre.

7.5. Kozpontositott kdzbeszerzés rendszerébdl térténd beszerzés:

a) A Kkr.-ben meghatirozott, (n. kiemelt terméket — értékhatartél fiiggetleniil ~ a KEF
sltal megkdtdtt, kbdzponti keretszerzddés, vagy keretmegdllapodas alapjan kell
heszerezni, kivéve a Kkr. ltal nevesitett médon meghatarozott esetkérékben.

b) A BOUFO fBosxtalyvezetfijének vagy kizbeszerzési teriiletért felelds féosztdlyvezeté-
helyettesének dontése alapjin keriil meghatarozasra, hogy a kért beszerzés tdrgya
kdzpontositott kdzbeszerzési eljdrds ald tartozik-e. Ez utébbi esetben a kkr. 7-10. §-
ainak figyelembevételével — a KEF elSzetes irasbelt tdjékoztatdsa mellett ~ a kiemelt
termék beszerzése sajdt hatdskdrben, a jelen Szabdlyzatban foglalt szervezeti
hataskérék figyelembevétele mellett valésithaté meg.

c) Az értékhatérok kozpontositott kozbeszerzés aid tartozé kiemelt termék esetében
mindig az azonos keretszerzédés alapjan rendelni kivant tételek értékére vonatkoznak,
azzal, hogy a kiemelt termékek kdrét minden esetben ilyen eljdrasban kell beszerezni.

d) Kbzpontositott kézbeszerzési eljdrds eredményeként keretszerzddés, vagy
keretmegallapodas johet létre.

e) Az OEP a kdzpontositott kdzbeszerzési portilon elektronikusan nyilvaniartott
intézményi és felhasznal6éi adataiban bekdvetkezett véltozasokat 6t munkanapon
beliil kotelesek a koOzponti elektronikus szolgéltaté rendszer részét képez6

ugyfélkapun keresztiil mddositani.
Az OEP az adatait véltozds hidnyaban is koteles évente fellilvizsgalni, és ezt a kézponti

beszerz8 szervezet részére a térgyév janudr 31. napjaig bejelenteni.

8. A KOZBESZERZES!I ELIARAS MENETE, SZAKASZAI

Az eljarasok szakaszai:
Az eljarasok lebonyolitdsdnak hdrom alapvetd szakasza, 1§ folyamata van:

Elokészitési szakasz: az igény megfogalmazisdt, tervezését, jovahagydsdt, a
kovetelmények meghatdrozasdt, a részvételi/ajanlattételi/ajénlati dokumentacié
elkészitését, a kbtelezetiségvillalds belsd engedélyezését jelenti.
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Eljdrasi szakasz: az el6készitést és engedélyezést kdvetben, az ajanlattételi felhivas
kozvetlen megkiildésén/értékhatartdl flggden kizzétételén, iil. a részvételi/ajanlati
felhivds kozzétételén tul, az eljdrds lebonyolitasan, az értékelésen keresztiil a szerzédések
elSkészitésélg terjeden a szervezési, ligyviteli, dontési feladatok kaomplex ellatésit jelenti.

Szerz8déskbtés, teljesitési szakasz: az eljérds eredményeként elkészitett és ellenjegyzett
szerzbdés aldirdsat és a szerz§dés teljesitését fogialja magdba.

8.1. El§készitési szakasz:

aj Az igény megfogalmazdsa:

Az elbkeszités, az Igényformalé kezdeményezésével indul, mely lehet Kézbeszerzési Terv
szerinti, vagy Kdzbeszerzési Terven kiviili, Gn. ad-hoc igény megfogalmazdsa.

A kizbeszerzési igény megfogalmazdsaval egyiitt az Igényformdidknak meg kell adniuk a
kbzbeszerzés targydnak szakmai kdvetelményrendszerét, vagy ennek hidnyiban javaslatot
kell tennilik szakért§ Igénybevételére, aki a mdszaki-szakmali specifikdcidé kidolgozdsat a
szakteriilet irdnymutatdsai alapjdn elvégzi. A kbzbeszerzés térgydnak pontos
meghatirozdsa a CPV (K&z6s Kozbeszerzési Sz6jegyzék) kbédok megaddsival torténik. A CPV
kédok meghatdrozdsahoz a BUFO- igény estén — szakmai segitséget nydijt az Igényformalék

részére.

A kozbeszerzési eljdrds alapjdn megkdtends szerz§désben az OEP 3ltal teljesftendd
ellenszolgéltatds — ,becstilt &rték” — elBzetes felmérése, kalkulscibja és dokumentalt
meghatarozdsa a Kbt. szerint az eljdrds eldkészitése sordn kbtelezb. Az Igényformilé
szakmai feladata az eljaras becsiilt értékének, valamint mennyiségének/a szerz6dés iddbeli
hatdlydnak meghatirozdsa, tekintettel arra, hogy csak ezen informécitk alapjdn
valaszthatja ki a BUFO az eljards tipusat. A fedezet meglétét a BUFO nem vizsgélja, az
Igényformalé fefelfssége, hogy mintegy ,keretgazdaként” a pénzigyi fedezet
rendelkezésre alldsdrél/tartdsarél gondoskodjon.

b) A kbzbeszerzési igény jévihagydsa, a pénziigyl fedezet igazolssa:

A nemzeti értékhatdrt elérd kozbeszerzések lefolytatdsdhoz a Vezet8ség erre vonatkozd
dontése szilkséges.

A VezetBség a kdzbeszerzési igényt jovdhagyd déntését az lgényformals el6terjesztése
alapjan, a szakmai és a pénziigyi ellenjegyzést kdvetSen hozza meg, mely utébbi a pénzigyi
fedezet meglétét hivatott igazolni. A BUFO-t csak a Vezet§ség hatdrozata koti, az abban
foglaltaknak megfelelfen kell az eljarast elfkészitenie, lebonyolitania.

A jelen Szabdlyzat szerint csak abban az esetben indithatd el az eljdras, ha rendelkezésre 3l
a szerzddés teljesitését biztosité pénzigyi fedezet, vagy az arra vonatkozd biztositék
{elGzetes kételezettségvdllaldas), hogy a teljesités idSpontjdban a pénzigyi fedezet

rendelkezésre fog allni.
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c) Szervezeti egységek egylittmikdése az eljdrds elfkészitd szakaszdban:

Az lgényformilé és a BUFO a kdzbeszerzés teljes idfszakdban folyamatosan kételes
egyittmkédni. Az Igényformdlé szervezet vezetGje, vagy az dltala kijeldlt munkatarsak
képviselik az elGterjesztés szerinti szakmai alidspontot, a BUFQO felelds munkatérsa pedig a
Kbt. és a vonatkoz6 kézbeszerzési szabdlyok érvényesitését.

d) Az eljdrasi szakasz inditasdhoz szlikséges engedélyek:

A beszerzés eljarasi szakasza a jelen Szabdlyzatba foglalt szOkséges engedélyekkel, iil.
felligyeleti engedélyekkel, valamint fedezetigazolassal rendetkezd beszerzési igény

teljesitésére indithaté.

- A nemzeti értékhatdrt eléré kdzbeszerzések inditdsdhoz és lefolytatdsdhoz is — az
lgényformdld szervezeti egység 4ltal tett elfterjesztés alapjan — a Vezetfség engedélye
szilkséges. A Vezetlség a kozbeszerzési igény befogadasdrdl és az eljarads inditasanak
engedélyezésérdl egy elSterjesztés alapjan is donthet.

- Kiemelt termék kozponti keretszerzodés, vagy keretmegillapodds mellGzésével
megvaldsulé beszerzését a Kkr. 7. § (1) bekezdésében meghatarozott feltétel teljesilése

esetén a fdigazgaté esetenként kilén engedélyezi.

- Ugvancsak a f6igazgaté rendelkezik arrél, hogy a keretmegdllapodéssal rendelkezd
kiemelt termék nemzeti értékhatirt meghaladd értéki beszerzése esetén — a Kkr. 27/B. §
értelmében — az OEP sajit hatdskorben, vagy a kozpontl beszerz§ szervezetnél
kezdeményezi-e a keretmegillapodisos eljdrds mésodik részeként lefolytatandd

konzulticids eljaras lebonyolitasét.

- a Kr. hatalya alé tartoz6 kdzbeszerzések esetén az eljdrds Az ME engedélye, illetSleg a Kr.-
ben meghatarozott informatikai eszkozok és szolgdlitatisok beszerzése esetén az e-
kbzigazgatdsért felelés miniszter jévdhagydsa mellett folytathaté le — figyelemmel a
rendelet 4/A. § (1), valamint 7. § {5} bekezdésében foglaitakra.

8.2, Eljdrdsi szakasz — a kézbeszerzési eljdrdsok lebonyolitdsa:

Az eljdrasi szakasz, mint folyamat, a sziikséges engedélyek, jovihagydsok beszerzését
kévetden kezdddik, és az eljards eredményeként megkbtendd szerzidés elbkészitésével
zarul,

A kbzbeszerzési eljards vélasztott és jovahagyott eljérasi formdja hatdrozza meg a
lebonyolitis menetét, melyet a Kbt. részletesen szabdlyoz.

a) Felhivds elkészitése és a kapcsolédd dokumentécié dsszeallitdsa:
Az igényformalé a kozbeszerzési eljéras indfté iratanyagénak {felhivis és dokumenticié)

elkészitéséhez szilkséges informacidkat, iratokat, kilonOsen a miszaki (szakmai)
enarifibdriAr 2 nédnriloui dc aazdacdsi wvalamint miiezaki ilistAlas cxalkbmal alkalmaccdoi
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megitéléséhez, ‘az  ajdnlatok  elbirdsdhoz  szilkséges adatokat  (értékesitési
szempontrendszer, pontozdsi mddszertan}, a szakmai  Osszeférhetetlenség
meghatdrozdsat, szakmailag relevans szerzBdéses feltételek meghatdrozisat, tirgyaldsos
eljaras esetén az eljaras alkalmazdsat megalapozé kérilmények részletes bemutatdsit,
valamint a kdzbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésére slldsdnak igazoldsat kiteles

a BUFO felé eljuttatni.
Amennyiben arrdl a Vezetfség kiilon hatdroz, az eljards el6készitésére dan. El6készitd

Bizotts4g is létrehozhato az Igényformalé javaslata alapjan, mely — a BUFO kézbeszerzési
véleményét irdnyaddénak tekintve — doint a felhivas, illetve a dokumentacid tartalmardl.

A Bizottsag dontése alapjédn a felhivast, ilietve a dokumentdcidt a BUFO késziti el.

b) Afelhivas elkészitése sordn a kivetkezd feltételeket kell biztositani:

a Hirdetményminta rendelet adott mellékletében I[évd elSirdsokat és
meghatdrozdsokat az adott lgyletre vonatkoztatva szlikséges elkésziteni, és a
részvételre jelentkezés/ajanlatkérés sorén a beszerzés sajdtossdgai szerint kell a

feltételeket el8irni,
- biztositani kell azt, hogy a részvéteii jelentkezBk/ajanlattev8k egyenld eséiyt
kapjanak,

- a beszerzés mennyiségi meghatdrozdsdnadl a flx mennyiség megaddsa mellett, a
kozbeszerzés mennyiségét Ggy is meg lehet hatarozni, hogy az ajanlatkérs a
legalacsonyabb vagy a legmagasabb mennylséget vagy értéket kbzli, &s kikéti az ettdi
valé eltérés [ehetdségét, elfirva az eltérés szdzalékos mértékét; tovdbba lehetdséy
van vételi jog (opcio) kikbtésére,

- taxative nevesiteni kell, mely beszerzési targyakra lehet részajanlatot tenni,

- részajénlatot nem lehet kizarélag mennyiségi alapon kérni {elfogadni).

Az OEP koteles a szabvany, mdszaki engedély, mdszaki eldirdsok, mdszaki ajanlds
megnevezése mellett a ,vagy azzal egyenértékd” kifejezést szerepeltetni. Nem
nyilvanithaté érvénytelennek az ajanlat kizarélag azon az alapon, hogy az ajinlatban
szerepld termékek &s szolgdltatasok nem felelnek meg a miszaki leirdshan meghatarozott
szabvanyoknak vagy egyéb eldirasoknak, amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban megfeleld
moédon, barmely megfeleld eszkozzel bizonyftja, hogy az 3itala javasolt megolddsck
egyenértéki mddon megfelelnek a kbézbeszerzési mdszaki lelrdsban meghatéirozott

ktvetelményeknek.

Nem nyilvanithatd érvénytelennek tovabbd az eurdpai szabvanyt kizzétevé nemzeti
szabvdnynak, eurfpai miiszaki engedélynek, kdzds mdszaki elfirdsnak, nemzetkéz!
szabvénynak vagy mdszaki ajanldsnak megfelelé ajanlat, amennyiben ezek a leirdsok az
ajanlatkéré altal megéllapftoit teljesitményre, illetve funkciondlis kévetelményekre
vonatkoznak. Az ajaniattevdnek az ajanlatdban - megfelelé mddon, barmely megfeiel
eszk&zzel - bizonyitania kell, hogy a szabvanynak megfeield termék, szolgiltatis vagy
épitési beruhdzds megfelel az ajanlatkéré altal meghatirozott teljesitmény-, illetve

funkcionalis kbvetelményeknek.
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Az egyenértékiiség igazoldsara megfelelé eszkbz lehet killondsen a gyartotdl szdrmazé
miszaki dokumentacié vagy valamely fliggetien, szakmailag elismert szervezet minésftése.
Elismert szervezetnek mindsiil az olyan vizsgdld és kalibrdlé laboratdrium, valamint
tanisité és ellendrzb szervezet, amely megfelel az alkalmazandé eurdpai szabvényoknak.
Az ajanlatkérd koteles elfogadni a mids tagallamokban székhellyel rendelkezé elismert
szervezet dltal kiadott taniisitvanyokat.

A miszaki leirdsnak nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akadilyoznd a
kbzbeszerzés verseny eldtti megnyitdsat, Az ajanlatkérd a kozbeszerzési mliszaki leirast
nem hatdrozhatja meg oly mdédon, hogy egyes gazdasagi szereplSket, vagy #rukat az
eljarasbdl  kizdr, vagy mds maédon Indokolatlan és héatrdnyos vagy el8nyds
megkiilonhoztetésiiket eredményezi. Ha a kozbeszerzés targydnak egyértelmi és
kézérthetd meghatdrozdsa szilkségessé tesz meghatdrozott gyartmdanyl, eredetd, tipusd
dologra, eljirdsra, tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre valé
hivatkozast, a leirasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének
egyértelml meghatdrozdsa érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal
egyenértékii” kifejezést kell szerepeltetni.

A kozbeszerzési miiszaki lefrdsra vonatkozé részletes szabdlyokat a kbzbeszerzési
eljdrésokban az alkalmassdg és a kizdré okok igazotdsanak, valamint a kozbeszerzési
muszaki leirds meghatdrozdsdnak médjardl s26!6 310/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet 26-
28.§-ai tartalmazzdk. '

¢} Hirdetmény kbzzététele, megkiildése, a dokumenticié rendelkezésre bocsitasa;

A Kbt. a kdzbeszerzés nyllvanossdganak biztositasa érdekében elirja, hogy a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos informacidkat és adatokat tartalmazé hirdetményeket, atté!
figglen, hogy kb20sségi vagy nemzeti eljarasrdl van-e szé, az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban (TED-adatbankban), vagy a Kézbeszerzési Ertesitdben kézzé kell tenni.

A hirdetmények mintdjat a Kbt. Masodik Része szerinti kbzbeszerzések tekintetében a
Bizottsdg 2011. augusztus 19-1 842/2011/EU végrehajtasi rendelete, a Kbt. Harmadik Része
szerinti kizbeszerzések tekintetében pedig a Hirdetményminta rendelet tartalmazza.

Az eljardast megindito hirdetményt — a fdigazgatd jovdhagydsa utdn, a Vezetfség
hatirozatanak és a pénziigyl fedezetigazolds tartalménak megfeleléen — a BUFO teszi
kdzzé, tovibbd gondoskodik a kozzétételi dij befizetésérfl, azzal, hogy a dijfizetéshez
szitkséges dokumentumokat megkiiidi az llletékes szektor, azaz a Koltségvetési és
Gazdélkoddsi Féosztdly {(a tovdbbiakban: KGF), vagy az Elldtdsi Pénzigyi és Szdmvitel
Féosztaly (a tovabbiakban: EPSZF) szamdra, akik ezen dokumentumok alapjan intézkednek
a dij megfizetésérél, |

Hirdetmény kozzététele esetén a BUFO kételes gondoskodni arrdl, hogy leellendrizze, hogy
az furdpal Unid Hivatalos Lapjaban (TED-adatbanban), llletSleg a Kbdzbeszerzési
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Ertesitében megjelent hirdetmény a megkiidott felhivissal megegyezik, illetdleg nem
tortént elirds a kozzététel saran.

A részvételifajénlati dokumentdciénak az eljdrast megindité felhivds megjelenésének
napjité! kezdve, a hirdetményben meghatdrozott helyen és idbintervallumban
rendelkezésre kell dllnia a gazdaségi szereplbk (részvételre jelentkezfk/ajanlattevék)
részére. Ezen kételezettségrsl a BUFO kételes gondoskodni.

Ajanlatkéré a dokumenticiét teljes terjedelmében elektronikusan, téritésmentesen a
honiapjin kdzvetleniil hozzaférhet@vé teszi a Kbt. 49. § {5) bekezdése alapjsn.

d} Az ajanlattételi hatdridd és az ajanlati kdtottség:

Unids értékhatdrt elérd nyflt kdzbeszerzések esetén az ajinlattételi hataridSt az ajdnlati
felhivast tartalmazd hirdetmény feladdsdnak napjatél szamitott 45 (negyvendt) napnil
nem lehet rdvidebb idStartamban meghatédrozni. Nemzeti eljardsrendben, nyilt eljaras
lefolytatdsa esetén az ajanlattételi hataridd legrovidebb id6tartama 20 (hdsz) nap.

Unids értékhatart elérd nyilt eljards esetén lehetséges az ajanlattételi hatdrid§ rovidebb
idStartamban torténd meghatirozdsa, ha az OEP az ajanlati felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak napjét legaldbb 52 {(6tvenketts) nappal megel6zden, de legfeljebb
12 (tizenkét) hdnapon belil el6zetes dsszesitett téjékoztatot tartalmazé hirdetményt tett
kéizzé, és ez tartalmazta az ajénlati felhivds hirdetményi minta szerinti, a t4jékoztatét
tartalmazé hirdetmény feladisanak id6pontjdban rendelkezésre allé adatokat is. Ebben az
esetben az ajdnlattételi hatdridé nem lehet révidebb a hirdetmény feladdsénak napjitdl
szamitott 29 (huszonkilenc) napndl, de rendkiviili siirgdsség esetén kivételesen 22

(huszonkettd) napra révidithet6.

e) A részvételifajdnlattételi hatdridé hosszabb id§tartamban térténd meghatirozisa,
meghosszabbitisa, rviditése:

Ha a dokumentacid nagy terjedelmd, vagy ha a részvételre jelentkezésre/ajénlattételre
valamely helyszin megtekintését kdvetden kerdlhet csak sor, ennek figyelembevételével
kel! az ajanlattételi hatdridt — a Kbt. 83.§5 (5) bekezdés—foglaltakhoz képest hosszabb

idétartamban — meghataroznia.

Az ajanlattételi hatdridd legkevesebb negyvendt vagy huszonkilenc napos idGtartamit
legfeljebb ot nappal le lehet réviditeni, feltéve, hogy az Ajinlatkéréd a dokumentaci6t
téritésmentesen és teljes terjedelemben kidzvetlenii! elektronikus Gton az ajdnlattevék
szamara hozzaférhetfvé teszi az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kidzzétételének

hapjétdl, és a hirdetményben megadija a hozzaférés adatait.

A részvételi/ajénlattételi hatdrid6t minden esetben gy kell meghatdrozni, hogy elegends
idStartam alljon rendelkezésre a megfelel6 részvételre jelentkezéshez/ajénlattételhez.



27

A részvételifajanlati/ajdnlattételi felhivdsban meghatdrozott hatdrid6t az Ajanlatkéré egy
alkalommal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitdsat az eredeti hatarid6 lejarta
elétt hirdetményben kell kézzé tenni, melyben a hatérid6 meghosszabbitdsdnak indokat is
meg kell jel6ini. A hatdridé meghosszabbitasardl a BUFQ vezetdje dént.

A hirdetményben meghatarozott részvételi/ajanlattételi hatéridSt roviditeni tilos.

f)] A résyvételi/ajdnlati/ajdnlattételi felhivds, illetleg a dokumentdcié médositdsa,
visszavondsa:

Ajénlatkéré a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivisban, illetSleg a dokumenticiéban
meghatarozott feltételeket a részvételi/ajanlattételi hatdrid§ lejértaig modosithatja.

Az ajdnlati, ajdnlattételi és résavételi felhivds, Illetve dokumentdcid mddositdséra, a
felhivds visszavonaséra vonatkoz6 részletes szabalyokat a Kbt. 41. — 44. §-ai szabélyozzak.

g) Az ajanlati kitottség — nyilt eljdrasban:

Az ajanlattételi hatdridd lejartdtéi kexdGdik. Az ajdnlati kitottség idétartamit az
Ajanlatkérd az ajanlati felhivisban nem hatdrozhatja meg annak kezdetétSl szdmitott 30
{harminc) — épitési beruhdzds esetén, valamint ha a kdzbeszerzési eljarast kildn
jogszabélyban el6irt folyamatba épitett ellenbrzés mellett folytatjdk le 60 {hatvan) — napnal
hosszabb idGtartamban,

Az Ajanlatkéré indokolt esetben az ajanlati k6tbttség lejartanak idSpontjdt megel8zden
felkérheti az ajdnlattevdket ajanlataiknak meghatirozott id6pontig torténd tovibbi
fenntartasdra, az ajdnlati kotdttség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajéntati
kitbttség lejartanak eredeti idBpontjatol szdmitott 60 (hatvan} napot. Amennyiben az
ajanlattevd az Ajanlatkérd altal megadott hataridében nem nyilatkozik, Ggy kell tekinteni,
hogy zjdnlatat az Ajanlatkéré aital megjeldlt iddpontig fenntartja. Amennyiben valamelyik
ajdnlattevd ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartdnak eredeti id8pontjat
kdvetden az eljards tovabbi részében az értékelés sordn ajanlatdt figyelmen kiviil kell

hagyni. (Kbt 65. § (2) bekezdés)
h) Kiegészitd tdjékoztatds:

Barmely gazdasagi szerepl$, aki az adott kizbeszerzési eljardsban részvételre jelentkezf
vagy ajdnlattevs lehet — a megfeleld ajinlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében — az
eljardst megindité felhivisban, tobb szakaszbdl a6 eljdrds esetén az ajénlattételi
fethivdsban, valamint a dokumentdcidban {ismertetben) foglaitakkal kapcsolatban frésban
kiegészitd (értelmez6) tajékoztatast kérhet az ajantatkérstsl vagy az dltala meghatérozott

szervezettdl.

A valaszokat — vafamennyi potencidlis, dokumentaciét vdsarlé ajanlattevé egyideji
értesitése mellett — a kérés beérkezését kovetlen ésszer( hatdridén belill, de legkésébb az
ajanlattéteti hatarid6 lejarta el6tt hat nappal (gyorsitott eljdrds esetén négy nappal,
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részvételi hataridG lejarta el6tt legkés6bb négy nappal] meg kell adni, A kiegészité
tdjékoztatdst ~ a kérdések tartalmatdl fiiggden — az érintett szakteriletek vilaszai alapjén a
kbzbeszerzést bonyolitd szervezeti egység dllitja Ossze, és kildi meg (bocsdtja
rendelkezésre) az ajaniattev@k részére. Ha a kiegészit6 tdjékoztatds iranti kérelmet a
vélaszaddsi hataridGt megel8zé negyedik, gyorsitott illetve hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljadrasban harmadik napnal kés8bb nydjtottak be, a kiegészitl tajékoztatdst az ajaniatkérs
csak akkor adja meg, ha a tdjékoztatds elkészitése és megkiildése még az ajnlattételi,
illetve részvételi hatdridd letelte elftt lehetséges. Ha az ajénlatkérd dgy itéli meg, hogy a
kérdés megvalaszoldsa a megfeleld ajanlattételhez szlikséges és a vélaszaddshoz nem &li
rendelkezésre elegendd idG, élhet az ajénlattételi wvagy részvételi hatérid§

meghosszabbitdsanak lehetfségével.

A koOzbeszerzési eljdrds sordn a fentiektdl eltérdé mddon a  részvéteire
jelentkez8k/ajanlattevk részére tajékoziatds, informacié nem adhatd, az ilyen — Kbt.-nek
nem megfelel§ modon tértént — tdjékoztatdsadds miatti esetieges jogkbvetkezményekért
az informaciét ad6 személy felel8sséggel tartozik.

i) Részvétell jelentkezések/AJdnlatok benyijtssa:

A felhivisban megjeléit helyre — személyesen vagy postal tton — eljuttatott részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat a beérkezés pontos iddpontjat tartalmazd elismervénnyel kell
atvenni, figgetlenil attél, hogy az a részvételifajénlattételi hatérids lejérta elStt vagy utén
érkezett. Az elismervény masolatat csatoini kell az eljirds anyagéhoz.

Az dtvételkor a részvételi jelentkezést/ajanlatot az érkezési sorrendnek megfelel§
sorszammal kell elldtni, amit az tvételi elismervényen kell feltiintetni.

Az atvétel alkaimaval nyilatkozni kell az atvett részvételi jelentkezés/ajaniat darabszdmard!
és esetleges sériiléseirél vagy sériilésmentességérdl. A felbontott vagy csomagolis nélkiili
részvételi jelentkezések/ajinlatok dtvételét meg kell tagadni.

Postan érkezett részvételi jelentkezés/ajanlat esetén a részvételifajanlatifajanlattételi
felhivdsban megjeldlt helyre torténd megérkezésekor a fentieknek megfeleld 4tvételi
elismervénnyel és sorszammal kell elidtni.

A részvételi/ajanlattételi hataridd lejarta utan beérkezett részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat felbontatlanul 5 (6t} évig meg kell érizni. Az ilyen ajénlat vagy
részvételi jelentkezés csomagoldsa csak az ajanlattevs, illetve részvételre jelentkezd
személyének megallapitasa céljdbél bonthaté fel, errdl kiiléin jegyzékényvet kell felvenni.

J} A részvételi jelentkezések/ajénlatok bontdsa, hidnypétids:

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbantdsdt az ajénlattételi, illetve részvételi
hatdridé lejartanak idSpontjaban kell megkezdeni és addig tart, amig a hataridében
benyujtott sszes ajdniat/részvételi jelentkezés felbontdsra nem kerii. A bontdsnél csak az
ajJanlatkérd, az ajanlattevSk, valamint az altaluk meghivott személyek lehetnek jelen.
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A bontas soran ismertetni kell a részvételre jelentkezék/ajanlattevlk nevét, székhelyét,
valamint azokat a f6bb, szadmszerisithet§ adatokat, amelyek a birdlati szempontok,
részszempontok alapjan értékeiésre kerilnek.

Az ajdnlatkérd az ajanlatok — targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok —~ bontdsdnak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt ismerteti a szerzGdés teljesitéséhez
rendelkezésre dll6 anyagi fedezet Osszegét; adott esetben figyelemmel a kézbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorothaté eljarasi cselekmények szabdlyairal, valamint az
elektronikus &rlejtés alkalmazdsardl széld 257/2007. (X. 4.} Korm. rendelet eltérd

rendelkezéseire.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsarél és ismertetésérél minden esetben
jegyz6konyvet kell késziteni, melyhez meliékelni kell a bontdson jelenlév6k &ltal aldirt
jelenléti ivet. A jegyz8konyvet a bontastdl szamitott 5 (6t) napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes részvételre jelentkez8nek/ajanlattevének. .

Az ajdnlattételifrészvételi jelentkezési hatdrids lejartat kovetSen benyijtott részvételi
jelentkezés/ajénlat dtvételét nem lehet megtagadni, a csomagot megbontatlanul az eljiras
iratanyagdval egyltt meg kell Brizni, a részvételi jelentkezés/ajinlat leaddsi id6pontjanak
feltlintetésével,

A hidnypttids lehetfségét minden eljdrdsban biztositani kell, igy a részvételre
jelentkez&ket/ajanlattevbket a hidnyossagok pdtlasara minden esetben irdsban (kiilon
felhivdsban, vagy jegyz8kdnyvben rogzitett moddon} kell felkérni. A hidnypdtidsban
megjeldlt hidnyokrdl, valamint a hidnypétlasi hataridérgl egyidejdleg valamennyi
részvételre jelentkezbt/ajanlattevst tajékoztatni kell.

A hianyok pétiasa — melynek soran az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld
iratokat médositani és kiegésziteni is lehet — csak arra irdnyulhat, hogy az ajénlat vagy
részvételi jelentkezés megfeleljen az ajénlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a
dokumentdcié vagy a jogszabdlyok eldirdsainak.

A hidnypdtlas sardn a Kbt. 26. § nem megfelels alkalmazdsa esetén az ajdnlatban vagy tébb
szakaszbol &llé eljdrdsban a részvételi jelentkezéshen alvallatkozoként megjelélt gazdasagi
szerepl6 kozds ajanlattevdnek vagy tobb szakaszbdl &ll6 eljdrdsban kizdrdlag a részvétell
szakaszban kozds részvételre jelentkezdnek mindsithetd.

Mindaddig, amig barmely ajdnlattevd vagy részvételre jelentkez8 szémdra hidnypétlasra
vagy felvilagosftas nyljtdsdra - a jelzett felszdlitasban, illetve értesitésben megjeldit -
hatérid§ van folyamatban, az ajanlattev8 vagy részvételre jelentkez8 pétolhat olyan
hidnyokat, amelyekre nézve az Ajénlatkéré nem hivia fel hidnypétidsra.

Az ajanlatkérd koteles Gjabb hidnypétidst elrendelni, ha a kordbbi hidnyp6tiasi
felhivds{ok)ban nem szerepl6 hidnyt észlelt. Nem kételes az ajdnlatkérd djabb hidnypotiast
elrendelni arra vonatkozdan, ha a hidnypétiassal az ajanlattevd {részvételre jelentkez) az
a]anlatban {részvéteh ;elentkezésben) korabban nem szerepld gazdasagl szereplbt von be

2 deltchmiral e m A Ml L e TalL LiZo e falf.
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feitéve, hogy az eljarast megindité felhivdsban feltintette, hogy ilyen esetben nem (vagy
csak az &ltala meghatdrozott korlitozdssal} rendel e} Gjabb hidnypétiast. A kordbban
megjeldlt hidnyok a késébbl hidnypétldsok sordn mar nem pétolhaték.

Az Ajanlatkérd kizdrdlag olyan felvildgositast kérhet, amely az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiraldsa érdekében szikséges, a felvildgositds kérése nem irdnyulhat az
ajanlattevékkel vagy részvételre jelentkezbkkel torténd targyalasra.

A hidnypétlés vagy a felvildgositds megadédsa nem jarhat:

a) a Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdéséhen foglalt alapelvek sérelmével vagy

b) az ajanlati kdtottség megsértésével, azaz a beszerzés térgydra vagy a szerzddés
feltételeire adott tartalmi ajaniat {a tovdbbiakban: szakmal ajdnlat) médositdsdval.

A hidnypétlds vagy felvildgositas megadasa sordn javithatd az ajanlatban eldforduld olyan
nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozé hiba, amelynek véltozasa a teljes ajanlati
drat vagy annak értékelés ald esS részisszegét, az ajanlattevik k626tti verseny eredményét
és az értékeléskor [Kbt. 63. § (4) bekezdése] kialakuld sorrendet nem befolyasolja.

Az Ajénlatkérd koteles meggydz&dni arr6l, hogy a hidnypdtlas vagy a felvildgositas
megadasa a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel. A Kbt. 67. § (3) és (7) megsértése esetén,
vagy ha a hidnypdtlast, felvildgositis megadadsdt nem, vagy nem az eldirt hatéridében
teljesitették, kizdrélag az eredeti ajanlati vagy részvételi jelentkezési péidinyt
(példanyokat) lehet figyelembe venni az elbirélas soran.

k) A részvételi jelentkezések/ajdnlatok elbirdldsa:

Az ajénlatkérd koteles az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbiralni, kivéve,
ha a kdzbeszerzés megkezdését vagy tobb szakaszbol 4ll6 eljards ajénlattételi szakaszéban
az ajanlattétell hatarid§ lejartdt kbvetben - dltala elfre nem lathatd és elhdrithatattan ok
kévetkeztében - bedllott lényeges korillmény miatt a szerz8dés megkitésére vagy a
szerzfdés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esethen az
ajénlatkérének az eljdrast eredménytelenné kell nyilvanitania. llyen ok lehet, ha az OEP
tdmogatdsra irdnyuld igényt nyGjtott be, de az igényét nem fogadjdk el; lllet8leg
amennyiben valamely okbdl fedezet elvondsra/megvonasra keriil sor.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajdnlatok birilatat a feldllitott Birdlo Bizottsag végzi.

A Kbt. 22. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelfen a Birdlé Bizottsdg (rasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajdnlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljardst
lezdré dontést meghozdé személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsdgi munkarél
jegyzBkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoléssal ellatott birdlati

lapjai.

Ha az ajanlat érvénytelen, a Birald Bizottsdgnak nem kell a birdlati szempont szerint az
ajanlatot értékelnie.
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Az ajénlatok elbirdlisa sordn a Birdlé Bizottsagnak meg kell vizsgdlnia, hogy az ajanlatok
megfeleinek-e a részvételifajénlati/ajanlattételi felhivashan és a dokumenticidban,
valamint a jogszabdlyokban meghatdrozott feltételeknek. Meg kell itéinie a részvételre
jelentkezd/ajdniattevd alkalmatlansagat. A Birdld Bizottsagnak minden esetben kételes
megillapitani, mely részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, ifletdleg van-e olyan
részvételre jelentkezd/ajaniattevd, akit az eljarasbdl ki kell zarni.

Az érvényes ajénlatokat az ajanlati felhivasban meghatdrozott birdlati szempont (Kbt. 71.
§) alapjan, illet&ieg a Kbt. 74-78. §-dban foglaltakra tekintettel kell értékelni.
Az Ajdnlatkérdnek ki kelt zdrnia az eljarésbdl azt az ajaniattevt, részvételre jelentkezdt,
alvdilalkozot vagy az atkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetet, aki

a) a kizdrd okok [56-57. §] hatédlya ald tartozik;

b} részérél a kizaré ok [56-57. §] az eljards sordn kdvetkezett be.

Az Ajanlatkéré kizarhatja az eljarasbé!

a) azt az ajanlattevBt vagy részvételre jelentkezéit, aki szamdra nem kell nemzeti
elbanast nydjtani [Kbt. 2. § (5} bekezdése],

b} azt az ajanlattevét, aki ajdnlatdban olyan szérmazdasu arut ajénl, amely szdmdra nem
kell nemzet! elbdnast nydjtani [Kbt. 2. § {5} bekezdése}

Az dru szirmazisanak megéllapitdsira a kilon jogszabilyban, llletSleg a Kézdsségi
Vamkédexrdl sz6l6 tandcsi rendeletben meghatdrozott szdrmazdsi szabédlyokat kell

alkalmazni.

Amennyiben a részvételi jelentkezés/ajinlat, a kizérd okokkal, az alkalmassaggal, illetdleg a
részvételifajéniatifajdnlattételi felhivisban, vagy a dokumentédciéban ellrt egyéb
feltétefekkel kapcsolatban nem egyértelmil kijelentéseket, nyilatkozatokat, Igazoldsokat
tartalmaz, a Birald Bizottsag az érintett részvételre jelentkezdtsi/ajdniattevéts] — a tobbi
részvételre jelentkezé/ajénlattevd egyidejt! értesitése mellett — irdsban felvildgositast
kérhet a részvételi jelentkezés/ajanlat tartalmanak tisztdzdsa érdekében. A részvéteire
jelentkez6/ajanlattevé &ltal ilyen esetben adott pontosités, magyardzat nem
eredményezheti a részvételi jelentkezés/ajanlat modositasét és nem irdnyulhat 2
részvételre jelentkezbkkel/ajénlattevikkel valé targyaldsra.

Ha az ajanlat kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgdltatast tartalmag,
vagy a birdlati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme [ehetetlennek, vagy
talzottan alacsony vagy magas értékiinek ténik, illetfleg kirivban ardnytalannak értékelt
kotelezettségvalialdst tartalmaz, dgy a Birald Bizottsag instrukcidi alapjan a BUFO — a tdbbi
Ajdnlattevd egyideji értesitése meilett — az érintett ajanlati elemekre vonatkoz6 adatokat,
valamint [rasbeli indoklist kdteles kérni.

{} Azeljdrds eredménytelensége:

A kizbeszerzési eljards eredménytelenségének eseteit, ilfetve az eredménytelenség esetén
szitkséges intézkedéseket a Kbt. 76. §-a hatdrozza meg, illetve szabdlyozza.
Az eljdras eredménytelensége esetén az Ajanlatkéré (] eljarast indit, kivéve, ha a
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m) Tdjékoitatds az Ajdnlatkérd dontéseirél és kapcsolédé feladatok:

A BUFO az ajdnlatok és részvételi jelentkezések elbirilisardl a vonatkozd jogszabdlyok altal
kiadott minta szerinti irdsbeli Osszegezést készit, azt az ajdnlatok elbirdldsanak
befejezésekor minden ajanlattevé részére egyidejlleg, faxon vagy elektronikus Uton
megkiildi. A részvételi jelentkezésekrdl készitett dsszegezést a részvételre jelentkezdknek
torténd megkiildéssel egyidejlleg a Kozbeszerzési Hatdsig részére minden esetben meg
kell kiildeni. Az Gsszege2és a Kbt. 78. §-dnak rendelkezései szerint médosithatd, vagy

javithato.

A BUFO feladata tovabbd az eljdrés eredményérSl vagy eredménvytelenségérs! szol6
tdjékoztaté elkészitése, melyet a vonatkozé jogszabdlyoknak megfelelen hirdetmény

utjan kozzé kell tenni.
n} Uzleti titok védelme:

Az ajinlattevd és a részvételre Jelentkez6 az ajanlatdban, illetve a részvételi
jelentkezésben, valamint a Kbt. 69-70. § szerinti indokoldsban elkildnitett médon
elhelyezett, tzleti titkot {ide értve a védett ismeretet is} [Pti. 2:47. §] tartalmazé iratok
nyilvdnossdgra hozataldt megtilthatja. Az Uzleti titkot tartalmazé iratokat Ggy kell
elkésziteni, hogy azok az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagré!
sz6l6 2011, évi CXIl. torvény 27. § (3) bekezdésére figyelemmel kizdrélag olyan
informécidkat tartalmazzanak, amelyek nyilvdanossdgra hozatala az Gzleti tevékenység
végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna.

Az ajinlattevé nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakéhelyének),
valamint olyan ténynek, informaciénak, megolddsnak vagy adatnak (a tovdbbiakban
egyutt: adat) a nyilvdnossdgra hozatalat, amely a Kbt. 71. § szerinti értékelési szempont
alapjdn értékelésre keriil, de az ezek alapjdul szolgalé - a {3) bekezdés hatalya ald nem
tartozé - részinformacidk, alapadatok (igy kiilondsen az drazott koltségvetés)
nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Nem korldtozhaté vagy nem tilthaté meg (izleti titokra hivatkozédssal olyan adat
nyilvanossagra hozatala, amely a kozérdek(i adatok nyilvanossdgdra és a kdzérdekbél
nyilvdnos adatra vonatkozd, kiilin tGrvényben meghatirozott adatszolgiltatdsi és
tajékoztatasi kitelezettség ald esik. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzdés
engedményezést kizdrd rendelkezése nem min8sul Lzleti titoknak.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdldsdrdl készitett ésszegezés megkiildését
kdvetSen nem lehet Uzleti titokra hivatkozdssal olyan adat nyilvinossagra hozatalat
korldtozni vagy megtiltani, amely a Kbt. 80. § {2)-(2) bekezdése korébe tartozik. Erre
tekintette! ajdnlattevd/részvételre jelentkezd kérheti, hagy més ajénlattevd ajanlatinak
(részvételre jelentkez§ részvételi jelentkezésének) azon részeibe betekinthessen, mely
nem mindsll Uzleti titoknak. Az iratbetekintés sordn az iratokré! feljegyzést lehet
késziteni. Az iratbetekintést munkaid8ben kell biztositani, a betekintést kéré dltal
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Az ajanlatkérd az érvényes ajdnlatot tevS ajdnlattevd kérésére kbteles tajékoztatast adni
a nyertes ajanlat jellemzGirél és az dltala tett ajanlathoz viszonyitott eldnyeirdl a kérés
kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belill, figyelembe véve a nyertes ajanlattevs
iizleti titokhoz f(iz6dG érdekeit is.

8.3. Szerz§déskités, teljesitési szakasz:
a) A szerzidés/keretmegdillapodds elkészitése, elienjegyzése:

Az eljdrds nyertesével megkétésre kerllld szerzGdést/keretmegdllapodast - a
részvételi/ajaniattételifajaniati felhivdsban, a dokumentacidban, valamint az ajanlatban
foglaltak alapjan, a kbzbeszerzési eljards soran szilletett dontés altal meghatdrozott
tartalommal — a BUFO késziti el§, és kiildi meg pénziigyi és szakmai ellenjegyzésre.

Kézbeszerzés) ellenjegyzés:

A kOzbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra elfkészitett
szerzfdések/keretmegéllapoddsok ellenjegyzése tanusitja, mely igazolja, hogy 3
szerzdés/keretmegillapodds {mddositds) tervezete — és az azt megeldzd eljdras — teljes
kérden megfelel a kbzbeszerzési normaknak és az OEP vonatkozd belsd szabdlyzatalban
foglaltaknak. A jelen Szabélyzat targyi hatdlya ald tartozé szerzédések/keretmegallapodasok
kdzbeszerzési kontroll és ellenjegyzés nélkiil nem kbthetdk meg. Kdzbeszerzési ellenjegyzést
a BUFO fosztilyvezetSije, vagy a kizbeszerzésért felelds fSosztalyvezetS-helyettese adhat,

A szerzédést/keretmegallapodast minden esetben a BUFO vezetSje dltal kijelolt, OEP-pel
megbizdsi szerz6désben allé6 (gyvédi iroda tagja (jogi diplomdval — adott esetben jogi
szakvizsgdval, 6ndlié bélyegzfvel - rendelkezd azon jogtandcsos/iligyvéd/alkalmazott
ligyvéd/fligyvédjelslt, illetdleg helyettesités esetén az iroda bdrmely jogi diplomdval
rendelkezd tagja) késziti el {szignalja minden gldalat és eliatja jogi ellenjegyzéssel} aki a
kézbeszerzési eljardsban részt vett, és az okiratot szerkesztette, vagy a szerkesztésben
részt vallalt, ett8l fliggetleniil azonban a kbzbeszerzési ellenjegyzés is kbtelezé elem.
Hivatkozott jogi ellenjegyzés tanusitja, hogy a szerzddések/keretmegdilapodisok tervezetei
telies koriien megfeleinek a hatdlyos jogszabdlyl rendelkezéseknek és a bels§
szabdlyzatokban foglaltaknak. A szakmai ellenjegyzéssel elldtott szerzédés-, illetve
keretmegallapodis tervezet kézbeszerzési ellenjegyzése a pénzligyi ellenjegyzés és az

aidiras elStt torténik.

A BUFO - az igény megfogalmazdsakor, az Igényformalé részére nyujtott elfzetes
konzultdcid  biztositdsaval, a fGigazgatd részére benyljtott  elBterjesztések
véleményezésével, az eljdrdsban, a szerzddés/keretmegillapodds készitésében wvald
kéizvetlen részvéteilel, az OEP szakterlileteitdl szignalasra, illetve ellenjegyzésre érkezé,
végleges szerzbdés-, illetve keretmegdllapodds tervezethez csatolt dokumentumok
vizsgdlatéval - biztositja a kdzbeszerzési normak érvényesillését.

A szerzbdés/keretmegallapodés aldirasa;
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A szerz8dést/keretmegdllapodast eredményes eljrds esetében a nyertes Ajinlattevivel
kell megkdtnl. A nyertes Ajanlattevd visszalépése esetén — ha ez az Gsszegezéshen
rogzitésre kerllt — illetve, ha a nyertes elmulasztotta hatdridére az igazolasok benydjtasat,
akkor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlat benydjtdjaval kell szerzdést/keretmegdllapodast

kétni.

A szerzddést/keretmegéllapoddst az. ajanlati kotdttségre is tekintettel legkorsbban a
felhivdisban szerepld iddpontban kell megkdtni, nem kéthetd meg azonban a
szerz8dés/keretmegéllapodis az irdsbeli Osszegezés megkiildése napjit kovetd tiz napos
idftartam lejartdig, és harminc napndl (épitési beruhdzds hatvan napndl) késdbbi
iddpontban. A tiz napos idétartam leteite eldtt csak a Kbt. 124. § (8] bekezdésében

foglaltak esetén kdthet6 meg a szerzédés.

Amennyiben jogorvoslati eljdrds indul, a jogorvoslati eljardssal érintett részre vonatkozo
szerzédést/keretjimegdliapodds a Kozbeszerzési DontSbizottsdg engedélye nélkil a
kdzbeszerzési Ugy befejezését eredményezd hatdrozat meghozatalaig nem lehet megkétni,

A szerzbdést/keretmegdllapoddst a kozbeszerzési, valamint a pénziigyi ellenjegyzést
kivetben a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd a szerzdéskitésre vonatkozd elfirdsok
betartdsdval kéti meg a nyertes Ajanlattevdvel. A szerzGdés/keretmegdllapodés nyilvdnos —
kivéve az Ozleti titokra vonatkozd részeit — ezért a szerzGdés/keretmegallapodis
megkdtését kovetden haladéktalanul kbzz¢ kell tenni az OEP honlapjén, azzal, hogy 5 évig

elérhetdnek kell lennie.
Ta]ékoztatd az eljdrss eredményérél:

A BUFO az eljéras eredményérdl, vagy eredménytelenségérsl a Kbt. 30 (1) bekezdés e)
pontja és a 30. § (2) bekezdése alapjdn tdjékoztatét kiteles kozzétenni.

b) A szerz8dés/keretmegéllapodds megkdtése, teljesitése:

A szerz8dés/keretmegdllapodds megkdtésének, teljesitésének szakasza az eljards
eredményeként elkészitett és ellenjegyzett szerz8dés/keretmegillapodas aldirasadval
kezdddik és a szerzbdés/keretmegdilapodds (illetSleg az ezek alapjin kétitt egyedi
szerzddések, valamint kidzvetlen megrendelések) teljesitésével fejez8dik be.

A szerzédés/keretmegillapodés teljesitése és kapcsolédd feladatok:

A beszerzés és kbzbeszerzés, mint gazdasagi folyamat a
szerz@idéskdtéssel/keretmegallapodassal még nem zdrul le, hanem a szerzédéses
kitelezettségek kolcstnds teljesftésével valdsul meg. A szerz8dés/keretmegéllapodds
megvalosuldsa, teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz a leszéllitott termékek atvétele,
illetve a szolgiltatdsok, valamint a megvalosuit épitési beruhdzdsok teljesitésének
igazoldsa — egyiitt teljesitésigazolds — az Igényformalé szervezeti egység feladata, a
teljesitésrél sz6l6 frasbeli értesités kézhezvételét kdvetd 15 (tizenét) napon beliil. A
szerzbdés/egyedi szerzfidés/kbzvetlen megrendelés szerinti vételdr, dij megfizetése,
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Ajanlatkérd elbleget nem fizet. Az ajanlattétel, az elszamolds és a kifizetések pénzneme
magyat forint (HUF). A kifizetés — az addzds rendjérd! sz6l6 2003. évi XCII. torvény 36/A. §-
aban foglalt rendelkezések figyelembe vételével; a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdése szerint —
a szamla ajanlatkérdként szerz8d8 fél dltali kézhezvételének napjat kdvetd 30 napos
hatéridGre — atutaldssal térténik, a Kbt. 130. § {1), valamint {5)-(6) bekezdéseiben foglaltak

figyelembe vételével.

Az OEP szakteriiletei, az altaluk felligyelt, kézbeszerzések eredményeként létrejott
szerzfdések/keretmegallapoddsok mindegyik fél - tdmogatdsb6l megvaldsuld kézbeszerzés
esetén szdllitdi kifizetés sordn a kifizetésre kételes szervezet - altal tortént teljesitését
kdvetSen kotelesek 5 (6t) munkanapon beliil az aldbbi adatatok kdzlésével tajékoztatni:

- hivatkozdst a kdzbeszerzési eljarast meginditéd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljdrdsok esetében felhivasra),

- a szerz8dd felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerzédésszer volt-e,

- a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert id6pontjat,

- az ellenszolgdltatds teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgiltatds értékét.

Ezt kdvetden a BUFO gondoskodik a szerzfdés teljesitésére vonatkozd, Kbt-ben eldirt
adatoknak az OEP honlapon térténd kézzétételérdl,

¢} Aszerzddés/keretmegdilapodds médositdsa és kapcsolédé feladatok:

Az Igényformaldk a létrejott szerz8dések/keretmegdliapodasok médositasi igényérét — a
madositds indokdnak, a mddositds tdrgydnak, hatdridejének pontos megjel6lésével —
kbtelesek legkésdbb a mdédositdsi igény felmeriilését kovetd 3 munkanapon belill
haladéktalanul a BOFO-t tijékoztatni, és a szerzddés/keretmegallapodas modositasira
felkérni.

A BUFO a szerz8dés-, illetve keretmegallapodas méodositast akkor késziti el, ha az megfelel
a Kbt. 132.§-ban foglaltaknak.

A BUFO kotelezettsége a szerzédés-, illetve keretmegillapodis médositisokrsl a
vonatkozo jogszabalyokban foglalt minta szerinti hirdetményt kdzzé tenni, illetve, ha a
szerzddés/keretmegaliapodas olyan eleme viltozik a médosités eredményeként, amely a
kbzbeszerzési eljdrdsban az ajanlatok értékelésének alapjdul szolgalt, az Ajinlatkérd
kéiteles az eljdrasban részt vett minden Ajanlattevét a madositasrél és annak részletes

indokairdl értesiteni.

9. Nemzeti értékhatért elér§ kbzbeszerzésekre vonatkozd eltérd szabslyok:

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljdrni az Ajdnlatkérének az unids értékhatart el nem éré
és egyben a nemzeti értékhatart elérd értékd kdzbeszerzések megvalésitisakor, valamint
szolgdltatasi koncesszio beszerzése esetében. E rész szerinti eljirds alkalmazhaté tovabbs
olyan esetben, amelyre Kbt. lli. Fejezete azt iehetdvé teszi {Kbt. 18. § {3) bekezdés, Kbt. 19.
§ (2] bekezdés).




36

Két eljsrdsi forma kéziil vilaszthat az Ajanilatkérd a nemzeti eljarési rendben.
a} aKbt. Il. Része szerinti eljarasi formdkat alkalmazza {Kbt. 121. § (1) bekezdés b) pontja),
a Kbt, 122. és 122/A. §-sban foglalt eitérésekkel {a tovdbbiakban: Kbt. 122. és 122/A.

§-a atkalmazdsa mellett indftott eljdrésok)

b) sajét eljardsi rendet alakit ki a Kbt. 121. § (1) bekezdés a) pontjara és a Kbt. 123. §-dban
foglaltakra tekintette! {a tovadbbiakban: a Kbt. 123. §-a alkalmazdsa mellett inditott

eljardsok)

9.1. AKbt 122. és 122/A. §-a alkalmazéisa mellett inditott eljirdsok:

Az eljardsi fajtik megegyeznek a Kbt. I1. részében felsorolt eljarasi fajtdkkal.
A hivatkozott jogszabdlyhely szerint eljdrdsokban alkalmazandd szabilyok fébb elftérései a

Kbt. Il. része szerinti szabstyokhoz képest:

-az Ajanlatkérd kbteles a kiziré okokkal kapcsolatban a Kbt. 56. § (1} bekezdésének k}
pontja, valamint (2) bekezdése szerinti kizdré ok érvényesitését eldirni,

-az Ajénlatkér§ épitési beruhizds esetén kiteles, a tdbbi esetben jogosult
dokumentaciot késziteni.

-az ajanlattételi hatdridd minimum 20 nap, Ide nem értve a kétszakaszos eljdrasokat,
ahol a Kbt. alapelveire kell tekintettel lenni és igy meghatarozni az ajanlattételi,
részvételi hatarid6t.

-hirdetmény kozzétételével induld tirgyaldsos eljaras és versenypdrbeszéd indokolds
nélkiil alkalmazhaté,

-az ajdnlattételi vagy részvételi hatdridét, az eljarast megindité felhivast vagy a
dokumentdciot médositd hirdetményt csak feladni kell az eredeti ajanlattételi vagy
részvételi hatdridig, annak eddig megjelennie nem kell, viszont a mddositasi
szdndékrél és a médosité hirdetmény feladasarél az eredeti ajénlattételi vagy részvételi
hataridd lejérta el6tt irdsban kozvetlenill, egyidejlleg tajékoztatni kell azokat a
gazdasdgi szerepldket, akik az Ajdnlatkérénél az eljdrds irdnt érdekiSdésiiket jelezték,
igy kilondisen akik a dokumentaciot atvették vagy kiegészitd tajékoztatast kértek; a
modosité hirdetmény megjelenéséig a kozbeszerzési eljdrishan intézkedést tenni,
dintéseket hozni, iratokat beadni nem lehet,

-a Kbt. 122. § {7) bekezdése lehet8séget biztosit hirdetmény kdzzététele nélkiili
térgyalasos eljaras alkalmazdsara a kivetkez§ esetekben:

a) az arubeszerzés vagy szolgaitatds becsilt értéke nem éri el a huszonét millié forintot
vagy az épltési beruhazds becsiilt értéke nem éri el a szazétvenmillié forintot;

b) a beszerzés nyilvanosan kbzzétett, barki dltal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltéteiei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovébbé e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazdsa esetén meghidsuina;

c) a kdzbeszerzés kiilképviselet szdmdra torténik.

- A Kbt. 122. § (7) bekezdés a} pontja szerinti esetben olyan gazdasagi szerepléknek kell
ajanlattételi felhivast kildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kézépvillalkozdsnak
mindisiiinek vagy koltségvetési szervek, és amelyek a szerzfdés teljesitésére vald
alkalmassag feltételeit az Ajanlatkéré megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni tudjak.
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3. § (4) bekezdésében foglalt korlétozd rendelkezés az ilyen eljardsokban nem
alkalmazandé.

-az QEP a kozbesrzerzési eljdrisban valé részvétel jogat fenntarthatja az el6z4 évben,
drubeszerzés és szolgdlitatds esetén szdzmillic forint, épitési beruhdzds esetén
egymillidrd forint, 4fa nélkiil szamitott arbevételt el nem éré azon ajanlattevdk
szdmara, akik teljesitésiikhdz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfelel§
alvallalkozékat vesznek igénybe, és akik az elfirt alkalmasségi kévetelményeknek a
jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas szervezet kapacitasdra
témaszkodva felelnek meg. Epitési beruhdzds, épftési koncesszid esetén az el6zé
mondatban Jelzett szabaly csak akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés értéke nem éri el a
nettd 500 millid Ft-ot.

- A Kbt. 122/A. §(1) bekezdés alapjén, ha az drubeszerzés vagy szolgaltatds becsilt
értéke nem éri el a huszondt millid forintot, vagy az épitési beruhézés becsiilt értéke
nem éri el a szdzdtven millio forintot és az eljdrdasban tdrgyaids tartdsa nem szikséges,
az ajdnlatkérd ofyan kézbeszerzési eljardst is lefolytathat, amelyben a nyilt eljirds
nemzeti eljardsrendben irdnyadd szabalyait alkalmazza az e §-ban foglalt
killanbségekkel. Az ajanlatkérd az eljdrast megindité felhivds kozzététele helyett
legaldbb harom - a szerzdés teljesitésére vaié alkalmassdg feltételeit az ajénlatkérs
megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplének koteles egyidejdleg,
kézvetlenill irédsban ajénlattételi felhivast killdeni. Az ajanlattételre fethivandé
gazdasdgi szerepldk kivdlasztasakor az egyenld bandsmdd elvének megfeleiGen és
lehetdleg killondsen a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni,

- Az ajaniattételi hatdridd minimdlis id6tartama az ajdnlattételi fethivis megkildésétdl
szdmitott tizenSt nap. Az ajdnlattételi hatarid6, az ajanlattételi felhivis vagy
dokumentécié modositdsdrdl, valamint az ajanlattételi felhivas visszavondsarél nem
kell hirdetményt kozzétenni, hanem az eredeti ajénlattételi hatdridé lejarta eltt
kdzvetleniil, egyidejlileg irdsban kell tdjékoztatni azokat a gazdasdgi szerepléket,
amelyeknek az ajdnlatkér§ az ajanlattételi felhivist megkiildte.

- Az eljdrdsban kizarolag az ajanlattételre felhivott gazdaségi szereplék tehetnek
ajdnlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplfk kézdsen nem tehetnek
ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplé jogosult kbzdsen ajanlatot
tenni olyan gazdasagi szerepl6vel, amelynek az ajanlatkéré nem kild6tt ajanlattételi

felhivast.
9.2. AKbBt. 123. §-a alkalmazdsa mellett inditott eljardsok:

- Mindig hirdetménnye! indul, vagyis az eljarist megindité hirdetményt a Kéizbeszerzési
Ertesitdben kdzzé kell tenni, figgetleniil attdl, hogy a kizbeszerzés becsiilt értéke
meghaladja-e a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti értéket (netté 25 millié, illetve netté
150 millié Ft}

.-a megvalasztott eljdrési fajtarol a kdzbeszerzési eljarés soran nem térhet &t masikra az
AjanlatkérS; ha az dltala a kzbeszerzés soran alkaimazandé eljérds szabdlyait dnilléan
alakitja ki, kGteles e2eket a szabalyokat megjeleniteni az eljrast megindité felhivishan.
Az eljarast meginidito felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjin
a gazdasagi szerepldk egyenld eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek, illetve részvétell
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-3 tovabbi eljarasl szabalyokat a Kbt. 123.§-a tartalmazza.

A Kbt. 120, §-a sorolja fel azokat az eseteket, amely beszerzések sordn nem kell alkalmazni
a Kbt. lll. része szerinti nemzeti eljarasi rendet sem.

10. Keretmegillapodésos eljirds mésodik részében lefolytatandd konzultsciéra
vonatkoz6 specidlis eljardsrendek:

10.1. Az epészségiigyi szakelldtds tdrsadalombiztositdsi flnanszfrozdsdnak egyes
kérdéseirdl szalé 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet) 1/A
mellékietében felsorolt tételes elszdmolds 23l4d esf hatdanyagokat (jelen pont
tekintetében /10.1./ a tovibbiakban: Hatdanyagok) Kbt. 109.% {1) bekezdés b) pontjdban
meghatdrozott keretmegdllapodisos koxzbeszerzési elldrds mdsodik részeként

lefolytatandé konzultdcid eljérdsrendje

10.1.1. Eljdrdsrend céija:

Az NM rendelet, illetve az egészségiigyi szolgitatasok Egészségbiztositasi Alapbdl torténd
finanszirozdsanak részletes szabdlyairdl sz6l6 43/1999. {lll. 3.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Korm. rendelet 1) 43/A. § szabdlyal alapjén az OEP finanszirozza a tételes
elszamoldsy gydgyszerek felhasznaldsat a kijelblt szolgaitatdk részére.

Az NM rendelet 1/A metlékletében felsorolt Hatéanyagokat az NM rendelet felhatalmazdsa
alapjdn az OEP kizbeszerzési eljéréds keretében szerzi be. Az OEP a Kbt. 109.§ (1) bekezdés
b} pontjdban meghatarozott keretmegallapodésos kizbeszerzési eljarast kivan lefolytatni.
A Kbt. 109.§ (1) bekezdés b) pontja értelmében a keretmegéliapodds megkdthetd ugy s,
hogy 2jénlatkéré egy ajanlattevével kbt keretmegéllapodast, amely nem tartalmazza az
annak alapjdn lefolytatott kizbeszerzés megvaldsitdsdra irdnyuld szerz6dés(ek} minden
feltételét vagy azokat nem kotelez$ erével tartaimazza. A keretmegdllapoddsos eljdrés
alapjén az OEP egy nyertes afdnlattevével kot keretmegdllapoddst, ¢és ezen
keretmegallapodds alapjdn folytatja te a Kbt. 110.§ (3) bekezdés b) pontja szerinti
konzultaciot.

Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatérozza meg a konzultécié lefolytatdsanak a folyamatat,
ezért az eljardsrend megalkotasinak célja, hogy a Kbt. 110.§ (3) bekezdés b) pontja szerinti
konzuiticié folyamatat szabalyozzuk, meghatarozva ezzel egyrészt magét a végrehajtandé
eljdrasi cselekményeket, masrészt pedig annak feleldseit.

10.1.2. Eljérdisrend hatdlyo:

Az eljdrasrend targyi hatdlya

Az eljarisrend a Hatdanyagokra lefolytatott keretmegillapodasos eljards masodik részében
megvaldsitandé konzultdcids eljdrésokra terjed ki.

Az eljarésrend személyl hatdlya
lelen eljardsrend szervi hatdlya kiterjed az OEP Specidlis Finanszirozasi F8osztalyéra,

Pt Pamncctat (hnamnaltatdci de Vaounnoarrddlkadicd  F&Anerrdlv  Reszerzési  éc
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Kozbeszerzési Osztilydra {a tovdbbiakban: Beszerzési és Kézbeszerzési Osztély), személyi
hatdlya pedig mindazon személyekre, akik az OEP Specidlis Finanszirozasi FSosztalyaval,
vagy a Beszer2ési és Kozbeszerzési Osztdllyal munkaviszonyban, kdzszolgdlati-, vagy:
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint polgari jogviszonyban 4llnak,
tovabba mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzbdés alapjan az OEP barmely
szervezetl egysége javara vagy képviseietében tevékenykednek

10.1.3. Konzuitdcic menete:

A Kbt. 110.§ {3} bekezdés b} pontja szerinti konzultidcié folyamatit az aldbbhi abra
szemlélteti.

L Konzultécié folyamata ]

- Y
Konzulticiéra sz6i6 felhivas
L elkészitése, ME engedéiyeztetése )

r Y
Konzuitacidra sz6lo felhivis kikilldése
Konzulticid

i

[ Végsd ajanlattételre felhivas ]

J

(7]

Ajanlattétel, ajanlatek bontasa

T

| o

w7
4 Y

Biralat, dontési javaslat, dontés, ME
eredménvhindetési kérelem J
.

—

r TN
Eredmény ajanlattevékkel vald
kialése
- A

[ ' Egyedi SzerzSdéskdtés

10.1.3.1. Konzultdcidra sz6l6 felthivds elkészitése

A keretmegallapodds alapjdn az adott kdzbeszerzés megvaldsitasara konzulticiot kévets
szerzddéskdtéssel keriilhet sor, A konzultacié jelen eljdrisrendben megengedett tipusinak
konkrét, eseti alkalmazhattsagat az OEF dontéshoz6ja hatarozza meg a szakma) javasiatok
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A konzulticiora sz6)6 felhivisban az OEP felhivia az els8 részben nyertes ajanlattevét a
keretmegdllapodds megkotésére irdnyulc kozbeszerzési eljdrasban tett ajdnlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajanlattevé az ajanlatat kiegésziti. A
konzulticiéra felhivasnak tartalmaznia kell az adott kdzbeszerzés targydra és szerzddéses
feltételeire vonatkozd adatokat. A felhivasban meg kell jel6ini az azokat — a konzultcidéban
érintett - szerzdéses feltételeket, amelyeket a keretmegdilapodds nem vagy nem kételezd

erfvel tartalmaz.

A Beszerzési és X8zbeszerzési Osztaly és a Specidlis Finanszirozasi F8osztily a konzultciéra
52016 felhivds elkészitése sordn egylttmGkodik egymdssal, és kdlcsénosen tdjékoztatidk
egymadst a konzultacidra sz6l6 felhivas tartalmdra vonatkozd érdemi véitoztatasokrél,

A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzultacidra sz6lé felhivést a Kbt.
rendelkezéseivel, és a szakmal tartalommal dsszhangban, az ald(rt vezetdi eléterjesztés és
szakmai specifikdcid dtvételét kdvetSen négy munkanapon beliil el8készitse, és azt az ME

részére engedélyezésre felterjessze.

A Specidlis Finanszirozdsi FSosztdly feladata, hogy a konzultdcié meginditisdhoz sziikséges
vezetSi “elGterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészftse és a Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztaly részére megkiildje, valamint a fedezetigazoldst az Elldtasi Pénziigyi
és Szdmviteli Féosztalytél beszerezze. A konzulticiéd meginditdséhoz szikséges vezetSi
elfterjesztésben meghatdrozza a konzultdcid forméjat: rendes konzultaciés vagy
rendkfviili, gyorsitott irasbeli konzulticiés eljaras.
A szakmai tartalom magéban foglaija az aldbbiak meghatdrozasat

- beszerzendd hatdanyag

- hatéanyag mennyisége

- rendelkezésre all6 fedezet
az OEP szédmdra legkedvez8bb ajdnlat eléréséhez szlikséges szakmai szempontok
konzultacidra szolo fethivasban t6rténd meghatdrozésa

10.1.3.2. Konzultdciéra s2616 felhivas kikildése

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Ktzbeszerzési Osztaly feladata az ajanlattevékkel
térténd kapcsolattartds. Ennek megfelelden, a konzultaciéra sz616 felhivast legkésGhb az
ME engedély kézhezvételét kdvetd munkanapon, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly
kiiddi ki a keretmegéllapoddsos eljdrds elsé részében nyertes ajénlattevs részére. A
konzultécids eljdrds saran az ajanfattevd részére kikiildott iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvantartasa, a Kbt. szerinti 8rzése a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély feladata.

10.1.3.3. Konzultdcidra vonatkozo kdzds szabdlyok

A konzulticio célja, hogy az OEP és az ajénlattevd kbzotti konzulticié eredményeképpen a
felek kozott konszenzus alakuljon ki a keretmegéllapodésban nem szerepls, illetve nem
kételezd erejli szerzfdéses feitételek vonatkozdsaban, és az ajanlattevd az OEP szdmira a
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keretmegdllapodasban szereplf feltételekhez képest lényegesen kedvezébb, az OEP
rendelkezésére 3ll6 fedezet keretein beliili ajanlatot tegyen.

A konzultdcid sordn a pdrbeszéd irdsban torténik. Az irdsbeli felkérés megkiildése a
keretregallapodasban rbgzitett kapcsolattarté e-mail cimére torténik. Az irdsbeli
konzulticidban a levelezés els6sorban elektronikusan tdrténik, és a megkiildétt levelek
tartalmdért minden esetben az azt kiildé felel. Elektronikus akaddlyoztatis esetén
elfogadhaté barmely més irasbeli formatum, megkiildési mod. Az email ttjsn torténd
konzulticié megszervezése, és annak febonyolitdsa a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly
feladata, igy @ Beszerzési és Kizbeszerzési Osztaly gondoskodik arrdl, hogy az OEP illetékes
informatikai osztdlydt felkérie, és tamogassa a konzuiticié informatikai hitterének
biztositisaban. Az informatikai hattér biztositdsa sordn killénds figyelmet kell forditani
arra, hogy @ mds-mas termékre vonatkozdan, adott esetben egy id6ben, parhuzamosan
lefolytatandd konzultacidk elektronikusan keletkezd iratai megfelelfen elkiiléniljenek
egymastél, tovibbd a felek egymias kdzitti levelezése titkosithatd, harmadik személy
részére hozzaférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arrél, hogy az elektronikusan
keletkezett iratanyag a konzulticiét kévetben elektronikusan is archivdlhaté legyen, és a

Kbt. szabdlyai szerint 5 évig meg kell drizni.

A konzultdcid sordn a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztily tartja kdzvetlenill a kapcsolatot
az ajanlattevdvel, azzal, hogy az OEP részér6l irasbeli konzultacios felhivas csak a Beszerzési
és Kozbeszerzési Osztdly és a Specidlis Finanszirozadsi F8osztaly egyetértésével, elSzetes
ME-i engedélyezést kivetfen mehet ki az ajanlattevd részére. Amennyiben a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztdly, és a Specidlis Finanszirozdsi F6osztaly megallapitja, hogy a felek
minden olyan feltételt egyeztettek, amely alapjin az ajénlattevd meg tudja tenni végsé
ajanlatdt, a Beszerzési és Kizbeszerzési Osztély felhivia az ajanlattevdt végsd ajanlatanak

megtételére.

A végsd ajdnlat megtételét ajdnlattevének az eredeti, keretmegillapoddsos eljdrasban
meghatarozott formal kéveteimények szerint kell teljesiteni.

Rendes konzulticlés eljaras

A rendes konzultdcids eljdrds esetén a konzulticidra szélé felhivds ajantattevd részére
torténd kézbesitése &5 a konzultdcié megkezdése kozitt legaldbb 5 (6t) munkanapnak kell
eltelnie. A konzulticié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap &l mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajdnlattevl az OEP levelére (felhividsdra}) 1 munkanapon
belil nem valaszol, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly gondoskodik a végséd ajanlattételi
felhivds ajénlattevé részére torténd kikiildésérél. A konzultacid idépontjanak lehet8ség
szerint keddi és csUtortdki napra kell esnie, a konzultacié 9 és 16 dra kdzétt folytathaté.
Amennyiben a Specidlis Finanszlrozdsi Féosztaly ugy itéli meg, hogy a felek 16 Sréig nem
egyeztettek minden szerzddéses feltételt, a konzultdcié a kdvetkezd konzulticids napig
felfiiggeszthetf. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily legkésSbb a 4. konzulticids napot
kivetben megkilldi az ajanlattevd részére a végsd ajanlattételi felhivast.

Rendkiviill, gyorsitott irdasbeli konzultdcids eljaras
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A rendkiviili, gyorsitott irdsbeli konzulticids eljards esetén a konzultacidra szél6 felhivds
ajaniattevd részére torténd kézbesitése és a konzulticido megkezdése kbzott annyi idének
kell eltelnie, amennyi minimdalisan biztositja az ajénlattevd kenzultdciéra iranyuld
felkésziilését, ezen id8tartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t) munkanapot. A
konzulticid egyes szakaszaira legfeliebb 1 oéra all rendelkezésre mindkét fél részére,
amelyet az ajanlattevé kérésére kilondsen indokolt esetben, szakmai javaslat alapjan
legfeljebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevé 1 6rin beli,
vagy amennyiben hosszabbitast kért, és azt az QEP jévahagyta, a jévahagyott id6n belil
nem valaszol, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly megkiildi az ajantattevd részére a végsd
ajantattételi felhfvist. A konzulticié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerz8déses feltételt, de legfeljebb a konzulticic megkezdésének
napjdt kdvetd 2. munkanap 16 éréjdig. A konzultacid barmelyik napon, iddbeni korlitozas
néikil folytathatd, azzal, hogy a konzultdcié egy alkalommal legfeljebb I munkanapra
felfilggeszthet8. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly legkésébb a konzultdcié
megkezdését kbvetd 2. munkanapan 16:30-kor megkilldi az ajanlattevé részére a végsd
ajanlattételi felhivast.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly, tekintette! az idSkorlat nélkiGli kenzultacios
lehet8ségre, elfzetesen gondoskodik annak sziinetmentes, folyamatos informatikai

tamogatdsarol,

Amennyiben a Specidlis Finanszirozasi Flosztaly dgy itéli meg, hogy a betegeliitas
folyamatos és zavartalan biztositdsa érdekében sziikséges a fenti eljaras tovabbi gyorsitdsa,
nagy szdma ajénlattevd esetén lehetSség van a konzultacié olyan mdédon torténd
lefolytatdsdra, hogy a targyald felek egy helyiségben bonyolitsik le az irdsbeli

kommunikaciét.
10.1.3.4. Ajaniattétel, ajdnlatok bontdsa

Az ajénlatok dtvételének és bontdsdnak megszervezése, valamint a bontdsi eljdras vezetése
a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly feladata.

A birdlé bizottsag szakmai [nem személyi) dsszetétele megegyezik az eljaras els@ részében
megalakuit birdlé bizottséggal. A birdld bizottsag az ajanlatok bontdasanak napjan Glésezik
és legkésGbb az azt kdvetd munkanapon teszi meg javaslatdt. A birdlé bizottsdg dontési
javasiatdt a Beszerzési és Kizheszerzési Osztaly terjeszti fel az OEP foigazgatdja részére,
majd a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily gondoskodik a dontés ME &ltal térténd
engedélyeztetésérd), legkésdbb az OFP fdigazgatdjénak dintését kdvetd munkanapon.

10.1.3.5. Eredmény - Tdjékoztatds az ajénlatkérs dbntéseirsl

Az Ajdnlatkéré irasban, a Kbt. 77.§ (2} bekezdésében foglaltaknak megfelel alkalmazdsival
értesiti az ajaniattevét a konzultdcio eredményérdl, valamint ezek részletes indokdrdl, az
errdl hozott dontés ME 4ltal tdrténd engedélyezését kivetben a lehetd leghamarabb, de
legkés8bb a dontés jévdhagyasdt kovetd harom munkanapon beliil. A Beszerzési és
Kdzbeszerzési Osztily a dontésérdl sz0l6 tajékoztatast, az irasbeli Gsszegezés ajanlattevd

részére torténd megkiildésével teljesitési.
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10.1.3.6. Szerz@dés megkdtése

A Kbt. 124. § (8) bekezdés d) pontjira tekintettel a szerz8dés az irdsbeli osszegezés
megkildését kovetden — mér a Kbt. 124, § (6} bekezdésében foglalt 10 napos moratérium
letelte eifitt — megkdthetd. Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési &s Kbzbeszerzési Osztaly
a dintés meghozataldt kovetden, haladéktalanul wmegkildi a konzulticié
eredményeképpen létrejovd szerz8déseket a nyertes ajaniattevik valamint a Specialis
Finanszirozasi F8osztaly részére. A Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly a szerzédések OEP-
en beldli aldirdsanak elindftisa el6tt tajékoztatds végett megkiildi a véglegesitett
szerz8déseket Word formatumban a Specidlis Finanszirozasi F@osztilynak és az Elldtasi

Pénziigyi és Szdmviteli FBosztalynak.

10.2. A 32/2004. (iV. 26.) ESzCsM rendelet (tovdbbiakban: ESzCsM rendelet} 4. sz.
mellékletében meghatdrozott hatéanyagoknak (jelen pont tekintetében f10.2./ a
tovabbiakban: Hatdanyagok) a Kbt. 109.§ (1) bekezdés b) pontjdban meghatirozott
keretmegdllapoddsos kzbeszerzési eljdras misodik részeként lefolytatandd konzultécié

eljdrasrendje
10.2.1. Eljgrdsrend célja:

Az ESzCsM rendelet 12. § (1) és {2) bekezdésében meghatdrozottak szerint az OEP a
transzparencia eljdrds keretében TB tdmogatdsha befogadott kiildnkeretes gyodgyszerek, a
velesziiletett vérzékenység kezelésére szolgdld készitmények felhaszndldsat finanszirozza a
kijeldlt szolgaltaték részére, ezeket a Gyodgyszerek és gydgydszati segédeszkdzok
kozbeszerzésének részletes és sajitos szabdlyairél sz6l6 16/2012, (IL16.) Korm.
rendeletnek {a tovdbbiakban: Korm. rendelet 2) megfelelden beszerzi.

A Hatoanyagok kziil a beszerezni kivéntakat az OEP kbzbeszerzési eljiris keretében szerzi
be. A Kbt. 109.§ (1) bekezdés b) pontja értelmében a keretmegéllapodas megkothetd dgy
is, hogy ajanlatkérd egy ajanlattevvel kot keretmegdllapodést, amely nem tartalmazza az
annak alapjén lefolytatott kdzbeszerzés megvaldsitasdra irdanyulé szerz8dés(ek) minden
feltételét vagy azokat nem kbtelez8 erdvel tartalmazza. A keretmegillapoddsos eljérds
alapjdn az OEP egy nyertes ajanlattevvel kit keretmegdllapodist, és ezen
keretmegdllapodas alapjan folytatja le a Kbt. 110.5 (3) bekezdés b} pontja szerinti

konzultaciot.
Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatdrozza meg a konzultécié lefolytatisanak a folyamatat,
ezért az elfjardsrend megalkotdsdnak célja, hogy a Kbt. 110.§ (3) bekezdés b) pontja szerinti

konzulticid folyamatdt szabdlyozzuk, meghatdrozva ezzel egyrészt magét a végrehajtands
eljarasi cselekményeket, mdsrészt pedig annak feleldseit.

10.2.2. Eljérdsrend hatdlya:

Az eljdrdsrend targyl hatdlya
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Az eljirasrend az ESzCsM rendelet 4. sz. mellékletében felsorolt hatéanyagokra lefolytatott
keretmegdllapodasos eljirds mdsodik részében megvaldsitandé konzultdciés eljdrdsokra

terjed ki.
Az eljarasrend személyi hatdlya

Jelen eljarasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP Artdmogatdsi FSosztilyara, valamint a
Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztilyra, személyi hatdlya pedig mindazon személyekre, akik
az OEP Artimogatisi F8osztilydval, vagy a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdllyal
munkaviszonyban, kdézszolgalati-, vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban,
valamint az OEP-pel polgdri jogviszonyban &linak, tovdbbd mindazon személyekre és
szervezetekre, akik szerz8dés alapjén az OEP barmely szervezeti egysége javdra vagy

képviseletében tevékenykednek.

10.2.3. Konzultdcié menete:

A Kbt. 110.§ (3} bekezdés b) pontja szerinti konzuitdcié folyamatdt az aldbbi 4bra
szemiélteti,

Konzulticio folyamata ]
4 - -
Kanzultaciéra sz616 felhivds
elkészitése, ME engedélyeztetése

J

[ Konzultaciora szdlé felhivas kikildése
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10.2.3.1. Konzultéciora s2616 felhivds elkészitése

A keretmegdllapodas alapjan az adott kbzbeszerzés megvaldsitdsdra konzulticiét kovetd
szerz6déskotéssel keriilhet sor. A konzulticié jelen eljérdsrendben megengedett tipusdnak
konkrét, eseti alkalmazhatésagat az OEP dontéshozdja hatdrozza meg a szakmai javasiatok

alapjan, a Vezetdi eldterjesztésben.

A konzultdciora sz616 felhivisban az OEP felhivja az elsé részben nyertes ajiniattevét a
keretmegdllapodds megkotésére irdnyulé kozbeszerzési eljdrdshan tett ajinlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajaniattevd az ajanlatdt kiegésziti. A
konzultaciéra felhivdsnak tartaimaznia kell az adott k&zbeszerzés targydra és szerz6déses
feltételeire vonatkozé adatokat. A felhivasban meg kell jelélni az azokat — a konzulticiéban
érintett - szerzGdéses feltételeket, amelyeket a keretmegallapodds nem vagy nem kdtelezé

erbvel tartalmaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly és az Artdmogatasi Fdosztaly a konzultaciéra szé16
felhivas elkészitése sordn egylttm(ikidik egymassal, és kolcsdndsen tajékoztatidk egymast
a konzultédcidra szol6 felthivas tartalmara vonatkozd érdemi véltoztatdsokrél,

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly feladata, hogy a konzulticidra sz6l6 felhivast a Kbt.
rendelkezéseivel, és a szakmai tartalommal dsszhangban, az alairt vezetSi elSterjesztés és
szakmai specifikdcio atvételét kbvetSen négy munkanapon belll el6készitse, és azt az ME
részére engedélyezésre felterjessze.

Az Artdmogatasi F6osztaly feladata, hogy a konzulticié meginditdsihoz sziikséges vezetsi
elbterjesztést, valamint a szakmai tartalmat elkészitse és a Beszerzési és Kivzbeszerzési
Osztély részére megkiildje, valamint a fedezetigazoldst az ENatasi Pénziigyi és Szamviteli
Fdosztalytdl beszerezze. A konzulticid meginditiasdhoz szikséges vezetdi eléterjesztésben
meghatdrozza a konzultdcié formdjdt: rendes konzultdcidés vagy rendkivilli, gyorsitott
frasbeli konzultacids eljaras.
A szakmai tartalom magdban foglalja az aldbbiak meghatdrozésat

- beszerzend§ hatbéanyag

- hatdanyag mennylsége

- rendelkezésre dll6 fedezet
az OEP szamdra legkedvezdbb ajdnlat eléréséhez sziikséges szakmai szempontok
konzultécidra szélo felhivdsban t6rténd meghatdrozdsa

10.2.3.2. Konzultdciora szolo felhivés kikilldése

A konzultdcié sordn a Beszerzési és Kozbesrerzési Osztily feladata az ajénlattevékkel
térténd kapcsolattartds. Ennek megfelelien, a konzulticidra szélo felhivast legkésébb az
ME engedély kézhezvételét kdveté munkanapon, a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly
kiildi ki a keretmegaliapodésos eljards els§ részében nyertes ajdnlattevl részére. A
konzultacids eljdrds sordn az ajénlattevd részére kikildott iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvantartisa, a- Kbt. szerinti 8rzése a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly feladata.
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10.2.3.3. Konzultdéciéro vonatkozé kizds szabdlyok

A konzuitacio célja, hogy az OEP és az ajanlattevd kdzétti konzulticio eredményeképpen a
felek kdzott konszenzus alakuljon ki a keretmegéllapoddsban nem szerepld, illetve nem
kitelezé erejil szerz8déses feltételek vonatkozasiban, és az ajanlattevd az OEP szédmira a
keretmegéllapoddsban szereplé feltételekhez képest lényegesen kedvezdbl, az OEP

rendelkezésére 41l fedezet keretein belilli ajdnlatot tegyen. '

A konzulticié sordn a pdrbeszéd irdsban torténik. Az (rdsbeli felkérds megkiildése a
keretmegdlapoddsban rdgzitett kapcsolattarté e-mail cimére térténik. Az irdsbeli
konzultacioban a levelezés elssorban elektronikusan torténik, és a megkiildétt levelek
tartalmaért minden esetben az azt kild felel. Elektronikus akaddlyoztatis esetén
elfogadhaté barmely mds irdsbeli formitum, megkitdési méd. Az emall Utjdn térténd
konzulticié megszervezése, és annak lebonyolftdsa a Beszerzési és Kdzheszerzésl Osztdly
feladata, igy a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly gondoskodik arrél, hogy az OEP illetékes
informatikai osztélyst felkérje, és tdmogassa a konzultécié informatikai hatterének
biztosftasdban. Az informatikai hattér biztositdsa sordn kildnds figyelmet kell forditani
arra, hogy a mas-mds termékre vonatkozéan, adott esetben egy idében, parhuzamosan
lefolytatandé konzultdciék elektronikusan keletkezé iratai megfelel@en elkiiléniiljenek
egymiéstol, tovdbba a felek egymés kozotti levelezése titkosithats, harmadik személy
részére hozzéférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arrél, hogy az elektronikusan
keletkezett iratanyag a konzulticidt kdvetSen elektronikusan is archivilthatd legyen, és a

Kbt. szabdlyai szerint 5 évig meg kell &rizni.

A konzultacié sordn a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztély tartja kdzvetlenil a kapcsolatot
az ajdnlattevével, azzal, hogy az OEP részérdl irdsbeli konzultacids felhivds csak a Beszerzési
és Kozbeszerzési Osztdly és az Artamogatdsi Fosztily egyetértésével, elGzetes ME-I
engedélyezést kovetfen mehet ki az ajénlattevé részére. Amennyiben a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztdly és az Artamogatdsi FGosztaly megdllapitja, hogy a felek minden olyan
feltételt egyeztettek, amely alapjdn az ajaniattevd meg tudja tenni végss ajanlatit, a
Beszerzési és K&zbeszerzési Osztaly felhivja az ajanlattevét végsd ajanlatdnak megtételére.

A végs8 ajanlat megtételét ajdnlattevének az eredeti, keretmegallapodédsos eljirasban
meghatdrozott formai kévetelmények szerint kell teljesiteni.

Rendes konzulticids eljdrds

A rendes konzulticiés elidris esetén a konzulticiéra szdlo felhivds ajanlattevd részére
torténd kézbesitése és a konzulticid megkezdése kbzott legaldbb 5 (6t} munkanapnak kell
eltelnie. A konzultdcié egyes szakaszaira legfeliebb 1 wmunkanap &l mindkét fél
rendelkezésre. Amennyiben az ajénlattevd az OEP leveiére (felhivdsdra) 1 munkanapon
belil nem valaszol, a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly gondoskodik a végss ajanlattételi
felhivds ajénlattevd részére torténd kikildésérdl. A konzultdcid idépontjdnak lehetSség
szerint keddi és csiitértoki napra kell esnie, a konzultdcio 9 és 16 dra kbzitt folytathatd.
Amennyiben az Artimogatasi FSosztily vgy ftéli meg, hogy a felek 16 6riig nem
egyeztettek minden szerzédéses feltételt, a konzultdcié a kdvetkezd konzultdciés napig
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felfliggeszthet§. A Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztdly legkésbbb a 4. konzultdcids napot
kbvetoen megkildi az ajanlattevd részére a végso ajanlattételi felhivast.

Rendkivilli, pyorsitott irdsbeli konzultdciés eljards

A rendkivilli, gyorsitott frasbeli konzultaciés eljras esetén a konzulticiéra sz6lé felhivas
ajanlattevd részére torténd kézbesitése és a konzultdcié megkezdése kézétt annyi idének
kell eltelnie, amennyi minimalisan biztositja az ajanlattevd konzulticiéra irdnyuld
felkészilését, ezen iddtartam azonban nem haladhatja meg az 5 (&t} munkanapot. A
konzultdcio egyes szakasraira legfeljebb 1 d6ra all rendelkezésre mindkét fél részére,
amelyet az ajanlattevb kérésére killbndsen indokoit esetben, szakmai javaslat alapjan
legfeljebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevé 1 6ran belil,
vagy amennyiben hosszabbitast kért, és azt az OEP jévahagyta, a jovahagyott idén belil
nem valaszol, a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly megkiildi az ajénlattevd részére a végso
ajanlattételi felhivist. A konzulticité jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerzédéses feltételt, de iegfeljebb a konzulticié megkezdésének
napjat kivetd 2. munkanap 16 érajaig. A konzultacié barmelyik napon, idGbeni korlatozés
nélkil folytathaté, azzal, hogy a konzuiticié egy alkalommal legfeljebb 1 munkanapra
felfiiggeszthetd. A Beszerzési és Kbzbeszerzésl Osztdly legkésébb a konzulticis
megkezdését kdvetd 2. munkanapon 16:30-kor megkildi az ajanlattevd részére a végsé
ajnlattételi felhivdst.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily, tekintettel az idSkorlat néikiili konzulticids
lehetdségre, elSzetesen gondoskodik annak sziinetmentes, folyamatos informatikai

tamogatdsarol,

Amennyiben az Artdmogatdsi FSosztély Ggy itéli meg, hogy a betegelldtss folyamatos és
zavartalan biztositdsa érdekében sziikséges a fenti eljards tovibbi gyorsitasa, nagy szam(
ajanlattevd esetén lehetfség van a konzultacié olyan mddon torténd lefolytatdsara, hogy a
térgyald felek egy helyiségben bonyolitsdk le az irdsbeli kommunikaciét.

10.2.3.4. Ajdniattétel, ajdnlatok bontdsa

Az ajaniatok dtvételének és bontdsdnak megszervezése, valamint a bontasi eljards vezetése
a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztily feladata.

A birdld bizottsdg szakmai (nem személyl} Ssszetétele megegyezik az eljérds eisé részében
megalakult biralé bizotisaggal. A birdlé bizottsig az ajaniatok bontisinak napjan ilésezik
és legkésObb az axt kévetd munkanapon teszi meg javaslatat. A birdlé bizottsdg dbntési
javaslatat a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly terjeszti fel az QEP fdigazgatdja részére,
majd a Beszerzési é5 Kdzbeszerzési Osztdly gondoskodik a diintés ME altal torténd
engedélyeztetésérdl, legkéstibb az OEP f8igazgatdjdnak dontését kivetd munkanapon,

10.2.3.5. Eredmény - Tdjékoztatés oz ajéniatkérs dintéseirdl

Az Ajanlatkérd frasban, a Kbt. 77.§ {2} bekezdésében foglaltaknak megfeleld alkalmazasaval
értesiti az ajanlattev6t a konzulticié eredményérdl, valamint ezek részletes indokardi, az
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legkésbbb a dintés jovahagydsat kdvetd harom munkanapon beliil, A Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztdly a dontésérdl szolé tdjékoztatast, az frdsbeli Osszegezés ajanlattevs

részére térténd megkildésével teljesitési.

10.2.3.6. Szerz6dés megkitése

A Kbt. 124. § (8) bekezdés d) pontjdra tekintettel a szerz6dés az irdsbeli 6sszegezés
megkilldését kdvetfen — mér a Kbt. 124. § (6) bekezdésében foglait 10 napos moratdérium
letelte el6tt — megkéthetd, Ezen szakaszra tekintettel a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily
a dobntés meghozataldt kévetSen, haladéktalanul megkiildi a konzulticid
eredményeképpen létrejové szerzbdéseket a nyertes ajanlattevBk wvalamint az
Artémogatasi FGosztaly részére. A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily a szerz8dések OEP-
en beliili aldirdsdnak elinditdsa elftt tdjékoztatds végett megkildi a véglegesitett
szerzdéseket Word formatumban az Artdmogatési FSosztilynak és az Ellstasi Pénzigyi és

Szamviteli FGosztalynak.

10.3. A 10.1. és 10.2. pontban meghatdrozott eljdrdsrend hatilya ald nem tartozd
esetekben lefolytatott keretmegdliapoddsos kozbeszerzési eljards mdsodik részében

lefolytatandé konzultdclé eljdrdsrendje

10.3.1. Eljdrdsrend célja:

Az OEP kozbeszerzései sordn alkalmazni kivanja Kbt. 109.§ (1) bekezdés b} pontjdban
meghatarozott keretmegallapodisos kizbeszerzési eljdrasra vonatkozo szabalyokat. A Kbt.
109.§ (1) bekezdés b} pontja értelmében a keretmegallapodas megkéthetd gy is, hogy
ajanlatkérd egy ajanlattevivel kbt keretmegillapodist, amely nem tartalmazza az annak
alapjan lefolytatott kbzbeszerzés megvaldsitasara iranyuld szerz8dés({ek) minden feltételét
vagy azokat nem kbtelezd erdvel tartalmazza. A keretmegallapodasos eljards alapjan az
OEP egy nyertes ajénlattevével két keretmegéllapodast, és ezen keretmegillapodis
alapjdn folytatja le a Kbt. 110.§ (3} bekezdés b) pontja szerinti konzultaciot,

Tekintettel arra, hogy Kbt. nem hatérozza meg a konzulticié lefolytatdsanak a folyamatit,
ezért az eljdrasrend megalkotdsanak célja, hogy a Kbt. 110.§ (3) bekezdés b} pontja szerinti

- kanzultacié folyamatat szabalyozzuk, meghatarozva ezzel egyrészt magat a végrehajtandd
eljarasi cselekményeket, masrészt pedig annak felelGseit.

10.3.2. Eljgrdsrend hatdlya:

Az eljirdsrend targyi hatédlya

Az eljdrdsrend e szabalyzat 10.1. és 10.2. pontjaban meghatdrozott eljdrasrend hatélya ala
nem tartozé esetekben lefolytatott keretmegdllapodédsos eijdrds mdasodik részében

megvalgsitandd konzultacios eljarasokra terjed ki.

Az eljdrdsrend személyi hatélya
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Jelen eljarasrend szervi hatdlya kiterjed az OEP eljdrast kezdeményezd FSosztalydra,
valamint Beszerzési és KoOzbeszerzési Osztilyra, személyi hatilya pedig mindazon
szeméiyekre, akik az OEP eljdrast kezdeményez8 Fdosztdlydval, vagy a Beszerzési és
Kdzbeszerzésl Osztdllyal munkaviszonyban, kdzszolgélati-, vagy munkavégzésre irdnyulé
egyéb jogviszonyban valamint az OEP-pel polgéri jogviszonyban éllnak, tovahbi mindazon
személyekre és szervezetekre, akik szerz8dés alapjin az OEP birmely szervezeti egysége
javara vagy képviseletében tevékenykednek.

10.3.3. Konzultécié menete:

A Kbt. 11G.§ (3) bekezdés b) pontja szerinti konzultdcié folyamatit az aldbbi dbra
szemiélteti, ‘

Konzulticié folyamata j
Konzultaciora sz6l6 felhivas
L elkészitése, ME engedélyeztetése

[Konzuitéciéra 52616 Telhivés kikliidése

{

Konzulticid

Végsd ajanlattételre fethivas

i
( Ajanlattétel, ajinlatok bontdsa

7

r N
Biralat, dontési javasiat, ddntés, ME
eredményhi!'rietési kérelem
\, { o
/ h
Eredmény ajaniattevokkel vald

kozlése J

‘ 7
[ : Egyedi Szerz8déskotés ]

10.3.3.1. Konzuftcidra szold felthivas elkészitése
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A keretmegallapodds alapjan az adott kbzbeszerzés megvaldsitdsdra konzultdciot kévetd
szerz8déskitéssel keriilhet sor. A konzultacio jelen eljarasrendben megengedett tipusanak
konkrét, eseti alkalmazhatdsigat az OEP dontéshozdja hatarozza meg a szakmai javaslatok

alapjdn, a Vezetdi elterjesztésben.

A konzultdciéra s2616 felhivisban az OEP fethivja az elsé részben nyertes ajdnlattevdt a
keretmegdllapodds megkotésére iranyuléd kdzbeszerzési eljardsban tett ajanlata
kiegészitésére, amelyekre figyelemmel az ajdnlattevdé az ajdnlatat kiegésziti. A
konzultdciora felhivdsnak tartalmaznia kefl az adott kdzbeszerzés targydra és szerzfdéses
feltételeire vonatkozd adatokat. A fethivisban meg kell jeldini az azokat — a konzulticidban
érintett - szerzGdéses feltételeket, amelyeket a keretmegiéllapodas nem vagy nem kételezd

erdvel tartaimaz.

A Beszerzési és Kozbeszerzésl Osztaly és az eljardst kezdeményezd F8oszidly a
konzuitaciora sz6lé felhivds elkészitése soran egylittmikddik egymdssal, és kdlesdnésen
tijékoztatidk egymadst a konzuitdcidra s26l6 felhivis tartalmdra vonatkozé érdemi

viitoztatasokrol.

A Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly feladata, hogy a konzultécidra sz616 felhivast a Kbt,
rendelkezéseive!, és a szakmai tartalommal &sszhangban, az alairt vezetdi elSterjesztés és
szakmai specifikacié Atvételét kdvetben négy munkanapon belil el@készitse, és azt az ME
részére engedélyezésre felterjessze.

Az eljirast kezdeményezd Féosztély feladata, hogy a konzultacié megindftasdhoz sziikséges
vezetSi elGterjesztést, valamint a szakmal tartalmat elkészitse és a Beszerzési és
Kézbeszerzési Osztily részére megkiildje, valamint a fedezetigazolast az Elldtasi Pénziigyi
és Szamviteli FSosztalytol heszerezze. A konzultdcid meginditisdhoz sziikséges vezetdi
elSterjesztésben meghatdrozza a konzulticié formdjat: rendes konzulticiés vagy
rendkivilli, gyorsitott [rasbeli konzuitdcios eljards.

A szakmai tartalom magaban foglalja az aldbbiak meghatdrozésat

- beszerzés targya, annak miiszaki lefrasa

~ beszerzés mennyisége
- rendelkezésre dllé6 fedezet az OEP szimdra legkedverzbb ajanlat eléréséhez

szilkséges szakmai szempontok konzultdciéra szélé felhivdsban térténé
meghatdrozésa.

10.3.3.2. Konzultdcidra szélé felhivds kikiildése

A konzultacié soran a Beszerzési és Koézbeszerzési Osztdly feladata az ajanlattevdkkel
torténd kapcsolattartds. Ennek megfeleléen, a konzulticiora sz6l6 felhivast legkésébb a
ME engedély kézhezvételét kdvet6 munkanapon, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly
kiiidi ki a keretmegéliapoddsos eljards elsd részében nyertes ajaniattevd részére. A
kanzultacids eljards soran az ajanlattevd részére kikiildott iratok, dokumentumok kezelése,
nyilvdntartdsa, a Kbt. szerinti 6rzése a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztily feladata.
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10.3.3.3. Konzultdciéra vonatkozé kozds szabélyok

A konzuitdcié célja, hogy az OEP és az ajanlattevd kozotti konzultdcié eredményeképpen a
felek kiizdtt konszenzus alakuljon ki a keretmegallapoddsban nem szerepld, illetve nem
kételezd erejd szerz6déses feltételek vonatkozdsaban, és az ajanlattevd az OEP szdmdra a
keretmegdallapodasban szerepld feltételekhez képest lényegesen kedvezébb, az OEP
rendelikezésére alld fedezet keretein beliili ajanlatot tegyen.

A konzultdcié sorian a parbeszéd frasban torténik. Az irdsbeli felkérés megkiiidése a
keretmegdliapoddsban rbgzitett kapcsolattarté e-mail cimére torténik. Az irdsbeli
konzultiaciéban a levelezés elsdsorban elektronikusan térténik, és a megklldstt levelek
tartalmaért minden esetben az azt kild§ felel. Elektronikus akadilyoztatds esetén
elfogadhatd barmely mdas irdsbeli formatum, megkiildési méd. Az email Utjan torténd
konaultacié megszervezése, és annak lebonyolitdsa a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztsly
feladata, igy a Beszerzési és K8zbeszerzési Osztdly gondoskodik arrél, hogy az OEP illetékes
informatikai osztélyat felkérje, és tdmogassa a konzultidcléd informatikai hatterének
biztositdsdban. Az informatikai hattér biztositidsa sordn killdnés figyelmet kell forditani
arra, hogy a mas-méas termékre vonatkozoan, adott esetben egy id6ben, parhuzamosan
lefolytatandd konzultécidk elektronikusan keletkezd iratai megfelelfen elkiildniiljenek
egymastél, tovabbd a felek egymas kdzdtti levelezése titkoslthaté, harmadik személy
részére hozzaférhetetlen legyen. Gondoskodni kell arrél, hogy az eiektronikusan
keletkezett iratanyag a konzultdcidt kdvetben elektronikusan is archivdlhato legyen, és a

Kbt. szabalyai szerint 5 évig meg kell 8rizni.

A konzultécié soran a Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly tartja kdzvetlenUl a kapcsolatot
az ajanlattevdvel, azzal, hogy az QEP részérél [rasbeli konzultacids felhivas csak a Beszerzési
és Kozbeszerzési Osztély és az eljarast kezdeményezd Flosztily egyetértésével, elbzetes
ME engedélyezést kbvetfen mehet ki az ajanlottevé részére. Amennyiben a Beszerzési és
Kizbeszerzési Osztily és az eljirdst kezdeményezd FOosztdly megdllapitja, hogy a felek
minden olyan feltételt egyeztettek, amely alapjan az ajanlattevd meg tudja tenni végsd
ajanlatat, a Beszerzési és KGzbeszerzési Osztély felhivja az ajdnlattevdt végs6 ajanlatinak

megtételére.

A végsd ajanlat megtételét ajanlattevinek az eredeti, keretmegallapodasos elidrdsban
meghatdrozott formai kdvetelmények szerint kell teljesiteni.

Rendes konzulticiés eljards

A rendes konzultaciés eljaras esetén a konzultdcira s26i6 felhivds ajénlattevé részére
torténd kézbesitése és a konzultdcié megkezdése kdzott legaldbb 5 (6t) munkanapnak kell
eltelnie. A konzulticié egyes szakaszaira legfeljebb 1 munkanap &Il mindkét fel
rendelkezésre. Amennyiben az ajaniattevé az OEP levelére [felhivasdra) 1 munkanapon
belll nem vélaszol, a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztialy gondoskodik a végss ajanlattétedi
felhivas ajanlattevl részére torténd kikOldésérbl. A konzultdcio idSpontjanak lehet8ség
szerint keddi és csitdrtdki napra kell esnie, a konzuitdcid 9 és 16 ora kozott folytathato.
Amennyiben az eljarast kezdeményez& Fdosztaly gy itéli meg, hogy a felek 16 6raig nem
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felfiiggeszthetS. A Beszerzési és Kézbeszerzési Osztdly legkésdbb a 4. konzuhtacidés napot
kovetden megkiildi az ajanlattevd részére a végsl ajdnlattételi felhivast.

Rendkfviili, gyorsitott irdsheli konzultdciés eljérds

A rendkivilli, gyorsitott irasbelt konzultacios eljéras esetén a konzultacidra sz6ld felhivas
ajanlattevd részére torténd kézbesitése és a konzultdcid megkezdése kdzbtt annyi idének
kel! eltelnie, amennyi minimdlisan biztositja az ajénlattevd konzultdciéra irdnyuld
felkésziilését, ezen idStartam azonban nem haladhatja meg az 5 (6t) munkanapot. A
konzulticié egyes szakaszaira legfeliebh 1 4ra all rendelkezésre mindkét fél részére,
amelyet az ajénlattevd kérésére kilondsen indokolt esethen, szakmai javasiat alapjdn
tegfeljebb 1 munkanapra meg lehet hosszabbitani. Amennyiben az ajanlattevd 1 drén belill,
vagy amennyiben hosszabbitdst kért, és azt az OEP jovdhagyta, a jovdhagyott id6n belill
nem vélaszol, a Beszerzési és Kozheszerzési Osztaly megkiildi az ajanlattevd részére a végsd
ajanlattételi felhivast. A konzulticié jelen esetben mindaddig tart, amig a felek nem
egyeztettek minden szerz8déses feltéteit, de legfeljebb a konzultdcié megkezdésének
napjat kovetd 2. munkanap 16 érajaig. A konzultdcid bdrmelyik napon, idSbeni korlitozis
néfkiil folytathatd, azzal, hogy a konzulticié egy alkalommai legfeliebb 1 munkanapra
felfiiggeszthetd. A Beszerzési és Kiozbeszerzési Osztdly legkésdbb a konzultacié
megkezdését kivetS 2. munkanapon 16:30-kor megkiildi az ajanlattevé részére a végst
ajanlattételi felhivast.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztdly, tekintettel az idGkorlat nélkili konzuhtdcids
lehet8ségre, elézetesen gondoskodik annak sziinetmentes, folyamatos informatikai

tdmogatasarol.

Amennyiben az eljdrdst kezdeményez8 Fdosztdly gy ftéli meg, hogy a betegellatas
folyamatos és zavartalan biztositasa érdekében szitkséges a fenti eljaras tovabbi gyorsitasa,
nagy szamu ajanlattevé esetén lehetlség van a konzulticid olyan médon térténd
lefolytatdsdara, hogy a targyald felek egy bhelyiséghen bonyolitsdk fe az Irdsbeli

kommunikaciét.
10.3.3.4. Ajanlattétel, ajanlatok bontdsa

Az ajanlatok dtvételének és bontasdnak megszervezése, valamint a bontdsi eljaras vezetése
a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly feladata.

A birilé bizottsdg szakmai {(nem személyi) sszetétele megegyezik az eljdras elsé részében
megalakult birdlo bizottsaggal. A birdlo bizottsig az ajaniatok bontdsanak napjan Ulésezik
és legkésBbb az azt kéivetd munkanapon teszi meg javaslatat. A birdlé bizottsdg dontési
javaslatat a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztily terjeszti fel az OEP fdigazgatdja részére,
majd a Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztdly gondoskodik a dbntés ME dltal torténd
engedélyeztetésérdl, legkésébb az OEP fGigazgatojanak dontését kdvetd munkanapon.

10.3.3.5. Eredmény - Tdjékoztatas az ajéniatkéré dontéseirdl

Az AlAnlatkArs irdchan a Kt 77 & (7] hekezdécdhen faslaliaknal mosfalali slrabweariedim)



errfl hozott dontés ME altal torténd engedélyezését kivetben a lehetd leghamarabb, de
legkésbhb a dontés jovahagyasat kovetd harom munkanapon belil. A Beszerzési és
K6zbeszerzési Osztdly a dontésérdl sz6lé tdjékoztatast, az irdsbeli dsszegezés ajanlattevd

részére torténd megkilldésével teljesitési.

10.3.3.6. Szerzddés megkdtése

A Kbt. 124. § (B) bekezdés d) pontjdra tekintettel a szerzbdés az irésbeli dsszegezés
megkildését kévetden — mir a Kbt. 124. § (6} bekezdésében foglalt 10 napos moratérium
letelte elftt — megkothetd. Ezen szakaszra tekintette! a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly
a dontés meghozatalit kovetden, haladéktalanul wmegkiildi a konzultacié
eredményeképpen létrejovd szerzGdéseket a nyertes ajanlattev@k valamint az eljdrést
kezdeményezl F8osztaly részére. A Beszerzési és Kbzbeszerzési Osztaly a szerzdések OEP-
en belili aldirdsdnak elinditdsa elétt tdjékoztatds végett megkiidi a wvéglegesitett
szerzdéseket Word formatumban az eljdrast kezdeményez§ flosztdlynak és az illetékes

pénziigyi fGosztalynak.

11. Z4r6 rendelkezések

Jelen Szabdlyzat a fSigazgato alairasit kovets napon lép hatdlyba.

Az OEP fligazgatojanak 52/2012. szdmu, a Beszerzési és Kdzbheszerzési rendjér8l sz2616
Szabdlyzata jelen Szabédlyzat hatdlybalépésével hatdlyat veszti, rendelkezéseit jelen
Szabdlyzat hatdlybalépését megel6z6en megkezdett beszerzési, kiizbeszerzési eljdrésokra
kell alkalmazni azzal, hogy a jelen Szabalyzat hatalybalépését kévetben megkdtstt
szerz8désekre/keretmegdllapoddsokra — wvalamint az ezek alapjan koététt egyedi
szerz@désekre és kozvetlen megrendelésekre — jelen Szabdlyzat rendelkezései az

irdnyaddak.

A Szabdlyzatot a helyben szokdsos modon és teljesen terjedelemben kell kbzzétenni.

Budapest, 2015. O:E' D0




Meilékletek:

1. szdmdG mellékiet:  BIRALO BIZOTTSAGI TAGOK KUELOLESE
2. szamu melléklet;  OSSZEFERHETETLENSEG! ES TITOKTARTAS! NYILATKOZATOK
3. szdmu melléklet:  TAVOLMARADAS!I NYILATKOZAT



1. szdmu mellékiet

BIRALG BIZOTTSAGI TAGOK KHELOLESE

Eljdras megnevezése Biral6 Bizottsig elndke és tagok Szervezeti
egység
{elndk)
................................ szakértelemmel bird elndk

Beszerzés tirgya szerinti miszaki szakértelemmel bird
tag

Pénziigyi szakértelemmel biré tag

L1 Tuad L]

Kbzbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel bird tag

Kézbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel biré tag

Kérem a bizottsagi tagok részvételének szives jovahagyésat.

Budapest, 201..............
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fosztalyvezeté

(Beszerzési, (1zemeltetési és
Vagyongazdélkoddsi FGosztaly)

Jévahagyom/Nem hagyom jova/Mdbdositast javasiok

Budapest, 201 ..........

4 gyedbaardgerrrr i
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fGigazgatd




2. szdmil melléklet

A Kdzbeszerzésekrd! szold térvény szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozatok



2/A. szdmu melléklet

g o Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztar

Féigazgato
1139 Budapest, Vaci Ut 73/a Postacim: 1565 Budapest
Telefon: (1) 350-20-01 Fax; {1) 350-04-68

Iktatdszam: Hiv. 5z.; -
Targy:
Ogyintézé:
Meiléklet: -

A Kozbeszerzésekrdl sz6lé 2011, évi CVIIL tSrvény (Kbt.) 24. § (4) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi —, valamint titoktartasi nyilatkozat

P (111143 1 SO , mint az Orszégos Egeészségbiztositasi Pénaztar,
Ajanlatkér6 (tovabbiakban: ,OEP”} fligazgatéja, a ,.. a5 snasa ses seson S ”
targyu, a kbzbeszerzésekrél sz6l6 2011. évi CVIIL tbrvény (a tovébbrakban Kbt.) szerinti,
................................................................... kdzbeszerzési  eljdrasban  Déntéshozéként

nyilatkozom, hogy:

- nem allnak fenn velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz616 2011, évi CVIN. térvény 24.
§ {2) bekezdése szerinti sszeférhetetienségi koriilmények.

Kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljdrdsban, a dontéshozatallal Ssszefiiggéshen
tudomasomra jutott Gzleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a tdrgybani kézheszerzési
eljdrassal dsszefiigegd adatokat, informacidkat arra illetéktelen személyekkel nem kdzlék,
azokrdl tajékoztatdst nem adok.

Jelen nyllatkozat a Miniszterelndkség Kbzbeszerzési Elendrzési Flosztdlya részére, a
targybani kozbeszerzési eljdrds meginditdsdhoz valé hozzajarulds érdekében keriilt
kidllitasra és alalrasra.

Budapaest, 201.........cccceermrersenmmonsscanmmre

S0 M pikk mard B [T

félgazgatd



2/B, szami melléklet

Orszégos Egészségbiztositdsi Pénztar

Féigazgatd
1139 Budapest, Vici Gt 73/a Postacim: 1565 Budapest
Telefon: {1} 350-20-01 Fax: (1} 350-04-63

$

lktatdszam: Hiv. 52.; -
Targy:
Ugyintéz:
Melléklet: -

A Kozheszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIII. trvény (Kbt.) 24. § {4) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi ~, valamint titoktartdsi nyilatkozat

F N T 147 1 OO , mint az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztdr, Ajanlatkérd

(tovabbiakban: ,OEP”) f6igazgatdja, @ ,.-eussciommmimmnsmnimrmmmenomnosnns. AFrgYU, @
kbzbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIN. tdrvény (a tovdbbiakban; Kbt} szerinti,
kbzbeszerzési  eljardsban  Dontéshozdként

--------------------------------------------------------------------

nyilatkozom, hogy:

- nem d&lnak fenn velem szemben a Kbt 24. § (2) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi koriilmények;

- a 16/2012. {}. 16.) Korm. rend. 5. §-dban megfogalmazott Gsszeférhetetlenségi okok

nem alinak fenn velem szemben.
A 16/2012, (Il. 16.) Korm. rend. 5. §-dban foglaltak alapjan elfogadom, hogy az
Osszeférhetetlenséget a kozbeszerzési eljardst megel§zd két édvre visszamendleg kell

vizsgalni.

Kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljardshan, a doéntéshozatallal dsszefiiggésben
tudomadsomra jutott (zleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a targybani kozbeszerzési
eljdrassal Osszefliggh adatokat, informacidkat arra illetéktelen személyekkel nem kozIok,

azokrdl tdjékoztatdst nem adok.

Jelen nyilatkozat a Miniszterelndkség Kézbeszerzési Ellenfrzési FSosztdlya részére, a
térgybani kozbeszerzési eljdrds meginditdséhoz vald hozzdjdrulds érdekében keriilt

kidllitasra és alairasra.

Budapest, 201........ccuvrerenrvsssessnsases

HRA S%0 ST une porand TRV SEE pAR I00 aSU OB

fGigazgatd




3. szami melléklet

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Az Ajanlatkéré — Orszagos Egészségbiztositési Pénztar dltal
P — ” targyban inditott .......ccvenee. kozheszerzési eljarasban

Blzottség tagjaként eljaré |IIetve az Ajanlatkérd felkérésére az eljdrasba bevont
személyként alulirott

................................................. (név)
{beosztds)

----------------------------------------------------------------------

- kijelentem, hogy velem szemben a kbzbeszerzésekr8l sz616 2011. évi CVIIl. térvény 24,
§ {2) bekezdésében foglalt sszeférhetetlenségi kériilmények fenndilinak.

(- kijelentem, hogy velem szemben a 16/2012. (H. 16.) Korm. rend. 5. § -dban foglolt
dsszeférhetetlenségi kériiimények fenndlinak.*)

A Kbt. 24, § {4) bekezdése alapjdn, mint @ ...uenenn gazdasagi szereplével/ személiyel a
Kbt. 24. § ({1)-(3) bekezdése &lal meghatdrozott = kapcsolatban, azer:
................................................ kapcsolatban dllé6 személy, nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési
eljdrasban sem a .......... . gazdasagi szerepid nem vesz részt, sem én nem veszek részt sem
ajanlattevéként, sem alvilialkoz6ként, kapacitdst rendelkezésre bocsdjtoként.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljdras sordn tudomdsomra jutott tizleti és /
vagy hivatali titkot megtartom.

Tudomasul veszem, hogy a kdzbeszerzési eljdrdsban az Ajdnlatkérd képviseletében eljdré
ddntéshozd személynek elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsigaért és a
vonatkozo jogszabdlyoknak valé megfelelésért a Birald Bizottsdg mas tagjaival egyiittesen

feleldsséggel tartozom.

Budapest, 201 cernrncrinee

"4 beszerzési Idrgyhoz igazoddan, adott esetben.




2/C. szdmii melléklet

A Kbzheszerzésekrbl sz616 térvény szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktart4si
nyllatkozat

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar, mint Ajanlatkérd altal
rssssmssessrnssseesmmeersnsnrensmennarens - taFEyban lefolytatandé, a 2011, évi CVIIL. térvény {Kbt.)
7.1 4 121 < kéizbeszerzési eljdrdshan a Birdlé Bizottsag tagjaként eljdrd,

illetve az Ajanlatkérd felkérésére az eljarasba bevont személyként alulirott

. {név)

{beosztas)

a Kbt. 24. § (4) bekezdése alapjén nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 24. § (2)
bekezdése szerinti dsszeférhetetlenségi kériilmények:
* - fenndlinak

- nem éllnak fenn

{Kijelentem tovdbbd, hogy velem szemben nem dlinak fenn o 16/2012. (1. 16.) Korm. rend.
5.§ -aban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi okok.**}

Amennyiben az eljiras soran az AjdnlattevSkke! kapcsolatban személyemet egyéb kizdrasi
ok érintendé, art @ Birdlé Bizotisdg Eindkénekfaz Ajdnlutkérd képviseletében eljdro
déntéshozo személynek* haladéktalanul bejelentem.

(A 16/2012, (iI. 16.) Korm. rend. 5. § -dban fogloltok alapjdn elfogadom, hogy elfogadom,
hogy uz dsszeférhetetienséget a kizbeszerzés! eljdrdst megeldzd két évre visszamendéleg

kell vizsgdini. **)

Tudomdsul veszem, hogy a kézbeszerzési eljdrisban az Ajanlatkéré képviseletében eljaré
déntéshozd személy elé terjesztett dontési javasiat szakmai megalapozottsagédért és a
vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelelésért a Birdld Bizottsdg mas tagjaival egylittesen

felelgsséggel tartozom,

Kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott {izleti és/vagy
hivatali titkot megtartom; a kdzheszerzési eljdrassal Gsszefliggd adatokat, informacidkat
arra illetéktelen személyekkel nem kozlok, azokrodl tajékoztatast nem adok.

Budapest, 201.........couee.ee.

---------------------------------------------

* A megfeleld vilasz alihdzands.
**A beszerzési tdrgyhoz igazoddan, odott esetben.






