Kivonat a BEVER felhasznaloi kézikonyvbél

Anvatej elszamolas
Torzsadatok kezelése

Az ,Anyatej->Adatkezelés” meniipontot valasztva — a kis véarakozas utan feltaruld
ablakban - kattintsunk a ,,Torzsadat™ fiilre. A kovetkez6 ablak tarul fel:
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1. abra - Anyatej torzsadatok kezelése

Torzsadat felvétele

A ,,Statuszjelz6” panel mindig azt jelzi, hogy éppen milyen miiveletet hajtunk végre. A
,Megye” csak FPEP illetve OEP esetén valaszhatd ki, egyébként alapértelmezetten az
adott felhasznaléo megyekédjahoz allitodik be. Uj rogzités eldtt allitsuk be, ha sziikséges,
mert a beallitott megyekodra keriil az 0j elszamolo.

Uj torzsadat rogzitését az ,Uj torzsadat” nyomdégomb megnyomasaval
kezdeményezhetjilk. Ebben a részben torzsadatként csak anyatej gyiijtéallomas
rogzithetd, mert az anyatejet add anyak tOrzsadatai a vénytételek rogzitésekor
automatikusan keriilnek a torzsbe. (lasd a ,,vénykezelés” fejezetben)

A mezoket értelemszertien kell kitolteni, az aktualis mez6 hattérszine kék. Létez6
iranyitdoszam beirasakor a varosnév automatikusan kitoltésre keriil. A bankszamlaszam és
addszadm esetén a szdmokat egymas utan irjuk be, mindenféle elvalaszto jel nélkiil, amikor
a mezdt elhagyjuk, a rendszer formazza a beirt adatokat.

A rendszer ellendrzi mind a bankszamlaszdm, mind pedig az ad6szam esetén a megfeleld
formatumot és a beirt azonositészam CDV értékét.
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A ,,Mégsem” nyomogomb kivalasztasaval iiresre torolhetjiik a mezoket (alapallapot), a
»Mentés” nyomogomb kivalasztisaval pedig menthetdek az adatok. A rendszer mentéskor
ellendrzi a mezdék formai €s tartalmi kitoltottségét.

Az 1j elszamoldkodot a rendszer automatikusan képzi a beallitott megyekodon beliil.

Torzsadat keresése
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2. abra - Anyatej torzsadat Keresése

Lehetdség van a torzsadatok kozott keresni. Ehhez eldszor valasszuk ki, hogy milyen
torzsadatra akarunk keresni, majd irjuk be az els6 néhany karaktert, és nyomjuk meg az
,benter” billentylit. A taldlatok megjelennek az adatrdcsban. A gyiijtéallomésok eziist
sziirke, az anyatejet add anyak torzsadatai pedig fehér szinnel jelennek meg.

Egy sort kijelolve, és a ,Modosit” nyomdgombot valasztva lehetéség van az adott
elszdmolo adatainak modositdsara, majd a ,,Mentés” nyomogomb megnyomadsaval a

moddositasok mentésére.

Torzsadat torlése

Egy sort kijelolve, és a ,,Torol” nyomdégombot megnyomva tordlhetjiik a torzsadatot, és a
hozza rogzitett 0sszes vényadatot egészen addig, amig valamelyik vénytétel utalasra nem
keriilt. Ezutan a torzsadat mar nem torolheto.

OEP-es felhasznald6 nem rogzithet és nem javithat torzsadatot (csak kereshet és az
eredmények kozott tallozhat), erre csak az illetékes megye jogosult.
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Vényadatok kezelése

Az ,Anyatej->Adatkezelés” meniipontot vélasztva — a kis varakozas utdn feltaruld
ablakban - kattintsunk a ,,Vénykezelés” fiilre.

Vények rogzitése anvatejet ado anya esetén
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3. dbra - Anyatej vények rogzitése

A megyekod itt is alapértelmezetten a felhasznaldé megyekddjahoz keriil beéllitasra, az
FPEP esetén viszont a hozzajuk tartozé két megyekod kiilon valaszthatd. OEP felhasznalo
ezen a lapon nem csinalhat semmit, a hozzaférés le van tiltva.

Az ,anyatej vények” adatait vagy az anyatejet ado anya, vagy a gyljtéallomas nevére
rogzithetjiik. Ehhez a ,, Tipus” lebomlo listanal el6szor ki kell valasztani a kivant format.

Amennyiben az anyatejet ado anya nevére rogzitiink, elészor az érintett anya TAJ szdmat
kell megadni, majd ezutdn a vényen szerepld gyermek TAJ szamat. A rendszer a TAJ
szamokhoz tartoz¢é adatokat kikeresi a kozponti adatbazisbol. Barmelyik TAJ érvénytelen,
vagy a gyermek mar elmult kilenc honapos, a rendszer hibaiizenetet ad, €s a tétel nem lesz
rogzitheto.

Ervényes, normal TAJ esetén a gyermek ,,Neme” mez$ automatikusan feltoltésre keriil a
kozponti adatbazisbol. Keépzett TAJ esetén a rendszer ellendrzi a képzett TAJ CDV értékét,
¢s ha jo, akkor a ,, Neme”” mezot kézzel fel kell télteni. (F-férfi, N-no)
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Ha az anya mar szerepel a torzsadatok kozott, akkor a levelezési cimhez tartoz6 mezdékbe
a legutols6 tarolt adatok keriilnek, ha az anya nem szerepel még a torzsben, akkor
levelezési cimnek is a kdzponti adatbazisban tarolt cim keriil betdltésre.

Mindkét esetben javithato a levelezési cim, az adott vénytétel az aktuélisan beirt cimmel
keriil majd tarolasra.

Ezutan a vényazonositd megadasa kovetkezik. A rendszer ellendrzi, hogy CDV helyes-e a
vény, és azt, hogy az adott vény nincs-e mar rogzitve a tételek kozott. Az ,,Enter” billentyt
lenyomadséra a kovetkezd mezdre 1éphetiink.

A ,Pecsétszamot” a rendszer a vénybdl feltdlti, de javithatjuk. (biankd vény esetén ez
kotelezo is) Ezutan meg kell adni a perszamot, majd a vényre irt BNO kodot. A rendszer
ellendrzi a BNO kod létezdségét.

A kovetkezd adat a vény felirasi ddtuma, majd az anyatej jogosultsag intervalluma. A
mezokbe a megadott datumokat kell rogziteni. (Ilehet pontok és egyebek nélkiil csak a
szdmokat, a rendszer kiegésziti datumformatumra) Ellendrzésre keriil, hogy a datumok
egymashoz képest mikorra sz6lnak (pl. a felirds nem lehet nagyobb az intervallum kezdd
datumanal) és azt is, ahogy az adott TAJ szamra nincs-e mar a megadott intervallumba
,»belelogd” masik vény rogzitve.

Ezutan meg kell adni az egész intervallumra vonatkozdéan a vémyre kiadott anyatej
mennyiségét mililiterben, a TB tdmogatas 6sszegét a rendszer szdmolja. ,,Anyatejet ado
anyadknal” ellendrzésre kertiil, hogy napi 800 mililiternél tobb nem keriilhet kiadasra.

A bankszamla adatot anya esetében csak akkor adjuk meg, ha az anya banki utalast kért a
kifizetésre, tehat ha postai kifizetést kért, a bankszamla mezot hagyjuk iiresen!

A ,Ment” nyomogombot kivalasztva, ha a bankszamla mezd lres, a rendszer még
figyelmeztet, hogy ebben az esetben postai utaldsra keriil sor, majd jovahagyas utan a tétel
rogzitheto.

Ha nem akarjuk rogziteni a tételt, valasszuk a ,,Mégsem” nyomogombot. Ekkor a mezdk
iiresre torl6dnek.

A mentés folyaman a rendszer ellendrzi, hogy az adott anya nem szerepel-e mar a
torzsadatok kozott. Amennyiben nem, az anya adatai automatikusan rogzitésre keriilnek
torzsadatként is (a legutoljara megadott levelezési cimmel), és sajat elszamolokodot is kap
az adott megyekodon beliil.

Az elszamolokodot a rendszer a gyljtéallomashoz hasonldéan automatikusan képzi.

Fontos! Barmely vénytétel csak a rogzités idopontjat kévetd 72 ora mulva jelenik meg az
utalasra varo tételek kozott. Ez alatt az id6 alatt lehet — ha sziikséges — feliilvizsgalni a
tételt. A 72 oOra letelte utdn a rendszer a tételt automatikusan tovabbitja utaladsra, azaz
megjelenik az utaldsra var6 tételek kozott. Természetesen ugyanez vonatkozik a
gytjtéallomashoz rogzitett tételekre is.
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Vények rogzitése anvatejeyiijto allomas esetén.
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4. abra - Anyatej vények gyiijtoallomas esetén

Az ,, Anyatejgylijté allomas” tipus valasztasa esetén kivalaszthaté egy lebomlo listaban,
hogy mely gytjtéallomasok szerepelnek az adott megyéhez a torzsadatokban. Ha nem
talaljuk, amelyiket keressiik, ellendrizziik a ,,Torzsadat” lapon, hogy rogzitésre keriilt-e
mar, €s ha nem, akkor el6szor ott kell rogziteni. (1asd: Torzsadatok kezelése)

A gytjtéallomas kivalasztasakor a megyekod automatikusan arra all be, amely megyekod
az adott gytijtéallomashoz a térzsadat rogzités soran meghatarozésra kertilt.

Gyftjtéallomasra torténd rogzités esetén az anya TAJ szama nem rdgzithetd (az utalds a
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gyljtéallomas szamlajara keriil), és a ,,Bankszamla” mezdébe sem tudunk irni semmit.

A gyijtéallomas bankszamlajat a ,, Torzsadat” rogzitése soran kellett megadni, a rendszer
ebben az esetben automatikusan az ott szerepld bankszamlaszdmot adja majd meg a
pénziigyi rendszer részére a gyljtéallomas utalasi tételé¢hez.

Az egyéb mezokitoltési feltételek ugyanazok, mint az anyatej ad6 anya rogzitése esetén

A gylijtéhoz tartozd tételeket sorban rdgzithetjik, nem kell kozben ujra és ujra
kivalasztani a kivant gytijtéallomas nevét.
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Vények keresése

A mar rogzitett tételek kozott kereshetiink vényazonositd vagy a gyermek TAJ szdma
alapjan.
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5. 4bra - Anyatej vénytétel keresése

Amig a tétel nem keriilt kiutalasra, a racsban torténd kijelolés €s a ,, To6rol” nyomdgomb
kivélasztasa utan torolhetd.

Ebben a tall6zoracsban a feliilvizsgalatra varoé tételek pirossal, az utalasra tovabbitott de
még nem utalt tételek sarga szinnel, mig a mar kiutaltak — fiiggetlentil att6l, hogy milyen
utalasi-banki visszajelentési fazisban vannak — z6ld szinnel jelennek meg. Gyakorlatilag a
z061d szinti tételek mar nem torolhetdek.

Anyatej térités utalasa

Az ,, Anyatej->Adatkezelés” meniipontot valasztva — a kis varakozas utan feltaruld
ablakban - kattintsunk az ,,Utalas” fiilre

Az utalasi folvamat
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6. abra - Anyatej utalas (utalasra varé tételek)
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A ,Tétel allapota” sziir6t allitsuk az ,,Utaldsra var” allasba. (Az ,,Utalas” fiilre valo
kattintaskor ez lesz az alapallapot.)

Tétel dllapota Pénziigynek dtadwva |2
Utaldsra war

Pénzigynek atadwa
Bank visszaigazolta

7. abra - Anyatej utalas (tételek allapotsziiré)

Ekkor az ,Utalvanyszdm” lebomld listdban a kovetkezo, még elkészitésre varo
utalvanyszam jelenik meg. A ,Hatarid6” szlrd ilyenkor nem valaszthaté ki, mert az
utalvanytételeknek ilyenkor még nincs hataridejiik, azt majd az utalasi folyamat kozben
kell megadni.

Amennyiben vannak utalasra varo tételek, azok megjelennek az adatracsban, egyéb
esetben a tall6zoracs iires marad.

Az utalas lapon 1év0 tallozéracsban a kovetkezd szinkodok érvényesek:

e [Kék -> Utalasra var
o Sarga > Pénziigyre atadva (azaz BEVER oldalrol utalva)
e Z06ld -> Bank visszaigazolta (azaz az utalas pénziigyi oldalon is megtortént)

A szlir6 ,Utaldsra var” 4allasdban kezelhetéek az ,Utalds végrehajtisa” panel
nyomoégombijai. A ,,Mindet kijeldli” nyomoégomb valasztasaval az 6sszes, a tallozoracsban
1év6, utaldsra vard tétel kijelolésre keriil. A ,Kijelolést megsziintet” nyomogomb
hasznalataval az Osszes tételrdl torolhetjiik a kijeldlést. A ,,Ctrl” nyomdgomb és az egér
egylittes hasznalataval egyes, kiilonallo tételeket is kijellhetiink.

A ,,TB tdmogatds” mezd mindig a kijelolt tételekben szereplé TB tamogatds Osszegét
mutatja, innen lehet tudni, hogy mekkora 0sszeget (és hany tételt) jeloltiink mar ki az adott
utalvanylistara.

A szlird ,,Utalasra var” allapotaban a tallézoracsban az anyatejgytijtd allomasokra rogzitett
tételek még kiilon lathatéak. Azaz, ha egy adott gyljtéallomasnak most 10 tétel keriilt
rogzitésre, akkor utalas elétt még mind a 10 tétel kiilon latszik a tallozoracsban. Igy adott
esetben, ha sziikséges, ki lehet valogatni, mely tételek kertiljenek utalésra.

Az utalds végrehajtasa soran a gytjtdallomasokra rogzitett tételek 0sszegzésre kerlilnek,
azaz minden gyiijtéallomdsra csak egy darab, a kiilonall6 tételek 0sszegét tartalmazo sor
keriil atadasra a pénziigyi rendszer felé.

Tulajdonképpen ugyanez érvényes az anyatejet add anyak tételeire is, ha esetlegesen
eléfordulna az, hogy egy anya tobb gyermeknek is ad tejet.
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8. abra - Anyatej utalas (utalasra kijelolt tételek)

Az utalasra szant tételek kijelolése utan az utalds inditdsdhoz nyomjuk meg az ,,Utalas”
nyomogombot.

Ekkor a kovetkez0 ablak tarul fel:

Utalasi hatarida x
Hatdrozza meg az utaldsi napot |
Tovabb
Mézsem

Utalds napja - 2011.03.21]

9. abra - Anyatej utalas (hataridé megadasa)

Itt kell megadni az utalasi hataridét. A megadott datum a teljes utalvanylistara érvényes
lesz, ezzel a hataridével keriilnek 4t a tételek a pénziigyi rendszerbe.
nyomogombot, a

Az utalas folytatasdhoz valasszuk a , Tovabb” »Mégsem”

nyomogombbal megszakithatjuk az utalasi folyamatot.
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Az utalas kovetkez6 1épése, hogy a rendszer — egy ellenérzésre felszolitod lizenet utan —
megjeleniti a képernydn a kész utalvanylista elénézetét. Ennek célja, hogy az utalvanylista
véglegesitése elott ellendrzésre keriiljon, hogy jo-e a lista.
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10. abra - Anyatej utalas (utalvanylista elonézete)

Ebben a fazisban az utalvanylistat nem lehet kinyomtatni, utalvanylistat csak véglegesitett
utalvanyrol lehet késziteni.

Az utalvéanylista elénézet ablakot megtekintés utan a ,,Bezaras” nyomégombra torténd
kattintassal lehet becsukni.

Ezutan a rendszer a kovetkez6 kérdést teszi fel:

Az ukalaz hibatlan 7 Wéglegesit az utalast ¢

wllegn) Ol |

11. abra - Anyatej utalas (utalvanylista véglegesitése)

Amennyiben j6 az utalvanylista, az ,,Igen” nyomdégomb kivalasztasaval véglegesithetjiik, a
,INem” nyomdgomb valasztasaval viszont tordlhetjiik az utalvanylistat.
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12. abra - Anyatej utalas (atadott tételek)

Utalas utan a kiilonb6zd sziirdk beallitasaval — és a tételek szinkddjainak segitségével —
kovethetjiilk nyomon az adott utalvanylista tételeinek allapotat.

Itt méar lathaté az is, hogy a példaban az utalasra var6 tételeknél még kiilon soron levo
,Békés megyei kozponti gyljté” két tétele mar csak egy soron jelenik meg. A
,LPénziigynek atadva” ¢és a ,Bank visszaigazolta” sziirdkh6z mar lehet mind az
,Utalvanyszam”, mind a ,,Hatarid6” szlir6t is hasznalni.

Utalvanylista nyomtatasa

Utalvanylistak

Nyontathats 00001 - (Kesziilt:2011.03.17 13:25:03) Listiz

13. dbra - Anyatej utalas (utalvanylista nyomtatasa)

Utalvanylista nyomtatasahoz a ,,Pénziigynek atadva” vagy a ,,Bank visszaigazolta” szlirt
kell valasztani, majd bedllitani a nyomtatni kivan utalvanyszdmot. Ekkor a ,,Listaz”
nyomogomb mellett megjelenik az utalvanylista szdma és hogy mikor késziilt. A ,,Listaz”

nyomdgombot megnyomva képernydre torténik a listdzds, onnan az utalvany ezutdn mar
nyomtathato.

Megyei felhasznalé nem tud utalni vagy utalvanylistat késziteni, csak a tételek allapotat
tudja ellendrizni a sziir6k segitségével a tallozoéracsban.
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Statisztikak, lekérdezések

Az ,Anyatej->Adatkezelés” meniipontot valasztva — a kis varakozas utan feltaruld
ablakban - kattintsunk a ,,Statisztika” filre

M¢ég nem revidealt
tételek listdzasa

Anyatej elszamolas
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14. abra - Anyatej statisztika ablak

Még nem revidealt tételek listazasa

A szamoldgépet dbrazolod ikonos nyomogombot kivalasztva a megye sziirének megfeleloen
azokat a tételeket lathatjuk, amelyek még nem kertiiltek revidedlasra. Ez a lista hasznalhat6
a rogzitett tételek ellendrzésére, de az utols6 oszlopban az a datum is feltiintetésre keriil,
amikortdl az adott tétel utalhatdva valik. (azaz letelik a 3 nap ) A megadott ditum nem azt
jelenti, hogy akkor keriil utalasra, hanem csak azt, hogy akkor fog revidedldsra keriilni,
azaz attdl a datumtdl keriil at az utaldsra varo tételek kozé.

A lista képernydre késziil, de onnan sziikség esetén ki is nyomtathato.

Az orszagos adatok megtekintéséhez a ,,Megye” sziir6t allitsuk a ,,22 — OEP” allasba,
egy¢b esetben mindig csak a bedllitott megyekodnak megfeleld tételek keriilnek listazasra.
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Keresés az utalasi tételekben

Ez a lekérdezési funkcio az adott feltételnek megfeleld tételeket megjeleniti egy
tallozoracsban. A tételr6l minden sziikséges informécid megjelenik, azaz lathatoak a
rogzitett adatok, a tétel allapota (revidealas allapot, utalasi allapot), valamint minden, az
utalassal kapcsolatos egyéb adat is. (banki visszajelzés, pénziigyi iktatoszam, stb.)

Keresés azutaldsi tételekben

Elszamolékad %
Elszamolokad

Anya Taj szdm

Crrermek T aj szdm

Elszdmold neve
Yényazonositd

Keresési feltétel

15. abra - Anyatej statisztika (feltétel megadasa)

A kereséshez a rendszer figyelembe veszi a bedllitott megyekddot. Amennyiben az
orszagos adatok kozott kivanunk keresni, a ,,Megye” sziirét allitsuk a ,,22 — OEP”
dllasba. Ezutan a kereséshez valasszuk ki a kivant keresési tipust, majd a keresdmezdébe
irjuk be a feltételt és nyomjuk meg az ,.Enter” nyomogombot. Barmely feltétel esetén
lehetséges részadatokra keresés. Adott esetben példaul elég az is, ha a vényazonositéd elsd
né¢hany karakterét irjuk be, a rendszer megjeleniti azon tételeket, melyekhez tartozo
vényazonositd a megadott karakterekkel kezdddik.
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16. abra - Anyatej statisztika (listairany kivalasztasa)
A keresés eredménye listazhatdo képernydre, nyomtatdra, illetve excel exportot is
kérhetiink.
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17. 4bra - Anyatej statisztika (export file nevének megadasa)

Excel export esetén a feltaruld ablakban valasszuk ki a kivant konyvtarat, majd adjuk meg
a kivant file nevet. A ,,Mentés” nyomdégombra torténd kattintds utan az export elkésziil, és
a file neve ¢és elérhetdsége megjelenik egy iizenetablakban.
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Osszesito lista

Osszesitd lsta
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18. abra - Anyatej statisztika (0sszesito lista)

Az ,,Osszesitd lista” egy adott idészak tdmogatéas kifizetéseit tartalmazza megyénkénti
bontasban és orszagos Osszesen sorral. Az ,Id6szak” lebomld listdban megjelennek a
valaszthatd id6szakok, és itt bedllithatjuk a kivant iddszak intervallumot. A lista szintén
készithetd képernyore, nyomtatora és excel tablaba is exportalhato. A ,,Megye” sziird itt
nem keriil figyelembevételre, a lista mindig orszdgos adatokbdl késziil.

Nemenkénti megoszlas lista

Nemenkénti megoszlds

19. abra - Anyatej statisztika (nemenkénti megoszlas lista)

Az ,Nemenkénti megoszlas lista” egy adott iddszak tdmogatds kifizetéseit tartalmazza
nemenkénti bontasban és orszadgos Osszesen sorral. Az ,Idészak” lebomlo listaban
megjelennek a valaszthato iddszakok, és itt beallithatjuk a kivant id6szak intervallumot. A
lista szintén készithetd képernyére, nyomtatora és excel tablaba is exportalhato. A
»Megye” sziird itt nem keriil figyelembevételre, a lista mindig orszdgos adatokbdl késziil.

Utalvanvylista export excel formatumban

Ebben a funkcioban lehetdség van a mar elkésziilt utalvanylistdk excel formatumban
torténd exportjara.

Excel export

3 Utalvdnylista ialvény szima 0ooo1 S
Export

20. abra - Anyatej statisztika (utalvany excel export)

Kattintsunk az ,,Utalvanylista” rddidgombra, majd a lebomlo listdbdl valasszuk ki a kivant
utalvanyszamot. Ezutan az ,,Export” nyomégombot megnyomva a mar ismert médon meg
kell adni a konyvtarat ¢és a file nevet, ahova az exportot kérjiik.

Ez a funkcio csak OEP felhasznaloknak elérheto.



